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Краткое солержание 


(Подробное содержание находится в конце книги) 


ГЛАВА 1. Быстрый старт .......... ии иене. 


Основные навыки работы с мышью, значками, ярлыками, окнами, 
диалогами; запуск и завершение работы программ; буфер обмена; 
автоматический запуск программ при запуске \Ут4о\$; справочная 
система У/Лт4о\5. 


ГЛАВА 2. Работа с файлами и папками ....... „иене ииининиюнньноньньь +. 85 


Навигация по файловой системе; программа Проводник; создание, 
переименование, копирование, удаление, восстановление удаленных 
файлов и папок. 


ГЛАВА 3. Работа с дисками ........ „ини иин они ионзи ое оань вновь зивавнов. 133 


Форматирование и копирование дисков; проверка и дефрагментация 
дисков; экономичное использование дискового — пространства, 
файловые системы КАТ, ЕАТЗ2, МТЕЗ; автоматическое сжатие дисков 
и отдельных папок. 


ГЛАВА 4. Настройки М/п0Му........ ии иоииооионионииинионьвииниа, 182 


Настраиваем все, что можно настроить: Рабочий стол, Панель задач, 
панель Быстрого запуска, разрешение экрана, мышь, клавиатуру, новые 
языки для ввода с клавиатуры, дополнительные шрифты, звуковое 
оформление, установка и настройка принтера, установка и удаление 
программ. 


ГЛАВА 5. Восстановление операционной системы М/том/$ 
после краха 7 ссосооовоооооооооооовозоовввовооооооооооооооооооооооооооооосооссоов Д 8 0 


Создание аварийных загрузочных дискет; подробный алгоритм 
восстановления работоспособности \/ш4о\$; переустановка и 
установка \т4о\$ заново, переразбиение винчестера на части; 
форматирование винчестера. 


ГЛАВА 6. Стандартные программы У/т4ом$.......... нии и.353 


Ввеление 


Эта книга предназначена для начинающих пользователей, — тех, которые по долгу своей 
работы или «по зову сердца» вынуждены постоянно или очень часто общаться с 
М паомз. Учитывая построение и методику изложения, книгу смело можно назвать са- 
моучителем. 


Авторы убеждены, что лучший способ освоения всего нового, в том числе и компьютер- 
ных технологий, — практический. Именно поэтому все обучение в книге строится на кон- 
кретных примерах и практических шагах. 


Для чтения данной книги не требуется никакой специальной предварительной подготов- 
ки. Все термины и понятия из области информационных технологий разъясняются по 
ходу изложения. | 


Книга может быть полезна и тем пользователям, которые уже имеют некоторый опыт рабо- 
ты в среде ОО$ и М/Ипаом$ 3.х. В ней описываются базовые навыки и приемы работы с 
операционными системами \\Итдомз$ 98, \\МЛпаомиу$ МЕ, М/Лпдомз$ 2000 и \\ЛЛпаомз ХР, так как 
с точки зрения начинающего пользователя данные системы отличаются незначительно. 
Поэтому в книге для обозначения этих операционных систем используется общее название 
\Мпаом/з, а в тех местах, где необходимо указать на различия систем, их названия конкре- 
тизируются: М/тао\м$ 98 или М/Итаом$ 2000, или \М/тдомз 98/МЕ, или \М/таомз ХР. 


Если вы хотите самостоятельно быстро и эффективно научиться работать с компьютером и 
освоить операционную систему \\Ит4о\/$, то эта книга — для вас. 


Замечания по способам выделения информации 


Названия команд меню, диалогов и элементов управления диалогов выделяются более 
жирным шрифтом другого начертания, например: Файл + Открыть или Ореп. 


Имена файлов и каталогов указаны так, как они отображаются в окнах папок, например, 
Документ.4ос или С:\МММООМ/ $ \Тетр. 


Перевод терминов на другой язык дается в круглых скобках: Сохранить (Зауе) или Ореп 
(Открыть). Приблизительная русская транскрипция приводится в квадратных скобках: 
РКИИР.ЕХЕ [ПэКаЗИП ЭКЗЕ]. Причем транскрипция не всегда будет соответствовать 
произношению на английском языке, а будет скорее характерна для разговорной речи. Мы 
намеренно используем некоторые жаргонные слова и фразы, чтобы информация в книге 
как можно больше соответствовала реальной жизни. 


Множество примечаний, напоминаний, замечаний и утверждений выделяются рисунком. 
В зависимости от конкретного рисунка, выделенный текст может иметь различное зна- 
чение. Ниже приводятся все используемые рисунки и описывается их назначение. 


Информация, отмеченная этим рисунком, важна, и вам следует ее 
запомнить. Не пропускайте надписи, на которые вам указывает этот 
человек. | 
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Первобытный человек с граблями указывает на неверные действия, 
которые могут привести к ошибочным результатам. Он говорит вам: 
«Не делайте это никогда и ни за что!». 


Замечание, которое является отступлением от описываемых 
проблем. В ходе рассуждений часто возникает необходимость 
отметить некоторые детали. 


Клавиши компьютера также обозначаются рисунками, например: [Е]. 


Примеры и практические действия, которые вам следует выполнить, оформлены с ис- 
пользованием специального символа, следующим образом: 


> Щелкните мышью на выделенном объекте. Откроется вспомогательное меню. 
> Выберите команду Формат объекта, на экране появится диалог Формат объекта. 


> В группе Рамка установите флажок Отсутствует и нажмите кнопку ОК. Рамка вокруг 
объекта будет удалена. | 


Теперь, когда вы знаете особенности изложения материала в этой книге, приступайте к 
работе с самоучителем. Желаем вам успеха! 


ГЛАВА 1. 
Быстрый старт 


Когда вы включаете компьютер, с жесткого диска в оперативную память загружается 
операционная система — специальный комплекс программ, предназначенный для управ- 
ления работой компьютера и организации взаимодействия с пользователем. 


Программы операционной системы позволяют осуществить проверку функционирования 
устройств компьютера, форматирование дискет, связь с локальной сетью, установку ре- 
жимов работы дисплея и принтера, распределение оперативной памяти, запуск программ 
и многое другое. В настоящее время насчитывается несколько десятков типов операци- 
онных систем. Самые распространенные операционные системы - М$ 00$ [ЭмЭс ДОС], 
О$/2 [ОС 2], Умх [ЮНИКС] и \тдомз [ВИНДОУЗ]. Последняя является наиболее по- 
пулярной. 


Простой и удобный интерфейс операционных систем семейства \\/тдо\з обеспечивает 
естественность общения пользователя с компьютером. По словам самих разработчиков, 
основная цель, которую они преследовали при разработке интерфейса первой операци- 
онной системы этой серии - \\тдом$ 95, — сделать работу с компьютером для всех кате-. 
горий пользователей в максимальной степени простой и удобной. 


Дальнейшим развитием и совершенствованием М/Лпаом/з 95 стала \/Лптаом$ 98, которая, 
по определению компании Мсгозой [МАЙКРОСОФТ], является оптимальной операци- 
онной системой для домашних пользователей и небольших офисов из двух-пяти компь- 
ютеров, где не требуется защита данных и разграничение прав доступа к ним, или если 
решаемые задачи: ограничиваются простейшей обработкой документов. М/паомз 98 
обеспечивает также идеальную среду для тех, кто наряду с офисными приложениями 
использует игровые и развлекательные программы. 


М/Лпао\ми$ 98 характеризуется повышенной, по сравнению с \\Итао\м$ 95, устойчивостью 
благодаря большому количеству улучшений, которые делают работу компьютера более 
стабильной. Благодаря обновленному и дополненному набору драйверов устройств М/т- 
Чо\м/з 98 обеспечивает удобную и эффективную работу с различными приложениями и 
периферийными устройствами нового поколения. 


Версия \\Мпаом/з, являющаяся дальнейшим развитием \\/тдомз 98, называется \\/п4о\м$ 
МИептит Едйюпт [ВИНДОУЗ МИЛЛЕНИУМ ЭДИШН] или \М/тдомз МЕ. Система \\Мп- 
4о\мз$ МЕ имеет обновленный пользовательский интерфейс, в нее включены новые про- 
граммы для обработки рисунков, музыки и видео, просмотра и поиска данных в Интер- 
нете. \\Мпдом/з МЕ может работать с новыми видами оборудования, такими, как дисково- 
ды РУО, устройства с интерфейсом (ЗВ, игровые манипуляторы и др. 


В отличие от \\Итдо\м/з$ 95/98/МЕ, операционная система \\/Итдом$ МТ \Могк\айоп 4.0 
[ВИНДОУЗ ЭнТи ВОРКСТЭЙН 4.0] предназначена для бизнес-пользователей. Сис- 
тема отличается высокой надежностью, безопасностью, производительностью и 
простотой в обращении. \М/т4домз МТ разработана с учетом необходимости обеспечить 
максимально надежную защиту самой системы и приложений от ошибок работы аппа- 
ратуры и программ. | 
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По своему интерфейсу М/тдомз МТ очень похожа на \М/Итаомз 95/98. Поэтому работа 
пользователя в этих системах практически не отличается, а выбор той или иной операци- 
онной системы определяется кругом решаемых задач. 


Операционная система \\/т4о\м/з 2000 Ргоеззюпа! объединила в себе лучшие черты \М/п- 
Чо\/з 95/98 со значительным повышением надежности, безопасности и производительно- 
сти М/таомз МТ М/ожк$аНоп 4.0. Эта операционная система в максимальной степени про- 
ста в использовании, так как в ней применен набор функций и интерфейс М/Ипдом$ МЕ. 


В ММ таом$ 2000 реализовано максимальное использование мощности компьютера и 
поддержка приложений нового поколения. Применение специальной системы шифрова- 
ния файлов и папок позволяет поднять информационную безопасность работы на более 
высокий уровень. | 


Следующий этап развития линейки операционных систем \М/тдомз$ МТ/2000 — это 
МИпдо\мз ХР. В ней доступно множество новых удобных в использовании средств. Про- 
граммы, выполняющиеся в фоновом режиме, обеспечивают более эффективную и на- 
дежную работу компьютера. \\/т4до\м/з ХР обладает улучшенными возможностями для 
работы программ в фоновом режиме. Общая защита значительно улучшена, поэтому 
теперь более безопасно использовать браузер Интернета и совершать в нем покупки. 
Можно также общаться с другими пользователями по сетям, не беспокоясь о сохранении 
конфиденциальности файлов личных данных. Быстродействие позволяет запускать 
большее количество программ одновременно, достигнут максимально возможный уро- 
вень совместимости с другими программами. | 


В будущем, вероятно, произойдет постепенное слияние линии систем \\тао\мз, ориенти- 
рованных на домашнее использование \/таом$ 98 и \ММпадом$ МЕ с семейством ОС на 
основе технологии МТ — МЛпао\м$ 2000/ХР и ее последующими версиями. 


Изложение данной книги построено на основе \\/таомз ХР Ргоез$опа|, как наиболее 
развитой из всего семейства операционных систем М/тадо\м$, но при этом обсуждаются 
особенности выполнения тех или иных действий в других операционных системах \\т- 
4о\м/$. Основные же понятия операционных систем \\/тдо\м$ и основные приемы работы, 
описанные в этой книге, совпадают или очень похожи. 


Что такое файл? 


Назначение персонального компьютера - хранение и обработка информации. Та инфор- 
мация, которой оперирует компьютер в процессе работы, находится в оперативной или 
временной памяти, реализованной на микросхемах. Однако при выключении компьюте- 
ра все данные будут потеряны. Чтобы избежать такой потери, вся необходимая инфор- 
мация сохраняется в постоянной памяти, которая реализована на дисках: магнитных, 
магнитооптических, оптических или лазерных. 


Все диски подразделяются на два вида. съемные, или сменные, и несъемные. Не- 
съемные диски постоянно находятся внутри системного блока компьютера. Смен- 
ные диски можно извлечь из компьютера и унести с собой. Благодаря съемным дис- 
кам появляется возможность реально исключить несанкционированный доступ к 
конфиденциальным данным - не оставлять их в компьютере, где ими могут восполь- 
зоваться или случайно испортить. 
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Магнитные диски, которые чаще всего используются в компьютерах, бывают двух ти- 
пов. жесткие, или винчестеры, и гибкие. Гибкие диски называются также дискетами. 
Первоначально винчестеры были несъемными. В последнее время появилось много но- 
вых типов съемных жестких дисков большой емкости, за которыми по традиции сохра- 
няется название «винчестер». 


Жесткие диски предназначены для постоянного хранения больших объемов информа- 
ции, используемой при работе с компьютером. Дискеты позволяют устанавливать новые 
программы, переносить документы и программы с одного компьютера на другой, хра- 
нить информацию, не используемую постоянно на компьютере, хранить архивные копии 
программ и документов, содержащихся на жестком диске. 


Для обозначения дисков в операционных системах ОО$ и \МИп4ом$ используются буквы 
латинского алфавита с последующим двоеточием. Гибкие диски обозначаются А: и В:, 
так как в первых компьютерах присутствовали только такие диски. Первый жесткий 
диск, с которого обычно загружается операционная система, обозначается буквой С:. 
Остальные диски, если они имеются в компьютере, обозначаются следующими буквами 
латинского алфавита: О:, Е:, Е: и Т.Д. 


Вся информация, т.е. программы, документы, изображения и т.д., хранится на дисках в 
виде записей, примерно как музыка на магнитной ленте, причем, чтобы как-то отличать 
различные порции записей, им присваивают имена, с помощью которых можно прочи- 
тать нужную информацию. Такие записи с именами называются файлами. 


В файлах хранятся программы и любые данные: текстовые, графические, звуковые, 
видео и др. Каждый файл на диске имеет уникальное имя, которое состоит из двух 
частей: собственно имени и расширения. В операционных системах \\/т4о\м5$ имя фай- 
ла может содержать от | до 255 символов. Имя и расширение имени могут состоять из 
прописных или строчных букв латинского или русского алфавита, цифр, пробелов и 
символов - ! @#$ % & ()_=-+[]{};, `. Не допускается в именах файлов использо- 
вать символы /\:*2"<> |. 


Расширение имени файла всегда начинается с точки, содержит преимущественно не 6бо- 
лее трех символов, хотя может быть и больше, и является необязательным. Расширение 
имени файла обычно описывает содержимое файла. По расширению имени можно опре- 
делить, в частности, какая программа создала файл. Например, расширение „сот [КОМ] 
и .ехе [ЭКЗЭ] имеют файлы программ, расширение .4ос [ДОК] означает, что файл до- 
кумента создан текстовым редактором \!ога [ВОРД], а .х!$ [ЭксЭлЭс] - программой об- 
работки электронных таблиц Ехсе! [ЭКСЭЛ]. 


Папки, или каталоги 


На дисках компьютера может храниться много тысяч файлов. Чтобы ориентироваться в 
таком объеме разнородной информации и поддерживать порядок на диске, файлы объе- 
диняются в каталоги, или папки по какому-либо критерию. Например, папка может со- 
держать все файлы, принадлежащие одной программе или логически взаимосвязанные 
файлы. Это подобно тому, как бумажные документы раскладываются в разные папки по 
какому-либо признаку. Каждая папка имеет имя, которое образуется по тем же правилам, 
что и имя файла. Расширение в именах папок обычно не используется. 
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На каждом диске всегда имеется главный, или кор- 
невой каталог, который объединяет файлы и подка- 
талоги (вложенные папки) первого уровня. В каж- 
дом из подкаталогов первого уровня могут нахо- 
диться файлы и вложенные папки второго уровня. В 
последних могут присутствовать файлы и вложен- 
ные папки третьего уровня и т.д. Так на диске обра- 
зуется иерархическая древовидная структура папок. 


На Рис. 1.1 показан типичный фрагмент дерева па- 
пок, на котором наглядно видно, что в корневом 
каталоге диска С: находятся подкаталоги первого 
уровня с именами 386, АсгоБа3, АдоБе, АдоБеарр, 
Апёмг и другие. В каждом из них могут находиться 


` 8-0 386 
н-С2 Асгоба!3 
=-СЗ АдоБе 
‚ =-Са Авег ЕНес 3.1 
=-@9 Рмд-тз 
| 1-0 “орНопа! 
=-СЯ э4апЧага 


еНес(5 
--С] Ежеп$п$ 


[а огта! 
-СЭ кеукате 


рге! 


[3 АечЕНез 
е-23 Тмопа! 


файлы, которые на дереве папок не показываются, и :-С2 АдоБеарр 
5-Са Апйуг 


вложенные папки второго уровня. В частности, в АВ 
папке АдоБе находится вложенная папка второго 6-9) Аласг 
уровня АНег ЕНес{$ 3.1. В названной папке, в свою 1-22 Стпу$16 
очередь, содержатся файлы и вложенные папки 

третьего уровня: Ршд-$, рге?$, ВедЕПе$, Тщома|. 
В папке Рмд-шт$ находятся файлы и вложенные папки четвертого уровня -орНопа! и 
З{апдага. В папке $апЧаг содержатся файлы и вложенные папки пятого уровня: 
еНес!$, Ежеп$п$, огта+ф, Кеугате, РЗЕШег. 


Рис. 1.1 Фрагмент дерева папок 


Путь к файлу и полное имя файла 


Папка, с файлами которой работает пользователь в данный момент, называется текущей, 
или активной. Если в команде, обращенной к операционной системе, указать имя файла, 
то этот файл будет искаться в текущей папке. В том случае, когда нужно обратиться к 
файлу, расположенному не в текущем каталоге, а находящемуся в любой другой папке, 
следует указать путь к этому файлу. 


Путь к файлу состоит из имени диска и последовательного списка имен папок, разделен- 
ных обратной косой чертой \. Путь определяет маршрут от текущего или корневого ката- 
лога диска к той папке, в которой находится нужный файл. Например, путь к любому 
файлу, находящемуся в папке Зу\ет, которая, в свою очередь, находится в папке 
М/тао\м/$ на диске С:, будет таким: САММтаом!\Зует. Имя диска можно не указывать, 
если файл расположен на текущем диске - том диске, с которым пользователь работает в 
данный момент. В таком случае, если путь начинается с символа \, то маршрут начинает- 
ся от корневого каталога диска, а иначе — от текущей папки. Например, путь 
\САМЕ$\РЯМСЕ определяется от корневого каталога, а путь САМЕЗ\РЕМСЕ — от теку- 
щей папки. 


Как уже было сказано выше, чтобы иметь возможность обратиться к любому файлу, за- 
писанному на одном из дисков компьютера, следует указать полное имя файла. Полное 
имя состоит из пути к папке, в которой находится этот файл, и имени самого файла, раз- 
деленных символом \. Например, полное имя файла Сас.ехе, находящегося в папке 
У/пао\м$ на диске С:, будет таким: СЛ\ММтаом/5\Са!с.ехе. Если имя диска не указано, то 
файл будет искаться на текущем диске, а если не указан путь, то в текущей папке. 
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Что такое окно? 


При работе в М/тдо\з каждая задача или программа выполняется в собственном окне. 
В окнах отображается также содержимое папок. Отсюда и название операционной сис- 
темы М/пдомз — окна. Окно программы или папки представляет собой прямоугольный 
участок экрана, ограниченный рамкой. У всех программ, работающих под управлением 
М/Лпдомз, окна однотипны и имеют одинаковые элементы. 


(реали, „М1. Запуск М/тдом и краткий обзор 


Лучший способ быстро научиться работать с \\/тдо\м$ — включить компьютер. При этом 
сразу начнется загрузка операционной системы, которая продолжается обычно 1-2 мину- 
ты. Сначала на экране появится заставка с логотипом \\/ пом, а затем, после некоторой 
паузы, появится диалог с приглашением к вводу пароля. \\пдомз ХР — система, обеспе- 
чивающая работу нескольких пользователей, и каждый имеет свои собственные имя 
пользователя и пароль. Поэтому, если на вашем компьютере зарегистрированы несколь- 
ко пользователей, то при входе в \\/пдо\м/з появится диалог, предлагающий выбрать имя, 
под которым вы работаете в системе (Рис. 1.2). 


_ Рис. 1.2. Приглашение И/паоиз ХР 


Щелкните мышью на вашем имени пользователя. Если вы ранее не работали с компью- 
тером, то вам стоит вначале прочесть следующий опыт, в котором рассматриваются 
приемы работы с мышью. На экране появится поле для ввода пароля. Справа от поля 
ввода расположен ‘индикатор раскладки клавиатуры, который показывает, на каком язы- 
ке будут вводиться символы с клавиатуры. Обычно ЕМ - это английский язык, а ВУ — 


русский язык. Еще правее расположены две кнопки 4 и Га (Рис. 1.3). 


-—_ 
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пользоваться подсказкой, если вы забыли [6:10 пароль. Подсказка появится после того 
в 
и 


> Введите ваш пароль в поле ввода Туре уоцг раз$\мгога (Введите ваш пароль). 


> Нажмите клавишу [Ета]. 


Следите за правильностью раскладки клавиатуры и за правильностью регистра симво- 
лов, так как при вводе пароля прописные и строчные буквы различаются. Раскладка кла- 


виатуры переключается комбинацией клавиш [Ак ]+[5в*]. Чтобы переключить раскладку 
клавиатуры, необходимо выполнить следующие действия: 


> Нажмите и удерживайте на клавиатуре клавишу [^*) 
> Не отпуская клавишу [ А". ‚ нажмите и отпустите клавишу [5ни) 


> Отпустите клавишу [№]. Раскладка клавиатуры изменится. 


В дальнейшем мы будем просто говорить: «Нажмите комбинацию клавиш...». 


При загрузке \ММпдомз$ 98 на экране появляется приглашение к вводу пароля Вас привет- 
ствует МИпдо\ми$ (\Ме!соте ю \/тдо\$)' (Рис. 1.4). 


' В МИпдо\.2000/МЕ -— диалог Вход в ММпдо\з (1.0 Оп ю \/119до\%5). 
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Вас приветствует У/пЧом$ 


Для входа в УЛп4о\$ необходимо указать имя 
пользователя и пароль. 


(Переключение раскладки клавиатуры обычно 
производится с помощью клавиш А+.) 


Рис. 1.4. Диалог Вас приветствует И/тдои/$ (Уе[соте 1о Утаои?’5) в И/таои$ 98 


В М/паомз 98/МЕ/ХР диалог с вводом пароля может не появляться в тех случаях, когда 
вы работаете на автономном (не подключенном к сети) компьютере и указали пустой 
пароль при установке и первом запуске операционной системы. При работе с МИпдом$ 
2000 вход в систему без регистрации невозможен, поэтому диалог для ввода пароля 
Вход в М/таом$ (Гос Оп ю У/ш4до\з) появляется всегда (Рис. 1.5). 


Если на экране появился диалог с при- 
глашением ко вводу пароля, выполните | мсгозой" 
следующие шаги: ИО! 2000 
> В поле ввода Имя пользователя т На основе технологии МТ 

(Озег пате)? введите имя, под кото- ини 


рым вы зарегистрированы в системе. Пользователь: 
> В поле ввода Пароль (Раз5\’ога) Пароль: Г] 


введите свой пароль. 


> Нажмите клавишу Ем. Диалог Вас [к] [ стена] [ Параметры > | 


приветствует \Мтао\м$ (\Уе]соте ю 
У/тп4о\5) или Вход в \Итаом$ (Тог 
Оп ю \У/шдо\5) закроется. 


Рис. 1.5. Диалог Вход в И/тдои/$ 
([юе Опю Утаом’;) в ИИтаои$ 2000 


Если же вы не знаете Имя пользователя (О5ег пате) и Пароль (Раз5\ога), то в \/тдомз 


98/МЕ вы можете нажать клавишу [Езс], чтобы закрыть данный диалог и войти в систему 
без регистрации”. Загрузка операционной системы будет завершена, и на экране может 
появиться диалог Вас приветствует \\тдом!$ 98 (У\/е!соте ю Утдо\з 98) (Рис. 1.6) или 
Знакомство с \Мт4о\м$ 2000 (бейте Зацеа ул У тдо\з 2000), который предложит 
вам познакомиться с новыми возможностями операционной системы. 


> Если указанный диалог появился на экране, то закройте его, нажав комбинацию кла- 
[оный и— 
виш | Ак |+ =4 


Вы увидите на экране Рабочий стол (ДезКюр) (Рис. 1.7). Так называется главное окно 
М/паом/з, которое действительно напоминает рабочий стол, особенно, в процессе работы 
с операционной системой. Ваш Рабочий стол (ОезКюр) может отличаться от представ- 
ленного на рисунке, так как его внешний вид зависит от настроек системы. В дальней- 
шем вы сможете изменить настройки в соответствии со своими потребностями. 


В М/паом$ 2000/МЕ -— поле ввода Пользователь (Озег пате). 
`В М/таом 2000 работа в операционной системе без регистрации невозможна. 
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Вас приветствует Улпдочс 98 


СОДЕРЖАНИЕ 


Добро пожаловать = 
° Добро пожаловать в мир УИпа: 

` рабочий стол УЛпдо\из ‹ 
_—_ Интернет! о. 


‚ Познакомьтесь 
операционной си 
_ на этом экране. 


— 


| Корзина о 
о Системное время . 


Пуск быстрого запуска языка клавиатуры 


Рис. 1.7. Рабочий стол (езк1ор) ИИтдои$ 
Рабочий стол (РезКюр) организован таким образом, что под рукой у пользователя нахо- 


дятся средства вызова большинства часто используемых операций. На Рабочем столе 
(РезКюр) находится множество разноцветных значков, каждый из которых имеет под- 


г; ” — Мой компьютер (Му Сотршег), 2) — Корзина (Кесубе Вт), 
документы (Му Роситеп) и другие. В \\Мпдомз 98 значки выглядят немного по- 


ых 
— Мой компьютер (Му Сотршег), ^27 д Корзина (Кесуфе Вт), 1 - 


другому: 2 
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Мои документы (Му Роситеп6). А в \М/Мпдомз 2000/МЕ: [9 — Корзина (Кесуфе Вт), 


= — Мой компьютер (Му Сотршег) и т.д. За каждым значком стоит конкретный объ- 
ект: программа, документ, папка, файл, диск, принтер, компьютер в сети и др. Значки 
предоставляют возможность быстро запускать программы, открывать документы и пап- 
ки, получать доступ к принтерам или другим компьютерам. 


В нижней части Рабочего стола (ПезКюр) находится Панель задач (ТазКБаг) — узкая 
серая полоса с кнопкой Пуск (З{аго слева. Но не исключено, что на вашем экране Па- 
нель задач (ТазКБаг) находится у верхнего, левого или правого краев Рабочего стола 
(ОезКюор), либо вообще отсутствует. В последнем случае попытайтесь вывести панель на 
экран следующим способом: 


> Передвигая мышь на столе, добейтесь, чтобы указатель мыши в виде стрелки № пе- 
реместился на экране сверху вниз и исчез за нижней границей экрана. Должна поя- 
виться панель задач (ТазКбаг). В противном случае — поищите панель сверху, слева 
или справа таким же образом. 


В основном, Панель задач (ТазКБаг) используется для переключения между выполняе- 
мыми программами или между разными окнами. 


Справа от кнопки Пуск (Зап) на Панели задач (ТазКБаг) находится панель Быстрого 
запуска (О'шск Гаипсп) с маленькими значками, предназначенная для быстрого запуска 
некоторых часто используемых программ. 


У правого края Панели задач (ТазКЪаг) отображается различная системная информация: 
время, текущий режим клавиатуры и др. 


Панель задач (ТазКЬаг) является неотъемлемой частью пользовательского интерфейса 
М/пао\мз, и в дальнейшем вы сможете модифицировать ее свойства в соответствии со 
своими задачами. 


(рт, „бэ. `Основные навыки работы с мышью 


Все операции управления в М/пдом$ ориентированы на использование мыши в качестве 
устройства указания. В принципе, возможна работа и без мыши, с клавиатурой. И прие- 
мы такой работы следует знать хотя бы для того, чтобы не растеряться в некоторых ава- 
рийных ситуациях, когда мышь не работает. В ходе изложения мы обязательно будем 
рассматривать основные особенности использования клавиатуры. Но по- -настоящему 
комфортную работу обеспечивает только применение мыши. 


Если вы до сих пор не работали с мышью, постарайтесь сразу научиться правильно ею 
пользоваться. Это в дальнейшем избавит вас от излишнего перенапряжения рук и пере- 
утомления во время работы. 


> Положите правую ладонь на мышь так, чтобы большой палец и мизинец охватывали 
мышь с боков. Указательный палец должен лечь на левую кнопку мыши, а безымян- 
ный — на правую. Если вы левша, то пальцы левой руки будут располагаться иначе. 
Основание ладони должно лежать на столе, иначе рука будет висеть и уставать. 
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> Подвигайте мышь по коврику, стараясь перемещать ее только пальцами, оставляя 
основание ладони и предплечье неподвижными. Следите за тем, чтобы мышь не пе- 
‘ремещалась за пределы коврика. Если пальцами не удается переместить мышь на 
нужное расстояние, например, вперед, то можно приподнять мышь над ковриком, не 
отрывая основания ладони от стола, переместить ее назад и, опустив на коврик, снова 
передвигать пальцами вперед. 


Когда ваша рука привыкнет к мыши, посмотрите еще раз на Рабочий стол (ОезКюр) и 


обратите внимание, что на нем постоянно присутствует стрелка А. которая перемещает- 
ся по экрану, когда мышь перемещается по коврику. Это — указатель мыши. С его помо- 
щью выбирается объект на Рабочем столе (Пе5Кюр), над которым будет выполнена ка- 
кая-либо операция, например, запуск программы. 


Но прежде чем выполнить операцию, объект следует выбрать. Попробуем выбрать 
объект Корзина (Кесуе В1т). 


> Перемещая мышь по коврику, добейтесь, чтобы острие стрелки указателя мыши № 
указало на значок \12) Корзина (Кесус1е Вт) примерно в его середине. 


> Быстро нажмите и отпустите левую кнопку мыши. Значок изменит свой цвет на тем- 
ный, а подпись к нему выделится темным или цветным фоном, указывая на то, что 
объект выбран для следующих операций. 


В дальнейшем описанную операцию перемещения указателя мыши на объект и нажатие 
левой кнопки мыши будем обозначать сокращенно: «Щелкните мышью на ...», подразу- 
мевая при этом, что если не указано, какой кнопкой щелкать, то щелчок выполняется 
именно левой кнопкой мыши. 


Отметим сразу, что мы будем работать только с левой и правой 


Открыть 
кнопками. Средняя кнопка трехкнопочной мыши, если у вас Проводник 
именно такая мышь, в \\/таом/з не используется. найти... 

1 .. отправить 
> Щелкните мышью на значке № — Мой компьютер (Му Р 
Сотршег). Значок и подпись под ним будут выделены и ок- Вырезать 
расятся в темный цвет. Копировать 


) . Вставить 
Теперь поработаем с правой кнопкой мыши. 


„ создать ярлык 
> Установите указатель мыши на значке 5% — Мои Удалить 


документы (Му Роситеп). Переименовать 


Свойства 


> Нажмите и отпустите правую кнопку мыши. Значок и под- 
пись выделятся темным цветом, и рядом с ними появится 
контекстное меню — прямоугольник с перечнем команд, ко- 


Рис. 1.8. Контекстное 
меню папки 


торые можно выполнить для данного объекта в М/тдомз ХР Мои документы 
(Рис. 1.8). В МИпдомз 98 и \ММпдо\мз 2000/МЕ набор команд (Му Роситет) 
контекстного меню для папки Мои документы (Му Ооси- в ИИ/паоиз ХР 


тепё5) будет немного отличаться (Рис. 1.9 и Рис. 1.10). 
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Открыть 
Проводник 


Открыть 
Проводник 


Убрать с рабочего стола Найти... 


Создать ярлык 
Удалить 
Перенменовать 


Создать ярлык 
Переименовать 


Свойства 


Свойства 


Рис. [.9. Контекстное меню папки 


Мои документы (Му Роситеп!5) Рис. 1.10. Контекстное меню папки 
в ИИ/паоиб 98 Мои документы (Му Доситепи!5) 


в И/паоиз$ 2000/МЕ 


Контекстным меню называется потому, что команды, содержащиеся в нем, зависят от 
контекста, т.е. от того объекта, на котором щелкнули правой кнопкой мыши (Рис. 1.11). 


Договоримся, что в дальнейшем операцию установки указателя мыши на объекте и на- 
жатия правой кнопки мыши будем формулировать сокращенно: «Щелкните правой кноп- 


кнопкой мыши на ...». 
Открыть 


> Щелкните мышью на свободном пространстве Проводник 
Рабочего стола (ПезКюр) за пределами контекстного Найти... 
меню. Контекстное меню закроется. Напомним, что управление 


щелкнуть нужно левой кнопкой мыши. Подключить сетевой диск... 


Посмотрим теперь, как отличается контекстное меню раз- отключить сетевой диск... 


ных объектов. отправить 


Вырезать 
Копировать 


> Щелкните правой кнопкой мыши на значке | 

компьютер (Му Сотршег). На экране появится контек- 

стное меню (Рис. 1.11). Создать ярлык 
Удалить 


Как видите, набор команд контекстного меню данного Переименовать 


объекта отличается от предыдущего. 
Свойства 


»> Установите указатель мыши на первой команде кон- 
текстного меню — Открыть (Ореп), но не щелкайте — Рис. 1.11. Контекстное 


мышью. Команда будет выделена темным цветом. меню Мой компьютер 


. (Му Сотршег) 
»> Перемещайте указатель мыши вниз и вверх и наблю- 


дайте, как при этом выделяется темным цветом сле- Упорядочить значки 

дующая или предыдущая команда контекстного меню. обновить 
Действуя подобным образом, вы можете выделить в кон- вставить 
текстном меню любую команду. Вставить ярлык. 


отменить удаление С%+2 


> Щелкните мышью на свободном участке Рабочего 


стола (ОезКюр), чтобы закрыть контекстное меню. Создать 


——————Ы—ы—ы—ы—ы——ю—=——=—ы=—=—=ы535=5.—3—3.3...23535— 


Свойства 


> Щелкните ПРАВОИ кнопкой мыши на свободном 
участке Рабочего стола (РезКюр). На экране поя- рис 112. Контекстное 
вится контекстное меню Рабочего стола (РезКюр) меню Рабочего стола 


(Рис. 1.12). (РезКор) 
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Обратите внимание, что команды указанного меню отличаются от предыдущих. 
И, кроме того, справа от некоторых команд, например, Упорядочить значки (Аггапое 
[соп$) находится черный треугольник », означающий, что данная команда меню со- 
держит подменю с дополнительным набором команд. 


> Установите указатель мыши на команде контекстного меню Упорядочить значки 
(Агтапзе Гсоп$). Команда будет выделена темным цветом, и на экране появится под- 
меню (Рис. 1.13). 


Рис. 1.13. Подменю контекстного меню 


Посмотрите на подменю. Если слева от команды Автоматически (Ацю Аггапое) стоит 
метка \, то значит, значки на Рабочем столе (РезКюр) размещаются автоматически и 
вы не сможете их перемещать в удобное для вас место на Рабочем столе (ПезКор). 


> Чтобы все-таки получить возможность перемещать значки в удобное место, щелкните 
мышью на команде Автоматически (Ацю Аггапзе). Метка М исчезнет. Контекстное 
меню закроется. Произвольное перемещение значков будет разрешено. Подчеркнем, 
что данный шаг надо выполнять только в том случае, если команда Автоматически 
(Ашю Аггап?е) была отмечена меткой М. 

Воспользуемся полученной возможностью и переместим значок „|: — Мой компьютер 

(Му Сотршег) в удобное место Рабочего стола (ПезКор). 


> Установите указатель мыши на значке |„}›^ — Мой компьютер (Му Сотрщег). 
Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


> Не отпуская левую кнопку мыши, перемещайте указатель мыши по экрану. Вместе с 
ним будет перемещаться бледная копия значка. 
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> Переместите указатель мыши вместе с копией значка в более удобное, по вашему 
мнению, место на Рабочем столе (ОезКор). 


> Отпустите левую кнопку мыши. Значок [1 ” — Мой компьютер (Му Сотрщег) будет 
перемещен в указанное место, и его новое положение зафиксируется. 


Вы можете переместить сразу несколько значков. Переместим одновременно значки 
8) — Корзина (Весубе Вт) и $ _ Мои документы (Му Роситеп5). Для этого их 


нужно сначала выделить. 


| ры , 
> Щелкните мышью на значке \- — Корзина (Кесусе Вт), чтобы выделить его. 


> Нажмите и удерживайте клавишу | Си . 


»> Не отпуская клавишу [си] щелкните мышью на значке 9) — Мои документы (Му 
Роситеп5). Значок также будет выделен и окрасится в темный цвет. 


> Отпустите клавишу Геи]. 

Таким образом, чтобы выбрать несколько объектов, достаточно щелкнуть мышью по- 
очередно на каждом из них, удерживая нажатой клавишу (С 

Переместим выделенные объекты. 

> Установите указатель мыши на одном из выделенных значков. 

Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 

Не отпуская левую кнопку мыши, переместите указатель мыши в другое место. 


Отпустите левую кнопку мыши. Оба выделенных значка будут перемещены. 


УУУУуУ 


Самостоятельно поупражняйтесь в выделении и перемещении группы объектов. 


Перемещать значки нужно уметь не только для того, чтобы удобно 
размещать их на экране. Как вы увидите в дальнейшем, операция 
перемещения значков может использоваться для копирования 
информации с диска на диск или из папки в папку. 


Мы рассмотрели основные приемы работы с мышью и научились выделять и переме- 
щать объекты на Рабочем столе (РезКор), вызывать контекстное меню и выбирать из 
него команды. 


(дли, „63. Запуск программ 


Теперь, когда нам известны основные приемы работы с мышью, мы готовы к тому, что- 
бы запускать программы. Запустим сначала программу Калькулятор (Са]си|аюг), которая 
используется для несложных вычислений. 
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> Щелкните мышью на кнопке Пуск (Зап) на Панели задач (Таз$КБаг). На экране поя- 
вится главное меню \М/тао\мз (Рис. 1.14), в котором собраны команды управления 
операционной системой и запуска программ. У вас главное меню может несколько 
отличаться от приведенного на рисунке. 


) ММ Ехрюгее = 


‚Проигрыватель МАпаон 
” меда | | 


\ мпаоиз Моме Макег 


Знакомство с \Ипармз ХР _ 


_ › переноса файлов и _ 


_Все программы 


Рис. 1.14. Главное меню И/тдо\5$ ХР 


Обратите внимание: когда вы щелкнули на кнопке Пуск (З(аг®, ее вид изменился, имити- 
руя нажатую кнопку. Поэтому в дальнейшем все щелчки мышью на кнопках мы будем 
обозначать так: «Нажмите кнопку ...». 


> Щелкните мышью на Рабочем столе (ПезКор) за пределами главного меню, чтобы 
закрыть его. 


> Нажмите кнопку Пуск (З(аг) на Панели задач (ТазКБаг). На экране снова появится 
главное меню. 


Главное меню \/\/тдо\м/$ ХР отличается от главного меню предыдущих версий \\ИтЧом$. 
Главное отличие состоит в том, что для каждого пользователя главное меню будет сво- 
им. Имя, под которым вы вошли в систему, отображено в заголовке окна Главное меню 
(таг тепи). 


В отличие от главного меню в других версиях \\ИтЧомз, главное меню в \\Итаомз ХР раз- 
делено на две колонки. В левой колонке находятся названия и значки программ. В верх- 
ней части левой колонки перечислены программы, с которыми на этом компьютере ра- 
ботают постоянно. Вы можете сами добавить название и значок нужной программы в 
этот список, чтобы можно было быстро ее загружать. В средней части перечислены про- 
граммы, которые запускались на компьютере в последнее время. Если ту или иную про- 
грамму долго не использовали, ее значок автоматически исчезает оттуда. В нижней части 
левой колонки находится пункт меню Все программы (АП Ргозгап1$). В правой части 
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главного меню перечислены названия и значки часто используемых папок и команд ме- 
ню: Справка и поддержка (Не]р апа Зиррог), Поиск (Зеагсп), Выполнить (Кип). Внизу 
главного меню находятся кнопки Выход из системы (1.0° ОЙ) и Выключение (Тигл ОЙ 
Сотршег). 


Отметим, что можно сделать главное меню \\/тдо\м$ ХР похожим на главное меню пре- 
дыдущих версий \\/тдомз. Настройка главного меню \\Итдо\мз ХР описывается в главе 
«Настройки М/т4о\м/$» этой книги. 


> Перемещайте указатель мыши вверх и вниз по меню. При этом каждый из пунктов 
меню будет последовательно выделяться темным цветом, указывая на то, что данная 
команда выбрана. 


»> Установите указатель мыши на строке Все программы (АП Ргоогатз). На экране 
появится подменю, содержащее список программ, которые можно запустить. 


Этого и следовало ожидать, так как у правого края строки Все программы (АП 
ргоггатз$) находится черный треугольник ь ‚ указывающий на наличие подменю. 


Перечень доступных программ зависит от того, какие программы установлены на вашем 
компьютере, но некоторые из них, например, Стандартные (Ассеззотез), Проводник 
(УПпао\мз; Ехр|огег) входят в состав М/тдо\$ и устанавливаются вместе с операционной 
системой. 


Если вы работаете в \М!тдо\з 2000/МЕ, то, скорее всего, у вас установлен режим, при 
котором в меню Программы (Ргоггатз$) и других подменю отображаются только наибо- 
лее часто используемые команды (Рис. 1.15). Это удобно, если в меню включено доста- 
точно большое количество программ. 


\Ипдошз; Ирдае 


Программы ь [= Огасе для \Утдош$ МТ › 


5 Автозагрузка > 
Документы ›| (3 Средства Мегозон ОНсе › 
(55 Стандартные › 
МсгозоЙ Ехсей 


у 


Настройка 


Найти › 
Справка 


Выполнить... 


Завершение сеанса Шум... 


Завершение работы... 


Рис. 1.15. Главное меню И/таои$ 2000 


> Чтобы увидеть все пункты меню, следует установить и задержать на некоторое время 
указатель мыши в строке со значком “% или щелкнуть на этом значке. Меню откроет- 
ся целиком, при этом скрытые пункты будут выделены светлым фоном. 


О том, как отключить данный режим и изменить другие параметры главного меню, будет 
рассказано в главе «Настройки М//п4о\/$». 
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> Переместите указатель мыши на строку 
Стандартные (Ассез5отез). На экране появится 
еще одно подменю, содержащее перечень про- 
грамм, входящих в группу Стандартные (Ас- 
се$$ое$). 


> Переместите указатель мыши на строку 
Калькулятор (Са|сшаюг), чтобы выделить дан- 


ную команду. 


> Щелкните мышью на выделенной строке 
Калькулятор (Са|сцаюг). Главное меню и под- 
меню закроются. Программа Калькулятор (Са|- 
сшаюг) будет запущена, и на экране появится ее 


рабочее окно (Рис. 1.16). Рис. 1.16. Рабочее окно программы 
Запущенная программа по внешнему виду напоми- Калькулятор (Сасшагог) 
нает хорошо знакомый вам калькулятор и предна- 
значена для тех же целей. Но мы сейчас не будем останавливаться на приемах работы с 
ней, так как наша цель другая — научиться запускать программы. 


Итак, мы запустили программу Калькулятор (Са]сШаюг), выбрав название программы из 
меню. 


Договоримся, что в дальнейшем описанный процесс установки указателя мыши на нуж- 
ной команде меню и щелчка мыши на ней будем формулировать кратко: «Выберите ко- 
манду меню...». Для выбора команды меню, запускающей программу Калькулятор (Са|- 
сШаог), это звучало бы так: «Выберите команду меню Все программы + Стандартные 
Ф Калькулятор (АП Ргог2тат5$ + Ассеззопез$ + Са1сшаюг)». 


Обратите внимание на то, что после запуска программы Калькулятор (Са|сшаюг) на 
Панели задач (ТазКБаг) появилось изображение нажатой кнопки со значком и надписью 
Калькулятор (Са|сиаюг). Такая кнопка указывает на то, что программа запущена, а на- 
жатое состояние кнопки свидетельствует о том, что программа активна, т.е. вы работаете 
именно с этой программой и, как вы убедитесь в дальнейшем, окно программы находит- 
ся поверх всех других окон. 


Операционная система \\/тдо\/$ является многозадачной системой. Это значит, что од- 
новременно может выполняться много задач или программ — столько, на сколько хватит 
оперативной памяти компьютера. Поэтому вы можете запустить для работы несколько 
программ. 


Запустим еще одну программу — Блокнот (М№оераа) — текстовый редактор для создания 
простых документов. Но телерь воспользуемся клавиатурой. 


> Нажмите и удерживайте нажатой клавишу | С! . 


> Не отпуская клавишу [би |, нажмите и отпустите клавишу [Езс]. На экране появит- 
ся главное меню \М\Мтаом$. 


| С 
> Отпустите клавишу Си ]. 
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В дальнейшем, когда нужно будет нажать одновременно две клавиши, мы будем обозна- 
чать такую операцию кратко: «Нажмите комбинацию клавиш ...», понимая под этим, что 
следует нажать первую клавишу и, не отпуская ее, нажать вторую. Для описанного слу- 


чая указание формулировалось бы так: «Нажмите комбинацию клавиш [си] +[Езс]». 
> Чтобы закрыть главное меню, нажмите клавишу [Езс]. 


Если на вашей клавиатуре есть клавиши [=]. то главное меню можно открыть, нажав 
одну из этих клавиш - правую или левую. 


> Нажмите клавишу [=] или комбинацию клавиш [см] + [Е], если клавиша [е 


отсутствует. На экране появится главное меню \\Ипдом$. 


р. .. 
> Нажмите клавишу |1 |. Верхняя строка левой колонки главного меню будет выделена 
темным цветом. 


>. Нажмите несколько раз клавиши | { |. (], Ы) и наблюдайте, как при этом выде- 
ляются строки меню. 


> Из главного меню с помощью клавиш со стрелками выберите команду Все 


Е 
программы (А! Ргосгат$) и нажмите клавишу Ее. На экране появится подменю с 
выделенной верхней строкой. 


(7 | . 
> Нажимайте клавишу |+ |. пока не будет выделена строка Стандартные (Ассеззотез). 


и .. 
> Нажмите клавишу Ем]. На экране появится следующее подменю с выделенной пер- 
вой строкой. 


— 
> Нажимая клавишу 1] выделите команду Блокнот (Моера9). 


> Нажмите клавишу Епюг |. Меню закроется. Программа Блокнот (Моера4) будет запу- 


щена, и на экране появится ее рабочее окно (Рис. 1.17), а на Панели задач (ТазКБаг) — 
нажатая кнопка программы. 


Рис. 1.17. Рабочее окно программы Блокнот (Моераа) 
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Таким образом, мы запустили еще одну программу. И теперь в оперативной памяти на- 
ходятся и выполняются два приложения: Калькулятор (Са]сшаюг) и Блокнот (Моераа). 


(илл „64. Работа с окнами 


В операционной системе \/тдомз все программы выполняются в окнах, которые пред- 
ставляют собой прямоугольные участки экрана, ограниченные рамкой. В окнах отобра- 
жается также содержимое папок. Все окна соответствуют определенному стандарту, ко- 
торого строго придерживаются разработчики программных продуктов для \\/тдо\м$. 


Верхняя строка окна любой программы называется строкой заголовка. В ней выводится 
имя программы, например, Калькулятор (Са|си]аюг) или Блокнот (Моерад). Надпись 
Безымянный (Опи{еа) слева от названия программы Блокнот (Мо{ераа) — это имя файла 
документа, которое предлагается программой после запуска. В процессе сохранения до- 
кумента его имя можно будет изменить. 


Во время работы, когда запущено несколько программ, их окна могут перекрывать друг 
друга, как это, очевидно, имеет место на вашем экране. Поэтому любые окна можно пе- 
ремещать по экрану и располагать так, чтобы они не накладывались. 


Переместим рабочее окно программы Блокнот (Моерад). 
> Установите указатель мыши на заголовке окна программы Блокнот (М№оерачд). 
»> Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


> Не отпуская левую кнопку мыши, перемещайте указатель мыши по экрану. Вместе с 
ним будет перемещаться прямоугольник, размеры которого соответствуют размерам 
окна программы, указывающий новое положение окна. Но, возможно, у вас будет пе- 
ремещаться все окно целиком (Рис. 1.18). Это зависит от настроек системы. 


Рис. 1.18. Перемещение окна программы Блокнот (Моерач) 
на Рабочем столе (РезК1ор) 
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> Отпустите левую кнопку мыши, когда прямоугольник или все окно займет на экране 
удобное положение. В результате окно программы Блокнот (Моера4) переместится в 
указанную позицию. 


Если нужно разместить на экране большое количество окон без перекрытия, то размеры 
каждого окна можно уменьшить, а впоследствии, при необходимости, снова увеличить. 
Посмотрим, как изменить размер окна программы Блокнот (Моера4). 


> Установите указатель мыши у левого верхнего края окна программы Блокнот (Мое- 
раа) так, чтобы указатель мыши принял форму двунаправленной стрелки "%. 


> Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. Вокруг окна появится штриховая рам- 
ка. Возможно также, что рамка не появится. Это зависит от настроек. 


> Не отпуская левую кнопку мыши, переместите указатель мыши в направлении проти- 
воположного угла окна. Одновременно будет уменьшаться размер штриховой рамки 
(Рис. 1.19) или всего окна. 


Рис. 1.19. Изменение размера окна программы Блокнот (Моераа) 


> Отпустите левую кнопку мыши, когда размер штриховой рамки или всего окна соста- 
вит примерно четвертую часть исходного. Новый размер окна зафиксируется. 


Вы можете перемещать подобным образом любой угол или любую границу окна: верх- 
нюю, нижнюю, левую, правую. 


Следует помнить однако, что можно изменить размер не всех окон, а 
только тех, которые имеют толстую границу. Например, вы не 
сможете изменить размер окна программы Калькулятор (Сасшаои). 
При установке указателя мыши у границы или угла окна названной 
программы форма указателя мыши не изменяется. Это значит, что 
изменить размер такого окна невозможно. Попробуйте. 
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Если какое-либо окно в данный момент не используется, то его можно свернуть, чтобы 
освободить место на Рабочем столе (РезКюр). 


> Нажмите кнопку [-] в правом верхнем углу окна программы Блокнот (М№оераа). Окно 
будет свернуто и исчезнет с экрана. 


Несмотря на то, что окно теперь отсутствует на экране, программа Блокнот (Моераа) 
по-прежнему находится в оперативной памяти и продолжает работать. На это указывает 
выведенная из нажатого состояния кнопка Безымянный - Блокнот (ОпиЧеа — Моераа) 
на Панели задач (ТазКБаг). | 


> Нажмите кнопку [..] в правом верхнем углу окна программы Калькулятор (Сайсшаюг). 
Окно будет свернуто. Соответствующая кнопка на Панели задач (ТазКБаг) будет вы- 
ведена из нажатого состояния. 


Когда вам нужно снова вернуться к работе с программой, окно которой свернуто, достаточно 
восстановить окно, просто нажав соответствующую кнопку на Панели задач (ТазКБаг). 


> Нажмите кнопку Безымянный — Блокнот (Опи{Неа — М№оерад) на Панели задач 
(ТазКБаг). Окно программы снова появится на Рабочем столе (ПезКюр), а кнопка ос- 
танется в нажатом состоянии. 


Восстановить окно можно и другим способом. 


> Щелкните правой кнопкой мыши на кнопке Калькулятор (Сасшаюг) на Панели 
задач (ТазКЪаг). На экране появится контекстное меню. 


> Из контекстного меню выберите команду Восстановить (Везюге). Окно программы 
Калькулятор (Са|сшаюг) будет восстановлено. 


Если размеры окна программы невелики, то в нем отображается мало информации. Что- 
бы увидеть больше, можно развернуть окно на весь экран. 


> Нажмите кнопку [2] в правом верхнем углу окна программы Блокнот (М№оераа), чтобы 
развернуть окно на весь Рабочий стол (ПезКор). 


Когда какое-либо окно развернуто на весь экран, то вместо кнопки [2] появляется кнопка 
[5], позволяющая восстановить прежний размер окна. 


> Нажмите кнопку [5 | в правом верхнем углу окна программы Блокнот (Мо{ераа). Преж- 
ний размер окна будет восстановлен. 


Следует отметить, что не все окна можно развернуть на весь экран, 
а только те, для которых разработчики предусмотрели такую 
возможность. Например, вы не сможете развернуть на весь экран окно 
программы Калькулятор (Са/си!аюг) — кнопка [9] у названного окна 
блеклая, т.е. недоступна. 


Развернуть окно на весь экран можно еще и так. 
»> Установите указатель мыши на заголовке окна Блокнот (Моерад). 


> Два раза быстро нажмите и отпустите левую кнопку мыши. Окно будет развернуто 
на весь экран. 
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Такая операция называется двойным щелчком мыши. Если с первого раза не получи- 
лось, повторяйте двойные щелчки с разными интервалами, пока окно не развернется. 


В дальнейшем, для краткости, описанную операцию мы будем формулировать так: 
«Дважды щелкните мышью на ...». Двойным щелчком на заголовке развернутого окна 
можно также восстановить исходный размер окна. 


> Дважды щелкните мышью на заголовке окна программы Блокнот (Мо{ерад). Перво- 
начальный размер окна будет восстановлен. 


На панели Быстрого запуска (ОшсКк Г.аипсй), которая не на Панели задач 


(ТазКЪаг), справа от кнопки Пуск ($1аг(), есть кнопка || которая позволяет свернуть 
или развернуть одновременно все окна. 


> Нажмите кнопку на панели Быстрого запуска (ОшсК ГаипсВ). Окна программ 
Блокнот (Мо{ера4) и Калькулятор (Са]сшатог) будут свернуты. 


> Повторно нажмите кнопку на панели Быстрого запуска (ОшсК ГаипсВ). Оба 
окна будут развернуты. 


Вы можете также последовательно щелкать мышью на кнопке программы на Панели 
задач (ТазКБаг). При этом окно будет то сворачиваться, то восстанавливаться. 


Слева от заголовка каждого окна находится значок системного меню, который пред- 
ставляет собой уменьшенную копию значка программы. 


> Щелкните мышью на значке системного меню программы Блокнот (Моерад). На 
экране появится системное меню окна программы Блокнот (Моераа) (Рис. 1.20). 


Рис. 1.20. Системное меню окна программы Блокнот (Моераа) 


Системное меню содержит команды управления окном, которые вы уже знаете: 
Восстановить (Кезюге), Переместить (Моуе), Размер (517е), Свернуть (Мтити2е), 
Развернуть (Махит!те) и др. Перечисленные команды могут использоваться для 
работы с окнами наряду с кнопками и «мышиными» операциями перемещения и из- 
менения размера. 


> Из системного меню выберите команду Свернуть (Мипитияе). Окно программы 
Блокнот (Мо{ера4) будет свернуто. 
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> Восстановите окно программы Блокнот (М№о{ераа), нажав соответствующую кнопку 
на Панели задач (ТазКБаг). 


Теперь развернем окно программы Блокнот (Моерад) на весь экран, воспользовавшись 
командой системного меню. 


> Щелкните мышью на значке системного меню в левом верхнем углу окна програм- 
мы Блокнот (Мо{ера4). На экране появится системное меню. 


> Из системного меню выберите команду Развернуть (Мах!т12е). Окно будет раз- 
вернуто на весь экран. | | | 


Восстановим прежний размер окна с помощью системного меню. 


> Щелкните мышью на значке системного меню окна программы Блокнот (Мо{ераа) и 
из появившегося меню выберите команду Восстановить (Везоге). Исходный раз- 
мер окна будет восстановлен. 


Распространенной ошибкой многих начинающих пользователей 
является повторный запуск уже работающих программ. Если окно 
программы не видно на экране, неопытный пользователь запускает 
программу еще раз. При этом неиспользуемые копии программ 
занимают оперативную память и мешают работать другим 
программам. Прежде чем запускать программу, которую вы уже раньше 
загружали, посмотрите на Панель задач (ТазкБаг) и найдите кнопку 
нужной вам программы. Нажав эту кнопку, вы восстановите ее окно. 


Мы рассмотрели основные приемы работы с окнами, которые будут необходимы вам в 
практической работе с любыми приложениями \/Ипдомуз. 


(рвать „ЛМб5. Переключение между программами 


Вы уже знаете, что \Ип4о\м$ — многозадачная среда, в которой одновременно может 
выполняться много программ, причем каждая — в собственном окне. И операционная 
система должна знать, к какой программе относятся ваши действия, например, ввод с 
клавиатуры. Поэтому в каждый момент времени только одно окно может быть актив- 
ным, а все остальные - неактивными. К активному окну относятся все действия поль- 
зователя, в том числе и ввод с клавиатуры. Заголовок активного окна выделяется оп- 
ределенным темным цветом. По умолчанию, т.е. так, как определили разработчики, — 
это синий цвет. Заголовки неактивных окон обычно светлые, по умолчанию - серые. 
Активное окно всегда располагается поверх других окон. Другими словами, Рабочий 
стол (РезКюр) трехмерен и окна лежат на нем, как стопки документов на настоящем 
столе. В любой момент вы можете «вытащить» нужное окно из стопки «наверх», т.е. 
сделать его активным. 


В настоящий момент активно окно программы Блокнот (М№о{ера4), так как заголовок 
указанного окна выделен темным цветом. 


> Если активно другое окно, щелкните мышью на заголовке окна программы Блокнот 
(Моераа). 
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> Если окно программы Блокнот (М№о{ера4) перекрывает окно программы Калькулятор 
(Са\сщаюг), перетащите окно Блокнот (М№оера4) в другое место Рабочего стола 
(РезК®юр). 


` 


В верхнем левом углу рабочего поля программы Блокнот (Моера4) находится текстовый 
курсор в виде мигающей вертикальной линии | приглашающий к вводу с клавиатуры. 


> Последовательно нажмите во втором сверху ряду основной клавиатуры клавиши 


Обратите внимание: введенные цифры отображаются в активном окне программы Блок- 
нот (Мо{ераа), а не в неактивном окне программы Калькулятор (Са|сшаюг). 


> Щелкните мышью на заголовке окна Калькулятор (Са|сшасюг). Светлый цвет заго- 
ловка изменится на темный, указывая на то, что данная программа теперь активна. 
Одновременно изменится на светлый цвет заголовок окна программы Блокнот (МоЕ- 
раа) и исчезнет текстовый курсор — окно станет неактивным. 


В том случае, когда заголовок программы, которую нужно сделать активной, перекрыва- 
ется другими окнами, можно щелкнуть мышью в любом месте окна. 


> Последовательно нажмите на клавиатуре клавиши (4][5] 16]. Указанные цифры 


отобразятся в окне программы Калькулятор (Са]сшаюг), так как именно данное 
окно активно. | 


> Нажмите кнопку [Я] в правом верхнем углу окна программы Блокнот (М№о!ерад), чтобы 
развернуть его на весь экран. При этом окно станет активным. 


Если окно программы, на которую нужно переключиться, полностью перекрыто другими 
окнами, как в данный момент окно программы Калькулятор (Са]сшаюг) перекрыто ок- 
ном программы Блокнот (М№оераа), то для переключения между программами можно 
воспользоваться кнопкой на Панели задач (Та$КБаг). 


Еще раз обратите внимание на то, что кнопка Безымянный -— Блокнот (Опи{еа — № ое- 
ра4) на Панели задач (ТазКБаг) находится в нажатом состоянии, так как данное окно 
активно, а кнопка Калькулятор (Са]сшаог) — выведена из нажатого состояния. Его окно 
не активно. 


> Нажмите кнопку Калькулятор (Сасшаюг) на Панели задач (ТазКЪаг). Кнопка останет- 
ся в нажатом состоянии, и на фоне неактивного окна программы Блокнот (М№оерад) поя- 
вится активное окно программы Калькулятор (Сасцаюг). Кнопка Безымянный - 
Блокнот (Опийеа — Моерад) при этом будет выведена из нажатого состояния. 


> Нажмите кнопку Безымянный - Блокнот (Опийе4 — Моераа). Активной снова ста- 
нет программа Блокнот (№оера4). Окно неактивной программы Калькулятор (Са]сша- 
{ог) будет скрыто. 


Еще один способ переключения между программами предусматривает использование 


комбинации клавиш !_А! +6 . Напомним, как нажимать комбинацию клавиш. 


> Нажмите и удерживайте нажатой клавишу 
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В = 
> Не отпуская клавишу . ‚ нажмите и отпустите клавишу 51). На экране появится 


окно (Рис. 1.21), в котором отобразятся значки запущенных программ. Значок про- 
граммы Калькулятор (Са|сшаюг) будет выделен прямоугольником, а ниже будет ука- 


ра 
зано название программы, которая станет активной, если отпустить клавишу !_А*\ ]. 


| = 
> Отпустите клавишу | А! . На экране 


появится и станет активным окно про- 
граммы Калькулятор (Са]сщаюг). 


Если запущено большое количество про- 
грамм, то следует, удерживая нажатой кла- 


и—- 
| «- 
вишу |_А" ], нажимать клавишу [6 ть до тех 


Рис. 1.21. Окно переключения между 
программами 


пор, пока в окне в центре экрана не появит- 
ся название нужной программы. 


Еще одна комбинация клавиш [лк ]+[Ез<] позволяет последовательно переключаться 


между запущенными программами. Но данной комбинацией клавиш нельзя переключать 
окна, свернутые на Панель задач (ТазКЪаг). 


= 
> Нажмите комбинацию клавиш | АН ЩЕ ‚ Окно Калькулятор (Са1сшаюг) исчезнет с 
экрана. Активной станет программа Блокнот (М№оерад). 


> Повторно нажмите комбинацию клавиш :_А* | (Езс]. Окно программы Калькулятор 
(Са\сшаюг) снова станет активным и появится на экране. 


Теперь вы знаете все способы переключения между программами и можете в процессе 
работы использовать тот, который лучше всего подходит для конкретной ситуации. 


(рева, „Мб. Завершение работы программ 


Любая запущенная программа, независимо от способа представления ее окна (полно- 
экранное, нормальное или свернутое) продолжает работать и, следовательно, исполь- 
зует оперативную память. Если же программа более не нужна, то ее работу следует 
завершить и освободить оперативную память для других работающих программ. Такая 
процедура называется также закрытием, прекращением или окончанием работы про- 
грамм. В результате программа выгружается из оперативной памяти, с экрана исчезает 
окно данной программы, а с Панели задач (ТазКБаг) — кнопка окна. Существует не- 
сколько способов завершения работы программ. 


> Нажмите кнопку в правом верхнем углу окна Калькулятор (Сасшаюг). Работа 
программы будет завершена. Окно исчезнет с экрана, а на Панели задач (ТазКБаг) 
исчезнет его кнопка. 


Активное окно программы можно также закрыть, нажав комбинацию клавиш |_А! | =4]. 


Работу программы можно завершить, выбрав команду Закрыть (С1озе) из системного 
меню или дважды щелкнув мышью на кнопке системного меню. 
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Большинство И/птаом/5-приложений имеют специальную команду Выход 
(Ех!), предназначенную для окончания работы программы. Данная 
команда обычно располагается в меню Файл (Ее) основного меню 
программы, которое всегда находится под строкой заголовка. 


Как выбрать команду из меню, вы уже знаете. 


> Щелкните мышью на пункте Файл (ЕПе) ос- 
новного меню программы Блокнот (Моерад). 
Меню откроется. 


> Выберите команду меню Выход (Ех). На эк- 
ране появится сообщение-запрос о необходи- 
мости сохранения документа (Рис. 1.22). 


Рис. 1.22. Сообщение-запрос 
о необходимости сохранения 
документа 


Если при завершении работы программы будет 
обнаружено, что некоторые данные не были со- 
хранены на диске, то об этом выдается соответст- 
вующее сообщение. Вы можете либо сохранить данные, нажав кнопку Да (Уе5), либо 
закрыть окно без сохранения, нажав кнопку Нет (№), либо отменить закрытие окна на- 
жатием кнопки Отмена (Сапсе]). 


> Нажмите кнопку Нет (Мо), чтобы не сохранять изменения в файле. Работа программы 
Блокнот (М№о{ераа) будет завершена. Окно программы исчезнет с экрана, а кнопка -— с 
Панели задач (ТазКЪаг). 


Мы познакомились со способами завершения работы программ. 


Не забывайте закрывать окна неиспользуемых программ, чтобы освободить память для 
других приложений и повысить скорость их работы. 


(рььлаи, „7. Миалоги и элементы управления 


Для отображения на экране информационных сообщений, предупреждений и запросов зна- 
чений различных параметров все М/пдо\мз-программы выводят на экран специальные окна, 
которые называются диалогами. Диалоги используются в тех случаях, когда требуется 
вмешательство пользователя в работу операционной системы или запущенной программы 
с целью изменения режимов, корректировки некоторых параметров, ввода какой-либо до- 
полнительной информации и т.д. Часто в диалогах отображается информация, на основа- 
нии которой пользователь должен принять решение о дальнейших действиях. С примером 
диалога, в котором отображается сообщение о необходимости сохранения файла, мы уже 
познакомились при завершении работы программы Блокнот (Моерад). 


Для взаимодействия пользователя с программой диалоги содержат специальные элемен- 
ты управления: поля списков, открывающиеся списки, поля ввода, поля ввода со счетчи- 
ком, кнопки, флажки, переключатели, ползунковые регуляторы. Так, из списков можно 
выбрать один из допустимых параметров, например, вид шрифта для текста, а в поле 
ввода ввести запрашиваемую программой информацию, например, пароль. 
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Диалоги могут быть очень простыми - с некоторым сообщением и несколькими кнопка- 
ми для ответа, как упомянутый выше, и довольно сложными -— с десятками различных 
элементов управления. Тем не менее, все элементы управления являются стандартными, 
а основные приемы работы с диалогами одинаковы для всех \\тдом/з-программ. Мы 
рассмотрим их на примере диалога настройки Рабочего стола (РезКюр) и одновременно 
научимся изменять его внешний вид. 


> Щелкните правой кнопкой мыши на свободном пространстве Рабочего стола (ОезК- 
(ор). На экране появится уже знакомое вам контекстное меню (Рис. 1.12). 


> Из контекстного меню выберите команду Свойства (Ргорегиез). На экране появится 
диалог Свойства: Экран (О1зр1ау Ргорегие$). 


> Перейдите на вкладку Рабочий 
стол (РезКюр), щелкнув мышью на 
ее ярлыке (Рис. 1.23). 


В отличие от окон программ, диалоги 
всегда имеют окно фиксированного 
размера, которое нельзя ни свернуть, 
ни развернуть на весь экран: соответ- 
ствующие кнопки отсутствуют. Это 
сделано для того, чтобы все элементы 
управления всегда были видны. 


В верхней части диалога находятся 
несколько ярлыков с названиями 
вкладок: Темы (ТНетез), Рабочий 
стол (ПезКюр), Заставка (Зсгееп 
бауег), Оформление (Арреагапсе) и 
другие. 


На каждой из вкладок собраны эле- 
менты управления, с помощью кото- 
рых можно менять определенные 
свойства Рабочего стола (ПезКор). 
Например, элементы управления на 
вкладке Рабочий стол (ОезКюр) предназначены для изменения фонового узора и рисун- 
ка, которые отображаются на Рабочем столе (ПезКюр). Чтобы выбрать другую вкладку, 
достаточно щелкнуть мышью на соответствующем ярлыке. 


Рис. 1.23. Диалог Свойства: Экран 
(Рубрау Рторегиез$) 


На каждой вкладке расположено изображение монитора, на экране которого будут ото- 
бражаться все сделанные вами изменения настроек, и, таким образом, вы сможете ви- 
деть, как действует тот или иной элемент управления. 


На вкладке Рабочий стол (ОезКюр) под изображением монитора в \\/тдо\м/$ ХР распо- 
ложена рамка с названием Фоновый рисунок (ВасКргоипа)*. Такими рамками в диалогах 
обычно объединяются группы элементов управления, предназначенных для решения 
одной конкретной задачи. В нашем случае группа элементов управления Фоновый 


* В М/паоме 2000/МЕ такой рамки нет. 
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рисунок (ВасКогоип4)) предназначена для выбора и размещения на Рабочем столе (ОезК- 
{ор) рисунков и узоров и включает поле списка, две кнопки и открывающийся список. В 
М/тао\м/$ 2000/МЕ данный диалог содержит такие же элементы управления, но не заклю-_ 
ченные в рамку. 


В левой нижней части диалога находится элемент управления, состоящий из нескольких 
строк — поле списка, который представляет собой перечень всех возможных для данного 
параметра значений. 


Одно из значений в поле списка выделено темной полосой - это значение параметра, 
которое действует в данный момент. Или, другими словами, выделено название того ри- 
сунка, который отображается на Рабочем столе (ПезКюр) в настоящий момент. 


Обычно в поле списка можно выбрать только одну строку, щелкнув на ней мышью. 


»> Щелкайте мышью поочередно на каждой строке поля списка и наблюдайте на изо- 
бражении монитора, как выглядит каждый из рисунков. | 


Если все возможные значения па- Щелкните в одном 
раметра не помещаются в отведен- из указанных мест, 


чтобы прокрутить 
ном для них поле, то у правого края список вниз 


П ОЛ Я П [© Я ВЛ Я етс Я П ОЛ О С а П р [© крутк И , че АНИ ЧО И т 


, 1% Сгееп5{опе 
позволяющая «прокрутить» список, 


чтобы увидеть ту его часть, которая Я Ноте 


1 Мооп Помег Перетаскивайте ползунок 


не видна. ы ля прокрутки списка ро 
ея ——)- 
[р еасе вверх и вниз — 


> Щелкайте мышью на кнопке [*] в Ромиег 
нижней части полосы прокрутки. Рае Али 


Каждый щелчок мышью будет |2 и._. у. 
прокручивать список на одну Щелкните в одном 
строку вверх. При этом на полосе из указанных мест, 
чтобы прокрутить 
прокрутки будет перемещаться список вверх 
вниз прямоугольный ползунок 
(Рис. 1.24) Рис. 1.24. Использование полосы прокрутки 


> Щелкайте мышью на кнопке [^] в верхней части полосы прокрутки. Каждый щел- 
чок мышью будет прокручивать список на одну строку вниз. 


Есть еще один способ более быстрой прокрутки списка. 


> Щелкните мышью на полосе прокрутки в промежутке между прямоугольным пол- 
зунком и кнопкой [*]. Список будет прокручен вверх, и вы увидите те строки, кото- 
рые прежде были не видны. 


Повторные щелчки мышью в указанном месте будут прокручивать список, пока не 
будет достигнут нижний край списка. 


> Щелкните мышью на полосе прокрутки в пространстве между прямоугольным пол- 
зунком и кнопкой [^|. Список будет прокручен вверх. 


Повторные щелчки мышью в указанном месте позволят быстро перейти к началу 
списка. 
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Еще один способ быстрой прокрутки списка состоит в перетаскивании мышью прямо- 
угольного ползунка полосы прокрутки. 


> Установите указатель мыши на прямоугольном ползунке полосы прокрутки. 
> Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


> Не отпуская левую кнопку мыши, перемещайте указатель мыши вверх и вниз. Од- 
новременно будет перемещаться ползунок полосы прокрутки и список в поле. 


> Отпустите левую кнопку мыши. Прокрутка списка прекратится. 


Перемещаясь по полосе прокрутки, ползунок указывает, какая часть списка видима в 
данный момент. Ширина ползунка приблизительно характеризует объем информации, 
которая видна в окне: чем шире ползунок, тем большая часть списка видна. 


Если ползунок находится в крайнем верхнем положении, то в поле списка отображает- 
ся начало списка, а если в крайнем нижнем - конец списка. 


Вы можете перемещаться по полю списка и прокручивать его с помощью клавиш |} |. 
1], =}, 7] 


Если ваша мышь имеет специальный роллер -— колесо между левой и правой кнопками, 
то с его помощью также можно прокручивать список, предварительно щелкнув левой 
кнопкой по одному из элементов. 


»> Используя полосу прокрутки, просмотрите список Фоновый рисунок (ВасКогоипа) 
и выберите рисунок Вше Гасе 16. Выбранный рисунок отобразится на экране изо- 
бражения монитора в верхней части диалога Свойства: Экран (О15р!ау Ргорегие$) 
(Рис. 1.25). 


Выбранный рисунок можно расположить на Рабочем столе (ОезКюр) различными спо- 
собами. Такая операция выполняется с помощью еще одного элемента управления - от- 
крывающегося списка Расположение (Роз оп)” 


В поле открывающегося списка обычно виден только выбранный элемент, но справа от 
поля находится кнопка со стрелкой ВНИЗ [>] С ПОМОЩЬЮ которой можно открыть список, 
после чего выбрать из него нужное значение. 


По умолчанию в указанном списке для рисунка Вше Ёасе 16 выбрано значение 
Замостить (ТИе)°, и на экране изображения монитора вы видите, как располагается ри- 
сунок в данном случае — фоновый рисунок заполняет весь экран в виде мозаики. 


> Нажмите кнопку [*] справа от поля открывающегося списка Расположить (Розйоп). 
Список будет открыт. 


Как видите, список состоит из трех строк: По центру (Семег), Замостить (ТПе), 
Растянуть (Зиесп). 


> В ММпаом$ 2000/МЕ — открывающийся список Отображение (Р!сшге Оузр1ау). 
6 В М/пао\з 2000/МЕ по умолчанию установлено значение По центру (Сетцег). 


2 - 7660 
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Рис. 1.25. Расположение рисунка Рис. 1.26. Расположение рисунка 
Замостить (ТИе) По центру (Сешег) 


> Установите указатель мыши в строке По центру (Сещег) и щелкните мышью. Откры-_ 
вающийся список закроется, и в его поле отобразится выбранное значение. Рисунок 
будет расположен в центре рабочего стола (Рис. 1.26). — 


Таким образом, чтобы выбрать элемент из открывающегося списка, 
следует открыть список нажатием кнопки [>| установить указатель 
мыши на нужной строке списка и щелкнуть мышью. 


В дальнейшем такую процедуру мы будем формулировать 
кратко: «В открывающемся списке ... выберите ...». Вы мо- 
жете создать из выбранного рисунка повторяющийся узор. 


»> .В открывающемся списке Расположить (Роз1оп) вы- 
берите Растянуть (Зиесп). Вы увидите рисунок, растя- 
‚ нутый на весь экран (Рис. 1.27). 


Заметим, что для многих рисунков, представленных в спи- 
ске Фоновый рисунок (ВасКогоипа) доступен только один 
вид расположения - Растянуть (Згекь). | Рис. 1.27. Расположение 
рисунка при выборе 
расположения 
Растянуть (51тегсй) 


Если в поле списка диалога нет подходящего рисунка, то 
вы можете использовать любой другой, нажав кнопку 
Обзор... (Вго\зе...) и открыв файл рисунка. 


Отметим пару тонкостей работы с элементами управления. Многоточие, стоящее рядом с 
названием кнопки, означает, что после нажатия кнопки появится диалог с запросом не- 
обходимых параметров. Если надпись на кнопке или любом другом элементе управления 
отображается блеклым серым цветом, то в настоящий момент данный элемент управле- 
ния недоступен. | 


В том случае, когда рисунок для рабочего стола не выбран — в поле списка Фоновый 
рисунок (ВасКетоипа) установлено (нет) ((Мопе)) или когда рисунок расположен в центре 
Рабочего стола (ОезКюор), свободное пространство можно заполнить цветом. 


> В поле списка Фоновый рисунок (ВасКгтоипа) выберите (нет) ((Мопе)). На изображении 
экрана монитора рисунок исчезнет. Обратите внимание, что теперь элемент управления 
Расположить (Роз1оп) недоступен, и надпись на нем отображена блеклым цветом. 
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> Из поля списка Цвет (Со]ог) выберите нужный вам цвет и нажмите кнопку 
Применить (Арру). Экран будет закрашен выбранным цветом. 


В каждом диалоге, кроме прочих элементов управления, обязательным 
является наличие двух кнопок: ОК и Отмена (Сапсе), которые 
позволяют закрыть диалог. Причем кнопка ОК закрывает диалог с 
применением установленных в нем параметров, а кнопка Отмена 
(Сапсе) — без применения. В диалоге может также присутствовать 
кнопка Применить (Арр\У) которая позволяет — применить 
установленные параметры, не закрывая диалог. 


Если какая-либо кнопка в диалоге выделена утолщенной темной 


границей снаружи, то нажатие клавиши равносильно нажатию 
данной кнопки. Для выделения нужной кнопки или любого элемента 


- = 
управления диалога используйте клавишу т»). 


В ММпаом$ 98/2000 диалог Свойства: Экран (О!5р]ау РгорегИе$) отличается от аналогич- 
ного диалога в \\/тдомз ХР. Вид рабочего стола настраивается на вкладке Фон (Васк- 
стоипа) диалога Свойства: Экран (О1зр!ау Ргорегиез) (Рис. 1.28). 


Свойства: Экран ва 3 


а 
3 
. 
| 
` 


Рисунок рабочего стола 
Выберите документ НТМЕ или рисунок: 


Заклепки 

Клыки 2 

Колечки | |Гастанить [%[ 
я 


Рис. 1.28. Диалог Свойства: Экран (ОЕ5р1ау Рторегиез) в ИИпаои$ 98 


Расположить: 


Но ив \М/тдомз 98 в диалоге Свойства: Экран (О15р1ау Ргорегие$) вы легко найдете эле- 
менты управления для настройки внешнего вида рабочего стола. Вернемся к диалогу 
Свойства: Экран (П15р/ау Ргорегие$) для \Мтаомз ХР. 


> В поле списка Фоновый рисунок (ВасКэгоипа) выберите (нет) ((№опе)). На изобра- 
жении экрана монитора рисунок исчезнет. 


2* 
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Если в надписи на кнопке или любом другом элементе управления 


имеется подчеркнутая буква, то нажатие комбинации клавиши и 


клавиши, соответствующей подчеркнутой букве, равносильно 
нажатию данной кнопки. Например, на кнопке Обзор (Вгомзе) 
подчеркнута буква з (В). Это значит, что нажатие комбинации клавиш 


Г АЕ |3] (Ан ]+[В]) равносильно нажатию кнопки Обзор (Вгоизе). При 


этом, если у вас русифицированная версия И/тдоиз, то перед тем как 


=. 

нажать | А" |3] необходимо переключиться на русскую раскладку 

клавиатуры. Точно так же, если у вас английская версия И/тдоиз$, то 
— 

перед тем как нажать | Ай |+ В] необходимо переключиться на 

английскую раскладку клавиатуры. 


> Если вы не видите подчеркнутых букв в названиях элементов управления диалога, 


= 


нажмите клавишу |_А* 


> Нажмите кнопку Применить (Арр|у) для того чтобы установленные вами параметры 
Рабочего стола (ОезКюр) вступили в силу. 


Таким образом, для того чтобы настроить внешний вид рабочего стола, нужно на вклад- 
ке Рабочий стол (ПезКюр) диалога Свойства: Экран (О15р1ау Ргорегие$) выбрать цвет 
фона и фоновый рисунок, и затем нажать кнопку Применить (Арр/у). 


Во многих диалогах \\ММп4о\мз в правом верхнем углу рядом с кнопкой [Х| находится 
кнопка [3], которая позволяет получить справочную информацию о назначении и ис- 
пользовании того или иного элемента управления диалога. 


_ - увеличение изображения на весь э 


Рис. 1.29. Справка о назначении элемента управления Расположение: (Рояшоп) 


> 
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Нажмите кнопку [3] в правом верхнем углу диалога Свойства: Экран (О15р|ау Ргорег- 
це). Указатель мыши примет вид КЗ. 


Щелкните мышью на поле открывающегося списка Расположение (Рози1оп). На 
экране появится справка о назначении данного элемента управления (Рис. 1.29). 


Щелкните мышью в любом месте диалога. Подсказка исчезнет. 


Щелкните правой кнопкой мыши на поле открывающегося списка Расположение: 
(Розоп). На экране появится табличка с надписью Что это такое? (\!/ВаЁз$ ТВ!$?). 


Установите указатель мыши на данной табличке так, чтобы фон таблички стал тем- 
ным, и щелкните на ней мышью. На экране появится окно с соответствующей спра- 
вочной информацией. 


Щелкните мышью в любом месте диалога, чтобы удалить подсказку. 


Самостоятельно просмотрите справочную информацию о назначении остальных эле- 
ментов управления диалога. 


Перейдем к следующей вкладке - Заставка (Зсгееп Зауег). 


> 


Щелкните мышью на ярлыке вкладки Заставка (Зстееп Фауег). В диалоге 
Свойства: Экран (О15р1ау РгорегИе$) отобразятся элементы управления выбран- 
ной вкладки (Рис. 1.30). 


Рис. 1.30. Вкладка Заставка (5сгееп 5ауег) 
диалога Свойства: Экран (О:5р1ау Ртореге$) 
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Для перехода к следующей вкладке можно также использовать комбинацию клавиш 
[си] +8 т], а для возврата к предыдущей вкладке -— комбинацию клавиш 


Вкладка Заставка (Зсгееп Зауег) предназначена для настройки режима сохранения экра- 
на и энергосберегающих функций монитора, которые обеспечивают сокращение энерго- 
потребления монитором и дисками при простое компьютера. 


Экранная заставка используется по ряду причин. Прежде всего она позволяет избежать 
преждевременного старения монитора из-за выгорания люминофора. Для этого надо 
погасить яркость экрана. - 


Многие электронные компоненты компьютера допускают возможность непрерывной 
работы без выключения в течение довольно продолжительного времени: суток, недель, 
месяцев. Большинство машин гораздо легче переносит продолжительную работу, чем 
моменты включения и выключения. Однако сказанное не относится к монитору. Элек- 
тронный луч, высвечивающий изображение на экране, постепенно разрушает светящийся 
слой — люминофор, нанесенный на экран изнутри. 


Если компьютер включен, но работа с ним не выполняется, то изображение на экране 
остается неизменным. В результате области с более светлым изображением выгорают 
больше, чем темные. После достаточно долгого «простоя» в таком режиме люминофор 
выгорит неравномерно, что приведет к появлению пятен на изображении и сниже- 
нию контрастности. 


Экранная заставка позволяет избежать выгорания. Если за некоторое определенное вами 
время на экране ничего не изменилось, не нажимались никакие клавиши и не перемеща- 
лась мышь, то монитор гасится, становится темным или на него выводится подвижная 
или неподвижная картинка, а прежнее изображение сохраняется. Нажатие любой клави- 
ши на клавиатуре или перемещение мыши приводит к восстановлению сохраненного 
изображения. 


Современные мониторы оснащаются защитной схемой, препятствующей выгоранию 
люминофора. Для таких мониторов главной причиной использования экранной заставки 
стала защита информации от посторонних в то время, когда вы отошли от компьютера. 
Подробнее об этом мы поговорим ниже. 


В открывающемся списке группы элементов управления Заставка (Зсгееп бауег) вы мо- 
жете выбрать одну из доступных заставок. 


»> Просмотрите каждую заставку на экране изображения монитора в верхней части диа- 
лога Свойства: Экран (О15р]ау Ргорегие$), выбирая их последовательно из откры- 
вающегося списка, после чего выберите ту, которая кажется вам наиболее привлека- 
тельной. Если в \\/тдо\мз 98 список содержит только одну или две заставки, то это 
значит, что остальные не установлены при первой инсталляции \М/тдо\мз 98. Вы смо- 
жете установить их позднее. В \М/тдомз 2000/МЕ/ХР все имеющиеся заставки уста- 
новлены. 


> Нажмите кнопку Просмотр (Рге\е\м). Вы увидите, как будет выглядеть заставка на 
экране вашего монитора. | 
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> Щелкните мышью в любом месте экрана или просто сдвиньте мышь. Заставка исчез- 
нет с экрана и прежнее изображение восстановится. 


С помощью элемента управления Интервал (\!а!(), который называется полем ввода со 
‚счетчиком, вы можете указать время в минутах, через которое произойдет гашение экра- 
на и активизация заставки. Время отсчитывается с того момента, когда вы перестали на- 
жимать клавиши или перемещать мышь. В поле ввода со счетчиком Интервал (\/аи) 
указан выбранный в данный момент временной промежуток. У правого края данного 
поля находятся две кнопки Е для изменения текущего значения. 


> Щелкайте мышью на верхней кнопке счетчика Е. Каждый щелчок будет увеличивать 
значение в поле Интервал (\Ма!) на единицу. 


> Щелкайте мышью на нижней кнопке счетчика Е. Каждый щелчок будет уменьшать 
значение в поле Интервал (\Ма!() на единицу. 


> Установите в поле ввода со счетчиком Интервал (\!а!!) значение в пределах от 5 до 
10 минут. Такое время считается наиболее комфортным для пользователя и щадящим 
для монитора. 


Справа от поля ввода со счетчиком Интервал (\!а!!) может находиться надпись Защита 
паролем (Раз$\/огА ргоесц{е4а) или Начинать с экрана приветствия (Оп гезите, 415р|ау 
\!е|соте 5сгееп). Это зависит от того, сколько учетных записей заведено на вашем ком- 
пьютере, то есть сколько пользователей зарегистрировано в системе. Если пользователей 
несколько, то вы увидите надпись Начинать с экрана приветствия (Оп гезите, 415р]ау 
\Уе!соте $сгееп), а если только один — надпись Защита паролем (Разз\у/огА ргоецед). 
Рассмотрим функции этих элементов управления. 


Слева от надписи Начинать с экрана приветствия (Оп гезите, 415р]ау У/есоте 5сгееп) 
расположено квадратное поле индикатора состояния [.], которое называется флажком. 
Данное поле может иметь одно из двух состояний: включено М (флажок установлен - в 
квадратном поле находится метка М) или выключено [-] (флажок сброшен - метка М 
отсутствует). ' 


Указанные состояния обпределяют один из режимов работы 
программы, который может быть включен или выключен. Для 
изменения значения флажка следует щелкнуть мышью на квадратном . 
поле или соответствующей ему надписи. 


> Щелкните мышью на квадратном поле [-] флажка Начинать с экрана приветствия 
(Оп гезите, 415р1ау \/е]соте $сгееп). В поле появится метка М, указывающая на то, 
что флажок установлен. Это значит, что режим появления экрана приветствия 
включен. 


»> Щелкните мышью на квадратном поле флажка Начинать с экрана приветствия 
(Оп гезите, 41зр1ау У/есоте зсгееп) [У]. Метка М в данном поле исчезнет. Флажок 
будет сброшен. 


В дальнейшем операцию щелчка мышью на квадратном поле флажка мы будем форму- 
лировать сокращенно: «Установите флажок...» или «Сбросьте флажок ...». 
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(Оп гезите, 41р!ау \Месоте 5сгееп) уста- 
ную заставку, перед вами появится экран 


Если флажок Начинать с экрана приветствия 


трированных в системе. Под вашим име- 


и программ (Рис. 1.31). 


новлен, то, когда вы попытаетесь убрать экран 
приветствия с именами пользователей, зарегис 
нем будет указано количество запущенных вам 
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Рис. 1.31. Приветствие на экранной заставке 


> Щелкните мышью на ссылке с тем именем, под которым вы работаете в системе. Эк- 


и появится изображение рабочего стола с запущенными в ва- 
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ран заставки исчезнет 


шем сеансе программами 
Флажок Защита паролем (Разз\иога ргоецеа) в \/ 
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И заставки осуществляется В том случае, если 


То есть 


пароль, то тот же пароль будет запрашиваться для снятия заставки после т 
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Защита паролем (Разз\/ог4 ргоесе4) активизируютс 
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паролем, цвет надписи кнопки Изменить (Свапрге), которая прежде была недоступной, 


С 


изменился на темный. 


Рассмотрим процедуру установки пароля для экранной заставки в У тдо\5 98. 


> Установите флажок Пароль (Раз$\/огА ргоесед). 
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На экране появится диалог Изменение пароля (Срапзе Разз\/ога) (Рис 
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> Нажмите кнопку Изменить (Срапёе) справа от флажка Пароль (Раз5\ога ргоесе4). 


Подтверждение пероля 


Диалог Изменение пароля (Сйапзе Рау5уога) 
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символы 
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В диалоге Изменение пароля (Свапзе Раз$\огА) такими полями являются поля ввода 
Новый пароль (Ме\ раз5\ог4) и Подтверждение пароля (Сопйгт пе\ раз$\ога). 
В первом из них уже находится текстовый курсор. 


> Введите с клавиатуры любое слово, например, свое имя или комбинацию символов, 
которые будут служить паролем. | 


При вводе пароля во всех программах всегда отображаются не сами 

вводимые литеры, а замещающие их символы *. Это позволяет 
надеяться на то, что посторонние, наблюдающие за вашими 
‚ действиями, не узнают пароля. 


Для того чтобы исключить возможные ошибки, система требует ввести пароль еще раз 
в поле ввода Подтверждение пароля (Сопйгт пе\ раз5\/ог4). 


В дальнейшем указание о необходимости заполнить поле ввода мы будем формулиро- 
вать кратко: «В поле ввода ... введите ...». 


> В поле ввода Подтверждение пароля (СопЁгт пе\ раз5\ога) повторно введите 
пароль. 


> Нажатием кнопки ОК закройте диалог Изменение пароля (СПапре Разз\ога). На 
экране появится диалог М!сгозоЙ \/т4ом$ с сообщением об успешном изменении 
пароля (Рис. 1.34). 


МсгозоВ МИип0о\$ Гх. 


© Пароль был успешно изменен. 


> Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть дан- 
ный диалог. Парольная защита экранной 
заставки будет активизирована. Вы снова 
возвратитесь к диалогу Свойства: Экран 
(О15$р1ау Ргорегие$). 


Продолжим работу в диалоге Свойства: Рис. [.34. Диалог Мсгозой МИтаомз 
Экран (О15р1ау Ргорегие$) М/тдомз ХР. Боль- 


шинство экранных заставок имеет собственные параметры, которые можно изме- 
нить, нажав кнопку Параметры (5епт25). Каждая заставка имеет собственные на- 
страиваемые параметры: скорость движения, цвет движущегося объекта и т.д. 


> Выберите из открывающегося списка Заставка (Зсгееп бауег) заставку Бегущая 
строка (Магацее). 


»> Нажмите кнопку Параметры (Зе@п25$). На экране появится диалог Параметры 
заставки “Бегущая строка” (Магацее Зешр) (Рис. 1.35). 


> В поле ввода Текст (Тех@) введите любую строку текста — эта текстовая строка будет 
пробегать по экрану. 


Группа элементов управления Положение (Розоп) содержит еще не знакомые нам эле- 
менты управления, которые называются переключателями. Переключатели в диалогах 
используются для того, чтобы предоставить возможность выбора одной из нескольких 
взаимно исключающих друг друга возможностей. 
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Рис. 1.35. Параметры заставки “Бегущая строка” (Матдиее эешр) 


Переключатель представляет собой набор надписей, отмеченных кружочками. Кружоч- 
ком с жирной точкой внутри & обозначается действующий в данный момент режим, а 
пустыми кружочками О - все остальные режимы. 


Чтобы выбрать другой режим, следует щелкнуть мышью на пустом 
кружочке. При этом точка переместится в кружочек рядом с названием 
выбранного режима - переключатель будет установлен. 


В дальнейшем указание о выборе того или иного переключателя мы будем формулиро- 
вать кратко: «Установите переключатель ...». 


> Установите переключатель В центре (Сешегед) или Произвольное (Капдот) - в 
первом случае строка будет пробегать только по центру экрана, во втором - ее поло- 
жение будет меняться. 


> Из открывающегося списка Цвет фона (ВасКотоипа Со]ог) выберите цвет фона 
экрана. 


> Отрегулируйте скорость движения строки в элементе управления Скорость ($реед). 
Для этого перетащите ползунок регулятора влево или вправо либо при помощи мы- 
ши, либо последовательно щелкая мышью на кнопках стрелок 6 ив 


Все вносимые изменения будут немедленно отображаться в окне Образец (Тех( Ех- 
атр/е). 


Вы можете изменить шрифт бегущей строки, нажав кнопку Шрифт (Еогта{ Техе...). При 
этом откроется диалог Шрифт (Еопта( Техи...), в котором вы можете выбрать шрифт, 
набор символов, начертание, цвет, размер символов, а также сделать текст подчеркну- 
тым или зачеркнутым (Рис. 1.36). 


> Нажмите кнопку ОК, чтобы сохранить сделанные изменения. Диалог Параметры 
заставки Бегущая строка (Магдиее Зеир) закроется, и вы вернетесь к вкладке 
Заставка (Зсгееп Зегуег) диалога Свойства: Экран (О15р/ау Ргорег@е$). 


Вы можете самостоятельно настроить свойства других заставок. 
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Рис. 1.36. Диалог Шрифт (Еотта! Тем...) 


В нижней части вкладки Заставка (5стееп бауег) находится кнопка Сеть (Ро\ег)’, 
открывающая доступ к параметрам настройки энергосберегающих функций монитора. 
Оставим их пока без изменения. 


> Нажмите кнопку Применить (Арр1у). Установленные вами параметры экранной 
заставки вступят в силу. | 


> Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог Свойства: Экран (О15р!ау Ргорегйе$). 
Команда, которая вызвала этот диалог, будет выполнена: свойства рабочего стола бу- 
дут изменены и зафиксированы. 


Напомним, что мы установили парольную защиту экранной заставки. Об особенностях 
парольной защиты в \\/тдо\м/$ ХР мы уже говорили. Проверим, как работает защита в 


МЛпаом$ 98/МЕ. = 
Программа-заставка \Ип0о\5 23 


Введите пароль программы-заставки: 

клавиши клавиатуры, дождитесь, 

когда на экране появится заставка, И Отмена 
после чего переместите мышь. На 
фоне заставки в \\Итаомз 98/МЕ 
появится диалог Программа- 
заставка  \/тдом$ — (\Утдо\м 


осгееп Фауег) (Рис. 1.37), а в \Итаом$ 2000 — диалог Снятие блокировки 
компьютера (Оп]оск Сотрщег), в котором предлагается ввести пароль. 


> Не перемещая мышь и не нажимая 


Рис. 1.37. Диалог Программа-заставка 
И/пдои/$ (УЛпаои»; эсгееп Зауег) 


> В \\Мпаомз 98/МЕ в поле ввода Введите пароль программы-заставки (Туре уошг 
зсгееп зауег разз\ог@) введите установленный вами пароль" и нажмите кнопку ОК. 
Диалог Программа-заставка \МИпдо\м$ (\Утдо\$ Зсгееп Зауег) закроется. На экране 
снова отобразится Рабочий стол (РезКюор). 


`В М/пдомз 2000 кнопка имеет название Питание (Ро\ег). 
ЗВ М/пао\мз 2000 введите ваше имя в поле Пользователь (Озег пате) и пароль доступа в систему 
в поле Пароль (Раз5\/ога). 
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> Чтобы не осложнять вашу дальнейшую работу, отмените парольную защиту застав- 
ки, сбросив флажок Пароль (Раз5\/ог4 ргое‹{е4) в диалоге Свойства: Экран (Р!з- 
р1ау Ргорегие$). 


Как мы уже упоминали, в М/тдомз ХР режим Начинать с экрана приветствия (Оп ге- 
вите, 415р]ау \!е|соте 5сгееп), или режим Защита паролем (Раз$\/огА ргоесеа) активи- 
зируется только через некоторое время после появления экранной заставки. 


Мы рассмотрели некоторые элементы управления, которые встречаются в диалогах и научи- 
_ лись использовать их. Попутно были настроены некоторые параметры Рабочего стола (ОезК- 
юр) и экранной заставки. В следующих опытах мы будем подробно рассматривать настройку 
различных параметров операционной системы с помощью элементов управления диалогов. 


Ярлыки, папки и файлы 


Как уже отмечалось, каждый значок на Рабочем столе (ПезКюр) представляет собой 
какой-либо объект: компьютер сети, принтер, диск, программу, документ, папку, файл и 
др. В принципе, и программы, и документы также являются файлами. 


Файлы программ отличаются от других файлов тем, что всегда 
имеют расширение имени „сот или ‚.ехе, а документы — это файлы, 
созданные определенной программой; текстовым редактором, 
графическим редактором и др. Расширение имени файла документа 
обычно зависит от того, какая программа создала файл. 


Напомним также, что с целью наведения порядка на диске файлы объединяются в ката- 
логи, или, как их принято называть в \/т4о\м$, папки. 


Чтобы с объектами было удобно работать, \\/тдо\з позволяет создавать для каждого из 
них ярлык, который также является объектом и представляет собой ссылку на любой 
доступный объект компьютера: диск, файл, папку, документ и т.д. По этой ссылке поль- 
зователь всегда может быстро открыть документ или запустить программу, для чего дос- 
таточно дважды щелкнуть мышью на ярлыке. Как правило, ярлык имеет то же имя, что и 
объект, который он представляет, хотя вы можете легко изменить имя ярлыка. Особенно 
полезно создавать ярлыки для часто используемых программ, файлов и папок. 


Ярлыки обычно размещаются на Рабочем столе (РезКюр) или в регулярно используемых 
папках. Их можно создавать и размещать в любом месте, где они имеют для вас смысл. 
Например, если вы хотите получить доступ к программе управления базой данных как с 
Рабочего стола (ОезКор), так и еще из нескольких папок, расположенных на разных дис- 
ках, то вместо того, чтобы устанавливать несколько копий программы, достаточно в каж- 
дой из папок поместить ярлык. Ярлыки отображаются в виде значка доступа к программе, 
но все они будут указывать на одну и ту же копию программы - необходимость в несколь- 
ких копиях отпадает. Из сказанного следует, что с помощью ярлыка вы можете получить 
_ доступ к программам, файлам и папкам из разных удобных для вас мест, не копируя сами 
папки и файлы, и сэкономить таким образом дисковое пространство. 


При создании ярлыка создается небольшой файл для каждого значка. Хотя файл ярлыка 
и занимает место на диске, но оно гораздо меньше, чем занимали бы несколько копий 
программы или документа, на которые ссылается ярлык. 
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Значок ярлыка отличается от всех других значков тем, что в нижнем левом его углу на- 


ходится маленький квадрат со стрелкой [2]. 


(тит, „М8. Размещение ярлыка программы 
на Рабочем столе (Бе$Кор) 


Улдобнее всего размещать ярлыки на Рабочем столе (Пе5Кор). В этом случае вы можете 
быстро запустить любую программу или открыть нужный документ, не прибегая к 
помощи меню и не открывая большое количество папок. В данном опыте мы покажем, 
как поместить ярлык на Рабочий стол (ОезКюор), и настроим внешний вид папок. 


Напомним, что для запуска программы Блокнот 
(Моера4) мы выбирали имя программы из меню. 
Поместим ярлык указанной программы на Рабочий 
стол (ПезКюр), чтобы иметь возможность запускать 
ее без обращения к меню. 


»> Щелкните правой (именно правой!) кнопкой 
мыши на кнопке Пуск (За) на Панели задач 
(ТазКБаг). На экране появится контекстное меню 
кнопки Пуск (З4аго (Рис. 1.38). 


открыть 
Проводник 
Найти... 


Свойства 


открыть общее для всех меню 
Проводник в общее для всех меню 


Рис. 1.38. Контекстное меню 
кнопки Пуск (51ап) 


> Из контекстного меню выберите команду Открыть (Ореп). На экране появится окно 
папки Главное меню (5З{агг Мепи) пользователя, работающего в системе в настоящий 
момент (Рис. 1.39). Содержимое указанной папки у вас может быть иное. 


‚Другие места 


Рис. 1.39. Окно папки Главное меню (51ат Мепи) в ИИпдои/$ ХР 
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Вид самой папки может также несколько отличаться от того, что изображено на рисунке. 
Это зависит от настроек отображения информации в папке. Чуть ниже мы обсудим, как 
можно изменить отображение информации в папке, чтобы с ней было удобно работать. 


> Дважды шелкните мышью на значке папки Программы (Ргозгат$) в окне Главное 
меню (5{аг Мепи). Папка Программы (Ргоэгатз) будет открыта. В открытой папке 
команды главного меню представлены значками (Рис. 1.40). 


| Проигрыва.. Удаленный  _ 
‚МАпдом$ М». помощник  — 


Рис. 1.40. Окно папки Программы (Ртоэтгат5) 
Окна каждой папки, как и окна программ, имеют строку заголовка, в которой указывает- 
ся название папки. В данном случае — Программы (Ргоэтапл5). Слева от заголовка нахо- 


дится значок системного меню, а справа — кнопки [..], [2], [Ж], назначение которых вам 
уже знакомо. 


Под строкой заголовка расположено меню, в котором собраны команды для работы с 
папкой и некоторые другие. 


Ниже находится панель инструментов со значками Назад (ВасК), Вперед (Рог\ага), 
Вверх (Ор) и др. При установке указателя мыши на каждом из значков, кроме недоступ- 
ных, с блеклыми надписями, значок превращается в кнопку. 


> Если у вас панель инструментов отсутствует, то выберите в окне папки команду меню 
Вид + Панели инструментов + Обычные кнопки (У1е\ + ТооШаг$ + Уапдага 
Вийоп$). Панель инструментов появится под полосой меню. 


> Если вы работаете в \\Ип4о\$ 98 и на панели инструментов не отображаются названия 
кнопок, выберите команду меню Вид + Панели инструментов + Подписи к кнопкам 
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(УМлем + ТооБагз + Тех ГаБе!5)”. На кнопках появятся названия, характеризующие их 
назначение. 


Обратите внимание: метка М, стоящая в меню слева от команды, 
означает, что в текущий момент данный режим включен, например, 
отображаются кнопки панели инструментов. Повторный выбор такой 
команды выключит режим, например, скроет панель инструментов, а 
слева от команды меню исчезнет также метка \“. 


Под панелью инструментов отображается адресная строка, в которой указывается путь к 
данной папке: Е\Эоситещ$ апд Зейтд$з\Имя пользователя\$ {ай Мепи\Ргодгатз. 


В \М/таомз 98 путь будет другим: САМИМООМ/$\Главное меню\Программы 
(САМИПМРО\/$\ а" Мепи\Рго?гап$). В \\Мтдомз 2000/МЕ путь в адресной строке по 
умолчанию не выводится, а отображается только название папки. 


Напомним, что путь к папке состоит из имени диска, в данном случае 
С: или Е:, и цепочки из имен всех папок, определяющих маршрут к 
данной папке от корневого каталога. Имена папок в адресе 
разделяются символом |. \ 


Обратите внимание на то, что в \\/тдомз ХР папка З4ай Мепи (Главное меню) вложена в 
папку Имя пользователя - это связано с тем, что в \\Мтдомз ХР каждый пользователь 
имеет свое собственное главное меню. 


> Если у вас адресная строка не видна, выберите в окне папки Программы (Рто- 
сгат5$) команду меню Вид $ Панели инструментов + Адресная строка (У1е\ + 
Тооаг$ + Адаге$$ Ваг). 


В \Мпдомз ХР информация в окне папки может отображаться в следующих видах: 
Плитка (Тез), Значки (соп$), Список (11$, Таблица (Оеа!1$) и Эскиз страницы 
(Твитбпа1$). Чаще всего режим Эскиз страницы (ТНитбпа!5$) используется при работе 
с изображениями. Если в папке находятся графические файлы, то в режиме Эскиз 
страницы (ТЬитбпа!|$) на ее значке вы увидите эскизы нескольких изображений из 
этих файлов. 


> Выберите команду меню Вид + Плитка (У1е\ + ТИе$). Значки в окне папки станут 
крупнее. Справа от каждого значка будет отображаться его название (Рис. 1.41). 


Если значки в окне папки отображались в виде Плитки (ТПе5), то выбор данной команды 
меню ничего не изменит. 


> Выберите команду меню Вид + Список (У1пе\ + [150. Информация будет пред- 
ставлена в виде списка (Рис. 1.42). 


> Если нужно, увеличьте размер окна папки, чтобы увидеть весь список. 


В М/пдомб 2000/МЕ данная команда в меню отсутствует. Названия кнопок можно вывести на 
панель инструментов с помощью диалога Настройка панели инструментов (Сизюпите Тооаг),` 
который открывается командой меню Вид $ Панели инструментов + Настройка (У1еу/ + 
Тооаг$ * Си$юп112е). 
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Автозагрузка 


| Стандартные 


еглееЕХОЮгег 
ЗПОЕЕНЕ 
1 КБ 


ОифооК Ехргезз 
ЭОС 
1КБ 


Проигрыватель \ипдо\з Меда 
ЗАО | 


удаленный помощник 
| ЗО 


— 


\роситет апа зепаз\Уайу респпко\\ аи мепи\Ргодгатз Е —_ | Е ___ 


Назисее 
СоАвтозагрузка 


геглее Ехрюгег 
2} ОиВОсК Ехрге5$ 
Я Проигрыватель \Апао\з Меда 
вы; Удаленный помощник. 


Рис. 1.42. Отображение информации в режиме Список (1151) 


Обратите внимание, что при каждом изменении способа 
отображения информации слева от выбранной команды меню 
появляется метка, которая означает, что в текущий момент 
выбран данный способ отображения. 
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> Выберите команду меню Вид + Таблица (У1ем + Оаа!5). Объекты в папке будут 
‘представлены в виде таблицы из четырех колонок или полей: Имя (Мате), Размер 
(512е), Тип (Туре), Изменен (Мод!еа) (Рис. 1.43). 


у РЕСППКО\\Ь ТЭГ № 


Задачи для файлов и папок — * | Аазибее: Негобе’ 20.08,2002 19:34 _ 


зАвтозагрузка _ о _ АеРоба | 
Стандартные _ № годе 09. 07. 2002 16:33 } 
_ 19.05,20020: и. 


КБ о. 5.05 _ 
х ЗРоиеие . 19, 05, 2002 О: 


Другие места _ 


Рис. 1.43. Отображение информации в режиме Таблица (Реаи5) 


Настроим окно папки так, чтобы информация отображалась в виде Значки (соп$). 


> Выберите команду меню Вид + Значки (\У1е\ + [соп5). Значки в окне станут мельче, и 
название папки будет отображаться под изображением папки (Рис. 1.40). 


У нижнего края окна папки находится строка состояния, в которой указывается ко- 
личество объектов в папке и их суммарный размер в байтах или килобайтах. 


. > Если у вас строка состояния не видна, выберите команду меню Вид + Строка 
состояния (\У1е\м + З(ащ$ Ваг). 


При выделении объектов в папке в строке состояния будет 
отображаться количество выбранных объектов и их общий размер, 
а при перемещении указателя мыши по объектам папки сведения о 
назначении объекта будут отображаться во всплывающих 
подсказках. Проверьте. 


Настроим теперь свойства папки таким образом, чтобы при открытии содержащихся 
в ней папок (подкаталогов), их содержимое отображалось в том же окне. 


> В \\тадом5$. 2000/МЕ/ХР выберите команду меню Сервис + Свойства папки 
(Тоо!$ + Роег ОрНоп$), а если ваша операционная система \\тдомз 98 — коман- 
ду Вид + Свойства папки (У1пе\ + Ео4ег ОрНоп$). На экране появится диалог 
Свойства папки (Ро!4ег Орпопз) (Рис. 1.44, Рис. 1.45, Рис. 1.46). 
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Рис. 1.44. Диалог Свойства папки (Ео4ег ОрНоп5) 
в И/паои$ ХР 


Свойства папки 


Общие | Вид 


Мстозов 


Обновление рабочего стола 


О Стиль \еБ: 


Компьютер будет выглядеть и действовать как \/еЬ и 
использовать одиночный щелчок. 


© Классический стиль: 
Компьютер будет работать как обычная система 
УИт9ом$. 


О Стиль на основе выбранных настроек: | Настроить... | 
[5 ое почет 


Рис. 1.45. Диалог Свойства папки (Еоаег Орноп5) в И/таоиз 98 
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|Свойствапи С м о _ и ая 


ое 


ноль ито отита ло тише 


Общие [Вид _ ]: Типы Типы файлов | Автономные файлы | 


——-_- 


о ел дртьинь ел сомы = 


Рабочий стол Асёуе БезКор 
[№ о а веб- ‘содержимое на рабочем столе 


ОБН ово Ч ов ОВО ОБО Обо Оо ЗУ РОФОЗ ВОЗ ОВОВи Ни бр Юр рюЬ 8 КОРВУ РОО ОЗУ ОУ ЗОВ О ЗЕ бро зо зпрз по рее сао воз ео руц 


Представление папок в виде веб-страниц 
ыакыя ($) Отображать веб-содержимое в папках 
{5 Использовать обычные папки \/пдом$ 


Обзор папок, 
т {© Открывать папки в одном и том же окне 
(С, Открывать каждую папку в отдельном окне 


Щелчки мышью 


К (> Открывать одним щелчком, выделять указателем 
($) `'Подчеркивать подписи значков, как в обозраватале 

(> Подчеркивать подписи значков при наведении 

{®› Открывать двойным, а выделять одним щелчком 


пои пр рем ра кои н в де ав а аи едины к 


| Восстановить молчания 


[ск] |[ Отмена | [Применить | 


Рис. 1.46. Диалог Свойства папки (Ео4ег ОрНоп5) в И/тдоиз$ 2000/МЕ_ 


> Если вы работаете в \\Мтдомз ХР, то убедитесь, что установлен переключатель 
Открывать папки в одном и том же окне (Орел еасН То14ег 1пт Ше зате мип4о\,). 


> Нажмите кнопку Применить (Арр1у), чтобы применить сделанные установки. 
> Закройте диалог Свойства папки (Ео!4ег ОрНоп$), нажав кнопку ОК. 


Диалог Свойства папки (Ео!4ег ОрНоп$) в \Мт4о\мз ХР отличается от аналогичных 
диалогов других \/тдо\м$. Настроим свойства папки так, чтобы при открытии со- 
держащихся в ней папок (подкаталогов), их содержимое отображалось в том же окне 
в М/пдом/$ 98 и \/Ит9о\м/$2000/МЕ. 


По умолчанию в диалоге Свойства папки (Ео!4ег Орйоп$) в \/Итдо\мз 98 установлен 
переключатель Классический стиль (С]а55$1с 5(у1е), а в М/пдом/$ 2000/МЕ -— переклю- 
чатель Использовать обычный вид рабочего стола УМт4ом$ (05е У/тдо\$ с1а$5$1с 
аезКюр), при котором информация отображается так, как принято в \М/Ит9о\м$, и для 
запуска программ используется двойной щелчок мышью. 


Если установить переключатель Стиль \МеБ (\У!еБ $Уе) в М/т9до\м$ 98 или переклю- 
чатель Отображать веб-содержимое на рабочем столе (ЕпаШе уе сощепЕ оп ту 
4езКор) в \М/тЧо\м/$ 2000/МЕ, то информация будет отображаться как У’еЪ-страница 
и для запуска программ будет использоваться одинарный щелчок мышью. 


\!еБ-страницы -— это части связанных документов, помещенных на \еБ-узлах в Ин- 
тернете. Каждый такой документ может содержать текст, графику, звук и видео- 
изображения. Обычно УМеБ-страница освещает некоторую тему. Просматривая на 
экране такую страницу, можно увидеть основной текст, а также активные изображения 
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или выделенные другим цветом и подчеркнутые фразы. Такие объекты называются 
гипертекстовыми ссылками и предназначены для связи с другими документами, за- 
частую расположенными на других \МеБ-узлах, раскрывающими смысл ссылок. При 
установке указателя мыши на гипертекстовых ссылках последний принимает вид . 
Щелкая мышью на разных ссылках, можно вызывать на экран \\еБ-страницы из дру- 
гих документов, имеющих отношение к рассматриваемой или родственной теме, 
даже если документы расположены на \еБ-узлах в разных частях света. 


> Если вы работаете в \\/Мтдо\м/$ 2000/МЕ, установите переключатель Использовать 
обычные папки У/тдо\м$ (Озе \Мтдо\5 с1аз51с ю14ег$), чтобы папки отобража- 
лись в обычном виде. 


»> Убедитесь, что установлен переключатель Открывать папки в одном и том же 
окне (Ореп еасВ о14ег п Ше зате \лп4до\,). 


В ММтдом$ 98 выполните следующие шаги: 


> Установите переключатель Стиль на основе выбранных настроек (Сизот, 
Базе оп зе пте5$ уоцг сНоо$е), который позволит настроить способы отображения 
информации. Одновременно станет доступной кнопка Настроить (Зе! п5$). 


> Нажмите кнопку Настроить (З$е{п2$). На экране появится диалог Предпочтения 
(Сизют $е112$) (Рис. 1.47). В данном диалоге можно установить предпочти- 
тельные параметры вывода информации. 


Предпочтения 
Рабочий стол Асуе ОезКор 


О Представить элементы рабочего стола в виде М/е6: | Настройка 


© Использовать обычный вид рабочего стола \УИпдо\$ 


Способ обзора пепок 
О Открывать папки в одном и том же окне 


© Открывать каждую папку в отдельном окне 


Применение вида \!еб 
О Для всех папок сгипертекстовыми документами 


© Только для папок, для которых в меню "Вид" выбран вид \/еб 


Применение одиночных и двойных щелчков мышью 


©) Открывать одним щелчком, выделять наведением указателя 
© Подчеркивать подписи значков как при обзоре М5 
О Подчеркивать подписи значков только при наведении указателя 


< Открывать двойным щелчком. выделять одним щелчком 


Рис. 1.47. Диалог Предпочтения (Сибюот 5ейтз5) в И/пдоиз 98 


> В группе элементов управления Способ обзора папок (Вго\5е Юю|4ег$ аз юЮПо\5) 
установите переключатель Открывать папки в одном и том же окне (Ореп еасй 
То]4ег т Ше $ате улпо\,). 
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> Нажатием кнопки ОК закройте диалог Предпочтения (Сизют $е{п5$). Программа 
возвратит вас к диалогу Свойства папки (Ео]4ег Орпоп$). 


> Нажмите кнопку Применить (Арр!у), чтобы применить сделанные установки. 


> Закройте диалог Свойства папки (Ро]4ег ОрНоп$), нажав кнопку ОК. 


Теперь приступим к созданию ярлыка для программы Блокнот (Мера) на Рабочем 
столе (ПезКор). Прежде всего, нужно отобразить в окне папки значок программы Блок- 
нот (Моера4) или, другими словами, открыть тот подкаталог папки Программы (Рго- 
отап1$), в котором содержится ярлык программы Блокнот (Моерачд). 


Напомним, что для запуска указанной программы мы использовали команду меню 
Программы + Стандартные + Блокнот (Ргоогат$ + Ассез5опез + Моераа). Поэтому 
теперь в папке Программы (Рго?тат5) мы должны открыть папку Стандартные (Ас- 
се$5011е$). 


Так как все значки программ могут не помещаться в окне, то у правой и, может быть, 
нижней границ окна, возможно, появились полосы прокрутки для просмотра той инфор- 
мации, которая не видна. Приемы работы с горизонтальной полосой прокрутки не отли- 
чаются от приемов работы с вертикальной. 


> Воспользовавшись полосами прокрутки, «прокрутите» содержимое окна и найдите 
значок папки Стандартные (Ассез5отез). | 


> Дважды щелкните мышью на значке папки Стандартные (Ассез5оте$). Папка будет 
открыта, и ее содержимое отобразится в том же окне, а в заголовке окна вы увидите 
имя текущей папки — Стандартные (Ассез5отез) (Рис. 1.48). 


‚ Проводник Синхроние... 


|. ‚совместим, _ о 


Ка ькулятор: __ 


Рис. 1.48. Окно папки Стандартные (Ассез5отеу) 


> Найдите в окне папки Стандартные (Ассез5отез) значок программы Блокнот 
(Моераа). 
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Обратите внимание, что в нижнем левом углу значка Блокнот 
(Моераа) находится маленький квадрат со стрелкой в середине [=] 
указывающий на то, что данный значок является ярлыком, а не значком 
файла программы. Сам файл программы находится в папке, где 
располагаются основные компоненты операционной системы, обычно 
это ИИтаом/$ или УИММТ$у$етз32. 


Скопируем ярлык программы Блокнот (Мо{ерад) на Рабочий стол (езК ор). 


»> Установите указатель мыши на ярлыке программы Блокнот (Мо{ера4) в окне папки 
Стандартные (Ассе$5ое$). 


> Нажмите и удерживайте клавишу [см . 
> Не отпуская клавишу | С! ], нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


> Не отпуская левую кнопку мыши и клавишу | С |. переместите указатель мыши в 
удобное для вас место Рабочего стола (ОезКор). В процессе перемещения указатель 


мыши примет форму стрелки ги указывающую на то, что выполняется копирование. _ 
Вместе с ним будет перемещаться бледная копия значка программы (Рис. 1.49). 


льные  ддресная_ 


| документы 


Рис. 1.49. Копирование ярлыка программы Блокнот (Моераа) 
на Рабочий стол (РезКор) 


> Отпустите левую кнопку мыши. 
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г 
> Отпустите клавишу см . Копия ярлыка программы Блокнот (Моераа) будет создана 
на Рабочем столе (ПезКор). 


Подобным образом, перетаскивая мышью, можно скопировать любой 
ярлык. В процессе перетаскивания необходимо удерживать нажатой 


клавишу | С" |. Если клавишу [си] не нажать, то будет выполнено не 
копирование, а перемещение. 


С окнами папок мы еще будем работать в дальнейшем, а пока окно папки Стандартные 
(Ассеззопез) можно закрыть. 


> Нажмите кнопку [Х] в правом верхнем углу окна папки Стандартные (Ассез5оте$), 
чтобы закрыть данное окно. 


В случае, если в свойствах папки Главное меню (51а Мепи) был установлен переклю- 
чатель Открывать каждую папку в собственном окне (Ореп еасв Го14ег т {$ о\уп \т- 
оу), то, после того как мы закроем окно папки Стандартные (Ассез5отез), окно папки 
Главное меню (За Мепи) останется на экране. В этом случае надо нажать кнопку [Х| в 
правом верхнем углу окна папки Главное меню (5$(агЕ Мепи), чтобы закрыть его. 


Итак, мы поместили на Рабочий стол (РезКюр) ярлык программы Блокнот (Моераад). 
Воспользуемся ярлыком для быстрого запуска программы. 


> Дважды щелкните мышью на ярлыке программы Блокнот (М№о{ераа). Программа бу- 
дет запущена, и ее рабочее окно появится на экране. 


> Закройте программу Блокнот (М№оерад), нажав кнопку [Х] в правом верхнем углу ее окна. 


Как видите, создание ярлыков не представляет особой сложности, а их использование 
облегчает и ускоряет работу. Вы можете создать и использовать любое количество ярлы- 
ков. Следует, однако, помнить, что неоправданно большое количество ярлыков быстро 
«засорит» Рабочий стол (ОезКюр). Решение данной проблемы заключается в создании 
ярлыков только для тех программ, которые используются наиболее часто, и только то- 
гда, когда их применение ускоряет вашу работу в МИпдомз. 


(рвилт, „69. Изменение названия и свойств ярлыка 


В тех случаях, когда нужно иметь несколько ярлыков одной программы для редактиро- 
вания разных файлов, имеет смысл создать несколько копий ярлыка, переименовать 
каждый из них и изменить свойства каждого ярлыка. 


Предположим, вам требуется часто редактировать файл автозагрузки Ащоехес.Ба{ -. 
специальный файл, содержащий команды и программы,’ которые выполняются при на- 
чальной загрузке компьютера. Это может понадобиться, например, если необходимо 
загружать компьютер в разных конфигурациях, по-разному настраивать систему или 
создавать различную рабочую среду. Покажем, как создать копию, изменить название и 
свойства созданного нами ранее ярлыка программы Блокнот (Мера), чтобы при двой- 
ном щелчке мышью на ярлыке запускалась программа Блокнот (Мо{ера4) и в ее рабо- 
чем окне открывался для редактирования файл Ащоехес.Ба. 
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Начнем с создания на Рабочем столе (ПезКюр) копии ярлыка программы Блокнот 


(Моераа). 


> Щелкните правой кнопкой мыши на ярлыке программы Блокнот (Моераад) на Рабо- 
чем столе (ПезКор). На экране появится контекстное меню. 


> — Из контекстного меню выберите команду Создать ярлык (Сгезе Эвоцсий. На Рабочем 
столе (езКюр) появится и будет выделен новый ярлык - Блокнот (2) (Моерад (2)). 


Теперь изменим название вновь созданного ярлыка, чтобы оно отображало его назначе- 


ние: Редактирование файла Ащоехес.Ба\1. 


> Щелкните правой кнопкой мыши на ярлыке Блокнот (2) (Моерача (2)) на Рабочем 
столе (ПезКюр). На экране появится контекстное меню. 


> Из контекстного меню выберите команду Переименовать (Кепате). Название ярлы- 
ка будет выделено темным цветом, а в конце выделения появится мигающий тексто- 


вый курсор, предлагая ввести новое имя ярлыка. 


> Введите с клавиатуры: Редактирование файла АшШоехес.Ба{. Как только вы введете 
первый символ нового имени, выделенное старое название ярлыка исчезнет. 


Г 
> Нажмите клавишу 'Е\е'], чтобы за- 


кончить ввод имени ярлыка. Новое 
название зафиксируется и будет вы- 
делено. | 


Но, чтобы ярлык мог выполнять те функ- 
ции, которые требуются, — открытие для 
редактирования файла Ащоехес.Ба{ — 
изменить название недостаточно. Необ- 
ходимо еще изменить свойства ярлыка. 


Все объекты в \\/пдо\м/$, в том числе и 
ярлыки, имеют определенные свойства 
или характеристики. Изменяя свойст- 
ва ярлыка, можно изменить способы 
его функционирования. Посмотрим, 
какими свойствами обладают ярлыки и 
как можно их изменить. 


> Щелкните правой кнопкой мыши на 
ярлыке Редактирование файла 
Ащоехес.Ба{ на Рабочем столе 
(ОезКюр). На экране появится кон- 
текстное меню. 


> Из контекстного меню выберите 
команду Свойства (Ргорегиез). На 


Рис. 1.50. Вкладка Ярлык (5поптси!) диалога 
Свойства: Редактирование файла 
Ашоехес.Ба! (Редактирование файла 

Ашоехес.Ба! РгорегИез) 


экране появится диалог Свойства: Редактирование файла Ащоехес.Ба{ (Редак- 
тирование файла Ашюехес.БаЕ Ргорегиез) с открытой вкладкой Ярлык (ЗНонси0 


(Рис. 1.50). 
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В верхней части диалога отображаются значок и название ярлыка. Ниже указывается 
Тип объекта (Тагое! гуре) и Размещение (Тагое{ |1осаНоп) того объекта, на который 
ссылается ярлык. 


Информация в поле ввода Объект (Тагге!) включает полное имя файла, на который ука- 
зывает ярлык. Если изменить эту информацию, то изменится сама природа ярлыка, по- 
скольку изменится объект, на который он ссылается. Изменится также значок ярлыка, но 
не изменится его название. 


Чтобы можно было двойным щелчком мыши на ярлыке Редактирование файла 
Ащоехес.Ба{ запускать программу Блокнот (Мера) и открывать в ее рабочем окне 
файл А\оехес.Баф, следует в поле ввода Объект (Тагое() после полного имени файла 
%5у$1етНоо%\5у${ет32\пферад.ехе в \//пдо\м/$ 2000/ХР или 


СЛМММООМ/$\МОТЕРАО.ЕХЕ 


в \Ипаом/з 98/МЕ указать полное имя файла С\Ащоехес.Баф который нужно открыть в 
окне редактора и который всегда находится в корневом каталоге загружаемого диска. 
В М/тдом$ 2000/ХР %Зу$етВоо{% обозначает папку, в которой установлена операци- 
онная система. 


> Щелкните мышью у правого края поля ввода Объект (Таг2е(). В конце имени файла 
МОТЕРАО.ЕХЕ появится текстовый курсор. 


> Нажмите клавишу ‚ чтобы вставить символ пробела после имени файла. Тек- 
стовый курсор переместится на одну позицию вправо. 


> Введите с клавиатуры: СЛАщоехес.Ба{. После ввода содержимое поля Объект (Таг- 
се) в \/паомз$ 2000/ХР будет таким: %ЗучетВРосо\зу$ет32\поерад.ехе 
С\ЛАщоехес.Ба\, а в \/тдо\м/$ 98/МЕ таким: 


САМЛМООМ/\МОТЕРАО.ЕХЕ СЛАЩщоехес.Ба{ 


В поле ввода Рабочая папка (5{аг( т) можно указать папку, которая будет использо- 
ваться при запуске программы или открытии файла. Указанный здесь путь не имеет зна- 
чения для ярлыка документа, но играет важную роль для ярлыка программы, исполь- 
зующей для своей работы какие-либо данные. Изменяя значение данного поля, можно 
управлять тем, какие данные становятся доступны программе непосредственно после 
запуска. Например, можно создать три ярлыка для бухгалтерской программы, по одному 
для 2000, 200] и 2002 годов. Единственная разница между ними будет в значении поля 
ввода Рабочая папка (З(аг( 11). Для первого ярлыка в данном поле должен указываться 


путь к папке, содержащей данные за 2000 год, для второго - за 2001 год, а для третьего — 
за 2002 год. 


Следующее поле ввода Быстрый вызов (ЗвойсиЕ Кеу) предоставляет возможность ука- 
зать комбинацию клавиш, которая будет запускать программу или открывать документ, 
на который ссылается ярлык. Эта комбинация обязательно должна включать клавишу 


ГС | и/или клавишу | АК ], а также еще одну клавишу, например, СИ +[ Ак ]+ Н |. 


10 В М/пдомез 98 поле Рабочий каталог (51а! 11). 
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Заданное сочетание клавиш не должна использовать никакая другая 
программа. Если это сочетание совпадает с другим, которое 
использует другая Илпдом/$-программа, то клавиатурная комбинация, 
определенная в программе, работать не будет. 


Чтобы определить комбинацию клавиш, достаточно щелкнуть мышью в поле ввода 
Быстрый вызов (Зпоси( Кеу) и нажать нужную комбинацию клавиш. 


В открывающемся списке Окно (Вип) вы можете выбрать вид окна, в котором будет за- 
пускаться программа, открываться папка или документ: Обычный размер окна (Могта| 
улпао\/), Свернутое в значок (Мит1!2е4) или Развернутое на весь экран (Махит!те4). 


С помощью кнопки Найти объект (Ета Тагое!) можно 
открыть папку и увидеть файл, на который ссылается 
ярлык, а кнопка Изменить значок (СБапее соп) пре- 
доставляет возможность изменить значок ярлыка. 


> Нажмите кнопку Применить (Арр\У). 


»> Закройте диалог Свойства: Редактирование файла 
Ащоехес.Ба{ (Редактирование файла Ашоехес.Ба 
Ргорегие$), нажав кнопку ОК. 


Рис. 1.51. Фаил Аиюехес.Ба? в 


Проверим теперь, как работает ярлык с измененными 


свойствами. 
рабочем окне программы 


> Дважды щелкните МЫШЬЮ на ярлыке Блокнот (Мо!ераа) 
Редактирование файла Ашщоехес.Ба{ на Рабочем 
столе (РезКюр). На экране появится рабочее окно программы Блокнот (Могерад), 
в котором будет открыт для редактирования файл Ащоехес.Ба{ (Рис. 1.51). У вас со- 
держимое файла автозапуска будет отличаться от того, что показано на рисунке. 


Как видите, изменив свойства ярлыка, мы достигли желаемого результата. 


> Закройте программу Блокнот (Моера4), нажав комбинацию клавиш !_АК |+ = 


Описанная возможность изменения свойств ярлыков особенно удобна, когда требуется 
часто редактировать в программе Блокнот (Моера4) файлы с расширением, отличным от 
4х или без расширения. Для быстрого доступа к файлам с расширением 4х{ достаточно 
разместить их ярлыки на Рабочем столе (ОезКор). 


Если какой-либо ярлык на Рабочем столе (ОезКор) или в папке больше не нужен, то его 
можно удалить. Удалим ярлык Редактирование файла Ашоехес.Ба{. 


> Щелкните правой кнопкой мыши на ярлыке Редактирование файла Ащоехес.Ба\. 
На экране появится контекстное меню. 


> Из контекстного меню выберите команду Удалить (Ре!ее). На экране появится диа- 
лог Подтверждение удаления файла (Сопйгт Ее Раве) с предложением подтвер- 
дить ваше желание удалить ярлык (Рис. 1.52). 
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Рис. 1.52. Диалог Подтверждение удаления файла (Сопйтт ЕЙе еее) 


> Нажмите кнопку Да (Уез). Диалог Подтверждение удаления файла (Сопйгт ЕйЙе 
раае) закроется. Выбранный ярлык будет удален с Рабочего стола (ОезКор). 


Следует иметь в виду, что удаление ярлыка не удаляет программу или 
документ, на которые указывает ярлык. Удаляется только сама 
ссылка. 


(ловили, „610. Буфер обмена М/тдомз 


В \М/тдомз предусмотрена весьма полезная возможность копирования и перемещения 
фрагментов документов как внутри одной программы, так и между различными про- 
граммами. Такая операция выполняется с помощью буфера обмена (СПрБоага), который 
представляет собой специальную область памяти компьютера, предназначенную для 
промежуточного хранения информации. 


Перемещать через буфер обмена можно текст, рисунки, звук, ярлыки, папки, файлы и 
т.д. Такой метод передачи информации функционирует практически без ограничений для 
большинства \\/ тдом/з-программ. 


Сейчас мы познакомимся с использованием буфера обмена для копирования и переме- 
щения фрагментов текста в текстовом редакторе Блокнот (Моераа). А заодно научимся 
выбирать команды меню и сохранять созданный текстовый файл на диске. 


Запустим программу Блокнот (Моерад). 


> Дважды щелкните мышью на ярлыке программы Блокнот (М№оера4) на Рабочем 
столе (ПезКор). На экране появится рабочее окно программы Блокнот (Моерачд). 


Прежде всего, следует ввести в редактор какой-нибудь текст или слово, которое мы смо- 
жем затем скопировать в буфер обмена. Пусть это будет слово Копирование. 


Перед тем как начать ввод с клавиатуры, проверьте, в каком состоянии находится инди- 
катор языка клавиатуры. Если в правой части Панели задач (ТазКБаг) отображаются 
символы Ви — Киззлап (Русский), то включена русская раскладка клавиатуры, и вы може- 
те вводить русский текст. Если же отображаются символы Еп — Еп?П$В (Английский), то 
язык клавиатуры — английский. В таком случае для переключения на русский алфавит 
выполните следующие шаги: 
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> Щелкните мышью на значке Еп в правой части Панели 
задач (ТазКЪаг). На экране появится меню с перечнем дос- 
тупных языков (Рис. 1.53): 


> Из появившегося меню выберите строку Русский (Киззлап). 
Меню исчезнет с экрана, а на Панели задач (ТазКБаг) поя- Рис. 1.53. Меню 
вится символ Ви, указывая на то, что включен русский языки — доступных языков 
можно вводить русский текст. 


Язык клавиатуры можно переключить также с помощью комбинаций 


клавиш С + "8 ] или левый А! |+ зн]. Проверьте, какая из этих 
комбинаций действует в вашей системе. 


Теперь можно приступить к вводу текста. В левом верхнем углу рабочего окна програм- 
мы Блокнот (Мо{ера4) находится мигающий текстовый курсор в виде тонкой вертикаль- 


НОЙ ЛИНИИ | указывающий позицию, в которой появится очередной символ. После ввода 
символа текстовый курсор сместится вправо. 


> Введите слово Копирование, последовательно 
нажимая на клавиатуре соответствующие кла- 
виши. Чтобы ввести заглавную букву К, на- 


жмите комбинацию клавиш | З®® |+! К | 
После ввода слова Копирование рабочее окно 


текстового редактора будет иметь вид, как на 
Рис. 1.54. 


Наша следующая задача — скопировать введенный 
текст в буфер обмена и затем вставить фрагмент в 
другом месте документа. Чтобы можно было вы- 
полнить копирование, следует предварительно указать программе, какой именно фраг- 
мент текста будет копироваться, выделив нужный фрагмент. 


Рис. 1.54. Окно программы Блокнот 
(№Моераа) после ввода текста 


> Дважды щелкните мышью на слове Копирование. Слово будет выделено темным 
цветом. 


Для выделения одного слова в программах обработки текста, 
работающих под управлением И/тдои5$, обычно используется двойной 
щелчок.мышью на соответствующем слове. 


Теперь выделенный фрагмент текста можно скопировать в буфер обмена. 


Команды работы с буфером обмена во всех И/тадои5-приложениях 
сгруппированы в меню Правка (Еод!П). Для копирования фрагментов 
используется команда данного меню Копировать (Сору). 
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Выберем команду Копировать (Сору) из меню. 


> Установите указатель мыши на пункте меню Правка (Еди) рабочего окна програм- 
мы Блокнот (Мо{ераа) и щелкните на нем мышью. На экране появится подменю с 
перечнем команд. 


> Переместите указатель мыши на строку Копировать (Сору) подменю и щелкните на 
ней мышью. Команда будет выполнена. Выделенный текст будет скопирован в буфер 
обмена. Однако внешне на экране ничего не изменится. 


Как видите, выбор команды из меню прикладной программы практически не отличается 
от выбора команды из главного меню \М/пдо\м$. 


Скопировать фрагмент документа в буфер обмена можно также, нажав комбинацию кла- 


(=== 


Вставим теперь скопированный текст из буфера обмена в следующую строку. Предвари- 
тельно нужно указать программе, куда фрагмент должен быть вставлен, переместив тек- 
стовый курсор в нужное место. 


> Нажмите клавишу [Епа], которая используется в 
текстовых редакторах для перемещения текстово- 
го курсора в конец строки. Выделение слова будет 
снято. Текстовый курсор будет находиться в кон- 
це слова. 


> Нажмите клавишу `Емей. Будет вставлен символ 


новой строки (он на экране не отображается), и 
текстовый курсор переместится в начало новой 


строки. Рис. 1.55. Фрагмент текста, 
вставленный из 
Вставим текст из буфера обмена в позицию курсора, буфера обмена 


т.е. в начале второй строки. 


> Выберите команду меню Правка + Вставить (Еди + Раз). Фрагмент будет встав- 
лен в начале второй строки (Рис. 1.55). 


Вставить содержимое буфера обмена можно также, нажав комбинацию клавиш 


Мет | \] , 


Любой фрагмент, помещенный в буфер обмена, хранится в нем до тех 
пор, пока не будет заменен другим фрагментом. Каждое следующее 
занесение в буфер обмена уничтожает старое содержимое без всякого 
предупреждения. Содержимое буфера обмена можно вставить в любое 
место документа любое количество раз. 


Проверим это. Вставим текст из буфера обмена в текущую позицию текстового курсора, 
которая находится в конце второй строки. 
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= = 
> Нажмите комбинацию клавиш | С |+ №]. о 


Слово Копирование будет вставлено из 
буфера обмена и помещено во второй стро- 
ке после первого слова. Текстовый курсор 
переместится в конец вставленного слова. 


> Еще раз вставьте фрагмент текста из 
буфера обмена в текущую позицию 
текстового курсора (Рис. 1.56). 


Подобным образом вы можете вставлять 
содержимое буфера обмена неограниченное 
число раз, предварительно перемещая тек- 
стовый курсор в нужное место. 


Рис. 1.56. Неоднократная вставка 
фрагмента текста 
из буфера обмена 


Если же вам нужно не скопировать, а переместить фрагмент 
документа, то есть вставить фрагмент в другое место, удалив 
текст в исходном, то для помещения в буфер обмена следует 
использовать команду меню Правка + Вырезать (Ед! + Сие. 


Введем в следующей строке новый текст и воспользуемся указанной командой. 


[- 
> Нажмите клавишу |Епе! . Текстовый курсор переместится в начало следующей строки. 


> Введите с клавиатуры следующий текст: Удаление + вставка = перемещение 
(Рис. 1.57). 


Напомним, что прежде чем поместить 
фрагмент в буфер обмена, текст необхо- 
димо выделить. Иначе команды работы с 
буфером обмена будут недоступны. Выде- 
лим текст в третьей строке. 


> Установите указатель мыши перед пер- 
вым символом третьей строки так, что- 
бы указатель мыши принял вид . 


Рис. 1.57. Текст, введенный 
в третьей строке 


> Нажмите и удерживайте левую кнопку 
мыши. 


> Не отпуская левую кнопку мыши, переместите указатель мыши в конец третьей 
строки. При этом вся строка выделится темным цветом. 


> Отпустите левую кнопку мыши. Выделение третьей строки зафиксируется. 


Для отмены выделения достаточно щелкнуть мышью в любом месте рабочей области 
окна программы. 


> Если с первого раза строка выделилась не полностью, повторите операцию 
выделения еще раз. 


Поместим выделенный фрагмент в буфер обмена, одновременно удалив его из документа. 
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> Выберите команду меню Правка + Вырезать (Еди + Си). Выделенный текст 
исчезнет с экрана и будет помещен в буфер обмена. 


Вырезать фрагмент из документа можно также, воспользовавшись комбинацией 
клавиш | СМ |+ Х]. 


> Вставим теперь текст из буфера обмена в первую строку после слова 
Копирование, отделив от слова пробелом. | 


> Щелкните мышью в конце первой строки после слова Копирование. В месте 
щелчка появится текстовый курсор. 


> Нажмите клавишу [Пробел | . Текстовый курсор переместится на одну позицию вправо. 


> Выберите команду меню Правка + Вставить (Е4и + Разе). Фрагмент текста из буфе- 
ра обмена будет вставлен в текущую позицию курсора (Рис. 1.58). 


Таким образом, мы переместили 
фрагмент текста через буфер обме- 
на, удалив фрагмент в третьей 
строке и вставив в первую. 


Операции копирования и переме- 
щения через буфер обмена очень 
удобны и широко используются 
при редактировании документов, 
так как избавляют от необходимо- 
сти повторного ввода одних и тех 
же фрагментов текста. 


Рис. 1.58. Перемещение текста 
через буфер обмена 


Созданный в программе Блокнот (Мо{ера4) текстовый документ понадобится нам 
для дальнейшей работы. Но текст пока находится в оперативной памяти и будет поте- 
рян при завершении работы программы. Чтобы избежать потери, документ следует 
сохранить в файле на диске. Операции работы с файлами во всех \/т4о\мз- программах 
собраны в меню Файл (ЕЦе). 


> Выберите команду меню Файл $ Сохранить (ЕПе + 5ауе). На экране появится 
диалог Сохранить как (Зауе А$) (Рис. 1.59, Рис. 1.60). 


В данном диалоге следует указать, на каком диске, в какой папке и под каким именем 
будет сохранен файл. 


По умолчанию все документы сохраняются в папке Мои документы (Му Роситепб@), 
поэтому при открытии диалога название этой папки отображается в открывающемся 
списке Папка (Зауе 1п), а в поле списка диалога отображается ее содержимое. 


Но мы сохраним наш документ в новой папке — Временная, которую создадим на 
Рабочем столе (ПезКор). 


> Нажмите кнопку Г] — Рабочий стол (ПезКюр) в левой части диалога в М/Ип9омз 


2000/МЕ/ХР или кнопку [2 — Обзор рабочего стола (Уле\м РезКюр) в верхней части 
диалога Сохранение ($ауе Аз) в М/тдо\мз 98. В открывающемся списке Папка (Зауе 
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11) отобразится название текущей папки — Рабочий стол (ПезКор), а в поле списка 
диалога — содержимое данной папки. Как видите, в списке перечислены все объекты 
Рабочего стола (ПезКор). | 


| Мои документы _ 


Палке: [@ Моидокументы Г] НЕ 


Имя файла: |Безымянный Сохранить 
Тип файла: |Текстовые документы |] 


7 


Рис. 1.60. Диалог Сохранение (5ауе А5) в И/паом$ 98 


Рассмотрим элементы управления диалога Сохранить как (Зауе А$). Здесь и далее 
надписи рядом с изображением кнопки — это всплывающие подсказки, которые появля- 
ются под кнопкой при установке на ней указателя мыши. 


В верхней части диалога Сохранить как (Зауе А$) в \/тдом/$ 2000/МЕ/ХР находится 
кнопка — Меню «Вид» (У1е\ Мепи), позволяющая выбрать режим представления 
информации об объектах. По умолчанию информация в диалоге представлена в виде 
списка. 


3 - 7660 
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> В М/таомз 2000/МЕ/ХР нажмите кнопку — Меню «Вид» (Уле\уи Мепи) и из поя- 
вившегося меню режимов выберите Таблица (Оеа!5). В \Мпдомиз 98 нажмите кнопку 


— Таблица (Оеа15) в верхней части диалога Сохранение (5ауе Аз). Информация 
об объектах будет представлена в виде таблицы. 


> В \М/шаом$ 2000/МЕ/ХР нажмите кнопку — Меню «Вид» (Упе\ Мепи) и из поя- 
вившегося меню режимов выберите Список (Г150). В М/Ип4о\мз 98 нажмите кнопку 


-:-| — Список (1150. Информация об объектах Рабочего стола (ПезКюр) будет 
представлена в виде списка. 


С помощью кнопки — Меню «Вид» (Упе\ Мепи) диалога Сохранение документа 
(Зауе Аз) в \\п4о\/з 2000/МЕ вы можете также выбрать режимы Крупные значки (Гагбе 
[соп$), Мелкие значки (Эта! Гсоп$) или Эскизы (Твитбпа!$), чтобы представить объек- 
ты соответствующим образом. В \М/тдомз$ ХР эти режимы называются немного по- 
другому: Плитка (ТИез), Значки (Тсоп$), Эскизы страниц (ТВитбБпаЦ$). 


Справа от поля открывающегося списка Папка (5ауе т) расположены кнопки, позво- 
ляющие быстро открыть папку, имя которой указано под кнопкой. 


Кнопка — Переход к последней просмотренной папке (Со То Г.а$+ Ео!4ег У1зпе4д) в 
МЛпао\миз$ ХР позволяет вернуться в предыдущую папку. В М/таомз 2000/МЕ эта кнопка 
выглядит так: | + | 


Кнопка Переход на один уровень вверх (Ор Опе [.еуе!) позволяет переместиться 
в папку верхнего уровня. Но так как Рабочий стол (езКюр) является самым верхним 
уровнем в иерархии папок, то в текущий момент указанная кнопка недоступна. 


В ММпадом$ 98 эта кнопка выглядит так: Е] 


Создадим на Рабочем столе (ПезКюр) новую папку с именем Временная. 


Нажмите кнопку Создание новой папки (Сгеа{е Ме\ Ео!4ег) в верхней части 


диалога Сохранить как (Зауе А$). В М/тдо\м/$ 98 эта кнопка выглядит так: [2%] В поле 
списка объектов рабочего стола появится значок =) нового объекта — папки, справа от 
которого в прямоугольной рамке будет указано и выделено имя, предлагаемое по 
умолчанию - Новая папка (Ме\ Ко]4ег). 


»> Введите с клавиатуры новое имя папки — Временная. 


Как только вы начнете ввод, выделенное имя Новая папка (Ме\ Ео|4ег) исчезнет и поя- 
вится текстовый курсор, указывая позицию для ввода очередного символа. 


»> Нажмите клавишу Етие!], чтобы закончить ввод. Текстовый курсор исчезнет. Новое 
имя папки зафиксируется и будет выделено. 


Чтобы сохранить созданный нами текстовый документ в папке Временная, папку 
следует открыть. 


»> Дважды щелкните мышью на имени папки Временная. Текущей станет папка 
Временная, имя которой вы увидите в поле открывающегося списка Папка ($ауе 11), 
а поле списка диалога очистится, так как вновь созданная папка пока пустая. 
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Нам осталось только указать имя файла, под которым будет сохранен наш документ в 
папке Временная. В диалоге Сохранить как ($ауе А$) для этой цели служит поле ввода 
Имя файла (Ее пате). В нем по умолчанию для сохраняемого документа предлагается 
имя *.4х4 в \\Ипаом/$ 2000/ХР и Безымянный (Опи|ед) - в \\Итдомз 98/МЕ. Выделим 
содержимое поля ввода Имя файла (Ее пате) и укажем другое имя для сохраняемого 
документа — Мой первый текст. 


> Дважды щелкните мышью на поле ввода Имя файла (Ее пате). Содержимое поля 
ввода будет выделено, и в конце выделения появится мигающий текстовый курсор. 


»> Введите с клавиатуры: Мой первый текст. Данное имя заменит в поле ввода прежнее, 
предлагавшееся по умолчанию имя. 


> Нажмите кнопку Сохранить (Зауе). Диалог Сохранить как (Зауе А$) закроется. До- 
кумент будет сохранен в папке Временная, вложенной в папку Рабочий стол (ОезК- 
ор) в файле с именем Мой первый текст4хь и указанное имя появится в заголовке 
окна программы Блокнот (Моера4), заменив прежнее имя — Безымянный (Чпи(ед). 
Расширение имени файла Ах программа Блокнот (Моера@) присваивает всем 
создаваемым ею файлам. 


Теперь программу Блокнот (Мо{ера4) можно закрыть. 


> Выберите команду меню Файл + Выход (ЕШе + Ехи). Работа программы Блокнот 
(Моера4) будет завершена, и рабочее окно исчезнет с экрана. 


Обратите внимание, что на Рабочем столе (ОезКюр) 
появился значок нового объекта — папки Временная, 
которую мы создали перед сохранением файла. По- 
смотрим, что в ней содержится. 


> Дважды щелкните мышью на значке папки 
Временная. На экране появится окно папки 
(Рис. 1.61). 


Как видите, в папке находится значок созданного 
нами файла Мой первый текст.1х{. 


> Закройте окно папки Временная, нажав кнопку Рис. но ‚ Окно папки 
в правом верхнем его углу. ременная 


Теперь вы знакомы с приемами использования буфера обмена для копирования и пере- 
мещения фрагментов документа, а также научились создавать и сохранять текстовые 
файлы. Описанные способы работы с буфером обмена: и порядок сохранения документа 
одинаковы для всех \/пдомз-приложений. 


(телят, „611. Автоматический запуск программ 
при запуске М/тдом$ 


Если вы постоянно работаете на компьютере с какой-либо определенной програм- 
мой, то операцию запуска нужного приложения можно автоматизировать. Например, 
если, включая компьютер, вы регулярно приступаете к работе с текстовым редакто- 


3* 
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ром, то можете легко автоматизировать процедуру загрузки редактора, поместив 
ярлык программы в специальную папку, которая называется Автозагрузка (З(аг( Ор). 
Единственное назначение указанной папки — запускать при запуске \М/тдо\м/з все 
программы, ярлыки которых в ней находятся. Загруженный таким образом тексто- 
вый редактор будет сразу готов к работе, избавив вас от необходимости выполнять 
однообразные операции запуска и сэкономив ваше время. 


Покажем, как поместить ярлык программы в папку Автозагрузка (З{аг Ор). В каче- 
стве примера поместим в названную папку ярлык программы Калькулятор (Са!сша- 
(ог). Начнем с того, что откроем папку Автозагрузка (З{аг(Ор). 


> Щелкните правой кнопкой мыши на кнопке Пуск (З{аг() на Панели задач (Таз$К- 
Баг). На экране появится контекстное меню. 


> Из контекстного меню выберите команду Открыть (Ореп). На экране появится 
окно папки Главное меню (За Мепи). 


В дальнейшей работе нам нужно будет, чтобы каждая папка открывалась в собст- 
венном окне. Выполним соответствующую настройку. 


> Выберите из меню окна папки Главное меню (5(аг Мепи) в М/тдомз 98 команду 
Вид + Свойства папки (\У1е\ + Ео!4ег ОрНоп5$), а в М/тдо\мз 2000/МЕ -— команду 
Сервис + Свойства папки (Тоо|5 + Ео]4ег ОрНоп$). На экране появится диалог 
Свойства папки (Ео]4ег ОрНоп5). 


Если вы работаете в \М/тдо\ми$ 2000/МЕ/ХР, выполните следующие шаги: 


> Установите переключатель Открывать каждую папку в отдельном окне (Ореп 
еасв Го!4егат ($ омп \мпдом). 


> Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог Свойства папки (Ео!4ег ОрНоп$). 
Если ваша операционная система - \\т49о\м/$ 98, выполните следующие шаги: 


> Убедитесь, что установлен переключатель Стиль на основе выбранных 
настроек (Сизот, Базе оп зе ип25$ уои споо$е), в противном случае — установите 
данный переключатель. 


> Нажмите кнопку Настроить (Зе пто$5). На экране появится диалог Предпочтения 
(Счзют 5е 115$). 


> Установите переключатель Открывать каждую папку в отдельном окне (Ореп 
еасн о]4ег ш ($ омп \1т9доу,). 


> Нажав кнопку ОК, закройте диалог Предпочтения (Сизют зе птэ5$). 

> Закройте диалог Свойства папки (Ро|4ег ОрНоп$) нажатием кнопки Закрыть (С10зе). 
Теперь каждая папка будет открываться в собственном окне. 

Откроем папку Автозагрузка (З{агЕ Ор). 


> Дважды щелкните мышью на значке Программы (Ргозгап15) в окне папки Главное 
меню (51а Мепи). На экране появится окно папки Программы (Ргозгагп5). 


> 


Теперь найдем в папке Стандартные (Ассезз$отез) 
ярлык программы Калькулятор (Са!сшаюг), чтобы 
скопировать его в папку Автозагрузка (За Ор). 


> 
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Воспользовавшись полосой прокрутки, най- 
дите в окне папки Программы (Ргоэгатз) 
значок папки Автозагрузка (З{агОр) и дваж- 
ды щелкните на нем мышью. На экране поя- 
вится окно папки Автозагрузка (Заг Ор) 
(Рис. 1.62). 


Разместите папки Автозагрузка (За (Ор) и 
Программы (Ргоггат$) так, чтобы их окна не 
перекрывались. 


Рис. 1.62. Окно папки 
Автозагрузка (51ат Ир) 


Найдите в окне папки Программы (Ргосгап$) значок папки Стандартные (Ассе5зо- 
пез) и дважды щелкните на нем мышью. На экране появится окно папки 
Стандартные (Ассе$$о11е$). 


Если окно папки Стандартные (Ассез5отмез$) перекрывает окно Автозагрузка 
(5‘агОр), перетащите одно из окон в сторону. 


Воспользовавшись полосой прокрутки, найдите в окне папки Стандартные (Ассез5о- 
пез) ярлык программы Калькулятор (Са[сшаюг). 


Скопируем указанный ярлык в папку Автозагрузка (За Ор). 


> 


> 


Установите указатель мыши на значке Калькулятор (Са!сшаюг) в окне папки 
Стандартные (Ассез$оте$). 


Нажмите и удерживайте клавишу | См . 
р № 
Не отпуская клавишу || С ], нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


Не отпуская левую кнопку мыши и клавишу _Си ], перетащите указатель мыши в 


окно папки Автозагрузка (51а Ор). Вместе с указателем мыши переместится блед- 
ная копия значка. | 


Отпустите левую кнопку мыши. 
Отпустите клавишу | С . Ярлык программы Калькулятор (Са1сшаюг) будет скопиро- 
ван в папку Автозагрузка (За Ор). 


Закройте все окна папок, нажимая кнопку [Х] в правом верхнем углу каждого из окон. 


Чтобы проверить, будет ли программа Калькулятор (Са|]суаюг) автоматически загру- 
жаться при загрузке операционной системы, следует завершить работу М/Ипдо\мз и пере- 
загрузить компьютер. 


> 


Нажмите кнопку Пуск (З{аг) на Панели задач (ТазКЪаг). На экране появится главное 
меню \\/п9ом$. 
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> Из главного меню выберите команду Выключение (Звиё Ро\ип). На экране появится 
диалог Выключить компьютер (Ви До\у/п У/1пд9о\5) (Рис. 1.63, Рис. 1.64, Рис. 1.65, 
Рис. 1.66). 


Рис. 1.63. Диалог Завершение работы И/тдои/$ 
(5Лиг Роип Утаом5) в ИИпдом$ ХР 


Сейчас следует: 


© :выключить компьютер: 


О перезагрузить компьютер 


О перезагрузить компьютер в режиме М5-005 


[8] 4 Отмена Спревка 


Рис. 1.64. Диалог Завершение работы И/тдом/$ 
(пи! Роит Утаом5) в ИИтаом5 98 


| Завершение работы \Аптдош$ 


РгоГеззюпа! 


ру еаныьяь: 


Завершение работы 


Завершение сеанса и работы \йпдои5, чтобы можно было 
отключить питание компьютера. | 


ия Пони 
[__]! Отмена || Справка 


| Рис. 1.65. Диалог Завершение работы И/тдои/$ 
(5пи! Роип Утао"?’5) в ИИтаои$ 2000 


плоть чтиво оочень тиви очнь лир отита титиртинииттивьтарльсто тьма ну овен 
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„орьлщрь овен варьирования ааа беден соривидииы ть еиоь 


Завершение работы \Апдош$ 23 


цз Выберите одну из следующих возможностей 


[Завершение работы Г [ 


Завершение сеанса и работы \Ипдом$, чтобы 
можно было отключить питание компьютера. 


| Отмена Н Справка _| 


Рис. 1.66. Диалог Завершение работы И/тдои/$ 
(5Лиг Домп ИУтаом5) в ИИпдом$ МЕ 


Каждый раз, когда вы хотите выключить компьютер, необходимо 
обязательно завершить работу всех программ и вызвать указанный 
диалог. Затем в ИЛпаом$ ХР следует нажать кнопку Выключение (Тит 
ой, в И/таои$ 98 -— установить переключатель Выключить 
компьютер (ЗВиЁ Боип), в И/пдои$ 2000/МЕ - выбрать Завершение 
работы (5ЗПВиЁ доип) в открывающемся списке и нажать кнопку ОК. 
После появления надписи Теперь питание компьютера можно 
отключить (5 пом 5ае © ит оЁ уоиг сотрщег) следует нажать 
кнопку выключения питания на системном блоке. Современные 
материнские платы отключаются автоматически, лишь 
кратковременно показывая указанную надпись. Если же питание будет 
выключено до корректного завершения работы операционной системы, 
то при следующей загрузке И/птдои/$ могут возникнуть осложнения. 


В данный момент нам не нужно выключать компьютер, а следует только выполнить пе- 
резагрузку. 


> В М/таомз ХР нажмите кнопку Перезагрузка (Везаг0), в М/тдом/з 98 установите пе- 
реключатель перезагрузить компьютер (Кезаг), а в \\Итао\м$ 2000/МЕ выберите 
Перезагрузка (Везаг) в открывающемся списке. 


> Нажмите кнопку ОК в диалоге Завершение работы ММпадо\ми$ (ЗпиЕ Ро\у/п У 1190$) 
для всех \\т4о\м/з, кроме М/Лтаом/; ХР. Операционная система будет перезагружена, и 
после повторного запуска \М/Итао\м$ на экране появится рабочее окно программы 
Калькулятор (Сасщагог). 


Таким образом, мы убедились, что программы, ярлыки которых находятся в папке 
Автозагрузка (5{аг( Ор), автоматически запускаются при запуске \\Ипдомз. 


> Закройте программу Калькулятор (Са]сшаюг), нажав кнопку в правом верхнем 
углу ее окна. 


Удалим ярлык программы Калькулятор (Са]сшаюог) из папки Автозагрузка (З{аг Ор). 


»> Щелкните правой кнопкой мыши на кнопке Пуск (5(аг() на Панели задач (ТазКБаг) и 
из появившегося контекстного меню выберите команду Открыть (Ореп). На экране 
появится окно папки Главное меню (54а Мепи). 
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> Дважды щелкните мышью в 
указанном окне на значке папки 
Программы (Ргосгат$), чтобы 
открыть папку. 


> Воспользовавшись полосой 
прокрутки, найдите в окне пап- 
ки Программы (Ргосгап$) зна- 


чок папки Автозагрузка 

(З‘аг Ор) и дважды щелкните на 

нем мышью. На экране появится — Рис. 1.67. Диалог Подтверждение удаления 
окно папки Автозагрузка файла (Сопйтт ЕИе Реее) 
(агЕЧр). 


> Щелкните мышью на ярлыке программы Калькулятор (Сасшаюг) в окне папки 
Автозагрузка (За Ор). Ярлык будет выделен. 


> Нажмите клавишу [бае] На экране появится диалог Подтверждение удаления 
файла (СопНгт ЕПе еее) (Рис. 1.67). 


> Нажмите кнопку Да (Уе$), чтобы подтвердить удаление. Ярлык программы Калькуля- 
тор (Са1\сшШаюг) будет удален из папки Автозагрузка (Заг Ор). 


> Закройте все открытые папки, нажимая поочередно кнопку [Х] в правом верхнем углу 
каждого окна. 


Мы познакомились с весьма удобной возможностью автоматического запуска программ 
при запуске М/паом$. 


Если же вы хотите в данном сеансе работы отменить 
автоматический запуск программ, ярлыки которых помещены в папку 
Автозагрузка (ЗвапПОр), то следует при загрузке И/таои/5 удерживать 


нажатой клавишу |5 |. 


(лова „619. Справочная система М/т4ом 


Мы уже рассматривали способы получения подсказки о назначении и использовании элемен- 
тов управления диалогов. \М/Лпом/$ располагает также хорошо структурированной справочной 
системой, содержащей информацию по всем входящим в нее компонентам и приложениям. 
Доступ к справочной информации можно получить из любой программы, в полосе меню ко- 
торой имеется пункт Справка (Не]р), из меню окна любой папки с помощью команды 


Справка (Не]р) главного меню, а также при нажатии комбинации клавиш [=]. Е1 |. 


Познакомимся с возможностями справочной системы и средствами управления ею. 


> Нажмите кнопку Пуск (З{аг0 на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося главного 
меню выберите команду Справка и поддержка (Нер ап4 зиррого (В М/тдом$ 98 — 
команда Справка (Не|р)). На экране появится окно программы, которое в \\п- 
4о\/$ ХР имеет заголовок Центр справки и поддержки (Нер ап 5иррог Сепёе), 
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в М/таомз$ 98 — Справка УМИтдомиз (\/таом$ Неер), в \ММтпдомз 2000 называется 
У/пдом$ 2000, а в \\/тдом/$ МЕ — Справка и поддержка (Нер ап4 Зиррого. 


В М/тдомз ХР окно справки представлено в виде \УеБ-страницы (Рис. 1.68). 


г 


Е 
: 


Рис. 1.68. Окно Центр справки и поддержки (Нер апа Зирро" Сепие) в И/паои$ ХР 


В \ММтпдом$ 98 в окне справки содержатся три вкладки: Содержание (Сощеп(5), 
Указатель (ш4ех), Поиск (Зеагсп) (Рис. 1.69), а в МИпдо\мз 2000 имеется еще одна 
вкладка Избранное (Еауогие$). Окно справочной системы разделено на две вертикаль- 
ные области. В зависимости от выбранной вкладки в левой области отображается со- 
держание справки, предметный указатель или результаты поиска, а в правой - раздел 
справки, соответствующий выделенному слева заголовку. 


ы ы = _ % —— __ ам | 


Скрыть Назад = Вперед Параметры Справка \е5 


| Содержание | Указатель | Поиск 


12 Добро пожаловать в справочну 
$ Введение в МИпдо\ 98 | 
Знакомство с компьютером 
Знакомство с Интернетом | 
Стандартные программы \АЙпва!| Добр о пожаловать в справ очную систему 
Печать | В Познакомьтесь с УИпао\$ 98 с помощью встроенной 
Оборудование и программное || = Справки. 

Сетевые подключения ® Найдите ответы на возникающие вопросы. 
Специальные возможности | 
Руководство «Приступая к рабь 
Устранение неполадок 


® Просмотрите злектронную версию книги Приступая к 
работе. | 


® Подключитесь к \/еб, чтобы получить обновленное 
програмыное обеспечение. 


Е О ое 


® Устраните неполадки, возникающие при работе с ‘ 
системой. 


Рис. 1.69. Вкладка Содержание (Соптеп!5) 
окна Справка И/тдом/$ (Утао"’5 Нер) в И/тадоиз$ 98 
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В М/птаом МЕ окно не имеет вкладок и также представлено в виде \еБ-страницы (Рис. 1.70). 


Рис. 1.70. Окно Справка и поддержка (Нефр апа бирро") в ИИпдомз МЕ 


Предположим, что нам требуется найти в справочной системе информацию о копи- 
ровании файлов. | 


В М/пдомз ХР для получения информации о копировании файлов сделайте следующее: 


> 


Щелкните мышью на ссылке Основы работы в \УИтдом$ (УМ т4о\и$ Баз1с$) в списке 
ссылок Раздел справки (Р1сК апа Нер юр1с$) в левой части окна программы Центр 
справки и поддержки (Нер ап ЗиррогЕ Сепие). Ссылка Основы работы в \ММтаом$ 
(Утао\5$ Баз1с$) раскроется, и в левой части окна появится список ссылок сле- 
дующего уровня. 


Щелкните мышью на ссылке Основные задачи, выполняемые системой У/т4ом$ 
(Соге \шао\$ 1а$К$) в списке Основы работы в УМпдом$ (УУтдо\и$ Баз1с$). Ссылка 
Основные задачи, выполняемые системой \/тдо\м$ (Соге \/шдо\у$ 1а$К$) раскро- 
ется, и под ней появятся ссылки следующего уровня. 


Щелкните мышью на ссылке Работа с файлами и папками (\У/’огкше ул Нез ап4 Го13- 
ег5). В правой части окна из раскрывшегося списка Работа с файлами и папками 
(Уогют$ У е$ ап4 Ю!4ег$) выберите ссылку Копирование файла или папки (Сору 
а Ше ог Ю!4ег). В правой области окна отобразится нужная нам информация (Рис. 1.71). 


Для выбора других разделов, содержащих сведения, относящиеся к данной теме, следует 
щелкнуть мышью на подчеркнутых словах См. также (Ве]же4 Тор1с$), появляющихся в 
конце текста. 


> 


Щелкните мышью на подчеркнутых словах См. также (Веже4 Тор1с$). На экране ото- 
бразится меню для выбора близких тем (Рис. 1.72). 
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Чтобы скопировать файл или + папку 
1. Откройте папку 
ЕСЛИ в папке «Мои документы» или ее подпапках. 


нет файла или папки, которые требуется 
скопировать, найдите этот файл или папку, 
ОЕ нажав кнопку «Поиск», Чтобы запустить средство. 
} Управление окнами о. поиска, нажмите кнопку Пуск и выберите 
команду Поиск, 


[3 Работа с программами _ 


Выберите файл или папку, которые следует _ 
скопировать. - 


‚ В группе Задачи для файлов и и папок. Щёлкните. 
ссылку Копировать этот файл или — 
Скопировать эту папку. 


В окне Копирование элементов выберите д диск 
или папку, куда производится копирование, и 
нажмите кнопку Копировать. р 


_ @ Примечания _ 


Рис. 1.71. Найденная тема Копирование файла или папки 
(Соруа Ше ог юе!) в ИИтдом$ ХР 


общие сведения о файлах и папках 
Перемещение файла или папки 
Перемещение файлов путем перетаскивания 


Рис. 1.72. Меню для выбора близких тем 


чтобы переместить ь файл или ‘папку 


_1. Откройте папку ® Мои до кументы, 


Если в папке «Мои документы» или ее подпапках _ 
нет файла или папки, которые требуется 

переместить, найдите этот файл или папку, ” 
и. нажав кнопку «Поиск». Чтобы запустить средство _ 
[© Управление окнами. 1 __ поиска, нажмите кнопку Пуск и выберите _ 

о команду Поиск, 


Настройка меню «Пуск» 


[ Работа с программами 


Выберите файл или папку, которые требуется _ 
переместить. 


и. се Е В группе Типичные задачи для фойлови и. не. г. 
ыы ‹Рроесарий Но папок щелкните ссылку ересь этот. 


В Общие соеданияо сочетаниях клави, файл или Переместить эту папку. 
В окне Перемещение элементов выберите К 


новое место для файла или папки, а затем 
нажмите кнопку: Переместить, 


_ & Примечания в. о 


Рис. 1.73. Открытая тема Перемещение файла или папки 
(Моуе а Ше ог ое!) в ИИтаои$ ХР 
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> Из появившегося меню выберите какую-либо из тем, например Перемещение 
файла или папки (Моуе а Ше ог ю!4ег). Информация по выбранной теме отобра- 
зится в правой части окна (Рис. 1.73). 


> Нажмите кнопку | _ | На панели инструментов окна справочной системы. Вы 
снова увидите справку. по предыдущей теме. 


> Нажмите кнопку на панели инструментов. В правой области окна повторно 
отобразится следующая тема в последовательности просмотра. 


Нажав кнопку [© |, вы вернетесь на домашнюю страницу центра справки и поддержки. 


Рассмотрим приемы работы со справочной системой в \\Мпаом$ 98/2000. 


> В \\пдомз 98/2000 щелкните мышью на ярлыке вкладки Содержание (Сощеп), 
чтобы перейти на данную вкладку, если на вашем экране отображается другая. 


Размер окна справочной системы можно изменить обычным способом, перетаскивая 
границу или угол окна. Вы можете также изменить ширину левой и правой области. 


> Установите указатель мыши на вертикальной границе, разделяющей области так, 
чтобы указатель мыши принял форму двунаправленной стрелки +$. 


> Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 
> Не отпуская левую кнопку мыши, переместите указатель мыши влево или вправо. 
> Отпустите левую кнопку мыши. Новый размер областей зафиксируется. 


При активной вкладке Содержание (Сошеп($) в \\Мтдомз 98/2000 в левой области 
окна справочной системы отображается список разделов, каждый из которых отме- 


чен значком хх Темы внутри разделов отмечаются значком [2] Чтобы прочитать 
тему в правой области окна, достаточно щелчком мыши выделить соответствующую 
тему, элемент указателя или фразу в левой области. 


Найдем нужную нам тему в У т4о\5$ 98/2000. 


> Просмотрите заголовки разделов справочной системы. Вероятней всего, нужная 
нам тема находится в разделе Знакомство с компьютером (Ехр1оппе Уоиг Сот- 
рщег) в \\Мтао\мз 98 или ЕЙе$ апа Ро!4ег$ (Файлы и папки) в \М/тдо\м$ 2000. 


> В \№таом$ 98 щелкните мышью на названии раздела Знакомство с 
компьютером (Ехр]огте Уоиг Сотрщег). В левой области окна справочной сис- 
темы появится список подразделов, а значок слева от названия Знакомство с 


компьютером (Ехр]огпт? Уоиг Сотрщег) изменится на | сообщая о том, что 
данный раздел открыт. 


С наибольшей степенью вероятности искомая тема в \\тдо\з 98 содержится в под- 
разделе Файлы и папки (ЕПез ап4а Ео|4егз). 


> В \\тадо\$ 98 и \тдо\мз$ 2000 щелкните мышью на названии подраздела Файлы 
и папки (ЕПез апа Ео]4ег$), чтобы открыть его. В М/тдо\мз 2000 вы увидите, что 
искомая тема имеет заголовок Сору ог тоуе а Ше ог То!4ег (Копирование или 
перемещение файла или папки). 
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В ММтдомз 98 появится новый перечень подразделов. Будем предполагать, что ин- 
формация о копировании файлов, которую мы ищем, находится в подразделе Работа 
с файлами (Мапагте Е1е$). 


> В \МИтдомз 98 щелкните мышью на названии подраздела Работа с файлами 
(Мапазте ЕИез). В левой области окна справки отооразится список тем открыто- 


го раздела, каждая из которых отмечена значком | ; |. Как видите, среди них нахо- 
дится нужная нам тема: Копирование файла или папки (Сору а Не ог Ю|ег). 


> Щелкните мышью на названии темы Копирование файла или папки (Соруа #1е 
ог То!4ег) в М/тдом$ 98 или Сору ог тоуе а Ше ог фо!4ег (Копирование или пере- 
мещение файла или папки) в \/тдомз 2000. В правой области окна справочной 
системы отобразится информация, которую мы искали (Рис. 1.74). 


или папки. о 
пользовавшегося файла 


файла или паки  _ 


Рис. 1.74. Наиденная тема Копирование файла или папки 
(Соруа Ш? ог юае!) в ИИтадом$ 98 


Для выбора других разделов, содержащих сведения, относящиеся к данной теме, сле- 
дует щелкнуть мышью на подчеркнутых словах См. также (Кемеа Тор1с$), появляю- 
щихся в конце текста. 


> Щелкните мышью на подчеркнутых словах См. также (Ве|е4 Тор1с$). На экране 
отобразится меню для выбора близких тем (Рис. 1.75). 


Открытие файла или папки 


Помещение ярлыка на рабочий стол 
Отправка файла или папки на диск 


Рис. 1.75. Меню для выбора близких тем в справке И/тдоиз 98 


> Из появившегося меню выберите Открытие файла или папки (То ореп а Ёе ог 
Ю14ег) в \\/тдомз 98 или любое название в У/тадомз 2000. В окне справки вы уви- 
дите выбранную тему. 
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> Нажмите кнопку Назад (ВаскК) на панели 
инструментов окна справочной системы. 
Вы снова увидите справку по предыдущей 
теме. 


> Нажмите кнопку Вперед (Рог\аг4) на па- 
нели инструментов. В правой области окна 
повторно отобразится следующая тема в 
последовательности просмотра. 


»> Нажмите кнопку Скрыть (Н!4е) на панели 
инструментов. Левая область окна справки: 
будет скрыта (Рис. 1.76). 


> Нажмите кнопку Показать (Зво\/) на панели 
инструментов. Левая область с оглавлением 
разделов отобразится в окне Справка 
МИпаом$ (УЛпдо\з Не!р)". 


В \М/Итдомз МЕ для получения информации о 
копировании файлов сделайте следующее: Рис. 1.76. Скрытая левая область 


> Щелкните мышью на ссылке Программы, окна Справка ИИпдом$ 
файлы и папки (Ргоэгатз, ЕЦез & Ро!Чег$) (УИпао%5 Нер) 
в списке Разделы справки (\МПаЕ \мош4 уои ПКе Бер ми?) в окне программы 
Справка и поддержка (Не]р ап4 Зиррог(). В левой части окна появится список под- 
разделов. 


> Щелкните мышью на ссылке Управление файлами и папками (Мапарпо [Не & 
Го14ег$), а затем на ссылке Копирование и перемещение файлов и папок (Сорушо 
ог то\у1пе Нез ог Ю!4егз). В правой части окна будет отображена нужная информация. 


Как видите, \\/тдо\мз предоставляет весьма удобные возможности навигации по спра- 
вочной системе. 


Если поиск нужной темы в разделах справки не дал положительных результатов, то 
можно воспользоваться предметным указателем. 


> В \М/таомз ХР щелкните мышью на кнопке Указатель (пдех). Вид левой области 
окна справочной системы изменится (Рис. 1.77). В М/Итдо\мз 98/2000 щелкните мы- 
шью на ярлыке вкладки Указатель (т4ех). В \Мтдомз МЕ щелкните на ссылке 
Указатель ([14ех). 


Теперь левая область в верхней части содержит поле для ввода первых букв искомого 
слова и список терминов и фраз под ним. Эти элементы жестко связаны друг с другом. 
Если в поле ввода ввести слово, то в поле списка автоматически будет выделена строка, 
содержащая данное слово или сочетание символов. И наоборот, если в поле списка вы- 
брать термин, то он появится в поле ввода. 


И В М/пдо\мз МЕ аналогичные действия можно выполнить, щелкнув на ссылке Изменить вид 
(Спепёе Уле\у,). 
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т Е и 
о — 


‚ «Звуки и аудисустройства» на панели | 
общие сведения | 
добавление звуковых эффектов 
назначение звуковых сигналов собы 
настройка громкости динамика 

' громкость звука р 

‚ «Разрешить запуск приложений», опре _ 

«Служебные программы», «Управлени 

«Установка программ» как компоненть 

| 12 или 24 часа, способ отображения в 

(256 цветов 

АСР 


3 До ме по ам чево еже ла ме п Ао еее РАЙ ыы ТР 


мир т, 


Показать 


-: 


Рис. 1.77. Страница Указатель (п4ех) программы Центр справки и поддержки 
(Нар апа $5иррот Сетге) 


Рассмотрим конкретный пример. Попробуем отыскать в справочнике всю информацию, 
имеющую отношение к операции копирования. 


р ОеснНие д 
вопросы легальности 

‚копирование дисков 
общие сведения 
вопросы легальности 

‘копирование и вставка 
из окна командной строки 
сравнение со связыванием и внедрев - 
текст 

копирование компакт-дисков 
общие сведения 
вопросы легальности 

копирование музыкальных записей 
общие сведения 


ры 


Рис. 1.78. Найденные программой Центр справки и поддержки 
(Нер апа 5$ирро"! Сетге) разделы 


> В поле ввода Введите ключевое слово для поиска (Туре т Ше Кеу\ога ю Йпа) в 
М/пдомз МЕ/ХР или в поле ввода в верхней части вкладки Указатель (№шдех) в М/т- 
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Чо\/з 98/2000 введите слово Копирование (Сору1пг). В поле списка будет выделена 
строка с первой фразой, которая начинается с указанного слова, а под ней отобразят- 
ся остальные (Рис. 1.78). 


Прокрутите список вниз и щелчком мыши выделите тему в другие документы (тю 
ошег Чоситеп5). 


Нажмите кнопку Показать (Г1зр!ау)”. В У/пао\мз МЕ/ХР в правой части окна будет 
отображена информация по выбранной теме (Рис. 1.79). В МИпдомз 98/2000 на экране 
появится диалог Найденные разделы! (Тор!с$ Коипа) с перечнем разделов, имеющих 
отношение к выбранной фразе. 


- Щел ите | в другом документе место, куда _ 
__ требуется вставить данные. 


4, _ = меню. Правка вы ‘берите команду Вставить. 


ы Примечания о 


Рис. 1.79. Найденная тема Копирование данных в другой документ 
(То сору прогтаноп тю апо!ег даоситепи в И/тдои$ ХР 


Для М/пдом/з 98/2000: 


> 


В поле списка диалога выберите название Копирование данных в другой документ 
(То сору шЮгтаНоп шю апоШег доситеп® в МИпдомз 98 или Сору ог тоуе а Ше ог 
то!дег (Копирование или перемещение файла или папки) в \\/тдомз 2000 и нажмите 
кнопку Вывести (О!зр!ау)°. В правой области справочного окна отобразится вы- 
бранная тема. 


К данной теме в М/тдомз 98 можно было бы сразу перейти, дважды щелкнув мышью на 
термине копирование (сору1пс), расположенном под выделенной фразой копирование 
данных в другой документ (Го сору шЮгтайоп шю апоШег 4оситеп!) в поле списка 
левой области. 


`В М/паоме 98 — кнопка Вывести (01зр1ау). 
13 В ММпаоме 2000 — кнопка Показать (О1зр1ау). 
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Обратите внимание, что в тексте найденной темы есть подчеркнутые и выделенные дру- 
гим цветом слова. Это определения терминов. 


> Установите указатель мыши, например, на подчеркнутом словосочетании рабочего 
стола (4езКюр). Указатель мыши примет вид ®№. | 


> Щелкните мышью на данном слово- 
сочетании. На экране появится пря- 


моугольник с определением термиИ- | отображаются окна (в том числе диалоговые), 
на (Рис. 1.80). значки и меню. 


рабочий стол 
Рабочая область экрана, на которой 


> Щелкните мышью в любом месте 


экрана. Прямоугольник с определе- Рис. 1 р треоеление ермиииа 
раоочии стол 
нием термина исчезнет. абочий стол (4е5Кюор) 


Вы можете также провести поиск информации по слову или фразе, которые могут со- 
держаться в разделе справки. В М/тдом/з ХР используется поле Найти (Зеагсв) в верхней 
части окна Центр справки и поддержки (Нер апа 5$иррой Сепёе). В \Мтдомз 98/2000 
такая операция выполняется на вкладке Поиск (ЗеагсВ), а в ММпдомз$ МЕ используется 
поле Поиск (Зеагсп) в верхней части окна Справка и поддержка (Не]р апа Зиррог®. 


В верхнем поле ввода следует указать слово или часть слова для поиска. Для сравнения с 
описанными вариантами использования справочной системы отыщем все темы, в кото- 
рых встречается слово Копирование (Сору). 


> В поле ввода Найти (Зеагсй) в \\/тдомз ХР или в поле ввода Введите ключевое 
слово для поиска (Туре т Фе Кеу\мога ю Ипа) в \\ММпдомз 98/2000, или в поле ввода 
Поиск (Зеагсп) в М/тдом/; МЕ укажите слово Копирование (Сору). 


Выберите задание 
Копирование файлов и папок на. 
компакт-диск ыы : 
Копирование Файла или палки 
Вопросы о лицензионном 

_ соглашении и ответы на них 

- Включение других альбомов из 

папки музыкальных записей 


Рис. 1.81. Список разделов, содержащих искомое слово, в справке И/паоиз ХР` 
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> В М/пдомз ХР нажмите кнопку = Начать поиск (З{аг( зеагсЫт?). В левой части окна 
появится список всех разделов, в которых содержится указанное слово (Рис. 1.81). 
В ММтадомз 98 нажмите кнопку Список разделов (1.151 Тор!с$). В ММтаомз МЕ на- 
жмите кнопку Найти (Со); в левой части окна отобразится список подходящих 
разделов. 


> Щелкните мышью на ссылке Копирование файла или папки (То сору а Ше ог Ю14ег) 
в У/паомз ХР. Щелчком мыши выделите раздел Копирование файла и папки (То 
соруа Ве ог Ю14ег) в \\/таом$ 98 или Сору ог то\уе а Не ог То!дег (Копирование или 
перемещение файла или папки) в \\/тдо\м$ 2000 и нажмите кнопку Вывести (О1зр1ау). 
В М/таом/ МЕ щелкните мышью на ссылке Копирование и перемещение файлов и 
папок (Сорушс ог томе ЁЙ[е$ ог Ю1егз). В правой области окна справки отобразится 
выбранная тема. 


> Закройте окно справочной системы, нажав кнопку [Х] в правом верхнем углу окна. 


Если в справочной системе Итадои$ вы не нашли ответы на 
интересующие вас вопросы, то можете обратиться к И/еБ-странице 
Мсго$ой, нажав кнопку Поддержка (Зирроп) в окне справки И/таомз ХР 
или нажав кнопку Справка УеЬ (Иер Нер) на панели инструментов 
окна справки в И/паомз 98/2000 или щелкнув на ссылке Техническая 
поддержка (А$$!${е4 зирроп) в И/тдомз$ МЕ. На ИеБ-странице можно 
получить ответы на часто задаваемые вопросы, техническую 
поддержку и последние советы по работе с И/тдоиз. Если на 
компьютере настроено подключение к Интернету, то будет выполне- 
но автоматическое подключение к Интернету, и на экране появится 
запрошенная страница УевБ. 


Полведем итоги 


\Мпаомз — мощная среда, предоставляющая богатые возможности для настройки и 
управления. 


Вся информация, которой оперирует компьютер, хранится в дисковых файлах. Для удоб- 
ства использования файлы объединяются в папки по различным признакам. 


После запуска операционной системы на экране отображается Рабочий стол (ОезКор) 
со значками и ярлыками, предоставляющими доступ к различным ресурсам компьютера, 
программам и документам. 


Панель задач (ТазКБаг) в нижней части Рабочего стола (Резкор) используется для пе- 
реключения между запущенными программами. 


Для эффективной работы в \М/тдо\мз в качестве средства указания используется 
мышь. Выбор объектов и команд меню осуществляется щелчком левой кнопки мы- 
ши. Двойной щелчок левой кнопкой мыши позволяет запустить программы и вы- 
полнить некоторые другие операции. Перемещение объектов по Рабочему столу 
(РезКюор) выполняется перетаскиванием их при нажатой левой кнопке мыши. С по- 


'\ В М/пдомз 2000 — кнопку Разделы (115( Тор!сэ). 
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мощью правой кнопки мыши можно открыть контекстное меню и выполнить неко- 
торые другие операции. 


Запуск программ осуществляется путем выбора нужной строки из главного меню и се- 
рии подменю, которые открываются при нажатии кнопки Пуск (${аг@) на Панели задач 


(ТазКБаг) или клавиши (=) на клавиатуре. 


Каждая программа, папка или документ отображаются в собственном окне, которое для 
удобства можно свернуть, развернуть, переместить на Рабочем столе (ПезКюр), изме- 
нить в размерах. | 


М/паом/$ — многозадачная операционная система, позволяющая работать одновременно с 
несколькими приложениями, из которых в каждый момент времени только одно может 
быть активным, т.е. таким, к которому относятся действия пользователя. Для переклю- 
чения между программами используется Панель задач (ТазКБаг). 


Приложение, работа с которым закончена, должно быть корректно закрыто для освобо- 
ждения оперативной памяти. — 


Для вывода на экран сообщений и запроса значений различных параметров все \М/т4Чом- 
программы используют диалоги с едиными элементами управления: полями ввода, по- 
лями списков, полями ввода со счетчиком, открывающимися списками, флажками, пере- 
ключателями, кнопками, ползунковыми регуляторами. 


буемое значение вводится с кла- 
виатуры. Предварительно на по- Рис. 1.82. Поле ввода 


ле ввода следует щелкнуть мы- 
шью, чтобы появился текстовый 


курсор. 


В поле списка (Рис. 1.83) нужное 
значение выбирается из предла- 
гаемого перечня щелчком мыши. 
Список, не помещающийся в по- 
ле, можно «прокрутить» с помо- 
щью полосы прокрутки. 


Рис. 1.83. Поле списка 


Для выбора числовых значений из определенного интервала используется поле ввода со 


счетчиком 
ПОЛЯ. 


[7]. Выбор осуществляется нажатием одной из кнопок Е справа от 


Открывающийся список Март _ |] позволяет щелчком мыши выбрать одно зна- 
чение из группы возможных. Чтобы увидеть список доступных значений, следует 
нажать кнопку [*] справа от текстового поля. Выбранное значение отобразится в 
поле. 


Флажок применяется для включения или выключения какого-либо режима работы про- 
граммы. Щелчок мышью на пустом поле [`] устанавливает флажок и включает режим, 


а щелчок на установленном флажке М] сбрасывает его и выключает соответствующий 
режим. 
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Для выбора одной из нескольких взаимоисключаю- Ориентация 
щих друг друга возможностей используется переклю- 
чатель (Рис. 1.84). Установка того или иного пере- 
ключателя осуществляется щелчком мыши на пустом 


(© Книжная 
О НЯльбомная 
кружке О. При этом внутри кружка появляется черная 
точка ©. Рис. 1.84. Переключатели 


Нажатием кнопок пользователь выполняет те или иные действия, напри- 
мер, закрытие диалога или вызов следующего диалога для уточнения параметров. 


При использовании ползункового регулятора (Рис. 1.85) предоставляется возможность 
плавно увеличить или уменьшить значение параметра путем перетаскивания ползунка 
вправо/влево или вверх/вниз. 


Скорость перемещения указателя 


РОСТОК ООО СО ВИСООИОИОК ИА 


Фор я зоо а в робоо ооо евро бер вов в отв оао вов оово опр у вов ь ие резов о пении уро живиан ива порок оон ооо роваз оо увовоный 


Рис. 1.85. Ползунковый регулятор 


Часто элементы управления диалога группируются на вкладках (Рис. 1.86). Каждая 
вкладка обеспечивает настройку определенной функции. Доступ к нужной вкладке осу- 
ществляется щелчком мыши на соответствующем ярлыке. 


Рис. 1.86. Ярлыки вкладок 


Для быстрого доступа к программам и документам используются ярлыки, которые 
представляют собой ссылку на конкретный файл. Пользователю предоставляется воз- 
можность создать любое количество ярлыков, ссылающихся на одну программу или 
документ и разместить их в любой папке. Таким образом обеспечивается быстрый дос- 
туп к нужной программе или документу. 


Для копирования и перемещения фрагментов документов между программами и внутри 
одной программы в \\Ит4домз$ используется буфер обмена. Перед помещением в буфер 
обмена объект следует выделить. Занесение в буфер обмена объекта во всех М/тдо\мз- 
программах выполняется командами меню Правка + Вырезать (Ед + Сиб или Правка 
Ф Копировать (ЕаЕ + Сору). Из буфера обмена объект вставляется в текущую позицию 
командой меню Правка + Вставить (Ед + Ра$е). 


Любое приложение можно автоматически запустить при запуске \\/пдомз, если помес- 
тить ярлык соответствующей программы в папку Автозагрузка (ЗУ{аг( Ор). 


Справочная система \М/т4омз предоставляет удобные средства для быстрого доступа к 
нужной информации. Справку можно найти по содержанию, предметному указателю, 
слову или фрагменту слова, содержащемуся в разделах, или на \еБ-странице. 


ГЛАВА 2. 
Работа с файлами и папками 


С какими бы приложениями \\/т4о\м$ вы ни работали — офисными, графическими, бух- 
галтерскими и т.д., вам не обойтись без четкого понимания структуры файловой систе- 
мы, умения перемещаться по дискам и папкам, выполнять поиск файлов, создавать ката- 
логи, переименовывать, копировать, перемещать и удалять файлы и папки. Без знания 
этих «премудростей» невозможна эффективная работа с компьютером. Со всеми пере-_ 
численными операциями, которые регулярно приходится выполнять каждому пользова- 
телю, мы познакомимся в настоящей главе. 


(ревел, МО, Настройка внешнего вида и параметров папок 


Со способами отображения информации в окнах папок вы уже частично знакомы. Рас- 
смотрим теперь приемы настройки параметров папок более подробно. 


> Дважды щелкните мышью на значке |)” — Мой компьютер (Му Сотрщег) на 
Рабочем столе (ПезКюр). На экране появится окно папки Мой компьютер (Му 
Сотрщег) (Рис. 2.1). 


чом компьютер 
_ Системные задачи. 
Диск 3,5 о 
3 Локальный диск (©. 
Другие места _ о 
за Локальный диск 0.) 


окальный диск Е) — 


кальный дик Е) 


Рис. 2.1. Окно папки Мой компьютер (Му Сотрше!г) 


В данной папке находятся значки всех дисков, подключенных к вашей системе, а так- 
же папка с документами пользователя. Вспомним сначала, как выполняется настройка 
внешнего вида папок и способа отображения информации в них, настроив папку Мой 
компьютер (Му Сотршег). 
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> Убедитесь, что в верхней части окна папки Мой компьютер (Му Сотрщег) присутст- 
вует панель инструментов. В противном случае — выберите команду меню указанного 
окна Вид + Панели инструментов + Обычные кнопки (У1е\и + ТооШаг$ + Зиапдага 
ВиКоп$). 


> Если на панели инструментов не отображаются названия кнопок, выберите в \\/тао\$ 
2000/МЕ/ХР команду меню Вид + Панели инструментов + Настройка (Уте\ + Тоо]- 
Багз + Сизюпихе), и в открывающемся списке Текст кнопки (ТехЕ ОрНоп$) появивше- 
гося диалога Настройка панели инструментов (Сизютие Тооаг) выберите 
Выборочно текст справа (Зееснуе {ехЕ оп г!26), после чего закройте диалог, нажав 
кнопку Закрыть (С1озе). В МИптдомз 98 выберите команду меню Вид + Панели инст- 
рументов + Подписи к кнопкам (У1е\/ + Тооаг$ + Тех ГаБе$). 


> Убедитесь, что под панелью инструментов отображается открывающийся список Ад- 
рес (Ад9гез$$). Если это не так, выберите из’меню окна Мой компьютер (Му 
Сотрщег) команду Вид + Панели инструментов + Адресная строка (\У1е\ + Тоо]- 
Багз + АЗ@ге$$ Ваг). 


> Если строка состояния в окне папки не видна, выберите команду меню Вид $ Строка 
состояния (\Уле\/ + 5(ащз$ Ваг). 


> Убедитесь, что в папке отображаются крупные значки, в противном случае — выбери- 
те в окне Мой компьютер (Му Сотршег) команду меню Вид + Плитка (У1е\у + ТЦе$). 


Напомним, что для отображения в окне папки информации в виде мелких значков следу- 
ет выбрать из меню Вид (У1е\/) команду Значки ([соп$), для отображения информации в 
виде списка — команду Список (Т15(), для отображения информации в форме таблицы — 
команду Таблица (Ре{а1$), для отображения информации в виде эскизов страниц - ко- 
манду Эскизы страниц (ТВитбпа!5) из того же меню. 


Чтобы настройки внешнего вида, которые мы выполнили для папки Мой компьютер 
(Му Сотршег), были использованы для всех других папок, нужно проделать следующую 
` операцию: 


> В М/пдом$ 2000/МЕ/ХР выберите команду меню Сервис + Свойства папки (Тоо15 
Ф Но 4ег ОрнНоп$), а в \\Ипдомз 98 — Вид + Свойства папки (Улте\ х Ео!4ег Орноп$). 
На экране появится диалог Свойства папки (Ро]4ег ОрНопз). 


> Щелкните мышью на ярлыке вкладки Вид (У1е\), чтобы отобразить в диалоге нуж- 
ные нам элементы управления (Рис. 2.2). 


> Нажмите кнопку Применить ко всем папкам (Арр]у © а о14егз). При этом для всех 
папок компьютера будут использованы настройки текущей папки из меню Вид 
(\1е\у/) за исключением настроек панели инструментов. Изменения появятся при сле- 
дующем открытии папок. На экране появится диалог Представление папок (Ро]4ег 
ме\з) (Рис. 2.3) с запросом подтверждения изменения вида папок. 


> Подтвердите необходимость изменения нажатием кнопки Да (Уе5). Вы возвратитесь к 
диалогу Свойства папки (Ео4ег ОрНоп$). Теперь все папки будут отображаться в 
одинаковом виде — таком же, как и папка Мой компьютер (Му Сотршег). 
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} =. кзшировать з эскизы 
. Открывать каждую палку в отдельном окне. 
10 ее бань Ни в палке "Мой к мльютер". 


Рис. 2.2. Вкладка Вид (Уи) диалога Свойства папки (Ео4ег ОрНоп5) ИИпдоиз ХР 


Рис. 2.3. Диалог Представление папок (Ео[ае! уеи’5) 


Если нажать кнопку Сброс для всех папок (Кезе! АП Ео]4ег$) в диалоге Свойства папки 
(Ео]4ег ОрНоп$), то для всех папок будут применены настройки из меню Вид (У!е\), 
применяемые по умолчанию, т.е. такие, которые действовали, когда операционная сис- 
тема была впервые установлена. Сброс настроек не будет осуществляться только для 
панелей инструментов. 


»> Нажмите кнопку Восстановить умолчания (Кезюоге Пе{!аи{$)', чтобы восстановить 
значения параметров по умолчанию в данном диалоге. 


В центральной части диалога в поле списка Дополнительные параметры (Ауапсе4 
5еп25) собрано большое количество элементов управления для настройки папок и спо- 
собов отображения информации в них. В \\/тдомз$ 2000/МЕ/ХР и в панъевропейской вер- 
сии \\/пдомз 98 порядок расположения флажков и переключателей в данном поле списка 


' В М/паомс 98 — кнопка Восстановить исходные параметры (Кезгоге ОеЁаи (5$). 
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несколько иной. Кроме того, в \\/таом/$ 2000/МЕ/ХР некоторые из перечисленных ниже 
элементов управления отсутствуют. 


Если установлен флажок Помнить параметры отображения каждой папки (Кететбег 
сасп ю!4ег’$ у1е\м зе1п95)’, то при каждом следующем открытии папки будут 
восстанавливаться настройки, действовавшие в момент закрытия папки. Если указанный 
флажок сброшен, то все папки будут возвращаться в то состояние, в котором они 
находились сразу после установки операционной системы. 


Установка флажка Выводить полный путь в строке заголовка (О!5р1ау Ше ВШ рай т 
ие Баг) позволит вам видеть в строке заголовка полное имя открытой папки. 


> В \М/Ишаомз 2000/МЕ/ХР установите флажок Выводить полный путь в панели 
адреса (Г1зр1ау Ше № рай п Ше а44гезз Ъаг)?, чтобы в строке адреса выводить пол- 
ный путь, который по умолчанию не отображается. 


> Сбросьте флажок Скрывать расширения для зарегистрированных типов файлов 
(Не Не ехепз1юопз Юг Кпомп Не (урез)“, чтобы в окнах папок отображались 
трехбуквенные расширения имен файлов. Такая настройка позволит увидеть, к 
какому типу относится тот или иной файл. | 


При установленном флажке Отображать описание для папок и элементов рабочего 
стола (5Но\ рор-ир дезсирноп ог ше ег ап4 ЧезКюр Иез)” на экране будут появлять- 
ся всплывающие подсказки о назначении тех или иных элементов папки или Рабочего 
стола (ДезКюр) при помещении на этих элементах указателя мыши. 


При установленном переключателе Не показывать скрытые файлы и папки (Ро по! 
во\/ ШАЧеп В1ез ог ю14егз)° из списка файлов в окне папки исключаются скрытые файлы. 
В общем случае скрытыми являются файлы программ или системные файлы, не подле- 
жащие изменению. В следующем опыте мы узнаем, как определить, является ли файл 
скрытым или системным. 


»> В \МИпаом/$ 2000/МЕ/ХР установите переключатель Показывать скрытые файлы и 
папки (ЗВо\/ В144еп ез ог оегз), а в \\тдомз 98 — переключатель Показать все 
файлы (ЗВо\и аП е$). 


> В \М/Ипаом$ 2000/МЕ/ХР сбросьте флажок Скрывать защищенные системные файлы 
(Не ргоесе4 орегайпз зует Нез). На экране появится диалог Внимание (\Магппе) 
с предупреждением о том, что повреждение системных файлов может нарушить ра- 
ботоспособность компьютера (Рис. 2.4). Такое предостережение является одной из 
мер обеспечения безопасности системы в М/тао\мз 2000/МЕ/ХР. 


> Нажатием кнопки \е$ (Да) закройте диалог Внимание (\УМагп!т?). 


2 В МИпдомз 98 — флажок Помнить установки вида для каждой папки (Вететбег еасВ во!дег’з 
ме\/ зе п5$). 

3 В ММпаом 98 данный флажок отсутствует, и полный путь всегда отображается в адресной строке. 

+В ММпаомс 98 — флажок Не показывать расширения для зарегистрированных типов (Н14е Ше 
ех{еп5101$ Юг Кпомп Ше (уре$). 

5 В М/паоме 98 — флажок Отображение всплывающих описаний папок и элементов рабочего 
стола (ЗНо\ рор-ир дезсирНоп ог Ше Ю4ег апа 4езКор цет5). 

В М/пдо\мз 98 — переключатель Не показывать скрытые файлы и папки (Оо по! зВо\/ деп 
Нез ог ю]4ег®). 
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Рис. 2.4. Диалог Внимание (Уатте)в И/падои/$ 2000/МЕ 


Теперь в окнах папок будут отображаться все файлы, включая скрытые и системные. 


В \Мтаомз$ МЕ/ХР при установке флажка Автоматический поиск сетевых папок и 
принтеров (АцютансаПу зеагсй ог пебмогК Ю1ег$ апа ргищег$) будет происходить пе- 
риодический просмотр сети с целью поиска общих папок и принтеров. Все найденные 
папки и принтеры отображаются в окне Мое сетевое окружение (Му пегмогКк р!асе$). 


> Нажмите кнопку Применить (Арру) в диалоге Свойства папки (Ео]4ег ОрНоп$), что- 
бы применить установленные параметры. 


> Закройте диалог Свойства папки (Ео|дег ОрНоп$), нажав кнопку ОК. 


В окне папки Мой компьютер (Му Сотршег) представлены значки всех дисков, под- 
ключенных к вашей системе. Каждый диск имеет специальное обозначение, состоящее 
из заглавной латинской буквы с последующим двоеточием. Гибкий 3,5-дюймовый диск 
обозначается Диск 3,5 (А:) (3.5 Норру (А:)), первый жесткий диск, с которого загружает- 
ся операционная система, обозначается Локальный диск (С:) (Г.оса! 21$К (С:))’, осталь- 
ным дискам, если они подключены, присваиваются следующие по порядку латинские 
буквы: Локальный диск (0:) (Г.оса1 Р!зК (О:)), Локальный диск (Е:) (Госа! О15К (Е:)), 
Локальный диск (Е:) (Г.оса1 О1зК (Е:)) ит.д. 


Чтобы увидеть содержимое любого диска, достаточно дважды щелкнуть мышью на со- 
‚ ответствующем значке. Просмотрим содержимое жесткого диска Локальный диск (С:) 
(Госа| О1$К (С:)). 


> Дважды щелкните мышью на значке а жесткого диска Локальный диск (С:) 
(Госа! Рузк (С:)). На экране появится окно Локальный диск (С:) (оса! РУзК (С:)) 
(Рис. 2.5). 


Обратите внимание на то, что в поле открывающегося списка Адрес (АЧ4гез$) указано 
СА. Так обозначается имя главного, или корневого каталога жесткого диска. В корневом 
каталоге хранятся файлы и папки первого уровня. 


»> Воспользовавшись полосами прокрутки, просмотрите содержимое корневого катало- 
га жесткого диска (С:). 


7В ММпаом 98 -— (С:]). 
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Рис. 2.5. Окно Локальный диск (С:) (Госа! Ра5к (С:)) 


Обратите внимание на то, что значки в окне располагаются в определенном порядке: 
сначала значки папок, а затем — файлов. Заметьте также, что имена всех файлов указаны 
с трехбуквенным расширением, так. как мы сбросили флажок Не показывать 
расширения для зарегистрированных типов (Н14е Ше ежеп$!оп$ Гог Кпо\уп (уре) в диа- 
логе Свойства папки (Ео!4ег ОрНоп5). 


Длинные имена папок и файлов могут быть не видны полностью. 


> Чтобы увидеть имя папки или файла целиком, установите указатель мыши на нужном 
объекте. Имя и расширение появятся в виде всплывающей подсказки. 


В окне любой папки все объекты можно расположить в различном порядке: в алфавит- 
ном порядке имен, по типу, размеру, дате создания. 


> Выберите в окне папки Локальный диск (С:) (Г.оса1 О15К (С:)) команду меню Вид + 
Упорядочить значки + Имя (\У1е\ + Агтапзе [сопз + Мате). Значки в папке будут 
расположены в алфавитном порядке имен, причем в начале будут находиться все 
папки, а за папками будут располагаться все файлы в таком же порядке. Но, возмож- 
но, у вас ничего не изменится, если перед выбором команды объекты в папке уже бы- 
ли отсортированы по имени. 


»> Выберите в окне папки Локальный диск (С:) (Г.оса| Р1зК (С:)) команду меню Вид + 
Упорядочить значки + Тип (Упе\ х Агтапёе [сопз + Туре). Порядок расположения 
файлов и вложенных папок изменится. 


> Чтобы легче было понять смысл такой сортировки, выберите в окне папки 
Локальный диск (С:) (Т.оса1 ГЗК (С:)) команду меню Вид + Таблица (У1е\у + Оеа15) 
и просмотрите информацию о типах объектов в колонке Тип (Туре). Вы увидите, что 
объекты отсортированы в алфавитном порядке расширений. 
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> Выберите команду меню Вид + Упорядочить значки + Размер (У1е\ + Агтапее [сопз 
Ф 517е). Файлы в папке будут отсортированы в порядке возрастания их размера. Это 
хорошо видно в колонке Размер ($17е). Более подробные сведения о размерах файлов 
и единицах их измерения вы найдете в следующем опыте. 


> Выберите команду меню Вид + Упорядочить значки + Изменен (Упем + Агапое 
[соп$ + МодШед). Объекты в папке будут отсортированы по дате создания или по- 
следнего изменения так, что в начале списка будут находиться самые новые объекты, 
а в конце — самые старые. Это хорошо видно в колонке Изменен (Мо4\еа). 


Обратите внимание, что при всех вариантах сортировки сначала выводится информация 
о папках, а затем — о файлах. — 


Таким образом, сортируя объекты в папке по различным признакам, вы легко можете 
отыскать нужную вам папку или файл. 


В папке Мой компьютер (Му Сотрше) вы можете также 
отсортировать диски и папки по полному объему с помощью команды 
меню Вид + Упорядочить значки + Полный объем (Меу + Атапде 
[соп$ Бу» ТОа! $12е), по свободному пространству с помощью команды 
меню Вид + Упорядочить значки + Свободно (Ме + Агапде [соп$ Бу 
+ Егее Зрасе) и по комментарию с помощью команды меню Вид + 
Упорядочить значки + Комментарий (Уем + Атапде [соп$ Бу + 
Соттег5). 


> Выберите команду меню Вид + Упорядочить значки + Имя (У1е\ + Аггапее [сопз Бу 
Ф Мате), чтобы отсортировать файлы и вложенные папки по имени. 


> Выберите команду меню Вид + Плитка (Уте\м х ТПез). Объекты в папке снова будут 
представлены в виде крупных значков. | 


Если включен режим автоматического упорядочения значков, то все значки автоматиче- 
ски размещаются в папке правильными рядами и вы не можете изменять их положение. 


> Попробуйте переместить один из значков в другое место папки. Если это удалось, то 
режим автоматического упорядочения значков выключен. 


> Чтобы включить режим автоматического упорядочения значков, выберите команду 
меню Вид + Упорядочить значки + автоматически (Уле\у/ + Аггапее [соп$ + Ацю Аг- 
гапое). Слева от команды автоматически (Ашю Аггап?е) появится метка М, указы- 
вающая на то, что режим включен. Повторный выбор данной команды выключит ре- 
жим. Метка \ слева от названия команды автоматически (Ашо Аггапзе) исчезнет. 


Итак, мы познакомились с приемами отображения информации в папках и настройкой 
параметров папок. В следующем опыте мы поговорим о свойствах папок и файлов. 


(ревлли, „Л. Свойства папок и файлов 


Просматривая содержимое папки Локальный диск (С:) (Госа1 Р1$К (С:)), вы, вероятно, 
обратили внимание на то, что значки некоторых вложенных папок и файлов бледные. 
Так обозначаются файлы и папки, для которых установлен атрибут Скрытый (Н!9еп), 
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если в диалоге Свойства папки (ЕРо!4ег ОрНоп$) установлен переключатель Показывать 
скрытые файлы и папки (ЗВо\и ШАдеп Нез ог Ю1ег) в М/тдо\миз$ 2000/МЕ/ХР или 
Показать все файлы (ЗВо\ а| Не$) в МИпдомз 98. Напомним, что указанные переклю- 
чатели мы установили в предыдущем опыте. 


Атрибут Скрытый (Н!44еп) назначается объектам, отображение которых на экране не- 
желательно, и позволяет предохранить их от случайного повреждения или уничтожения. 
Каждый файл или папка может иметь также и другие атрибуты. Чтобы узнать, какие 
именно, следует обратиться к свойствам конкретного объекта. 


Под свойствами объекта в \М/тдо\м/$ понимаются его характеристики. Разные объекты 
обладают разными свойствами, и операционная система предоставляет возможность 
управлять ими. Некоторые объекты имеют небольшое количество свойств, тогда как 
другие имеют их довольно много. Изменяя свойства, можно повлиять на способы, в 
соответствии с которыми объект функционирует или \Мп4до\з ведет себя по отноше- 
нию к объекту. 


Посмотрим, какие свойства имеют папки. 


> Найдите в окне Локальный диск (С:) (Госа! РузК (С:)) значок папки М/таом5$, а в 
М/Лпаом/$ 2000 — папки МИММТ или той папки, в которой установлена операционная 
система, и щелчком мыши выделите его. Возможно, на вашем компьютере операци- 
онная система установлена на другом диске, например, на диске (Е:), как в нашем 
случае. 


> Выберите команду меню Файл + Свойства (ЕПе + Ргорегие$). На экране появится 
диалог Свойства: МИМОО\М$ (\УПМРО\5 Ргорегиез) (Рис. 2.6). 


Е 


1560142 


Атрибуты 


Рис. 2.6. Диалог Свойства: ИИМОО\И/$ (УИМРОУ\5 Ргорегие5) 


Работа с файлами и папками 93 


В верхней части диалога отображаются имя и значок той папки, свойства которой приве- 
дены в диалоге. Ниже, в строке Тип (Туре) указан тип объекта — Ейе Родег (Папка с 
файлами), а в строке Размещение (Госайноп) — название каталога, в котором находится 
объект. В нашем случае — название корневого каталога диска Е^. 


В строке Размер ($17е) приводится информация об общем размере файлов и вложен- 
ных папок, находящихся в выбранной папке, в мегабайтах (МБ (МВ)) или гигабайтах 
(ГБ (СВ)) и байтах. В строке На диске ($17е оп 41$К) указывается занимаемое папкой 
дисковое пространство. 


] байт — это единица измерения количества информации, соответствующая одному сим- 
волу — букве, цифре, знаку препинания и т.д. Более крупные единицы — килобайт 
(Кбайт), мегабайт (Мбайт), гигабайт (Гбайт). 


| Кбайт содержит 1024 (2'°) байта, или примерно 1000 байт. 
| Мбайт равен 1048576 (220) байт, или приблизительно 1000000 (1 миллион) байт. 
1 Гбайт содержит 2? байт, или приблизительно 1 миллиард байт. 


Если вы разделите значение размера папки в байтах на 1048576 — количество байт, содер- 
жащихся в одном мегабайте, то получите размер, указанный в мегабайтах (МБ, или МВ). 


Вы, конечно, обратили внимание на значительную разницу между общим размером пап- 
ки и занимаемом ею дисковом пространстве. О том, почему это возможно и как сокра- 
тить такую разницу, вы прочитаете в опыте об использовании файловой системы ЕАТЗ2 
следующей главы. 


В строке Содержит (Сог{а11$) диалога указано общее количество вложенных папок 
(Ео!4егз) и файлов (ЕПе$) в выбранной папке. 


В строке Создан (Сгеае4) отображается дата создания папки“. 


В нижней части диалога Свойства: ММОО\М/$ (УУПМРОУ\5 Ргорегие$) находится группа 
флажков, отображающих Атрибуты (АциЬще$) выбранного объекта: 


Только чтение (Веа4-ощу). Если флажок и, соответственно, атрибут установлен, то та- 
кой объект труднее изменить или удалить. Атрибут Только чтение (Кеад-ошу) удобно 
устанавливать для файлов или папок, с которыми в сети одновременно работают не- 
сколько пользователей, а также во всех других случаях, когда необходимо защитить объ- 
ект от случайного изменения или удаления. 


Скрытый (Н!Адеп). Если атрибут установлен, то соответствующий объект в окне папки 
по умолчанию отображаться не будет. Как уже указывалось, установка атрибута 
Скрытый (Н!44еп) позволяет предохранить файлы и папки от несанкционированного 
просмотра, изменения или уничтожения. | 


8 .. 

Многие старые программы, созданные для работы в операционной системе М$-РО5, не могут ис- 
пользовать длинные имена файлов. Напомним, что в \!и4о\$ имя файла может содержать до 255 
символов. Поэтому для таких программ операционная система преобразует длинные имена в псевдо- 
нимы, которые содержат не более 8 символов в имени и не более 3 символов в расширении, как этого 
требует операционная система М$-2РО$. В \Мтдомз 98 такой псевдоним указывается в строке Имя 
М$-00$ (М$-2О5 пате), а под ним в строке Создан (Сгеже4) отображается дата создания папки. 
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> Щелкните мышью на кнопке Другие 
(Адуапсед). На экране появится диа- 
лог Дополнительные атрибуты 
(Адуапсед АигЬше$з) (Рис. 2.7). 


В диалоге Дополнительные атрибуты 
(Адуапсед Айгшез) можно установить 
следующие флажки: 


’ Папка готова для архивирования 
(Ео]4ег 1$ геа4у Тог агсш\уште) — это 
признак архивирования файла или 
папки. Некоторые программы ис- 
пользуют этот параметр для 
определения файлов и папок, 
подлежащих архивированию. 


и’ Разрешить индексацию для 
быстрого поиска (Рог {25 зеагс по, 
аЙо\/ ш4ехте эегусе ю шадех И$ 
Го14ег) — признак индексации содержимого выделенного файла или папки с целью ус- 
корения поиска. После построения индекса можно выполнять поиск по тексту файла, 
а также выполнять поиск файлов или папок по свойствам, таким, как дата, или атри- 
бутам. 


Рис. 2.7. Диалог Дополнительные 
атрибуты (Айуапсеа Антьигез) для папки 


“ Сжимать содержимое для экономии места на диске (Сотргез$ сомеп5 ю зауе 415К 
5расе) — признак сжатия файла или папки. Содержимое сжатых папок не уплотняется 
автоматически до тех пор, пока пользователь положительно не ответит на соответст- 
вующий запрос. 


и’ Шифровать содержимое для защиты данных (ЕпсгурЕ сощепт 1ю 5есиге дама) — 
признак шифрования содержимого файла или папки. Только пользователь, зашифро- 
вавший файл (или папку), имеет доступ к его содержимому. Зашифрованные файлы и 
папки не сжимаются. 


В М/тдомз$ 2000 файлы и папки могут иметь атрибут Сжатый (Сотргеззеа). Более под- 
робно об этом вы прочитаете в главе о работе с дисками. 


Посмотрим теперь, как для выбранной папки установить атрибут Скрытый (Н1аФеп). 


> Установите флажок Скрытый (Н194еп) в диалоге Свойства: \Итдом$ (Утдо\$ 
Ргорегие$). 


> Нажмите кнопку Применить (Арр/у). На экране появится диалог Подтверждение 
изменения атрибутов (Сопйгт АииЬще Спапре)? (Рис. 2.8) с запросом: применить ли 
изменения только к этой папке (Арр!у свапге ю 15 Ю14ег ощу) или к папке, вложен- 
ным папкам и файлам (Арр/у сВапее {о 11$ Ю1Чег, зи о!4ег апа 1е$). 


В М/паом 98 такой диалог не появится. 
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Рис. 2.8. Диалог Подтверждение изменения атрибутов (Сопйит Аинфие Сйапее) 


По умолчанию в указанном диалоге установлен переключатель К этой папке и ко всем 
вложенным папкам и файлам (Арр|у сВапее о {11$ Ю14ег, зиб То14ег апа #1е$). 


> Установите переключатель Только к этой папке (Арр/у сВапсе © 11$ Ю!4ег оту). 


> Нажмите кнопку ОК, чтобы подтвердить изменение атрибута и закрыть диалог 
Подтверждение изменения атрибутов (Сопйгт АйгЬще СВапее). 


> Закройте диалог Свойства: \МИМООМ/$ (\УГПМРОУ\$ Ргорегие$) нажатием кнопки ОК в 
М/пао\м/з 2000/МЕ/ХР или кнопки Закрыть (С]озе) в М/тдо\мз 98. 


Обратите внимание, что теперь значок папки У/тао\м$ или УМММТ в окне Локальный 
диск (Е:) (Госа1 Р1зК (Е:)) стал бледным, так как для данной папки установлен атрибут 
Скрытый (Надеп). 


Изменим настройки окна так, чтобы скрытые папки и файлы не показывались. 


> В \М/тдомз 2000/МЕ/ХР из меню окна папки выберите команду Сервис + Свойства 
папки (Тоо|5 + Ео4ег ОрнНоп$), а в МИтаомз 98 — команду Вид + Свойства папки 
(Уте\у + Ео4ег Орпоп5). На экране появится диалог Свойства папки (Ео|4ег Орпоп5). 


> Перейдите на вкладку Вид (У1е\), щелкнув мышью на ярлыке соответствующей 
вкладки. | 


»> В \Лпао\м$ 2000/МЕ/ХР установите переключатель Не показывать скрытые файлы 
и папки (Оо по! зНо\и В144еп Ее$ ог Ю!егз), а в \\Итдомз 98 — Не показывать 
скрытые и системные файлы (Оо по! $Во\/ Б1А4еп ог зузет Н]е$). 


Нажмите кнопку Применить (Арру). 


Закройте диалог Свойства папки (Ео]дег ОрНоп$), нажав кнопку ОК. Вы снова воз- 
вратитесь к окну Локальный диск (Е:). 


Как видите, папка \/Итаом$ или папка ММММТ, для которой мы установили атрибут 
Скрытый (Н14деп), теперь не видна. Кроме того, не видны системные, а также все скры- 
тые файлы, которые раньше отображались бледными значками. 


Восстановим в окне папки Локальный диск (Е:) (Г.оса| О1$К (Е:)) отображение скрытых 
и системных файлов. 
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> Выберите в \\/тдо\м$ 2000/МЕ/ХР команду меню Сервис + Свойства папки (Тоо![5 + 
Ко]4ег ОрНоп$), а в \\Мт4ом$ 98 — команду Вид + Свойства папки (У1е\у/ х Ео|4ег Ор- 
Ноп$). На экране появится диалог Свойства папки (Ео!4ег ОрНоп$). 


Щелкнув мышью на ярлыке Вид (У1е\\), перейдите на данную вкладку. 


»> Установите переключатель Показать скрытые файлы и папки (Зпо\ Р144еп Шез$ ог 
Го4ег$) в \\т4омз 2000/МЕ/ХР или переключатель Показать все файлы (Зво\ аП 
Н]е$) в МЛпдом$ 98. 


> Нажмите кнопку Применить (Арр/у). 


> Закройте диалог Свойства папки (Ро!4ег Орйоп$) нажатием кнопки ОК. Программа 
возвратит вас к окну Локальный диск (Е:) (Г.оса1 О1зК (Е:)), в котором вы снова уви- 
дите значки всех системных и скрытых файлов и папок. 


Сбросим атрибут Скрытый (На4еп) для папки МАтао\ми$ (МИММТ). 


> Найдите в окне Локальный диск (Е:) ([.оса! От$К (Е:)) значок папки \Итдо\м$ или 
МАММТ и щелкните на нем мышью. На экране появится диалог Свойства: \МИМООМ/$ 
(\УПМРОУ\У5 Ргорегие$). 


Сбросьте флажок Скрытый (Н!44еп). 


> Нажмите кнопку Применить (Арр!у). На экране появится диалог Подтверждение 
изменения атрибутов (Сопйгт АигЬще Свапое).. 


> Установите флажок Только к этой папке (Арру спапёе ю #15 Ю!4ег ощу) и нажмите 
кнопку ОК. Диалог Подтверждение изменения атрибутов (Сопй_гт Ацибще 
Срапое) исчезнет с экрана, и на экране останется диалог Свойства: МИМОО\М$ 
(УУПУРОУ/5 Ргорегие$). 


> Нажмите кнопку ОК в \\/тдом/з 2000/МЕ/ХР или Закрыть (С]озе) в МЛпдомз 98, чтобы 
закрыть диалог Свойства: МММООМ$ (\/ПМРО\5 Ргорегиез). 


Посмотрите, как теперь, когда атрибут Скрытый (Н!44еп) снят, выглядит значок папки 
МЛпао\$ или МЛММТ. | 


> Если значок по-прежнему бледный, выберите в окне Локальный диск (Е:) (оса! О1$К 
(Е:)} команду меню Вид + Обновить (Уле\ + КеНезВ) или нажмите клавишу. Е5]. 
Данная команда обновит вид окна Локальный диск (Е:) (Госа| О1зК (Е:)), и значок папки 


МИпадо\м!$ (МИММТ) станет таким же, как и у всех папок, для которых атрибут Скрытый 
(Н!4деп) не установлен. 


Мы подробно рассмотрели, какими свойствами обладают папки. Теперь посмотрим, 
чем отличаются свойства файлов от свойств папок. В качестве примера выберем 
системный файл радеШе.зуз °°. 


> Найдите в окне папки Локальный диск (Е:) (Г.оса| О15К (Е:)) файл радеше.зуз, блед- 
ный значок которого указывает на то, что файл имеет атрибут Скрытый (Н194еп). 


10 Если такой файл отсутствует, выберите какой-либо другой, например, Соп#9.5уз. 
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> Щелкните правой кнопкой мыши на значке файла радеШе.зу$ и из появившегося 
контекстного меню выберите команду Свойства (Ргорегиез). На экране появится 
диалог Свойства: раде-Ше.зу$ (расе е.зуз Ргорегиез) (Рис. 2.9). 


зя 2002 г., 


юня 2002 г., 15:39:1 


Рис. 2.9. Диалог Свойства: радеШе.5у$ (рагее.зу5 Ргорегие5) 


Вы видите, что структура данного диалога практически не отличается от диалога 
свойств папки. 


В верхней части диалога Свойства: раде е.зу$ (разеШе.зуз Ргорегиез$) указан Тип 
файла (Туре оЁ #е)'' выбранного файла: Зуз1ет Ше (Системный файл). 


В \Мтдом/з 2000/МЕ/ХР в строке Приложение (Ореп ми) указывается название основ- 
ной программы для работы с файлом. Рядом расположена кнопка Изменить (СВапое), 
нажав на которую можно назначить другую программу для открытия и обработки фай- 
лов данного типа. 


В диалоге свойств файла, кроме даты создания в строке Изменен (Мод ед), указывается 
дата последнего изменения данных, а в строке Открыт (Ассез$е4) — дата последнего 
открытия. 


Для файла могут быть установлены атрибуты Только чтение (Кеад-ошу) и Скрытый 
(Н1адеп)'?, защищающие файл от случайного изменения или удаления. Кроме указанных 
атрибутов, есть дополнительные атрибуты, изменить которые можно, нажав кнопку 
Другие (Адуапсед). 


И В МИпдом 98 — строка Тип (Туре). 
12 В МИпдоме 98, кроме них, имеется флажок Системный (Зу$ет). 
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> Нажмите кнопку Другие (Адуапсед). На экране появится диалог Дополнительные 
атрибуты (Адуапсед АциЬще$) (Рис. 2.10). 


Рис. 2.10. Диалог Дополнительные атрибуты (Айуапсей Анптфигез) для файла 


Атрибуты файла, которые можно установить в диалоге Дополнительные атрибуты (Ад- 
уапсед АциЬше$), также практически не отличаются от атрибутов папки (Рис. 2.7). 


> Закройте диалог Дополнительные атрибуты (А4уапсед АйгЬщез), нажав кнопку 
ОК. Вы вернетесь к диалогу Свойства: радеШе.зу$ (М5$40$.5у$ Ргорегие$). 


> Закройте диалог Свойства: радеШе.у$ (М$4о5.зуз Ргорегиез), нажав кнопку ОК. 


Теперь, когда мы рассмотрели свойства файлов и папок, наша очередная задача — позна- 
комиться с приемами перемещения между папками. 


(рвал, „М3. Навигация по файловой системе 


В процессе работы с документами и программами пользователю часто бывает необхо- 
димо перемещаться между дисками и папками, просматривать содержимое папок, оты- 
скивая в них нужный документ или программу. Такие перемещения между дисками и 
папками называются навигацией по файловой системе. 


Основной прием навигации вам уже знаком: чтобы сделать диск или какую-либо папку 
текущими, достаточно дважды щелкнуть мышью на соответствующем значке. 


Предположим, вам требуется просмотреть список шрифтов, установленных в вашей сис- 
теме. Все файлы шрифтов размещаются в папке Ром$, которая находится в папке 
МЛпао\м$ в \МЛпдом/з 98/МЕ/ХР или в папке \МИММТ в \\паом/$ 2000. Посмотрим, в качест- 
ве примера, как переместиться в папку Роф$. Напомним, что в опыте «Автоматический 
запуск программ при запуске У!114о\/5» предыдущей главы мы выполнили настройку, 
благодаря которой каждая папка открывается в собственном окне. Если вы не сделали 
такую настройку или изменили ее, то выполните указанную настройку сейчас. 


> Найдите в окне папки Локальный диск (Е:) (Г.оса| Р1зК (Е:)) значок папки М/И тао\$ 
(ММММТ) или той папки, в которой установлена операционная система, и дважды 
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щелкните на нем мышью. На экране появится окно папки МИпдом!$ (МЛММТ). Обрати- 
те внимание, что в адресной строке указан путь к данной папке: ЕА\МИМОО\М/$ 
(ЕЛММММТ). 


> Найдите в окне папки ММтдом$ (МИММТ) значок папки Роф$ и дважды щелкните на 
нем мышью. На экране появится окно папки Ро$. В адресной строке вы увидите 
путь к данной папке: Е\МИМООМ/$\РОМТ$ (ЕАМИММТ\ Рощ$). 


Выполняя подобным образом двойные щелчки на значке любой папки, вы можете ото- 
бразить на экране окно нужной папки с содержащимися в ней вложенными папками и 
файлами. 


Переход к папке верхнего уровня можно осуществить несколькими способами. 


> Нажмите кнопку Вверх (Ор) на панели инструментов окна Ротм$. Текущей станет 
папка \\Мта4ом$ (МИММТ), окно которой переместится на передний план и строка заго- 
ловка будет выделена темным цветом. 


ИЛИ 


> В М/тдомз$ 98/МЕ/ХР выберите в окне папки УИп4до\м$ команду меню Переход + На 
один уровень вверх (Со + Ор Опе [еуе!]), а в \\/тдомз 2000 в окне папки УИММТ -— 
команду меню Вид + Переход + На один уровень вверх (Уле\ + Со То + Ор Опе 
Г.еуе!). Произойдет переход по дереву папок на один уровень вверх, текущим станет 
корневой каталог диска (Е:), и окно Локальный диск (Е:) (Г.оса] РтзК (Е:)) перемес- 
тится на передний план. 


Переход к папке верхнего уровня можно осуществить также, нажав 


клавишу [тени]. 


> Нажмите кнопку в правом верхнем углу окна Локальный диск (Е:) (Г.оса! О1$К 
(Е:)), чтобы восстановить исходный размер окна. 


> Закройте окна всех открытых папок, нажав кнопку [Х] в правом верхнем углу каж- 
ДогГо ИЗ НИХ. 


Как видите, навигация по файловой системе в \М/тдо\мз крайне проста и удобна. 


(рвали, „64. Поиск нужных файлов на диске 


На дисках современных компьютеров хранится несколько тысяч, а иногда и десятков тысяч 
файлов. Часто при работе с компьютером бывает необходимо найти один или несколько 
файлов. Такая задача не представляет особой сложности, если вы точно знаете имя файла и 
в какой папке объект находится. В противном случае найти файл на диске будет крайне 
затруднительно. В таких ситуациях существенную помощь может оказать возможность 
поиска файлов, которую предоставляет М/пдо\м$. Посмотрим, как выполнить поиск файлов. 


»> Нажмите кнопку Пуск (За!) на Панели задач (ТазКБаг). На экране появится главное 
меню \\п9ом/$. 


4* 
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> В \\/паом5 ХР выберите команду меню Поиск (ЗеагсП). На экране появится окно пап- 
ки Результаты поиска (Зеагср Кези $). В левой части окна расположена панель 
Помощник по поиску (Зеагсв Сотратоп) (Рис. 2.11). 


куманты (тостовые ФВЙЛЫ 
‚ электронные таблицы и т.д.) 
Файлы и папки | 
Компьютеры или людей _ 
Информацию в центре спра 
п с 
Вы также можете... 


Выполнить поиск в Интерне 


Рис. 2.11. Окно папки Результаты поиска (5еагсй Кезий5) 

> Щелкните мышью на ссылке Файлы или папки (Е]ез ог юегз) в списке ссылок Что 
вы хотите найти? (\УПБаЕ 4о уоц \’апЕ © зеагсВ Гог?). В панели Помощник по поиску 
(Зеагсй Сотратшоп) появится диалог Произвести поиск по одному или всем 
критериям (Зеагсв Бу апу ог аЙ оЁ Ше сгцепа Бе]о\у/). В верхней части диалога нахо- 
дятся поля ввода Часть имени файла или имя файла целиком (АП ог раг(Е оЁ Ше 


пате) и Слово или фраза в файле (А \ог4 ог рЬгазе ш Фе Ше) и открывающийся 
список Локальные диски (С:; 0:; Е:; Е:) (Госа| Нага Опуез (С:; О:; Е:; Е:)) (Рис. 2.12). 


Локальные диски (СГОЗЕ ЗЕ: 


Рис. 2.12. Верхняя часть Рис. 2.13. Нижняя часть 
панели Помощник по поиску панели Помощник по поиску 
(зеагсй Сотратоп) (5еагсй Сотратшоп) | 
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> Воспользовавшись полосой прокрутки, отобразите нижнюю часть диалога. В нижней 
части диалога вы можете выбрать критерии поиска файла (Рис. 2.13). 


> В \М/таомз 98 выберите команду меню Найти + Файлы и папки (Ета + Е1е$ ог 
Ео!4ег$), а в \/тао\мз 2000/МЕ — команду меню Найти + Файлы и папки (Зеагсй + 
Еог ЕПез ог Ео]4егз). В \Мтдомз 98 на экране появится диалог для поиска файлов 
Найти: Все файлы (Етд: АП ЕЦе$) (Рис. 2.14), а в \\Итадо\м$ 2000/МЕ — окно 
Результаты поиска (Зеагсп Кези{$) (Рис. 2.15), в котором следует указать, что и 
где нужно искать. | 


м Найти: Все файлы 
Файл Правка Вид Параметры Справка 


Рис. 2.14. Диалог Найти: Все файлы (Ета: АП ЕИе5) в И/пдои$ 98 


«М Результаты поиска 


] Файл Правка Вид Избранное Сервис Справка 


И] += Назад - = [| Фпоеиск- (-\ Папки (Журнал | | 1 \. х г) | НЫ 
Я А О РЯ 


Введите критерии понска. 


5] Поиск Файлов и папок 


Искать имена файлов или папок: 


Искать текст: 


Где искать: 


9 Локальные диски (С:] | > 


Искать другие злементы: 
Файлы или папки 


Рис. 2.15. Окно Результаты поиска (5еагсй Кези!5) в ИИпаои$ 2000/МЕ 


Запустить программу поиска можно также, нажав комбинацию клавиш [= ]- Е | 


В поле ввода для имени файла следует указать имя или часть имени искомого файла или 
папки, если вы забыли полное. 
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В указанном для поиска имени можно использовать специальные символы, заменяющие 
реальные символы в названиях файлов и папок. Символ звездочки (*) заменяет любое 
количество символов, например, указав поисковое имя в виде 9*.40с можно отыскать все 
документы МЗ У/ога, начинающиеся с буквы 9. Знак вопроса (7) заменяет ровно один 


символ в названии, например, поисковое имя 
9?.4ос позволит найти файлы с именами 
90.4ос и 91.4ос, а файл с именем 901.4ос не 
попадет в результаты поиска. 


Попробуем найти созданный нами файл Мой 
первый текст.4%4{, выполнив поиск по первому 
слову имени файла — Мой. 


> В поле ввода Часть имени файла или имя 
файла целиком (АП ог раг( оЁ Ше пате) вве- 
дите Мой. 


В поле ввода Поиск в (ГооК т) нужно выбрать 
локальный диск, на котором сохранен файл 
Мой первый текст.4;{ — тот диск, на котором 
установлена операционная система М/тао\з. У 
нас это Локальный диск (Е:) ([.оса1 Пт$К (Е:)). 


> Выберите в открывающемся списке Поиск в 
(ГооК ш) строку Локальный диск (Е:) (Го- 
са! Нага Опуе (Е:)). 


> Воспользовавшись полосой прокрутки, от- 
кройте нижнюю часть окна программы 
Помощник по поиску (Зеагсй Сотрашоп). 


< 

> Нажмите на кнопку [2 раскрывающую 
Дополнительные параметры (Моге Ад- 
уапсе4 ОрНоп$) (Рис. 2.16). 


> Убедитесь в том, что установлен флажок 
Просмотреть вложенные папки (шсшае 
13 . 
зиБо!4ег$) ^. Чтобы увидеть данный флажок 
в \Мтдомз 2000/МЕ, щелкните мышью на 


подчеркнутой ссылке Параметры поиска 
(Зеагсь ОрНоп$). 


Такой режим обеспечит выполнение поиска во 
всех вложенных папках выбранного диска. Ес- 
ли же требуется провести поиск в какой-либо 


Рис. 2.16. Панель Помощник 
по поиску (5еатсй Сотратоп) 
с открытыми элементами управления 
Дополнительные параметры 
(Моге Аауапсеа Орноп5) 


>а6о С 
{+ Мом документы 


Отмена” 


Рис. 2.17. Диалог Обзор папок 
(Втомуе Еог Ее!) 


конкретной папке, то выберите из открывающегося списка Поиск в (Гоок т) строку 
Обзор (Вго\зе). На экране появится диалог Обзор папок (Вго\у/зе Ног Ео|4ег) (Рис. 2.17), 


в котором вы можете выбрать нужную папку. 


13 В МИпдом$ 98 — флажок Включая вложенные папки (шсш4е зи о4егэ). 
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В М/пдо\мз 98 можно нажать кнопку Обзор (Втго\зе), а в \/Ипаом$ 2000/МЕ выбрать Обзор 
(Вго\зе) из открывающегося списка Где искать (ГооК ш) и указать нужную папку. 


Теперь, когда параметры заданы, можно начать поиск. 


> Нажмите кнопку Найти ($еагсп). Начнется поиск, после окончания которого все най- 
денные файлы, удовлетворяющие заданным условиям поиска, отобразятся в правой 
части окна папки Результаты поиска (Зеагсй Вези!$) (Рис. 2.18). В М/тдом$ 98 най- 
денные файлы отобразятся в таблице в нижней части диалога Найти: Все файлы 
(Ета: АП ЕЦе$), а в \/тдо\м/з 2000/МЕ - в виде крупных значков в правой части окна 
папки Результаты поиска (Зеагсн Кези5). 


ойкомпьютер - : . о . __ . 
ЕАосотет у ЗениАиу ре... о 


о о __ 
Боде еоиоуину Ре... о 


Рис. 2.18. Результаты поиска в ИИпдои$ ХР 


> Чтобы в М/Ипдомиз 2000/МЕ/ХР отобразить список найденных файлов в виде таблицы, 
нажмите кнопку |ЕЁ [ЕЕ] - Вид (У1е\/5) на панели инструментов окна папки Результаты 


поиска (Зеагсь Кези) и из появившегося меню режимов выберите Таблица 
(Реа!5). | 


Если же вы забыли имя вашего текстового файла, но точно помните, что в нем содер- 
жится конкретный текст, то можно провести поиск по тексту. Вы помните, что в создан- 
ном нами файле Мой первый текст.4х{ содержится слово Копирование. Попробуем оты- 
скать все файлы, содержащие указанное слово. 


> Щелкните мышью в поле ввода Слово или фраза в файле (А \могА ог рЬгазе т Ше 
Не)“. В поле ввода появится текстовый курсор. 


> Введите с клавиатуры слово Копирование. 


'\ В МИпао\з 98 — поле ввода Искать текст (Сощашитя (ехе. 
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Теперь для чистоты эксперимента очистим поле ввода Часть имени файла или имя 
файла целиком (АП ог рай оЁР Ше пате) в МЛпдомз ХР, поле открывающегося списка 
Имя (Матед) в \\пдомз 98 или поле ввода Слово или фраза в файле (А ууогА ог рПгазе 
ш Фе Ве) в \\таом/$ 2000/МЕ. 


> Щелкните мышью на поле ввода Часть имени файла или имя файла целиком (АП 
ог рагё о Ше пате) в \\/таомз ХР, на поле открывающегося списка Имя (Матед) в 
М/тао\м/$ 98 или на поле ввода Искать имена файлов и папок (Зеагсй юг @ез$ ог Ю19- 
егз патеа) в \\МИпаом/$ 2000/МЕ. Содержимое поля -— слово Мой — будет выделено. 


> Нажмите клавишу [век]. Поле ввода Часть имени файла или имя файла целиком 
(АП ог рагЕ о? Ше пате) или поле открывающегося списка Имя (Мате4), или поле вво- 
да Искать имена файлов и папок (Зеагсй Гог Шез ог 10|дег5 пате4) будет очищено. 


Выполним поиск с новыми параметрами. 


> Нажмите кнопку Поиск (ЗеагсВ). Начнется повторный поиск, который может про- 
должаться достаточно долго, в зависимости от производительности компьютера, раз- 
мера диска и его заполненности. 


Количество найденных файлов также может быть достаточно большим, но отыскать сре- 
ди них нужный не составит особого труда. Вы можете воспользоваться вертикальной 
полосой прокрутки, но проще всего будет отсортировать список по дате изменения. 


> Щелкните мышью на заголовке столбца Изменен (Моде) таблицы найденных 
файлов. Список файлов будет отсортирован по дате изменения. В начале списка бу- 
дут находиться самые новые файлы, и файл Мой первый текст. 1х{ будет в таблице 
одним из первых (Рис. 2.19). 


5... 04.07.2002 17:2 
5... 03. 07. 2002 23:42 
_. 03.07.2002 14:47. 
_.. 03.07.2002 1446 
—.. 03.07.2002 1446 
АП ‚, 03.07.2002 14:44 — 
ь Е опре. ‚. 03.07.2002 0:17 


‚. ЕАПЫирНРЕ_.. 02.07.2002 23:24 _ 
БАТИК 2 2002 23:20. 


Р6_.. 30.06.2002 16:51 
т ‚. 27.06.2002 20:59 — 
ипь-д... Е\ТИытрЬ\Р6_... 24.06.2002 8:58. 
же.. Е\ТИытрИ\Р6_.. 24.06.2002 8:55 


Рис. 2.19. Сортировка списка найденных файлов по дате изменения 
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Имя нашего файла достаточно длинное и может полностью не отображаться в поле Имя 
(Мате) таблицы. В таком случае ширину поля можно увеличить. 


> Установите указатель мыши на вертикальной линии, разделяющей столбцы Имя 
(Маше) и Папка (№1 Ео!4ег) таблицы так, чтобы указатель мыши принял форму <. 


> Дважды щелкните мышью в указанном месте. Ширина столбца Имя (Мате) будет 
увеличена, и в столбце отобразятся полные имена всех файлов (Рис. 2.20). 


1 10- Е ет 8 ДВИЖ ения- 2000. > 
#08-Создание титров-2000.406 
107- -Профессиональные методы редактирования 200, _ 
|}02-Работа с файлами и папками-ХР. 06 
Приступаем к работе-2000.406  _ __ 
]01-Быстрый старт-ХР.40с 
}12-Клипыь-дубликаты и ‘виртуальные клиль-200. ‘дос 
#09-Наложение ее -2000.40< о 


Рис. 2.20. Ширина столбца Имя (Мате) увеличена 


Найденный документ можно просмотреть и, при необходимости, отредактировать. 


»> Дважды щелкните мышью на имени файла Мой первый текст.4х{ в таблице найден- 
ных файлов. Будет запущена программа Блокнот (М№оера4), создавшая данный доку- 
мент, в окне которой откроется выбранный файл. Как видите, файл содержит тот 
текст, который вы создали и сохранили. 


й ЕН: 


»> Закройте программу Блокнот (Мо{ераа), нажав комбинацию клавиш !_А\ |+ 4]. 


> Закройте программу поиска файлов, нажав кнопку [Х] в правом верхнем углу ее окна. 


Мы рассмотрели основные приемы поиска файлов на диске. Обратите внимание на то, 
что отправная точка поиска имеет первостепенное значение. Если поиск начинается с 
определенной вложенной папки, то все папки верхних уровней останутся без просмотра. 


Из сказанного следует, что для выполнения поиска по всем папкам диска необходимо 
указывать имя нужного диска. А для поиска во всех папках всех дисков указывать Мой 
компьютер (Му Сотрщшег). 
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(ть, „Л65. Создание новых папок и локументов 


Как вы уже знаете, на дисках вашего компьютера может храниться несколько тысяч 
файлов. Чтобы систематизировать такой большой объем разнородной информации, фай- 
лы объединяются в папки или каталоги по каким-либо определенным критериям. 


В работе с компьютером вам, несомненно, часто придется создавать новые папки, чтобы 
помещать в них свои файлы. Мы уже создали с помощью программы Блокнот (Моерад) 
на Рабочем столе (РезКюр) папку Временная и поместили в нее файл Мой первый 
текст.4х{. Познакомимся теперь с другими способами создания папок. 


> Щелкните правой кнопкой мыши на свободном от значков пространстве Рабочего 
стола (ДезК®юр). На экране появится контекстное меню. 


> Из контекстного меню выберите команду Создать + Папку (Ме\у + Ео!4ег). На Рабо- 
чем столе (ОезКюр) появится значок новой папки, а под ним — выделенное темным 
цветом имя папки, которое предлагается по умолчанию - Новая папка (Ме\м Ео4ет). 
У правого края выделения находится мигающий текстовый курсор, приглашающий 
ввести другое имя. | 


Согласимся с предлагаемым именем. В дальнейшем имя можно будет легко изменить. 


»> Нажмите клавишу [Еле . Значок и имя папки зафиксируются и будут выделены — пап- 
ка будет создана. 


Создадим на Рабочем столее (Ре5Кюр) еще одну папку. 


> Щелкните правой кнопкой мыши на свободном участке Рабочего стола (ОезКор) и 
из появившегося контекстное меню выберите команду Создать + Папку (Ме\м + 
Но4ег). На Рабочем столе (ПезКюр) появится значок новой папки, имя которой, 
предлагаемое по умолчанию —'Новая папка (2) (Мех Ко 4ег (2) будет выделено, а в 
конце выделения вы увидите мерцающий текстовый курсор. 


> Введите с клавиатуры новое имя папки — Мои файлы и нажмите клавишу (Е"®'). Но- 
вая папка с указанным именем будет создана. 


Откроем папку Мои файлы и создадим в ней еще одну, вложенную папку. 


> Дважды щелкните мышью на значке папки Мои файлы на Рабочем столе (ОезКор). 
На экране появится окно папки Мои файлы, которое пока пустое. 


> Из меню окна папки Мои файлы выберите команду Файл + Создать + Папку (Ее + 
М ем х Но4ег). В окне указанной папки появится значок новой папки. 


> Введите с клавиатуры: Вложенная папка — такое имя мы присвоим новой папке - и 


нажмите клавишу [Ее]. Новая папка будет создана, а ее значок и имя выделены. 


Напомним, что основными типами объектов, с которыми работает пользователь в опера- 
ционной системе \/тдо\м/з, являются компьютеры сети, принтеры, диски, папки, файлы, 
документы, ярлыки. Как правило, документы создаются в конкретных прикладных про- 
граммах или приложениях. Например, для создания текстового документа необходимо 
запустить программу текстового редактора, открыть файл, ввести текст с клавиатуры, 
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после чего сохранить документ под каким-либо именем. Это один из подходов к созда- 
ния документа, который считается классическим. Подобным образом мы создали доку- 
мент Мой первый текст.1х 4 при знакомстве с буфером обмена. 


В операционной системе М/пдомз документ может быть создан без запуска каких-либо 
приложений. Правда, в этом случае речь идет лишь о создании и присвоении имени не- 
которому пустому файлу, а не о готовом документе. Такой документ представляется 
именем и значком и может быть помещен на Рабочем столе (ОезКюр) или в любую пап- 
ку. В зависимости от того, какие программы установлены на компьютере, вы можете 
создавать документы различных типов: текстовые, графические, электронные таблицы, 
базы данных и т.д. Перечень типов документов, которые можно создать, вы увидите, 
если выберете из меню любой папки команду Файл + Создать (Ее + №м). 


Создадим в папке Мои файлы текстовый документ. 


> Выберите из меню папки Мои файлы команду Файл + Создать + Текстовый 
документ (ЕЦе + М№е\м + Тех! Ооситепе. В окне папки появится значок нового доку- 
мента. Как и при создании папки, имя документа, предлагаемое по умолчанию — 
Текстовый документ.4х{ (Ме\ Тех Доситеп(.4х® — выделено и может быть заменено 
другим именем. Оставим имя без изменения. 


|| 
> Нажмите клавишу Ем. Документ с указанным именем будет создан и выделен 
(Рис. 2.21). 


\роситеги: апа зевлоз\уаяу Реснако\\резккор\мои фай 


Задачи для файлов и папок | вложенная пака = _ 


Рис. 2.21. Новый текстовый документ создан 


Создать папку или документ в окне любой папки можно также, щелкнув 
правой кнопкой мыши на свободном от объектов участке окна и выбрав 
из появившегося контекстного меню соответствующую команду. 


Двойной щелчок мышью на значке документа в окне папки или на Рабочем столе 


(РезКюр) приводит к запуску соответствующего приложения, в котором открывается 
пустой файл. 
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> Дважды щелкните мышью на значке Текстовый документ.4х{ (Мем Теж 
Роситепе. 1х0. На экране появится окно программы Блокнот (№оераа), в котором бу- 
дет открыт пустой документ Текстовый документ.&х{ (Ме\м/ ТехЕ Ооситеп(. 1х. Имя 
документа будет указано в заголовке окна программы. 


> Закройте окно программы Блокнот (№о0ера4), нажав кнопку в правом верхнем 
его углу. 


Преимуществом описанного способа создания документов является простота: Автомати- 
ческий запуск приложения, создавшего документ, при открытии документа двойным 
щелчком мыши избавляет пользователя от необходимости тратить время на запуск про- 
граммы и загрузку в нее документа. 


(ревел, „Мб. Переименование файлов и папок 


Если у вас возникнет необходимость изменить имена ранее созданных документов или 
папок, то сделать это вы сможете с помощью команды Переименовать (Кепате) меню 
Файл (Ее) в окне любой папки или с помощью контекстного меню. Такая операция 
практически ничем не отличается от операции переименования ярлыка, с которой мы 
уже познакомились. 


В качестве примера переименуем созданный нами файл Текстовый документ. %х& (Ме\м 
Тех оситепе.х0 в Мой документ. 6% отредактировав имя файла. 


»> Убедитесь, что файл Текстовый документ 4х{ (Ме\ Тех Доситепи.1х0 в окне папки 
Мои файлы выделен. В противном случае — выделите его. 


> В окне папки Мои файлы выберите команду меню Файл + Переименовать (Ее + 
Кепате). Имя выбранного файла будет выделено темным цветом, и у правого края 
выделения появится мигающий текстовый курсор. 


> Щелкните мышью перед первым символом слова Текстовый в имени файла. В этом 
месте появится текстовый курсор. Выделение имени файла будет снято. 
> Нажимая клавишу [6евь). удалите первое слово. имени файла —Текстовый. Расшире- 


ние имени файла — 4Ж{ удалять не следует. Каждое нажатие клавиши [6ееь) будет уда- 
лять один символ справа от текстового курсора. 


> Введите с клавиатуры первое слово нового имени файла - Мой. 


> Убедитесь, что редактирование выполнено правильно, и файлу присваивается имя 
Мой документ. 


и-- 


> Нажмите клавишу Епе 


. Файл будет переименован, и новое имя отобразится под 
значком. 


Обратите внимание на то, что при переименовании файлов 
обязательно следует указывать расширение имени. В противном 
случае документ может оказаться недоступным для редактирования, 
так как операционная система не сможет определить создавшее его 
приложение. 
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> Закройте окно папки Мои файлы, нажав кнопку [Х] в правом верхнем его углу. 


Переименование папок практически ничем не отличается от переименования файлов. Из- 
меним имя папки Новая папка (Ме\и Ео!4ег), находящейся на Рабочем столе (ОезКюр), на 
имя Моя папка, воспользовавшись несколько другим приемом редактирования. 


> Щелкните правой кнопкой мыши на значке папки Новая папка (Ме\м ЕРо|4ег) на 
Рабочем столе (ОезКор). На экране появится контекстное меню. 


> Из контекстного меню выберите команду Переименовать (Кепате). Имя папки бу- 
дет выделено, и в конце выделения появится мигающий текстовый курсор. 


> Щелкните мышью после последнего символа первого слова имени файла — Новая. 
В этом месте появится текстовый курсор. Выделение имени будет снято. 


> Нажимая клавишу [вызова] удалите все символы слова Новая. Каждое нажатие этой 
клавиши удаляет один символ слева от курсора. 


Введите с клавиатуры: Моя. 


> Убедитесь, что новое имя — Моя папка -— указано правильно. 


> Нажмите клавишу [Ее]. Новое имя будет закреплено. 


Как видите, переименование объектов осуществляется заменой их имен в режиме непо- 
средственного редактирования. Такое редактирование имен объектов в месте их отобра- 
жения значительно облегчает процесс переименования. 


(Фра, „Лт, Выбор файлов и папок 


Прежде чем выполнить любую операцию с ярлыком, папкой, файлом, объект следует 
выделить. Такая операция выполняется простым щелчком мыши на объекте. Подобное 
выделение вы уже неоднократно выполняли. Но некоторые операции, например, копиро- 
вание, перемещение, удаление могут выполняться также с группой объектов. Посмот- 
рим, как выбрать группу файлов или папок. 


Е 
„7 


> Дважды щелкните мышью на значке (№ — Мой компьютер (Му Сотршег) на Рабо- 
чем столе (РезКюр). На экране появится окно папки Мой компьютер (Му Сотршег). 


»> Дважды щелкните мышью на значке ЕаврР жесткого диска Локальный диск (С:) (То- 
са| Рук (С:)). На экране появится окно Локальный диск (С:) (Г.оса1 О1$К (С:)). 


> Закройте окно Мой компьютер (Му Сотршег), нажав кнопку:[Х| в правом верхнем 
его углу. | 
Выделим группу объектов в окне папки Локальный диск (С:) (Госа1 О1$К (С:)). 


> Щелкните мышью в окне Локальный диск (С:) (Госа| О1$К (С:)) на произвольном 
значке файла или папки. Значок выделится темным цветом. 


> Нажмите и удерживайте клавишу [см] 
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»> Не отпуская клавишу [Си ], щелкайте мышью на значках других объектов. Значки 
будут окрашиваться темным цветом. 


> Отпустите клавишу [си ]. Группа будет выделена. 


> Для отмены выделения всех объектов щелкните мышью в любом месте окна. Причем, 
если вы щелкнете на значке, то выделение будет отменено только для данного объек- 
та, а если на свободном от значков участке окна, то выделение будет отменено для 
всех объектов. 


Если нужно выделить несколько объектов, расположенных в окне друг за другом, то сле- 
дует поступить так. 


> Щелкните мышью на произвольном значке, чтобы выделить его. 


> Нажмите и удерживайте клавишу | 58 . 


> Не отпуская клавишу [5"*], щелкните мышью на значке, отстоящем от первого на 
несколько значков. Все значки между первым и последним будут выделены. 


> Отпустите клавишу [и]. Выделение зафиксируется. 


> Отмените выделение группы объектов, щелкнув мышью на свободном от значков 
участке окна. | 


Если вам нужно выделить одновременно все объекты текущей папки, то сделайте это 
следующим образом: 


> Выберите в окне текущей папки команду меню Правка + Выделить все (Едк $х Зеес 


А]) или нажмите комбинацию клавиш [см ]+[А]. Все объекты папки будут выделены. 


Щелкните мышью в любом месте окна, чтобы снять выделение. 


Повторите описанные шаги, чтобы научиться уверенно выделять группы файлов и 
папок. 


Теперь, когда мы познакомились со способами выделения объектов, можно приступить к 
изучению операций копирования, перемещения и удаления объектов. 


(тт, „88. Копирование файлов и папок 


При работе с компьютером очень часто возникает необходимость перенести папки и 
файлы с программами или документами с одного компьютера на другой или «навести 
порядок» в документах, переместив их из одной папки в другую, или же создать на дис- 
кетах копии ценных документов и программ, чтобы избежать их потери в случае сбоев в 
работе компьютера. Все перечисленные действия предполагают копирование или пере- 
мещение файлов и папок. В любом случае при выполнении указанных операций должны 
быть четко определены: 


и источник — копируемый или перемещаемый объект; 


место назначения — папка, в которую объект копируется или перемещается. 
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При копировании на новом месте создается только копия исходного объекта, а на ста- 
ром — объект остается без изменения. При перемещении объект копируется на новое ме- 
сто и удаляется на старом. 


Один из способов выполнения таких операций вам уже знаком — использование буфера 
обмена. Точно так же, как вы копировали и перемещали через буфер обмена фрагменты 
текста, можно копировать и перемещать папки, файлы и ярлыки. Но есть и другие способы, 
в частности, перетаскивание мышью. Посмотрим, как выполняются такие операции. 


Сначала скопируем папку Временная, находящуюся на Рабочем столе (РезКюр), на 
диск Локальный диск (С:) (Г.оса1 О1$К (С:)), открытое окно которого осталось на вашем 
экране после выполнения предыдущего опыта. 


> Расположите открытое окно Локальный диск (С:) (Госа| О1зК (С:)) на Рабочем 
столе (ПезКюр) так, чтобы окно не перекрывало значок папки Временная, перета- 
щив окно в сторону с помощью мыши и изменив размер окна, если это необходимо. 


»> Установите указатель мыши на значке папки Временная на Рабочем столе 
(РезкКор). 


> Нажмите и удерживайте клавишу [сия 


> Не отпуская клавишу С ], нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


> Не отпуская левую кнопку мыши и клавишу [Си ], переместите указатель мыши в 
окно Локальный диск (С:) (Г.оса| Р1$К (С:)), в свободное от значков место. При этом 


указатель мыши примет форму 1+. Символ + здесь указывает на то, что выполняется 
копирование. Вместе с указателем мыши переместится бледная копия значка папки. 


> Отпустите левую кнопку мыши. 


> Отпустите клавишу 1 С! . В окне Локальный диск (С:) (Госа! О1$К (С:)) появится и 
будет выделена копия значка папки Временная. На Рабочем столе (Ое5Кор) указан- 
ная папка останется без изменения. 


Таким образом, копирование объекта осуществляется перетаскиванием его значка мы- 


шью при нажатой клавише си . Следует иметь в виду только, что при перетаскивании 


мышью значка программы на Рабочий стол (РезКюр) будет создана не копия програм- 
мы, а ярлык для нее. 


Обратите внимание на то, что для копирования объектов 
перетаскиванием следует удерживать нажатой клавишу [сы]. Если же 


клавишу ' си ] не нажать, то будет выполняться перемещение. Из 


этого правила есть одно исключение: при перетаскивании объекта 
между разными дисками всегда выполняется копирование, даже если 


клавиша Тси |] не нажата. 
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Теперь скопируем файл Мой первый текстАх{ из папки Временная на диске 
Локальный диск (С:) (Госа| О15К (С:)) в папку Моя папка на Рабочем столе (ОезКор). 
Предварительно откроем папку-источник. 


> Дважды щелкните мышью на значке папки Временная в окне Локальный диск (С:) 
(Госа! РузК (С:)). На экране появится окно папки. 


> Расположите открытые окна так, чтобы они не перекрывали значок папки Моя папка. 


Выполним копирование файла Мой первый текстАх{ из папки Временная на диске 
Локальный диск (С:) (Госа! РЕК (С:)) в папку Моя папка на Рабочем столе (ПезКор). 


> Установите указатель мыши на значке файла Мой первый текстАхЕ в окне папки Вре- 
менная. 


> Нажмите и удерживайте клавишу [С\ ]. 
сы , 
> Не отпуская клавишу (С ], нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


> Не отпуская левую кнопку мыши и клавишу | С ], переместите указатель мыши на 
значок папки Моя папка на Рабочем столе (ДезКюр). Указатель мыши примет фор- 


му стрелки К. указывая на то, что выполняется копирование. Вместе с указателем 
мыши будет перемещаться бледная копия значка файла Мой первый текст. 4. 


> Отпустите левую кнопку мыши. 


> Отпустите клавишу || СИ . Файл будет скопирован в папку Моя папка. В папке Времен- 
ная на диске Локальный диск (С:) (оса! Р15К (С:)) положение файла не изменится. 


> Дважды щелкните мышью на значке папки Моя папка, чтобы открыть ее окно. Вы 
увидите, что в окне Моя папка находится значок скопированного из папки Времен- 
ная файла Мой первый текст. 44. 


Таким образом, в процессе копирования можно перетаскивать объект не только в откры- 
тое окно папки назначения, но и на значок папки. 


Рассмотрим еще один способ копирования объектов — с помощью правой кнопки мыши. 
Скопируем файл Мой первый текст.1х{ из папки Моя папка на Рабочий стол (ОезКор). 


> Установите указатель мыши на значке файла Мой первый текст.1х{ в окне папки 
Моя папка. 


> Нажмите и удерживайте ПРАВУЮ кнопку мыши. Обратите внимание: именно ПРАВУЮ. 


> Не отпуская ПРАВУЮ кнопку мыши, пере- 
тащите значок Мой первый текст.4{ на 
свободное место Рабочего стола (ПезКюр). 
Вместе с указателем мыши переместится 
бледная копия значка. 


> Отпустите ПРАВУЮ кнопку мыши. На эк- 
ране появится меню для выбора операции 
(Рис. 2.22). 


Рис. 2.22. Меню выбора операции 
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> Из появившегося меню выберите команду Копировать (Сору Неге). На Рабочем 
столе (ОезКюр) появится и будет выделен значок копии файла Мой первый текст. 


> Закройте окна всех открытых папок, нажав кнопку [Х] в правом верхнем углу каж- 
ДогГо ИЗ НИХ. 


Как видите, разнообразные способы копирования объектов, которые предоставляет 
М/пдом/$, достаточно просты и удобны. 


(вит, „69. Перемещение файлов и папок 


Мы уже говорили о том, что при перемещении объект копируется на новое место и 
удаляется на старом. Перемещение выполняется простым перетаскиванием объекта. из 
папки-источника в папку назначения. Папка назначения не обязательно должна быть 
открыта, можно перетаскивать объект и на значок папки. | 


Переместим папку Мои файлы, созданную нами ранее и находящуюся на Рабочем 
столе (ПезКюор), в папку Моя папка, которая также находится на Рабочем столе 
(РезКор). 


> Установите указатель мыши на значке папки Мои файлы на Рабочем столе 
(РезКор). 


> Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


> Не отпуская левую кнопку мыши, переместите указатель мыши на значок папки 


Моя папка. Форма указателя мыши #у не изменится, указывая на то, что выполня- 
ется перемещение. Вместе с указателем мыши будет перемещаться бледная копия 
значка папки Мои файлы. 


> Отпустите левую кнопку мыши. Папка Мои файлы будет перемещена в папку Моя 
папка и исчезнет с Рабочего стола (РезКор). 


> Дважды щелкните мышью на значке папки Моя папка, в открывшемся окне кото- 
рой вы увидите папку Мои файлы. 


Рассмотрим еще один способ перемещения объектов — с помощью ПРАВОЙ кнопки 
мыши. Переместим файл Мой первый текст.4х находящийся на Рабочем столе 
(ОезКюр), в папку Моя папка. 


»> Установите указатель мыши на значке файла Мой первый текст.1х{ на Рабочем 
столе (ПезКор). 


> Нажмите и удерживайте ПРАВУЮ кнопку мыши. 


> Не отпуская ПРАВУЮ кнопку мыши, перетащите указатель мыши в открытое окно 
папки Моя папка в свободное от значков место. 


> Отпустите ПРАВУЮ кнопку мыши. На экране появится меню для выбора операции. 


> Из появившегося меню выберите команду Переместить (Моуе Неге). На экране 
появится диалог Подтверждение замены файла (Сопйгт ЕПе Кер1асе) (Рис. 2.23). 


Рис. 2.23. Диалог Подтверждение замены файла (Сопйтт ЕИе Керасе) 


Во всех случаях, когда в папке назначения уже существует объект с 
таким же именем, как у перемещаемого или копируемого, операционная 
система запрашивает подтверждение замены файла или папки. Такой 
запрос помогает предотвратить случайное уничтожение нужных 
файлов. 


> Нажмите кнопку Да (Уе$), чтобы подтвердить необходимость замены. Значок файла 
появится в окне папки Моя папка и исчезнет с Рабочего стола (ПезКор) — файл бу- 
дет перемещен. 


> Закройте окно папки Моя папка, нажав кнопку [Х] в правом верхнем его углу. 


Мы уже говорили о том, что при перетаскивании объектов между дисками с использовани- 
ем левой кнопки мыши всегда выполняется копирование, даже если не удерживать нажатой 


АА. . 
клавишу С]. Как же поступить, если требуется переместить между дисками файл или 
папку? Для этого следует перетаскивать объекты, удерживая нажатой правую кнопку мыши 


и, отпустив ее, выбрать из меню операций команду Переместить (Моуе Неге). 


(рвет, „610. Улаление файлов и папок 


Если какие-либо файлы или папки вам больше не нужны, то их незачем хранить на дис- 
ках. Они занимают драгоценное дисковое пространство, которого всегда не хватает, и 
мешают работать. В некоторых случаях переполненный лишними файлами жесткий диск 
может значительно замедлить работу компьютера. Поэтому ненужные файлы и папки 
следует регулярно удалять. 


Рассмотрим различные способы удаления объектов. Сначала удалим файл Мой первый 
текст.1х{ из папки Временная на Рабочем столе (Пезкюр). 


> Дважды щелкните мышью на значке папки Временная на Рабочем столе (ОезКюр), 
чтобы открыть окно папки. 


> Щелкните мышью на значке файла Мой первый текст.4жЖ{ в открытом окне папки 
Временная. Файл будет выделен. 
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> Выберите из меню окна папки Временная команду Файл + Удалить (Е|е + еее). 
На экране появится диалог Подтверждение удаления файла (Сопйгт Е|е Реее) 
(Рис. 2.24). 


Рис. 2.24. Диалог Подтверждение удаления файла (Сопйтт ЕЦе Реёее) 


Удаление файлов или папок является весьма опасной операцией: если 
удаление выполнено по ошибке, то восстановить информацию 
средствами И/тдои$ не всегда бывает возможно. Поэтому 
операционная система предлагает подтвердить ваше намерение 
удалить файл. 


Если нажать кнопу Да (Уе5) в диалоге Подтверждение удаления файла (Сопйгт ЕПе 
еее), файл будет удален. Если же нажать кнопку Нет (№), выбранный файл удален 
не будет. 


> Нажмите кнопку Да (Уе5) в диалоге Подтверждение удаления файла (Сопйгт Ейе 
Раве). Файл Мой первый текст. 4х{ будет удален из папки Временная. 


Теперь удалим пустую папку Временная с Рабочего стола (ОезКюр). Предварительно 
следует закрыть окно папки. | | 


> В меню окна папки Временная выберите команду Файл + Закрыть (Ее + С] зе). 
Окно будет закрыто. 


> Щелчком мыши выделите значок папки Временная на Рабочем столе (ПезКор). 
> Нажмите клавишу [быв] На экране появится диалог Подтверждение удаления 


папки (Сопйгт Еоег ее) (Рис. 2.25), который ничем, кроме названия, не отлича- 
ется от диалога Подтверждение удаления файла (Сопйгт Е|е Раее). 


Рис. 2.25. Диалог Подтверждение удаления папки (Сопйгт Ео4ег Рёе!е) 


> 
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Нажмите кнопку Да (Уе$), чтобы подтвердить необходимость удаления. Папка 
Временная будет удалена и значок папки исчезнет с Рабочего стола (ПезКор). 


Теперь удалим папку Моя папка вместе с содержащимися в ней файлами и папками. 


> 


Щелкните правой кнопкой мыши на значке папки Моя папка на Рабочем столе 
(езКюр). На экране появится контекстное меню папки. 


Из контекстного меню выберите команду Удалить (еее). На экране появится уже 
знакомый вам диалог Подтверждение удаления папки (Сопйгт Ео]4ег Раее). 


Нажмите кнопку Да (Уе5), санкционируя удаление. Значок папки исчезнет с Рабоче- 
го стола (Ре5Кюр). Папка Моя папка со всем ее содержимым будет удалена. 


Удалим также папку Временная, которую мы скопировали в корневой каталог диска 
Локальный диск (С:) (Г.оса! О1$К (С:)). | 


> 


Дважды щелкните мышью на значке — Мой компьютер (Му Сотршег) на Рабо- 
чем столе (ПезКор). На экране появится окно папки Мой компьютер (Му Сотрщег). 


Дважды щелкните мышью на значке с жесткого диска Локальный диск (С:) (Т.о- 
са О1$К (С:)). На экране появится окно Локальный диск (С:) (Г.оса[ О1$К (С:)). 


Найдите в окне папки Локальный диск (С:) (Госа] ПОузК (С:)) значок папки 
Временная. 


Воспользуемся для удаления папки Временная следующим способом: 


> 


;” .® 
Убедитесь, что окна открытых папок не закрывают значок \ — Корзина (Кесуе 
В11). В противном случае — переместите их. 


Установите указатель мыши на значке папки Временная в окне Локальный диск (С:) 
(Госа[ Р1$К (С:)). 


Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


Не отпуская левую кнопку мыши, переместите указатель мыши на значок 118) _ 
Корзина (Весус!е Вт). Вместе с указателем мыши переместится бледная копия 
значка папки. 


Отпустите левую кнопку мыши”. Папка Временная будет удалена из корневого ка- 
талога диска Локальный диск (С:) (Госа1 О5К (С:)). 


Закройте окна всех открытых папок, нажав кнопку [Ж] в правом верхнем углу каж- 
дого из НИХ. 


Таким образом, удаление папок практически ничем не отличается от удаления файлов. 
Вы можете использовать для удаления объектов любой из рассмотренных способов. 


15 В М/таоме 98 на экране появится диалог Подтверждение удаления папки (СопЯгт Ео]аег 
еее). 
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(рвали, „611. Восстановление файлов и папок 


Для защиты информации, хранящейся на жестких дисках, от ошибочного уничтожения в 
М/пдомз предусмотрено специальное средство, которое называется Корзина (Кесубе 
В1д). 


Корзина (Кесусе В11) — это специальная папка, куда попадают объекты, удаляемые с 
жестких дисков, и где они сохраняются до окончательного уничтожения. Помещение 
объектов в Корзину (Весуе Вт) позволяет при необходимости восстановить удаленные 
файлы и папки. 


Если до удаления файлов и папок в предыдущем опыте Корзина (Кесусе т была пус- 


та, то ее значок на Рабочем столе (ПезКор) имел вид РЕ в \Ипаомз ХР, в \\Ип- 


7” 


Ч0\/$ 98 и | № — в М/пдо\мз 2000/МЕ. После удаления объектов значок Корзины (Кесус!е 


=. 
Вт) в М/таом$ ХР принял вид * 8) в \\пдо\м$ 98 — а ‚ ав М/таом/$ 2000/МЕ — 


Рассмотрим устройство Корзины (Весус[е Вт) и порядок восстановления объектов из нее. 


> Дважды щелкните мышью на значке \#) — Корзина (Кесуе Вт) на Рабочем столе 
(РезКюр). На экране появится окно Корзина (Кесусе Вт) (Рис. 2.26). 


_ Задачи для "Корзины" - 


Рис. 2.26. Окно Корзина (Кесусе Вт) 


Это окно, как и окна папок, содержит меню, панель инструментов, адресную строку. 
В окне Корзина (Кесус1е Вт) находятся значки удаленных нами папок и файла Мой 
первый текст.1х{ и, возможно, других ранее удаленных объектов. Как и во всех пап- 
ках, информацию в рассматриваемом окне можно представить в виде крупных или 
мелких значков, списка или таблицы. 
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Представим информацию в виде таблицы. 


> Выберите команду меню Вид + Таблица (Уте\ + реа). В окне Корзина (Весуфе 
В1п) появится таблица. 


> Если вся таблица не видна в окне, перетащите правую границу окна Корзина 
(Весусе Вт) вправо (Рис. 2.27). 


4КБ героаег - 
_4КБ Неровег 
— 05... АКБ Текстовый док) 
‚. 07.07.2002... ОКБ НерРОВег _ 


‚ Подробно 


Рис. 2.27. Таблица в окне Корзина (Кесуце Вт). 


В поле Имя (Мате) таблицы указывается имя удаленного файла или папки, в поле 
Исходное размещение (Ого1та]| ГосаНоп) — папка, из которой объект удален, в поле 
Дата удаления (Оае Пе]«еа) — дата и время удаления, в поле Размер ($17е) — размер 
объекта, в поле Тип (Туре) — тип объекта. 


В некоторых колонках таблицы, например, Исходное размещение (Ог!о1та| Госайоп), 
информация может отображаться не полностью. В таком случае ширину столбца можно 
увеличить. 


»> Установите указатель мыши на вертикальной линии правой границы столбца 
Исходное размещение (Ог1ста!| Госаноп) так, чтобы указатель мыши принял 


форму <. 


> Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


Не отпуская левую кнопку мыши, переместите указатель мыши вправо на расстояние, 
примерно равное исходной ширине данного столбца. Вместе с указателем мыши 6бу- 
дет перемещаться тонкая вертикальная линия, указывающая новое положение правой 
границы данного столбца. 


> Отпустите левую кнопку мыши. Новая ширина колонки зафиксируется, и вы легко 
прочитаете нужную информацию. 
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Для установки оптимальной ширины столбца, при которой 
информация полностью отображается в нем, можно также дважды 
щелкнуть мышью на правой границе этого столбца. 


Если Корзина (Кесуфе Вит) содержит большое количество объектов, а такое бывает до- 
вольно часто, то, чтобы быстро найти нужный файл, можно отсортировать объекты по 
любому столбцу в порядке возрастания или убывания. Для сортировки достаточно щелк- 
нуть мышью на заголовке соответствующего столбца. Причем первый щелчок мышью 
отсортирует объекты в порядке возрастания, а повторный - в порядке убывания. 


Восстановим теперь удаленную папку Моя папка. 


> Щелкните мышью на имени папки Моя папка в. окне Корзина (Кесус!е Вт), чтобы 
выделить данный объект. 


> Выберите из меню окна Корзина (Кесуе Вт) команду Файл + Восстановить (ЕПе + 
Кезоге). Выбранная папка будет восстановлена. Значок папки исчезнет из окна 
Корзина (Кесусе Вт) и появится на Рабочем столе (ПезКор). 


Таким образом, объекты восстанавливаются в том же месте, где они находились до 
удаления. 


> Закройте окно Корзина (Весус1е Вт) нажатием кнопки [Х] в правом верхнем его углу. 
Посмотрим содержимое папки Моя папка. 


> Дважды шелкните мышью на значке папки Моя папка на Рабочем столе (ПезК®р), 
чтобы открыть окно указанной папки. 


Как видите, папка восстановлена со всеми содержавшимися в ней файлами и вложенны- 
ми папками. 


> Удалите папку Моя папка, щелчком мыши выделив ее значок на Рабочем столе 


(РезКюр) и нажав клавишу [ав В появившемся диалоге Подтверждение удаления 
папки (Сопйгт Ео!4ег Реаее) нажмите кнопку Да (Уе$). Вместе со значком с 
Рабочего стола (РезКюр) исчезнет открытое окно папки Моя папка. 


Снова откроем окно Корзина (Весуе Вт). 
> Дважды щелкните мышью на значке \) — Корзина (Кесуе Втт) на Рабочем столе 
(РезКюр). Окно Корзина (Весуе Вт) откроется. 


Восстановим теперь файл Мой первый текст.4ж{. Напомним, что данный файл был уда- 
лен из папки Временная, которая находилась на Рабочем столе (ПезКюр), а затем была 
удалена. 


> Щелчком мыши выделите файл Мой первый текст. { в окне Корзина (Кесусе В1т). 


> Выберите из меню окна Корзина (Кесус1е Вт) команду Файл + Восстановить (ЕШе + 
Кезюге). Файл будет восстановлен. Значок файла исчезнет из Корзины (Кесуе В1п). 
На Рабочем столе (ПезКюр) появится значок папки Временная. 
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> Дважды щелкните мышью на значке папки Временная на Рабочем столе (ОезКюр). 
Вы увидите, что в открывшемся окне папки находится файл Мой первый текст. 64. 


Таким образом, при восстановлении файла из удаленной папки файл восстанавливается 
вместе со своей папкой. 


> Закройте окно папки Временная, нажав кнопку [Х] в правом верхнем его углу. 
Папку Временная мы оставим на Рабочем столе (ОезКюр) для дальнейших опытов. 


Еще раз подчеркнем, что Корзина (Весусе Вт) служит для хранения и восстановления 
файлов и папок, удаленных только с жестких дисков. Объекты, удаленные с гибких дис- 
ков, восстановить стандартными средствами \М/т4домз невозможно. 


(рвать „61. Очистка корзины и настройка ее свойств 


Если вы точно знаете, что файлы и папки, находящиеся в Корзине (Кесуе Вт), больше 
не понадобятся, то Корзину (Кесусе Вт) можно очистить, удалив ненужные объекты. 


> Выберите из меню окна Корзина (Весус‹!е Вт) команду Файл + Очистить корзину 
(ЕИе + Етру Кесуе Вт). На экране появится диалог Подтверждение удаления 
группы файлов (Сопйгт Мшир!е ЕПе Рае) (Рис. 2.28). 


Рис. 2.28. Диалог Подтверждение удаления группы файлов 
(Сопйгтт Мише ЕЦе еее) 


> Нажмите кнопку Да (Уе$). Корзина (Весусе Вт) будет очищена. 
> Закройте окно Корзина (Весус1е Вт), нажав кнопку [Х] в правом верхнем его углу. 


5 
Обратите внимание, что значок Корзины (Кесус!е Вт) принял вид =) — Корзина (Ке- 
суе Вт) пуста. 


Будьте предельно внимательны, очищая Корзину (Несуме Вт). Помни- 
те, что восстановить удаленные файлы и папки после очистки 
Корзины (Несуфе Вт) стандартными средствами И/таоиз$ уже 
невозможно. Правда есть надежда восстановить недавно удаленные 
файлы с помощью специальных программ, которые не входят в состав 
операционной системы И/таои5. Это можно сделать, например, с 
помощью пакета Мопоп ИШШе$. В этой книге такие программы не 
рассматриваются. 


Для хранения в Корзине (Кесуе Вт) удаляемых объектов М/пдо\м$ отводит по умолчанию 
10% емкости жесткого диска. Например, если ваш диск имеет размер 2 Гбайт, то 200 
Мбайт из них будут отведены под Корзину (Кесус!е Вт). В процессе работы операционная 
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система следит за тем, как долго файлы хранятся в Корзине (Кесусе Вт). Когда Корзина 
(Кесуфе Вт) переполняется, т.е. достигается предельный объем, то объекты, которые на- 
ходятся в ней дольше всех, начинают автоматически удаляться, освобождая место для 
вновь удаляемых файлов и папок. М/Ип4о\м/$ позволяет настроить свойства Корзины (Кесу- 
се Вт) в соответствии с требованиями пользователя. Например, вы можете изменить объ- 
ем Корзины (Кесусе Вт) или вообще отказаться от ее использования, если объем свобод- 
ного места на диске ограничен. Настроим свойства Корзины (Кесуе Вт). 


> Щелкните правой кнопкой мыши на знач- 


ке =8) — Корзина (Кесуше Вт) на 
Рабочем столе (ПезКор). На экране поя- 
вится контекстное меню Корзины (Кесу- 
Че Вт). 


> Из контекстного меню выберите команду 
Свойства (Ргорегиез). На экране появится 
диалог Свойства: Корзина (Весус]е Вт 
Ргорегиез) (Рис. 2.29). 


Данный диалог может содержать различное 
количество вкладок в зависимости от коли- 
чества жестких дисков, подключенных к 
системе. Параметры, которые устанавлива- 
ются на вкладке Глобальные (С]1оБа]), ока- 
зывают влияние на все диски компьютера. 
Параметры, которые модифицируются на 
других вкладках, оказывают влияние только 
на тот диск, который данная вкладка пред- 
ставляет. 


Рис. 2.29. Диалог Свойства: Корзина 
(Кесу4е Вт Рторегие5) 


> Убедитесь, что установлен переключатель 
Единые параметры для всех дисков 
(Озе опе зете юг а] 4пуез$). В таком режиме для всех дисков будут применяться 
единые параметры, установленные на вкладке Глобальные (С1оБа]). 


Если же установить переключатель Независимая конфигурация дисков (Сопй_гиге 
4пуез$ шдерепаеп Ну), то все параметры на вкладке Глобальные (С1оБа!) станут недос- 
тупны, и вы сможете на соответствующей вкладке настроить параметры Корзины (Весу- 
де Вт) для каждого жесткого диска независимо. 


Если установить флажок Уничтожать файлы сразу после удаления, не помещая их 
в корзину (До поЁ тоуе #1[ез ю Ше Кесусе Вт. Кетоуе Шез иптедаеу \Беп де]еед), 
то удаляемые файлы не будут помещаться в Корзину (Кесуе Вт), а будут сразу уда- 
ляться навсегда, что позволит сэкономить место на жестком диске, но может привести 
к безвозвратной потере нужных файлов, которые будут случайно удалены. Поэтому 
лучше данный флажок не устанавливать. Если упомянутый флажок не установлен, то 
Корзина (Кесуе Вт) будет использоваться для накопления и восстановления удален- 
ных файлов, и вы можете указать максимальную величину дискового пространства, 
отводимого под нее. 
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> Перемещайте ползунок регулятора в центре диалога влево для уменьшения размера 
Корзины (Кесуе Вит) или вправо для увеличения. Новый максимальный размер 
Корзины (Весус1е Вт) в процентах от емкости диска будет отображаться под 
ползунковым регулятором. 


> Установите наиболее приемлемое для вас значение данного параметра. 


При установленном флажке Запрашивать подтверждение на удаление (П!5р]ау деще 
сопйгтаноп 41а1о2 Бох} удаление файлов и папок сопровождается запросом на подтвер- 
ждение. Такой запрос позволяет иногда избежать ошибочного удаления файлов. Если же 


данный флажок сброшен, то файлы удаляются в Корзину (Весус!е В1п) без запроса‘. 


> Убедитесь, что флажок Запрашивать подтверждение на удаление (О15р!ау деее соп- 
Ягтабоп 412102 Бох) установлен. В противном случае — установите данный флажок. 


> Нажмите кнопку Применить (Арру), чтобы применить установленные параметры. 
> Закройте диалог Свойства: Корзина (Весубе Вт Ргорегие$), нажав кнопку ОК. 


Таким образом, настройка свойств Корзины (Весусе Вип) — это своего рода компромисс 
между количеством хранимых в ней файлов и размером занимаемого ими места. Увели- 
чив размер Корзины (Кесусе Вт), вы снижаете риск потерять нужные файлы, удален- 
ные по ошибке, но теряете полезное пространство, и наоборот. Следует иметь в виду, что 
чем больше ваш жесткий диск, тем меньший процент дискового пространства следует 
использовать под Корзину (Кесусе Вт). 


(тит, „13. Программа Проводник (М/тдом Ехр|огег) 


Мы уже познакомились с основными операциями по управлению папками и файлами: 
копированием, перемещением, удалением и научились выполнять такие операции на 
Рабочем столе (ПезКор). В М/таом$ имеется специальная программа - Проводник 
(У/тдо\$ Ехр]огег), которая предоставляет некоторые дополнительные удобства и воз- 
можности для работы с файловой системой, позволяя создавать, копировать, переме- 
щать, удалять и переименовывать папки и файлы, а также просматривать содержимое 
папок и запускать программы. 


Запустим программу Проводник (\/тдо\у/з Ехр]огег), чтобы ближе познакомиться с ее 
возможностями. 


> Нажмите кнопку Пуск (Зап) на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося главного меню 
в \Ипадом/з 2000/МЕ/ХР выберите команду Программы + Стандартные + Проводник 
(Рго?тап1$ + Ассеззотез + \У/шадо\у/$ Ехрюгег), а в \Мпао\м$ 98 — команду Программы + 
Проводник (Ргоотат$ + У/т4до\з Ехр]огег). На экране М/паомиз 2000/МЕ/ХР появится ра- 
бочее окно программы с заголовком Мои документы (Му Поситепб) (Рис. 2.30), а в М/т- 
Чо\/$ 98 — с заголовком Обзор - (С:) (Ехр|оппсе -— (С:)) (Рис. 2.31). 


'6 В том случае, когда установлен флажок Уничтожать файлы сразу после удаления, не поме- 
щая их в корзину (Ро по! тоуе$ Н[ез {© Ше Весусе Вт. Кетоуе Нез ипте!ае]у мПеп а@еед), 
удаление файлов в \/тдо\/$ 98 обязательно сопровождается запросом на подтверждение и 
флажок Запрашивать подтверждение на удаление (О15р!ау даее сопйгтаНоп 41а1о2 Бох) 
просто недоступен. В \\МЛтао\/$ 2000/МЕ/ХР указанный флажок доступен всегда. 


Работа с файлами и папками 123 


- мо доументы 
1 саены _ __ 
| МуВесемед Не. 
у мои рисунки | 
Г } Моя музыка 


№ Моя темалете 
г. ил оиз 7 теме 


| Назад * Ваеред * Вверх Вырезат Копиров Вставит ` Отымени | Удалить Свойств 
| о Е: ь ать ь ть _ _ 


АЧоБеарр. „Асов 


АА :. 


Трзуве 


ннодае | 
Пенетпе! И 


Рис. 2.31. Рабочее окно программы Проводник (Утаоз»5 Ехр[огег) в ИИпаои$ 98 


Запустить указанную программу можно также, нажав комбинацию клавиш [=]: Е й 


Как и окна папок, рабочее окно программы Проводник (\/т4до\з Ехр]огег) содержит 
строку заголовка, полосу меню, панель инструментов, адресную строку, строку состоя- 
ния. Остальное пространство рабочего окна состоит из двух панелей: слева находится 
панель, на которой отображается структура папок (дерево папок), а справа — панель, на 
которой всегда выводится содержимое папки, выделенной на дереве папок. 
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> Если вы работаете в ММтао\миз 2000/МЕ/ХР, то в открывающемся списке Адаге$$ (Ад- 
рес) выберите Локальный диск (С:) (Т.оса! Р15К (С:))"'. На правой панели окна про- 
граммы отобразятся папки корневого каталога диска (С:). 


На левой панели большинство папок отмечены значком [+], означающим, что данная пап- 
ка имеет вложенные папки, которые в данный момент не отображаются, Но могут быть 
показаны. 


> В \М/паомз 2000/МЕ/ХР щелкните мышью на значке [+] слева от значка Локальный 
диск (С:) ([Г.оса1 01$К (С:)) 8. Вид значка изменится на [-]. Имя диска будет выделено, и 
под ним разместятся значки и имена всех папок корневого каталога диска (С:). Теперь 
вид и содержимое панелей программы Проводник (\М/Утдо\з$ Ехр]огег) в М/Иптаом$ 
2000/МЕ/ХР и \М/тдомз 98 идентичны. 


В адресной строке окна программы указывается текущая папка — корневой каталог диска 
Локальный диск (С:) (Госа| ПизК (С:)) -— С\\ а в строке состояния — информация об 06- 
щем количестве объектов в текущей папке, занимаемом ими дисковом пространстве и 
объеме свободного места на диске. 


На левой панели выделен текущий диск Локальный диск (С:) (Г.оса1 От$К (С:)), под име- 
нем которого располагаются папки его корневого каталога. Таблица папок этого же ка- 
_ Талога отображается на правой панели. 


> Если у вас на правой панели отображаются мелкие значки, выберите в окне програм- 
мы команду меню Вид + Плитка (Упеу/ + ТИез). Значки на правой панели станут 
крупными. 


Слева от значка 35 
ходится значок [-], означающий, что у данного объекта имеются вложенные папки, они 
отображены, но могут быть скрыты. 


> Щелкните мышью на значке [=] слева от значка 
(Госа! ОК (С:)) на левой панели программы Проводник (\Мтдо\5 Ехр|огег). Ветвь 
дерева, содержащая папки корневого каталога диска Локальный диск (С:) (Госа]| 
РК (С:)), будет скрыта, а значок примет вид [+], указывая на то, что вложенные пап- 
ки могут быть отображены. 


> Щелкните мышью на значке [-] слева от значка Мой компьютер (Му Сотрщег) на 
левой панели. Вид значка изменится на [+]. Содержимое данной папки будет скрыто 
(Рис. 2.32). 


Мы уже отмечали, что левая панель программы Проводник (\Мтдо\/5 Ехр]огег) использу- 
ется для отображения структуры дерева папок. Вертикальная линия у левого края панели 
символизирует ствол дерева, корень которого — Рабочий стол (ОезКюр) — расположен 
вверху. На Рабочем столе (ПезКор) располагаются значки и папки операционной сис- 
темы: Мой компьютер (Му Сотршег), Мои документы (Му Роситеп), Сетевое 
окружение (Меглогк Ме!еВБогооа), Корзина (Весуе Ви") и другие. Такие же значки 
отображаются на правой панели. 


17 В М/паом 98 выберите (С:). 
18 В ММпаом5 98 — значок (С:). 
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Рис. 2.32. Дерево Рабочего стола (Пе5!ор) 


> Щелкните мышью на значке Рабочего стола (Пе5Кор) на левой панели, чтобы 
выделить его. На правой панели отобразятся значки и ярлыки, помещенные на 
Рабочий стол (ПезКор). 


Рабочий стол 
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Рис. 2.33. Ресурсы папки Мой компьютер (Му Сотршег) 


> Щелкните мышью на значке [+] слева от значка Мой компьютер (Му Сотршег). 
Вид значка изменится на [-]. На дереве появится новая ветвь, отходящая вниз от 
значка Мой компьютер (Му Сотрщшег), со следующими значками: Диск 3,5 (А:) 


* 
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(3.5 Рюрру (А:)), Локальный диск (С:) (Госа! ОтзК (С:)), Локальный диск (0:) 
(ГосаЁ РузкК (Р:)), Локальный диск (Е) (Тоса| ПО1зК (Е:)), Локальный диск (Е) 
(оса! Р:зК (Е:)), СО-дисковод (6:) (СО Оиуе), Панель управления (Сопно! 
Рапе!), Общие документы (ЗБагед Ооситеп) и папки документов каждого из 
зарегистрированных в системе пользователей (Рис. 2.33). У вас набор значков 
может несколько отличаться. 


Щелкните мышью на значке Мой компьютер (Му Сотрщег) на левой панели. На 
правой панели вы увидите изображения перечисленных выше значков. 


Щелкните мышью на значке слева от значка 
(Госа! О1$К (С:)). Под значком появится новая ветвь дерева с «висящими» на ней пап- 
ками корневого каталога диска. 


Щелкните мышью на значке диска Локальный диск (С:) (Госа! Г1зК (С:)) © 


правой панели отобразятся папки корневого каталога диска Локальный диск (С:) 
(Госа[ Р1$К (С:)). 


Если дерево каталогов и список файлов не умещаются в своем окне, то они могут быть 
просмотрены с помощью полос прокрутки, которые появляются у правого и нижнего 
краев каждой панели. 


Иногда для более наглядного отображения информации бывает необходимо изменить 
размеры левой и правой панелей. 


»> 


Установите указатель мыши на вертикальной линии, разделяющей левую и правую 
панель так, чтобы указатель мыши принял форму двунаправленной стрелки +. 


Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


Не отпуская левую кнопку мыши, перемещайте мышь вправо или влево. Вертикаль- 
ная линия также будет перемещаться, указывая положение границы панелей. 


Отпустите левую кнопку мыши. Выбранное положение границы зафиксируется. 


Щелкните мышью на значке или имени любой папки на панели дерева. Значок папки 
С] примет вид >, сообщая, что папка открыта, а на правой панели отобразится со- 
держимое выбранной папки. 


Для перехода в любую папку на дисках следует один раз щелкнуть 
мышью на значке или имени папки на левой панели или дважды - на 
правой. 


диска (С:). Папка, которая была открыта, закроет- 
ся, и ее значок примет вид С} обозначающий закрытую папку. На правой панели 
вновь отобразится содержимое корневого каталога текущего диска. 


Дважды щелкните мышью на значке любой папки на правой панели. Содержимое 
папки отобразится на той же панели, а на панели дерева значок выбранной папки 
примет вид (>, указывая на то, что в настоящий момент данная папка — текущая. 
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> Нажмите кнопку Вверх (Ор) на панели инструментов. Произойдет переход в папку 
верхнего уровня, т.е. в корневой каталог диска (С:). Значок выбранной перед этим 
папки примет вид С, указывая на то, что папка закрыта. 


Не те 
По дереву также можно перемещаться с помощью клавиш клавиатуры :1Т | и | |, =]. 
Попробуйте. | 


Как вы могли убедиться, программа Проводник (\/Мтдо\з Ехрогег) предоставляет удоб- ` 
ные возможности просмотра структуры папок и перемещения по ним. Кроме того, вы 
можете выполнять различные операции с файлами и папками: создание, копирование, 
перемещение, удаление. 


Создадим сначала в корневом каталоге диска (С:) новую папку Временная, а затем по- 
смотрим, как выполняются операции копирования, перемещения и удаления файлов и 
ярлыков. | | 


> В открывающемся списке Адрес (Адагез$) выберите (С:)} или щелкните мышью на 
значке Я диска (С:) на левой панели, чтобы перейти в корневой каталог диска. 


> Выберите команду меню программы Проводник (\Утдо\5 Ехр]огег) Файл + 
Создать + Папку (ЕПе + Ме\м х Ео|4дег). На правой панели в конце списка появится 
значок папки С) с выделенным названием под ним - Новая папка (Ме\и Еоег) и 
мигающим текстовым курсором, предлагающим ввести новое имя. 


"ИИ ‚ 
> Введите с клавиатуры Временная и нажмите клавишу Ем]. Значок вновь созданной 
папки будет выделен. 


Скопируем теперь в папку Временная программу Блокнот (Моераа). Напомним, что 
исполняемый файл указанной программы — М@ерад.ехе находится в М/пдомз ХР в папке 
МЛпдом/\$у$4ет32, в \/тпдомз 98/МЕ в папке МИтдом$, а в \\/ИтЧдом/з 2000 — в папке 
МЛММТ\$у${ет32 или в той папке, в которой установлена операционная система. 


> С помощью полосы прокрутки найдите на правой панели значок папки \Мт4ом$ 
(ММММТ) или той папки, в которой установлена операционная система, и дважды 
щелкните на нем мышью. На правой панели отобразится содержимое выбранной пап- 
ки, а на левой - значок открытой папки примет вид (>. 


> Если вы работаете в среде \М/таомз ХР/2000, найдите на правой панели и двойным 
щелчком мыши откройте папку Зу$ет32. 


> Воспользовавшись полосой прокрутки правой панели, найдите файл Моерач.ехе. 
Напомним, что файлы располагаются в алфавитном порядке имен. 


> Если папка Временная не видна на левой панели, то воспользуйтесь вертикальной 
полосой прокрутки, чтобы отобразить ее. 


Прежде чем выполнять следующие шаги, внимательно прочитайте описание. 


> Установите указатель мыши на значке файла Моера4.ехе на правой панели про- 
граммы Проводник (\У/т4о\5 Ехрюгег). 


> Нажмите и удерживайте клавишу | С! . 
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> Не отпуская клавишу !_ С ], нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


> Не отпуская левую кнопку мыши и клавишу [сим ], переместите указатель мыши на 


значок папки Временная на левой панели. Указатель мыши примет форму |5, где 
символ + указывает на то, что выполняется копирование. Вместе с указателем мыши 
будет перемещаться бледная копия значка. 


> Добейтесь, чтобы стрелка указателя мыши К указывала на значок папки Времен- 
ная. При этом имя папки должно выделиться темным цветом м (Рис. 2.34). 


Е АЛМОСА  вует32 


оп 53 08. 2001 17: 00 
п 23.08. ‚2001 1700 _ 


оо 
Му — 
ргосгат Е 


Г 3.08.2001 17:00. 
ом ое ТА ‚ 23.08.2001 1700 — 
3—3 Мои докум _ Зла. Е. \ цоп 23.08.2001 1700 _ 
| 5. токальный о. —_ подтее == 98К юп 23.08.2001 17:00 — 
| Чу о юп 23.08.2001 17:00 — 
оп 23.08.2001 17:00 _ 
‚23.08 2001 17 700 — 


Рис. 2.34. Копирование файла 
> Отпустите левую кнопку мыши. 
> Отпустите клавишу Г см . Файл Маерач.ехе будет скопирован в папку Временная. 


Обратите внимание: прежде чем отпускать левую кнопку мыши и 


клавишу | [см ‚ следует убедиться, что на левой панели выделена 


именно та папка в которую выполняется копирование или 
перемещение. 


Убедимся в том, что файл Маерад.ехе действительно скопирован в папку Временная. 


> Щелкните мышью на значке папки Временная на левой панели окна программы 
Проводник (\Утадо\мз Ехр|огег). Папка станет текущей, и на правой панели вы увидите 
значок файла Маерач.ехе (Рис. 2.35). 
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И сорогаи = 


одтат № о 
Зет моите 1погтавоп 


ус документы _ 


Рис. 2.35. Папка Временная — текущая 


Обратите внимание, что в папке находится не ярлык, а файл программы. В левом ниж- 
нем углу его значка отсутствует значок ярлыка [#|. ` 

Напомним, что перемещение объектов в пределах одного диска перетаскиванием мы- 
шью отличается от копирования только тем, что при перетаскивании не нужно удержи- 


вать нажатой клавишу |_С ]. 


Переместим теперь в папку Временная ярлык программы Блокнот (Мо{ераа) с Рабочего 
стола (РезКюр), но воспользуемся для выполнения такой операции буфером обмена. 


> В открывающемся списке Адрес (Ад агез$) выберите Рабочий стол (ОезКор). На пра- 
вой панели отобразятся значки Рабочего стола (ОезКор). 


> Найдите на правой панели и щелчком мыши выделите ярлык программы Блокнот 
(Моера4). 


> В М/паом$ 2000/МЕ/ХР выберите команду меню в окне программы \У/тдо\мз Ехрюгег 
(Проводник) Правка + Вырезать (Ед4и + Си). В \Мтаом$ 98 нажмите кнопку 
Вырезать (Си на панели инструментов. 


> Щелкните мышью на значке папки Временная на левой панели, чтобы указать папку 
назначения. Если нужно, воспользуйтесь полосой прокрутки, чтобы увидеть нужную 
папку. | 


> В \М/пао\мз 2000/МЕ/ХР выберите команду меню Правка + Вставить (Е4и + Разе). 
В М/тдом$ 98 нажмите кнопку Вставить (Рае) на панели инструментов. Ярлык про- 
граммы Блокнот (Моера4) будет вставлен из буфера обмена в папку Временная и 
удален с Рабочего стола (ПезКюр). 


5 - 7660 
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Через буфер обмена можно копировать и перемещать практически 
любую информацию: файлы, папки, ярлыки, текст, рисунки. Но если 
текст и рисунки копируются и перемещаются через буфер между про- 
граммами, например, из одного текстового документа в другой, то 
файлы и папки копируются и перемещаются с диска на диск или в дру- 
гое место одного и того же диска. _ 


Теперь рассмотрим операцию удаления. Удалим из папки Временная одновременно два 
объекта — файл Маерад.ехе и ярлык программы Блокнот (Мо{ерад). Предварительно оба 
объекта следует выделить. 


> Щелкните мышью на значке файла М@ера4.ехе на правой панели программы Про- 
водник (Ехр]огег), чтобы выделить его. 


> Нажмите и удерживайте клавишу (С . 


> Не отпуская клавишу [Си ], щелкните мышью на ярлыке программы Блокнот 
(Моерад). 


> Отпустите клавишу [си]. Оба объекта, находящиеся в папке Временная, будут 
выделены. 


»> Выберите в меню команду меню Файл + Удалить (Ее + Раее). В М/Мпадом$ 98 на- 
жмите кнопку Удалить (Ое!ее) на панели инструментов окна программы Проводник 
(Ехр|огег). На экране появится диалог Подтверждение удаления группы файлов 
(Сопягт Миёар!е ЕПе Раее) (Рис. 2.36). 


Рис. 2:36. Диалог Подтверждение удаления группы файлов 
(Сопртт Мишре ЕИе еее) 


> Нажмите кнопку Да (Уез)”. Оба объекта будут удалены из папки Временная и по- 
мещены в Корзину (Кесусе Вт). 


Удалим также пустую папку Временная. 


»> Щелкните мышью на значке папки Временная на левой панели окна программы Про- 
водник (Ехр]огег), чтобы выделить данную папку. 


7 В М/таом/$ 98 на экране появится диалог Подтверждение удаления файла (Сопйгт ЕПе 
Раее) с предупреждением о том, что файл Маераа.ехе является программой, удаление которой 
не позволит работать с некоторыми документами. 
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> Нажмите клавишу и в появившемся диалоге Подтверждение удаления папки 
(Сопйгт Ео4ег Ое]ае) нажмите кнопку Да (Уез). Выбранная папка будет удалена и 
помещена в Корзину (Кесусе Вт). 


> Закройте программу Проводник (\У/т4до\з Ехр|огег), нажав комбинацию клавиш 
= ! 
р АЕ | = , 


Кроме описанных файловых операций, вы можете использовать программу Проводник 
(УЛтао\$ Ехрогег) для запуска программ или для открытия документа. Для выполнения 
таких операций достаточно дважды щелкнуть мышью на имени нужного файла на пра- 
вой панели. Если выбранный файл - документ, то будет запущена программа, создавшая 
его, в окне которой откроется данный документ. 


Из сказанного следует, что программу Проводник (УМ тдо\5 Ехрогег) можно рассматри- 
вать как одно из средств работы с файлами и папками. С чем работать — с Рабочим 
столом (ПезКюр) или Проводником (\/тдо\5 Ехрогег)? Это целиком зависит от ваших 
предпочтений и от того, где вы чувствуете себя более комфортно. 


Полвелем итоги 


ММ тао\м/з позволяет легко настраивать и изменять внешний вид папок и способы отобра- 
жения информации в них. Все объекты в папках можно представлять в виде крупных или 
мелких значков, списка или таблицы. Для удобства работы с папками, находящиеся в них 
файлы и вложенные папки можно сортировать по имени, типу, ‘размеру, дате создания 
или модификации. Все перечисленные настройки выполняются с помощью команд из 
меню Вид (Уте\у/) окна папки. 


Каждый объект в \\ИпЧо\/$ характеризуется определенными свойствами. Свойствами 
папок и файлов являются: имя, тип, расположение на диске, размер, дата и время по- 
следнего изменения, атрибуты и другие. Атрибуты представляют собой некоторые ха- 
рактеристики объектов и могут быть изменены. Файлы и папки могут иметь четыре ат- в 
рибута: Только чтение (Веад-оту), Архивный (Агсшуе), Скрытый (Н!9деп), 
Системный (Зу$ет). Просмотреть и изменить свойства можно с помощью диалога 
свойств, доступ к которому открывается командой Свойства (Ргорегйе$) из контекстного 
меню соответствующего объекта или из меню окна папки. 


Навигация по файловой системе осуществляется путем открытия нужной. папки 
двойным щелчком мышью на значке. Для перехода в папки верхнего уровня можно 
использовать кнопку Вверх (Ор) на панели инструментов окна папки или команду 
меню Вид + Переход + На один уровень вверх (У1е\у + Со То + Ор Опе Геуе]) в 
\Мтаом/$ 2000/МЕ/ХР и Переход + На один уровень вверх (Со + Ор Опе [еуе]) в 
М/пдомз 98. 


Поиск файлов на дисках компьютера может быть выполнен с помощью специальной 
программы, которая запускается командой главного меню Поиск (Зеагсп). Поиск можно 
провести по имени или фрагменту имени, предполагаемому положению, содержимому 
текстового файла, дате создания, типу и размеру. 


5* 
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Операции управления файлами и папками включают: создание, переименование, копи- 
рование, перемещение и удаление файлов и папок. Все операции могут выполняться ко- 
мандами основного или контекстного меню, а копирование и перемещение также пере- 
таскиванием мышью. 


Удаляемые с жестких дисков объекты помещаются в Корзину (Кесусе Вт), где они хра- 
нятся, пока не будут уничтожены окончательно или пока Корзина (Кесус!е Вт) не будет 
переполнена. Удаленный с жестких дисков по ошибке объект может быть восстановлен 
из Корзины (Весусме В1т) в ту папку, из которой был удален. Оптимальный размер 
Корзины (Кесуе Вт) может быть настроен пользователем. Файлы и папки, удаленные 
с гибких дисков, не могут быть восстановлены стандартными средствами \/\/п4о\м$. 


Программа Проводник (\/лп4до\з Ехр]огег) предоставляет дополнительные удобства при 
выполнении файловых операций и просмотре структуры дерева папок, а также позволяет 
запускать программы и открывать документы. | 


ГЛАВА 3. 
Работа с лисками 


Мы уже говорили о том, что информация, которую используют компьютерные системы 
для выполнения своих задач, хранится на дисках. Правильное использование дисков 
имеет первостепенное значение для бесперебойной и эффективной работы компьютера. 
В данной главе мы познакомимся с основными приемами работы с дисками. 


(тел, „1. Форматирование лискет 


На жестких магнитных дисках хранится информация, постоянно используемая в компь- 
ютере: операционная система, пакеты программ, файлы данных. Кроме жестких дисков 
для работы используются гибкие диски или, как их чаще называют, дискеты, позволяю- 
щие переносить файлы программ и документов с одного компьютера на другой, хранить 
временно не используемые на компьютере файлы, создавать архивные копии информа- 
ции, содержащейся на жестком диске, устанавливать новые программы. 


Большинство пользователей довольно интенсивно используют дискеты. Поэтому остано- 
вимся на приемах работы С НИМИ. 


Каждую новую дискету необходимо подготовить к работе, разметив ее особым образом. 
Такой процесс называется форматированием и выполняется специальной командой. Ес- 
ли дискета не отформатирована, то вы не сможете записать на нее никакую информа- 
цию. Покажем, как выполняется форматирование. 


> Вставьте в дисковод новую дискету. Можно воспользоваться и не новой, но обяза- 
тельно такой, которая не содержит нужной вам информации, так как в процессе фор- 
матирования все данные, сохраненные на дискете, будут уничтожены. 


> Дважды щелкните мышью на значке г, 


— Мой открыть 
компьютер (Му Сотршег) на Рабочем столе Проводник 
(РезКюр). На экране появится окно папки Мой ком- Найти... 

пьютер (Му Сотршег). 


общий доступ и безопасность... 


Если на вашем компьютере установлены два дисковода Копировать диск... 

гибких дисков, то, руководствуясь размером диска и 

подписями под значками в окне папки Мой компьютер Форматировать... 

(Му Сотрщшег), найдите значок того диска, который вы Вырезать 

будете форматировать. Мы же опишем процедуру фор- Копировать 

з - . 

матирования 3,5-дюймового диска (А:), устанавливае- Создать ярлык 

мого на большинстве современных компьютеров. Переименовать 
Ра. Свойства 


> Щелкните правой кнопкой мыши на значке 5 — 


Диск 3,5 (А:) (3.5 Норру (А:)). На экране появится рис. 3.1. Контекстное меню 


контекстное меню (Рис. 3.1). гибкого диска 
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> Из контекстного меню выберите команду Форматировать (Еогта(). На экране поя- 
вится диалог Формат Диск 3,5 (А:) (Еогта! 3.5 Норру (А:)) (Рис. 3.2, Рис. 3.3), в кото- 
ром следует указать параметры форматирования’. 


Формат А:\ 


Емкость: 


3,5", 1,44 МБ; 512 байт/сектор || 


Файловая система 


Размер кластера 


Стандартный размер кластера || 


Метка тома 


Стандартный размер кластера = _ 


РКВАСК# 004 


Способы форматирования 


С) Быстрое (очистка оглавления) 
[]] Икпользовать сжатие 


| Закрыть 


Рис. 3.2. Диалог Формат Диск 3,5 (А:) Рис. 3.3. Диалог Формат А:\ 
(Еогтаг 3.5 Норру (А:)} в ИИпдоиз$ ХР (Еоттаг АУ в ИИтаом$ 2000 


В поле открывающегося списка Емкость (СарасИу) диалога указана стандартная макси- 
мальная емкость для 3,5-дюймового диска - 1,44 МБ (1.44 МЪ). Оставим данный пара- 
метр без изменения. | 


В \ММпдом/$ 2000/ХР в открывающихся списках Файловая система (ЕПе зузет) и Размер 
кластера (АПосаНоп ипи $12е) вы можете указать соответственно тип файловой системы 
и размер дискового кластера. 


Файловая система определяет способ хранения информации на дисках. \\Ип4омз 2000/ХР 
поддерживает три основные файловые системы: КАТ, ЕАТЗ2 и МТЕ$З, из которых наибо- 
лее совершенной и предпочтительной для использования является МТЕ$, обеспечиваю- 
щая такое сочетание производительности, надежности и эффективности, какого невоз- 
можно достичь при использовании более старых файловых систем ЕАТ и ЕАТЗ?2. 


Подробно о файловых системах и смысле указанных параметров мы поговорим в сле- 
дующих опытах. А пока оставьте без изменения в указанных открывающихся списках 
значения, предлагаемые по умолчанию. | 


> В М/паомз 2000/ХР в группе элементов управления Способы форматирования 
(Еогта" орНоп$) сбросьте флажок Быстрое (очистка оглавления) (Ошск Еогтай. 


' В МИпаом 98/МЕ диалог Форматирование: Диск 3,5 (А:) (Еогта! — 3.5 Норру (А:)), а в МИтдом 
2000 — Формат А\\ (ЕогтаЕ А/) (Рис. 3.3). 
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Этот флажок следует всегда сбрасывать для новых, еще не форматировавшихся 
дискет” 


Режим Быстрое (очистка оглавления) Ошск Еогта() применяется для быстрого удале- 
ния всех файлов, а переключатель Создание загрузочного диска М$-0О$ (Сгеже ап 
М5$-20$ апир 413К)* — для создания загружаемого диска. 


> Если вы работаете в \\/тао\мз 98/МЕ, убедитесь, что установлен флажок Вывести от- 
чет о результатах (01зр]ау зиттагу мНеп Нп1зВеа)“. В таком случае после окончания 
форматирования на экране появится соответствующая информация. 


> В \М/тадомз$ 98 убедитесь, что сброшен флажок Скопировать на диск системные 
файлы (Сору зужет #1ез)”, так как такая операция необходима только при создании 
системной дискеты, предназначенной для загрузки компьютера. 


> Нажмите кнопку Начать (З{аг0. В \\Мпдо\м/з ХР появится диалог Формат Диск 3,5 (А:) 
(Еогтаё 3.5 Нюрру (А) с предупреждением о том, что форматирование уничтожит 
все данные на дискете (Рис. 3.4). 


Рис. 3.4. Диалог Формат Диск 3,5 (А:) (Еоттаг 3.5 Еорру(А:)) 
с предупреждением в ИЛпаоиз$ ХР 


> В\\/падом$ 2000/ХР нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог с предупреждением. 


Начнется процесс форматирования, ход которого будет отображаться на линейном 
индикаторе в нижней части диалога (Рис. 3.5). 


После окончания форматирования на экране в \/тдомз ХР появится диалог Формати- 
рование Диск 3,5 (А:) (Еогта то 3.5 Норру (А:)) с сообщением об окончании форма- 
тирования’ (Рис. 3.6), а в МИтдомз 98/МЕ -— диалог Результаты форматирования: 
Диск 3,5 (А:) (ЕогтаЕ Кези{$ - 3.5 Норру (А:)) с отчетом о результатах форматирова- 
ния (Рис. 3.7). 


> Закройте диалог Форматирование Диск 3,5 (А:) (Еогташте 3.5 Норру (А:)) с сооб- 
щением об окончании форматирования, нажав кнопку ОК. 


2 В М/пдомз 98/МЕ для форматирования таких дискет в группе элементов управления Способ фор- 
матирования (Еогта( гуре) установите переключатель Полное (Еи!). 

3 В М/паом 2000/МЕ данный флажок отсутствует. 

* В М/паомз 2000/ХР данный флажок отсутствует. 

> В МИпаом 2000/МЕ/ХР данный флажок отсутствует. 

6 В М/пдо\м 2000 — диалог Формат А:\ (Еогта( А/\). 

7 В МИпао\ 2000 — диалог Форматирование А:\ (Еогта@т? А\\). 
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Рис. 3.6. Диалог с сообщением об окончании форматирования в И/таои$ ХР 


Результаты форматирования Диск 3.5 (А:) 23 


1 457 664 байт всего на диске 
0 байт в системных файлах 
0 байт в поврежденных секторах 


1457 664 байт доступно на диске 


512 байт в одном кластере 


г 847 кластеров всего на диске 


Серийный номер диска: 10Е3-083С 


Закрыт 


Рис. 3.7. Диалог Результаты форматирования: Диск 3,5 (А:) 
(Еогтат Кезий5 - 3.5 Норру (А:)) в ИИтаои$ 98/МЕ 


> Закройте также диалог Формат Диск 3,5 (А:) (Еогта( 3.5 Норру (А:)), воспользовав- 
шись кнопкой Закрыть (С]10$е). 


Работа с дисками 137 


Теперь, когда дискета отформатирована, мы можем использовать ее в наших дальней- 
ших экспериментах. | 


(рвет, „Мб. Копирование файлов на дискету 


В предыдущей главе мы уже подробно рассмотрели приемы копирования и перемещения 
файлов и папок. Копирование файлов и папок на дискету имеет некоторые особенности. 
Напомним, что при перетаскивании объекта мышью между дисками всегда создается 


копия файла или папки, независимо от того, удерживается ли нажатой клавиша !_С! 


Скопируем файл Мой первый текст4ж{ из папки Вре- 
менная, находящейся на Рабочем столе (ПезКюр) на 
дискету. 


> 


[пивная 


Убедитесь, что отформатированная дискета находится 
в дисководе. В противном случае - вставьте дискету. 
Дважды щелкните мышью на значке < — Диск 3,5 
(А:) (3.5 Норру (А:)) в окне Мой компьютер (Му Сот- 
рщег). На экране появится окно Диск 3,5 (А:) (3.5 
Норру (А:)), которое пока пустое (Рис. 3.8). 


Рис. 3.8. Окно Диск 3,5 (А:) 
(3.5 Норру(А:)) 


Если какое-либо открытое окно перекрывает значок 
папки Временная, перетащите такое окно в сторону. 


Дважды щелкните мышью на значке папки Временная, чтобы открыть окно папки. 


Если окно папки Временная перекрывает окно Диск 3,5 (А:) (3.5 Рюрру (А:)), пере- 
тащите одно из окон в сторону. | 


Установите указатель мыши на значке файла Мой первый текст.4х{ в окне папки 
Временная на Рабочем столе (ОезКор). 


Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


Не отпуская левую кнопку мыши, переместите указатель мыши в окно Диск 3,5 (А:) 


(3.5 Н®рру (А:)). В процессе перетаскивания указатель мыши примет форму |, ука- 
зывая на то, что выполняется копирование. Вместе с указателем мыши переместится 
бледная копия значка папки. 


Отпустите левую кнопку мыши. На экране появится и быстро исчезнет диалог Копи- 
рование (Сору!15), отображающий ход процесса копирования (Рис. 3.9), после чего в 
окне Диск 3,5 (А:) (3.5 Норру (А:)) появится и будет выделена копия значка файла 
Мой первый текст. (Рис. 3.10). В окне папки Временная файл-источник останется 
без изменения. 


Таким образом, копирование файлов на дискету можно выполнять перетаскиванием 
мышью без нажатия клавиши [см]. 
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Рис. 3.9. Диалог Копирование (Соруте) 


Существует еще один удобный способ копирования файлов и папок на дискету, которым 
мы воспользуемся, чтобы скопировать папку Временная, находящуюся на Рабочем 
столе (РезКюр). 


> Если значок папки Временная не виден на Рабочем столе (ОезКюр), переместите в 
сторону перекрывающее его окно. 


_Мой первый текст. Е 


стовый документ | “Времена  _ 


% Мой первый текст 
|; Текстовый документ 
1 КБ __ 


Рис. 3.10. Окно Диск 3,5 (А:) 


(3.5 Норру (А:)) со скопированным файлом 
Мой первый текст.6 Е 


Рис. 3.11. Папка Временная 
скопирована на дискету 


> Щелкните правой кнопкой мыши на значке папки Временная на Рабочем столе 
(ОезКюр) и из появившегося контекстного меню выберите команду Отправить + 
Диск 3,5 (А) (Зепа То $ 3.5 Норру (А)). Папка Временная будет скопирована на дис- 
кету, и значок папки появится в окне Диск 3,5 (А:) (3.5 Н/орру (А:)) (Рис. 3.11). 


Если же потребуется переместить файл или папку на дискету, то вы сможете выполнить 
такую операцию, перетаскивая объект правой кнопкой мыши. 


Переместим папку Временная с Рабочего стола (Ое5Кор) в папку Временная, которую 
мы скопировали на диск (А:). 


» Установите указатель ‹мыши на значке папки Временная на Рабочем столе 
(РезКюр). 


Нажмите и удерживайте ПРАВУЮ кнопку мыши. 


> Не отпуская ПРАВУЮ кнопку мыши, перетащите указатель мыши на значок папки 
Временная в открытом окне Диск 3,5 (А:) (3.5 Норру (А:)). | 
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Отпустите ПРАВУЮ кнопку мыши. На экране появится меню для выбора операции. 


Из появившегося меню выберите команду Переместить (Моуе Неге). Папка будет 
перемещена. Значок и открытое окно указанной папки исчезнут с Рабочего стола 
(РезКор). 


> Дважды щелкните мышью на значке папки Временная в окне Диск 3,5 (А:) (3.5 
Норру (А:)), чтобы открыть ее окно и убедиться, что в нем находится вложенная пе- 
ремещенная папка Временная. 


> Закройте все открытые окна, нажав кнопку [Х] в правом верхнем углу каждого из них. 


Мы познакомились с особенностями копирования и перемещения файлов и папок на 
дискету, смысл которых сводится к тому, что при перетаскивании объектов на дискету 
левой кнопкой мыши всегда выполняется копирование. Если же нужно выполнить пере- 
мещение, то следует перетаскивать объект правой кнопкой мыши и затем из меню опе- 
раций выбрать команду Переместить (Моуе Неге). 


(тт, „63. Копирование дискет 


Чтобы сохранить ценную информацию, записанную на гибком диске, от возможной ут- 
раты, например, при повреждении или утере дискеты, пользователи часто прибегают к 
дублированию дискет. Посмотрим, как выполняется такая операция. 


Создадим копию той дискеты, которую мы отформатировали и на которую в предыду- 
щем опыте скопировали папки и файлы. Вы можете также использовать для дублирова- 
ния любую другую дискету. 


> Убедитесь, что дискета находится в диско- 
воде. В противном случае - вставьте ее. 


Мой компьютер (Му Сотршег) на 
Рабочем столе (ПезКюр). На экране поя- 
вится окно Мой компьютер (Му Сотршег). 


»> Щелкните правой кнопкой мыши на значке 


33 — Диск 3,5 (А:) (3.5 Еюрру (А:)) в окне 


” Рис. 3.12. Диалог Копирование диска 
Мой компьютер (Му Сотриег). На экране (Сору БК) 


появится контекстное меню. 


> Из контекстного меню выберите команду Копировать диск (Сору О15К). На экране 
появится диалог Копирование диска (Сору Р15К) (Рис. 3.12). 


В левой части диалога в поле списка Копировать из (Сору Нот)* приведен перечень 
имеющихся в системе дисков, из которых следует выбрать тот, который будет служить 
источником данных. 


3 В М/пдо\м 98 список называется Копировать диск (Сору Йо). 
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> Если в вашем компьютере больше одного съемного диска, выберите в поле списка 
Копировать диск (Сору Нот) тот дисковод, в который вы вставили дискету. 


В поле списка Копировать в (Сору 2): правой части диалога также отображается спи- 
сок имеющихся дисков. В нем нужно выбрать тот, на который следует скопировать со- 
держимое исходного диска. Оба диска должны иметь один и тот же тип. Имена исходно- 
го и конечного дисков могут совпадать. Или, другими словами, дискеты должны быть 
одинакового размера. Если, например, вы хотите скопировать трехдюймовую дискету, 
вставленную в дисковод (А:), то после начала копирования программа сначала прочитает 
содержимое исходного диска и запишет его в оперативную память, после чего предло- 
жит вставить в дисковод диск назначения и переместит на него считанную информацию 
из оперативной памяти. 


> Если в вашей системе несколько дисков, выберите в поле списка Копировать в (Сору 
{0) конечный диск того же типа, что и исходный. В большинстве случаев это будет 
тот же диск. 


> Нажмите кнопку Начать (З{аг(), чтобы начать копирование диска. В \\/тдом/з 2000/ХР 
на экране появится диалог Копирование диска (Сору Р15К) с предложением вставить 
в дисковод ту дискету, которая должна быть скопирована (Рис. 3.13). 


Рис. 3.13. Диалог Копирование диска (Сору О:5кК) 
с предложением вставить в дисковод дискету-источник 


> Так как дискета уже вставлена, в \МИпдо\мз 2000/ХР нажмите кнопку ОК, чтобы за- 
крыть указанный диалог. 


Начнется процедура копирования, о ходе которой будет выводиться информация в ниж- 
ней части диалога, а сам процесс будет наглядно отображаться на индикаторе под поля- 
ми списков. 


Сначала операционная система выполнит чте- 
ние исходного диска (Рис. 3.14), после чего на 
экране появится диалог Копирование диска 
(Сору РузК) (Рис. 3.15) с предложением вста- 
вить диск, на который будет производиться 
копирование. | 


> Если конечный и исходный диски имеют 
одинаковые имена, а в подавляющем боль- 
шинстве случаев так и бывает, извлеките 
исходный диск из дисковода и вставьте 


Рис. 3.14. Чтение исходного диска 


В М/паом 98 список называется на диск (Сору 10). 


к 
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диск, на который будет выполняться копирование. Диск-приемник не должен содер- 
жать важной информации, так как она будет уничтожена. 


Рис. 3.15. Диалог Копирование диска (Сору ОК) 
с предложением вставить диск-приемник 


> Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог с сообщением. Операционная система вы- 
полнит запись на диск-приемник (Рис. 3.16), после окончания которой в нижней части 
диалога Копирование диска (Сору О1$К) появится сообщение: Копирование успешно 
завершено (Сору сотр!ее4 зиссез Пу). 


> Закройте диалог Копирование диска (Сору 
015К), нажав кнопку Закрыть (С]оз$е). 


Извлеките дискету из дисковода. 


Нажатием кнопки [Х] закройте окно папки 
Мой компьютер (Му Сотршег). 


Как видите, копирование дискет - весьма про- 
стая операция, которая поможет вам избежать 
потери ценной информации в случае утраты 
или повреждения дискеты. 


Рис. 3.16. Запись на конечный диск 


(ревет, „64. Проверка дисков с помощью 
программы $сап0!5К 


Каждый магнитный диск, используемый для хранения информации в компьютере, разде- 
лен на дорожки, которые, в свою очередь, разделены на сектора. Количество дорожек и 
секторов зависит от размера диска. Каждый сектор на диске имеет строго определенный 
размер — чаще всего 512 байт. 


Напомним, что | байт - это единица измерения количества информации, соответствую- 
щая одному символу — букве, цифре, знаку препинания и т.д. Таким образом, в каждом 
секторе любого диска можно записать ровно 512 символов. 


Операционная система отводит место для файлов на диске участками, которые называ- 
ются кластерами (аПосаноп ипИ). Каждый кластер в зависимости от емкости диска может 
содержать от одного до нескольких десятков секторов. Кластеры, принадлежащие одно- 
му файлу, могут располагаться один за другим или находиться в разных частях диска. 


В процессе форматирования на каждом диске создаются следующие области: 


Сектор загрузки — содержит информацию о разделах диска, его емкости и данные о 
том, является ли диск загрузочным. 
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’ Каталог — зарезервированная область, в которую операционная система впоследствии 
поместит список имен файлов с указанием размеров, даты и времени создания, а так- 
же их атрибутов. Эти данные можно получить, используя команду О!Н. Кроме того, в 
‘каталоге присутствует еще один важный элемент — начальная позиция файла — номер 
первого кластера на диске, содержащего данные указанного файла. 


Таблица размещения файлов (ЕЙе АПосайоп Тае - ЕАТ) -— список, хранящий ин- 
формацию о номерах кластеров каждого файла. 


Область данных, в которой размещаются файлы. 


КАТ состоит из элементов, по одному для каждого кластера. Содержимое каждого эле- 
мента информирует о состоянии кластера: занят, свободен, поврежден. 


Чтобы прочесть файл с диска, операционная система находит в каталоге номер началь- 
ного кластера и затем просматривает КАТ в поисках элемента начального кластера. Если 
весь файл помещен в одном кластере, элемент ЕАТ содержит индикатор конца файла. 
В противном случае - элемент КАТ указывает номер следующего кластера, содержащего 
часть файла. М/Ипдо\мз просматривает цепочку элементов ВАТ, пока не встретит индика- 
тор конца файла. 


Файловая система позволяет сохранять файлы в смежных кластерах или фрагментами по 
всему диску. Каждый фрагмент имеет длину в один кластер. ЕАТ содержит указатель, с 
помощью которого операционная система может собрать все части воедино. 


В процессе эксплуатации магнитных дисков неизбежны различного рода повреждения, 
ведущие к появлению на дисках логических и физических дефектов. 


Логические дефекты связаны с повреждением файловой структуры или компонентов 
системной области диска. Такие дефекты возникают из-за сбоев оборудования, внезап- 
ного отключения питания компьютера, неправильных действий пользователя, выполне- 
ния некорректных программ, разрушительного действия компьютерных вирусов. 


Многие логические дефекты являются непосредственным следствием того, что запись 
файла на диск не была завершена. Например, если‘программа, создающая файл, запишет 
в него данные, но не закроет файл, то для файла будет сформирован элемент каталога с 
указанием нулевой длины файла и выделена цепочка кластеров. В результате получится 
пустой файл и несколько использованных кластеров, по сути, не принадлежащих ника- 
кому файлу. Такие кластеры называются потерянными. | 


Логические дефекты ведут к невозможности доступа к фрагментам файловой структуры 
или к диску в целом; взаимному влиянию файлов, если они имеют общие кластеры; «за- 
сорению» дискового пространства, которое проявляется в том, что кластеры использова- 
ны, но из каталогов недоступны. | 


Физические дефекты возникают из-за механического повреждения или старения магнит- 
ного покрытия диска, в результате чего участки диска перестают читаться и правильно 
записываться. Физический дефект - это не что иное, как появление дефектных, или пло- 
хих секторов. Кластер, содержащий дефектный сектор, также становится плохим, так 
как, напомним, место для файлов отводится кластерами. Физические дефекты приводят к 
невозможности доступа к фрагментам файловой структуры, а иногда и ко всему диску 
или, в лучшем случае, к затруднению доступа. Если один из кластеров, выделенных не- 


Работа с дисками 143 


которому файлу, стал дефектным, то при чтении файла появится сообщение об ошибке. 
Поэтому для обеспечения безопасности данных необходимо регулярно создавать копии 
важных файлов на дискетах или других дисках. 


Проверка лисков в М/тдом/5 2000/ХР 


Прежде чем запустить программу проверки диска, закройте все работающие программы. 
Если в момент запуска программа проверки обнаружит, что диск используется, будет 
выдано сообщение с предложением перенести проверку на другое время, после переза- 
грузки компьютера. Запуск программы проверки дисков в \\/тдо\м/$ 2000/ХР осуществля- 
ется следующим образом. 


> Дважды щелкните мышью на значке | — Мой компьютер (Му Сотршег). На экра- 
не появится окно Мой компьютер (Му Сотрщег). 


> В открытом окне папки Мой компьютер (Му Сотршег) щелкните правой кнопкой 
мыши на значке <». Локальный диск (С:) (Г.оса! О1$К (С:)) или того диска, кото- 
рый вы хотите проверить, и из появившегося контекстного меню выберите команду 
Свойства (Ргорегиез). На экране появится диалог Свойства: Локальный диск (С:) 
(Госа! О15К (С:) Ргорегие$). | 


> Щелкните мышью на ярлыке вкладки Сервис (Тоо]5), чтобы перейти на нужную нам 
вкладку (Рис. 3.17). 


Рис. 3.17. Вкладка Сервис (Тоо[5) диалога Свойства: Локальный диск (С:) 
(Госа ОК (С:) Ргорегиез) 
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> Нажмите кнопку Выполнить проверку 
(Свеск Мом). На экране появится диалог 
Проверка диска Локальный диск (С:) 
(Спеск О1$К Госа| О1$К (С:)) (Рис. 3.18). 


В отличие от программы Проверка диска 
(ЗсапО1$К) \\Итаом/$ 98, которая допускает 
настройку большого количества параметров, 
данный диалог содержит всего два элемента 
управления. 


Если вы хотите проверить и исправить толь- 
ко логические дефекты диска, то следует ус- 
тановить флажок Автоматически 
исправлять системные ошибки (Ацютан- 
саПу Нх Ше зужет еггог$). Такой режим по- 


Рис. 3.18. Диалог Проверка диска 
Локальный диск (С:) 
(Спеск 015К Госа! РЕ5К (С:)) 


зволит программе автоматически устранять все обнаруженные логические дефекты и 
обеспечит наиболее быстрое выполнение проверки. Если же не устанавливать данный 
флажок, то при обнаружении каждой ошибки будет выдаваться сообщение с запросом о 


дальнейших действиях. 


»> Установите флажок Проверять и восстанавливать поврежденные сектора (Зсап 
Гог ап анетрие гесоуегу о? Ба зесюг$). В таком режиме будет выполняться проверка 
папок и файлов на наличие логических ошибок, а также поиск физических дефектов 
на поверхности диска и, если возможно, восстановление информации из дефектных 
секторов. Если установлен данный флажок, то нет необходимости устанавливать 
флажок Автоматически исправлять системные ошибки (АшотайсаПу Ях Ше зу$ет 
еггог$), так как любые ошибки будут исправляться автоматически. 


> Нажмите кнопку Запуск (5{аг(). Программа начнет проверку, ход которой будет ото- 
бражаться на индикаторе в нижней части диалога. Заголовок окна программы изме- 
нится на Проверка диска С\\ (Спескте О15К СА). 


После окончания проверки диска на экране появится диалог Проверка диска 
Локальный диск (С:) (СвВесктя О1$К Госа! Оу$К (С:)) с сообщением о завершении проце- 


дуры (Рис. 3.19). 


> Нажатием кнопки ОК закройте диалог 
Проверка диска Локальный диск С:\ 
(Спескше Р1$К (С:)). Вы возвратитесь к 
диалогу Свойства: Локальный диск (С:) 
(Госа! Р$К (С:) Ргорег@ие$). 


> Закройте диалог Свойства: Локальный 
диск (С:) (Госа! РК (С:) Ргорег@е$), на- 
жав кнопку ОК. 


Рис. 3.19. Диалог с сообщением 
об окончании проверки 


> Закройте также окно папки Мой компьютер (Му Сотрщег), выбрав команду меню 


Файл + Закрыть (ЕПе + С]озе). 
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Проверка дисков в М/т4ом/5 98 /МЕ 


М/паом/з 98/МЕ содержит специальную программу — Проверка диска (ЗсапО1$К), пред- 
назначенную для проверки целостности файловой системы, поиска дефектных секторов 
и устранения обнаруженных ошибок. Перед запуском программы рекомендуется завер- 
шить работу всех приложений, так как попытка любой из них обратиться к диску вызо- 
вет перезапуск проверки и она будет длиться очень долго. 


Запустим программу Проверка диска (Зсап01$К). 


> Нажмите кнопку Пуск (З1аг) на Панели задач (ТазКЪаг) и из появившегося главного 
меню выберите команду Все программы + Стандартные + Служебные + Проверка 
диска (Рго?гатз + Ассеззомез + зумет Тоо]!5 + ЗсапГ!$К). На экране появится окно 
программы Проверка диска - (С:) (Зсапр1$К - (С:)) (Рис. 3.20). 


&> Проверка диска - (С:) 


Выберите диски, которые следует проверить: 


‚5 (А: 


О Стандартная 


(проверка папок и файлов на наличие ошибок) 


(© Полная 


(стандартная проверка и проверка поверхности диска} Настройка... 


О Исправлять ошибки автоматически 


Рис. 3.20. Рабочее окно программы Проверка диска - (С:) (ЗсапОу5к — (С:)) 


Программу Проверка диска (ЗсапО15$К) можно запустить также из диалога Свойства 
(Ргорегиез) соответствующего диска. Доступ к данному диалогу открывается из окна 
Мой компьютер (Му Сотрщег) командой меню Файл + Свойства (ЕПе + Ргорегйез) или 
командой контекстного меню диска. 


В верхнем поле списка Выберите диски, которые следует проверить (Зеесе Ше 
Атуе($) уои \/апЕ © сВескК Тог еггог$) указан перечень всех доступных для проверки дис- 
ков. По умолчанию предлагается проверить диск (С:), значок и имя которого выделены. 
Согласимся с таким предложением. 


> Убедитесь, что в группе элементов управления Проверка (Туре о {е5') установлен 
переключатель Полная (ТНогои?1). В противном случае установите данный переклю- 
чатель. При этом будет выполняться проверка файлов и папок на наличие логических 
ошибок, а также поиск физических дефектов на поверхности диска. Если установить 
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переключатель Стандартная (${апдага), то будет выполнена только проверка файло- 
вой системы. 


> Установите флажок Исправлять ошибки автоматически (АцютайсаПу Вх еггог$). 
В таком случае программа будет автоматически исправлять все найденные ошибки. 
Установка флажка обеспечивает самое быстрое выполнение программы. Если вы хо- 
тите получать уведомление при обнаружении каждой ошибки, то данный флажок 
следует сбросить. При выводе каждого уведомления проверка приостанавливается. 


В том случае, когда выбрана Полная (ТПогоиеВ) проверка диска, вы можете настроить 
режим проверки. 


> Нажмите кнопку Настройка (ОрНоп5). На экране появится диалог Режим проверки 
‚ поверхности диска (Зиасе Зсап ОрНоп$) (Рис. 3.21). 


Режим проверки поверхности диска 


При проверке качества магнитного покрытия диска используются 
следующие параметры: 


Выполнить проверку следующих облестей: 
© системной области и области данных 
С только системной области 


О только области данных 


О Не производить проверку поверхности на запись 


С Не исправлять ошибочные секторы в скрытых и системных файлах 


Отмена 


Рис. 3.21. Диалог Режим проверки поверхности диска (5и’асе 5сап Орноп5) 


> Убедитесь, что в группе переключателей Выполнить проверку следующих 
областей (Агеа$ оЁ Ше 415К © $сап) установлен переключатель системной области и 
области данных (бузет апа даа агеа$). В таком случае будет производиться наибо- 
лее полная проверка всех областей диска. 


Если установить переключатель только системной области (Зу$ет агеа ошу), то будет 
проверяться только системная область диска, а при установленном переключателе 
только области данных (Раа агеа оп]у) проверяются области данных диска. 


При установленном флажке Не производить проверку поверхности на запись (Оо по! 
ре{огт мтие-{е$Нп>) такая проверка выполняться не будет. При этом программа быстрее 
завершит свою работу, но результаты будут менее надежны. 


Если установить флажок Не исправлять ошибочные секторы в скрытых и системных 
файлах (По по гераг Бад зесюг$ шт мадеп ап зужет Не$), то в указанных файлах обна- 
руженные ошибки исправляться не будут, чтобы не повредить указанные файлы. Хотя 
повреждение маловероятно, но все-таки возможно. После исправления системных фай- 
лов компьютер может не загрузиться в следующий раз. 


> Закройте диалог Режим проверки поверхности диска (Зигасе Зсап Орйоп$), нажав 
кнопку ОК. Вы возвратитесь к окну программы Проверка диска - (С:) (ЗсапО1$К — 


(С:)). 
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Вы можете задать дополнительные параметры, которые будут использованы при провер- 
ке файлов и папок. 


> Нажмите кнопку Дополнительно (Адуапсеа). На экране появится диалог Допол- 
нительные параметры проверки диска (ЗсапО15К Адуапсед Орноп$) (Рис. 3.22). 


Дополнительные параметры проверки диска [х. 


Выводить итоговые результаты 


Потерянные цепочки кластеров 


© Всегда СО Освобождать 


О Никогда (© Преобразовывать в файлы 


О Только при наличии ошибок 


Файл протокола Проверять 


© Заменить Правильность имен файлов 


С Дополнить (С Дату и время создания файлов 


О Не вести протокол С] Уникальность имен файлов 


Файлы с общими кластерами 


Проверить сперва несущий диск 


алять 
О Уд О Сообщать об ошибках длины 


© Делать копии имен файлов для режима М$-005 


О Пропускать 


Рис. 3.22. Диалог Дополнительные параметры проверки диска 
(Зсапр5К Ааъапсеа Орноп5) 


Установив один из переключателей в группе Выводить итоговые результаты (015- 
р]ау зиттагу), можно указать, в каких случаях следует выводить отчет о результатах 
проверки: Всегда (А!\мау$), Никогда (Меуег), Только при наличии ошибок (Оту 1Е 
еггог$ гоипа). По умолчанию установлен переключатель Всегда (А|\ауз$). Оставьте его 
без изменения. 


Группа переключателей Файл протокола ([Г.ос #[е) позволяет определить, как вести про- 
токол или журнал проверки: Заменить (Кер1асе 102) ли существующий файл протокола, 
Дополнить (Аррепа о 102) файл или Не вести протокол (№ 105). 


Если программа Проверка диска (ЗсапО15К) обнаружит Файлы с общими кластерами 
(Сгоз$-Нпкеа #1ез), то она выберет способ исправления такой ошибки в зависимости от 
того, какой переключатель установлен: Удалять (Рее{е), Делать копии (Маке сор!е$) 
или Пропускать (опоге). Общими называются такие кластеры, номера которых встре- 
чаются в оглавлении у разных файлов. 


В том случае, когда на диске обнаружатся Потерянные цепочки кластеров (1.05 Не 
Наотеп{5), программа будет их Освобождать (Егее) или Преобразовывать в файлы 
(СопуегЕ ю Нез) в зависимости от выбранного переключателя. 


Установив флажки в группе Проверять (СпесК Нез Гог), можно указать, что именно сле- 
дует проверить: Правильность имен файлов (штуайа Ше патез), Дату и время 
создания файлов (шуаП 4жез$ ап итез), Уникальность имен файлов (ОПирйсже 
пате$). Деструктивные программы, например, вирусы, вполне могут создать в одном 
каталоге несколько файлов с одинаковыми именами, что может привести к непредска- 
зуемым последствиям. Установка последнего флажка замедляет проверку папок с боль- 
шим количеством файлов. 
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Если на компьютере имеется диск, уплотненный с помощью программы Ойуе$расе, то 
программа Проверка диска (ЗсапО1$К) вначале проверяет неуплотненный диск, на кото- 
ром этот диск расположен. Неуплотненный диск называется несущим и иногда бывает 
скрытым -— его имя отсутствует в перечне дисков. Ошибки на уплотненном диске часто 
вызваны ошибками на несущем диске. При установленном. флажке Проверить сперва 
несущий диск (СКеск Во$Е апуе Йгз0) программа в первую очередь проверит указанный 
диск. Подробнее об уплотнении дисков читайте в опыте «Сжатие дисков программой 
Риуе5расе». 


В режиме М5-РО$ используются усеченные до восьми символов аналоги длинных имен 
файлов. Установка флажка Сообщать об ошибках длины имен файлов для режима 
М$-00$ (Керог М$-ОО5$ тоде пате еп еггог$) позволит контролировать корректное 
усечение имен. 


»> Закройте диалог Дополнительные параметры проверки диска (ЗсапО15К Адуапсеа 
ОрНоп$), нажав кнопку ОК. Вы снова вернетесь к окну программы Проверка диска — 
(С:) (Зсапр15К - (С:)). 


_»> Нажмите кнопку Запуск (5(аг). Программа приступит к проверке диска. 


Проверка файловой системы выполняется очень быстро, а проверка поверхности диска 
может занять значительное время в зависимости от емкости диска и производительности 
компьютера. О различных этапах проверки выводится информация в нижней части окна 
программы. Ход процесса проверки отображается на линейном индикаторе. Вы можете 
прервать работу программы, нажав кноп- 


ку Отмена (Сапсе!). 


В ходе проверки программа Проверка 
диска (ЗсапО1$К) автоматически испра- 
вит все ошибки в файловой системе. 
Если на диске есть плохие сектора, то 
программа попытается восстановить из 
них как можно больше информации, а 
затем пометит содержащие их класте- 
ры как дефектные, чтобы исключить в 
дальнейшем запись информации в та- 
кие кластеры. После окончания про- 
верки диска программа выведет на эк- 
ран диалог Результаты проверки 
диска: (С:) (ЗсапО1з$К Кези!$ - (С:)) с 
информацией о результатах проверки 
(Рис. 3.23). 


Результаты проверки диска: (С:) | Хх. 


Программа проверки не обнаружила ошибок на этом 
диске. 


2 109 472 768 Байт всего на диске 

0 байт в поврежденных секторах 
21 004 288 байт в 640 папках 
32 839 072 байт в 402 скрытых файлах 


] 462 108 160 байт в 10 750 файлах пользователя 


593 461 248 байт доступно на диске 


З2 768 байт в одном кластере 


64 376 кластеров всего на диске 


18111 свободных кластеров 


Рис. 3.23. Диалог Результаты проверки 
диска: (С:) (ЗсапрЕ5К Кезий5 —(С:)) 


> Просмотрите результаты, после чего закройте диалог Результаты проверки 
диска: (С:) (ЗсапО1$К Кези - (С:)), нажав кнопку Закрыть (С]0$е). 


> Закройте также окно программы Проверка диска - (С:) (ЗсапО1$К - (С:)) нажатием 


кнопки Закрыть (С]озе). 
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В зависимости от того, как много вы работаете с компьютером, 
программу Проверка диска (СПеск 0/5К) в И/пдои/$ 2000/ХР или Проверка 
диска (Зсап0/5К) в И/таомз$ 98/МЕ следует выполнять регулярно -— 
ежемесячно или раз в два-три месяца. Чем интенсивней вы работаете 
с компьютером, тем чаще нужно запускать программу. Регулярная 
проверка диска даст уверенность в том, что файловая система и по- 
верхность диска находятся в наилучшей рабочей форме. 


(рвет, „65. дефрагментация дисков 


Как уже отмечалось, операционная система отводит место для файлов на диске участка- 
ми, которые называются кластерами. Каждый файл, в зависимости от размера, получает 
для хранения своих данных один или несколько кластеров, которые могут располагаться 
подряд, один за другим, или же вразброс по всему диску. Свободные кластеры выделя- 
ются для файла по мере необходимости, т.е. тогда, когда фактически выполняется запись 
на диск. Это избавляет пользователя от необходимости заранее резервировать место для 
каждого файла и знать, где именно на диске хранится тот или иной файл. Все операции 
выделения файлам свободных кластеров и записи в них данных выполняются системой 
автоматически, без участия пользователя. 


Однако у такого подхода есть существенный недостаток. При интенсивной работе с дис- 
ком, перезаписи и удалении большого количества файлов на диске образуется много 
пустых, не занятых файлами, участков и многие файлы оказываются фрагментирован- 
ными, Т.е. записанными в несмежные кластеры, расположенные в разных частях диска. 
Фрагментация значительно увеличивает время, необходимое для выполнения операций 
чтения и записи, так как требует дополнительных перемещений головок ввода-вывода, 
вызывает излишний износ дисковода и замедляет работу компьютера. 


На нефрагментированном диске файлы хранятся в смежных кластерах, и поэтому доступ 
к ним осуществляется быстрее за счет того, что нет необходимости производить поиск 
по всему диску, собирая полный файл. На фрагментированном диске разные части файла 
могут быть разбросанными по всему диску. 


В принципе, фрагментация диска не опасна. Данные на нем не портятся. Но производи- 
тельность компьютера может значительно понизиться. 


Фрагментация происходит время от времени, и предотвратить ее невозможно. Единст- 
венное, что можно сделать — периодически устранять фрагментацию. Для этого в \ММт- 
4о\м/5 имеется специальная программа Дефрагментация диска (О15К Рейастегиег), кото- 
рая перемещает разрозненные кластеры каждого файла в непрерывную область и объе- 
диняет свободное пространство диска. 


Перед тем как запустить программу дефрагментации диска, выполните следующие операции: 
> Удалите с дисков, подлежащих дефрагментации, ненужные файлы. 


> Выполните проверку и восстановление целостности файловой структуры на дисках, 
подлежащих дефрагментации, при помощи программы Проверка диска (ЗсапО$К). 
При этом важно избавиться от потерянных кластеров, которые рассматриваются про- 
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граммой- -дефрагментатором как неперемещаемые и исключаются из процесса деф- 
рагментации. 


> Завершите работу всех программ. Программа дефрагментации не препятствует вы- 
полнению других задач на компьютере. Однако при этом компьютер будет работать 
медленнее и для дефрагментации диска потребуется больше времени. Программа 
дефрагментации повторно запускается при каждой операции записи на диск в другой 
программе. Поэтому перед началом дефрагментации рекомендуется все же закрыть 
работающие программы. 


После того как перечисленные операции выполнены, можно запустить программу Деф- 
рагментация диска (О15К Оейазтемщег). 


> Нажмите кнопку Пуск (Зап) на Панели задач (ТазКБаг). На экране появится главное 
меню \ЛЛпЧо\/$. 


> Выберите команду главного меню Все программы + Стандартные + Служебные + 
Дефрагментация диска (Ргоэгат$ + Ассеззотез + Зумет 'Тоо|[$ + О15К ейазтещег). 


Запустить программу Дефрагментация диска (О15К Оейастетег) можно также из диало- 
га Свойства (Ргорегие$) соответствующего диска. Доступ к данному диалогу открывает- 
ся командой меню окна Мой компьютер (Му Сотрщег) Файл + Свойства (ЕЦе + Ргорег- 
Нез) или командой контекстного меню диска. 


Дефрагментация дисков в М/тдом 2000/ХР 


После выбора из меню кнопки Пуск (З(аг() команды Все программы + Стандартные + 
Служебные + Дефрагментация диска (Ргоггатз + Ассез5омез + Зует Тоо!5 + 015К 
Пейазтегтег) на экране появится рабочее окно программы Дефрагментация диска (О1$К 
РеНнагтенег) (Рис. 3.24). 


9.76 ГБ 
9.776 
705 


‘Анализ || Дефрагментация тановка 


Рис. 3.24. Рабочее окно программы Дефрагментация диска (Р:5К Оегавтетшег) 
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Программа Дефрагментация диска (О15К Рейастемщег) выполняет две независимые опе- 
рации — анализ диска на предмет определения степени фрагментации файлов и папок и 
дефрагментацию. В процессе анализа никакие изменения на жестком диске не выполня- 
ются. Все необходимые перемещения данных производятся при дефрагментации. 


Прежде чем выполнять дефрагментацию, целесообразно проанализировать диск на пред- 
мет необходимости такой операции. 


В верхней части окна программы находится список дисков, которые можно проанализи- 
ровать и дефрагментировать. 


»> Щелчком мыши выберите диск, анализ которого вы хотите выполнить. 


> Нажмите кнопку Анализ (Апа|у2е). Начнется процедура анализа диска, за ходом ко- 
торой можно следить по индикатору Оценка использования диска до 
дефрагментации (Езйтае4 415К изаре Бебоге дегазтетаНоп)!® 


Вы можете временно приостановить процесс анализа, нажав кнопку Пауза (Рацзе), а за- 
тем продолжить процедуру, нажав кнопку Продолжить (Кезите), или полностью пре- 
рвать анализ, нажав кнопку Остановка (ор). 


В ходе анализа на индикаторе различными цветами показывается состояние различных 
участков диска (Рис. 3.25): 


у’ Красным — фрагментированные файлы (Егазтемеа #1е$); 


и’ Синим — нефрагментированные файлы (СопИгиои$ #]е$); 


Рис. 3.25. Выполняется анализ диска 


10 В МИпаомз 2000 — индикатор Результаты анализа (Апа1уз15 Отзр1ау). 
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и’ Зеленым — системные файлы (Зузет Ё[е$), которые не могут быть перемещены про- 
граммой О15К Венадтещег (Дефрагментация диска), поскольку являются частью опе- 
рационной системы; 


и’ Белым — свободное пространство (Егее $расе). 


После завершения анализа на экране появится диалог Дефрагментация диска (015К ОЭе- 
Нагтешег) с сообщением об окончании процедуры и рекомендацией по дальнейшим 
действиям (Рис. 3.26). Если программа обнаружит, что диск не нуждается в дефрагмен- 
тации, то рекомендация будет такой, как на рисунке: Дефрагментация этого тома не 
требуется (Уоц 40 по! пее4 о дейартепе {15 уоите). 


Рис. 3.26. Диалог Дефрагментация диска (0:5к Оегавтешег) 
с сообщением об окончании анализа 


В любом случае вы можете просмотреть отчет о результатах анализа. 


> Нажмите кнопку Вывести отчет (У1е\у Керой) в диалоге Дефрагментация диска 
(Р1зк Рейазтещтег). На экране появится диалог Отчет об анализе (Апа|у$15 Керого 
(Рис. 3.27). 


Рзмер тома 
Размер и. 
Занято 

| Свободно __ 


143 МБ о о 
_194 КБ \Раыо\&меьЕ_0.5у 


Рис. 3.27. Диалог Отчет об анализе (Апа!у515 Керо!!) 
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В верхней части диалога в поле списка Сведения о томе (Уоите 1п®югтаНоп) выводится 
информация о проанализированном диске: Размер тома (Уо]ите 312е), Размер кластера 
(Сизег $12е), используемое Занято (Ц5е4 зрасе) и свободное Свободно (Ргее зрасе) про- 
странство, Процент свободного места (Регсеп( {тее расе). 


> Чтобы ‘просмотреть остальную информацию в списке Сведения о томе (Уоште т- 
Гогтаноп), воспользуйтесь вертикальной полосой прокрутки. 


В остальной части списка Сведения о томе (Уо|ите шогтаНоп) приводятся сведения об 
общей фрагментации диска: Всего фрагментировано (Тоа|  Настетайоп), 
Фрагментация файлов (Е|е Настеганоп) и Фрагментация свободного места (Егее 
5расе Настег(айоп) в процентах. 


Далее в списке отображается информация об общем количестве фрагментированных 
файлов и папок и другие сведения. 


Лучшим показателем степени фрагментации диска является параметр В среднем 
фрагментов на файл (Ауегаре Гартеп($ рег Ше). Если значение данного параметра рав- 
но 1.00, то все или почти все файлы не фрагментированы. Значение 1.10 означает, что в 
среднем 10% файлов состоят из двух фрагментов, значение 1.20 - что 20% файлов со- 
держат по два фрагмента и т.д. Значение 2.00 будет указывать на то, что все или почти 
все файлы состоят из двух фрагментов. 


В поле списка Наиболее фрагментированные файлы (Мо$ Кастежще4 Не$) в нижней 
части диалога приводится таблица с перечнем наиболее фрагментированных файлов, в 
которой указывается полное имя файла, его размер и количество фрагментов. Если пере- 
численные в таблице файлы используются часто, то воздействие их фрагментации на 
производительность вашей системы будет более значительным, чем можно было бы 
ожидать на основании значения параметра В среднем фрагментов на файл (Ауегасе 
Кгастеп($ рег Ше). 


Полученный отчет вы можете напечатать, нажав кнопку Печать (Рипо, или сохранить в 
файле, нажав кнопку Сохранить как (Зауе А$). 


После того как отчет просмотрен, можно начать дефрагментацию. Даже в том случае, 
когда программа сообщила, что диск не нуждается в дефрагментации, но вы обнаружили 
в списке Наиболее фрагментированные файлы (Мо Гастемеа #е5) файлы, которые 
часто используете, выполните дефрагментацию. 


> Нажмите кнопку Дефрагментация (Пейартеп() в диалоге Отчет об анализе (Апа|у- 
51$ Керог_. Программа выполнит повторный анализ диска, после чего приступит к 
дефрагментации. 


Вы можете наблюдать за процессом дефрагментации на индикаторе Оценка 
использования диска после дефрагментации (Езитаже4 415К изасе айег детгастетиа- 
цоп)". Процедура займет некоторое время, зависящее от размера диска, степени фраг- 
ментации и производительности компьютера. 


1 В М/паомз 2000 — индикатор Результаты дефрагментации (БеГартетаноп узр!ау). 
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После окончания дефрагментации на экране 
появится диалог с сообщением о завершении 
дефрагментация диска (Рис. 3.28). 


> Нажмите кнопку Вывести отчет (Упем Ке- 
роге) и просмотрите в появившемся диалоге 
Отчет о дефрагментации (Пегастегайоп 
Верой) информацию о состоянии диска. 


Рис. 3.28. Диалог с сообщением 


Вы увидите, что фрагментация практически ли- о завершении дефрагментация диска 
квидирована. | 


> Закройте диалог Отчет о дефрагментации (Оегастеганоп Верог(), нажав кнопку 
Со$е (Закрыть). Вы вернетесь к рабочему окну программы Дефрагментация диска 
(О15К Рейасотещег). 


Обратите внимание, как на индикаторах отображается состояние диска до и после деф- 
рагментации (Рис. 3.29). Заметьте также, что в процессе дефрагментации свободное про- 
странство не объединяется в одну непрерывную область, а располагается в нескольких. 
областях. Это значительно сокращает время выполнения дефрагментации и практически 
не снижает производительность файловой системы после дефрагментации. 


Рис. 3.29. Отображение состояния диска до и после дефрагментации 


> Закройте рабочее окно программы Дефрагментация диска (Р15К ейастемег), нажав 
кнопку [Х] в правом верхнем углу окна. 


В зависимости от интенсивности вашей работы с системой дефрагментацию диска сле- 
дует выполнять регулярно, каждые 3 - 6 месяцев. 


Чем больше вы используете систему, тем чаще следует проводить дефрагментацию. 
В особенности это справедливо, если вы используете программы, которые записывают 
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на диск много временных файлов, или в ситуации, когда вы загружаете большое количе- 
ство файлов из Интернета. Дефрагментацию диска следует выполнять и в том случае, 
если работа компьютера заметно замедлилась. 


Дефрагментация дисков в УМ/т4ом/5 98/МЕ 


После запуска программы дефрагментации на экране М/тдо\мз 98/МЕ появится диалог 
Выбор диска (З@ес+ Опуе) (Рис. 3.30). 


Выбор диска №2 ЕЗ 


Выберите дефрагментируемый диск 


= Диск С Физический диск | 


© Корпорация Мисгозо\, 1981-1998 
© Корпорация Зутащес, 1388-1992 


Ускорение запуска приложений корпорации |! 


п 


Рис. 3.30. Диалог Выбор диска (5@ес! Оптуе) 


В открывающемся списке Выберите дефрагментируемый диск (Ус апуе 4о уоч 
\угап( ю 4ейаетеп(?) следует выбрать диск, подлежащий дефрагментации. По умолчанию 
предлагается Диск С Физический диск (Оиуе С Рпузса! 4пуе). Согласимся с таким 
предложением. 


Кроме дефрагментации файлов программа позволяет оптимизировать расположение 
файлов на диске для ускорения запуска часто используемых программ. 


> Нажмите кнопку Настройка (Зе@п2$). На экране появится диалог Настройка 
дефрагментации (0О13К Оейастетиег эетс$) (Рис. 3.31), в котором можно устано- 
вить параметры оптимизации. 


Настройка дефрагментации 


При дефрагментации диска: 
Переместить файлы программ для ускорения их запуска. 


Проверить диск на наличие ошибок. 


Использовать эти параметры: 
О Только в этот раз. 


© При каждой дефрагментации диска. 


Отмена 


Рис. 3.31. Диалог Настройка дефрагментации 
(О:5К Рергавтешег 5е!те5) 
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При установленном по умолчанию флажке Переместить файлы программ для 
ускорения их запуска (Кеаггапое ргосгат Ё[ез зо ту ргосгатз $(аг( Ра\ег) файлы наибо- 
лее популярных программ перемещаются так, чтобы ускорить их запуск. Если указанный 
флажок сброшен, все файлы располагаются в одной смежной области и файлы программ 
не оптимизируются для ускорения их запуска. 


Если установлен флажок Проверить диск на наличие ошибок (Свеск ше апуе Юг 
еггог$), а флажок установлен по умолчанию, то перед началом дефрагментации папки и 
файлы будут проверены на наличие ошибок. 


В зависимости от того, какой переключатель установлен в группе Использовать эти 
параметры (1 ууапЕ © изе Шезе орНоп$), указанные установки будут применяться Только 
в этот раз (ТЬ1$ ите ошу) или При каждой дефрагментации диска (Еуегу иИте Г деГгас- 
тепё ту Вага 4пуе). Последний переключатель установлен по умолчанию. 


Так как настройки, предлагаемые разработчиками, оптимальны, мы не будем их из- 
менять. 


> Закройте диалог Настройка дефрагментации (О15К Регастетиег $е{ 112$) нажатием 
кнопки ОК. Программа возвратит вас к диалогу Выбор диска (ЗаесЕ Опуе). 


> Нажмите кнопку ОК в данном диалоге. На экране появится окно программы Дефраг- 
ментация диска С (Оегастепипе Опуе С), в котором на линейном индикаторе будет 
отображаться ход процесса дефрагментации, а под индикатором — процент выполне- 
ния (Рис. 3.32). Вы можете приостановить дефрагментацию нажатием кнопки Пауза 
(Рацзе), а затем продолжить процедуру нажатием кнопки Продолжить (Кезите) или 
же полностью прервать дефрагментацию, нажав кнопку Стоп (5®р). 


В Дефрагментация диска С № [=] 23 


ОС ООО 


10% выполнено 


Сведения 


Рис. 3.32. Рабочее окно программы Дефрагментация 
диска С (Регаетепипе Оптуе С) 


В зависимости от состояния жесткого диска — сколько на нем данных и насколько сильно 
они фрагментированы, а также от быстродействия процессора, дефрагментация диска 
может занять определенное время. 


> Нажмите кнопку Сведения (Зво\и Реа1$5). Размер окна программы Дефрагментация 
диска С (Рейахтепипе Опуе С) увеличится, и вы увидите карту диска, на которой 
каждый миниатюрный прямоугольник представляет один кластер диска (Рис. 3.33). 


Специальными символами и цветом на карте диска отмечаются неоптимизированные и 
оптимизированные данные, свободные, поврежденные и другие области диска. 


> Чтобы увидеть условные обозначения карты диска, нажмите кнопку Легенда 
([езепа). На экране появится диалог Легенда (Пегас Г[есепа) (Рис. 3.34). 
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10% выполнено 


Рис. 3.33. Развернутое окно программы Дефрагментация диска С 
(Регавтепипе Оиуе С) с картой диска 


Неоптимизированные данные: 
О Находящиеся в начале диска 

Ш Находящиеся в середине диска 
Ш Находящиеся в конце диска 


Оптимизированные (дефрагментированные) 
Свободно 


Неперемещаемые данные 

Поврежденные области диска 
Считываемые в текущий момент данные 
Записываемые в текущий момент данные 


Каждая ячейка представляет один кластер диска. 


Рис. 3.34. Диалог Легенда (Регаз [езеп4) 


> Просмотрите условные обозначения, после чего нажатием кнопки Закрыть (С]о5е) 
закройте диалог Легенда (Пегас Герепа). 


Когда дефрагментация диска будет закончена, на экране появится диалог 
Дефрагментация диска (О15К Пейастещег) с сообщением об окончании процесса и 
предложением выйти из программы (Рис. 3.35). 


> Нажмите кнопку Да (Уез). Работа программы будет завершена. 
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Дефрагментация диска С завершена. 
Выйти из программы дефрагментации? 


Рис. 3.35. Диалог Дефрагментация диска (О:5к Регавтетег) 
| с сообщением об окончании дефрагментации 


(леелат, „М6. Использование файловой системы 
ЕАТЗ2 в М/птдом$ 98/МЕ 


Как уже неоднократно отмечалось в предыдущих опытах, файловая система отводит ме- 
сто для записи файлов на диске кластерами. Каждый кластер содержит определенное 
количество секторов. Размер каждого сектора на любом диске строго фиксирован, обыч- 
но 512 байт. | 


Количество секторов в одном кластере зависит от емкости диска. Например, трехдюймо- 
вая дискета содержит в каждом кластере 1 сектор, или 512 байт, а жесткий диск емко- 
стью от | до 2 Гбайт -— 64 сектора, или 32 Кбайт. Размер кластера в байтах для своего 
диска вы можете увидеть, например, в диалоге Результаты проверки диска: (С:) (5сап- 
21$К Кези$ - (С:)) (Рис. 3.23). 


Напомним, что: 

| Кбайт содержит 1024 байт или приблизительно 1000 байт; 

| Мбайт содержит 1048576 байт или примерно 1 миллион байт; 
| Гбайт содержит приблизительно | миллиард байт. 


Чем больше емкость диска, тем большее количество секторов и, соответственно, байт 
содержится в одном кластере. Если на жестком диске емкостью 1-2 Гбайт записать файл 
размером 1 Кбайт, то этому файлу будет отведен | кластер, который на таких дисках со- 
держит 64 сектора, и все данные займут 2 сектора по 512 байт, так как 1 Кбайт - это 1024 
байта. Остальные 62 сектора отведенного кластера, или 31 Кбайт его пространства будут 
свободны, но не доступны для записи других файлов. Если вы затем запишете на диске 
следующий файл размером, например, 33 Кбайта, то ему будут отведены следующие два 
кластера размером по 32 Кбайта, один из которых файл заполнит целиком, а во втором 
разместит данные только в двух секторах. Остальные 62 сектора второго кластера, или 
31 Кбайт его пространства останутся свободны, но в них уже нельзя будет записать ка- 
кие-либо данные. 


Напомним, что размер файлов и папок, а также занимаемое ими дисковое пространство 
отображаются в диалоге Свойства (Ргорегие$) соответствующего объекта. 


Таким образом, если на диске записано большое количество маленьких файлов, размер 
которых меньше размера кластера, то значительная часть дискового пространства ока- 
жется не заполнена, но будет недоступна для записи. В результате дисковое пространст- 
во будет использоваться нерационально. 
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Такое положение обусловлено свойствами устаревшей файловой системы ЕАТ, которая 
использовалась ранее в операционной системе ОО$ и которая унаследована \/тЧо\з$ из 
соображений совместимости. 


Вместе с тем М/тдо\з 98/2000/МЕ обеспечивает поддержку усовершенствованной фай- 
ловой системы ЕАТЗ2, которая является расширением системы ЕАТ. В системе ГАТЗ2 
каждый кластер на дисках емкостью менее 8 Гбайт содержит 8 секторов, или 4 килобай- 
та дискового пространства, что позволяет сохранять данные более эффективно. 


Если ваш жесткий диск имеет объем более 512 Мбайт, то файловую систему можно пре- 
образовать из ЕАТ в ЕАТЗ2 с помощью программы Преобразование диска в ЕАТЗ2 
(Опуе Сопуецег (ЕАТЗ2)) и таким образом получить до нескольких сотен мегабайт до- 
полнительного места на диске. Кроме того, программы будут выполняться быстрее. 


Но возможно также, что на вашем жестком диске уже установлена система ГАТЗ2 и бла- 
годаря этому дисковое пространство используется рационально. В таком случае преоб- 
разование файловой системы не требуется. 


Чтобы проверить, какая файловая система установлена на жестком диске вашего компь- 
ютера, выполните следующие шаги: 
— 
> Дважды щелкните мышью на значке г — Мой компьютер (Му Сотршег). На экра- 
не появится окно Мой компьютер (Му Сотрщег). 


»> Щелкните правой кнопкой мыши на значке |[—) диска (С:) в окне папки Мой 
компьютер (Му Сотрщег) и из появившегося контекстного меню выберите команду 
Свойства (Ргорегие5). На экране появится диалог Свойства: (С:) ((С:) Ргорегиез) с 
открытой вкладкой Общие (Сепега!) (Рис. 3.36). 


Свойства: (С. 


2 Мететомв [| 


Тип: Локальный диск 


Общие 


Файловая система: РАТ 


В зёнято: 1524 727 808 Байт 1.41 ГБ 
[-] свободно: 584 744 960 байт 557 МБ 


Емкость: 2109 472 768 байт 1,96 ГБ 


Очистка диска... 


Рис. 3.36. Вкладка Общие (Сепега!) диалога Свойства: (С:) ((С:) Ргорегиеу) 
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На данной вкладке отображается информация о типах диска и файловой системы, заня- 
том и.свободном пространстве, общей емкости диска. Вкладка Сервис (Тоо!$) открывает 
доступ к программам Проверка диска (ЗсапО1$К), и Дефрагментация диска (О15К Ое{гаг- 
тешег), а также к программе архивации файлов. 


Если в верхней части диалога в строке Файловая система (ЕПе 5у$ет) указано РАТ, то 
на диске установлена система КАТ, а если указано РАТЗ2, то используется обновленная 
файловая система ЕАТЗ2, преобразовывать которую нет необходимости. 


> Закройте диалог Свойства: (С:) ((С:) Ргорегие$), нажав кнопку ОК. 


> Закройте также окно папки Мой компьютер (Му Сотршег), нажав кнопку [Х] в пра- 
вом верхнем его углу. 


В том случае, когда окажется, что у вас установлена файловая система ЕАТ, прежде чем 
выполнять преобразование к ЕАТЗ2 вам следует решить, нужно ли такое преобразова- 
ние. Дело в том, что после преобразования использование формата ЕАТ становится не- 
возможным. Невозможно также выполнить обратное преобразование ЕАТЗ2 в ГАТ. 


Если преобразовать к ЕАТЗ2 съемный диск и попытаться использовать такой диск с дру- 
гой операционной системой, не совместимой с ЕАТЗ2, например, с М$-00$ или с опера- 
ционной системой \\/таомз 3.х, то доступ к диску будет невозможен. Кроме того, слу- 
жебные дисковые программы, предназначенные для ЕАТ, не работают с дисками ЕАТЗ2. 
При попытке запуска такой программы выводится соответствующее сообщение. И, на- 
конец, после преобразования диска к КАТЗ2 становится невозможным использование 
режима двойной загрузки для запуска предыдущих версий \/тдомз: М/Итаом$ 95, М/Ип- 
Чо\м/$ МТ 4.0, М/паомз 3.х. Однако при работе в сети можно будет получить доступ к же- 
сткому диску с файловой системой ЕАТЗ2 из предыдущих версий М/пдо\з через сеть. 


Если диск сжат старой программой уплотнения, не совместимой с ЕАТЗ2, то преобразо- 
вание к ЕАТЗ32 может оказаться невозможным. 


С учетом всего вышесказанного вы должны решить, преобразовывать ли файловую сис- 
тему к ЕАТЗ2 или отказаться от ее использования. 


Если вы собираетесь обращаться к диску из других операционных 
систем или старых служебных дисковых программ, не 
преобразовывайте диск к ЕАТЗ2. 


Если вы все же решили, что такое преобразование целесообразно, воспользуйтесь про- 
граммой преобразования файловой системы. Предварительно рекомендуется создать 
резервную копию диска, чтобы избежать потери данных в непредвиденных ситуациях. 


В \М/Ипаомз 98 программу преобразования можно запустить из главного меню, в \/тао\м/$ 
МЕ разработчики исключили такую возможность. Для преобразования файловой системы в 
ЕАТЗ2 в \Ипаомиз МЕ необходимо загрузить компьютер с загрузочной дискеты и затем за- 
пустить программу СУТ, указав в качестве параметра имя преобразуемого раздела. О соз- 
дании и использовании загрузочной дискеты будет подробнее рассказано в одной из сле- 
дующих глав. Дальнейшие шаги описывают процедуру преобразования в \\тдо\з 98. 
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> Нажмите кнопку Пуск (51аг на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося главного 
меню выберите команду Программы + Стандартные + Служебные + 
Преобразование диска в ЕАТЗ2 (Ргоогап$ + Ассеззомез + Зумет Тоо]$ + Опуе Соп- 
уецег (ЕАТЗ2)). На экране появится первый диалог мастера Преобразование диска в 
РАТЗ2 (Опуе Сопуекег (ЕАТЗ?2)) (Рис. 3.37). . 


Преобразование диска в ЕАТЗ? |х. 


Программа преобразования улучшает работу жесткого 
диска за счет преобразования файловой системы в 
формат РГАТЗ2. Как следствие, высвобождеется 
дополнительное пространство на диске и ускоряется 
запуск программ. 


Чтобы получить дополнительные сведения о 
преобразовании, нажмите кнопку "Сведения" 


сБвзня 


Рис. 3.37. Первый диалог мастера Преобразование диска в ГАТЗ2 
(Рпуе Сопуемег (ЕАТЗ2)) 


Мастером называется специальная программа, которая с помощью последовательных диа- 
логов позволяет выполнить некоторую операцию или настроить какие-либо параметры. 


В появившемся диалоге отображается информация о назначении программы. Для полу- 
чения дополнительных сведений вы можете нажать кнопку Сведения (Реа!$) и в поя- 


вившемся окне программы Справка \\/тдо\мз (УМУ тадо\з$ Нер) прочитать более подроб- 
ную информацию о преобразовании. 


Преобразование диска в ЕАТЗ? |х. 


Выберите диск, который надо преобразовать. 


<Назад ‚ Далее › Отмена 


Рис. 3.38. Второй диалог мастера Преобразование диска в ЕАТЗ2 
(рнуе Сопуепег (ЕАТЗ2)) 


6 - 7660 
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> Нажмите кнопку Далее (Мех. На экране появится следующий диалог мастера 
Преобразование диска в ЕАТЗ2 (Оиуе Сопуецег (ЕАТЗ2)) с предложением выбрать 
диск для преобразования (Рис. 3.38). 


> Выберите нужный диск и нажмите кнопку Далее (Мех0. На экране появится третий 
диалог мастера и одновременно с ним диалог Преобразование диска в РАТЗ2 (Опуе 
Сопуецег (ЕАТЗ2)) с сообщением о том, что на компьютере могут быть установлены 
антивирусные программы или программы работы с дисками, не совместимые с 


ЕАТЗ2, которые программа преобразования должна проверить на совместимость 
(Рис. 3.39). 


Преобразование диска в ГАТЗ2 


зования п 
м на сое 


Рис. 3.39. Третий диалог мастера Преобразование диска в ЕАТЗ2 
(Ррпуе Сопуепег (ЕАТЗ2)} и диалог с сообщением 


»> Нажмите кнопку ОК в диалоге с сообщением. Мастер выполнит проверку программ 
на совместимость с ЕАТЗ2 и выведет в третьем диалоге информацию о результатах 
проверки. Если несовместимые программы будут обнаружены, следуйте указаниям 
мастера. 


> Если такие программы не обнаружены, нажмите кнопку Далее (Мех для продол- 
жения. На экране появится очередной диалог мастера Преобразование диска в 
РАТЗ2 (Опуе Сопуекег (ЕАТЗ2)) с предложением создать резервные копии файлов 
(Рис. 3.40). 


> Если вы еще не создали копии, нажмите кнопку Создать копию (Сгезже ВасКир). Бу- 
дет запущена программа архивации. 


> Если же копии созданы или архивирование окончено, нажмите кнопку Далее (Мех0. 


В появившемся последнем, пятом, диалоге мастера сообщается о необходимости переза- 
грузить компьютер в режиме эмуляции М$-0О$ для начала преобразования файловой 
системы (Рис. 3.41). | 


»> Нажмите кнопку Далее (Мех). Компьютер будет перезагружен в режиме М$-005, 
выполнена проверка диска, после чего начнется процесс преобразования, который 
может продолжаться несколько часов в зависимости от емкости диска, объема дан- 
ных на нем и производительности компьютера. 
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Преобразование диска в ГАТЗ2 


Для создания резервных копий файлов перед 
преобразованием диска в ГАТЗ32 нажмите кнопку 
"Создать копию". После окончания резервного 
копирования нажмите кнопку "Далее". 


<Назад Далее > Отмена 


Рис. 3.40. Четвертый диалог мастера Преобразование диска в ЕАТЗ2 
(Рриуе Сопуепет (ЕАТЗ2)) 


Преобразование диска в РАТЗ2 


Для преобразования диска необходимо перезагрузить 
компьютер в режиме эмуляции М5-005. 


Нажмите кнопку "Далее", чтобы выполнить перезагрузку и 
приступить к преобразованию. 


Процесс преобразования может занять несколько часов. 


[сева | 


Рис. 3.41. Пятый диалог мастера Преобразование диска в ЕАТЗ2 
(Рпуе Сопуетет (ЕАТЗ2)) 


После окончания преобразования вы обнаружите, что свободное пространство на диске 
значительно увеличилось. | 


[0179 .//7. Файловые системы ЕАТЗ2 и МТЕ$ 
в М/тадом5 2000/ХР 


Мы уже упоминали о том, что \/Итдом$ 2000/ХР поддерживает три основные файловые 
системы: ЕАТ, ЕАТЗ2 и МТЕ$. 


Основной целью разработки файловой системы МТЕ$ являлось обеспечение скоростного 
выполнения стандартных операций над файлами, включая чтение, запись, поиск и пре- 


6* 
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доставление пользователям дополнительных возможностей, таких, например, как вос- 
становление поврежденной файловой системы на больших дисках. 


Файловая система МТЕ$З обеспечивает поддержку больших, до 2 Терабайт (Тбайт) дис- 
ков, контроль доступа к данным и привилегии владельца, играющие исключительно важ- 
ную роль в обеспечении целостности важных конфиденциальных данных. Папки и 
файлы МТЕ$ могут иметь назначенные им права доступа вне зависимости от того, явля- 
ются ли они разделяемыми, т.е. доступными для других пользователей сети или нет. 


МТЕЗ, как ЕАТ и ЕАТЗ2, использует для записи файлов на дисках кластеры. Подробно о 
кластерах вы можете прочитать в опыте «Использование файловой системы ЕАТЗ2 в 
\Утадо\м$ 98». | 


Размер кластера в МТЕ$ по умолчанию зависит от размера диска. Так, на дисках объе- 
мом 1-2 Гбайта кластер содержит 4 сектора, или 2 Кбайта. Для сравнения напомним, что 
кластер ЕАТЗ2 на таких дисках имеет размер 4 Кбайта, а ЕАТ - 32 Кбайта. Таким обра- 
зом, файловая система МТЕ$ использует дисковое пространство наиболее эффективно по 
сравнению с ВАТ и КАТЗ2. 


Размер кластера в МТЕ$, отличающийся от устанавливаемого по умолчанию, пользова- 
тель может указать в процессе форматирования диска. Однако в общем случае рекомен- 
дуется использовать размер кластера, предлагаемый по умолчанию. 


Если размер кластера в МТЕЗ не превышает 4 Кбайта, то становится возможным ди- 
намическое сжатие данных на диске, о котором мы подробно поговорим в следующих 
опытах. 


Из всего сказанного становится понятно, что файловая система МТЕ$ является наиболее 
прогрессивной и предпочтительной для использования в \\/тдо\м/$ 2000/ХР по сравнению 
с ЕАТЗ2 и, тем более, с ВАТ. 


Выбор файловой системы, которая будет использоваться в \\тао\мз$ 2000/ХР, осущест- 
вляется пользователем в процессе установки операционной системы и зависит от цели, 
для которой предполагается использовать компьютер, аппаратной платформы, количе- 
ства и объема жестких дисков, требований к безопасности, используемых в системе 
приложений. | 


Файловая система МТЕ$ является наилучшим выбором для использования на дисках 
большого объема. Если же к системе предъявляются повышенные требования, которые 
можно реализовать только в МТЕ$, например, по обеспечению безопасности данных или 
эффективному использованию дискового пространства, то данную файловую систему 
следует использовать и на небольших дисках. 


Если вы не знаете, какая файловая система установлена на ваших дисках, обратитесь к 
диалогу Свойства (Ргорегие$) соответствующего диска, как описано в опыте «Использо- 
вание файловой системы ЕАТЗ2 в \У/тадо\$ 98/МЕ» настоящей главы. 


В том случае, если у вас установлена файловая система ЕАТ или ЕАТЗ2, то для обеспе- 
чения более высокой степени защиты данных и более эффективного использования дис- 
кового пространства вы можете преобразовать файловую систему в МТЕ$ с помощью 
команды СОМУЕЙТ. Данная команда позволяет преобразовать файловые системы без 
потери данных. 
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Примите во внимание, однако, что если вы используете на одном компьютере несколько 
операционных систем, то не сможете получить доступ. к файлам МТЕ$ из другой опера- 
ционной системы. В таких случаях следует использовать ЕАТ или ЕАТЗ2. Кроме того, 
невозможно преобразовать в МТЕ$ диск, сжатый программой динамического сжатия. 
Предварительно необходимо выполнить декомпрессию. Подробно о сжатии и деком- 
прессии файлов вы прочитаете в следующих опытах. 


Если вы решили преобразовать файловую систему в МТЕ$, то выполните следующие 
шаги: 


> Нажмите кнопку Пуск (З{аг() на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося меню вы- 
берите команду Все программы + Стандартные + Командная строка (Ргосгап1$ + 
Ассеззотез + Соттапа Рготро. На экране появится окно Командная строка (Сот- 
тапа Рготро, предназначенное для ввода команд с клавиатуры (Рис. 3.42). 


И сгозоРЕ 1пЧом$ ХР [Версия . 5.1.2600] 


соФт, 1985- `2061. о 


Рис. 3.42. Окно Командная строка (Соттапа Рготри) 


В верхней части окна Командная строка (Соттапа Рготр отображается информация 
об операционной системе и ее версии, а ниже находится приглашение, состоящее из 
имени жесткого диска, на котором установлен \М/т@до\м/з, названия системной папки и 
имени пользователя, под которым вы работаете в системе. В нашем случае — это 
Е\Обоситещ$ апа ЗеНта5\Уаз$Ну РесппКо\у>. У вас приглашение будет другим. Это 
приглашение означает, что каталог Е\Воситем$ апа Зейта$\Уа$Ну РесппКо\> явля- 
ется текущим и операционная система ожидает ввода команды. Справа от приглашения 
мигает текстовый курсор, в позицию которого будет вводиться команда. 


Каждая команда состоит из имени, аргументов и параметров. Для выполнения преобра- 
зования файловой системы в МТЕ$ следует ввести команду СОМУЕНТ. В качестве аргу- 
мента данной команды необходимо указать диск, подлежащий преобразованию, а в каче- 
стве параметра — название файловой системы. В качестве примера мы преобразуем 
Локальный диск (Ё:) (Госа! От$К (Е:)). 


> В ответ на приглашение ВО$ введите с клавиатуры следующую команду: 


Е: \ВосомелЕ$ апа ЗееЕ1паз\\Уаз11у Ресвп1Ко\> 
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Обратите внимание: аргумент команды должен быть отделен от имени пробелом. Пара- 
метр /\У предписывает программе отображать на экране сообщения о ходе преобразова- 


ния. Команда должна заканчиваться нажатием клавиши "Ее. 


В М/тдом$ ХР преобразование файловой системы проходит без дополнительных преду- 
преждений и не требует для своего завершения перезагрузки системы. Далее описывает- 
ся процесс преобразования файловой системы в М/пдо\м$ 2000. 


В М/тпдом$ 2000 после нажатия клавиши в окне Командная строка (Соттапа 


Рготр появится сообщение о типе текущей файловой системы на выбранном диске и, 
если диск загружаемый, будет предложено отложить процедуру преобразования до сле- 
дующей перезагрузки операционной системы (Рис. 3.43). 


Рис. 3.43. Окно Командная строка (Соттапа Ртготри с предложением отложить 
процедуру преобразования до перезагрузки системы в И/таом$ 2000 


> В М/таом$ 2000 нажмите клавиши И [Еме], чтобы согласиться с таким предложе- 


нием. На экране появится сообщение: Преобразование будет выполнено 
автоматически при следующей перезагрузке системы (Тве сопуегуоп \/Ш Бе (аКе 
р]асе ашоютансаПу Ше пехЕ зу$ет гецаг$5). 


> Закройте окно Командная строка (Соттапа Рготр@, нажав кнопку в правом 
верхнем его углу. 


»> Перезагрузите компьютер. 


После начальной загрузки \/Мт4ом/з 2000 автоматически выполнит преобразование фай- 
ловой системы в МТЕ$. На экран будет выводиться информация о выполняющихся опе- 
рациях. 

В тех случаях, когда по каким-либо причинам файловая система МТЕЗ не может быть 
использована, например, на компьютере установлены две операционные системы - \\Ип- 
Чо\/$ 98 и \\т4дом/$ 2000/ХР, следует использовать файловую систему ЕАТЗ2 как более 
предпочтительную по сравнению с ЕАТ. Если у вас в \Мтаомз 2000/ХР установлена 
файловая система ЕАТ и вы хотите преобразовать ее в ЕАТЗ2, то следует в окне 
Командная строка (Соттапа Рготр!) ввести команду СОМУ\УЕНТ, в качестве параметра 
которой указать название файловой системы ЕАТЗ2. Например, команда преобразования 
диска С: будет такой: 


с: \>[6 ом Е ИН] т] пвовем 16]: ПА ДЕ 7$]: ГЕ ДАТ] 27 М Ема 


Еще раз подчеркнем, что в \\тдом/з$ 2000/ХР использование файловой системы МТЕ$ 
является предпочтительным по сравнению с ЕАТЗ2 и КАТ. 
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(лит, „68. Сжатие дисков программой Огуебрасе 


Большинство пользователей персональных компьютеров рано или поздно сталкивается с 
проблемой нехватки дискового пространства’ для размещения программ и файлов с дан- 
НЫМИ. 


Один из возможных вариантов решения данной проблемы заключается в архивирова- 
нии — сжатии файлов, что позволяет сократить их размер в два, а иногда и в большее 
число раз. Существенный недостаток такого подхода заключается в невозможности ис- 
пользования файлов без предварительного разархивирования - распаковки. 


Еще один широко распространенный подход связан с уплотнением размещения файлов 
на диске и основан на использовании специальной резидентной программы, или драйве- 
ра, постоянно находящейся в памяти и обеспечивающей сжатие данных, записываемых 
на диск, и распаковку данных, которые необходимо считать. Такое сжатие данных назы- 
вается динамическим, а программа, обеспечивающая динамическое сжатие — дисковым 
компрессором. Таким образом, дисковый компрессор осуществляет перехват и преобра- 
зование данных между памятью и дисками. 


Преимущество дискового компрессора состоит в том, что он, увеличивая емкость диска, 
не затрудняет работу на компьютере, так как выполняет сжатие и распаковку незаметно 
для пользователя. 


Наряду с преимуществами динамического сжатия данных, пользователи, как правило, 
видят в нем недостаток, состоящий в снижении производительности компьютера. Вместе 
с тем снижение производительности происходит не всегда, а в ряде случаев, наоборот, 
имеет место повышение производительности. 


Эффект повышения производительности наблюдается на компьютерах, оборудованных 
быстродействующим процессором и медленным винчестером, поскольку физически пе- 
редается меньший объем данных, а сжимаются и распаковываются они быстро. 


Снижение производительности компьютера действительно имеет место только в том 
случае, если в его состав входят медленный процессор и высокоскоростной жесткий - 
диск. Когда же оба названных устройства функционируют достаточно быстро, изменение 
производительности компьютера практически не ощущается. 


Таким образом, В каждом конкретном случае пользователю приходится, взвесив все «за и 
против», решать, нужен ли ему Дисковый компрессор или пока можно воздержаться от 
его использования. 


Применяя динамическое сжатие диска, можно получить степень сжатия, равную в сред- 
нем 50%. Реально достигаемая степень сжатия зависит от типа сжимаемых данных. На- 
пример, многие графические файлы создаются с автоматическим использованием сжатия 
и их вообще нельзя сжать компрессором. Кроме того, если файлы на диске сжаты про- 
граммой-архиватором, подобной РКИР, то динамическое сжатие также будет неэффек- 
тивно. Плохо сжимаются исполнимые файлы программ с расширениями „сот и .ехе. 
Хорошо сжимаются файлы электронных таблиц, баз данных, текстовые файлы. 
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В качестве дискового компрессора в \М/таом$ 98 используется программа ОпуеЗ$ расе 3. 
В МИпдомз$ МЕ программа ОпйуеЗрасе 3 не может быть использована для сжатия дисков, 
но с ее помощью можно получить доступ к уже сжатым дискам. 


Запустим программу и посмотрим, как выполнить компрессию диска. 


> Нажмите кнопку Пуск (З{аг() на Панели задач (ТазКБаг). На экране появится главное 
меню М/таому$. 


> Выберите команду меню Программы + Стандартные + Служебные + Сжатие дан- 
ных (Ргоотапа$ + Ассеззопез + эумет Тоо!5 + Опуезрасе). На экране появится окно 
программы ОпйуеЗрасе 3 (Рис. 3.44). 


|1 %5 ОпуеЗрасе 3 
Диск Дополнительно Справка 


Диски данного компьютера. 


59 ДискА Гибкий диск 3,5" 


Физический диск 


Рис. 3.44. Рабочее окно программы Опуе$расе 3 


В данном окне приведен список всех дисков вашей системы, которые могут быть сжаты. 
Сетевые диски и диски СО-КОМ не могут быть подвергнуты сжатию и поэтому их имена 
в списке отсутствуют. 


Прежде всего, следует из списка выбрать диск, который нужно сжать. Пусть это будет 
жесткий диск (С:). | 


> Щелкните мышью на строке с именем Диск С Физический диск (Опуе С Рвузса| 
нуе), чтобы выделить данную строку. 


Программа Опуе$расе 3 предоставляет возможность сжать весь диск целиком, все сво- 
бодное пространство или часть свободного пространства на каждом диске. Например, 
вместо сжатия всего диска (С:) можно использовать 10 Мбайт его свободного простран- 
ства для создания сжатого диска (Н:), который будет содержать примерно 20 Мбайт сво- 
бодного пространства. 


Сжатый диск не является физическим устройством, хотя и выглядит именно как отдель- 
ное устройство. Содержимое сжатого диска физически содержится в едином файле, на- 
зываемом файлом сжатого тома (сотргеззе4 уо]ите Ше), или СУЕ, который располагает- 
ся на несжатом диске, называемом несущим. 


Посмотрим сначала, как сжать свободное пространство диска (С:). 


> В меню программы Опуебрасе 3 выберите команду Дополнительно + Создать 
пустой (АЧуапсеа + Сгеме Етр!у). На экране появится диалог Создание нового 
сжатого диска (Ста{е Мем/ Сотргез5еа Опуе) (Рис. 3.45). 
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Создание нового сжатого диска |? 1х. 


Новый, пустой сжатый диск можно создать на основе свободного 
пространства на имеющемся физическом диске. 


Создать новый диск сименем |ДискН | 


538,99 


Использовать 


из свободного объема на диске |“ Диск С 


Объем нового диска 11076,98 МБ 


После этой операции диск С 


будет содержать МБ 


Рис. 3.45. Диалог Создание нового сжатого диска (Сго!е Ме» Сотрге55еа Оптуе) 


В данном диалоге программа по умолчанию предлагает Использовать (из1пе) практиче- 
ски все свободное дисковое пространство - 538,99 МБ (МВ) - для создания сжатого дис- 
ка с именем Диск Н (Опуе Н). У вас размер свободного дискового пространства будет 
другим. Указанное имя для сжатого диска предлагается в поле открывающегося списка. 
Создать новый диск с именем (Сгеа{е а пе\ дпуе патед). 


Сжатый диск будет создан из свободного объема на диске (оЁ Ше Нее 5расе оп), кото- 
рый был выбран перед обращением к данному диалогу — Диск С (Опуе С). 


После сжатия Объем нового диска (ТЬе пе\м апуе \Ш сотат абои составит 1076,98 
МБ, т.е. в два раза больше использованного пространства, и После этой операции диск 
С будет содержать (АЁег\у/аг45 4пуе С Ш сошат) 5,14 МБ свободного несжатого про- 
странства. У вас числовые значения будут другими. 


Изменим предложенные параметры сжатия так, чтобы создать сжатый диск с именем (Е:) 
из 10 Мбайт свободного пространства диска С: | 


> В открывающемся списке Создать новый диск с именем (Стезме а пех дпуе пате4) 
выберите Диск Е (Опуе Е). Если в вашей системе данная буква используется для обо- 
значения диска, выберите другую букву. 


> В поле ввода Использовать (и51т2) введите 10. Предварительно дважды щелкните 
мышью на указанном поле, чтобы выделить его содержимое. 


Как только вы введете указанное значение, содержимое двух других полей ввода 
автоматически обновится. Теперь Объем нового диска (Тве пе\ми апуе \мШ сошат) 
составит 19,00 МБ, и После этой операции диск С будет содержать (АКег\уиага$ апуе С 
у\Ш сошат абоц!) на 10 Мбайт меньше пространства, чем до сжатия. 


> Нажмите кнопку Запуск (Зап). На экране может появиться диалог Создать 
загрузочный диск (Сгемже Запиар ПО15К) с сообщением о том, что перед созданием 
сжатого диска необходимо иметь обновленный загрузочный диск ММ тао\$ 98 и пред- 
ложит создать такой диск сейчас. | 
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> Если указанный диалог появился, нажмите кнопку Нет (№). Подробно процедура 
создания загрузочного диска будет описана в главе о восстановлении операционной 
системы \М/Ит@до\м/$ после краха. 


Начнется процесс сжатия. В течение некоторого промежутка времени программа прове- 
рит жесткий диск. Ход проверки будет отображаться в окне Создание нового сжатого 
диска (Сгеже Ме\и Сотрге5зед Опуе) (Рис. 3.46). Затем из указанного объема свободного 
пространства будет создан сжатый диск, и программа выведет на экран диалог Создание 
нового сжатого диска (Сгез{е Ме\м Сотргеззеа Опуе) с информацией о результатах сжа- 
тия (Рис. 3.47). 


Создание нового сжатого диска 


Идет проверка диска С на наличие ошибок... 


Г ООО 


3% выполнено 


Рис. 3.46. Окно Создание нового сжатого диска 
(Стежме Меж Сотрте55еа Опуе) 


Создание нового сжатого диска |х | 


Диск Е создан в свободной области диска С. Теперь диск Е 
содержит 18,00 МБ свободного пространства, а диск С- 537,84 МБ 
свободного пространства. 


Создать новый диск сименем |9 ДискЕ | 
Использовать |10.01 МБ 


езэ Диск С 


Объем нового диска [19,00 


из свободного объема на диске 


После этой операции диск С 
будет содержать |541.94 


Рис. 3.47. Диалог Создание нового сжатого диска 
(Стемше Мем’ Сотрте5зеа Отуе) с информацией о результатах сжатия 


> Просмотрите информацию и закройте диалог Создание нового сжатого диска (Сге- 
айе Ме\м Сотргез5еа Оиуе), нажав кнопку Закрыть (С1о5е). Вы возвратитесь к рабо- 
чему окну программы ОйуеЗрасе 3, в котором увидите значок вновь созданного сжа- 
того диска Е: (Рис. 3.48). 


»> Закройте окно программы ОпуеЗрасе 3, нажав кнопку [Х] в правом верхнем его углу. На 
экране появится диалог Перезагрузка компьютера (Ве\аг Сотршег) с информацией о 
том, что после создания сжатого диска вплоть до перезагрузки нельзя выполнять уста- 
новку программ, настройку параметров системы и запуск программ М$-2О$ (Рис. 3.49). 
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*$ ОпуеЗрасе 3 № [=] 53 


Диск Дополнительно Справка 


Диски данного компьютера: 


Гибкий диск 3,5" 


Рис. 3.48. Значок нового диска в рабочем окне программы Опуе$расе 3 


М5-005. 


Перезагрузка компьютера | Х. 


©) В систему сжатых дисков компьютера внесены 
изменения. Вплоть до перезагруэки установку 
программ и настройку параметров системы 
производить нельзя. Также вплоть до 
перезагрузки нельзя запускать программы 


Произвести перезагрузку сейчас? 


Рис. 3.49. Диалог Перезагрузка компьютера (Кеяат Сотршег) 


> Нажмите кнопку Да `(Уе5$), чтобы санкционировать перезагрузку компьютера. На эк- 
ране появится еще одно сообщение о перезагрузке, после чего система будет переза- 


гружена. 


Посмотрим теперь, как отображается сжатый 
диск в окне Мой компьютер (Му Сотрщег). 


> Дважды щелкните мышью на значке _ 
Мой компьютер (Му Сотршег) на 
Рабочем столе (ПезКор). На экране поя- 
вится окно Мой компьютер (Му Сотршег) 
(Рис. 3.50). 


Как видите, в указанном окне появился новый 
значок диска: '—} — Сотргеззеч (Е:), с кото- 
рым вы можете обращаться, как с любым дис- 
ком компьютера. 


> Дважды щелкните мышью на значке диска 
===) — С: На экране появится окно (С:). 


»> Найдите в корневом каталоге диска (С:) 
файл Огузрасе.001. Это и есть файл сжатого 
тома (СУЕ). Если вы включите отображение 


Я. Мой компьютер 


|1 Файл Правка Вид Переход И=› = 


+ + м $ 
| Назад * Вперед * Вверх | Вырезат Ко 
| ь 


СЕ Ге И < 


Диск 3.5 (А:) (0:) (С:) 


`Сотргеззе9 (Е:); Принтеры Панель 
управления 


Назначенные Удаленный 
задания доступ к сети 


‚ Рис. 3.50. Окно Мой компьютер 
(Му Сотрше!’) со значком сжатого 
диска Сотрге$$еа (Е:) 
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информации в виде таблицы, то увидите, 
что размер файла составляет примерно 
10 Мбайт (Рис. 3.51). 


> Закройте окно (С:), нажав кнопку [Х] в пра- 
вом верхнем его углу. 


В вашей дальнейшей работе может наступить 
момент, когда вы захотите выполнить деком- 
прессию диска. Такое может случиться, напри- 
мер, если объем данных, подлежащих хранению, 
резко снизится или в системе добавится новый 
жесткий диск. Программа ОиуеЗрасе 3 дает воз- 
можность быстро и легко выполнить декомпрес- Рис 3.51. Файл сжатого тома 
сию диска. Чтобы посмотреть, как выполнить Огузрасе.001 в корневом каталоге 
декомпрессию, снова запустим указанную про- диска (С:) 

грамму, но воспользуемся другим способом. 


> Щелкните правой кнопкой мыши на значке {-—] жесткого диска (С:) в окне Мой 
компьютер (Му Сотрщшег) и из появившегося меню выберите команду Свойства 
(Ргорегие$). На экране появится диалог Свойства: (С:) ((С:) Ргорегие$). 


> Щелкните мышью на ярлыке Сжатие (Сотрге$$1оп), чтобы перейти на нужную нам 
вкладку (Рис. 3.52). Вы увидите информацию о том, что диск (С:) является несущим 
для сжатого диска (Е:) и о месте хранения файла сжатого тома (СУЕ), а также об ис- 
пользовании дискового пространства. 


Свойства: (С:) 


Сервис 


(С:} является несущим для сжатого диска Е. Содержимое диска Е 
хранится на (С) в файле С\ОРУЗРАСЕ .001. 


Используется СОМРРАЕЗЗЕЦ (Е:) 10,00 МБ 
Используется другими 1444,09 МБ 
Свободно: 557,66 МБ 


Можно запустить Опуе5расе на этом диске для: 
* создания дополнительных сжатых дисков 


* перераспределения места на несущем и сжатом диске 
* выполнения дополнительных задач сжатия 


Запуск Опуезрасе 


Рис. 3.52. Вкладка Сжатие (Сотргезяюоп) 
диалога Свойства: (С:) ((С:) Ргорегие5) 
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> Нажмите кнопку Запуск ОйуеЗрасе (Кип Опуезрасе). На экране появится окно про- 
граммы Опуе$расе 3. 


Выполним декомпрессию диска (Е:). 


> В поле списка Диски данного компьютера (Опуе$ оп {815 сошрщег) щелчком мыши 
выберите Диск Е (Опуе Е). 


> Выберите команду меню Диск + Распаковать (Опуе + Опсотргез$). На экране поя- 
вится диалог Распаковка диска (ОЧпсотрге$5 а Оиуе) (Рис. 3.53) с информацией о те- 
кущем состоянии сжатого и несущего дисков — слева, и о том состоянии, которое 
диски будут иметь после декомпрессии — справа. 


Распаковка диска |2 1х. 


При распаковке диска Е все файлы снего будут переписаны на диск С. после 
чего диск Е будет удален. 


Сейчас После распаковки 


Диск Е Несущий диск ДискЕ Несущий диск 


(] Свободно (] Свободно 
С] Занято С] Занято 


В настоящее время дискиЕ иС После распаковки диска Е он будет 
содержат суммарно 387,28 МБ удален, а диск С будет содержать 
свободного места. 373,28 МБ свободного места. 


Рис. 3.53. Диалог Распаковка диска (Ипсотрге55 а Опуе) 


Если места для декомпрессии диска недостаточно — такое может быть в случае, когда 
распакованные данные будут занимать больше места, чем доступно на несжатом диске — 
то программа проинформирует вас об этом и не разрешит выполнить декомпрессию. 


> Нажмите кнопку Запуск (З{аг0. На экране появится окно Распаковка диска (Опсот- 
ргез$ а Впуе) (Рис. 3.54), в котором сообщениями и на индикаторе будет отображать- 
ся ход процесса проверки сжатого диска. После завершения проверки на экране поя- 
вится диалог Удалить сжатие? (Кетоуе Сотрге$$1оп?) (Рис. 3.55). 


Распаковка диска 


Идет проверка диска Е на наличие ошибок... 


3% выполнено 


Рис. 3.54. Окно Распаковка диска (Ипсотрге5; а Оихе) 
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По завершении этой операции на компьютере не останется ни 
одного сжатого диска. Выгрузить после этого драйвер сжатия 
данных из памяти? 


Для получения дополнительных сведений нажмите кнопку 
“Справка“. 


Рис. 3.55. Диалог Удалить сжатие? (Кетоуе Сотрге55топ?) 


Если по завершении операции декомпрессии на компьютере не останется ни одного сжа- 
того диска, то программа предлагает выгрузить драйвер сжатия данных из памяти, чтобы 
освободить место для других программ. С таким предложением следует согласиться. 


> Нажмите кнопку Да (Уе5). Диалог Удалить сжатие? (Кетоуе Сотрге$$1оп?) закроется. 
Проверка диска будет продолжаться, после чего на экране появится диалог Диск 
используется (Опуе ш О5е) с сообщением о необходимости перезагрузить компьютер. 


> Нажмите кнопку Да (Уе5$) в указанном диалоге. Появится еще одно сообщение с пре- 
дупреждением о перезагрузке, после чего компьютер будет перезагружен в специаль- 
ном режиме и выполнена распаковка диска, по завершении которой на экране поя- 
вится диалог Распаковка диска (Опсотргез$ а Опуе), такой же, как на Рис. 3.53, но с 
сообщением об успешном завершении операции. 


> Нажмите кнопку Закрыть (С]оз$е) в последнем диалоге. Компьютер снова будет пере- 
загружен в нормальном режиме. 


Проверим, присутствует ли диск (Е:) в системе. 


> Дважды шелкните мышью на значке — Мой компьютер (Му Сотршег) на 
Рабочем столе (ПезКюор). На экране появится окно Мой компьютер (Му Сотршег). 
Как видите, сжатый диск (Е:) удален из системы. 


Теперь посмотрим, как сжать весь диск. Перед такой серьезной операцией рекомендует- 
ся создать резервную копию диска, который будет подвергнут сжатию. Хотя в процессе 
сжатия проблемы встречаются редко, все же эта мера предотвратит потерю данных, если 
содержимое диска будет повреждено или утрачено, например, при отключении напряже- 
ния в сети. | 


Если на вашем винчестере достаточно свободного места и у вас нет необходимости 
сжимать его, то выполнять описанные ниже практические шаги, ведущие к сжатию 


диска не следует. Достаточно только прочитать, чтобы иметь общее представление об 
этой операции. | 


Запустим программу Опуе$расе 3. 


»> Щелкните правой кнопкой мыши на значке |—3 диска (С:) в окне Мой компьютер 
(Му Сотршег) и из появившегося контекстного меню выберите команду Свойства 
(Ргорегие$). На экране появится диалог Свойства: (С:) ((С:) Ргорегиез). 


> Щелкните мышью на ярлыке Сжатие (Сотргез$$1оп), чтобы отобразить в диалоге эле- 
менты управления данной вкладки. 
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Как видите, когда диск (С:) не является несущим, указанная вкладка выглядит иначе 
(Рис. 3.56). На ней отображается информация о том, как можно сжать выбранный диск. 


Свойства: (С:) 
Сервис 


_ (С) в данное время не сжат. 


Можно сжать (С), чтобы получить на нем дополнительно до 
3018,47 МБ свободного места. 


Можно также использовать свободное местона (С:} для 
создания нового сжатого диска; имеющего до 1458,13 МБ 
свободного места. 


+= — Свободное 
—_ место на С — 
(С) переходит |=) 
Новый диск Е: 


Рис. 3.56. Вкладка Сжатие (Сотргезяоп) диалога Свойства: (С:) ((С:) Ргорегиез), 
когда диск (С:) не является несущим 


Сжатие диска Хх 


Размер диска С превышает 1 Гбайт. 1.00 ГБ на диске С будет 
использовано для создания сжатого диска, на котором появится 
586,87 МБ свободного места. Для этого будет создан несущий диск Н, 
на котором останется еще 387,25 МБ несжатого пространства. Общая 
емкость несущего и сжатого дисков составит 2,96 ГБ. 


Диск С (сейчас) 


Диск С (после сжатия) 


нА 


[] Свободно 
С] Занято 


С) Свободно 
С] Занято 


Диск С сейчас содержит 
550,62 МБ свободного места. 


После сжатия диск С будет 
содержать примерно 586,87 
МБ свободного места. 


Несущий диск Н 


На несущем диске Н 
останется свободно 987.25 МБ. 


Рис. 3.57. Диалог Сжатие диска (Сотрге5; а Опуе) 
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> Нажмите кнопку Сжать (Сотргез$ Опуе). На экране появится диалог Сжатие диска 
(Сотрге$$ а Опуе) (Рис. 3.57). 


При сжатии всего жесткого диска (С:) программа Опуе$расе 3 назначает указанному 
диску другую букву, например (Н:). Диск (Н:) будет являться несущим для диска (С:). 
Затем ОпуеЗрасе 3 сжимает содержимое жесткого диска и помещает его в файл сжа- 
того тома, который располагается на диске (Н:). При этом в программах диск (С:) ото- 
бражается в том же виде, что и раньше, имея при этом гораздо больше свободного 
места, хотя на самом деле в качестве диска (С:) выступает файл сжатого тома, распо- 
ложенный на диске (Н:). 


При просмотре содержимого компьютера в окне Мой компьютер (Му Сотршег) или в 
программе Проводник (\/тдо\5 Ехрогег) несущий диск невидим, если на нем содержит- 
ся менее 2 Мбайт свободного места. В противном случае — несущий диск является види- 
мым и с ним можно работать точно так же, как с любым другим диском. 


В диалоге Сжатие диска (Сотргез$ а Опуе) слева выводится информация о текущем со- 
стоянии диска — свободном и занятом пространстве, а справа — об ориентировочных раз- 
мерах сжатого (С:) и несущего (Н:) дисков после компрессии. 


> Если вы хотите изменить имя несущего диска или размер свободного места на нем, 
нажмите кнопку Настройка (Орпоп5). На экране появится диалог Параметры сжатия 
(Сотргезуюп ОрНоп$) (Рис. 3.58), в котором вы можете выбрать другое Имя 
несущего диска (Опуе |1ецег оЁ паг 4пуе), а также изменить Свободное место на 
несущем диске (Ргее 5расе оп Во5ё апуе). 


Параметры сжатия |? Ух. 


При сжатии диска С создается несжатый несущий диск, который 
содержит файл сжатого диска для диска С и другие файлы, 
оставленные несжатыми. 


При создании нового несжатого диска будут использованы 
следующие параметры: 


Свободное место на несущем диске: 387,25 МБ 


С] Скрыть несущий диск 


Отмена 


Рис. 3.58. Диалог Параметры сжатия (Сотргез;оп ОрнНоп5) 


При установке флажка Скрыть несущий диск (Н!4е Во$( апуе) значок несущего диска не 
будет появляться в папке Мой компьютер (Му Сотршег), Проводнике (Ехр|огег) и диа- 
логах открытия и сохранения файлов. 


> Закройте диалог Параметры сжатия (Сотргеззюп ОрНоп$), нажав кнопку ОК. Вы 
возвратитесь к диалогу Сжатие диска (Сотрге$$ а Опуе). 


> Нажмите кнопку Запуск (З{аг() в диалоге Сжатие диска (Сотрге$$ а Опуе). На экране 
появится диалог Продолжить? (Аге уои $иге?) (Рис. 3.59), предоставляя вам послед- 
нюю возможность отменить компрессию или создать резервные копии файлов. 
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Продолжить? [ЗУ х. 


Сейчас будет запущен процесс сжатия диска С. Сперва диск будет проверен на наличие 
ошибок, а затем сжат в специальном режиме У\/п4о\5. 


Сжатие диска С может занять от одного до нескольких часов, в зависимости от 
скорости работы диска. Во время этой операции использование компьютера в других 
целях будет невозможно. 


Перед сжатием диска С рекомендуется создать резервную копию всех содержащихся на. 
нем файлов. 


Сжать сейчас 7 Отмена 


Рис. 3.59. Диалог Продолжить? (Аге уои 5иге?) 


> Если вы не хотите сейчас выполнять компрессию, нажмите кнопку Отмена (Сапсе]). 
Работа программы ОйуеЗрасе 3 будет завершена. 


> Закройте окно Мой компьютер(Му Сотрщег), нажав кнопку [Х| в правом верхнем его 
углу. 

Если же в диалоге Продолжить? (Аге уси зиге?) будет нажата кнопка Сжать сейчас 

(Сотргез$ М№о\), то начнется проверка диска, после окончания которой компьютер будет 

перезагружен в специальном режиме и выполнена ксмпрессия. 


Процесс компрессии будет продолжаться значительно дольше, чем при создании пустого 
сжатого диска из свободного пространства, и может занять несколько часов. По оконча- 
нии компрессии на экране будет отображен диалог Сжатие диска (Сотргез$ а Опуе), 
такой же, как на Рис. 3.57, но с информацией об успешном завершении компрессии, по- 
сле закрытия которого система будет перезагружена в обычном режиме. В окне Мой 
компьютер (Му Сотрщег) появится и станет доступен новый диск с именем (Н:), кото- 
рый будет несущим для файла сжатого тома (СУР). 


Если вам потребуется выполнить декомпрессию сжатого диска, то сделать это можно 
будет так же, как было уже описано для диска, созданного из свободного пространства. 


(ивлт, „М9. Аинамическое сжатие ланных 
в М\Мт4дом$ 2000/ХР 


Особенностью файловой системы МТЕ$ в \\тдомз 2000/ХР является возможность динами- 
ческого сжатия файлов, папок и дисков. Сжатие в МТЕ$ подобно сжатию, которое выпол- 
няется дисковым компрессором Опуе$расе 3 в \\Ипдо\м/$ 98, отличается тем, что компрес- 
сия возможна не только для всего диска, но также для отдельных файлов и папок. 


Подробные сведения о динамическом сжатии и использовании дискового компрессора 
вы найдете в опыте «Сжатие дисков программой Опуе$ расе». 


Сжатие является новым атрибутом файла или папки в МТЕ$ и, подобно любому атрибу- 
ту, может быть установлено или снято в любой момент времени. Объекты с атрибутом 
Сжатый (Сотргеззе4) хранятся на дисках в сжатом виде, что позволяет эффективно ис- 
пользовать дисковое пространство. При открытии такие объекты распаковываются, а при 
записи на диск снова сжимаются. Все операции компрессии-декомпрессии выполняются 
автоматически, незаметно для пользователя. 
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Обязательным условием для возможности применения функции динамического сжатия 
данных в \\/тдо\м/$ 2000/ХР является использование файловой системы МТЕ$. Кроме то- 
го, необходимо, чтобы размер кластера на диске не превышал 4 Кбайт. 


Если же в \\таомз 2000/ХР используется файловая система ЕАТ или ЕАТЗ2, то сжать 
данные будет невозможно. Подробно об указанных файловых системах вы можете про- 
читать в опыте «Использование файловой системы ЕАТЗ2 в У тао\ 98/МЕ». 


Для выполнения компрессии МТЕЗ$-диска выполните следующие шаги: 


> Дважды щелкните мышью на значке — Мой компьютер (Му Сотршег) на 
Рабочем столе (ПезКюр). На экране появится окно Мой компьютер (Му Сотршег). 


Щелчком мыши выберите МТЕ5-диск, который вы хотите сжать. 


> Выберите команду меню Файл + Свойства (ЕЙе + Ргорегие$). На экране появится 
‚ диалог Свойства (Ргорегйе$) выбранного диска (Рис. 3.60). 


"| Сжимать диск для экономии мест 


ксироввние диска для быст 


Рис. 3.60. Диалог Свойства (Ргорегиез) 


»> Установите флажок Сжимать диск для экономии места (Сотргез$ Чпуе ю зауе 41$К 
5расе). | 


»> Нажмите кнопку Применить (Арр!у). На экране появится диалог Подтверждение 
‘изменения атрибутов (Сопйгт АйиЬше Свапое$)"? (Рис. 3.61). 


12? В У/пао\5 2000 такой диалог не появится. 


> 


> 
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Рис. 3.61. Диалог Подтверждение изменения атрибутов 
(Сопртт Антше Спапвез5} 


Установите в диалоге Подтверждение изменения атрибутов (Сопйгт АктЬше 
Срапрез) один из переключателей, определяющих, будет ли применяться сжатие 
только к корневому каталогу диска или также и ко всем вложенным папкам и файлам. 


Закройте диалог нажатием кнопки ОК. 
Закройте диалог Свойства (РгорегИе$), нажав кнопку ОК. 


Закройте окно Мой компьютер (Му Сотршег). 


Сжать папку или файл на МТЕ$-диске можно следующим способом: 


> 


»> 


Откройте окно папки, объекты которой вы хотите сжать. 


Щелкните правой кнопкой мыши на значке папки или файла, подлежащего сжатию, и 
из появившегося контекстного меню выберите команду Свойства (Ргорегие$). На эк- 
ране появится диалог Свойства (Ргорегие$) выбранного объекта. 


Нажмите кнопку Другие (Адуапсе4) в нижней части первой вкладки. Откроется диа- 
лог Дополнительные атрибуты (Адуапсед АцгЬщшез). Если данная кнопка в диалоге 
отсутствует, то файловая система — не МТЕ$ и использовать сжатие данных вы не 
сможете. 


Установите флажок Сжимать содержимое для экономии места на диске (Сотргез$ 
сощеп( © 5ауе 415К 5расе) и нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог. 


Нажмите кнопку Применить (Арр]у) в диалоге Свойства (Ргорегие$), чтобы приме- 
нить сделанные установки. 


Если вы выбрали компрессию папки, то в появившемся диалоге Подтверждение 
изменения атрибутов (Сопйгт АйтЬще СВапсе$) (Рис. 3.62) установите один из пе- 
реключателей, определяющих, будет ли применяться компрессия только к текущей 
папке или также и к вложенным. | 


Закройте диалог Подтверждение изменения атрибутов (Сопйгт АйгЬще СБапоез), 
нажав кнопку ОК. 


Нажатием кнопки ОК закройте диалог Свойства (Ргорегие$). 
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Рис. 3.62. Диалог Подтверждение изменения атрибутов 
(Сопртт Аитше Спапве5) для папки 


Если какая-либо папка имеет атрибут Сжатый (Сотрге5зед), то все файлы, копируемые в 
нее, также приобретают данный атрибут, т.е. становятся сжатыми. 


По умолчанию сжатые файлы и папки в окнах папок и программы Проводник (\/ 11405 
Ехр]огег) не отличаются от несжатых. Но вы можете изменить цвет отображения сжатых 
объектов, установив флажок Отображать сжатые или зашифрованные файлы МТЕ$ 
другим цветом (ЭВо\ епсгур4 ог сотргез5е4 #е$ т соог)° на вкладке Вид (Упе\м) диа- 
лога Свойства папки (Ео!4ег ОрНоп5). 


Полведлем итоги 


Магнитные диски, на которых хранится информация, используемая компьютером, под- 
разделяются на жесткие и гибкие. Жесткие диски используются для хранения файлов 
программ и документов, необходимых для постоянной работы. На гибких дисках хранят- 
ся временно неиспользуемые файлы, архивные и дистрибутивные копии программ и до- 
кументов. С помощью гибких дисков можно также переносить файлы с одного компью- 
тера на другой. о 


Перед первым использованием дискету необходимо отформатировать. Такая операция 
выполняется командой Форматировать (Еогта!) из контекстного меню значка соответ- 
ствующего диска. 


Копирование файлов и папок с одного диска на другой осуществляется перетаскиванием 
значков с помощью левой кнопки мыши. 


Чтобы выполнить перемещение, следует перетаскивать объект при нажатой правой кноп- 
ке мыши, после отпускания которой' выбрать из меню операций команду Переместить 
(Моуе). 


Копирование данных с одной дискеты на другую выполняется командой Копировать 
диск (Сору О15К) контекстного меню соответствующего диска. Диск-источник и диск- 
приемник должны быть одного типа. 


'3В УЛпдо\з 2000 — флажок Отображать сжатые файлы и папки другим цветом (О!5р!ау 
сотргеззе4 Н]ез апа Юю14ег$ \миВ а[егпае со]ог) 
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В процессе эксплуатации магнитных дисков неизбежно возникают повреждения файло- 
вой структуры и поверхности диска. Для выявления и исправления таких повреждений 
следует регулярно запускать программу Проверка диска (ЗсапО!$К). 


При интенсивной работе с дисками постепенно происходит фрагментация файлов, кото- 

рая заключается в том, что один файл может записываться в кластерах, находящихся в 

разных частях диска. В результате значительно снижается производительность компью- 

тера, так как на операции чтения и записи таких файлов требуется дополнительное вре- 

мя. Для устранения фрагментации файлов следует периодически обрабатывать диски с 
помощью программы Дефрагментация диска (О15К Оейастещег). 


Дополнительное дисковое пространство в \М/т4омз 98/МЕ можно получить, если на дис- 
ках емкостью более 512 Мбайт преобразовать файловую систему ЕАТ в ЕАТЗ2. Такая 
операция выполняется программой. Преобразование диска в ГАТЗ2 (Оиуе Сопуецег 
(ЕАТЗ2)). После преобразования дисковое пространство будет использоваться более эф- 
фективно, а программы будут выполняться быстрее. 


В М/таом$ 2000/ХР преобразование файловой системы ЕАТ или ЕАТЗ2 в МТЕ$ с помо- 
щью команды СОМУЕАТ значительно ускорит выполнение операций с файлами и пре- 
доставит дополнительные возможности использования динамического сжатия данных, 
восстановления в аварийных ситуациях, безопасности и защиты данных. 


Если на диске не хватает свободного пространства, то в УИп4дом/з 98 его можно увели- 
чить посредством динамического сжатия программой-компрессором Опйуе$расе 3, кото- 
рая позволяет сжать весь диск полностью или только свободное пространство. В резуль- 
тате компрессии диска можно получить около 50% дополнительного свободного места. 


В ММ тдомз 2000/ХР использование файловой системы МТЕ$ позволяет сжимать не толь- 
ко диски, но также отдельные файлы и папки, обеспечивая таким образом более удобное 
и эффективное хранение данных. 


ГЛАВА 4. 
Настройки М/т4ом$ 


Операционная система \\/п4о\/$ создавалась разработчиками с расчетом сделать работу 
в ней в максимальной степени удобной и комфортной. Поэтому каждый пользователь 
может по своему усмотрению изменять различные параметры системы: настройки 
Рабочего стола (ОезКюр), разрешение экрана, язык клавиатуры, скорость перемещения 
мыши, звуковое сопровождение и многие другие. Для настроек всех этих параметров в 
М/ИпЧом$ очень широко используются так называемые схемы. Можно настроить некото- 
рые параметры, например, цвет элементов окон или Рабочего стола (ПезКюр) и сохра- 
нить эти параметры в виде схемы под именем, например, Мои любимые цвета. Когда 
вы захотите изменить эти цвета, вы сможете выбрать любую другую схему, например, 
Обычная МИт4дом$ (\У/штао\из З{ап4ага), и все цвета станут такими, какими они были 
сразу после установки \\/т4ом/з. Таким образом, схема — это набор настроек с опреде- 
ленным именем, который создается для того, чтобы упростить и ускорить процесс на- 
стройки. МИпао\м$ предлагает множество готовых схем для настройки режимов энерго- 
сбережения, цветовых гамм окон, звукового оформления, работы с мышью и т.п. 


В данной главе мы познакомимся с процедурами, которые можно выполнить для опти- 
мальной настройки \\ИпЧо\$. 


(тли, „№61. Настройка Рабочего стола (БезКюр) 


В опыте об элементах управления диалогов первой главы мы уже частично познакоми- 
лись со способами настройки Рабочего стола (ПезКюр): выбором рисунка для него, узо- 
ра и заставки. Рассмотрим теперь другие элементы настройки Рабочего стола (ПезК ор). 


> Щелкните правой кнопкой мыши на свободном пространстве Рабочего стола (ОезК- 
юр) и из появившегося контекстного меню выберите команду Свойства (Ргорегие$). 
На экране появится диалог Свойства: Экран (О15р]ау Ргорегие$). 


»> Щелкните мышью на ярлыке Заставка (5Эсгееп Зауег), чтобы перейти на данную 
вкладку. 


На вкладке Заставка (Зсгееп Зауег) в нижнем правом углу диалога находится кнопка 
Питание (Ро\ег)’, открывающая доступ к параметрам настройки энергосберегающих 
функций монитора. 


Если в течение некоторого заданного пользователем промежутка времени компьютер 
простаивает, т.е. мышь не перемещается и клавиши не нажимаются, то монитор может 
быть переведен в ждущий режим в целях экономии электроэнергии. Для возврата мони- 
тора к работе достаточно переместить мышь или нажать любую клавишу. Возможности 
управления питанием могут быть использованы только в том случае, если их поддержи- 
вает аппаратура компьютера. 


> Нажмите кнопку Питание (Ро\ег) в \М/таомз 2000/ХР или кнопку Настройка 
(Зе 12$) в М/пдо\мз 98/МЕ. На экране появится диалог Свойства: Электропитание 


1 В М/паоме 98 — кнопка Настройка (5еп25). 
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(Ро\мег ОрНоп Ргорегие$)* с открытой вкладкой Схемы управления питанием (Ро\мег 
осретез) (Рис. 4.1). 


_ Схемы управления питанием _ 


` Отключение дисплея: _ 


ана о ииианны 


. 

| 

| 

. 

| 
1 
> 
| ре 
| 

. 

| 

| 


а Е р Е а лы 


Рис. 4.1. Вкладка Схемы управления питанием (Рожег 5сйетез$) 
диалога Свойства: Электропитание (Рожег Орпоп Рторегиез) 


Схема управления питанием представляет собой набор параметров, определяющих ис- 
пользование электроэнергии компьютером. Например, имеется возможность задать про- 
межуток времени, через который компьютер переводится в ждущий режим с отключени- 
ем монитора и жесткого диска. Указанные параметры сохраняются в виде схемы питания 
с произвольным именем. После выбора схемы питания соответствующие ей временные 
параметры отобразятся в открывающихся списках Отключение дисплея (Тигп ой топ- 
{ог) и Отключение дисков (Тигп оЁ 415К$). Вы можете выбрать другие значения, после 
чего, нажав кнопку Сохранить как (Зауе А$), сохранить схему под новым именем. 


Если сохраненную схему вы больше не будете использовать, то ее можно удалить нажа- 
тием кнопки Удалить (Шеее). 


> В открывающемся списке Схемы управления питанием (Ро\ег 5сВетез) выберите 
ту схему, которая наилучшим образом соответствует вашим задачам. 


На вкладке Дополнительно (Адуапсе4) вы можете установить дополнительные парамет- 
ры энергосбережения, которые зависят от установленного оборудования. 


> Нажмите кнопку Применить (Арр/у). 


2 В ММтдом 98 — диалог Свойства: Управление электропитанием (Ро\\ег МападетепЕ Ргоре@е$), 
ав М/таом/; 2000/МЕ -— диалог Свойства: Параметры электропитания (Ро\ег Орпоп$ Ргорегйез). 
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> Нажатием кнопки ОК закройте диалог Свойства: Электропитание (Ро\ег Орйоп 
Ргорегиез). Вы вернетесь к диалогу Свойства: Экран (015р1ау Ргорегие$). 


> Щелкните мышью на вкладке Оформление (Арреагапсе). На экране отобразятся 
элементы управления указанной вкладки (Рис. 4.2), позволяющие изменить размеры, 
цвет и шрифт различных элементов окон и Рабочего стола (РезКор). 


Рис. 4.2. Вкладка Оформление (Арреагапсе) 
диалога Свойства:Экран (О5р1ау Ргорегие5) 


В открывающемся списке Окна и кнопки (\/тдо\5$ апа Бивоп$) собран перечень готовых 
схем, определяющих вид элементов окон и значков на экране. Открывающийся список 
Цветовая схема (Со|ог зсВете) содержит перечень цветов, соответствующий схеме, вы- 
бранной в списке Окна и кнопки (\/тдо\5 апа Бицоп5). В верхней части диалога в об- 
ласти предварительного просмотра вы сможете увидеть, как выглядит выбранная вами 
схема. 


> Выбирая названия из открывающихся списков Окна и кнопки (\\!140\5 апа БиКоп$) и 
Цветовая схема (Со]ог зсВете), просмотрите в области предварительного просмотра 
диалога предлагаемые цветовые схемы, после чего выберите из списка Окна и кнопки 
(Упао\$ апа Бивоп$) схему Стиль \ММт4дом$ ХР (\У/т4до\$ ХР &У), а из списка 
Цветовая схема (Со]ог зспете) — Стандартная (голубая) (ПеЁаи! (Бше)). Эти схемы 
предлагаются по умолчанию. Большинство пользователей предпочитают использо- 
вать именно их. | 


Каждая схема состоит из настроек отдельных элементов, таких, как Заголовок 
активного окна (Аспуе Тше Ваг), Окно (У/т4о\), Рабочий стол (ОезКор) и др. Вы мо- 
жете по своему вкусу настроить каждый из элементов. 
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> Щелкните мышью на кнопке 
Дополнительно (А4уапсеа). На эк- 
ране появится окно Дополнительное 
оформление (Ауапсе Арреагапсе) 
(Рис. 4.3). В нижней части окна 
Дополнительное оформление (Ад- 
уапсе4 Арреагапсе) расположен от- 
крывающийся список Элемент (Пет), 
содержащий полный перечень эле- 
ментов экрана. В верхней части окна 
расположена область предваритель- 
ного просмотра. 


> Щелкайте мышью на различных 
элементах в области предваритель- 
ного просмотра диалога. В поле от- 
крывающегося списка. Элемент 
(Цет) будет отображаться название 
выбранного элемента. 


Каждый из элементов экрана может 
иметь собственный цвет, размер и 
шрифт. Если вас не устраивает вид 
некоторых элементов выбранной схе- 
мы, то вы можете легко сделать изменения. В качестве примера изменим для вы- 
бранной нами схемы вид заголовка активного окна. 


Рис. 4.3. Окно Дополнительное 
оформление (А4ауапсей Арреагапсе) 


»> В открывающемся списке Элемент (ет) выберите Заголовок активного окна (Ас- 
пуе ТШе Ваг). 


Для выбранного элемента можно изменить размер, цвет и шрифт. Увеличим сначала 
размер строки заголовка активного окна. 


> В поле ввода со счетчиком Размер ($17е) установите значение 44. В области предва- 
рительного просмотра вы увидите, что размер заголовков окон увеличился. 


Для данного элемента, а также для элемента Заголовок неактивного окна (таспуе ТШе 
Ваг) можно установить градиентное изменение цвета, которое представляет собой посте- 
пенный переход цвета от левого края строки заголовка к правому. 
Начальный цвет градиента задается в открывающейся палитре Цвет 
1 (Союог 1) справа от поля ввода со счетчиком Размер (512е) вы- 
бранного элемента, а конечный цвет — в открывающейся палитре 
Цвет 2 (Со]ог 2). 


> Нажмите кнопку Цвет 1 (Со]ог Г) справа от поля ввода со 
счетчиком Размер ($12е). На экране появится палитра цветов 
(Рис. 4.4). 


> В качестве начального цвета градиента выберите черный или 
темный цвет. Палитра закроется. Выбранный цвет отобразится на Рис. 4.4. Палитра 
кнопке и в строке заголовка активного окна в области просмотра. цветов 
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Теперь выберем конечный цвет градиента. 


> Нажмите кнопку Цвет 2 (Со|юг 2). На экране появится палитра цветов (Рис. 4.4). 
Если нужного вам цвета в палитре нет, то поступите следующим образом: 


> Нажмите кнопку Другой (ОШег). На экране появится диалог Цвет (Со]ог) (Рис. 4.5). 


Рис. 4.5. Диалог Цвет (Со]ог) 


В левой части диалога Цвет (Со]ог) находится палитра Основные цвета (Ваз1с со]ог$), из 
которой вы можете выбрать нужный цвет. Если же и в основной палитре нет нужного 
цвета, то цвет следует создать. Для этого предназначена матрица определения цвета в 
правой части диалога. Чтобы определить цвет, достаточно щелчком мыши на матрице 
выбрать нужный цвет. В месте щелчка появится указатель мыши в виде крестика. 


Перемещая указатель мыши по матрице в горизонтальном направлении, вы можете регу- 
лировать цветовой оттенок, числовое значение которого будет отображаться в поле вво- 
да Оттенок (Ние). Перемещая указатель мыши по матрице в вертикальном направлении, 
вы сможете изменить контрастность оттенка. Числовое значение указанной величины 
будет отображаться в поле ввода Контраст ($а'). С помощью треугольного ползунка у 
правого края вертикальной полосы, расположенной справа от матрицы, вы можете отре- 


гулировать яркость. Ее числовое значение будет отображаться в поле ввода Яркость 
(Глит). 


Создать цвет можно также путем ввода числовых значений от 0 до 255 для каждой из 
цветовых составляющих в соответствующие поля ввода: Красный (Вед), Зеленый 
(Огееп), Синий (Вше). Создадим этим способом оттенок светло-серого цвета. 


> Дважды щелкните мышью на поле ввода Красный (Ке4), чтобы выделить числовое 
значение. 


> В поле ввода Красный (Вед) введите 250 и нажмите клавишу | Таь ]. Текстовый кур- 


сор переместится в поле ввода Зеленый (Сгееп), и числовое значение в указанном 
поле будет выделено. 
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> В поле ввода Зеленый (Огееп) введите 250 и нажмите клавишу [ Таь | ‚ чтобы перемес- 
тить текстовый курсор в следующее поле ввода. 


> В поле ввода Синий (Вше) введите 250. В поле образца Цвет (Со]ог) слева под мат- 
рицей вы увидите созданный оттенок. 


> Нажмите кнопку Добавить в набор (Ада ю Сизют Со|ог5). Созданный цвет отобра- 
зится в первой ячейке палитры Дополнительные цвета (Сизют со]ог$), и его можно 
будет использовать в дальнейшем наряду с основными цветами палитры. 


> Нажатием кнопки ОК закройте диалог Цвет (Со]ог). Созданный нами цвет отобразит- 
ся на кнопке Цвет 2 (Со]ог 2) в диалоге Свойства: Экран (О15р]ау Ргорегие$), а также 
в строке заголовка активного окна в области предварительного просмотра как конеч- 
ный цвет градиента. 


Выберем для редактируемого элемента другой шрифт и изменим для нового шрифта раз- 
мер, цвет и начертание. | | 


> В открывающемся списке Шрифт (Еоп) выберите Титез М№ем Вотап (Кириллица) 
(Титез М№е\ Котап (СутШс)). Шрифт заголовка изменится. 


> В открывающемся списке Размер ($17е) справа от открывающегося списка Шрифт 
(Еопо выберите значение 20. Размер шрифта заголовка изменится. 


> Нажмите кнопку Цвет (Соог) справа от открывающегося списка Размер (5$17е) 
шрифта и в появившейся палитре цветов выберите какой-нибудь светлый оттенок. 
Цвет заголовка изменится. 


По умолчанию для заголовков предлагается полужирное начертание — кнопка [ж| [в} 
нажата. 


> Нажмите кнопку (17. К шрифту заголовка активного окна будет применено 
курсивное начертание. 


Действуя описанным способом, вы можете изменять параметры для любого элемента 
схемы. Если для какого-либо элемента некоторые параметры окажутся недоступны, то 
такие параметры изменить нельзя. 


Чтобы измененную схему можно было использовать в дальнейшем, ее следует сохранить 
как тему рабочего стола. Тема рабочего стола в \\Ит4омз$ ХР — это фоновый рисунок, на- 
бор звуков, значков и других элементов рабочего стола, используемый для настройки 
вида экрана компьютера по вашему вкусу одним щелчком мыши. 


»> Перейдите на вкладку Темы (ТВетез) (Рис. 4.6). 


Открывающийся список Тема (Твете) содержит перечень существующий тем: Моя 
текущая тема (Му Сштепе ТБете), \Мтдом$ ХР, Классическая (\У/п4о\5 С]а$$1с) и др. 
Все изменения вида экрана, которые вы производите, автоматически сохраняются в теме 
Моя текущая тема (Му Сштепе Твете). После сделанных нами изменений вкладка Темы 
(Твете$) будет выглядеть как на Рис. 4.7. 


Сохраним созданную тему. 
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других злементов авонего стола, использцемый для нас: ройки вида 
НоНПьтара по раны Вкусы. одним о мыши. — 


Применить. 


Рис. 4.7. Вкладка Темы (Тйетез) диалога Свойства экран 
(Ру5рау Ргорегиез) после сделанных изменений 
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Щелкните на кнопке Сохранить (Зауе) справа от открывающегося списка Тема (Твете). 
На экране появится диалог Сохранить как ($ауе а$) (Рис. 4.8). 


{би документы _ 


Рис. 4.5. Диалог Сохранить как (5ауе а5) 


По умолчанию нам предлагается сохранить созданную тему под именем Моя тема 
(Му Еауогие ТВете) в папке Мои документы (Му 4оситеп$). Мы не будем менять 
умолчания. 


> Нажмите кнопку Сохранить (ауе). Созданная тема будет сохранена, и диалог 
Сохранить как (Зауе а5) исчезнет с экрана. Новое имя отобразится в поле 
открывающегося списка Тема (Тпете). 


Обратите внимание на то, что теперь Моя текущая тема (Му Сштгеп{ Твете) совпадает с 
темой Моя тема (Му Еауогие ТВете). 


Если же вы захотите удалить созданную или любую другую тему, то сделайте это сле- 
дующим образом: 


> Убедитесь, что название Моя тема (Му Еауогие ТНете) отображается в поле откры- 
вающегося списка Тема (Тпете). | 


> Нажмите кнопку Удалить (еее). Выбранная схема будет удалена. 


> Самостоятельно выберите схему и измените ее элементы в соответствии со своими 
предпочтениями. 


> Нажмите кнопку Применить (Арру). Выбранная схема будет применена к элементам 
окон. 


В предыдущих версиях \М/ИпЧо\м$ вкладка Темы (ТВете$) отсутствует. Сохранение эле- 
ментов оформления экрана производится с помощью кнопки Сохранить как ($ауе аз) на 
вкладке Оформление (Арреагапсе) диалога Свойства экрана (О1$р]ау Ргорегиез). _ 
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Оформление экрана может иметь 
различные специальные эффекты. 


> Щелкните мышью на кнопке 
Эффекты (ЕНес5). На экране 
появится окно Эффекты (ЕНес(5) 
(Рис. 4.9). 


Установка флажка — Применять 
следующий переходный эффект 
для меню и подсказок (Ц5е Ше Ю]- 
ю\лш? (гапзиюп еНес! Гог тепиз апа 
{00!1р5) позволяет использовать 
анимационные эффекты для опера- 
ций с командами меню и другими 
элементами \М/тдом$. Анимация ис- 
пользуется при открытии и закрытии 
меню, списков и подсказок. 


Рис. 4.9. Окно Эффекты (Е[еси5) 


Установка флажка Применять следующий метод сглаживания экранных шрифтов 
(О5е Ше ЮПо\лп тешо@ ю зтоой е4ез оЁ зсгееп 1оп5) позволяет сглаживать неровно- 
сти больших экранных шрифтов. Этот параметр доступен, если видеоадаптер и монитор 
поддерживают не менее 256 цветов. Наилучшие результаты достигаются при цветовой 
палитре Н1ев Со]ог (16 разрядов). 


Если установлен флажок Применять крупные значки (05е Тагое 1соп$), то для отображе- 
ния на Рабочем столе (РезКюр) файлов, папок и ярлыков используются крупные значки 
— это удобно для больших мониторов. 


Установка флажка Отображать тени, отбрасываемые меню (ЗВо\ звадо\$ ипдег 
тепи$) делает окна меню объемными. | 


При сброшенном флажке Отображать содержимое окна при перетаскивании (ЗВо\ 
упдо\ сошеп($ \ВШе 4гаёзте) при перетаскивании окна при помощи мыши перемеща- 
ется только его контур. 


При установленном флажке Скрывать указатели вызова с клавиатуры до нажатия 
<АН> (Н14е ипдегИпеа Тецег$ Гог Кеубоаг4 паураноп ип 1 ргез5 Ше АЙ Кеу) подчеркнутые 
символы в меню и элементах управления не будут видны, пока не будет нажата клавиша 


Любой значок на рабочем столе можно изменить. Заменим значок (2 
компьютер (Му Сотрщег). 


> Перейдите на вкладку Рабочий стол (ОПезКор) и нажмите кнопку Настройка 
рабочего стола (Сизюпихе ШПезКюр)?. На экране появится диалог Элементы 
рабочего стола (ПезКюр Цетз) (Рис. 4.10). 


3 В МИпдо\м 98/2000/МЕ для смены значка нужно перейти на вкладку Эффекты (ЕЁес{5) диалога 
Свойства: Экран (О!5р!ау Ргорегие$). 
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| Мой _- Мои == Сетевое — Корзина — Корзина | 
| компьютер документы окружение (полная) о (Пустая 


| гОчистка рабочего не ое АЕ. 


. 

Очистка рабочего стола перемещает неиспользцемы 2 элементы _ _ 

| ребочего стола в специальную папку. 
| 
| 
| 


И] Выполнять очистку рабочего стола кождые 60 дней 


| 


ре рриищиН Ву еек еее 


Рис. 4.10. Диалог Элементы рабочего стола (РезКор Пет5) 


В верхней части диалога расположена область выбора элементов М/тдо\мз, значки ко- 
торых должны отображаться на рабочем столе. Чтобы элемент отображался на рабо- 
чем столе, нужно установить соответствующий флажок, а чтобы отключить отображе- 
ние элемента на рабочем столе, флажок нужно снять. 


»> Установите флажок Мой компьютер (Му 
сотрщег). 


ЕМЛМОС\вхр/огег.ехе 


> Щелкните мышью на значке 1)” Мой 
компьютер (Му сотршег) в наборе знач- 
ков диалога Элементы рабочего стола 
(РезКюр Цетз) и нажмите кнопку 
Сменить значок (СВапсе Тсоп). На экране 
появится диалог Смена значка (СВапеое 
[соп) (Рис. 4.11). 


Из представленного в диалоге списка можно 
выбрать значок для замены. 


Значки, которые предлагаются для замены, 
хранятся в файле, полное имя которого указано 
в поле ввода Искать значки в следующем 
файле (Г.ооК Гог 1соп$ ш 115$ Не). Но, как види- 
те, выбор значков здесь невелик. Обратимся к Рис. 4.11. Диалог Смена значка 
другому файлу. (Српапве [соп) 
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> Нажмите кнопку Обзор (Вго\зе) в диалоге Смена значка (СВапзе [соп). На экране 
появится еще один диалог Смена значка (СВапее [соп) (Рис. 4.12). 


$ ехрюгег.ехе _ 


Файлы со значками ° Отмена _ 


Рис. 4.12. Диалог Смена значка (Сйпапве [соп) для выбора файла со значками 


В открывающемся списке Папка (Гоок т) указано У/тао\м$, если вы работаете в \ММт- 
4о\м$ 98/МЕ/ХР, или МИММТ, если в М/тдом$ 2000, а в поле списка диалога отображаются 
файлы и вложенные папки, содержащиеся в названной папке. 


В открывающемся списке Тип (ЕЙез оЁ буре) 
указано Файлы со значками (соп Е|е$). | 
Это означает, что в поле списка диалога 
отображаются только те файлы, которые ЕАО \вузветизг\внейза.а! — 
 <одержат значки, ааа 
»> Воспользовавшись полосой прокрутки, 
найдите в \/тдом/$ 2000/ХР вложенную 
папку Зу${ет32, а в \\Ипдо\м/$ 98/МЕ — пап- 
ку Зу$ет и дважды щелкните мышью на 
значке названной папки. В поле списка 
диалога отобразятся имена файлов и вло- 
женных папок выбранного каталога. ^ 


> С помощью полосы прокрутки найдите 
файл Зпе!32.а! и дважды щелкните мы- 
шью на имени файла. Диалог выбора фай- 
ла закроется. Программа возвратит вас к 
первому диалогу Смена значка (СПапое 
[соп), в поле ввода которого Имя файла Рис. 4.13. Диалог Смена значка 
(ЕЦе пате) отобразится имя открытого (Спапве [соп) со значками 
файла со значками, а в поле списка ’ из файла 5веИЗ2.аИ 
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Выбрать значки из следующего списка (Зе]есЕ ап 1соп Гот Ше 115: Бео\) вы увиди- 
те большое количество разнообразных значков (Рис. 4.13). 


Просмотрите значки и щелчком мыши выберите ОДИН ИЗ НИХ. 


Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог Смена значка (Спапее [соп). Выбранный 


значок заменит значок 
(РезКюр Цетз). 


в наборе значков диалога Элементы рабочего стола 


> Нажмите кнопку ОК. Диалог Элементы рабочего стола (РезКюр Цетз) исчезнет с 
экрана, и на экране останется диалог Свойства: Экран (П15р1ау Ргорегие$). Закройте 
его нажатием кнопки ОК. Выбранный значок появится на Рабочем столе (ПезКор). 


Любой замененный значок можно восстановить. 


> Вновь откройте диалог Элементы рабочего стола (ДезКюр Цет5), выберите изме- 
ненный значок и нажмите кнопку Обычный значок (Кез{оге Оегаи. В наборе знач- 
ков снова отобразится прежний значок. 


> Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог Элементы рабочего стола (езКюр 
Цетп$). 


> Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог Свойства: Экран (П15р1ау Ргорегиез). 


Старый значок :* — Мой компьютер (Му Сотрщег) появится на Рабочем столе 


(РезКюр). 


> Вновь откройте диалог Элементы рабочего стола (ПезКюр Цетз$) и перейдите на 
вкладку Веб (\\еЪ) (Рис. 4.14). 


‚ веб-злеме 


_ [Закрепить э 


Рис. 4.14. Вкладка Веб (\еБ) диалога Элементы рабочего стола (РезКор Пет$) 


7 - 7660 
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> Чтобы отобразить У\УеБ-страницу на рабочем столе, выберите ее в списке Веб- 
страницы (\МеБ расе5) диалога Элементы рабочего стола (ОезКюр Цегпс)”. В таком 
режиме Рабочий стол (Пе5Кюор) будет отображаться как \\Меб-страница. 


М/паоми$ позволяет преобразовать элементы У!еБ в элементы Рабочего стола (ПезКор), 
обновлять их в любое время и размещать на Рабочем столе (ОезКюр) «активное» со- 
‘держимое У’еБ-страниц. Например, можно вставить в каком-либо месте постоянно ме- 
няющуюся строку новостей или использовать в качестве фонового рисунка содержание 
какой-нибудь электронной газеты. Такой Рабочий стол (ПезКюр) называется Ас#уе 
ОезКор (Активный рабочий стол). 


Вы можете поместить на АсНуе БезКор (Активный рабочий стол) активные элементы, 
которыми регулярно пользуетесь: последние известия, сводки погоды, новости спорта, 
биржевые новости и все, что сочтете нужным иметь под рукой. 


Активные элементы — это содержимое, вид которого на экране постоянно изменяется, 
например, карта погоды или сводка курсов валют. Подобный элемент можно извлечь 
либо из коллекции активного рабочего стола, либо из канала. 


Каналы являются средством доставки содержимого У!еБ-узлов непосредственно на ком- 
пьютер. При этом пользователь получает возможность чтения данных в автономном ре- 
жиме, т.е. после разрыва соединения с Интернетом, что сокращает время подключения, 
необходимое для загрузки файлов и получения доступа к занятым \еБ-серверам. На- 
пример, вы можете включить на ночь загрузку на свой компьютер содержимого нужных 
каналов, а утром просмотреть доставленную информацию. Каналы позволяют быть в 
курсе последних изменений содержимого У!еБ-узлов. Содержимое канала после подпис- 
ки на него появляется на Рабочем столе (ОезКор) и регулярно обновляется. 


Для запуска процедуры добавления элемента Рабочего стола (Пе5Кюр) следует нажать 
кнопку Создать (Ме\/), а для оформления подписки на новый канал — обратиться к про- 
грамме Мсгозой тете Ехрогег и следовать указаниям, появляющимся на экране. Но- 
вый канал, или элемент будет включен в расположенный слева список. Указанная проце- 
дура возможна лишь в том случае, если вы подключены к сети Интернет. 


Чтобы удалить какой-либо канал или элемент активного рабочего стола (Асйуе ОезКюр), 
следует выделить название в списке и нажать кнопку Удалить (еще). 


Вы можете также внести изменения в настройку канала или элемента активного рабочего 
стола (Асиуе ОезКюр), выбрав канал или элемент в списке и нажав кнопку Свойства 
(Ргорегие$). 


> Сбросьте флажок напротив имени выбранной У’еБ-страницы и нажмите кнопку ОК, 
чтобы закрыть диалог Элементы рабочего стола (ПезКюр Пет). 


> Закройте диалог Свойства: Экран (О15р|]ау Ргорегие$), нажав кнопку ОК. Рабочий 
стол (ОезКюр) снова приобретет свой классический вид. 


+ В М/паом 98 необходимо установить флажок Отображать АсНуе БезЮор как страницу УМеь 
(Ме\м ту Асйуе ОезКюр а$ а \меЬ разе) на вкладке \МеЬ диалога Свойства Экран (П15р!ау 
Ргореше$). В М/пао\м$ 2000/МЕ — флажок Отображать веб-содержимое на рабочем столе 
(эпо\и \еБ сощепЕ оп ту Асйуе ОезКор). 
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Таким образом, \\/т4Чо\мз предоставляет возможности настройки Рабочего стола (ОезК- 
юр), в максимальной степени соответствующие потребностям пользователя. 


(рвали, Мб. Изменение разрешения экрана 


Изображение, которое вы видите на экране своего компьютера, состоит из отдельных 
точек и характеризуется разрешением и количеством отображаемых цветов. Каждый из 
названных параметров, в свою очередь, зависит от типа монитора и управляющего его 
работой видеоадаптера или видеокарты. Если у вас видеокарта ЗирегУСА, то после стан- 
дартной установки \\т4о\м/з$ разрешение составит 640х480, а количество отображаемых 
цветов — 256. Это значит, что изображение на экране будет содержать 640 точек по гори- 
зонтали и 480 точек по вертикали, каждая из которых может быть одного из 256 возмож-_ 
ных в данном режиме цветов. 


Однако при таком разрешении на экране отображается мало информации. Если вам нуж- 
но работать с большими электронными таблицами или выполнять редактирование гра- 
фики, то указанного разрешения будет недостаточно. Увеличить разрешение и количест- 
во отображаемых цветов можно только в том случае, если позволяют возможности мо- 
нитора и видеокарты. Так, кроме указанного разрешения 640х480, все современные мо- 
ниторы эирегУСА поддерживают разрешение 800х600 и 1024х768. Мониторы с разме- 
ром экрана 15 дюймов и более могут работать также при разрешении 1280х1024, а мони- 
торы с размером экрана 17 дюймов и более поддерживают разрешение 1600х1200. Чем 
выше разрешение экрана, тем больший объем информации на нем помещается. 


Количество же отображаемых цветов зависит от размера установленной на видеокарте ви- 
деопамяти. Например, если объем видеопамяти — 1 Мбайт, то при разрешении 1024х768 
будет отображаться максимум 256 цветов, при разрешении 800х600 — максимум 65535 цве- 
тов. Такой графический режим называется НН Со/ог (16 бит). При разрешении 640х480 на 
экране может отображаться максимум 16,7 млн. цветов. Такой цветовой режим называется 
Тгие Со!ог (24 бит). Данный термин подчеркивает, что качество цветопередачи приближа- 
ется к естественному. Для большинства работ достаточно Най Со!ог (16 бит), для подго- 
товки к печати цветной полиграфической продукции нужен Тгие Со1ог (24 бит) и качест- 
венный монитор — иначе вы не сможете увидеть разницы между этими режимами. 


Так как \\/пао\м$ выводит на экран графические изображения, то при увеличении объема 
информации скорость обновления экрана будет уменьшаться. Объем же выводимых на 
экран данных находится в прямой зависимости от разрешения и количества цветов. Чем 
больше разрешение экрана и количество отображаемых цветов, тем больше времени по- 
требуется для обновления экрана. Отсюда вывод: уменьшение разрешения экрана и ко- 
личества отображаемых цветов может увеличить быстродействие системы. 


Изменение видеорежимов в \/тдо\мз осуществляется следующим образом: 


> Щелкните правой кнопкой мыши на свободном участка Рабочего стола (ДезКюр) и 
из появившегося контекстного меню выберите команду Свойства (Ргорегие$). На эк- 
ране появится диалог Свойства: Экран (О15р1ау Ргорегиез) с открытой вкладкой 
Темы (ТВете$). 


> Щелкните мышью на ярлыке Параметры (5е{!ит2$). В диалоге отобразятся элементы 
управления данной вкладки (Рис. 4.15). 
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мсплей: — _ __ 
Стандартный нонитов) на вето раб > ЕТО Сеправ |е биерны 


Рис. 4.15. Вкладка Параметры (5е!те5) диалога 
Свойства: Экран (Р:5рГау Ргорегие5) 


В верхней части диалога на экране изображения монитора вы видите, как выглядит от- 
крытое окно папки на Рабочем столе (ПезКюр) при текущем разрешении. 


Под изображением монитора указываются типы подключенных дисплея и видеокарты. 


С помощью ползункового регулятора Разрешение экрана (Зсгееп гезошйоп) вы можете 
изменить разрешение монитора. Как уже отмечалось, чем выше разрешение экрана, тем 
большее количество информации может поместиться на нем. Но, возможно, при высо- 
ком разрешении ваш монитор будет работать неустойчиво, изображение будет мутным и 
дрожащим или изображения не будет вовсе — это одна из причин, почему одни мониторы 
стоят дорого, а другие — дешево. Если при высоком разрешении изображение на экране 
прорисовывается медленно, что может несколько утомлять, то разрешить эту проблему 
можно установкой более быстродействующей видеокарты. Следует также отметить, что 
увеличение как разрешения, так и количества одновременно отображаемых цветов тре- 
бует увеличения размера используемой видеопамяти на видеокарте. Если видеопамяти 
установлено мало, то при выборе большого количества цветов может быть станет невоз- 
можно установить более высокое разрешение экрана, которое было бы возможно при 
меньшем количестве цветов. 


»> Перемещайте ползунковый регулятор Разрешение экрана (Зсгееп гезоиНоп) влево 
для уменьшения или вправо для увеличения разрешения и наблюдайте на экране изо- 
бражения монитора, как при разных значениях разрешения изменяется количество. 
отображаемой на Рабочем столе (ПезКюр) информации (Рис. 4.16). Текущее значе- 
ние разрешения вы увидите под ползунковым регулятором. 
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Рис. 4.16. Экран при различных значениях разрешения: 
800х600 (слева), 1024х768 (справа) 


Но, возможно, если ваша видеокарта не поддерживает различных значений разрешения, 
вы не сможете изменять данный параметр. 


Обратите внимание на то, что чем выше разрешение, тем больше информации отобража- 
ется на экране. 


»> Установите разрешение экрана, отличное от того, которое было установлено ранее. 


В открывающемся списке Качество цветопередачи (Соог дцаШу) вы можете выбрать 
одну из доступных цветовых палитр монитора, т.е. максимальное количество одновре- 
менно отображаемых цветов. 


> Просмотрите доступные в вашей системе цветовые палитры, выбирая их из откры- 
вающегося списка Качество цветопередачи (Со]ог дцашу). Образец выбранной па- 
литры вы увидите под открывающимся списком. 


> Выберите произвольную палитру, отличную от той, которая была установлена. 


Следует также иметь в виду, что чем больше размер палитры, тем больше памяти долж- 
но быть установлено на видеокарте, и может быть, что при выбранной палитре изменит- 
ся набор возможных разрешений экрана. 


> Нажмите кнопку Применить (Арру). На экране появится диалог Параметры 
монитора (Мопцог 5е{п2$) с запросом подтверждения сохранения измененного ре- 
жима (Рис. 4.17). 


> Нажмите кнопку Да (Уез). Новые 
параметры будут сохранены. 


Для нажатия кнопки Да (Уе$) у вас есть 
только 15 секунд. Не получив подтвер- 
ждение в течение 15 секунд, \\Мтдо\м$ вос- 
становит прежнее разрешение и палитру 
экрана. Если такое случится, следует вы- Рис. 4.17. Диалог Параметры монитора 
полнить процедуру изменения разрешения (Моппог 5ейть5) с запросом подтверждения 
и цветовой палитры повторно. | сохранения измененного режима 
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> Нажмите кнопку — Дополни- 
тельно (Адуапсе4) в диалоге 
Свойства: Экран (О15р]ау Ргор- 
егиез). На экране появится диа- 
лог Свойства (РгорегИе$) для 
установки дополнительных па- 
раметров вашего монитора и ви- 
деокарты (Рис. 4.18). 


Открывающийся список Масштаб 
(количество точек на дюйм) (ОРТ 
5е{п25) содержит перечень допус- 
тимых размеров шрифта в точках на 
дюйм (ОРГ, наиболее подходящий 
для вашего монитора. Напомним, 
что размер шрифта можно устано- 
вить для каждого элемента в на- 
стройках вкладки Оформление 
(Арреагапсе) диалога Свойства: 
Экран (Р15р1ау Ргорегие$). Но мож- 
но также изменить размер для всех 
элементов одновременно, восполь- 
зовавшись данным открывающимся 


списком. При увеличении ОРГ уве- Рис. 4.18. Диалог Свойства (Ргорегие) 
личивается размер всех элементов для установки дополнительных параметров 
экрана, и наоборот. Чтобы задать монитора и видеокарты 


другой размер, выберите в списке нужное значение или, выбрав Особые параметры 
(Сизют 5е 1$), настройте параметры ОРГ для монитора. 


Группа переключателей Совместимость (СотраН пу) позволяет указать, как система 
должна действовать при изменении режимов экрана: нужно ли Перезагрузить 
компьютер с новыми параметрами дисплея (Вефаг Ше сотрщег БеГоге арр!уте Фе 
пем/ 41$р1ау $е 125), Применить новые параметры дисплея без перезагрузки (Арр]у 
Фе пем 41$р1ау зе пе$ \уиНош гезагит?) или Запросить перед применением новых 
параметров дисплея (АЗК те Беоге арр!ушр? Ше пем/ 415р]ау зе п2$) для подтверждения 
немедленной перезагрузки. Возможности изменения режимов экрана с перезагрузкой 
или без нее зависят от аппаратуры компьютера. Большинство современных компьютеров 
могут изменять режимы экрана без перезагрузки. 


> Убедитесь, что установлен переключатель Применить новые параметры дисплея 
без перезагрузки (Арр]у Ше пе\м 415р1ау зейп?$ \уИНош гебагип?), в противном слу- 
чае — установите его. 


> Нажмите кнопку Применить (Арр\у). 
> Нажмите кнопку ОК. Вы вернетесь к диалогу Свойства: Экран (Отзр!ау Ргорегиез). 
»> Закройте диалог Свойства: Экран (О!5р]1ау Ргорегие$) нажатием кнопки ОК. 


Следует иметь в виду, что постоянно использовать высокое разрешение экрана - 
1024х768 и выше следует лишь на мониторах размером 17 дюймов и более. Для боль- 
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шинства 14-и 15-дюймовых мониторов оптимальным разрешением является 800х600 — 
при большем разрешении изображение уже плохо видно. 


(вт, „63. Настройки панели задач 


Панель задач (ТазКЪаг) является неотъемлемой частью пользовательского интерфейса 
М/паом$. Чтобы с ней было удобно работать, вы можете изменить свойства панели и ее 
местоположение на экране в соответствии с вашими предпочтениями. 


> Щелкните правой кнопкой мыши на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося кон- 
текстного меню выберите команду Свойства (Ргорегйе5). На экране появится диалог 
Свойства панели задач и меню «Пуск» (ТазКБаг ап@ 5(ап Мепи Ргорегие$) с откры- 
той вкладкой Панель задач (ТазКЪаг) (Рис. 4.19). 


_ Рис. 4.19. Вкладка Панель задач (ТазКфа’) диалога | 
Свойства панели задач и меню «Пуск» (Та5КБаг апа За! Мепи Рторегие5) 


Элементы управления, собранные на данной вкладке, позволяют модифицировать свой- 
ства Панели задач (ТазКЪаг) и главного меню. 


В верхней части диалога на образце показано, как выглядят Панель задач (ТазКБаг) и 
главное меню при текущих параметрах. Все изменения, которые будут сделаны в диало- 
ге, вы увидите на образце. 


> В МИпаоме 98 — диалог Свойства: Панель задач (ТазКБаг Ргорегиез) с открытой вкладкой 
Параметры панели задач (ТазКБаг ОрНоп5), а в МИпдом/$ 2000/МЕ — диалог Свойства: Панель 
задач и меню «Пуск» (ТазКФаг апа 51а" Мепи Ргорегиез$) с открытой вкладкой Общие (Сепега]). 
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При установленном флажке Закрепить панель задач (ГосК Ше (азКБаг) Панель задач 
(ТазКБаг) не может быть перемещена на. другое место, а также не могут быть изменены 
размеры и положение панелей инструментов, отображаемых на Панели задач (ТазКБаг). 


При установленном флажке Автоматически скрывать панель задач (Ацю-м4е Ше та$К- 
Баг) Панель задач (ТазКБаг) видна всегда, когда не выполняется другая программа. Если 
же окно другой программы становится активным, то Панель задач (ТазКБаг) исчезает, 
чтобы не отвлекать ваше внимание. Для того чтобы увидеть Панель задач (ТазКБаг), 
достаточно навести указатель мыши на то место, где она обычно располагается. Панель 
задач (ТазКБаг) снова появится, давая вам возможность управлять системой. 


При установленном флажке Отображать панель задач поверх остальных окон (Кеер 
{фе ‘азКБаг оп юр о{ ошег \/п4до\$) Панель задач (ТазКБаг) будет отображаться даже в 
том случае, когда одна из программ работает в полноэкранном режиме. 


Установка флажка Группировать сходные кнопки панели задач (Огоир з1т\1аг {азКБаг 
Би(оп$) группирует кнопки файлов, открытых одной и той же программой, в одной об- 
ласти на Панели задач (ТазКБаг). Кроме того, если число кнопок на Панели задач 
(ТазКБаг) слишком велико, все кнопки для одной программы объединяются в одну кноп- 
ку’. Чтобы получить доступ к нужному документу, нужно щелкнуть на кнопке левой 
кнопкой мыши. Над кнопкой на Панели задач (ТазКБаг) появится список файлов, откры- 
тых этой программой. Для того чтобы закрыть группу, нужно щелкнуть на кнопке пра- 
вой кнопкой мыши. | | | 


Установка флажка Отбражать панель быстрого запуска (Зпо\/ ОшсКк Гаипсй) позволяет 
отображать панель быстрого запуска на Панели задач (ТазКБаг). Панель быстрого за- 
пуска — это панель инструментов на Панели задач (ТазКЪаг), содержащая значки часто 
используемых программ. 


При установленном флажке Отображать часы (Зво\ Ше с1осК) в области уведомлений, 
расположенной в правой части Панели задач (ТазКБаг) вы будете постоянно видеть те- 
кущее время. Чтобы узнать текущую дату, достаточно указать на часы. Двойной щелчок 
позволяет перейти к диалогу установки времени и даты. 


Установка флажка Скрывать неиспользуемые значки (Н!4е 1пасНнуе 1соп$) скрывает 
неиспользуемые значки в области уведомлений Панели задач (ТазКБаг). 


Вы можете настроить поведение значков в области уведомлений панели задач. Для каж- 
дого значка, отображаемого в области уведомлений Панели задач (ТазКБаг), можно вы- 
брать один из трех параметров: Всегда отбражать (А]\’ауз зНпо\/) для постоянного ото- 
бражения значка, Всегда скрывать (А!\ау$ м4е) для отключения отображения значка, 
Скрывать, если не активны (Н!4е у\Веп шаспуе) для отключения отображения значка, 
если он не использовался в течение определенного промежутка времени. 


> Щелкните на кнопке Настроить (Сизюти2е) в правом нижнем углу вкладки Панель 
задач (ТазКБаг). На экране появится диалог Настройка уведомлений (Сизюти2е №- 
исаНоп$), содержащий перечень настраиваемых уведомлений (Рис. 4.20). 


° Если в МИпдом$ 98 на Рабочем столе (РезКюр) одновременно открыто большое количество окон 
и их кнопки не умещаются в одной строке Панели задач (ТазКБаг), то в правой части панели 
появляется полоса прокрутки, позволяющая просмотреть содержимое Панели задач (ТазКБаг). 
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Текущие элементы 


Продолжать ь о. 


- Английский (сш) 


Прежние: элементы _ 


Выфер. обмена в, из 24) | 
вн? 3 Скорость: 240 Квиме Отпр. © 
На рабочем столе найдены! неи.. С! 
Диспетчер. задач АЙпао\е. —_ 


Рис. 4.20. Диалог Настройка уведомлений (Сизюпихе Моййсаноп5) 


Для того чтобы изменить поведение уведомления, нужно выбрать нужное поведение из 
откапывающегося списка, расположенного в правой части строки. 


> Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог Настройка уведомлений (Сизютите №- 
ИЙсаноп$). На экране останется окно Свойства панели задач и меню «Пуск» (ТазК- 
Баг апа З{аге Мепи Ргорегиез) с открытой вкладкой Панель задач (ТазКБаг). 


> Перейдите на вкладку Меню «Пуск» (За Мепи) диалога Свойства панели задач и 
меню «Пуск» (ТазКЪаг апа Заг Мепи Ргорегие$). 


На этой вкладке вы можете выбрать вид меню Пуск (Зап), установив один из переклю- 
чателей: Меню «Пуск» (‘а ( тепи) и Классическое Меню «Пуск» (С!а5$1с ай тепи). 
В верхней области вкладки отображается выбранный вид меню (Рис. 4.21). 


Каждое из выбранных меню можно настроить. 


> Установите переключатель Меню «Пуск» (Заг тепи), если установлен другой пере- 
ключатель. При этом станет активной кнопка Настроить (Сизюп12е), находящаяся 
справа, напротив переключателя. 


> Нажмите кнопку Настроить (Сиз{ютте). На экране появится диалог Настройка меню 
«Пуск» (Сизюпите 54а Мепц) с открытой вкладкой Общие (Сепега!]) (Рис. 4.22). 


На вкладке Общие (Сепега|) диалога Настройка меню «Пуск» (Сизюпите 5${аг Мепи) вы 
можете выбрать размер значков программ в меню Пуск (Заг), установив один из 
переключателей: крупные значки (Гагое 1соп$) или мелкие значки (та! 1соп$). 
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о ся 


. Меню "Г 


Этотс иль упрощает доступ к Интернеть. 


лектронно почте, четв и } ОЛЬЗЫВНыМ _ 


Применить. 


Рис. 4.21. Вкладка Меню «Пуск» (51а" Мепи) диалога 
Свойства панели задач и меню «Пуск» (Та5КБаг апа ат Мепи Рторегие5) 
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Энелкие значки 


ЕО КОН 
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Рис. 4.22. Диалог Настройка меню «Пуск» (Сизюопихе ат Мепи) 
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Ниже расположено поле со счетчиком Количество программ в меню «Пуск» (МитЬег 
ОЁ рго?гат$ оп Э{агЕ тепи). В нем устанавливается количество ярлыков наиболее часто 
используемых программ, отображаемых в меню Пуск (${аг0. Нажатие кнопки Очистить 
список (С]Теаг 1.150) удаляет ярлыки из меню Пуск (5З{аг(). При этом сами программы не 
удаляются с компьютера. Ярлыки этих программ снова будут добавлены в меню Пуск 
(З1аго после их следующего запуска. 


При установленном флажке Интернет (Пиегпей в меню Пуск (Зап) будет отображаться 
ярлык программы просмотра страниц Интернета (браузера). Справа от флажка Интернет 
([уегпей расположен раскрывающийся список с названиями браузеров, установленных 
на вашем компьютере, из которого вы можете выбрать браузер. 


При установленном флажке Электронная почта (Е-та!]) в меню Пуск (З{аг) будет ото- 
бражаться ярлык почтовой программы. Справа от флажка Электронная почта (Е-та!) 
расположен раскрывающийся список с названиями почтовых программ, установленных 
на вашем компьютере, из которого вы можете выбрать почтовую программу. 


Щелкните мышью на ярлыке вкладки Дополнительно (Адуапсед). На Рис. 4.23 отобра-_ 
жены элементы управления данной вкладки. В верхней части вкладки устанавливаются 
параметры меню Пуск (5 (аг0. 


Дополнительно 


Рис. 4.23. Вкладка Дополнительно (Аауапсеа) 
диалога Настройка меню пуск (Сияопиге ат Мепи) 


Установка флажка Раскрывать меню при наведении и задержке указателя (Ореп $чБ- 
тепи$ у/Пеп [Г раизе оп Шет у ту тоцзе) обеспечивает отображение элементов 
подменю при наведении указателя на элементы меню. 
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При установленном флажке Выделять недавно установленные программы (Н1о ВоВ 
пе\1у шуаПе4 рго2гатз) программы, недавно установленные на компьютере, выделяют- 
ся в списке Все программы (АП ргоэгатз) другим цветом. 


Ниже находится список элементов, отображаемых в меню Пуск (5(аг). Можно выбрать 
отображение элементов как меню или ссылки, при щелчке на которой открывается соот- 
ветствующее окно. 


Внизу вкладки можно установить флажок Отображать список недавно использо- 
вавшихся документов (Г.15 ту 11051 гесепЙу орепед Чоситеп(). Если он установлен, то в 
подменю Недавние документы (Му ВесепЕ Доситеп5) меню Пуск (З{аг0) будут отобра- 
жаться названия недавно использовавшихся документов — это обеспечивает быстрый 
доступ к этим документам. При наведении указателя мыши на название документа появ- 
ляется всплывающая подсказка, в которой указано размещение этого документа. Нажа- 
тие кнопки Очистить список (СМеаг [1$ удаляет список документов из меню Пуск 
(Заг_. Сами документы при этом не удаляются. После очередного открытия документа 
его название снова появится в подменю Недавние документы (Му Весепё Роситеп&5) 
меню Пуск (З(аго. 


> Установите переключатель Классическое меню «Пуск» (С]1аз$51с За тепи), если 
установлен другой переключатель. При этом станет активной кнопка Настроить (Сиз- 
{0112е), находящаяся справа, напротив переключателя. 


Нажмите кнопку Настроить (Сизютте). На экране появится диалог Настройка класси- 
ческого меню «Пуск» (Си$ютите С]а5$1с Зап Мепи) (Рис. 4.24). 


Рис. 4.24. Диалог Настройка классического меню «Пуск» 
(Сияюопихе Ч а5яс ат Мепи) 
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Нажатие кнопки Добавить (А99) запускает мастер создания ярлыка, который указывает 
необходимые действия для добавления в меню Пуск (З{аг() ярлыка программы или доку- 
мента. 


> Нажмите кнопку Добавить (Ада). На экране появится первый диалог мастера созда- 
ния ярлыка Создание ярлыка (Стезж{е 5Погси!) (Рис. 4.25). 


т 


Рис. 4.25. Первый диалог мастера создания ярлыка 
Создание ярлыка (Стесие 5Потсиш) 


> Нажмите кнопку Обзор (Вто\зе) справа от поля ввода Укажите размещение объекта 
(Туре ше Тосайоп о{ Ше цет) в диалоге Создание ярлыка (Сгеже ЗПогсио. На экране 
появится диалог Обзор папок (Вто\узе Рог Ео]4ег) (Рис. 4.26). 


> Выберите из прокручивающегося списка 
Укажите объект для ярлыка (З@ес( {Ве {аг- 
се ог зВогсиё Бео\/) документ или про- 
грамму, ярлык которой вы хотите добавить 
в меню Пуск (З{аг(), и нажмите кнопку ОК. 
Диалог Обзор папок (Вго\зе Рог Ео!4ег) за- 
кроется, и вы вернетесь к первому диалогу 
мастера создания ярлыка Создание ярлыка 
(Сгеме эвомсий. В поле ввода Укажите 
размещение объекта (Туре Ше |осайоп оЁ м 
фе цет) появится путь к выбранному вами 8 [АЕЕВ 
объекту. А ет 


> Нажмите кнопку Далее (Мех). Диалог 
Создание ярлыка (Сгезже Зпогси!() закроет- 
ся, и на экране появится следующий диалог 


мастера создания ярлыка Выбор папки (5е- 
1ес+ Ргоогат Ео!4ет) (Рис. 4.27). Рис. 4.26. Диалог Обзор папок 
(Втомзе Гог Ео4е!г) 
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Рис. 4.27. Диалог мастера создания ярлыка Выбор папки 
(беес! Ртовтат Ео@4ег) 


»> Выберите из прокручивающегося списка Выберите папку, где будет находиться 
ярлык (Зе]есё а Ю!4ег ю р!асе Ше зпогси т) папку в папке Главное меню (ак 
Мепи), в которую вы хотите поместить ярлык. Вы можете также создать новую папку 
в папке Главное меню (${а( Мепи), нажав кнопку Создать папку (Ме\ Ео]дег). 


> Нажмите кнопку Далее (Мех. Диалог Выбор папки (Зеесе Ргоогат Ео!4ег) закроет- 


ся И на экране появится диалог мастера создания ярлыка Выбор названия 
программы (Зеесга Те юг Ше Ргоэгат) (Рис. 4.28). 
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Рис. 4.26. Диалог мастера создания ярлыка 
Выбор названия программы (5е[ес! а ТШе рог йе Рговтат) 


> 
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В поле ввода Введите название ярлыка (Туре а пате Гог {11$ зВоксий введите назва- 
ние ярлыка и нажмите кнопку Готово (ЕП). Диалог Выбор названия программы 
(з@еста ТЩе ог Фе Ргозгат) исчезнет с экрана. 


Щелкните на кнопке Пуск (З(аг0) и убедитесь в том, что новый элемент появился в 
меню Пуск (З(аг(). 


Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог Настройка классического меню «Пуск» 
(Сизюти2е С]а$$1с Маг Мепи). На экране останется диалог Свойства панели задач и 
меню «Пуск» (ТазКБаг апа Уаг Мепи Ргорегие$). 


Закройте диалог Свойства панели задач и меню «Пуск» (ТазКБаг ап За( Мепи 
Ргорегие$), нажав в нем кнопку ОК. 


Снова откроем диалог Настройка классического меню «Пуск» (Сизюпите С]а5$1с Заи 
Мепи) следующим образом. 


> 


Удалим созданный ярлык из меню Пуск (ЗМ аг0. 


> 


_ С1а$я1с Май Мепо). 


Нажмите кнопку Пуск (З(аг() на Панели задач (ТазКБаг). На экране появится класси- 
ческое главное меню. 


Выберите команду меню Настройка + Панель задач и меню «Пуск» (Зе по$ + 
ТазКБаг ап 51а тепи). На экране появится диалог Свойства панели задач и 
меню «Пуск» (ТазКБаг апд З{а Мепи Ргор- 
егиез) с открытой вкладкой Панель задач 
(ТазКБаг). 


Перейдите на вкладку Меню «Пуск» (Зап 
Мепи) диалога Свойства панели задач и 
меню «Пуск» (ТазКБаг апа ай Мепи Ргор- 
ег1ез) и нажмите кнопку Настроить (Суз- 
{0112е) напротив флажка Классическое 
меню «Пуск» (С]а5$1с 5(аг Мепи). На экра- 
не появится диалог Настройка 
классического меню «Пуск» (Сизюпиие 


Нажмите кнопку Удалить (Кетоуе) в диа- 
логе Настройка классического меню 
«Пуск» (Сизюпите С]аз$1с ай Мепи). На 
экране появится диалог Удаление ярлы- 
ков и папок (Кетоуе ЗВонсш$/Еоег$) 
(Рис. 4.29). 


Рис. 4.29. Диалог Удаление ярлыков 
и папок (Кетоуе 5попси5/Ео]аег$) 


Выберите из списка удаляемый пункт главного меню и нажмите кнопку Удалить 
(Ветоуе). На экране появится диалог Подтверждение удаления файла (Сопйгт ЕЦе 
Реее) (Рис. 4.30). 


Нажмите кнопку Да (Уез) в диалоге Подтверждение удаления файла (Сопйгт ЕЙе 
Ре]ее). Вы вернетесь к диалогу Удаление ярлыков и папок (Кетоуе $Вог- 
сш$/Ео!4ег$). | 
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Рис. 4.30. Диалог Подтверждение удаления файла (Сопйтт ЕЦе Реее) 


> Закройте диалог Удаление ярлыков и папок (Ветоуе ЗВогсш$/Ро!4ег$), нажав кноп- 
ку Закрыть (С]озе). 


> Убедитесь в том, что выбранный элемент удалился из главного меню. 


Нажатие кнопки Вручную (А4уапсе4) запускает программу Проводник (Ехр|огег), с по- 
мощью которой можно добавить или удалить элементы главного меню. 


Нажатие кнопки Сортировать ($0г) упорядочивает элементы меню Программы (Рго- 
отап1$) в стандартном порядке. 


Чтобы очистить списки недавно использовавшихся документов, программ и УеБ-узлов, 
нажмите кнопку Очистить (Сеаг). 


В нижней части диалога Настройка классического меню «Пуск» (Сизюти2е СЛаз;1с Мац 
Мепи) находится прокручивающийся список, в котором перечислены дополнительные 
элементы и возможности, которые вы можете включить в главном меню, установив со- 
ответствующие флажки. 


Использовать прокрутку для меню «Программы» (5сгой Ргосгапл$). Установка это- 
го флажка приводит к отображению содержимого меню Программы (Ргоосгатпз) в ви- 
де прокручиваемого списка, вместо столбцов. 


Использовать сокращенные меню (О05е Регсопа!те4 Мепиз). В этом режиме в меню 
Программы (Ргоэгап$) скрываются давно не использовавшиеся элементы. Доступ к 
скрытым программам можно получить, щелкнув мышью на направленной вниз стрел- 
ке “м в нижней части меню Программы (Ргоэгат$). 


у’ Мелкие значки в главном меню (Зво\ Зта| [соп$ ш За" тепи) - уменьшает размер 
значков в меню Пуск (5 аг0. 


у’ Отображать команду «Выполнение» (О15р1ау Кип) — добавляет команду Выполнить 
(Вип) в меню Пуск (З(аго. 


/ Отображать команду «Администрирование» (О15р]ау Адтиизгайуе Тоо!5) — добав- 
ляет команду Администрирование (Адтиизануе Тоо[5) в меню Программы (Рго- 
огат$). 


У Отображать папку «Избранное» (Еауогце$) — добавляет меню Избранное (Еауогие$) 
в меню Пуск (5{аг). 


и’ Разрешить перетаскивание объектов (Епае Пгасоте апа Огорри1е) — разрешает 
перетаскивание элементов в меню Пуск (З(аг(). 


и 


и 


и 
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Раскрывать «Панель управления» (Ехрапа Сопго! Рапе]) — отображает содержимое 
панели управления в меню, а не в окне. 


Раскрывать папку «Мои документы» (Ехрапа Му Роситеп($) — отображает содер- 
жимое папки Мои документы (Му Поситеп($) в меню, а не в окне. 


Раскрывать папку «Мои рисунки» (Ехрапа Му Расгез) — отображает содержимое 
папки Мои рисунки (Му Р!сшге$) в меню, а не в окне. 


Раскрывать папку «Принтеры» (Ехрапа Ргииег$) — отображает содержимое папки 
Принтеры (Ргимег$) в меню, а не в окне. 


Раскрывать «Сетевые подключения» (Ехрапа Меёхогк СоппесНоп$) — отображает 
содержимое папки Сетевые подключения (МегмогК СоппесНоп$) в меню, а не в окне. 


Чтобы создать удобства для работы, вы можете поместить на Панель задач (ТазКБаг) до- 
полнительные панели инструментов, которые по умолчанию не выводятся. Какие панели 
инструментов доступны, можно увидеть в контекстном меню Панели задач (ТазКБаг). 


> 


< < 


Щелкните правой кнопкой мыши на Панели задач (ТазКБаг). На экране появится 
контекстное меню. 


Из контекстного меню выберите команду Панели инструментов (ТооБагз). В появив- 
шемся подменю вы увидите перечень доступных панелей инструментов (Рис. 4.31). 


‚ инструментов... 


Рис. 4.31. Меню панелей инструментов 


Адрес (АЧ9ге5$) — предназначена для ввода У!еБ-адреса или адреса папки на дисках 
компьютера; 


Ссылки (ГлпК$) — содержит кнопки для быстрого доступа к \!еБ-страницам М1сгозой; 


Языковая панель (Г.апецаре Фаг) — включает языковую панель’, Рабочий стол (ПезК- 
(ор) — обеспечивает доступ к объектам Рабочего стола (ПезКюр), когда последние 
перекрыты окнами запущенных программ; 


Быстрый запуск (ОшсКкК ГаипсВ) — позволяет быстро, одним щелчком мыши запус- 
тить программу, кнопка которой помещена на панель. Данная панель включена по 
умолчанию и находится справа от кнопки Пуск (З(аг) на Панели задач (ТазКЪаг). 
Подробно о панели Быстрого запуска (ОшсК ГаипсВ) мы поговорим в опыте «Быст- 
рый запуск программ». 


7 В МИпадо\мз 98/2000/МЕ отсутствует. 


Помимо использования имеющихся панелей 
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Выбирая поочередно первые три команды 
включения панелей инструментов, просмот- 
рите, как выглядят указанные панели. Что-. 
бы скрыть панель инструментов перед вы- 
водом очередной, повторно выберите ту же 
команду. 


Мой компьютер 
Сетевое окружение — 


инструментов, вы можете создать произвольное _ № Корзина 


количество новых. Покажем в качестве приме- 
ра, как создать новую панель, например, такую, 
которая будет содержать объекты папки Мой 
компьютер (Му Сотрщег). 


> 


Щелкните правой кнопкой мыши на Панели 
задач (ТазКБаг) и из появившегося контек- 
стного меню выберите команду Панели 
инструментов * Создать — панель Рис. 4.32. Диалог Создать панель 


инструментов (Тоо!аг$ + Ме\м ТооБаг). На инструментов (Ме Тоофаг) 
экране появится диалог Создать панель 


инструментов (Мех Тооаг)* (Рис. 4.32), в котором предлагается выбрать любую 
папку из числа имеющихся на дисках. Содержимое выбранной папки станет содер- 


ЖИМЫМ новой панели инструментов. 


Щелкните мышью на имени папки Мой компьютер (Му Сотрщег). Папка будет вы- 
делена. 


Закройте диалог Новая панель (Ме\и Тооаг), нажав кнопку ОК. На Панели задач 
(ТазКБаг) появится вновь созданная панель инструментов, название которой — Мой 
компьютер (Му Сотршег) — будет указано слева от значков (Рис. 4.33). 


Рис. 4.33. Панель инструментов Мой компьютер (Му Сотриет) 


Название любой панели и подписи значков на ней можно скрыть, чтобы освободить ме- 
сто для кнопок, которые не помещаются на панели. 


> 


Щелкните правой кнопкой мыши на названии панели или на свободном от значков 
участке панели инструментов Мой компьютер (Му Сотршег) на Панели задач 
(ТазКБаг) и из появившегося контекстного меню выберите команду Показывать под- 
писи (эпо\/ Тех. Подписи значков будут скрыты. 


Щелкните правой кнопкой мыши на названии панели инструментов Мой компьютер 
(Му Сотршег) на Панели задач (ТазКфаг) и из появившегося контекстного меню выбе- 
рите команду Показать заголовок (Зпо\/ ТШе). Название панели также будет скрыто. 


Чтобы удалить созданную панель инструментов, достаточно выбрать ее название из кон- 
текстного меню Панели задач (ТазКЪаг). 


ЗВ М/пао\мз 98 диалог ммеет заголовок Новая панель (Ме\/ Тооаг). 
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»> Щелкните правой кнопкой мыши на свободном от значков участке Панели задач 
(ТазКБаг) и в появившемся контекстном меню выберите команду Панели инструмен- 
тов + Мой компьютер (ТооБаг$ + Му Сотршег). Названная панель инструментов 
будет удалена с Панели задач (ТазКБаг). 


В следующем опыте на примере панели Быстрого запуска (Ошск ГаипсН) вы познако- 
митесь с различными приемами работы и настройками панелей, которые вы можете 
создавать сами. 


Для создания новых панелей инструментов целесообразно создавать 
специальные папки и помещать в них нужные ярлыки. 


Увеличим размер Панели задач (ТазКБаг). 


> Щелкните на панели задач правой кнопкой мыши и появившемся контекстном меню 
сбросьте флажок Закрепить панель задач (ГосК Ше (азКЪаг). 


> Установите указатель мыши у верхнего края Панели задач (ТазКБаг) так, чтобы ука- 
затель мыши принял форму вертикальной двунаправленной стрелки {. 


Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


> Не отпуская левую кнопку мыши, переместите указатель мыши вверх на расстояние, 
примерно равное высоте Панели задач (ТазКБаг). 


> Отпустите левую кнопку мыши. Высота Панели задач (ТазКЪаг) увеличится (Рис. 4.34). 


Рис. 4.34. Изменение высоты Панели задач (ТазКБаг) 


При увеличенном размере Панель задач (Тазкра’) занимает 
драгоценное место на Рабочем столе (О/езКор). В этом случае 
целесообразно установить флажок Автоматически скрывать 
панель задач (Ашо-тае Пе 1азКБа/) в диалоге: Свойства панели задач 
и меню «Пуск» (ТазКБаг апа Зап Мепи Ргоре!е$). 


»> Восстановите стандартную высоту Панели задач (ТазКБаг), переместив верхнюю 
границу панели вниз. 


По умолчанию Панель задач (ТазКБаг) расположена у нижнего края экрана. Но вы мо- 
жете расположить ее вдоль любой из трех других сторон. 


»> Установите указатель мыши на свободной от кнопок части Панели задач (ТазКБаг). 
> Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


> Не отпуская левую кнопку мыши, переместите указатель мыши к одной из границ 
экрана, например, к правой. 
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> Отпустите левую кнопку мыши. Панель задач (ТазКБаг) будет перемещена к правому 
краю экрана, и ее новое положение зафиксируется (Рис. 4.35). 


Рис. 4.35. Размещение Панели задач (ТазкБа!) у правого края 
Рабочего стола (Оеб1ор) 


> Посмотрите, как Панель задач (ТазКБаг) будет размещаться у других краев Рабочего 
стола (ОезКюр), после чего выберите наиболее удобное для вас положение Панели 
задач (ТазКБаг) и ее ширину на Рабочем столе (ОезКор). 


Таким образом, Панель задач (ТазКБаг) можно настроить так, чтобы она наилучшим 
образом отвечала вашим потребностям. Вы можете легко изменить размер, содержимое 
и положение Панели задач (ТазКБаг). 


(рвали, „Лб4. Добавление команд в меню Пуск (54аг0 
в М/тдом/5 98/МЕ/2000 


Обычным способом запуска программ в \\тдо\м/з является щелчок мышью на кнопке 
Пуск (З{аго на Панели задач (ТазКБаг) и выбор нужной программы из главного меню и 
серии подменю. Основные программы \М/тадо\з добавляются в меню кнопки Пуск (З{аг0 
при установке операционной системы. Все крупные М/тЧом/з-приложения, которые уста- 
навливаются с помощью специальной программы установки, также добавляются в меню 
Пуск (З{аг) автоматически. 


Если же вы часто работаете с другими программами, то можете добавить команды их 
запуска в данное меню вручную, вернее, с помощью так называемого Мастера 
настройки меню. Напомним, что мастер — это специальная сервисная программа, кото- 
рая с помощью ряда последовательных диалогов помогает вам выполнить какие-либо 
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настройки, в данном случае — добавить новые команды в меню, что позволит значитель- 
но облегчить и ускорить их запуск. Кроме добавления новых команд в меню, вы также 
можете полностью переделать его так, как считаете нужным: сделать новые подменю, 
удалить ненужные, на ваш взгляд, команды и т.п. 


В предыдущем опыте мы уже познакомились с тем, как добавлять и удалять элементы в 
меню Пуск (З{аг0) в \\/тао\мз ХР. Посмотрим, как добавить команду в меню Пуск (З(аг0о в 
М/пдо\м/$ 98/МЕ/?2000. 


> Нажмите кнопку Пуск (З{аг() на Панели задач (ТазКБаг). На экране появится главное 
меню. 


> Выберите команду меню Настройка + Панель задач и меню «Пуск» (бе{п25$ + ТазК- 
Баг & Мам тепи). На экране появится диалог Свойства: Панель задач (ТазкКБаг 
Ргорегие$) с открытой вкладкой Параметры панели задач (ТазКБаг ОрНопз) в \Мтп- 
Чо\/$ 98 или диалог Свойства: Панель задач и меню «Пуск» (ТазКБаг апа 5“‘аг Мепи 
Ргорегиез$) с открытой вкладкой Общие (Сепега]) в М/таом$ 2000/МЕ. 


Приступим к настройке меню. Свойства: Панель задач 


> Щелкните мышью на ярлыке Настройка меню 
вкладки Настройка меню (\Мап Меню "Пуск" 
Мепи Ргосгат$) в М/Итао\м$ 98 или 
Дополнительно (А4уапсед) в \М/Ит- 
Ч0\$ 2000/МЕ, чтобы отобразить в 
диалоге элементы управления дан- | 
ной вкладки. Вид диалога изменит- 
ся (Рис. 4.30). Меню "Документы" 


- 98 Настройка меню производится путем 
258 добавления и удаления из него пунктов. 


Кнопки Добавить (А94) и Удалить 
(Кетоуе) в группе элементов управле- 
ния Меню «Пуск» (Сизютие Зап 
тепи)? позволяют соответственно до- 
бавить команды в меню или удалить 
их оттуда. 


Для очистки меню "Документы" нажмите 
& кнопку "Очистить". 


Очистить 


Добавим в меню Программы (Рго- 


ав) главного меню новую строку 


для запуска программы Калькулятор 


(Са1сшаюг) и поместим ее в новую Рис. 4.36. Вкладка Настройка меню 
группу команд — Мои программы. (51а"т! Мепи Ргоэгат5) диалога 

| Свойства: Панель задач 
> Нажмите кнопку Добавить (АЧа) в (Тазкфаг Ргорегиез) в И/паои$ 98 


диалоге Свойства: Панель задач 

(ТазКБаг Ргорегиез$) в МИт4домз 98 или Свойства: Панель задач и меню «Пуск» 
(ТазКБаг ап За Мепи Ргорегие$) в ММпдом/з 2000/МЕ. На экране появится первый 
диалог мастера настройки меню Создание ярлыка (Сгезже ЗВомсий (Рис. 4.37), в ко- 
тором следует указать имя и путь к объекту, включаемому в меню. 


7 В М/паоме 2000 — группа элементов управления Состав меню «Пуск» (Сизопите 51а тепи), в 
М/паом/$ МЕ — группа элементов управления Главное меню (5(ап тепи). 
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Введите путь и имя объекта. для которого 
следует создать ярлык, либо найдите его с 
помощью кнопки "Обзор". 


Командная строка: 


Рис. 4.37. Диалог Создание ярлыка (Стеае ЭПотси!) 


В поле ввода Командная строка (Соттапа Нпе) следует ввести имя файла запускаемой 
программы. Программа Калькулятор (Сас щаюг) содержится в файле Са!с.ехе, который 
находится в папке \Мтаом5 в \\тдо\м/з 98/МЕ, или в папке МАММТ\Зу“ет32 в \ЛЛпдо\м$ 
2000, или в той папке, в которой установлена операционная система. 


> В поле ввода Командная строка (Соттапа Ппе) в \\ММпдом/з 98/МЕ или Укажите раз- 
мещение объекта (Туре Ше 1осайоп оЁ Ше пет) в ММпдом$ 2000 введите Са[с.ехе. 


> Нажмите кнопку Далее (Мех!) в диалоге Создание ярлыка (Сгеже Звонсио. На эк- 
ране появится следующий диалог мастера настройки меню — Выбор папки (Зееси 
Ргоэтат Ро|4ег) (Рис. 4.38), в котором нужно указать, в какой папке главного меню 
будет храниться ярлык программы Калькулятор (Са|сшаюг). 


Выбор папки [2х 


Выберите папку, в которую следует поместить ярлык: 


23 Главное меню 
(23 АчоБе 
РадеМакКег 6.5 
Рпо‘озНор 5.0 
Ргептеге 5.1 
Адобе Асгоба 


(3 Ааобе Ргепте! 

(22 Ап/те! Тоскя Рго 

АичюВаск3? 

(2 СогеОААМУ 8 
Сгарй!с$ (Иез 


Создать папку... 


<Назад Далее › _ Отмена 


Рис. 4.38. Диалог Выбор папки (5@ест Ртговтат Ео@4ег) 


10 В МИпдоме 2000 — поле ввода Укажите размещение объекта (Туре Ше |осаНоп оЁ Фе Иет). 
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В данном диалоге наглядно, в виде дерева, отображается структура главного меню, со- 
стоящего из папок. Каждая папка имеет имя, соответствующее названию программы или 
группы программ. Последние содержат вложенные папки. 


Создадим для ярлыка программы Калькулятор (Са]сщаюг) новую папку в выделенной 
папке Программы (Ргоггап1$) главного меню. 


> Нажмите кнопку Создать папку (Ме\/ Ео!4ег). В дереве папок появится значок новой 
папки, справа от которого отобразится и будет выделено имя, предлагаемое по умол- 
чанию — Группа программ (1) (Ргоггат Оточр (1)). 


Изменим предлагаемое имя на Мои программы. 


==: 
> Введите с клавиатуры: Мои программы и нажмите клавишу |Етие!]. На экране появит- 


ся третий диалог мастера настройки меню Выбор названия программы (Зееси а Т1- 
Че Юг Ше Ргоргат) (Рис. 4.39), в котором следует указать название программы для 
отображения в меню. 


Выбор названия программы [2 1х. 


Укажите название ярлыка. 


Сас.ехе 


«Назад Готово Отмена 


Рис. 4.39. Диалог Выбор названия программы (5е[ес! а ТШе рог Ше Рговгат) 


По умолчанию в поле ввода Укажите название ярлыка (З@ес! а пате юг Ве зВонеш) "в 
качестве названия предлагается имя загружаемого файла Сас.ехе, которое выделено, и у 
правого края выделения находится текстовый курсор. 


> В поле ввода Укажите название ярлыка (ЗеесЕ а пате Гог Ше зВогси® в М/Итаомз$ 
98/МЕ или Введите имя ярлыка (Туре а пате Гог 1$ зНоцси!) в ММтдомз 2000 введи- 
те: Калькулятор. 


> Нажмите кнопку Готово (Еи5$В). Диалог Выбор названия программы (Зеесг а ТШе 
Гог йе Ргоггат) закроется, и вы вернетесь к диалогу Свойства: Панель задач (ТазК- 
Баг Ргорегиез) в \ММтдо\мз 98 или Свойства: Панель задач и меню «Пуск» (ТазКБаг 
апа за Мепи Ргорегие$) в \\ММпао\м$ 2000/МЕ. 


И! В М/паоме 2000 — поле ввода Введите имя ярлыка (Туре а пате юг 11$ зВоси®. 
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»> Нажатием кнопки ОК закройте диалог Свойства: Панель задач (ТазКБаг Ргорегие$) в 
М/пдомз 98 или ТазКБаг апа З4ай Мепи Ргореше$ (Свойства: Панель задач и меню 
«Пуск») в \/таом/$ 2000/МЕ. 


Посмотрим, что изменилось в меню Программы (Ргосгат$). 


»> Нажмите кнопку Пуск (З(аг0 на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося главного 
меню выберите команду Программы (Ргоэгатт5). 


Обратите внимание на то, что в меню Программы (Ргоотатз$) появилась новая строка 
Мои программы. 


> Щелкните мышью на строке Мои программы. Справа от нее появится название про- 
граммы Калькулятор, которая может быть запущена. 


> Щелкните мышью на названии Калькулятор. Программа будет запущена, и ее рабо- 
чее окно появится на экране. 


Как вы убедились, добавление команд в меню выполняется легко и быстро, в три шага с 
помощью мастера настройки меню. 


> Закройте программу Калькулятор (Сасшаюг), нажав кнопку [Х] в правом верхнем уг- 
лу ее окна. 


Добавим в меню Мои программы еще одну команду — для запуска программы Блокнот 
(Моераа). Для вызова диалога Свойства: Панель задач (ТазКБаг Ргорегие$) воспользу- 
емся другим способом. 


»> Щелкните правой кнопкой мыши на свободном участке Панели задач (ТазКЪаг). На 
экране появится контекстное меню. 


> Из контекстного меню выберите команду Свойства (Ргорегие5). На экране появится 
диалог Свойства: Панель задач (Тазкбаг Ргорегйез) в \\/тдомз 98 или Свойства: 
Панель задач и меню «Пуск» (ТазКБаг апа З‘аг Мепи Ргорегиез) в \М том 2000/МЕ. 


> Щелкните мышью на ярлыке вкладки Настройка меню (За Мепи Ргоэгатз) в М/т- 
40\$ 98 или Дополнительно (Адуапсеа) в \\/т4о\м/з 2000/МЕ, чтобы перейти на нуж- 
ную нам вкладку. 


> Нажмите кнопку Добавить (Ада). На экране появится первый диалог мастера на- 
стройки меню — Создание ярлыка (Сгеже эпогсио. 


В этот раз вместо того, чтобы вводить в поле ввода Командная строка (Соттапа ИПпе) 
имя файла программы, мы отыщем нужный файл, который называется Маерач.ехе, 
в той папке, в которой установлена операционная система. 


> Нажмите кнопку Обзор (Вго\зе). В МИпдомз 98/МЕ на экране появится диалог Обзор 
(Вто\зе), который ничем, кроме названия, не отличается от уже знакомого вам диа- 
лога Сохранение (Зауе 4$), с помощью которого мы сохраняли текстовый файл. 
В ММпдомз 2000 появится диалог Обзор папок (Вго\/зе юг Ео]4ег) с деревом папок 
(Рис. 4.40). 


В поле списка диалога Обзор (Вго\изе) в \МИпдо\м/$ 98/МЕ отображаются папки и файлы, 
содержащиеся в корневом каталоге диска, на котором установлена операционная систе- 
ма, в большинстве случаев — диска (С:). Имя текущей папки вы видите в поле открываю- 
щегося списка Папка (ГооК 11). | 
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Обзор папок $2 53 


Укажите объект для ярлыка. 


> Воспользовавшись полосой прокрут- 
ки, найдите и откройте папку 
ММтаом$ в М/тдо\мз 98/МЕ или папку 
МЛММТ\$у${етЗ32 в \\/Итдо\м/$ 2000, в 
которой на вашем компьютере уста- 
новлена операционная система. Те- 
кущей станет выбранная папка. 


-79/) Рабочий стол 
= 2} Мои документы 
=-{9] Мой компьютер 
: 6-55 Диск 3,5 (А!) 

© Локальный диск (С:) 
8) Компакт-диск (0:) 
3-28 мое сетевое окружение 
9 Подключение к Интернету 


> С помощью полосы прокрутки най- 
дите в открытой папке файл 
МоераЧ4.ехе и щелчком мыши выде- 
лите его. | 


> Нажмите кнопку ОК. Диалог Обзор 
(Вто\зе) или Обзор папок (Вго\зе 
юг Ро@4ег) закроется. Программа 
возвратит вас к диалогу Создание 
ярлыка (Сгеже Фвогси@, в поле 
ввода которого отобразится имя вы- 


Рис. 4.40. Диалог Обзор папок 


оранного файла с указанием пути к (Вгомзе юг Кое!) в ИИпаои$ 2000 
нему. 


> Нажмите кнопку Далее (Мех!) в диалоге Создание ярлыка (Сгезе ЭВопси®. На эк- 
ране появится диалог Выбор папки (З@есе Ргоогат Ноег). 


»> Воспользовавшись полосой прокрутки, найдите и щелчком мыши выделите папку 
Мои программы. 


> Нажмите кнопку Далее (Мех. На экране появится третий диалог мастера настройки 
меню — Выбор названия программы (Зееса ТШе Гог Ше Ргоегапл). 


»> В поле ввода Укажите название ярлыка (Зе]есЕ а пате юг Ше зВогсий "2 введите: 
Блокнот. 


> Нажмите кнопку Готово (Рш!5Н), чтобы закрыть диалог Выбор названия 
программы (З@еста Те Гог Ше Ргоргат). | 


> Нажав кнопку ОК, закройте также диалог Свойства: Панель задач (ТазКБаг Ргорег- 
пез) в \/тдомз 98 или Свойства: Панель задач и меню «Пуск» (ТазКБаг апд За“ 
Мепи Ргорегие$) в МИпдомз 2000/МЕ. 


Посмотрим, что изменилось в меню. 


> Нажмите кнопку Пуск (З(аг0 на Панели задач (ТазКБаг) и в появившемся главном 
меню выберите команду Программы + Мои программы (Ргоггат$ + Мои про- 
граммы). 


Вы увидите, что в группе Мои программы добавлена новая программа Блокнот. 


> Щелкните мышью на названии программы Блокнот. Программа загрузится, и на эк- 
ране появится ее рабочее окно. 


!* В М/паом 2000 — поле ввода Введите имя ярлыка (Туре а пате Гог {1$ зВоисио. 


> 
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И 
Нажмите комбинацию клавиш [_А* |4], чтобы завершить работу программы Блок- 
нот (Моерад). 


Теперь рассмотрим порядок удаления команд из меню кнопки Пуск (5{аг(), удалив пункт 
Мои программы. | 


> 


Щелкните правой кнопкой мыши на свободном участке Панели задач (ТазКЪаг) и из 
появившегося контекстного меню выберите команду Свойства (Ргорегиез). На экране 
появится диалог Свойства: Панель задач (ТазКБаг Ргорегиез) в М/тдом$ 98 или 
Свойства: Панель задач и меню «Пуск» (ТазКБаг апа 5З‘а( Мепи Ргорегиез) в М/т- 
4о\/$ 2000/МЕ. | 


Щелкните мышью на ярлыке вкладки Настройка меню (5{аг: Мепи Ргоггап$) в ММтп- 
Ч40\$ 98 или ярлыке Дополнительно (А4уапсеа) в \\тдомз 2000/МЕ, чтобы перейти 
на указанную вкладку. 


Нажмите кнопку Удалить ЛЕША 
(Кетоуе). На экране появится 
диалог Удаление ярлыков и 
папок (Кетоуе Зпоисиш/Ео!4егз) 
(Рис. 4.41). 


Выберите удаляемый из главного меню пункт и 
нажмите кнопку "Удалить". 


Воспользовавшись вертикальной 
полосой прокрутки, в поле списка 
данного диалога найдите и щелч- 
ком мыши выделите папку Мои 
программы. 


Нажмите кнопку — Удалить 
(Кетоуе). На экране появится диа- 
лог Подтверждение удаления 
папки (Сопйгт Ео4ег Реаае) с 


предложением подтвердить ваше 


намерение. 


Нажмите кнопку Да (Уе$). Папка 
Мои программы будет удалена из 
папки Программы (Ргоггат$). 


Рис. 4.41. Диалог Удаление ярлыков и папок 
(Ветоуе 5погси!5/Ео]аегу) 


Нажатием кнопки Закрыть (С!0о5е) закройте диалог Удаление ярлыков и папок 
(КВетоуе эВогси5/Ео]4егз). Вы вернетесь к диалогу Свойства: Панель задач (ТазК- 
Баг Ргорегие$) в \\Ипдомз 98 или Свойства: Панель задач и меню «Пуск» (ТазКЪаг 
апа а" Мепц Ргорегиез) в М/таом/з; 2000/МЕ. 


Закройте диалог Свойства: Панель задач (ТазКбаг Ргорегиез) в \\тдо\мз 98 или 
Свойства: Панель задач.и меню «Пуск» (ТазКБаг апа Зап Мепи Ргорегае$) в \М/т- 
Чо\/5 2000/МЕ, нажав кнопку ОК. 


Просмотрите меню Программы (Ргоэгат5$) и убедитесь, что строка Мои программы 
удалена из меню. 


Выполнив описанные эксперименты, вы познакомились со способами добавления команд в 
меню кнопки Пуск (З(аг() в М/таом/з 98/МЕ/2000, а также удаления команд из меню. 
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(ревет, „165. Быстрый запуск программ 


В левой части Панели задач (ТазКБаг) рядом с кнопкой Пуск (5‘аг() расположена панель 


Быстрого запуска (ОшсК Гаипсп) | выЯ (Рис. 4.42). 


Рис. 4.42. Панель Быстрого запуска (ОшсК Гаипсй) на Панели задач (ТазКБаг) 


Если на вашем экране указанная панель не видна, то отобразить ее можно следующим 
образом: | 


> Щелкните правой кнопкой мыши на свободном участке Панели задач (ТазКБаг). На 
экране появится контекстное меню. | 


> Из контекстного меню выберите команду Панели инструментов + Быстрый запуск 
(Тооаг$ + ОшсК Гаипсв). На Панели задач (ТазКЬаг) появится указанная панель. 
Если же панель Быстрого запуска (ОшсКк Гаипсв) отображалась на экране, то выбор 

` команды скроет панель. | 


На панели Быстрого запуска (ОшсК Гаипсв) собраны кнопки-значки для ускоренного 
доступа к часто используемым программам. Данная панель особенно удобна тем, что 
позволяет одним нажатием кнопки запустить программу, значок которой помещен на 
ней, избавляя вас от необходимости обращаться к меню или сворачивать открытые окна 
работающих программ, чтобы получить доступ к ярлыкам на Рабочем столе (ПезКор). 


Вы можете добавить на панель Быстрого запуска (ОшсК Гаипсй) любое количество но- 
вых кнопок для запуска своих программ или быстрого доступа к папкам и документам. 


Покажем, как выполнить такую операцию. Для примера добавим на панель Быстрого 
запуска (Ошск Гаипсв) значок 5? диска (С:), что позволит одним щелчком мыши на 
значке открывать папку корневого каталога указанного диска. 


Предварительно увеличим размер панели. 


> Щелкните на Панели задач (ТазКБаг) правой кнопкой мыши и в появившемся кон- 


текстном меню сбросьте галочку возле команды Закрепить панель задач (ГосК Ше 
{а5КБаг). 


> Установите указатель мыши на вертикальной линии, ограничивающей справа панель 
Быстрого запуска (ОшсКк ГаипсВ) так, чтобы указатель мыши принял форму двуна- 
правленной стрелки +. 


> Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. Указатель мыши примет форму «||. 


»> Не отпуская левую кнопку мыши, перетащите указатель мыши вправо на расстояние, 
примерно равное половине исходной ширины панели. 


> Отпустите левую кнопку мыши. Новая ширина панели Быстрого запуска (ОшсКк 
Гаипср) зафиксируется. 


Теперь скопируем на указанную панель ярлык диска (С:). 
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> Дважды щелкните мышью на значке #5” — Мой компьютер (Му Сотрщег) на 
Рабочем столе (ОезКор). На экране появится окно Мой компьютер (Му Сотршег). 


> Установите указатель мыши на значке 
Сотрщег). 


диска (С:) в окне Мой компьютер (Му 


> Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


> Переместите указатель мыши на панель Быстрого запуска (Ошск Гаипсй). Вместе с 
указателем мыши переместится бледная копия значка. 


> Отпустите левую кнопку мыши. Положение копии значка 2 диска (С:) на панели 
Быстрого запуска (Ошск ГаипсВ) будет закреплено (Рис. 4.43). 


Рис. 4.43. Значок диска (С:) скопирован на панель Быстрого запуска (ОшсК [аипсй) 


В М/таомз 98, чтобы скопировать на панель Быстрого запуска (Ошск Гаипсй) значок 
локального диска (С:), выполните следующие действия: 


> Дважды щелкните мышью на значке — Мой компьютер (Му Сотрщег) на 
Рабочем столе (ПезКор). На экране появится окно Мой компьютер (Му Сотршег). 


> Установите указатель мыши на значке [= 9 диска (С:) в окне Мой компьютер (Му 
Сотршег). 


> Нажмите и удерживайте клавишу, Си . 
Г 
> Не отпуская клавишу | ©], нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


»> Не отпуская левую кнопку мыши и клавишу [сш], переместите указатель мыши на 
панель Быстрого запуска (Ошск ГаипсП). Вместе с указателем мыши переместится 
бледная копия значка. 


> Отпустите левую кнопку мыши. 


»> Отпустите клавишу См]. Положение копии значка 9 диска (С:) на панели 
Быстрого запуска (ОшсК Г.аипсПп) будет закреплено. 


Если в И/падом$ ХР попытаться скопировать значок локального диска 
(С:) на панель Быстрого запуска (Ошск [аипсй), удерживая нажатой 


клавишу ст] то система будет пытаться скопировать не значок 
локального диска (С:), а саму папку Локальный диск (С:) (Госа! а!5К (С:)). 


преждением о том, что скопировать или переместить данный объект невозможно, и с 
предложением создать для него ярлык (Рис. 4.44). 
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©) Переместить или скопировать сам объект в эту папку нельзя. 


Создать для него ярлык? 


Рис. 4.44. Диалог Ярлык (5Потси!) в ИИпдои$ 2000/МЕ 


> В\М/таом$ 2000/МЕ нажмите кнопку \е$ (Да), чтобы закрыть диалог Ярлык (ЗВокси®. 


> Закройте окно папки Мой компьютер (Му сотршег), нажав кнопку [Х] в правом верх- 
нем его углу. 


Теперь откроем окно папки корневого каталога диска (С:), воспользовавшись кнопкой 


на панели Быстрого запуска (Ош!ск 
ГаипсВ). Значок примет форму кнопки, и над ним появится всплывающая подсказка, 
сообщающая о его назначении: Ярлык для Локальный диск (С) (ЗВонси ю Госа1 
О1$К (С)) в М/тдо\м/з 98/МЕ/ХР или Ярлык для (С) (ЗПомсиЕ ю (С)) в М/тадомз 98/МЕ, 
или Размещение: Мой компьютер (Г.осапоп: Му Сотрщег) в \М/тдо\м$ 2000. 


р 


> Щелкните мышью на кнопке 3 на панели Быстрого запуска (ОшсК Г.аипсп). На. 
экране появится окно Локальный диск (С:) (Г.оса1 О1зК (С:)). 


Как видите, доступ к папкам и программам с панели Быстрого запуска (ОшсКк Гаипсй) 
довольно прост. 


> Закройте окно Локальный диск (С:) (ГосаГ ОтзК (С:)), нажав кнопку в правом 
верхнем его углу. 


Вид панели Быстрого запуска (ОшсКк Гаипсв) можно изменить. Например, вы можете 
вывести название панели. 


»> Щелкните правой кнопкой мыши на свободном от значков участке панели Быстрого 
запуска (ОшсКк Гаипсв). На экране появится контекстное меню. 


> Из контекстного меню выберите команду Показать заголовок (Зво\и ТШе). У левого 
края панели Быстрого запуска (ОшсК Г.аипсв) появится название — @шск Баипсй 
(Быстрый запуск) (Рис 4.45). 


Рис. 4.45. Название панели Быстрого запуска (ОшсК Гаипсй) 


Если панель узкая настолько, что все значки-кнопки не помещаются на ней, то справа 
появляется кнопка, , с помощью которой можно вывести на экран те кнопки, которые 


не видны. 


> Нажмите кнопку у правого края панели Быстрого запуска (Ошск ГаипсВ). На эк- 
ране появится меню с перечнем кнопок данной панели, из которого следует выбрать 
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нужную кнопку". Щелкните правой кнопкой мыши на заголовке панели @ШшскК 
Гачпсй (Быстрый запуск) и из появившегося контекстного меню выберите команду 
Показать заголовок (Зво\ ТШе). Заголовок @шСК ЁГаипсйН (Быстрый запуск) на па- 
нели исчезнет. 


Вы можете также вывести на рассматриваемой панели названия для каждой кнопки- 
значка. 


»> Перетащите правую границу панели Быстрого запуска (ОшсКк Гаипсй) вправо на- 
СКОЛЬКО ЭТО ВОЗМОЖНО. 


> Щелкните правой кнопкой мыши на свободном пространстве панели Быстрого 
запуска (Ошск ГаипсВ) и выберите из появившегося контекстного меню команду 


Показывать подписи (ЗВо\ Техо. На панели отобразятся значки вместе с названия- 
ми (Рис. 4.46). 


Рис. 4.46. Значки с названиями на панели Быстрого запуска (ОшсК Гаипсй) 


По умолчанию на панели Быстрого запуска (Ошск ГаипсЬ) отображаются мелкие кноп- 
ки-значки. Но вы можете изменить их вид. | 


> Щелкните правой кнопкой мыши у правого или левого края панели Быстрого 
запуска (ОшсК Г.аипсВ) на участке, свободном от кнопок, и из появившегося контек- 
стного меню выберите команду Вид + Крупные значки (Уте\/ + Гагсе [соп$). Кнопки 
станут крупными. Увеличится также высота Панели задач (ТазКЪаг) (Рис. 4.47). 


Рис. 4.47. Крупные значки на панели Быстрого запуска (ОшсЁ Гаипсй) 


Таким образом, \\тао\м/з позволяет настроить внешний вид панели Быстрого запуска 
(ОшсКк Гаипсй) в соответствии с вашими требованиями. 


»> Восстановите прежний вид панели, последовательно выбрав из ее контекстного меню ко- 
манды Вид + Мелкие значки (У1е\у/ + эта[ [соп$) и Показывать подписи (ЗВо\/ Тех(. 


Чтобы уменьшить высоту Панели задач (ТазКБаг), выполните следующие шаги: 


> Установите указатель мыши на верхней границе Панели задач (ТазКЪаг) так, чтобы 
указатель мыши принял форму $. 


Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


Не отпуская левую кнопку мыши, переместите указатель мыши вниз. Появившаяся 
утолщенная горизонтальная линия укажет новое положение ‘верхней границы Панели 
задач (ТазКБаг). 


'? После нажатия данной кнопки в \М/паомз 98 на панели появится следующий значок, 
а слева от первой кнопки-значка появится кнопка [«] для «прокручивания» значков панели 
в противоположную сторону. 
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> Отпустите левую кнопку мыши. Высота Панели задач (ТазКБаг) зафиксируется. 


Кнопки-значки на панели Быстрого запуска (диск ГаипсВ), которые вы не используете, 
можно удалить. Удалим значок 559 


> Щелкните правой кнопкой мыши на свободном участке панели Быстрого запуска’ 
(ОшсК Гаипсй) и из появившегося контекстного меню выберите команду Открыть 
папку (Ореп Ео!4ег). На экране появится окно папки @шсКк Гаипсй (Быстрый запуск) 


(Рис. 4.48). 


Задачи для файлов и папок _ 


Рис. 4.48. Окно папки @шСК Ёаипсй (Быстрый запуск) 


»> Воспользовавшись полосой прокрутки, найдите в данной папке Ярлык для 
Локальный диск (С:) (ЗпогсиЕ ог Г.оса1 Р1$К (С:)) и щелчком мыши выделите его. 


> Нажмите клавишу и в появившемся диалоге Подтверждение удаления файла 
(Сопйгт ЕШе Реве) нажмите кнопку Да (Уе$). Ярлык диска (С:) будет удален из окна 
папки и помещен в Корзину (Кесуе Ви). Одновременно исчезнет значок диска на 
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панели Быстрого запуска (ОшскК ГаипсП). 


> Закройте окно папки @шШсК ЁРаипсй (Быстрый запуск), нажав кнопку в правом 


верхнем его углу. 


> Переместите правую границу панели Быстрого запуска (ОшсКк ГаипсЬ) влево так, 
чтобы занимаемое ею место на Панели задач (ТазКЪаг) было минимальным. 


Удалить значок диска с панели Быстрого запуска (Ошск ЁаипсН) 
можно и иначе; просто перетащив его мышью с панели Быстрого 
запуска (@шскК Гаипсй) в Корзину (Везгсе Вт). 
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Мы познакомились с использованием панели Быстрого запуска (ОшсК Гаипсй) для ус- 
коренного доступа к программам и папкам, а также со способами изменения внешнего 
вида панели. Все описанные приемы применимы ко всем панелям, которые вы можете 
создать на Панели задач (ТазКЪаг) самостоятельно. 


(левл, „ЛЮб. Установка даты и времени 


На материнской плате компьютера находится специальная микросхема — системный 
таймер. Ее основное назначение - вести отсчет времени даже тогда, когда компьютер 
выключен. Благодаря системному таймеру, вы всегда можете видеть на Панели задач 
(ТазКБаг) текущее время и дату. 


Чтобы узнать, какое сегодня число, сделайте следующее: 


> Установите указатель мыши на цифровых часах в правой части 
Панели задач (ТазКБаг). Над часами появится табличка с теку- 
щей датой (Рис. 4.49). 


Рис. 4.49. 
Текущая дата 


Как уже отмечалось, при создании или изменении папок и файлов операционная система 
фиксирует дату и время соответствующей операции, и в дальнейшем вы всегда можете 
найти любой объект по дате изменения. С ориентировкой на дату удаления выполняется 
также очистка Корзины (Кесуе Вт) при переполнении и некоторые другие системные 
операции. Из сказанного следует, что правильно установленные дата и время крайне 
важны для корректной работы компьютера. 


Посмотрим, как устанавливаются дата и время. 


> Дважды щелкните мышью на цифровых часах у правого края Панели задач 
(ТазКБаг). На экране появится диалог Свойства: Дата и время (Оае/Т1те Ргорегиез) 
с открытой вкладкой Дата и время (Рае & Тите) (Рис. 4.50). 


Рис. 4.50. Вкладка Дата и время (Рае & Типе) диалога 
Свойства: Дата и время (Даге/Гипе Рторегнез) 
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Рассмотрим порядок установки даты и времени на конкретном примере. Предположим, 
вам нужно установить дату | января 2003 года. 


> Нажимая верхнюю кнопку Е] поля ввода со счетчиком |' 2 ГУ] в группе эле- 
ментов управления Дата (Рае) для увеличения или нижнюю кнопку — для уменьше- 
ния года, добейтесь, чтобы значение в данном поле стало 2003. 


> В открывающемся списке этой же группы элементов управления выберите Январь 
(Тапиагу). 


> Щелчком мыши выберите в календаре день - 1. Указанная дата будет выделена тем- 
ным цветом. 


Теперь установим время, например, такое: 15:22:36. 


> Дважды щелкните мышью на значении часов в поле ввода со счетчиком Время 
(Типе). Указанное значение будет выделено. 


»> Введите с клавиатуры: 15. 


»> Нажмите клавишу [ть]. Будет выделено значение минут. 
»> Введите с клавиатуры: 22. 
Значение секунд установим несколько иначе. 


> Щелкните мышью в поле ввода со счетчиком Время (Тите) на значении секунд. 
В этом месте появится текстовый курсор. 


> (С помошью кнопок счетчика Е установите значение 36 в данном поле. 


После ввода новых значений даты и времени необходимо нажать кнопку Применить (Ар- 
ру), а затем кнопку ОК, чтобы изменить системную дату и время в соответствии со сделан- 
ными установками. Но так как мы ввели произвольные значения, их следует отменить. 


> Нажмите кнопку Отмена (Сапсе]), чтобы закрыть диалог Свойства: Дата и время 
(Оае/Тите Ргорегиез) без изменения даты и времени. 


Настройка даты и времени обычно выполняется для нового компьютера при установке 
операционной системы, и в дальнейшем необходимость изменять данные параметры 
возникает довольно редко. Таймер, отсчитывающий системное время, питается от не- 
большого аккумулятора, расположенного внутри компьютера, и иногда этот аккумулятор 
выходит из строя и время начинает отображаться неправильно. Возможно также, что 
время могут изменять неправильно работающие программы. Поэтому очень важно знать, 
как осуществляется настройка времени и даты. 


(рева, „ЛОТ. Настройка клавиатуры 


Средства настройки клавиатуры, предусмотренные в \М/тдо\з, представляют интерес, 
в первую очередь, для работы с текстовыми приложениями, а также для реализации воз- 
можности работы с различными языками. Настройка клавиатуры выполняется в диалоге 
Свойства: Клавиатура (КеуБоага Ргорегие$), доступ к которому осуществляется из окна 
Панель управления (Сопго! Рапе]). 


8 - 7660 
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> Нажмите кнопку Пуск (З{аг() на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося главного 
меню выберите команду Панель управления (Сопго] Рапе!]). На экране появится ок- 
но Панель управления (Сопбо] Рапе!) (Рис. 4.51), из которого можно получить дос- 
туп к множеству программ, управляющих работой компьютера и осуществляющих 
настройку различных параметров системы. 


* Панель управления 


панель управ 


См. также 


|6} Принтеры и другое оборудование 


См. также 


Днагностика неполадок 


Рис. 4.52. Окно Принтеры и другое оборудование (Рттегу апа Огйег Нагауаге) 
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Если у вас выбран вид Классическое меню «Пуск» (С]а$51с Зап Мепи), то для того что- 
бы открыть окно Панель управления (Сопо! Рапе]), выберите из главного меню ко- 
манду Настройка + Панель управления (5е@пт25$ + Сопёо!| Рапе]). 


> Выберите в окне Панель управления (Сопго| Рапе]) категорию Принтеры и другое 
оборудование (Римег5 апа ОШег Наг4\хаге). На экране появится окно Принтеры и 
другое оборудование (Ргииег$ апд ОШег Наг4\аге) (Рис. 4.52). 


> Выберите в окне Принтеры и другое оборудование (Реищег$ апа Офег Нага\маге) 
значок Клавиатура (КеуБоага). На экране появится диалог Свойства: Клавиатура 
(Кеубоага Ргорегие$) с открытой вкладкой Скорость (Зрее а)“ (Рис. 4.53). 


ЕЕ ЕЕ КЕ 


Рис. 4.53. Вкладка Скорость (5рееа) диалога 
Свойства: Клавиатура (КеуБоага Ргорегиез) 


С помощью элементов управления данной вкладки можно изменять время ожидания 
клавиатуры после нажатия и удерживания клавиши до начала повторения нажатого сим- 
вола, частоту повторения символа при нажатии и удерживании клавиши, а также ско- 
рость мигания курсора. 


Повторение нажатой клавиши очень удобно использовать для клавиш управления тек- 


стовым курсором. Вместо того, чтобы много раз нажимать клавишу, например |-*], мож- 


но нажать и удерживать ее. Эффект будет такой же, но вы установите текстовый курсор в 
новое место значительно быстрее. 


лье 


14 В МИпдомз 98/2000/МЕ дважды щелкните мышью на значке Е- Клавиатура (КеуБоага) в окне 
Панель управления (Сопно] Рапе!). 


8* 
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Настроим промежуток времени до начала повторения символа при удерживании клави- 
ши нажатой. 


> Перемещайте ползунковый регулятор Задержка перед началом повтора (Кереа{ 
де]ау) в направлении Короче (ЗКог) для уменьшения или в направлении Длиннее 
(Гоп2) для увеличения паузы перед первым повторением. 


Проверьте новую установку следующим образом. 


> Щелкните мышью на поле ввода в центральной части диалога Чтобы проверить 
скорость повтора, поместите курсор в поле, нажмите любую клавишу и не 
отпускайте ее (СПсК Веге ап Во!4 до\у/л а Кеу © ({е$1 гереа{ ге). В данном поле поя- 
вится мигающий текстовый курсор. 


> Нажмите и удерживайте любую буквенную или цифровую клавишу. Обратите внима- 
ние на то, как изменилась пауза перед первым повторением символа. 


Настроим частоту повторения символа при удерживании клавиши нажатой. 


> Перемещайте ползунковый регулятор Скорость повтора (Кереа( ге) в направлении 
Выше (Еа30) для увеличения или в направлении Ниже (51о\/) для уменьшения частоты 
повторения. 


> В поле ввода для тестирования проверьте, как изменилась скорость автоповторения. 
Настроим скорость мигания курсора. 


> Перемещайте ползунковый регулятор Частота мерцания курсора (Сигзог БИК гае) в 
направлении Выше (Еа$1) для увеличения или в направлении Ниже ($1о\/) для умень- 
шения частоты мигания и наблюдайте на образце слева, как изменяется скорость ми- 
гания курсора. 


> Нажмите кнопку Применить (Арр|у), чтобы применить выбранные параметры. 


На вкладке Оборудование (Наг4\аге) диалога Свойства: Клавиатура (КеуБоага Ргорег- 
Не5) содержится название клавиатуры и ее свойства. 


В М/тдомз 98/2000/МЕ вкладки Оборудование (Наг4\’аге) нет, вместо нее есть вкладка 
Язык (Г.апоцаое), содержащая настройки раскладок клавиатуры. 


> В \\Итдом5 98/2000/МЕ щелкните мышью на ярлыке вкладки Язык (Гапоцаое)”. 
В диалоге Свойства: Клавиатура (Кеубоага Ргорегиез) отобразятся элементы 
управления нужной нам вкладки (Рис. 4.54). 


\ММпаоми$ предоставляет возможность использовать в работе многие европейские и неко- 
торые азиатские, африканские и латиноамериканские языки. В России, как правило, ис- 
пользуются два языка: русский и английский, переключать которые вы можете с помо- 
щью мыши или комбинаций клавиш. 


> Чтобы иметь возможность переключать язык клавиатуры с помощью комбинаций 
клавиш, в М/тдом/з 98/МЕ выберите удобную для вас комбинацию клавиш, установив 


'> В М/паом 2000 — вкладка Языки и раскладки (при Госа(ез). 
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соответствующий переключатель в группе Переключение раскладок (З\/сй 1ап- 
сцасе5) в нижней части диалога. 


Свойства: Клавиатура 


Скорость 


Установленные языки и раскладки клавиатуры 
Язык: | 
Русский \ 
Е Английский (США) США (101 клавиша) 


Используется по умолчанию: Русский 


Назначить используемым по умолчанию 


Переключение раскладок 
| О <А!слева>+<5 > © <СИ>+<5 № О отсутствует 


Отображать индикатор языка на панели задач 


Рис. 4.54. Вкладка Язык (Гапгиаее) диалога 
Свойства: Клавиатура (Кеубоага Ргорегиезу) 


> В \Мпаомз 2000 для переключения языка клавиатуры с помощью клавиш нажмите 
кнопку Сменить сочетание клавиш (СПапое Кеу Зеацепсе) и в появившемся диалоге 
с таким же названием (Рис. 4.55) установите флажок Задействовать сочетание 
клавиш (ЕпаЫе Кеу зеадцепсе) и один из переключателей, после чего закройте диалог 
Смена сочетание клавиш (Спапое Кеу Зедиепсе), нажав кнопку ОК. Вы можете вы- 
брать не только комбинацию клавиш для переключения между языками, но и собст- 
венную комбинацию клавиш для переключения на каждый язык. 


Смена сочетания клавиш 


Переключение между языками системы 


1х 
С АТ слева 


Рис. 4.55. Диалог Смена сочетание клавиш 
(Спапзе Кеу 5едиепсе) в ИИтдои$ 2000 


> Убедитесь, что установлен флажок Отображать индикатор языка на панели задач 
(Епае 1пасаюг оп (азКБаг). В противном случае - установите данный флажок. 
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При этом в правой части Панели задач (ТазКБаг) будет выводиться индикатор языка, по 
состоянию которого вы сможете определить, какой язык включен, и переключиться на 
другой с помощью мыши. 


В поле списка Язык (Гапеиаге)!° перечислены все языки, доступные для работы в дан- 
ный момент. Для каждого языка можно выбрать одну из возможных раскладок клавиату- 
ры, щелчком мыши выделив нужный язык и нажав кнопку Свойства (Ргорегие$). 


В том случае, когда установлено больше одного языка, один из них должен использо- 
ваться по умолчанию. Это значит, что язык автоматически включается при запуске опе- 
рационной системы и всех программ, в которых требуется ввод с клавиатуры, и остается 
действующим, пока вы не переключитесь на другой язык. О том, какой именно язык ис- 
пользуется по умолчанию, в МИпдомз 98/МЕ сообщается в центре диалога". 


Если необходимо изменить язык, используемый по умолчанию, то следует щелчком мы- 
ши выделить в поле списка Язык (Гаприасе) нужный язык и нажать кнопку Назначить 
используемым по умолчанию (5е{ аз Деаи)". После этого клавиатура будет автома- 
тически переключаться на ввод символов языка по умолчанию для каждой вновь 
запущенной программы. | 


Иногда необходимо создавать документы одновременно на нескольких языках или соз- 
давать текст с использованием некоторых символов, например, немецкого алфавита, ко- 
торых нет в английском. В таких случаях следует добавить новый язык, после чего вы 
сможете переключать языки с помощью комбинации клавиш, но по кругу русский- 
английский-немецкий, т.е., чтобы пе- 


реключиться на английский с немец- ПЕРЕТА ва 5 
кого, вам потребуется нажать комби- Язык 
нацию клавиш два раза. СООО 2 


Чтобы добавить новый язык, не пере- 
численный в поле списка Язык (Гап- 
сиаре), выполните следующие шаги. 


Отмена 


»> Нажмите кнопку Добавить (Ада). 
На экране появится диалог 
Добавление языка (Ада Гап- 
сиазе)?° (Рис. 4.56). 


Рис. 4.56. Диалог Добавление языка 
(Ааа Гапгиаве} 


> В открывающемся списке Язык (Гапоцаре)”! выберите тот язык, который вы хотите 
добавить””, и нажатием кнопки ОК закройте диалог Добавление языка (АЗ4 Гап- 
оцаге). Выбранный язык отобразится в поле списка Язык (Гапоцасе) диалога 
Свойства: Клавиатура (КеуБоага Ргорегиез). 


16 В МИпаом 2000 — поле списка Языки ввода (при ]апвиазе). 

7 В ММпаом5 2000 язык, используемый по умолчанию, отмечен меткой М. 

18 В М/паом 2000 — кнопка Использовать по умолчанию (5е{ а5 Оегаи{). 

19 В МИпдом 2000 можно также назначить каждому языку определенную комбинацию клавиш. 
20 В М/пдом$ 2000 — диалог Добавление языка ввода (Аа [шрш Госае). 

21 В М/пдомз 2000 — открывающийся список Язык ввода (при Г.оса!е). 

2? В МИпао\мз 2000 можно также сразу указать раскладку клавиатуры. 
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Если какой-либо из перечисленных в указанном поле языков вам больше не нужен, то 
его можно удалить, выделив щелчком мыши и нажав кнопку Удалить (Кетоуе). 


> Нажмите кнопку Применить (Арр|у), чтобы применить измененные параметры. 
> Закройте диалог Свойства: Клавиатура (КеуБоага Ргорегиез), нажав кнопку ОК. 


В М/тдомз ХР описанные настройки выполняются в диалоге Языки и службы тексто- 
вого ввода (Тех( эегу1сез апа при Гапгиазе). 


> Нажмите кнопку Пуск (З{аг() на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося главного 
меню выберите команду Панель управления (Сопёо!] Рапе]). 


> В диалоге Панель управления (Сопио! Рапе!) выберите категорию Дата, время, 
язык и региональные стандарты (Оаа, Тлте, Гапоцазе апд Вер1опа| ОрНоп$). 


> Далее выберите ссылку Язык и региональные стандарты (Вег1опа! апа Гапгиаре 
ОрНоп5). В открывшемся диалоге Язык и региональные стандарты (Кез1опа| ап4 
Гапгиаге ОрНоп$) перейдите на вкладку Языки (Гапецарез) и нажмите кнопку 
Подробнее (Ре{а1$5). На экране появится диалог Языки и службы текстового ввода 
(ТехЕ Зегу1се$ апа при! Г.апецасе) (Рис. 4.57). 


ОЕ ть — орбнан ан языка ввода и кВ о 
‘изменения а. кнопки ПобВыт- а. о 


Рис. 4.57. Диалог Языки и службы текстового ввода 
(Тех! Зепусе; апа при! [апвиаее) 


В открывающемся списке Язык ввода по умолчанию (Ре{аий 1при! |апоиасе) выбирает- 
ся язык, который будет использоваться сразу после загрузки компьютера. В данном слу- 
чае при загрузке компьютера включается английская раскладка клавиатуры. В частности, 
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если вы установили парольную защиту на вход в систему, то пароль будет вводиться бу- 
квами английского алфавита. 


Ниже в диалоге Языки и службы текстового ввода (шуаПе4 5егу!се$) находится список 
установленных языков и служб текстового ввода, загружаемых в память при загрузке 
компьютера. Службы текстового ввода включают раскладки клавиатур, редакторы мето- 
дов ввода (МЕ), а также программы распознавания рукописного ввода и речи. Редакто- 
ры методов ввода — это программы, используемые для ввода знаков восточно-азиатских 
языков с помощью клавиатуры. 


> Для установки дополнительных языков или служб текстового ввода нажмите кнопку 
Добавить (Ада). На экране появится диалог Добавление языка ввода (АЗ трщ 
Гапецасе) (Рис. 4.58). 


| США. - по Двораку 


Рис. 4.58. Диалог Добавление языка ввода (Ааа [при! [апзиаее) 


> Выберите из раскрывающегося списка Язык ввода (при |апёиазе) язык, который вы 
хотите добавить — например, Немецкий (Германия) (Сегтап (Сегтапу)). Из раскры- 
вающегося списка Раскладка клавиатуры или метод ввода (1МЕ) (Кеубоага 1ау- 
оц МЕ) выберите соответствующую раскладку клавиатуры — Немецкая (Сегтап). 


> Закройте диалог Добавление `языка ввода (АЧЯ при! Гапецазе), нажав кнопку ОК. Вы 
вернетесь к диалогу Языки и службы текстового ввода (Тех( Зегу1сез ап4 шриЁ Гап- 
сиазе). В списке Установленные службы (шзу{аПе4 зегу1сез) отобразится новая служба 
(Рис. 4.59). 


Рис. 4.59. Список Установленные службы (тзу1аПе4 5еплсе5) с новой службой 


> Выберите установленную новую службу и удалите ее из списка, нажав кнопку 
Удалить (Кетоуе). Выбранная служба исчезнет из списка. 


> Щелкните на кнопке Параметры клавиатуры (Кеу Эе{п25$) в диалоге Языки и службы 
текстового ввода (ТехЕ Зегулсез ап шриё Гапоцаее). На экране появится диалог 
Дополнительные параметры клавиатуры (Адуапсед Кеу Зе птэ5) (Рис. 4.60). 
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ГГ нглийский (США) -С 
Переключение на Русский - Русская ` 


Рис. 4.60. Диалог Дополнительные параметры клавиатуры 
(Аауапсеа Кеу 5ейте5) 


В этом диалоге вы можете выбрать клавишу для отключения режима Сарз ГоскК, устано- 
вив один из переключателей в группе Отключение режима Сар$ ЁосКк (То шгп ой Сирз 
ГосК) и выбрать сочетание клавиш для переключения между языками ввода. По умолча- 


нию предлагается сочетание левый +! ЗВ |. 


> Чтобы изменить установленное сочетание, нажмите кнопку Смена сочетания 
клавиш (СБапое Кеу Зеачепсе). На экране появится диалог Смена сочетания клавиш 
(Срапее Кеу 5еаиепсе) (Рис. 4.61). 


Рис. 4.61. Смена сочетания клавиш (Сйапзе Кеу 5ециепсе) 


В этом диалоге вы можете выбрать другое сочетание клавиш для переключения между 
языками ввода и между раскладками клавиатуры. 


> Закройте диалоги Смена сочетания клавиш (СВапое Кеу Зеацепсе) и 
Дополнительные параметры клавиатуры (Адуапсеа Кеу Зе птс$), нажав кнопку ОК в 
каждом из них. На экране останется диалог Языки и службы текстового ввода (Тех 
зегу1сез ап4 при! Гапецаее). 
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Кнопка Языковая панель (Г.апгиасе Ваг) в диалоге Языки и службы текстового ввода 
(ТехЕ Зегу1сез ап4а при Гапгиасе) предназначена для изменения представления или пове- 
дения языковой панели. Вы можете скрыть или отобразить языковую панель, отобразить 
текстовые метки для каждой кнопки, а также задавать другие параметры. Эта кнопка 
доступна, только если установлена и добавлена, по крайней мере, одна из следующих 
служб текстового ввода: распознавание речи, распознавание рукописного ввода или ре- 
дактор методов ввода (МЕ). 


»> Закройте диалог Языки и службы текстового ввода (Тех! Зегу1сез апа шрие Гап- 
сиаре) нажатием кнопки ОК. На экране останется окно Дата, время, язык и 
региональные стандарты (Пага, 'Ттте, Гапоцасе апд Кеглопа| ОрНоп$). 


> Нажмите кнопку Назад (ВасК), чтобы вернуться к окну Панель управления (Сопио! 
Рапе]). 


Мы познакомились с различными вариантами настройки параметров клавиатуры, а так- 
же с возможностями использования для работы нескольких языков. 


Следует отметить, что документы на других языках вы сможете создавать только с по- 
мощью некоторых шрифтов, содержащих символы алфавитов европейских языков: 
Титез Мем Вотап, Тите$ Мем Вотап СЕ, Апа|, Ама! СЕ, или шрифтов, содержащих 
символы нужных языков, которые вам придется найти и установить самостоятельно, как 
описано в опыте «Установка дополнительных шрифтов». 


(билл, „М8. Настройка мыши 


Теперь настроим вашу мышь так, чтобы работа с ней была в максимальной степени 
удобна. Для настройки воспользуемся диалогом Свойства: Мышь (Моицзе Ргорег@е$), 
ссылка на который находится в окне Принтеры и другое оборудование (Ргииег$ апа 
Ошег Нага\аге). Окно Панель управления (Сопио!| Рапе]!) должно остаться на вашем 
экране после предыдущего опыта. 


> Выберите в окне Панель управления (Сопио! Рапе!) категорию Принтеры и другое 
оборудование (Ргищег$ апа ОШег Наг4\аге). 


»> Щелкните в окне Принтеры и другое оборудование (Рищег$ апд ОШег Нага\аге) на 
ссылке Мышь (Моицзе)” . На экране появится диалог Свойства: Мышь (Моцзе Ргорег- 
пе5) с открытой вкладкой Кнопки мыши (Вибоп$) (Рис. 4.62). 


> Если вы левша, поменяйте функции левой и правой кнопок мыши, установив пе- 
реключатель Обменять назначение кнопок (Вицоп сопйгиганоп). При этом на- 
жатие на правую кнопку мыши рассматривается как щелчок левой, а на левую - 
правой. Изображение мыши в верхней части диалога изменится согласно сделан- 
ному выбору. 


|9 

. . и м 

23 В ММпдом$ 98 дважды щелкните мышью на значке %... 
управления (СопНо] Рапе]). 


— Мышь (Моцзе) в окне Панель 
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Кнопки мыши | 


Рис. 4.62. Вкладка Кнопки мыши (Вийоп5) 
диалога Свойства: Мышь (Мои5бе РторегНнез$) 


С помощью ползункового регулятора Скорость выполнения двойного щелчка (Доч- 
Ые-сПсК зрееа) вы можете отрегулировать интервал времени, в течение которого два по- 
следовательных нажатия кнопки мыши считаются двойным щелчком. По умолчанию для 
данного параметра установлено оптимальное значение, которое лучше не менять. Одна- 
ко при желании вы можете попробовать изменить его, перемещая ползунковый регуля- 
тор в направлении Выше (Еа$0) для увеличения или в направлении Ниже (510%) для 
уменьшения скорости двойного нажатия. | 


Для проверки установленной скорости следует дважды щелкнуть мышью на значке пап- 
КИ, изображенном справа от ползункового регулятора. Если папка открывается и закры- 
вается, то двойной щелчок распознается. 


В \ММтдом$ ХР, установив флажок Включить залипание (Тигп оп СИсК Г.осК) в груп- 
пе Залипание кнопки мыши (СИсКк ГосК), можно осуществлять выделение и пере- 
таскивание объектов без постоянного удерживания кнопки мыши”. В таком режиме, 
чтобы начать перетаскивание, достаточно щелкнуть на объекте, и он будет переме- 
щаться вместе с указателем. Для завершения перемещения нужно повторно щелк- 
нуть на объекте. 


24 В М/пдомз МЕ — флажок Включить фиксацию (Тит оп СПсК ГоскК) в группе Фиксация щелчка 
(СПск ГосК). 
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> Щелкните мышью на ярлыке вкладки Указатели (Ропцегз). В диалоге Свойства: 
Мышь (Моицзе Ргорегиез) отобразятся элементы управления выбранной вкладки 
(Рис. 4.63). 


Фоновый режим 


Система недос: 
Графическое выделение 


Выделение текста  — 


Рис. 4.63. Вкладка Указатели (Ройшег) диалога 
Свойства: Мышь (Мои5е Ргорегие$) 


В открывающемся списке Схема (Зспете) вы можете выбрать одну из доступных схем, 
изменяющих вид указателя мыши при различных режимах работы компьютера. Вариан- 
ты формы указателя мыши для выбранной схемы отображаются в поле списка в центре 
диалога. Здесь для каждого состояния операционной системы предусмотрена определен- 
ная форма указателя мыши, например, песочные часы, когда система недоступна. Кроме 
выбора схем, вы можете изменить форму указателя мыши для каждого состояния от- 
дельно, выделив его название щелчком мыши и нажав кнопку Обзор (Вго\зе). В поя- 
вившемся диалоге Обзор (Вго\зе) следует выбрать файл с подходящим указателем мы- 
ши и нажать кнопку Открыть (Ореп). Измененную схему можно сохранить под другим 
именем, нажав кнопку Сохранить как (Зауе А$), или удалить нажатием кнопки Удалить 
(Реве). Можно также восстановить исходную схему, нажав кнопку По умолчанию (05е 
Пе!а!0^. | 


> Щелкните мышью на ярлыке вкладки Параметры указателя (Ропщег орНоп$)”°. В диа- 
логе отобразятся элементы управления данной вкладки (Рис. 4.64, Рис. 4.65, Рис. 4.66, 
Рис. 4.67). 


25 В М/пао\мз 98 — кнопка Восстановить исходную схему (Це ОеЁаи0. 
26 В М/паомз 98 — ярлык Перемещение (Мопоп). 
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ь повышенную точ: 


рые Дерини ИННЫ 


рывать указатель во время ввода с клавиатуры _ 


Г] Обозначить положение указателя при нажатии СТВЕ 


Рис. 4.64. Вкладка Параметры указателя (Ропшег орпоп5) 
диалога Свойства: Мышь (Мои5е Ртгорегиез) в И//пдом5 ХР 


Свойства: Мышь “^ 


Указатели] Перемещения 


Скорость перемещения указателя 


Шлейф за указателем 
к С Отображать шлейф 


Короче —) Плиннее 


Рис. 4.65. Вкладка Перемещение (Мопоп) диалога 
Свойства: Мышь (Моибе Ргорегнез} в ИИпаои$ 98 
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Свойства: Мышь 


№ Определите ускорение указателя, когда 


`-:: вы двигаете мышь быстрее 
© Нет О Низкое — О Среднее О Высокое 


Исходное положение в диалоговом окне 


у, ь. С] На кнопке, выбираемой по умолчанию 


Рис. 4.66. Вкладка Перемещение (Мопоп) диалога 
Свойства: Мышь (Мои5е Ргорегиез) в ИИпдои$ 2000 


Свойства: Мышь 


Кнопки мыши 1 Чказатели | Параметры указателя 


Скорость перемещения указателя 


=: Скорость перемещения указателя: Ускорение... 


С] Автоматически перемещать указатель на основную 
кнопку диалогового окна 


А С] Отображать шлейф 


Длина шлейфа: 


Короче — С Дланнае 


“— С] скрыть чказатель при вводе текста 


С] Показать положение при нажатии клавиши СТВЕ 


Рис. 4.67. Вкладка Параметры указателя (Ропгег орноп5) 
диалога Свойства: Мышь (Моибе Ргорегиез) в И/паомз МЕ 
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Здесь вы можете изменить скорость перемещения указателя мыши по экрану и вид его 
следа. Скорость перемещения указателя можно настроить так, чтобы она зависела от 
скорости перемещения мыши на столе. Например, вы двигаете мышь медленно, а указа- 
тель мыши перемещается быстро, и наоборот, вы двигаете мышь быстро, а указатель 
мыши «еле ползет». Изменение скорости обычно требуется в различных программах, 
когда необходимо очень точно устанавливать указатель мыши в нужном месте. 


Настроим сначала скорость перемещения указателя мыши. 


> Перемещайте ползунковый регулятор Задайте скорость движения указателя (Зе]еси 
а роицег зрееа) в направлении Выше (Еа5() для увеличения или в направлении Ниже 
(Зю\/) для уменьшения скорости перемещения указателя. После каждого перемеще- 
ния ползункового регулятора проверяйте, как изменилась скорость перемещения ука- 
зателя мыши по экрану. 


Вы можете установить флажок Включить повышенную точность установки указателя 
(Епвапсе а ропиег ргес151юп). Повышенная точность определения положения указателя 
повышает его управляемость, особенно при перемещении на небольшие расстояния. 
Кроме того, этот параметр обеспечивает более быстрое реагирование указателя на за- 
медление или остановку мыши. 


Если у вас портативный компьютер с жидкокристаллическим дисплеем, настройте в 
\М/тадом/$ 98/МЕ/ХР след указателя мыши. Такая настройка позволит упростить наблюде- 
ние за ним. Иногда указатель мыши плохо виден на фоне многочисленных окон; чтобы 
его. лучше различать, особенно на экранах с пониженной контрастностью, например, 
жидкокристаллических, можно создать шлейф. 


> В \\таомз ХР установите флажок Отображать след указателя мыши (П15р|ау 
ройцег га!5), а в М/т4ом/з 98/МЕ — флажок Отображать шлейф ($По\/ рошег {га15)"' 
для того, чтобы указатель мыши оставлял и сохранял след при движении по экрану. 
Параметр вступает в силу немедленно после установки флажка. Если используемый 
драйвер дисплея не поддерживает опцию Отображать шлейф (ЗВо\и ропиег паЦ$), то 
флажок будет недоступен. ' 


> В \\/паом$ МЕ/ХР перемещайте ползунковый регулятор в группе элементов управле- 
ния Видимость (УчьИиу)7 в направлении Длиннее (Г.оп®) для увеличения размера 
следа или в направлении Короче (5Вог() для его уменьшения. После каждого переме- 
щения ползункового регулятора проверяйте, как изменился размер шлейфа на экране. 


В М/таом$ 2000 с помощью группы переключателей Ускорение (Ассе]еганоп) вы може- 
те выбрать степень ускорения движения указателя при перемещении мыши - Низкое 
(Го\/), Среднее (Медшт), Высокое (Н!э1) или, другими словами, как быстро указатель 
будет достигать своей максимальной скорости. Если установить переключатель Нет 
(Мопе), то указатель будет перемещаться с той же скоростью, что и мышь. При установ- 
ленном переключателе Высокое (Н!>1) ускорение будет максимальным и небольшое 
перемещение мыши на столе будет вызывать значительное перемещение указателя на 
экране. В М/Мтадомз МЕ параметры настройки ускорения движения указателя вынесены в 


27 В МИпао\з 2000 данный флажок отсутствует. 
28 В МИпдомз 2000 данный ползунковый регулятор отсутствует, в ММпдо\м$ 98 регулятор располо- 
жен в группе элементов управления Шлейф за указателем (Ропиег па!). 
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отдельный диалог Дополнительные параметры скорости указателя (Адуапсе4 зе 15$ 
Гог Ропиег рее), который вызывается по кнопке Ускорение (Ассеёегае). 


Установка флажка Автоматически перемещать указатель на основную кнопку 
диалогового окна (АиютайсаПу тоуе ройцег ю Ше деЁаи Бицоп ш а 41а1ос Бох) в группе 
элементов управления Привязка (Зпар То) в \!Нпдом$ МЕ/ХР или флажка На кнопке, 
выбираемой по умолчанию (Моуе рошиег © Ше деГаш: БиНоп ш 41а]ое Бох) в группе эле- 
ментов управления Исходное положение в диалоговом окне (Зпар ю 4еаш® в М/тдом$ 
2000 позволяет при открытии любого диалога автоматически позиционировать указатель 
мыши на кнопке, используемой по умолчанию, обычно это кнопка ОК или Да (Уе$). 


В М/тдом$ ХР на вкладке Параметры указателя (Рошег орНоп$) присутствует также флажок 
Скрывать указатель во время ввода с клавиатуры (Н14е роииег \\п!е (уртз)”, позволяю- 
щий скрывать указатель мыши во время набора текста с клавиатуры, и флажок Обозначить 
положение указателя при нажатии СЁ (Зпо\/ [осаНоп оЁроитег уПеп 1 ргез$ ше СТЕВГ, Кеу)*, 


который включает возможность определения позиции указателя на экране при нажатии | С\ ). 
В М/тдом$ ХР диалог Свойства: Мышь (Моцзе Ргорегиез) имеет еще две вкладки. 


> Щелкните мышью на ярлыке вкладки Колесико (\/Пее!). В диалоге отобразятся эле- 
менты управления данной вкладки (Рис. 4.68). 


оласика на один. 


т 


ик Ыб о А ДНО ОА наА РИКА 


Рис. 4.68. Вкладка Колесико (Уйее! диалога Свойства: Мышь (Моиде Ргорегие5) 


2 В М/паомз МЕ -— флажок Скрыть указатель при вводе текста (Н!4е рониег \ВИе гур!пэ). 
© В МИпдо\мз МЕ — флажок Показать положение при нажатии клавиши СТВЬЕ ($по\ 1осапоп оЁ 
роицег \Веп уои ргез$ Ше СТЕ\, Кеу). 
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> В этом окне в группе элементов управления Прокрутка (З$сгоШп?) устанавливается 
расстояние, на которое будет прокручиваться документ при повороте колесика мыши 

на один щелчок. Вы можете установить переключатель на указанное количество 

° строк (ТВе ТоПо\лпе питБег о? Ппез аа ите) или на один экран (Опе 5сгееп а а Ите). 


На вкладке Оборудование (Наг\аге) содержится информация о типе устройства Мышь 
(Моцзе) и его параметрах. 


> Нажмите кнопку Применить (Арру). 


> Закройте диалог Свойства: Мышь (Моизе Ргорегиез), нажав кнопку ОК. На экране 
останется окно Принтеры и другое оборудование (Ргишег$ апа ОШег Нага\маге). 


> Нажмите кнопку Назад (ВасК) в окне Принтеры и другое оборудование (Ргицег$ 
апа ОШег Нага\уаге). Вы вернетесь к окну Панель управления (ТазКБаг). 


> Закройте окно Панель управления (ТазКБаг), нажав кнопку в правом верхнем 
углу окна. 


Настроенные описанными способами параметры мыши создадут дополнительные удоб- 
ства в вашей работе. 


# 


(робит, „69. Установка лополнительных шрифтов 


Одним из основных преимуществ \\/т9о\$ по сравнению с другими операционными сис- 
темами является возможность использования для отображения на экране и печати разно- 
образных шрифтов. Шрифты, которые используются в \\тЧо\мз, могут быть двух 
основных типов: растровые и векторные. Рисунок растровых символов формируется из 
отдельных точек, а векторных — строится на основании математического описания форм 
литер. Подбирая положение точек в растровых шрифтах, можно получить уникальный 
рисунок каждого символа. Однако растры необходимо создавать только отдельно для 
каждого размера и начертания символов. В результате такие шрифты могут занимать 
десятки и сотни мегабайт дискового пространства. 


Указанного недостатка лишены векторные шрифты, создаваемые по технологии Тгие- 
Туре. Шрифты ТгаеТуре создаются путем построения контуров символов, описываемых 
формулами кривых. Математическое описание форм литер предоставляет возможность 
масштабировать символы в широких пределах, обеспечивая при этом высокое типограф- 
ское качество изображения. Таким образом экономится дисковое пространство, так как 
отпадает необходимость хранить на диске большое количество файлов одного шрифта 
разных размеров. Специальная программа автоматически формирует изображения сим- 
волов любого нужного размера. Так как изображения символов на экране и на печати 
формируются из одних и тех же контуров, содержащихся в шрифтовом файле, они пол- 
ностью соответствуют друг другу. 


Благодаря своим неоспоримым достоинствам, в \/Мтао\м$ используются преимуществен- 
но шрифты ТгиеТуре”'. Большое количество шрифтов устанавливается самой системой. 


31 В М/пдомз 2000/ХР большинство поставляемых с операционной системой шрифтов создано по 
технологии ОрепТуре, которая является дальнейшим развитием технологии ТгиеТуре. 
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Некоторые программы, например, текстовый редактор \\ога, также устанавливают свои 
шрифты, которые доступны для всех приложений \\/тдомз. Но в отдельных случаях ус- 
тановленных шрифтов может оказаться недостаточно. Бывают также ситуации, когда 
нужно удалить имеющиеся неиспользуемые шрифты для того чтобы, например, освобо- 
дить место на диске. Познакомимся подробнее с удалением и добавлением новых шриф- 
тов. Перед тем как начать, создадим в корневом каталоге диска, на котором установлена 
система (в нашем случае это диск Е:) новую папку с именем Временная и скопируем в 
нее файл шрифта \М/т94т9д$, который находится на том же диске в папке 
МММООМ/$\Рот$ в М/паомиз 98/МЕ/ХР или в папке \МИММТ\Рот{$ в М/таомз 2000. 


> Дважды щелкните мышью на значке („| ” — Мой компьютер (Му Сотршег) на Рабо- 
чем столе (ПезКор). На экране появится окно папки Мой компьютер (Му Сотршег). 


> —- 


> Дважды щелкните мышью на значке 58 
окно Локальный диск (Е:) (Г.оса| О1$К (Е:)). 


-- сл 


жесткого диска (Е:). На экране появится 


> Щелкните правой кнопкой мыши на свободном от значков пространстве окна 
Локальный диск (Е:) ([лоса| О1$К (Е:)). На экране появится контекстное меню. 


> Из контекстного меню выберите команду Создать + Папку (Ме\и + Ро4ег). В окне 
Локальный диск (Е:) ([.оса1 О1зК (Е:)) появится значок новой папки, а под ним - вы- 
деленное темным цветом имя папки, которое предлагается по умолчанию — Новая 
папка (Мех Ео|4ег). 


| Г 
»> Ведите с клавиатуры: Временная и нажмите клавишу [Ете. Папка с указанным име- 
нем будет создана. 
> Дважды щелкните мышью на значке папки Временная, чтобы открыть ее окно. 


Скопируем в папку Временная файл шрифта \Мт94тд$ из папки Шрифты (Ропб). 


> Дважды щелкните мышью на значке („| ” —- Мой компьютер (Му Сотрщег) на Рабо- 
чем столе (ПезКор). На экране появится окно папки Мой компьютер (Му Сотрщег). 


= 


> Дважды щелкните мышью на значке 
окно Локальный диск (Е:) (Г.оса1 Р1$К (Е:)). 


жесткого диска (Е:). На экране появится 


> Выберите в окне Локальный диск (Е:) (Т.оса] О1$К (Е:)) папку МИп9о\м$ и дважды 
щелкните на ней. На экране появится окно папки МИп9о\м$. 


Выберите в окне М/Ут4о\м$ папку Роп1$ (Шрифты) и дважды щелкните на ней. На экране 
появится окно папки Ром$ (Шрифты) (Рис. 4.69). Шрифты ТшеТуре помечены симво- 
лами ТТ, шрифты ОрепТуре в М/тдо\мз 2000/ХР имеют значок с символом О. 


Возможно, при открытии папки Ром$ (Шрифты) вы не увидите содержащихся в ней 
файлов, так как эти файлы имеют атрибут Скрытый (Н!44еп). В этом случае выберите 
команду меню Сервис + Свойства папки (Тоо]|5 + Ео4ег Орноп$) и в открывшемся окне 
Свойства папки (Ео]4ег ОрНоп$) установите на вкладке Вид (Уле\) переключатель 
Показывать скрытые файлы (5по\/ 44еп Шез ап4 Ю!Чегз). 


> Воспользовавшись полосой прокрутки, просмотрите, какие шрифты доступны в ва- 
шей системе. 
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Е \МИМООМУЗ\ Роги. 


| па вов Как Апа нак. дна матом Ана Матом АНА Мат 


Воч ВОН Каю 


| веблабсирЕ Воск Апвама Воск Апвма Воск Апбама Воск дпбома Вооктап © 
Во Воа __Воя Каю Наю ЗУ 


} Вооктал о сему сепилу белу — се Сок $ Заи$ Соте ат | 
уе Как 504к бОбевВоЯ — боев... = бОНС Ка М5 М5 во. 


—_ 


Рис. 4.69. Окно папки Еот$ (Шрифты) 
> Найдите и щелчком мыши выделите шрифт \Мтдатод$, который обычно находится в 
конце списка. 
Набор символов любого шрифта можно просмотреть. 


> Дважды щелкните мышью на значке шрифта \Мт99т9$ в окне папки Шрифты 
(Ропб65). На экране появится диалог \ММтдатад$ (ОрепТуре) в М/тдом/з 2000/ХР или 
МпаЧта$з (ТгиеТуре) в \Лпдо\з 98/МЕ (Рис. 4.70). 


ТПП ифт т, имеет цифровую подпись, ‚ Ттаетуре ТЕ 
Шрифт: МАпа9т9$ — 


Размер файла: 80 КБ 

Версия: \Мегэюп 2.55 

: Сорупо РЕ © 1992-1995 МЕгозоЙ Согр. "АИ ВЮРь Кевегчед. © 1990. 1991 
} Ре ЗоНопз, ыы АН ры Кезегуе4. 


ед я Саво Аисотое о, м +4430 
вы”. 


т Е Пи. ОН. 9% ео 
18 _©58 Пр & оо ++ _ _®0* Ф_ и С о 


Рис. 4.70. Диалог Ипоатов (ОрепТуре) 


В верхней части диалога приводятся сведения о шрифте, а под ними отображается пол- 
ный набор символов данного шрифта уменьшенного размера. В нижней части диалога 
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приведены различные размеры некоторых символов из набора. Вы можете напечатать 
содержимое данного диалога, нажав кнопку Печать (Рипо. 


> 


Закройте диалог \Мтд4тд$ (ОрепТуре), нажав кнопку Закрыть (Ропе). 


Скопируем шрифт ММтдатод$ в папку Временная. 


> 


> 


Убедитесь, что окно папки Шрифты (Коп(5) не перекрывает окно папки Временная. 
В противном случае — перетащите окна в сторону и, если нужно, измените их размер. 


Установите указатель мыши на значке шрифта М!т99т9д$ в окне папки Шрифты 
(Еоп(5). 


Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


Не отпуская левую кнопку мыши, нажмите и удерживайте клавишу ' 


[пмииииио 
Не отпуская левую кнопку мыши и клавишу [Си |. переместите указатель мыши в 


окно папки Временная. Вместе с указателем мыши переместится бледная копия 
значка шрифта М/Мтд9тод$з. 


Отпустите левую кнопку мыши. 
Отпустите клавишу [с*. Файл шрифта УМтдатад$ будет скопирован в папку 
Временная. 


Закройте окно папки Временная, нажав кнопку [Х] в правом верхнем его углу. 


Теперь удалим шрифт \/Итд4т9$ из папки Шрифты (Еоп5). Не беспокойтесь, через не- 
сколько минут мы его восстановим, если вы скопировали шрифт в папку Временная. 
Если же вы не скопировали шрифт, то выполнять следующие шаги нельзя. 


> 


Теперь установим шрифт \М/тдатоад$ из папки 
Временная. Прежде всего, нужно проверить, 


Выберите из меню окна папки Шрифты (Еопё5) команду Файл + Удалить (ЕПе + 
Ре!ее). На экране появится диалог Папка шрифтов У/тао\м$ (\У/тдо\м$ Еоп$ 
Но]4ег) с запросом подтверждения удаления шрифта (Рис. 4.71). 


Нажмите кнопку Да (Уе5$), чтобы подтвердить 
удаление шрифта. Диалог Папка шрифтов 
МИпдом$ (Ушдо\мз$ Еопё5 Ео4ег) закроется. 
Шрифт МИпд9тд$ будет удален из папки 
Шрифты (Роп(5). 


Рис. 4.71. Диалог Папка шрифтов 


является ли файл \/тд9тад$.Н{Р скрытым фай- И/таоии$ (Утаому Еопиз ЕоЧе!) 
лом. 


> 


> 


Щелкните правой кнопкой мыши на имени файла, и из появившегося контекстно- 
го меню выберите строку Свойства (Ргорегие$). В появившемся окне Свойства: 
\Утаата$ (УтрЧт25 Ргорегие$) сбросьте флажок Скрытый (Н!44еп), если он 
установлен. В противном случае система не найдет файл и установить шрифт не 
удастся. 


Закройте диалог Свойства: УМ тдат9$ (\Утп>4т5$ Ргорегие$), нажав кнопку ОК. 


> 


> 


В 
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Выберите из меню окна папки Шрифты (ЕРоп{5) команду Файл + Установить шрифт 
(ЕИе + шяаП М№м Роп®. На экране появится диалог Добавление шрифтов (Ада 
Роги) (Рис. 4.72). 


Уп99то$ (ГгиеТуре) _ _ 


Рис. 4.72. Диалог Добавление шрифтов (Ааа Еоп!5) 


В открывающемся списке Диски (Опуез) выберите диск е:, на котором находится 
папка Временная. 


В поле списка Папки (Ео!4ег5) дважды щелкните мышью на имени корневого катало- 
га диска — е`\, чтобы отобразить вложенные папки названного каталога, и щелчком 
мыши выберите папку Временная, в которую вы скопировали шрифт МИтдатод$з. 
В поле Список шрифтов (1.151 о? оп) отобразится список всех найденных в данной 
папке шрифтов, который ‘в нашем случае состоит из одного названия —- Мтадатад$ 
(ОрептТуре). 


Нажмите кнопку Выделить все (5е]ес{ А!) в диалоге Добавление шрифтов (Ада 
Еоп($), чтобы выделить шрифт. 


Проверьте, что флажок Копировать шрифты в папку “Роп{$” (Сору №юп5 ю ЕРопб 
Го4ег) установлен, в противном случае - установите его. При этом файл шрифта бу- 
дет скопирован в папку \МММООМ/$\Ром$ в \/Ипаомз 98/МЕ/ХР или У\УИММТ\Ром$ в 
\М/Ипаом/$ 2000. 


Нажав кнопку ОК, закройте диалог Добавление шрифтов (Ада Еоп5). Шрифт 
\ММпаатад$ будет установлен, и его значок появится в папке РЕо\$. 


Найдите значок шрифта ММт94тад$ в папке Шрифты (Еоп5), чтобы убедиться в том, 
что шрифт установлен. 


Закройте окно папки Шрифты (Еоп6), нажав кнопку [Х] в правом верхнем его углу. 


Удалите созданную вами папку Временная. 


М/паомз ХР допускается перемещение файлов шрифтов из папки Роп$ (Шрифты) и 


добавление шрифтов путем копирования. Но добавление новых шрифтов в \\/таомз 
98/МЕ/2000 выполняется только с помощью диалога Добавление шрифтов (Ада Еот5), 
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а удаление — с помошью команды Удалить (Оеае) из меню окна папки Шрифты 
(Еопб). В М/Ипдо\м$ 98/МЕ/2000 не допускается удалять и добавлять шрифты, используя 
операции удаления и копирования файлов. 


(тать „610. Настройка звукового оформления 


М/паом/з позволяет настроить звуковое оформление так, чтобы при некоторых событиях, 
например, запуске и выходе из \/Мтдо\м/з, появлении сообщений и др., выдавались опре- 
деленные звуковые сигналы или проигрывались мелодии. 


Звуковое оформление \\т4о\мз возможно только в том случае, если ваш компьютер обо- 
рудован звуковой картой и звуковыми колонками или наушниками. 


Для регулировки уровня воспроизведения служит регулятор громкости, значок которого 


\7. находится у правого края Панели задач (ТазКБаг). Если у вас значок & 


то выведите его на Панель задач (ТазКБаг), как описано ниже. 


, отсутствует, 


В \Мпдом/$ ХР выполните следующие действия: 


> Нажмите кнопку Пуск (З‘аг0) на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося главного 
меню выберите команду Панель управления (Сопёго] Рапе!). 


> Выберите в открывшемся окне Панель управления (Сопго! Рапе!) категорию Звук, 
речь и аудиоустройства ($оипа$, Зреесв апа Аид1о Оемсез). На экране появится ок- 
но Звук, речь и аудиоустройства (50ип4$, ЗреесВ апа Апа1о Ое\мсез). 


> В окне Звук, речь и аудиоустройства ($0ип4$, Зреесв ап Аид1о Оеу1сез) щелкните 
мышью на ссылке Звуки и аудиоустройства (Зоип5 апа Аи41ю Оемсез). На экране 
появится диалог Свойства: Звуки и аудиоустройства (Зоицп4 ап Апаю ПБечсез$ 
Ргорегиез) с открытой вкладкой Оборудование (Наг4\гаге), на которой в списке 
Устройства (Пеу1се$) перечислены звуковые устройства компьютера. 


> Щелкните мышью на ярлыке вкладки Громкость (Уоште). В диалоге отобразятся 
_ элементы управления данной вкладки (Рис. 4.73). 


Установите флажок Отображать значок на панели задач (Расе уо]ате 1соп ш Ше (а5К- 
Баг) и нажмите кнопку Применить (Арр\у). 


Для того чтобы вывести на Панель задач (ТазКБаг) значок регулятора громкости в М/п- 
Чо\/$ 98/2000/МЕ выполните следующие действия: 


> Нажмите кнопку Пуск (З1аг) на Панели задач (ТазКЪаг) и из появившегося главного 
меню выберите команду Настройка + Панель управления (Зе!по$ + Сопио] Рапе!). 


5 — Мультимедиа (Мшитед!а) в \Мтдом$ 98 
или на значке {Е — Звук и мультимедиа (Зоипа$ апа Мшитед1а) в ММтдоми$ 2000/МЕ в 
окне Панель управления (Сопбио| Рапе]). .На экране появится диалог Свойства: 
Мультимедиа (МШитед1а Ргорегие$) с открытой вкладкой Аудио (Аидо)?? (Рис. 4.74). 


> Дважды щелкните мышью на значке “= 


3? В ММпао\мз 2000/МЕ — диалог Свойства: Звук и мультимедиа (500145 апа Мшитед!а Ргорегие$) 
с открытой вкладкой Звук (Зоип4$). 
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ажать значок на: 


_Расположенные ни позволяют  — 
_ выполнить ИнНДИВи ьную настройку 
\ругих параметров. — 


Рис. 4.73. Вкладка Громкость (Уо{ите) диалога Свойства: 
Звуки и аудиоустройства (5оипа5 апа Аи@до Беусез Ргорегиез$) 
Свойства: Мультимедиа 


Музыкальный компакт-диск Устройства 
Аудио 


Воспроизведение 


Е Основное устройство: 


ЕЗ$ АифоОпме (1) Ы 
Нажмите для настройки 


Запись 


В Основное устройство: 
Е$5 АиаоОпуе (1) ы 
Нажмите для настройки 


О Использовать только основные устройства 


Регулятор громкости на панели задач 


Рис. 4./4. Вкладка Аудио (Аи то) диалога Свойства: Мультимедиа 
(Мшитеаа Ргорегие$) в И/таомз 98 
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»> Установите флажок Регулятор 
громкости на панели задач (ЗВо\ 
Ууоите сопго[ оп е ‘а$КБаг). 


> Нажмите кнопку Применить (Ар- Зечковая © схема задает: 
‚ операционной систем А 
РУ). ‚ОДНУ из СУЩЕСТВ ре кем иль 


_ Звуковая схема: 


»> Закройте диалог Свойства: Муль- 
тимедиа (Мшите фа Ргорегиез) в 
\МЛпаом$ 98 или диалог Зоцп@$ апа 
Мите фа РгореШе$з (Свойства: 


Звук и мультимедиа) в \М/пдом$ . — те ны 
2000, нажав кнопку ОК. _ Программные события: | 
,, _ о Закрыть г программу 
Обратите внимание, что в правой час- о 


ти Панели задач (ТазКБаг) появился 
значок регулятора громкости {$ ес- 
ли раньше его не было. 


Теперь можно приступить к настрой- 
ке звукового оформления. 


> В \Мпаом$ ХР в диалоге 
Свойства: Звуки и аудио- 


устройства (боип4$ ап@ Аи@ю Рис. 4.75. Вкладка Звуки (боипа$) 
Ре\у!сез Ргорегиез) перейдите на диалога Свойства: Звуки 
вкладку Звуки (5оип4$). В диало- и аудиоустройства 

ге отобразится содержимое дан- (боипаз апа Аифо Оемсез Ргорегие5) 


ной вкладки (Рис. 4.75). 


В списке Программируемые события (Ргоргат еует($) указаны различные «системные 
события» \\/таом/з и события некоторых прикладных программ, для которых можно на- 
значить звуковое сопровождение. 


Событие -— это некоторое действие, выполняемое пользователем или программой. Ком- 
пьютер имеет возможность оповещать пользователя о возникновении событий. Напри- 
мер, при нажатии неправильной клавиши выдается «пугающий» звуковой сигнал. Самое 
интересное, что, имея микрофон, вы может записать фразу типа «так делать нельзя» и 
связать ее с ошибочными действиями, чтобы она произносилась каждый раз, когда вы 
что-то делаете не так — это может удивить ваших друзей и знакомых. Если микрофона у 
вас нет, то можно выбирать звуки из тех, что поставляются вместе с \\М том. 


В открывающемся списке Звуки (боипа$)“ приведен список звуковых файлов с расши- 
рением мау из папки \МИтаом5\Ме а в \МИМтдо\мз 98/МЕ/ХР или папки \УИММТ\Мед!а в 
ММ паом$ 2000. Такие файлы могут быть и в других папках. Если звуковая карта и ее 
драйвер не установлены, то названия в списках будут блеклыми, т.е. недоступными. 


33 В МИпдо\з 98 — список События (Е\еп!5), а в МИпаомз 2000/МЕ — Озвучивание событий (боипа 
Еуеп($). 

4 В ММпдом 98 — открывающийся список Файл (Мате), в \\Мпдом/$ 2000 — открывающийся список 
Имя (Мате). 
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> Из списка Программируемые события (Ргосгат еуеп($) щелчком мыши выберите со- 
бытие, которому вы хотите назначить звуковое сопровождение. Если слева от названия 
события находится значок динамика, то данному событию уже назначен звуковой файл, 
имя которого отображается в поле открывающегося списка Звуки (Зоип4$). 


> Выберите событие, для которого назначено звуковое сопровождение, и нажмите 
кнопку [+] Вы услышите, какой мелодией или звуком будет сопровождаться вы- 
бранное событие. 


Чтобы отрегулировать уровень воспроизведения, воспользуйтесь 
регулятором громкости. 


> Щелкните мышью на значке ел — Громкость (Уоште) в пра- 
вой части Панели задач (ТазКБаг). На экране появится регуля- 
тор Громкость (Уоите) (Рис. 4.76). 


> Перемещайте ползунковый регулятор Громкость (Уоште) 
вверх для увеличения или вниз для уменьшения громкости. Рис. 4.76. Регулятор 
| Громкость 


Если вы хотите выключить звук, То следует установить флажок (Уоште) 


Выкл. (Мие). 


> После регулировки громкости щелкните мышью на свободном пространстве 
Рабочего стола (РезКор). Регулятор Громкость (Уо|ите) исчезнет. 


Если событию не сопоставлен звуковой файл или вы хотите заменить звук, назначенный 
некоторому событию, то достаточно выбрать имя нужного файла из открывающегося спи- 
ска Звуки ($оип4$). Для того чтобы отменить звуковое сопровождение для какого-либо 
события, надо выбрать в качестве имени звукового файла (Нет) (М№опе). Если же в откры- 
вающемся списке Звуки ($оип4$) отсутствует нужный вам звук, то следует нажать кнопку 
Обзор (Вго\зе) и открыть файл, находящийся в другой папке или на другом диске. 


> Самостоятельно назначьте произвольным событиям любые звуковые файлы. 


Чтобы в М/пдомз 98 увидеть информацию о звуковом файле (длительность, формат звука и 
др.), нажмите кнопку Сведения (Оеа1$5). В М/паомз 2000/МЕ/ХР данная кнопка отсутствует. 


Когда вы закончите сопоставление звукозаписей событиям, сохраните созданный набор 
соответствий в виде схемы. 


> Нажмите кнопку Сохранить как (бауе аз). На экране появится диалог Сохранение 
схемы (Зауе ЗсВете), такой же, как и при сохранении цветовой схемы. 


»> Введите имя схемы, например, Моя звуковая схема, и нажмите кнопку ОК. Имя схе- 
мы отобразится в поле открывающегося списка Звуковая схема (Зоип4 зсКете). 


Список Звуковая схема (З$оип4 свете) содержит также несколько уже готовых схем, 
сопоставляющих звуки различным событиям, и вы можете выбрать любую из них. Вы 
можете также изменить любую из схем и затем сохранить ее под новым именем. Выби- 
рая из открывающегося списка Звуковая схема (Зоипа свете) доступные схемы, про- 
смотрите, какие звукозаписи сопоставлены событиям в каждой из них. 


35 В М/пдом$ МЕ -— регулятор Уровень (Уоите). 
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Вы можете удалить созданную вами или любую другую схему, кроме схемы \МИтдом$ 
Ое{аий (Стандартные звуки \!тд0\5), выбрав имя схемы и нажав кнопку Удалить (Ре- 
1ее). На экране появится диалог Схема (свете) с запросом подтверждения удаления 
(Рис. 4.77). Для подтверждения удаления нажмите кнопку Да (Уе5$). Схема будет удалена, 
и ее имя исчезнет из открывающегося списка | 
Звуковая схема (Зоипа свете). 


> Нажмите кнопку Применить (Арру), 
чтобы применить сделанные установки. 


> Закройте диалог Свойства: Звуки и 
аудиоустройства (5$оип4$ ап АцЧюодеу1сез 
Ргорегие$), нажав кнопку ОК. Установлен- 
ные параметры начнут действовать. 


Рис. 4.77. Диалог Схема (5сйете) 


В \!падомз 98 соответствующие настройки выполняются в диалоге Свойства: Звук 
(боип4$ Ргорегие$) (Рис. 4.78), который можно открыть, дважды щелкнув мышью на 


значке я — Звук (боип4$) в окне Панель управления (Сопно! Рапе!). В \\Мпдом$ 
2000/МЕ - соответствующий диалог называется Свойства: Звук и мультимедиа (Зоип4$ 
апа Митед1а Ргорегиез), а значок в окне Панель управления (Сопёго! Рапе!) — Звук и 
мультимедиа (Зоипа$ апа Миитед1а). 


Свойства: Звук 


События:  — и 
И - пт 
эми Май Мом сабой _ _ 
- Вожно из эначка. _ _ —_ _ _ 


> { Восклицание | __ __ 
- Во ст ановление окна С ‚полного экрана. 
. ее меню. о 


)вук 
Файл: 


(Нет) ы 


С нь] п 8 


Сохранить как... Удалить 


Рис. 4.78. Диалог Свойства: Звук (5оипа5 Ргорегиеу) в ИИпдоиз 98 


Как вы могли убедиться, настроить звуковое оформление системных событий М/тдомз 
очень легко. 
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(твили, „611. Установка и настройка нового принтера 


Для печати текста и графики, подготовленных различными программами, применяются 
подключенные к компьютеру специальные печатающие устройства — принтеры. Все за- 
боты по обслуживанию процесса печати берет на себя операционная система. 


Чтобы распечатать любой документ, его необходимо представить в форме, понятной прин- 
теру. Подготовку файла к печати и сопровождение процесса печати выполняет специальная 
программа - драйвер принтера, которая служит для управления печатью и содержит специ- 
альные сведения о модели конкретного принтера, описание загружаемых в принтер допол- 
нительных шрифтов, описание специальных управляющих последовательностей и др. М/п- 
4о\м/$ поддерживает практически все типы принтеров и имеет в своем составе большое ко- 
личество драйверов для многих распространенных моделей принтеров. 


Прежде чем новый принтер можно будет использовать, его необходимо подключить к 
компьютеру и установить драйвер. Процесс подключения описывается в инструкции к 
конкретному принтеру, а установку и настройку драйвера мы рассмотрим ниже. 


> Если вы работаете в М/таом/з ХР, то выберите из меню Пуск (За) команду Панель 
управления (Сопио! Рапе]), затем в открывшемся окне Панель управления (Сопёо] 
Рапе]) выберите категорию Принтеры и другое оборудование (Ргицег$ апа ОШег 
оой\гаге). На экране появится окно Принтеры и другое оборудование (Ргимег$ ап4 
ОШег Зой\аге). 


»> В окне Принтеры и другое оборудование (Рищег$ апа ОШшег ЗоЁ\аге) щелкните на 
ссылке Принтеры и факсы (Ришегз апа Кахез). На экране появится окно Принтеры и 


Рис. 4.79. Окно Принтеры и факсы (Ришег5 апа Еахез) 
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Если у вас настроен вид Классическое Меню «Пуск» (С]аз$1с З{агё Мепи), то окно 
Принтеры и факсы (Риимег$ апа Еахез) можно было бы открыть командой главного ме- 
ню Пуск $ Настройка + Принтеры и Факсы (5(агЕ ® Зет25 + Рищег$ апа Рахез). 


В окне Принтеры и Факсы (Ргииег$) находятся значки всех печатающих устройств, под- 
ключенных к вашему компьютеру. К одному компьютеру может быть подключено одно- 
временно несколько принтеров, и пользователь может попеременно печатать на каждом 
из них. Один из значков в окне Принтеры (Ргищег$) помечен черным кружком с белой 
меткой внутри &. Такая пометка означает, что данный принтер используется по умолча- 
нию, т.е. по команде Печать (Рип из любой программы документ будет распечатан на 
данном принтере. 


Установим новый принтер в \\паом/$ ХР. Установка принтера в других версиях М/пЧо\м$ 
отличается незначительными деталями, которые мы попутно обсудим. 


> В окне Принтеры и факсы (Ришегз апа Еахез) щелкните мышью на ссылке 
Установка принтера (АЗ4 Римег). На экране появится первый диалог Мастер 
установки принтеров (Ада Рищег УМ1гага) (Рис. 4.80), в котором сообщается о на- 
значении программы. 


— Мастер усте н‹ вк и принтеров _ __ _ о 


° Этот мастер помогает установить принтерили ^^ 
_ выполнить подключение к принтер 


уль подключения. 


‘сли установлен мод 
3 /5В-порт (нап 


Рис. 4.80. Первый диалог Мастер установки принтеров (Ааа Рышег ага) 


> Нажмите кнопку Далее (Мех). На экране появится второй диалог Мастер установки 
принтеров (Ааа Ргимег У!1гага) (Рис. 4.81), предлагающий указать, как принтер под- 
ключен к компьютеру - напрямую или через сеть. 


В \\Мптдом5$ 2000 в данном диалоге по умолчанию установлен флажок Автоматическое 
определение и установка принтера «Р!цд ап4 Р!ау» (АшотайсаПу даес( апд та ту 
Ршс апа Р]ау рги\ег). Устройства стандарта Риз апа Р]ау (Подключай и работай) — это 
такие устройства, которые сами сообщают операционной системе все необходимые све- 


36 Если компьютер не подключен к сети, данный диалог мастера может не появиться. 
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дения о себе. Поэтому, если ваш принтер поддерживает стандарт Рис апа Р1ау, т.е. по- 
зволяет выполнить автоматическую установку и настройку, то такая установка будет вы- 
полнена. В противном случае — в следующем диалоге мастера появится сообщение о том, 
что система не обнаружила устройства Рис апа Р]ау и будет предложено выполнить ус- 
тановку принтера вручную. В М/таом$ 98 такой флажок отсутствует. 


Локальный принтер или подключение к принтеру _ 
Мастер должен знать какой тип принтера настреивать. 


Рис. 4.81. Второй диалог Мастер установки принтеров (Ааа Рыитшег У!хата) 


> Если принтер подключен непосредственно к вашему компьютеру, то нажмите 
кнопку Далее (Мех). На экране появится третий диалог Мастер установки 
принтера (Ада Римег У!12аг4) с предложением указать порт, к которому подклю- 
чен принтер. (Рис. 4.82). 


Выберите порт принтера 
Связь компьютеров с принтерами производится через порты. 


Отмена 


Рис. 4.82. Третий диалог Мастер установки принтеров (Ааа Риышег хата) 
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В большинстве случаев принтер подключается к параллельному порту ЕРТТ, имя которо- 
го уже выделено в диалоге по умолчанию. 


> Нажмите кнопку Далее (Мех). На экране появится четвертый диалог Мастер 
установки принтера (Ада Римег УМ12ага) (Рис. 4.83), определяющий, какое про- 
граммное обеспечение должно быть установлено для вашего принтера. Программное 
обеспечение определяется моделью принтера и его изготовителем. 


о —_ Гонтай‹ Рот Риме 4227 
| азеМе | Руче: 4227 Риз | 


Установить с диска. 


Рис. 4.83. Четвертый диалог Мастер установки принтеров (Ааа Ришег Упсата) 


> В списке Изготовители (Мапу!асвхгег$) найдите и выберите название фирмы- 
_ изготовителя принтера. В списке Принтеры (Ргииег$) отобразится перечень моделей 
принтеров выбранного производителя. 


> В списке Принтеры (Ришег5) найдите и щелчком мыши выделите название модели 
вашего печатающего устройства. 


Если принтер отсутствует в списке и если принтер поставляется с установочной дискетой 
или диском СО-КОМ, надо вставить дискету или диск в дисковод, нажать кнопку 
Установить с диска (Науе 415К) и следовать указаниям программы. Если принтера нет в 
списке и дискета отсутствует, то можно попробовать установить драйвер такого же типа 


принтера, струйного, матричного или лазерного той же фирмы. Но маловероятно, что 
принтера нет в списке. 


В МИпадом5$ 98 диалог для выбора принтера появляется перед диалогом выбора порта под- 
ключения. 


> Нажмите кнопку Далее (Мех. На экране появится пятый диалог Мастер установки 
принтеров (Ада Ргищег \!12аг4) с предложением заменить установленный драйвер 
новым"7 (Рис. 4.84). Мы сохраним установленный драйвер. 


37 В МИпаом 98 такой диалог отсутствует. 
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Использовать существующий драйвер 
Прайвер этого принтера уже установлен. Можно использовать существующий 
драйвер или заменить его Новым. | И а, ей 


В ежу х 


Рис. 4.84. Пятый диалог Мастер установки принтеров (Ааа Ритег Угсата) 


> Нажмите кнопку Далее (Мех. 


> В появившемся на экране шестом диалоге Мастер установки принтеров (Ада Ришег 
УЙага) (Рис. 4.85) можно изменить название принтера, которое предлагается по 
умолчанию и под которым принтер будет зарегистрирован в системе. Кроме того, 
следует указать, будет ли этот принтер использоваться по умолчанию. 


Назовите ваш принтер 
Требуется назначить имя для этого принтера. 


Рис. 4. 85. Шестой диалог Мастер установки принтеров (Ааа Ришег УПгага) 


> Установите соответствующий переключатель и, если нужно, измените название 
принтера и нажмите кнопку Далее(Мехи. 
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В седьмом диалоге Мастер установки принтеров (Ада Риег У!17таг4), который появит- 
ся на экране (Рис. 4.86), предлагается напечатать пробную страницу. Желательно вос- 
пользоваться такой возможностью, чтобы убедиться, что принтер работает правильно. 


Напечатать пробнци страницу _ о 


Чтобы убедиться в правильности установки при 


Рис. 4.86. Седьмой диалог Мастер установки принтеров (Ааа Риышег УПгага) 


> Так как переключатель Да (Рекомендуется) (Уез (гесоттепдеа)) установлен, нажми- 
те кнопку Готово (Е1п1$1). 


Если операционная система установлена с диска СО-КОМ, то появится диалог Вставка 
диска (Тпзег О1$К) с приглашением вставить диск в дисковод. 


> Вставьте требуемый диск и нажмите кнопку [Питер 


ОК. Система скопирует необходимые фай- 
лы, после чего напечатает пробную страни- 
цу. Перед началом печати убедитесь, что Пробная страница отправлена на принтер. 


В зависимости от скорости принтера для ее 
принтер включен и бумага заправлена. печати потребуется от одной до двух минут. 


Завершено создание пробной страницы. 


После окончания печати на экране появит- На странице показаны возможности принтера при 
печати графики и текстаи содержатся 
ся диалог-запрос о корректности печати технические сведения о драйвере данного 


(Рис. 4.87). принтера. 


Правильно ли напечатана пробная страница? 

> Если пробная страница напечатана пра- 

вильно, нажмите кнопку Да (Уе5), чтобы 
закрыть диалог-запрос. 


> На экране появится последний, восьмой Рис. 4.87. Диалог-запрос 
диалог Мастер установки принтеров о корректности печати 


38 В ММпдо\м5 2000 перед данным диалогом появится диалог, в котором нужно указать, будет ли 
принтер совместно используемым, т.е. доступным для других пользователей сети, и, если так, 
то указать сетевое имя принтера. 
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(Ада Римег У!12аг4), в котором сообщаются параметры установленного принтера 
(Рис. 4.88). 


_ Завершение работы мастера. 
_ установки принтеров 


Подключение куказанномчу принтеру установлено. 
Выбраны следующие параметры принтера: 


_ Имя: Бехитак Орта, 
Сетевое ИМЯ: <Общий доступ отсутствует» 
| Порт: ‚ ЪРТЕ | 
Модель: (еэхтай Орта | 
Основной: Да 


Пробная печать: Нет 


__ Для закрытия мастера нажмите кнопку "Готово". _ 


Рис. 4.88. Заключительный диалог Мастер установки принтеров (Ааа Ришег Уага) 


> Нажмите кнопку Готово (Еши5Н). Мастер завершит свою работу. В окне Принтеры и 
факсы (Ргицег$ апа Еахе$) появится значок установленного принтера (Рис. 4.89). 


Принтеры им факсы. 


АСЕА-АССИВЕЕУ52.3 
фехтак ореа 


Рис. 4.89. Новый принтер в окне Принтеры и факсы (Ришегз апа Еахе5) 


Если к вашему компьютеру подключено более одного принтера и если в процессе уста- 
новки вы не указали, что данный принтер будет использоваться по умолчанию, то такую 
установку можно сделать сейчас или в другое время следующим образом. 


9- 7660 
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> Щелчком мыши выберите в окне Принтеры и факсы (Римег$ апд Еахез) нужный 
принтер. | | 


> Выберите в окне Принтеры и факсы (Риег$ ап Рахез) команду меню Файл + 
Использовать по умолчанию (ЕПе + Зе аз Оеаш®. Значок принтера будет помечен 
черным кружком с белой меткой &@, указывающим на то, что принтер используется 
по умолчанию. 


Вновь установленный принтер следует настроить. 


> Щелкните правой кнопкой мыши на значке установленного принтера в окне 
Принтеры и факсы (Рищег$ апа Рахез) и из появившегося контекстного меню выбе- 
рите команду Свойства (Ргорегие5). На экране появится диалог Свойства (Ргорегиез) 
выбранного принтера. 


Так как указанные диалоги в М/пао\мз 2000/ХР и в \ММтаом$ 98/МЕ отличаются, рассмот- 
рим сначала настройку принтера в \/тдомз 2000/ХР, а затем в \\Ипдом/$ 98/МЕ. 


Настройка принтера в М/тдом5 2000/ХР 


Количество вкладок диалога Свойства (Ргорегиез) и их элементов управления зависит от 
типа принтера, но некоторые вкладки — Общие (Цепега!), Сведения (Реа1$), Бумага 
(Рарег), Графика (Огаршс$) — будут одинаковыми или похожими для всех моделей прин- 
теров. В этом разделе мы рассмотрим самые важные настройки на примере свойств ла- 
зерного принтера. 


Диалог Свойства (РгорегНез) выбранного принтера в \/тдомз ХР содержит пять вкла- 
док: Общие (Сепега!) — для установки общих параметров, Доступ (ЗВагп?) — для вклю- 
чения возможности совместного использования принтера, Порты (Рог(5) — для выбора 
порта, Дополнительно (А4уапсеа) — для установки параметров планирования докумен- 
тов и очереди печати; Параметры устройства (Оеусе Зе ип25$) — для установки парамет- 
ров, зависящих от печатающего устройства. В \\ММпао\м$ 2000, кроме этих вкладок, есть 
также вкладка Безопасность (Зесигцу) — установка параметров безопасности. 


На открытой по умолчанию вкладке Общие (Сепега!) (Рис. 4.90) отображается название 
принтера. Если вы работаете в сети из компьютеров и принтер используется для печати с 
любого компьютера сети, то в поле Размещение (Тосайоп) указывается положение сетево- 
го принтера, т.е. название компьютера в сети, к которому принтер подключен, а поле 
Комментарий (Соттепе предназначено для дополнительных сведений, например, о на- 
значении принтера. Если принтер общий, то данные сведения: будут отображаться в окне 
свойств сетевого принтера для всех компьютеров, которые используют данное устройство. 


На вкладке Общие (Сепега!) в нижней части диалога в группе Возможности (Ееашге$) 
отображается информация о выбранном принтере: возможность цветной печати Цвет 
(Союг), Двусторонняя печать (Поце-514е4), максимальные Скорость ($реед) и 
Разрешение (Махиптит гезошйоп) печати, поддерживаемые принтером. 


Вы можете напечатать пробную страницу, нажав кнопку Пробная печать (РипЕ Тез! Раге). 


»> Нажмите кнопку Настройка печати (Рипипх Рге{егепсе$). На экране появится диалог 
Настройка печати (РипНпе Ргеегепсе$) выбранного принтера с открытой вкладкой 
Расположение (Гауоц® (Рис. 4.91). 
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Размещение: _ 


Комментарий: 


Модель: | _ Бежтаик! рита, 


Возможности 
‚Цвет: Нет 

. Двусторонняя печать: Нет 
Сшиватель: Нет _ | 

`Скорост ы Нет данных 
Максимальное разрешение: 


О и аеИ 


Рис. 4.90. Вкладка Общие (Сепега] диалога 
Свойства (Ргорегие5) принтера в ИИпаомз$ ХР 


С) Альбомная 


ы ыы 


_@) От начала кконцу. 
_ О бтконца кначалу 


Рис. 4.91. Вкладка Расположение (Гауои!) диалога 
Настройка печати (Рипипе Рге]егепсе$) 


9* 
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Группа переключателей Ориентация (Опет{аНоп) позволяет выбрать Книжную (Рогга!) 
ориентацию, при которой строки текста располагаются параллельно короткой стороне 
страницы, или Альбомную (Г.ап45саре) ориентацию, при которой строки располагаются 
параллельно длинной стороне страницы. 


Установив один из переключателей в группе Порядок страниц (Расе Ог4ег), вы можете 
указать, в каком порядке страницы будут печататься: От начала к концу (ЕгопЕ © Васк) 
или От конца к началу (Васк ю Ргопо. 


Выбрав значение из открывающегося списка Страниц на листе (Расе$ Рег ЗВее!), можно 
определить, сколько страниц будет печататься на одном листе бумаги. 


Последние два параметра допускается устанавливать только для устройств, которые под- 
держивают такую возможность. 


> Нажмите кнопку Дополнительно (А4уапсед) в нижней части диалога. На экране поя- 
вится диалог Дополнительные возможности (Адуапсеа ОрНоп$) выбранного прин- 
тера (Рис. 4.92). 


Рис. 4.92. Диалог Дополнительные возможности (Айуапсеа Орноп5) 


В данном диалоге отображается древовидная структура всех групп параметров, которые 
допускают настройку. Вы можете скрыть ту или иную группу, щелкнув мышью на значке 
[=] слева от названия группы. Значок превратится в [+]. Чтобы снова показать скрытый 
раздел, щелкните мышью на значке [+]. 


Значение каждого параметра внутри группы подчеркнуто. Чтобы изменить значение, 
достаточно щелкнуть на нем мышью и в появившемся поле ввода со счетчиком или в 
открывающемся списке выбрать новое значение. 


Настройки \\/т4о\м/$ 261 


Параметр Размер бумаги (Рарег $12е) позволяет выбрать размер листа, который будет 
использоваться для печати. Чаще всего используется бумага формата А4 размером 
210х297 мм. | 


В поле ввода со счетчиком Число копий (Сору Соип® вы можете указать, сколько копий 
документа необходимо отпечатать. 


Из открывающегося списка Качество печати (Рип! Оца|у) выбирается одно из значений 
разрешения, поддерживаемого вашим принтером. 


Группа параметров Параметры документа (ПоситепЕ ОрНоп$) позволяет включить (Еп- 
а Ме) или выключить (О1заЁе Я) Дополнительные параметры печати (Адуапсеа Рип 
ше Неаигез) и Оптимизацию печати (Рип ОрипиеаНоп). 


Если Дополнительные параметры печати (Адуапсеа Рипипе Реаиге$) включены, то в 
зависимости от типа принтера, становится возможным изменение порядка печати стра- 
ниц, печать буклетов и печать нескольких страниц на листе. 


Если включен режим Оптимизация печати (Рип! ОрнпитаНоп), то, в зависимости от ти- 
па принтера, становится доступной, например, такая возможность, как замена шрифтов 
ТгиеТуре шрифтами, встроенными в принтер, что значительно ускоряет процесс печати. 


Параметр Передача полутонов (На\Цопт?) позволяет выбрать способ передачи полуто- 
нов при печати графики. Если установить Автоматический выбор (Ашо 5еес®, то 
принтер будет автоматически выбирать оптимальный способ передачи полутонов. 


Группа Свойства принтера (Рищег Ееаигез) позволяет установить специфические для 
каждого принтера параметры. 


Е Ия 


Рис. 4.93. Вкладка Бумага/Качество (Рарег/Оиашу) 
диалога Настройка печати (Рипипе Ргерегепсез) 
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> Закройте диалог Дополнительные возможности (Адуапсе4 Орйоп$), нажав кнопку 
ОК. Вы вернетесь к диалогу Настройка печати (Рипип? Рге{егепсе$). 


> Перейдите в диалоге Настройка печати (Рипипе Ргеегепсез) на вкладку 
Бумага/Качество (Рарег/ОцаШу). На экране отобразится содержимое данной вкладки 
(Рис. 4.93). 


В открывающемся списке Источник бумаги (Рарег Зоигсе) вы можете выбрать способ рас- 
положения бумаги в принтере. Различные модели принтеров поддерживают разные спосо- 
бы подачи. Наиболее часто встречаются верхний лоток, лоток для конвертов, кассета и ло- 
ток для ручной подачи. Если выбрано значение Автовыбор (АцютайсаПу эеес®), то ис- 
пользуется лоток, поддерживающий выбранный размер бумаги. Если выбран другой пара- 
метр, следует убедиться, что для подачи бумаги выбран правильный размер бумаги. 


Щелкнув на кнопке Дополнительно (Адуапсеа), вы вызовите описанный выше диалог 
Дополнительные возможности (Адуапсед ОрНоп$), в. котором выбираются дополни- 
тельные параметры документов, например, качество печати и размер бумаги. 


> Если вы сделали какие-либо изменения в данном диалоге, нажмите кнопку 
Применить (Арру). 


> Закройте диалог Настройка печати (Рипип? Ргеегепсез), нажав кнопки ОК. Вы вер- 
нетесь к диалогу Свойства (Ргорегие$) выбранного принтера. 


На вкладке Доступ (ЗВагпэ) вы можете включить удаленный доступ к вашему компью- 
теру для обмена файлами с помощью Мастера настройки сети (МегмогК бешр УМ1хага). 


‚»> Перейдите на вкладку Порты (Рог($) диалога Свойства (Ргорегиез) (Рис. 4.94). 


Выберите один или несколько портов для печати. Документы будут _ 
направлены в первый свободный порт из отмеченных в списке. 


° Порт принтера 
—_ Порт принтера | 
‹  Последовательныйп.  — 
:  Последовательныйп. | 
‚:  Последовательныйп.. 
°— Последовательный п... 
_ Печать в файл 


Рис. 4.94. Вкладка Порты (Рот:5) диалога Свойства (Ргорегиез) 
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В диалоге содержится список доступных портов — их названия перечислены в колонке 
Порт (Рог), мониторов печати в колонке Описание (ПезсирНоп) и принтеров, исполь- 
зующих этот порт, в колонке Принтер (Римег). Термин «монитор печати» используется 
для обозначения двух типов мониторов печати: монитора языка и монитора порта. Мо- 
нитор языка необходим для поддержки двустороннего обмена данными между принте- 
ром и диспетчером очереди печати, работающем на сервере печати. Диспетчер очереди 
печати — это программный компонент, принимающий документ, отправленный пользо- 
вателем на печать, и хранящий этот документ на диске или в оперативной памяти до тех 
пор, пока принтер не сможет его напечатать. Сервер печати -— это компьютер, предназна- 
ченный для управления принтерами в сети. Сервером печати может быть любой компь- 
ютер в сети. Монитор порта управляет портом ввода-вывода принтера. Порт принтера -— 
это интерфейс, с помощью которого принтер обменивается данными с компьютером. 


»> Щелкните на кнопке Добавить порт 
(АЗа Рог) в диалоге Свойства (Ргорег- 
Нез). На экране появится диалог Порты 
принтера (Риижег Рог(5) (Рис. 4.95). 


17087 ТСРАР РОМ. 


Нажатие кнопки Новый тип портов (Ме\м 
Рок Туре) позволяет добавить новый мони- 
тор печати, а кнопки Новый порт (Мем 
Рог) — новый порт принтера. 


»> Нажмите кнопку Отмена (Сапсе]) в диа- 
логе Порты принтера (Ргищег Рог(5). Вы 
вернетесь к диалогу Свойства (Ргорег- 
пе$). 


Рис. 4.95. Диалог Порты принтера 
(Риышег Рому) 


> Нажмите кнопку Удалить порт (Реее Рог) в диалоге Свойства (Ргорегиез). На эк- 
ране появится диалог, запрашивающий подтверждение на удаление порта, выбранно- 
го в списке портов. 


> Нажмите кнопку Нет (№) в диалоге 
Удалить порт (Оаее Рог). Вы верне- 
тесь к диалогу Свойства (Ргорегие$). 


> Нажмите кнопку Настройка порта (Соп- 
Ноиге Рог) в диалоге Свойства (Ргорег- 
Нез). На экране появится диалог 
Настройка параллельного порта (Соп- 
Нгиге ГРТ Рог® (Рис. 4.96). 


Рис. 4.96. Диалог Настройка 
параллельного порта 


(Сопйзиге ЕРТ Рон) 


В поле ввода Повтор передачи (Тгапзт15 оп Кеху) вводится интервал времени в секун- 
дах. Если в течение указанного интервала времени от устройства печати не поступает 
отклика, пользователю направляется соответствующее уведомление. Данный параметр 
относится к выбранному принтеру, а также ко всем локальным принтерам, использую- 
щим тот же драйвер. Мы оставим интервал времени, указанный в поле ввода, без изме- 
нения. 
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> Нажмите кнопку в правом верхнем углу диалога Настройка параллельного 
порта (Сопйсиге [РТ Рой), чтобы закрыть его. Вы вернетесь к диалогу Свойства 
(Ргорегие$). 


Установка флажка Разрешить двусторонний обмен данными (Епае В14есйиопа] 5чр- 
рог) позволяет получать сведения о параметрах и состоянии устройства печати. Уста- 
: новленный флажок Разрешить группировку принтеров в пул (Епае Ргицег РооЙп2) — 
это признак разрешения печати на двух и более одинаковых устройствах печати, объеди- 
ненных в один логический принтер — пул принтеров. 


Щелкните мышью на ярлыке вкладки Дополнительно (Адуапсе4). В диалоге отобразит- 
ся содержимое вкладки (Рис. 4.97). 


. о п т 


Сеид 


Драйвер: _ | Е а ква 


Нерель печати офеорение! работы приложений _ . 


вдерживать документы с 2 неподходящими пвреметрани Е 


| орвым печатать ‚документы, из 3 очереди _ 


Рис. 4.97. Вкладка Дополнительно (А4уапсеа) диалога Свойства (Ргорегиез) 


При установленном переключателе: Доступен всегда (А!\ауз АуаПаЫе) принтер на- 
строен на работу в круглосуточном режиме. Переключатель Доступен с (Ауа|!аЫе Нот) 
обеспечивает работу принтера в режиме, ограниченном во времени. Справа от переклю- 
чателя расположены два поля ввода, в которых устанавливается время работы принтера. 
При отправке на приостановленный принтер документ будет храниться в очереди до тех 
пор, пока этот принтер вновь не станет доступным. 


В поле ввода Приоритет (Рпогцу) устанавливается текущий приоритет. Диапазон значе- 
ний приоритета -— от 1 (самый низкий) до 99 (самый высокий). В первую очередь печа-. 
таются документы с более высоким приоритетом. 


Вы можете выбрать драйвер из открывающегося списка Драйвер (Опуег). Если в списке 
нет нужного вам драйвера, то следует нажать кнопку Сменить (Ме\ми Опуег) справа от 
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списка. При этом запускается мастер дополнительных драйверов принтера, позволяю- 
щий установить драйвер из списка имеющихся на компьютере или с диска. / 


Ниже в диалоге находится группа переключателей. При установленном переключателе 
Печать прямо на принтер (ускорение вывода на печать) (Рип атес|у ю Ше рищег) 
документы, минуя очередь, отправляются на устройство печати. Этот режим рекоменду- 
ется использовать только при затруднении с печатью в режиме с очередью. Переключа- 
тель Использовать очередь печати (ускорение работы приложений) ($роо| рип 
доситеп($ $0 ргозгат Нп1$Ыте рипИпе Та$ег) позволяет разместить документ в очереди 
для печати. При этом выводимые на печать данные сохраняются на жестком диске ком- 
пьютера вплоть до того времени, когда принтер будет готов к печати. Такой режим по- 
зволяет программе быстро завершить процедуру печати и перейти к выполнению других 
действий. Печать при этом будет выполняться в фоновом режиме. Когда переключатель 
Использовать очередь печати (ускорение работы приложений) (5роо| рип! 4доситеп$ 
$0 ргоэгат Ип!$ т? рипипе Та$ег) установлен, становятся доступными еще два переклю- 
чателя. Переключатель Начинать печать после помещения в очередь всего задания 
(‘ап рипипс аЁег 1а$( расе 1$ зродфе4) позволяет начать печать документа после того, как 
его последняя страница окажется в очереди. Программа, отправившая документ на пе- 
чать, остается недоступной до завершения помещения документа в очередь. Эта задерж- 
ка компенсируется тем, что документ доступен устройству печати целиком. Переключа- 
тель Начинать печать немедленно (За рипипе иптедме]у) позволяет начать печать 
документа после того, как его первая страница окажется в очереди. Этот режим ускоряет 
выполнение программы. 


При установленном флажке Задерживать документы с неподходящими параметрами 
(Но т1зтаюкВед 4оситепт5) диспетчер очереди печати проверяет соответствие парамет- 
ров принтера и документа перед отправкой документа на устройство печати. В случае 
несовпадения документ остается в очереди. Неподходящий по параметрам печати доку- 
мент не влияет на печать других документов из очереди. 


Если флажок Первыми печатать документы из очереди (РипЕ 5роойе 4оситеп$ Яг$() 
сброшен, диспетчер очереди отбирает документы только по приоритету. Если же он ус- 
тановлен, первыми печатаются документы из очереди, даже если их приоритет ниже, чем 
у поступающих в очередь документов. Если в очереди еще нет документов, среди посту- 
пающих в очередь документов приоритет выше у тех, чей размер больше. Рекомендуется 
установить этот флажок, чтобы ускорить печать. 


Флажок Сохранять документы после печати (Кеер рище4 д4оситеп($) позволяет сохра- 
нить документ в очереди после его вывода на печать. При этом становится возможным 
направлять документ на повторную печать из очереди, а не из приложения. 


При установленном флажке Включить дополнительные возможности печати (Епае 
ауапсе рипип» Теагез) становятся доступными такие параметры, как Порядок 
страниц (Разе Ог4ег), Буклет (Воо[её Рипипз) и Страниц на листе (Расе Рег ЗВее). При 
обычной печати рекомендуется оставить дополнительные возможности печати включен- 
ными. В случае возникновения ошибки совместимости выключите это средство. 


Кнопка Умолчания (Рипипх Ре{аи{$) позволяет настроить стандартные свойства до- 
кументов для всех пользователей выбранного принтера. При нажатии кнопки открыва- 
ется диалог Умолчания (Рипипр Ре{аш{5), содержимое которого совпадает с содер- 
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жимым диалога Настройка печати (Рипип8 Ргеегепсе$), вызываемого с вкладки 
Общие (Сепега]). 


Кнопка Обработчик печати (Рип Ргосеззог) позволяет выбрать новый обработчик зада- 
ний печати. Выбор другого обработчика печати может привести к изменению доступных 
для настройки параметров. Как правило, не требуется менять обработчик печати, уста- 
новленный по умолчанию. 


Кнопка Страница-разделитель (Зерагаюг Разе) открывает диалог, в котором вы можете 
выбрать страницу-разделитель. Страницы-разделители печатаются в начале каждого до- 
кумента, что позволяет легко отыскивать нужный документ среди других напечатанных 
документов. 


Щелкните мышью на ярлыке вкладки Параметры устройства (Оеу1се Зе пт55). В диало- 
ге отобразится содержимое вкладки (Рис. 4.98). 


а конвертов; ао —_ | 
Средний лоток длЯ = Аа о 


Рис. 4.98. Вкладка Параметры устройства (Реусе 5ейтя5) 
диалога Свойства (Рторегие5) 


На данной вкладке устанавливаются параметры выбранного принтера. Мы не будем из- 
менять параметры, заданные по умолчанию. 


> Если вы не изменяли параметры в диалоге Свойства (Ргорег{ез), то закройте диалог, 
нажав кнопку [Х] в правом верхнем его углу. 


После изменения каких-либо параметров в диалоге Свойства (Ргорегие$) следует нажать 
кнопку Применить (Арр!у), чтобы закрепить сделанные изменения, а затем нажать кноп- 
ку ОК, чтобы закрыть диалог Свойства (Ргорегие5) выбранного принтера. 
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Все описанные настройки принтера используются при печати на выбранный принтер из 
любой программы. Кроме того, почти все \/тдо\5-приложения, поддерживающие вы- 
вод на принтер, имеют в меню Файл (Ее) команду Печать (Рип), которая позволяет 
выбрать из списка установленных принтеров нужный и выполнить для него требуемые 
изменения в настройке. Но следует помнить, что внесенные таким образом изменения 
будут иметь силу только в данной прикладной программе. | 


Настройка принтера в МЛп4дом5 98/МЕ 


В М/тдомз 98 в диалоге Свойства (Ргорегие$) выбранного принтера, на открытой по 
умолчанию вкладке Общие (Сепега|) (Рис. 4.99), вверху указывается имя выбранного 
принтера. Поле ввода Заметки (Соттеп!) предназначено для ввода дополнительных 
сведений, например, о назначении и местоположении печатающего устройства. Если 
принтер работает в сети, то заметки автоматически отображаются в окне свойств сетево- 
го принтера для компьютеров, использующих данное устройство. 


Свойства: ЕехтагКк Ор\га 


Параметры устройства 


© Гехтак Орта 


Заметки: 


ИНН 


Странице-разделителе 


= Е 


Напечатать пробную страницу 


Рис. 4.99. Вкладка Общие (Сепега!) диалога Свойства (РгорегНе5) принтера 


В открывающемся списке Страница-разделитель (Зерагаюг раре) можно выбрать тип 
разделяющей страницы, которая помещается между выводимыми на печать документа- 
ми. Полная (Ри!) страница включает графику, а Простая (З1итр[е) — только текст. Вы- 
брать нужный рисунок для страницы-разделителя позволяет кнопка Обзор (Вго\зе). Ис- 
пользование страницы-разделителя целесообразно при работе с одним и тем же принте- 
ром нескольких пользователей в сети, чтобы разделять документы, напечатанные разны- 
ми людьми. Дома лучше не устанавливать страницу-разделитель. 
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> Щелкните мышью на ярлыке Сведения (Ое{а15$). В диалоге отобразятся элементы 
управления названной вкладки (Рис. 4.100). 


Свойства: | ехтагК Орга 


Параметры устройства 


(ехтагк Орта 


Порт: 


Используемый драйвер: 


Гехтак Орга | 


Интервалы ожидания 


Не выбран: - [5 [0 
Повтор передачи: сек. 


Рис. 4.100. Вкладка Сведения (Реаи5) 
диалога Свойства (Ргорег!е5) принтера 


Следует отметить, что на этой вкладке лучше ничего не изменять, кроме Интервалов 
ожидания (Типтеош $е1125) и параметров, изменяемых кнопкой Очередь (рос 
5е(1125$) в нижней части диалога. Большинство параметров на вкладке Сведения 
(Реа15$) выбираются в процессе установки принтера и после успешной печати пробной 
страницы в изменении не нуждаются. 


Манипулирование портами, параметрами портов и драйверами на данной вкладке чаще 
всего нужно при установке принтера в сети компьютеров. 


На данной вкладке можно указать Интервалы ожидания (ТитеоцЕ зе пс): 


и“ Не выбран (Мог з@есе4) — это длительность паузы в секундах, в течение которой 
\М/тдомз ожидает готовности принтера к работе, после чего, если принтер не готов, 
выводит сообщение об ошибке. По умолчанию пауза равна 15 секундам. 


’ Повтор передачи (Тгап5-п1$$1оп гегу) — время в секундах, в течение которого опера- 
ционная система ожидает готовности принтера к приему очередной порции данных. 
По умолчанию это время равно 45 секунд. Но иногда, когда принтер долго обрабаты- 
вает полученную информацию, указанное время следует увеличить. Такая необходи- 
мость может возникнуть, например, при печати больших графических файлов. 
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> Нажмите кнопку Очередь ($роо| Зе! пз$). На экране появится диалог Параметры 
очереди (Зроо|! Зе! те$) (Рис. 4.101), позволяющий управлять установками, относя- 
щимися к помещению заданий печати в очередь. 


Параметры очереди № 23 


© Использовать очередь печати (ускорение работы приложений) 
О Начинать печать после помещения в очередь всего задания 
© Начинать печать после помещения в очередь первой страницы 


С Печатать прямо на принтер (ускорение вывода на печать) 


Формат данныхв очереди: [М [ 


О Цвусторонний обмен данными с принтером 


О Отключить двусторонний обмен данными 


Отмена Восстановить исходные параметры 


Рис. 4.101. Диалог Параметры очереди (5роо[ Зеттв5) 


Параметры данного диалога важны при печати больших документов, отчетов, книг, 
брошюр. Очередь -— это файл на диске, в который попадает вся информация, выводимая 
на печать. Если установить переключатель Печатать прямо на принтер (ускорение 
вывода на печать) (РипЁ атесНу ю Ше рищег), печать будет выполняться быстрее, но 
компьютер будет занят только выводом на печать, и вы ничего не сможете больше де- 
лать. Если же поместить вывод на печать в очередь, установив переключатель 
Использовать очередь печати (ускорение работы приложений) (5$роо| рипЕ 106$ $0 
ргоетат Нп1зЙез рипипе га\ег), то после завершения постановки в очередь вы сможете 
продолжить работу на компьютере. При этом компьютер будет параллельно выводить 
информацию из очереди на принтер. В том случае, когда используется очередь печати, 
установив один из переключателей, можете указать программе, когда следует приступать 
к печати: Начинать печать после помещения в очередь всего задания (Зап рипИпе 
аКег [а5( разе 15 зроо|е4) или Начинать печать после помещения в очередь первой 
страницы ($(аг рипипе аЁег Вг$( расе 1$ зродеа). В первом случае программа быстрее 
сможет перейти к выполнению других задач, однако потребуется значительное своболд- 
ное место на диске. Во втором случае время печати несколько увеличится, но потреб- 
ность в свободном дисковом пространстве будет меньше. 


В процессе печати из очереди в правой части Панели задач (ТазКБаг) появляется значок 
принтера. Если дважды щелкнуть на нем, появится окно с информацией о ходе процесса 
печати. Вы можете приостановить печать или удалить задание на печать из очереди. 


»> Закройте диалог Параметры очереди ($роо] Зе 1155), нажав кнопку ОК. Программа 
возвратит вас к диалогу Свойства (Ргорегйе$) принтера. 


> Щелкните мышью на ярлыке Бумага (Рарег), чтобы перейти на следующую вкладку 
(Рис. 4.102). 


В поле списка Размер бумаги (Рарег $17е) следует выбрать тот размер, который вы буде- 
те использовать для печати. Некоторые принтеры позволяют указать произвольный раз- 
мер. Чаще всего для печати используется бумага формата А4 210х 297 мм. 
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Свойства: Гехта к Ор\га 


эг 1е0а Ехесым А4 АБ 8В5(15) Конвер Конв 


Ориентация 


© книжная О альбомная 


Подача бумаги: |Автоматический выбор | 


О программе... Восстановить исходные эначения 


Рис. 4.102. Вкладка Бумага (Раре!) диалога Свойства (Рторегие5) принтера 


При выводе изображения или текста на страницу существует возможность выбора ори- 
ентации. Строки текста могут располагаться на листе параллельно короткой стороне. Это 
книжная (Ропгай) ориентация. Или — параллельно длинной стороне. Это альбомная 
(Гап45саре) ориентация. Выбор ориентации производится установкой соответствующего 
переключателя. 


Параметр Подача бумаги (Рарег зоигсе) определяет способ подачи бумаги в принтер: 
Автоматический выбор (Ацюо 5еес®, Ручная подача (Мапиа| Тее4) и др. Некоторые 
принтеры позволяют указать лоток, из которого берется бумага для первого и после- 
дующих экземпляров, например, Верхний лоток (Оррег ау) или Нижний лоток 
(Го\уег {тау). 


В поле ввода со счетчиком Копии (Сор!ез) вы можете указать количество копий, которые 
будут печататься. Изменение этого параметра влияет на все документы, печатаемые на 
данном принтере. | 


Если после изменения параметров на данной вкладке вы захотите восстановить значения 
по умолчанию, нажмите кнопку Восстановить исходные значения (Кезюге ОеЁаи$). 


> Щелкните мышью на ярлыке Графика (Огар|1с$). В диалоге отобразятся элементы 
управления очередной вкладки (Рис. 4.103). 


Открывающийся список Разрешение (ВезоНоп) позволяет выбрать графическое раз- 
решение в точках на дюйм, которое следует использовать при печати графики. Как пра- 
вило, чем больше разрешение, тем выше качество печати. Однако при увеличении раз- 
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решения обычно увеличивается и время печати, а на многих принтерах, например, ла- 
зерных, требуется больший объем оперативной памяти в принтере. 


Свойства: 1ехта!гК Орга 


Шрифты Параметры устройства 
Графика 


Разрешение: |600 точек на дюйм | 


Передача полутонов 


О контрастная 


О диффузная 


Интенсивность 


Темнев —щ—— Светлее 


Текущая интенсивность: 100 


Графический режим 


Отправка сложных объектов (например, 
многоугольников) на принтер 


С точечная графика (© векторная графика 


Восстановить исходные значения 


Рис. 4.103. Вкладка Графика (Старис5) диалога Свойства (РгорегНе5) принтера 


Группа переключателей Передача полутонов (ОиБегте) позволяет определить способ 
передачи полутонов при выводе графических изображений. При печати цветной графики 
смешанные цвета заменяются комбинацией чистых цветов. Например, оранжевый цвет 
получается в результате смешивания красного и желтого. При печати черно-белой гра- 
фики полутона передаются оттенками серого. Наивысшее качество передачи полутонов 
достигается установкой переключателя Точная (Ете), но при этом может увеличиться 
время печати. Если в настройках вашего принтера есть указанные переключатели, то 
самый лучший способ посмотреть, как они влияют на печать рисунков, — это попробо- 
вать распечатать один и тот же рисунок при разных положениях переключателя. 


Перемещая ползунковый регулятор Интенсивность (Пцепзиу), вы можете определить 
интенсивность черного цвета при печати графики в документе. 


После изменения параметров в диалоге Свойства (Ргорегие$) следует нажать кнопку 
Применить (Арру), чтобы закрепить сделанные изменения, а затем — кнопку ОК. 


(рвет, „619. Установка и удаление программ 


В процессе работы с компьютером постоянно возникает необходимость устанавливать 
новые программы и удалять те программы, которые не нужны, чтобы освободить место 
на жестком диске. Программы, созданные для работы под управлением операционной 
системы \\/пдо\м$, устанавливаются с помощью специальных установочных или дистри- 
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бутивных дискет или дисков СО-КОМ. Установку новых программ часто называют ин- 
сталляцией -— от английского слова та! а удаление — деинсталляцией. На первом диске 
установочного комплекта всегда содержится файл Заир.ехе или ш&аН.ехе с програм- 
мой, которая осуществляет процедуру установки. 


Как и многие операции, установку новой программы в \М/тдомз можно выполнить не- 
сколькими способами. Ниже приводятся последовательность действий, с помощью кото- 
рых можно устанавливать и удалять программы. Если вы не собираетесь ничего устанав- 
ливать, просто прочитайте этот опыт. 
Если же вам необходимо установить но- 
вую программу - читайте и выполняйте. 


> Вставьте диск СО-КОМ или первую 
дискету установочного комплекта в 
дисковод. 


> Нажмите кнопку Пуск (\Маг) на 
Панели задач (ТазКБаг) и из главного 
меню выберите команду Выполнить 
(Кип). На экране появится диалог 
Запуск программы (Кип) (Рис. 4.104). 


Рис. 4.104. Диалог Запуск программы (Кип) 


> В поле открывающегося списка Открыть (Ореп) введите имя файла программы уста- 
новки с указанием пути к нему, например, а:\заир.ехе или а:\т$а[Н.ехе, если вы ус- 
танавливаете программу с дискет. Вы можете также нажать кнопку Обзор (Вго\зе) и 
найти нужный файл з&ир.ехе или тз{а|Н.ехе на установочном диске. Имя выбранно- 
го файла и путь к нему отобразятся в поле открывающегося списка Открыть (Ореп). 


»> Нажатием кнопки ОК закройте диалог Запуск программы (Кип). Программа установ- 
ки будет запущена. Далее следует выполнять указания, появляющиеся на экране. 


Для установки и удаления приложений можно воспользоваться также специальной сер- 
висной программой, входящей с состав \МИпдо\$. 


Если вы работаете в МЛпаом$ 2000/ХР, то выполните следующие действия: 


> Нажмите кнопку Пуск (З(аг() на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося главного 
меню выберите команду Панель управления (Сопио] Рапе]). На экране появится ок- 
но Панель управления (СопНо! Рапе]). 


Щелкните мышью на ссылке Установка и удаление программ (АЗ ог Кетоуе 
Ргостатз). На экране появится диалог Установка и удаление программ (АЯ ог Ветоуе 
Ргоргап1$) с открытой панелью Изменение или удаление программ (СПапое/Кетоуе 
Ргозгагпз) (Рис. 4.105). В данном диалоге вместо традиционных ярлыков вкладок исполь- 
зуются крупные значки-кнопки, расположенные у левого края диалога. 


> Чтобы установить программу с компакт-диска или дискеты нажмите кнопку 
Установка программ (Ада М№е\ Ргоэгатз)°°, затем в изменившемся диалоге нажмите 
кнопку СО или дискеты (СО ог Норру). На экране появится первый диалог мастера 


33 В М/паомз 2000 нажмите кнопку Установка новой программы (АЗ Мечи Ргоэгагт5). 
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установки Установка программы с дискет или компакт-диска (ша! Ргоэтат Егот 


Норру О1$К ог СО-КОМ) с предложением вставить диск в дисковод (Рис. 4.106). 


Установленные программы: 

| Изменение или 
удаление _ 
программ | 


1? Сога! Арр/савогв 
|187 Назнсее а4 Зирроге 


‚Назнсексевсаг) о 
Ё Мегозой ОПсе ХР (профессиональный выпуск) 
ПЕ рулю оменег 1.62 


8} ММпдоиз ХР Нойх (СР1) [5ее 0307419 Гог тоге 
июгтавоп] | 
уапдех.Ваг юг 1и(егле Ехрюгег 


Размер 


Размер 


Размер 


Размер 


Рис. 4.105. Панель Изменение или удаление программ (Сйапве ог Кетоуе Рговтатз) 
диалога Установка и удаление программ (Ааа/Кетоуе Ргогтат5) в ИИпаоиз ХР ° 


Рис. 4.106. Диалог Установка программы с дискет или компакт-диска 
(тяаЙ Ргозтат Етот Норру Б15К ог СО-КОМ) в И/пдои$ ХР 


Вставьте диск в дисковод и нажмите кнопку Далее (Мех. Мастер обратится сначала к 
дисководу гибких дисков и, если не найдет на нем программу установки, предложит в 
диалоге Запуск программы установки (Кип шуаПайоп Ргоэгат) указать путь к соответ- 


ствующему файлу (Рис. 4.107). 


> 
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Рис. 4.107. Диалог Запуск программы установки 
(Кип тяаПаноп Ргоетат) в ИИпдоиз$ ХР 


Воспользовавшись кнопкой Обзор (Вго\зе), найдите файл установочной программы 
Зеир.ехе или п$а|Н.ехе и нажмите кнопку Готово (Еш!$В). Программа установки 
будет запущена. Далее надо следовать инструкциям, появляющимся на экране. 


Если вы работаете в \М/тдо\мз 98/МЕ, то выполните следующие действия: 


> 


Нажмите кнопку Пуск (Зап) на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося главного 
меню выберите команду Настройка + Панель управления (5е{пс$ + Сопго! Рапе]). 
На экране появится окно Панель управления (Сопио! Рапе]). | 


Дважды щелкните мышью на значке — Установка и удаление программ 
(АЗа/ВКетоуе Ргозгап$) в окне Панель управления (Сопио] Рапе!). На экране поя- 
вится диалог Свойства: Установка и удаление программ (АЗЧ/Кетоуе Ргоргат$ 
Ргорегиез) с открытой вкладкой Установка/удаление (ш$аП/Општеа!) (Рис. 4.108). 


Чтобы установить программу с компакт-диска или дискеты, нажмите кнопку 
Установить (ш$а|). На экране появится первый диалог мастера установки 
Установка программы с дискет или компакт-диска (шуаП Ргоггат Егот Норру 
215К ог СО-ВОМ) с предложением вставить диск в дисковод (Рис. 4.109). 


Вставьте диск в дисковод и нажмите кнопку Далее (Мех. Мастер обратится сначала 
к дисководу гибких дисков и, если не найдет на нем программу установки, предложит 
в диалоге Запуск программы установки (Кип паПайоп Ргозгат) указать путь к со- 
ответствующему файлу (Рис. 4.110). 


Воспользовавшись кнопкой Обзор (Вто\зе), найдите файл установочной программы 
Зеир.ехе или п$аН.ехе и нажмите кнопку Готово (Е!ш15В). Программа установки 
будет запущена. Далее надо следовать инструкциям, появляющимся на экране. 


Если какая-либо из установленных программ больше не нужна, то ее можно удалить. 
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Свойства: Установка и удаление программ 


Установка/удаление | Установка МИодо\м$ | Загрузочный диск 


Чтобы установить программу с гибкого диска или 
= скомпакт-диска, нажмите кнопку "Установить". 


© Перечисленные программы можно удалить или 
переустановить автоматически. Чтобы удалить 
программу или изменить состав установленных 
компонентов, выберите нужный пункт списка и 
нажмите кнопку "Добавить/Удалить". 


ГАдоБе Риоювор 940 — 
| АидюВаск 2.06 _ . 
1Со ев. (епадег 


[ош З ЗавепСал 97 


ДобавитьАгдалить... 


Рис. 4.108. Вкладка Установка/удаление (ту /ОнтяюП) диалога 
Свойства: Установка и удаление программ 
(Ааа/Кетоуе Ртовтат$ Ргорегиез) в ИИпдоиз Э8/МЕ 


Установка п ограммы с дискет или компакт-диска 


Вставьте первый установочный диск продукта или 


компакт-диск в устройство и нажмите кнопку 
"Далее". 


Отмена 


Рис. 4.109. Диалог Установка программы с дискет или компакт-диска 
(тяаП Ргоэгат Егот Ейорру Б:5К ог СР-КОМ) 
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Программу установки найти не удалось. Повторить 
автоматический поиск позволяет кнопка "Назад". 
Ручной поиск программы дает возможность 
провести кнопка "Обзор". 


Командная строка для программы установки: 


оз 


Рис. 4.110. Диалог Запуск программы установки (Кип тяаЦаноп Ргоетат 


В \Ипадом$ ХР на панели Изменение или удаление программ (СКвапсе ог Кетоуе Рго- 
огап1$)*° перечислены все программы, которые могут быть удалены автоматически. Если 
некоторые установленные программы отсутствуют в данном списке, то сведения о спо- 
собе их удаления содержатся в документации к этим программам. 


Для удаления программы достаточно щелчком мыши выделить ее название в списке и 
нажать кнопку Заменить/Удалить (Свапое/Кетоуе) в \ММпаомз 2000/ХР, а в \\МтЧом$ 
99/МЕ -— кнопку Добавитыудалить (А99/Кетоуе). 


В некоторых случаях указанная кнопка запускает программу установки соответствующе- 
го приложения, которая позволяет добавить или удалить компоненты приложения. 


Часто доступ к программе удаления Упт${ай конкретного приложения можно также по- 
лучить через меню кнопки Пуск (Зап). Команда запуска программы удаления обычно 
находится рядом с командой запуска самого приложения. 


Любая программа, работающая под управлением операционной 
системы И/паои/$, должна быть удалена корректно, с помощью специ- 
альной программы деинсталляции или диалога Установка и удаление 
программ (Ада/Нетоуе Ргодгат$) в И/таоиз$ 2000/ХР или диалога 
Свойства: Установка и удаление программ (Адо/Нетоуе Ргодгат$ 
Ргореше5) в И/пдои5 98/МЕ. Не допускается удалять такие программы 
простым удалением папки программы с содержащимися в ней файлами. 


А теперь рассмотрим процесс установки компонентов \М/тЧом, т.е. тех программ, кото- 
рые входят в состав операционной системы. При стандартной инсталляции операцион- 
ной системы устанавливаются и становятся доступными далеко не все содержащиеся в 
ней программы. 


© В М/пдо\м$ 98/МЕ - вкладка Установка/удаление (пха!/Опле(а1), в М/тао\з 2000 -— вкладка 
Замена или удаление программ (СПапре ог Ветоуе Ргоргат$) 
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> Щелкните в диалоге Установка и удаление программ (АЗ ог Кетоуе Ргоогат$) в 
М/паомз 2000/ХР на кнопке Установка компонентов \МИтдоми$ (АЗа/Кетоуе УМ ш- 
до\из Сотропеп!$)“'. В течение короткого промежутка времени система проверит на- 
личие установленных компонентов, после чего на экране появится диалог Мастер 
компонентов \УМптдом$ (\/тдо\5 Сотропепё У!1тага) (Рис. 4.111). 


Компоненты ип Чомз 
Вы можете добавить или уделить компоненты г Ипом8 ХР. =. 


2 паехиа Землсе 


Этете! Ехр!оиег  — 


Рис. 4.111. Диалог Мастер компонентов И/тдо\/$ 
(Утаом; Сотропеп! УТгага) в ИИпдом$ ХР 


В поле списка Компоненты (Сотропеп5) приводится перечень всех компонентов, кото- 
рые могут быть установлены на компьютер или удалены с него. Если флажок слева от 
названия программы установлен, то данная программа установлена, в противном случае 
— программу можно установить. Затененный флажок означает частичную установку ком- 
понента. Для выделенного в данный момент компонента в нижней части диалога приво- 
дится Описание (Пезсприоп). Чтобы просмотреть содержимое компонентов, которые 
включают в себя несколько программ, следует нажать кнопку Состав (Реа!5). 


> Просмотрите, какие программы входят в М/тдомз, и прочитайте их описание, выде- 
ляя каждый компонент щелчком мыши. 


> Просмотрите состав каждого компонента, нажимая кнопку Состав (ОреаП$5) в тех слу- 
_ чаях, когда кнопка доступна. 


Под полем списка Компоненты (Сотропепб) указывается, сколько Требуется места 
(Зрасе гедште4) для установки новых компонентов и сколько места Доступно на диске 
‹Зрасе ауаПаЫе оп 41$К). В МИпаомз 98 также указывается, сколько пространства на диске 
Занято установленными компонентами (5расе изе4 Бу шмаПе4 сотропеп(5). 


31 В ММпаом 2000 — кнопка Добавление и удаление компонентов ММптдомз (АЗа/Ветоуе \Мта4о\5 
Сотропеп(5). 
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В качестве примера установим в У/пдо\мз ХР/2000 службу факсов Рах Зегмсе$ (Служба 
факсов). Если у вас этот компонент уже установлен, выберите для установки любой дру- 
гой компонент. 


> В. поле списка Компоненты (Сотропепт5) щелчком мыши выберите Рах Зегмсез$ 


> 


(Служба факсов). Компонент будет выделен, и в строке Требуется на диске (расе 
гедшгеа) вы увидите, какой объем дискового пространства в мегабайтах требуется для 
его установки. 


Нажмите кнопку Далее (Мех. В диалоге Мастер компонентов М/Итаом$ (\У1п4о\5 
СотропепЕ \!12аг4) отобразится процесс копирования файлов на жесткий диск, а за- 
тем появится сообщение об успешном завершении установки (Рис. 4.112). 


_ _ Завершение ра зоты ‘маст о 
— компонентов МИпдо$ | 


. Ребота мастера компонентов УИпфон у спешн о 
_ о зеврмена. о — —_ 


_ Для закрытия: 


Рис. 4.112. Сообщение Мастера компонентов И/т4оу/$ 
(УЙпаон5 Сотропеп! УПсата) об успешном завершении установки 


Закройте диалог Мастер компонентов МИпаом$ (\У/тдо\5 Сотропепе \\12аг4), нажав 
кнопку Готово (Еиши$П). На экране останется диалог Установка и удаление программ 
(АЗа/Ветоуе Ргоггатз Ргорегиез). Закройте его, нажав кнопку Закрыть (С]о$е). 


Убедимся в том, что новый компонент установлен. 


> 


Выберите в окне Панель управления (Сопёо]| Рапе!) категорию Принтеры и другое 
оборудование (Ригег$ ап ошфег 5оН\аге). На экране появится окно Принтеры и 
другое оборудование (Рищегз ап4 оШег зоЙ\аге) (Рис. 4.52). 


Щелкните в окне Принтеры и другое оборудование (Рипшег$ апд ошег зоЁЙ\аге) на 
ссылке Принтеры и факсы (Рищегз апа Рахез). На экране появится окно Принтеры и 
факсы (Ргищег$ апа Кахе$). 


Вы видите, что в окне Принтеры и факсы (Ритиег$ апа Рахез) появилось новое устрой- 
ство — факс (Рис. 4.113). 
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"а еехтак орга = 


Рис. 4.113. Окно Принтеры и факсы (Рипгег; апа ГЕахез) с новым устройством 


> Закройте окно Принтеры и факсы (Ргицег$ апа Рахез$), нажав кнопку [Х] в правом 
верхнем его углу. 


> Вновь запустите Мастер компонентов \ММптдом/з$ (У/Утдо\$ Сотропепе УМ1гага) и в 
списке Компоненты (Сотропеп($) сбросьте флажок Рах Зегмсе$ (Служба факсов). 
Мастер компонентов М/Итдом$ (\/т4до\$ СотропепЕ У\!1гага) удалит ненужные фай- 
лы службы факсов, после чего на экране может появиться диалог Изменение 
параметров системы (Зузет Зе тр?$ Спапее) (Рис. 4.114). 


Рис. 4.114. Диалог Изменение параметров системы (5у51ет Зе!те5 Сйапее) 


> Нажмите кнопку Нет (№) в диалоге Изменение параметров системы (Зумет Зе{- 
912$ СВапре). 


»> Закройте Мастер компонентов ММ т@ао\м$ (\У/тдо\5$ СотропепЕ \У!12ага), нажав кнопку 
Готово (Е!п1зВ). На экране останется окно Установка и удаление программ 
(АЗа/Кетоуе Ргоргатз Ргорегиез). Закройте его, нажав кнопку Закрыть (С]озе). 


Рассмотрим установку компонентов \М/тдомз в \\Ипао\м/з$ 98/МЕ. Установим в качестве 


примера новые звуковые схемы для оформления событий \\Ипдо\з, а также звуковые 
файлы для них. 


> Если окно Панель управления (Сопёо] Рапе]) не открыто, то нажмите кнопку Пуск 
(Уаго на Панели задач (ТазКЪаг) и из появившегося главного меню выберите коман- 
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ду Настройка + Панель управления (Зе! то5 + Сопио! Рапе!). На экране появится 
окно Панель управления (Сопго] Рапе]). 


> Щелкните мышью на ярлыке Установка МИп9о\м$ (\У/тдомз$ бешр) в диалоге 
Свойства: Установка и удаление программ (АЗа/Кетоуе Ргосгатз Ргорегиез). По- 
сле некоторой паузы, необходимой системе для просмотра установленных компонен- 
тов, на экране отобразятся элементы управления данной вкладки (Рис. 4.115). 


Свойства: Установка и удаление программ 


Установка/Аудаление Установка УАпо\$ 


Для изменения состава компонентов, установите или 
снимите соответствующий флажок. Затененный флажок - 
частичная установка. Для выяснения состава нажмите кнопку 
"Состав" 


Компоненты: 


Занято установленными компонентами 31,5 МБ 

Требуется места: 0,0 МБ 

Доступно на диске: 545,7 МБ 
Описание 


Устанавливает различные темы для настройки фоновых 
рисунков, звуков, указателей и других параметров. 


Выделено компонентов: 0 из 17 Состав... 
Установить с диска... 


Рис. 4.115. Вкладка Установка И/таои/$ (УПпаом’5 5еир) диалога Свойства: 
Установка и удаление программ (Ада/Кетоуе Ртговгатх Ргорегие$) в ИИпаом/5 98/МЕ 


В поле списка Компоненты (Сотропеп5) приводится перечень всех компонентов, кото- 
рые могут быть установлены на компьютер или удалены с него. Если флажок слева от 
названия программы установлен, то данная программа установлена, в противном случае 
программу можно установить. Затененный флажок означает частичную установку ком- 
поненты. 


> В поле списка Компоненты (Сотропеп{5) щелчком мыши выберите Мультимедиа 
(Мшитеда). 


> Нажмите кнопку Состав (Оеа!$). На экране появится диалог Мультимедиа (Мш&- 
тшедЧ1а) (Рис. 4.116). 


Данный диалог по внешнему виду не отличается от предыдущего. Но в нем в поле спи- 
ска Компоненты (Сотропеп) указываются только программы мультимедиа. 


Для установки программ следует установить флажки слева от названия нужных компо- 
нентов. 
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Мультимедиа | х. 


Отметьте все устанавливаемые компоненты. Затененный 
флажок означает частичную установку компонента. 
Выяснить его состав позволяет одноименная кнопка. 


Компоненты: 

О && Мастотефа ЗвосКмеме Опесо! 
О & масотеча Зпоскмаме Раз! 

О %&; Мсгозой МеЗвом Р!вуег 2.0 

О Е Звуковые схемы мультимедиа 
{Звукозапись 

Лазерный проигрыватель 


Занято установленными компонентами 
Требуется места: 
Доступно на диске: 553,6 МБ 


Описание 
Программы сжатия аудиозаписей для работы с 


мультимедиа. 
Састэв... 


Рис. 4.116. Диалог Мультимедиа (Миитефа) в И/пдоиз$ 98/МЕ 


> Установите флажок Звуковые схемы мультимедиа (Миите а 5оипа эсБете$), 
если он еще не установлен. Компонент будет выделен, и справа от названия вы уви- 
дите, какой объем дискового пространства в мегабайтах требуется для его установки. 


> Воспользовавшись полосой прокрутки, найдите компонент Образцы звуков (Затр]е 
зоипа$) и установите флажок слева от названного компонента. 


> Нажав кнопку ОК, закройте диалог Мультимедиа (МШитед!а). Программа вернет вас 
к диалогу Свойства: Установка и удаление программ (Ада/Ветоуе Ргоргатз Ргорег- 
пе$). В центре диалога вы увидите, сколько Требуется места (Зрасе гедшгеа) на дис- 
ке для установки выбранных компонентов. 


> Нажмите кнопку Применить (Арр1у). Если операционная система была установлена с 
диска СО-КОМ, то на экране появится диалог Вставка диска (пзег 01$К) с предло- 


4 
жением вставить диск 2. 


> Вставьте требуемый диск в дисковод и нажмите кнопку ОК. На экране появится окно 
Копирование файлов (Сорушсе ЕШез) (Рис. 4.117), в котором на линейном индикато- 
ре отобразится процесс копирования файлов на жесткий диск, после чего в окне 
Установка \\Мт4о\м$ (УЛтдо\$ Зешр) появится сообщение об изменении параметров 
системы. 


> Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог Свойства: Установка и удаление прог-. 
рамм (Ад4/Ветоуе Ргоогатз Ргорегие$). 


*?` При установке некоторых компонентов СР-ВОМ может не потребоваться и указанный диалог 
не появится. 
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Исходный файл: 
\УИпдом$ 98 СО-АОМ 


Конечный файл: 


Идет просмотр... 


Рис. 4.117. Окно Копирование файлов (Соруте ЕЙе5) 


> В ММ шдом 98 откройте диалог Свойства: Звук (боипа$ РгорегНез)*°, дважды щелкнув 


мышью на значке ==%^ 


— Звук (Зоипа $)“ в окне Панель управления (Сопно!| Рапе]). 


> Просмотрите и прослушайте новые звуковые схемы и файлы звукозаписей, после 
чего закройте диалог Свойства: Звук (Зоипа$ Ргорегие$), нажав кнопку ОК. 


> Закройте окно Панель управления (Сопо! Рапе!), нажав кнопку [Х] в правом верх- 
нем его углу. 


Если вы не используете какие-либо компоненты М/та4омз, то их лучше удалить, чтобы 
освободить место на жестком диске. Для этого достаточно в диалоге Мастер 
компонентов М/Ипао\м/$ (\У/тдом$ СотропепЕ У/1гага) в \\пдомиз 2000/ХР или в диалоге 
Свойства: Установка и удаление программ (АЗа/Ветоуе Ргосгатз Ргорегиез) в ММп- 
Чо\$ 98/МЕ сбросить флажки тех компонентов, которые подлежат удалению. 


Теперь мы умеем устанавливать и удалять программы и компоненты \М/пдом$. 


Полведем итоги 


\\Мтпаом$ предлагает большое количество разнообразных настроек, которые позво- 
ляют сделать работу с операционной системой в максимальной степени удобной и 
комфортной. 


Настраивая Рабочий стол (ОезКюр), вы можете выбрать для него рисунок или узор, 
включить заставку, настроить параметры энергосбережения, выбрать одну из готовых 
или создать собственную схему для оформления Рабочего стола (Пе5Кюр), заменить 
изображение значков, включить или выключить видеоэффекты, представить Рабочий 
стол (ОезКюр) как \еБ-страницу. Все указанные настройки выполняются в диалоге 
Свойства: Экран (О15р]ау Ргорегие$). 


Вы можете изменить разрешение экрана и отображаемую палитру цветов. Данная проце- 
дура выполняется с помощью соответствующих элементов управления вкладки 
Настройка (5е1п5$) диалога Свойства: Экран (О!5р]ау Ргорегие$), а в \\Мтао\мз 98/МЕ 
также с помощью меню графических режимов, доступ к которому открывается после 


щелчка мышью на значке е 8 в правой части Панели задач (ТазКБаг). 


1 В МИпдо\м$ МЕ - диалог Свойства: Звук и мультимедиа (боип4$ апа Мшитефа Ргорегиез). 
4 В ММпаом$ МЕ - значок {{- - Звук и мультимедиа (500145 апа Мшитеда). 
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Панель задач (ТазКБаг) является неотъемлемой частью Рабочего стола (РезКюр). Для 
удобства работы вы можете изменить ее размер и положение, а также определить другие 
свойства, настройка которых выполняется в диалоге Свойства: Панель задач (ТазКБаг 
Ргорегиез$), доступ к которому осуществляется командой главного меню Настройка + 
Панель задач и меню «Пуск» (Зепе$ + ТазКБаг & зап Мепи). 


Чтобы быстро, одним щелчком мыши запустить программу, открыть папку или доку- 
мент, достаточно перетащить мышью нужные ярлыки на панель Быстрого запуска 
(Ошск ГаипсВ), расположенную на Панели задач (ТазКБаг). Вы также можете создавать 
свои собственные аналогичные панели. 


Для выполнения команд и запуска программ, которые отсутствуют в меню кнопки Пуск 
(З1аг(), можно поместить их ярлыки во вложенные папки главного меню. Удобнее всего 
выполнить данную процедуру с помощью мастера настройки меню, который вызывается 
кнопкой Добавить (Ада) в диалоге Настройка классического меню «Пуск» (Сизюг12е 
С]а5$1с Маг Мепи) в \М/тдомз ХР или вкладки Настройка меню (З1а( Мепи Ргосгат$) 
диалога Свойства: Панель задач (ТазКБаг Ргорегиез) в \М/таом$ 98 или вкладки 
Дополнительно (Адуапсе) диалога Свойства: Панель задач и меню «Пуск» (ТазКЪаг 
апа За Мепи Ргорегае$) в М/Итао\м/з 2000/МЕ. Диалог настройки панели задач, в свою 
очередь, можно вызвать, выбрав команду главного меню Настройка + Панель задач и 
меню «Пуск» (Зе 1125 + ТазКБаг & Маг Мепо). 


Правильно установленные системные время и дата имеют особое значение для коррект- 
ной работы операционной системы. Установки выполняются в диалоге Свойства: Дата и 
время (Рае/Типе Ргорегиез), который вызывается двойным щелчком мыши на часах у 


правого края Панели задач (ТазКБаг) или на значке Г я — Дата и время (Рае/Типе) в 
окне Дата, время, язык и региональные стандарты (ав, Тите, Гапецасе апд Кер1опа! 
ОрНоп$), которое вызывается из окна Панель управления (Сопио!] Рапе]). 


Каждый пользователь может в соответствии со своими предпочтениями настроить мышь 
и клавиатуру, а также использовать для создания текстовых документов различные язы- 
ки. Все необходимые установки выполняются в диалогах Свойства: Мышь (Моцзе Ргор- 


соответственно с помощью значков — Мышь (Моцзе) и $ Э_ Клавиатура (Кеу- 
Боага) в окне Принтеры и другое оборудование (Рищегз апд ОНег Нага\’аге), которое 
вызывается из окна Панели управления (Сопно! Рапе]). 


МЛ паом/$ располагает большим количеством разнообразных шрифтов, используемых для 
создания документов. Все они находятся в папке М/тао\м!$\Рог\$ в \\/тдо\ми$ 98/МЕ/ХР 
или в папке МИММТ\Рот$ в М/пдом/$ 2000. Установить новые шрифты можно с помощью 
диалога Добавление шрифтов (Ада Коп($), который вызывается командой меню Файл + 
Установить шрифт (Ее + ша! Мех Еоп!) окна папки Рог\$. 


Если компьютер оборудован звуковой картой и внешней акустической системой, вы мо- 
жете связать различные системные события с файлами звукозаписи так, чтобы при воз- 
никновении некоторых ситуаций слышать звуковое сопровождение. Такую связь можно 
установить с помощью диалога Свойства: Звуки и аудиоустройства (зоипа апа Аца1о 
Реу1сез Ргорегие$) в МЛпаом$ ХР или диалога Свойства: Звук (Зоипа$ Ргорегиез), доступ 
к которому осуществляется из окна Панель управления (Сопио! Рапе]). 
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Чтобы на новом принтере можно было печатать документы, его следует подключить 
к компьютеру и установить для него драйвер. Установку драйвера выполняет 
Мастер установки принтеров (Ада Риииег У!17ага) — специальная программа, кото- 
рая запускается двойным щелчком на ссылке Установка принтера (Ада Ргицег) в 
окне Принтеры и другое оборудование (Ргииег$ апа ОШег Наг4\маге). После уста- 
новки принтера с помощью диалога Свойства (Ргорегие$) следует настроить пара- 
метры печатающего устройства. 


Установка приложений \\Итао\ми$ выполняется с помощью специальных программ уста- 
новки, которые всегда находятся на первом диске установочного комплекта в файлах 
Заир.ехе или ш$аН.ехе. Для установки достаточно запустить такой файл. Удаление 
программ, которые не используются, выполняется с помощью диалога Установка и 
удаление программ (АЧа/Ветоуе Ргостатз) в ММтдо\мз 2000/ХР или диалога Свойства: 
Установка и удаление программ (АЧа/етоуе Ргоггатз Ргорегие$) в М/Итаомз 98/МЕ 
или же специальной программой деинсталляции. Программы-компоненты \/таом$ ус- 
танавливаются и удаляются в диалоге Мастер компонентов \Мтдом$ (У/тао\5 Сотро- 
пепЕ \\12ага) в М/тао\м$ ХР, в диалоге Установка и удаление программ (АЗа/Кетоуе 
Ргоэгат$ Ргорегиез) на вкладке Установка \М/Ит4Чо\м$ (\Мт4до\з бер) в ММтдомз 98/МЕ 
или на вкладке Добавление и удаление компонентов ММтаом$ (АЗа/Ветоуе У/1п4до\5 
Сотропеп5) в \\Ипдо\м$ 2000. 


ГЛАВА 5. 
Восстановление операционной системы 
У/Лп4ом5 после краха 


Каждый пользователь, работающий с компьютером, рано или поздно сталкивается с 
серьезной проблемой, которую мы будем называть крахом системы. Под крахом подра- 
зумевается отказ компьютера загружаться с жесткого диска. Такой отказ может быть 
вызван неосторожным удалением файлов операционной системы, без которых невоз- 
можна загрузка; случайным форматированием жесткого диска; конфликтом программно- 
го обеспечения, возникающим при частой установке и удалении новых программ; ошиб- 
кой работы одной из программ, повлекшей за собой порчу файлов операционной систе- 
мы; некорректным завершением работы \\/т4до\з; заражением компьютера вирусом; не- 
исправностью винчестера или другой аппаратуры компьютера. 


Отказ загружаться может выражаться в зависании компьютера в процессе запуска опера- 
ционной системы или сопровождаться сообщениями, например, об отсутствии необхо- 
димых файлов. Возможно также, что ваш компьютер загрузится, но без графической 
оболочки \\/т4ао\м/з, предлагая лишь командную строку. Во всех указанных случаях вы 
сможете устранить неисправность самостоятельно, прочитав данную главу. 


Если после включения компьютера вы слышите из внутреннего динамика гудки или же 
компьютер вообще не подает признаков жизни, то, скорее всего, аппаратура серьезно 
неисправна. Но прежде чем везти компьютер в ремонт, имеет смысл еще раз проверить 
надежность крепления всех разъемов, наличие напряжения в сети, установку регуляторов 
яркости и контрастности монитора и попробовать повторить загрузку. 


В дальнейшем под операционной системой \\Ипдомз мы будем иметь в виду версии 98, 
МЕ, 2000 и ХР. 


Как загрузить компьютер после краха 


Каждый раз, когда вы включаете или перезагружаете компьютер, самой первой автома- 
тически запускается программа тестирования и загрузки из базовой системы ввода- 
вывода (ВО0$) [БИОС]. ВО$ - это набор программ, записанных в постоянном запоми- 
нающем устройстве — микросхеме, установленной на материнской плате компьютера. 
Указанная программа выполняет тестирование основных компонентов компьютера, по- 
сле чего считывает из специальной микросхемы памяти, которая называется СМО$ 
[КМОС], данные о характеристиках дисков и другую информацию, необходимую для 
загрузки операционной системы. Затем программа В!О$’а обращается к диску, указан- 
ному в микросхеме СМО$ [КМОС], для загрузки операционной системы. Диск, на кото- 
ром записана операционная система, называется системным. 


Если в качестве системного диска указан винчестер, то сначала будет считана информа- 
ция о разбиении винчестера на части из главной загрузочной записи (Мазег Вос! 
Кесога), которая всегда расположена в самом начале диска. Здесь программа находит 
таблицу разделов (Рагийоп Тае), из которой получает сведения о разделах жесткого 
диска и о том, с которого из них должна загружаться операционная система. Затем из 
загрузочного сектора (Воо! Зесюг) считывается загрузочная запись (Воо! Кесога), в ко- 
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торой содержится информация о характеристиках логических дисков, и программа, за- 
гружающая операционную систему \\/тдо\м$. 


При повреждении указанной информации программа начальной загрузки не сможет ее 
прочитать и компьютер «откажется» загружаться. В подобных ситуациях на экран выво- 
дится такое сообщение: 


ОТК ВООТ РАТЬОВЕ, ТМ5ЭЕВТ ЗУЗТЕМ ОТЗК АМО РВЕЗЗ ЕМТЕВ 
Неудачная загрузка с диска. 
Вставьте системный диск и нажмите клавишу Ербег 


или такое: 


Еггог 1оаЯ1пз орегае1пдз вувеем 
Ошибка загрузки операционной системы 


Для того чтобы в таких случаях иметь возможность восстановить работоспособность 
диска и информацию на нем, следует прежде всего загрузить компьютер с загрузочной 
или системной дискеты, 


Системной дискета называется потому, что в \\пдо\м/з 98/МЕ она содержит файлы опера- 
ционной системы 10.зу$, М$40$.5у$, Соттап4.сот, Огузразе.6т, которые обеспечи- 
вают начальную загрузку и последующую работу компьютера. Кроме того, на загрузоч- 
ную дискету \\Лпао\м/з$ 98/МЕ в процессе ее создания помещаются драйверы для уст- 
ройств чтения компакт-дисков, а также программы для диагностики и восстановления 
работоспособности жесткого диска. 


Так как процесс создания загрузочных дисков в \\/тдомз 98/МЕ и \\Ипдо\мз 2000/ХР раз- 
личен, рассмотрим его раздельно. 


(тит, „ЛУ. Создаем загрузочный диск в М/тдом 98/МЕ 


Для создания загрузочного диска вам потребуется одна трехдюймовая дискета емкостью 
1.44 Мбайт, новая или не содержащая нужной информации, так как все содержимое 
дискеты будет уничтожено. 


> Нажмите кнопку Пуск (З4аг() на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося главного 
меню выберите команду Настройка + Панель управления (З5епте$ + Сопо! Рапе]). 
На экране появится окно Панель управления (Сопио! Рапе]). 


> Дважды щелкните мышью на пиктограмме ЧН - Установка и удаление программ 
(АЗа/Кетоуе Рго?гап15). На экране появится диалог Свойства: Установка и 
удаление программ (АЗа/Кетоуе Ргоргатл$ Ргорегие$). 


> Щелкните мышью на ярлыке вкладки Загрузочный диск (З‘апир О15$К). В диалоге 
отобразятся элементы управления названной вкладки (Рис. 5.1). 


Приступим к созданию загрузочного диска. 


> Нажмите кнопку Создать диск (Стеме Г15К) в диалоге Свойства: Установка и 
удаление программ (Ада/Ветоуе Ргозгатз Ргорегйез). Если \Мтдо\мз был установ- 
лен с компакт-диска, на экране появится диалог Вставка диска (тзег 015К) с пред- 
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ложением вставить в дисковод диск, с которого была установлена операционная сис- 
тема (Рис. 5.2). 


Свойства: Установка и удаление программ 


Установка/удаление 
` * 


1:8. Если при запуске \Ип4о\$ 98 возникнут неполадки. 
и то можно загрузить компьютер с загрузочного 
диска, провести диагностику и устранить многие 


Чтобы создать загрузочный диск, нажмите кнопку 
"Создать диск". Понадобится только один гибкий 
диск. 


Рис. 5.1. Вкладка Загрузочный диск (бапир 015) 
диалога Свойства: Установка и удаление программ 
(Ааа/Кетоуе Рговгату Рторетгиез) 


Вставка диска #3 


Вставьте диск "У\У/тдом$ 98 СО-АОМ" и нажмите 
кнопку "ОК". 


Рис. 5.2. Диалог Вставка диска ([п5ет О15к) 


Отметим, что в \М/Мпдомз$ МЕ инсталляционный диск не требуется и соответствующий 
диалог не появляется. 


> Вставьте требуемый диск и нажмите кнопку ОК. 


МИпаомз подготовит файлы для загрузочного диска, после чего выведет на экран сле- 
дующий диалог Вставка диска (Тпзег( О15К) с предложением вставить дискету в дисковод 
А: (Рис. 5.3). Еще раз отметим, что дискета не должна содержать нужные файлы, так как 
они будут уничтожены. 


> Напишите на дискете: Загрузочный диск \М/тдо\м$ 98 или Загрузочный диск 
МИп4ао\м/$ МЕ, вставьте дискету в дисковод и нажатием кнопки ОК закройте диалог 
Вставка диска (Тп5егЕ О15К). 
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Вставка диска |х| 


=) Пометьте диск как "Загрузочный диск 
\Ипаоч5 38" и вставьте его в устройство А. 


Предупреждение: все существующие файлы 
на этом диске будут удалены. 


Чтобы продолжить, нажмите кнопку "ОК". 


Рис. 5.3. Второй диалог Вставка диска (пет О15К) 


Программа выполнит форматирование дискеты, перенесет на нее системные файлы и 
скопирует все необходимые драйверы и программы. О ходе процесса создания загрузоч- 
ной дискеты будет выводиться информация в центре диалога, а процент выполнения 
отображаться на индикаторе. 


> 


Когда создание загрузочной дискеты будет завершено, закройте диалог Свойства: 
Установка и удаление программ (Ада/Кетоуе Ргоогатз Ргорегиез) нажатием кнопки 
ОК. 


Закройте окно Панель управления (Сопёо! Рапе!), нажав кнопку в правом верх- 
нем его углу. | 


В сложных ситуациях вам, возможно, нужно будет переустановить операционную систе- 
му и все свои программы заново. Для этого потребуется быстро удалить существующие 
файлы операционной системы. Выполнить такую операцию очень удобно с помощью 
программы Вейгее, что мы и продемонстрируем в одном из следующих опытов. А пока 
добавим названную программу на загрузочный диск. Ее файл — Оейгее.ехе - находится в 
папке ММтпаом\Соттапа. 


> 


Откройте окно папки \М/Мтаомз\Соттапа или папки Соттапа, вложенной в ту пап- 
ку, в которой установлена операционная система, найдите и щелчком мыши выделите 
файл ОеНгее.ехе. 


Из меню окна папки Соттапа выберите команду Файл + Отправить + Диск 3,5 (А) 
(ЕЦе + $еп4 То + 3.5 Норру (А)). Файл ВеНгее.ехе будет скопирован на загрузочную 
дискету. 


у 


Закройте окна всех открытых папок, нажав кнопку [Х] в правом верхнем углу каждого 
ИЗ НИХ. 


Чтобы предохранить системную дискету от заражения вирусами, установите на ней 
защиту от записи с помощью защелки на задней стороне. 


Сохраняйте загрузочную и все другие дискеты в надежном месте, 
вдали от источников электромагнитных полей: трансформаторов, 
стабилизаторов, мониторов, магнитов, диктофонов, принтеров, 
калькуляторов и т.п., а также металлических предметов, которые 
могут оказаться намагниченными. 
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(рьлль „Мб. Проверяем загрузочный диск 
в М/т4дом/5 98/МЕ 


Чтобы проверить, правильно ли работает созданная загрузочная дискета, следует загру- 
зить с нее компьютер. Выполним перезагрузку операционной системы с загрузочной 
дискеты. 


> Убедитесь, что работа всех прикладных программ завершена. 


> Убедитесь, что Загрузочный диск М/т4о\м$ 98 или Загрузочный диск \Итдом$ МЕ 
находится в дисководе А:. 


> Нажмите кнопку Пуск (З1аг() на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося главного 
меню выберите команду Завершение работы (ЗвиЁ До\тп). На экране появится диа- 
лог Завершение работы \/Ит@ао\м$ (Зи о\лп У тао\5). 


Установите переключатель перезагрузить компьютер (Кебаг0. 


> Нажмите кнопку ОК. Компьютер будет перезагружен с загрузочной дискеты в режи- 
ме М$-ОО5. 


Но, возможно, ваш компьютер не загрузится с дискеты. Эту ситуацию мы рассмотрим 
позже. Если же компьютер загрузится с дискеты, то на экране появится меню для выбора 
варианта загрузки. Для /М/тао\з 98 меню имеет следующий вид: 


М1сгозоЕЕ \УМ1паомв 98 бЕеагеар Мепиа 
Меню начальной загрузки МаскозоЕЕ М1паомз 98 


1. зеагЕ сотраеег м1ЕБВ СО-ВОМ воррог®. 
Загрузить компьютер с поддержкой СО-ВОМ. 
2. ЗЕахЕ сопрабех м1еБодЕ СО-ВОМ воррогЕ. 
Загрузить компьютер без поддержки СО-КВОМ. 
3. Узем ЕБе Не]1р Е11е. 
Просмотреть файл помощи. 


Епеех а сБо1се: 1 Т1ме гета1п1па: 30 
Ваш выбор: 1 Оставшееся время: 30 


Для МЛпдом/$ МЕ меню начальной загрузки немного отличается: 


М1скговоЕЕ У1паом5 М111епп1ам беаубор Мепиа 
Меню начальной загрузки М1скгозоЕЕ Млпаом$ М111]епп1иам 


1. Не1р. 
Помощь. 
2. ЗЕахЕ сотраеех м1ЕБ СО-ВОМ виарроге. 
Загрузить компьютер с поддержкой СО-ВОМ. 
3. ЗеакЕ сопрабехг м1ЕБоче СР-ВОМ вирроге. 
Загрузить компьютер без поддержки СО-КОМ. 
4. М1п1та1 Бооф. 
Минимальная загрузка. 


Епееху а сво1се: 1 Т1ше гета1п1па: 30 
Ваш выбор: 1 Оставшееся время: 30 


10 - 7660 
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\ММпаом/з 98 предлагает два варианта загрузки с дискеты: с поддержкой СО-КОМ и без 
поддержки СО-КОМ, а также возможность просмотра справочного файла. В \\Мпао\м$ МЕ 
имеется также вариант загрузки с ограниченным набором доступных команд — режим 
минимальной загрузки. 


> С помощью клавиш м И выберите вариант З4ай сотрщег мин СО-АОМ зиррой 


(Загрузить компьютер с поддержкой СР-КОМ) и нажмите клавишу "Ем . 


Если в течение 30 секунд вы не нажмете клавишу Е", то по истечении указанного вре- 
мени загрузка будет выполнена автоматически в варианте, выбранном по умолчанию. 


После завершения загрузки на экране появится приглашение 20$ - А:\>, которое означа- 
ет, что диск А: является текущим и операционная система ожидает ввода команды. После 
символа > находится текстовый курсор в виде мерцающего символа подчеркивания _ для 
ввода команд с клавиатуры. Строка с таким приглашением ВО$ называется командной, 
так как в ней вводятся команды. 


Но возможно, что у вас загрузится графическая оболочка М/пдо\з и на экране отобра- 
зится Рабочий стол (ПезК®р). 


Так как роль системного диска может играть гибкий или жесткий магнитный диск, то в 
процессе начальной загрузки компьютера программа ВЮ$ делает попытку загрузить 
операционную систему с гибкого диска. Если гибкий диск находится в дисководе, то 
именно он считается системным и операционная система загружается с него. Если же 
дискета не вставлена в дисковод, то В!О$ обращается к жесткому диску, присваивая ему 
статус системного. 


Программа СМО$ ЗЕТУР УТШТУ (Программа установки СМО$) позволяет изменить 
установки так, чтобы загрузка происходила сразу с жесткого диска без обращения к гиб- 
кому. Многие используют такую возможность, чтобы ускорить загрузку компьютера и 
избежать заражения системы так называемыми загрузочными вирусами, которые могут 
находиться на дискете. 


Если у вас загрузилась графическая оболочка \МИпдомз и на экране отображается 
Рабочий стол (ОезКюр), то, значит, в СМО$ ЗЕТУР УТШТУ (Программа установки 
СМО5) установлена загрузка операционной системы с жесткого диска С:. 


В таком случае следует перезагрузить компьютер и изменить установки СМО$ ЗЕТУР 
ОТЫТУ (Программа установки СМО5). Мы рассмотрим все установки на примере ВОЗ 
фирмы А\ага. Для других типов ВТО$ установки могут отличаться, но будут похожими. 


> Перезагрузите компьютер. После окончания тестирования памяти на экране появится 
примерно следующее сообщение: 


Ргезз ПОе1 во Ерпеег Зебор 
Нажмите клавишу Пе1 для входа в программу бебар 


> Нажмите клавишу [Бвеь). Возможно, что у вас для этого предназначена другая клави- 
ша или комбинация клавиш. На экране появится главное меню СМО$ ЗЕТУР УТИАТУ 
(Программа установки СМОЗ) (Рис. 5.4). 
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> 


> 


ЗТАМРАЕКЬ СИО5 ЭЕТОР 


В103 РЕАТУВЕЗ ЗЕТИР 
СНТРЗЕТ РЕАТОВЕЗ ЗЕТОР 
РОМЕВ МАМАСЕМЕМТ ЗЕТОР 
РМР/РСТ СОМЕТСУВАТТОМ 
ТОАр В10$ РЕРАУЬТЗ 


ГОАР ЗЕТУР РЕРАЦЬТЗ 


СНОЗ ЗЕТУР УТТЬТТУ 


АШААЬ ЗОРТУАВЕ, 


тис. 


ВОМ РСТ/1ЗА ВТО (2А59СТ4АВ) 


ТМТЕСВАТЕРХ РЕВТРНЕВАЬЗ 


ЗОРЕКУТЗОВ РАЗЗУОВР 


УЗЕА РАЗЗЗОКО 


ТРЕ НОР 


АЧТО РЕТЕСТТОМ 


Нор 104 ГЕУЕБ РОВМАТ- 


ЗАУЕ & ЕХТТ ЗЕТОР 


ЕХТТ УТТНООТ $5АУ1МС 
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: Зе1есс хеш 
: слайде Со1о0Е 


Езс ;: Ом т1-- 
Р10 : Зауе & Ех1с Зесир (51125) [2 


Т1ие, РФате, Нага Р1зэКк Туре... 


Рис. 5.4. Главное меню СМО$ ЗЕТУР ИТШТУ (Программа установки СМОЗ) 


Нажмите клавишу 0], чтобы выделить команду меню ВШО$ РЕАТИУАЕ$ ЗЕТУР 
(Установка параметров В1О5). 


Нажмите клавишу Ее]. На экране появится диалог ВО$ РЕАТУНЕ$ ЗЕТУР (Ус- 
тановка параметров ВТОЗ) (Рис. 5.5). 


АОМ РСТ/1ЗА В1ОЗ (24А59СТ4В}) 
В105 ГЕАТУВЕЗ ЗЕТОР 
АЧААЬ БОРТУАВЕ, Т№С. 


| У1гцз Зари1п9 

| СРО Тиосегпа]1 Сасре 

| Ехсегпа] Саспе 

| Очзск Рочег Ор 3е11 Тезх 
| Воос Зеацепсе 

1 Змар Г1орру Бге1зуе 

| Воос Пр Г1орру Зеек 

| Воос Пр М№Мироск $сасиз 
1 Воос Ур Зузсею Зрееа 

| Сасе А20 Орх1оп 

| Турепат1с Касе 5ето1п9 


Турепас1с Васе (Спагз/Зес) 


‚ Турепас1с Ре1ау (Мзес) 
1 Зесце1су Орз1оп 


РСТ/УСА Ра1ессе $поор 


| ОЗ Зе1есс Рог РААМ > 64НВ 


НИС 1 = а} 1ес 
: Епар1еа 
; ЕраЪ1еа 
: Елеъ1е4а 
:; А,С 

: 21заь1еа 
: 21зар1е4 
} ОТЕ 

: Но 

; №оста1 

: р1заь1е4а 
: 6 

; 250 

: Зесар 

: 21заб1е4а 
; №1п-052 — 


У1аео 


с8000- 
сс000- 
р0000- 
24000- 
- р8000- 
р6000- 


8105 


СВРЕР 
СРЕЕР 
Р3ЗЕРЕ 
О7РЕР 
ЬВЕРР 
ОРЕРР 


; О 
; Не1р 
, 01а Уа14ез 
; Боаа 8103 РеЁгац1с3 
: Боаа Зезар Регац153 


Знадоц 


Знааоц 
Зрадоц 
ЗваЧоч 
Звааоч 
Зпадоч 
зваочу 


: Елар1еа 

: р1заь1еа 
: 21заъ1еа 
; 21заь1е4а 
: 21зеъ1еа 
: р1заЪ1е4а 
: 21зар1еа 


; Зе1есх Тхтет 
РУ/РЬ/И+/- : 
(1х) Рё : 


Рис. 5.5. Диалог ВО$ ЕЕАТОВЕ$ ЗЕТОР (Установка параметров ВГО5) 


> Нажмите 4 раза клавишу |1 |. чтобы выделить параметр в строке Вос! Зедчепсе (По- 


10* 


следовательность загрузки). 
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Раде 
> Нажимая клавишу [==], установите для последовательности загрузки значение А, С. 
При этом ВО$ Заур в ходе начальной загрузки будет обращаться сначала к гибкому 
диску А:, а при его отсутствии в дисководе - к жесткому диску С:. 


> Нажмите клавишу [Ез‹], чтобы возвратиться в главное меню. 


Сделанное изменение конфигурации следует сохранить. 


> Нажмите клавишу 2%. На экране появится запрос: ЗАУ\УЕ 40 СМО$ апа ЕХТ (У\/М)? М 
(Сохранить в СМОЗ и выйти (У/М\)? М). 


г —_. 2 
> Нажмите клавиши [У] И Еме!], чтобы выйти из программы с сохранением установ- 


ленных параметров. Компьютер будет загружен с загрузочной дискеты, и на экране 
появится меню начальной загрузки. 


> Выберите вариант З4ай сотрщег мин СО-ВОМ зирром (Загрузить компьютер с под- 


держкой СО-КОМ) и нажмите клавишу Ее]. Загрузка будет продолжена, и на экране 
появится приглашение 00$ -— А\\>. 


Итак, мы убедились, что созданная загрузочная дискета загружает операционную систе- 
му в режиме 005. 


В данном режиме общение пользователя с компьютером осуществляется посредством 
ввода команд с клавиатуры, которые выполняются операционной системой. Существует 
несколько десятков команд, каждая из которых предназначена для выполнения опреде- 
ленной операции. 


Теперь посмотрим, какие программы находятся на системной дискете. Для этого вос- 
пользуемся командой ОВ, которая выводит на экран содержимое текущей папки. Со- 
держимое часто называют оглавлением. Каждая команда ОО$ состоит из названия, аргу- 
ментов и, возможно, параметров, или ключей. Так как оглавление каталога может быть 
довольно большим и не поместиться полностью на экране, воспользуемся ключом /ЛМ/ для 
вывода информации в сжатом виде, т.е. только имен файлов. 


> В ответ на приглашение ОО$ введите с клавиатуры: 


Обратите внимание на то, что символы А\> выводит операционная система, а вам надо 
набрать только о] | | В]. / |, и что любая команда должна завершаться нажатием 


И 
| 
клавиши Еле. После ввода команды на экране появится оглавление корневого каталога 


диска А: (Рис. 5.6) в кратком виде с указанием только имен файлов, которые размещены 
по пять в каждой строке. 


Как видите, в \Мпдомз 98 на загрузочной дискете содержится 28 файлов, а в М/таом$ 
МЕ — 31 файл. Фактически их больше. В данный перечень не вошли скрытые систем- 
ные файлы Ю.$У$ и М$00$.$\У$, без которых невозможна загрузка операционной 
системы, и которые указанной командой не выводятся.. Рассмотрим кратко назначение 
файлов, помещенных на загрузочную дискету. 
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Я: \>а1гиц 


Том в устройстве Й не имеет метки 
Серийный номер тома: 26Р9-й041 
Содеркимое папки Й:\ 


ЯЗР 1200$ .$5У$ ЯЗР 1400$ .5%$ й5Р 1800$ .$515$ ЯР 1802.55 ЯЗР1С0.5У5 
ЯИТОЕХЕС . ВАТ ВТСОВОМ .$5 ВТОО$М . 55 СОММАМО . СОМ СОМЕ 16.513 
СОПМТАТУ . 55 РЕГСТВАЕЕ .ЕХЕ ОТЗРЕЙУ .55 ОВУЗРАСЕ. В1М ЕВО. САВ 
ЕСбЯЗ . СР] ЕХТАЯСТ.ЕХЕ ЕБ1ЪК.ЕХЕ КРТМОВАМО .ЕХЕ РЕЯЗНРТ . 51$ 
НТМЕМ .55 КЕУВ . СОМ КЕУВЕОЗ . 5355 МОРЕ. СОМ ОЯКСОАОМ .$%5 
ВАЯМОВТОЕ . 55 ВЕЯРМЕ. ТХТ ЗЕТААМО . ВЯТ ^ 

28 файлов 1 199 689 байт 

@ папок 28 1680 байт свободно 


Рис. 5.6. Оглавление корневого каталога диска А: 


Файл автозагрузки АЧТОЕХЕС.ВАТ обеспечивает запуск и выполнение указанных в нем 
программ и команд в процессе начальной загрузки операционной системы. Файл конфи- 
гурации СОМЕ!@.$У$ подключает к системе все перечисленные в нем устройства. В фай- 
лах А$Р!200$.5$\У$, АЗРМОО$.$У$, АЗР!800$.$\У$, АЗР!82.$\$, АЗР!СО.$У$, 
ВТСОРОМ.$\У$, ВТОО$М.$У$, ОАКЗОНОМ.$\$, РЕАЗНРТ.$\У$ содержатся драйверы, 
обеспечивающие работу дисководов СО-КОМ различных типов. Командный процессор, 
или интерпретатор команд СОММАМО.СОМ анализирует и выполняет команды. В файле 
ОНВУЗРАСЕ.ВИМ, который отсутствует в \\Мпаомз$ МЕ, содержится драйвер поддержки 
сжатых дисков. Программа ЕРЗК.ЕХЕ предназначена для создания и удаления разделов 
дисков и логических дисков. Подробнее о данной программе мы поговорим в дальней- 
шем. Группа файлов О!$ЗРЬЕАУ.$У$, СОУМТВУ.$У$, ЕСАЗ.СР|) МОБЕ.СОМ, 
КЕУВВОЗ.$У$, КЕУВ.СОМ обеспечивают поддержку русского языка в режиме М$-0О5. 
Файл НМЕМ.$У$ содержит драйвер, управляющий работой памяти. На загрузочном 
диске \\Мпаомз$ МЕ присутствуют еще четыре файла: пакетные файлы РХТ.ВАТ и 
СНЕСК$ВН.ВАТ вызываются из файла АЧТОЕХЕС.ВАТ и используются в процессе на- 
чальной загрузки, файлы НИЕВМУ.ЕХЕ и ЕВУМОО.ЕХЕ служат для проверки и запуска 
механизма восстановления, о котором подробно рассказывается в опыте «Использование 
программы восстановления системы в \Мтдо\м$ МЕ». 


В файле ЕВО.САВ в сжатом виде содержатся 15 файлов с программами и драйверами, 
предназначенными для диагностики и устранения неполадок. Содержимое данного фай- 
ла в процессе загрузки распаковывается на так называемый виртуальный диск, который 
создается в оперативной памяти и имеет размер 2 Мбайта. Виртуальный диск использу- 
ется точно так же, как и обычный накопитель на магнитном диске. В момент создания 
виртуальный диск не содержит никакой информации, а после выключения компьютера 
все, что на нем записано, пропадает. Тем не менее, работать с виртуальным диском в 
некоторых случаях очень удобно, потому что, во-первых, доступ к нему для записи и 
чтения файлов производится гораздо быстрее, чем к реальному гибкому или жесткому 
диску; во-вторых, наличие в системе дополнительного накопителя создает определенные 
удобства для работы. Без создания виртуального диска было бы невозможно разместить 
все средства диагностики и драйверы устройств чтения компакт-дисков на одной дискете 
размером 1.44 Мбайт. Создание виртуального диска обеспечивается драйвером 
ВАМОНМУЕ.$ У$. Для имени виртуального диска используется следующая после исполь- 
зованных для имен жестких дисков буква. Например, если у вас один винчестер - С:, 
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то виртуальный диск будет иметь имя 0:, а если два - то Е: и т.д. Для распаковки файла 
ЕВО.САВ на виртуальный диск используется программа ЕХТВАСТ.ЕХЕ. 


Сделаем виртуальный диск текущим. Для этого достаточно в командной строке в качест- 
ве имени команды указать имя нужного диска. Будем считать, что имя виртуального 
диска — 0:. Если у вас несколько винчестеров, то в следующей команде укажите пра- 


вильную букву. 


> Введите с клавиатуры: 


АЗ>Ь] [Ее 


Вид приглашения ОО$ изменится на О9\\>, указывая на то, что текущим является корне- 
вой каталог диска О:. | 


Посмотрим, какие файлы содержатся на виртуальном диске. Воспользуемся командой 
ОВ без аргументов и параметров. В этом случае на экран будет выведено оглавление 
текущего каталога в полном виде, т.е. с указанием имен папок и файлов, их размеров, 
даты и времени создания. 


> В командной строке введите: 


АБС 


На экране появится оглавление корневого каталога виртуального диска (Рис. 5.7). 


2:\>4а1г 


Том в устройстве ) имеет метку М5-ВЯМОЛВТОЕ 
Содержимое папки 0:\ 


ЯТТЯ1В 


САМО 15 К 
САМО ТЗК .95. 
159 15.05.98 

606 115 байт 
1 4?? 632 байт свободно 


Рис. 5.7. Оглавление корневого каталога виртуального диска 


На виртуальном диске размещены 15 файлов, назначение которых следующее: 


АТТНИВ.ЕХЕ - установка и удаление атрибутов файлов; СНКОЗК.ЕХЕ — программа для 
получения информации о диске; СОММАМО.СОМ — интерпретатор команд; 
ОЕВОС.ЕХЕ — программа отладки; ЕЙТ.СОМ - текстовый редактор для редактирова- 
ния файлов конфигурации; ЕХТ.ЕХЕ — простая программа извлечения файлов из архи- 
вов; ЕХТВАСТ.ЕХЕ — программа, распаковывающая файл ЕВО.САВ; ГОАМАТ.СОМ — 
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программа форматирования дисков; НЕЁР.ВАТ — справочная информация; 
М$УСОЕХ.ЕХЕ — программа, осуществляющая связь устройств чтения компакт-дисков с 
операционной системой; НЕАОМЕ.ТХТ — файл справочной информации; 


РЕЗТАВТ.СОМ — программа перезагрузки операционной системы; ЗСАМОЗК.ЕХЕ — 
программа тестирования дисков; ЗСАМО!ЗК. ИМ — файл конфигурации для программы 
ЗСАМОЗК.ЕХЕ; $У$.СОМ — программа для перенесения системных файлов на диск. 


Наша следующая задача — проверить, работает ли СО-КОМ и читаются ли компакт- 
диски. Доступ к устройству чтения компакт-дисков с загрузочной дискеты необходим 
для того, чтобы в аварийной ситуации иметь возможность установить операционную 
систему М/тао\м$ с диска СО-КОМ. 


После создания виртуального диска имя устройства чтения компакт-дисков изменяется. 
Если оно именовалось, как О:, то теперь будет иметь имя Е:. Мы будем все показывать 
на примере диска Е:. У вас это может быть другое имя. Поэтому вам придется корректи- 
ровать последующие команды самостоятельно. Сделаем диск Е: текущим. 


> Вставьте компакт-диск с операционной системой \М/тдомз$ в дисковод СО-КОМ. 


> Введите с клавиатуры следующую команду: 


Приглашение ОО$ примет вид Е!\>, означающий, что корневой каталог диска Е: стал 
текущим. Если же в ответ на указанную команду вы получите сообщение: 


Диск задан неправильно 
Тпуа11а ахг1уе зрес1Ё1сае1оп, 


то проверьте правильность имени диска. Если имя указано правильно, то, значит, 
дисковод СО-КОМ не подключен. Такая ситуация может быть обусловлена тем, что 
имеющиеся на загрузочной дискете драйверы не поддерживают ваше устройство чте- 
ния компакт-дисков. В этом случае обратитесь к следующему опыту, чтобы устано- 
вить нужный драйвер. 


Если же дисковод СО-КВОМ подключен и в приглашении 090$ указывается имя корнево- 
го каталога компакт-диска, то следует проверить, читается ли компакт-диск. С этой це- 
лью введем команду ПВ. 


Так как оглавление каталога может быть довольно большим и не поместиться полно- 
стью на экране, воспользуемся ключом /Р для вывода информации в полном виде по- 
странично. 


> В ответ на приглашение ОО$ введите с клавиатуры: 


После ввода указанной команды на экране будет выведено оглавление корневого катало- 
га диска Е:, первая страница которого может выглядеть примерно как на Рис. 5.8. 


> Нажимайте любую клавишу для вывода следующих страниц оглавления каталога, 
пока на экране снова не появится приглашение 2О$ -— Е\>. 
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Том в устройстве Е имеет метку И1М98 
Содержимое папки Е: \ 


АМТТУТЕ <ПЯПКЯ> 
ЯАС <ПЯПКЯ> 
ВООТСЯТ 2 
ВООТ1Мб 1 45? 
РТВЕСТХ <ПЯПКЯ> 
20$ <ПЯПКЯ> 
РАЦЕВ <ПЯПКЯ> 
ЕТНВЕЯВ _ <ПЯПКЯ> 
ТНТЕВМЕТ <ПЯПКЯ> 
МС <ПЯПКЯ> 
МВИМ1М$Т <ПЯПКЯ> 
ОРРТСЕ9? <ПЯПКЯ> 
ВЕЯОМЕ $: 3 
ТЕЗТ «ПЯПКЯ> 
ИТИТТЕ <ПЯПКЯ> 
УС <ПЯПКЯ> 
49805811 РЕ «ПЯПКЯ> 
и1Н98 Ви$ <ПЯПКЯ> 
41498$5Р1 <ПЯПКЯ> 
Нажмите любую клавишу 


Рис. 5.6. Оглавление корневого каталога диска Е: 


> Чтобы вернуться к Рабочему столу (БезКюр) ММпдомз, достаточно извлечь дискету 
из дисковода и перезагрузить операционную систему, нажав комбинацию клавиш 


Ис 


или кнопку Везе{ (Перезапуск) на системном блоке. 


Таким образом, мы познакомились с содержимым загрузочной дискеты и убедились, что 
привод СО-КОМ подключается при загрузке компьютера с дискеты и работает коррект- 
но. Теперь в аварийных ситуациях, когда компьютер не загружается с жесткого диска, вы 
сможете загрузить его с загрузочной дискеты и выполнить операции по восстановлению 
работоспособности операционной системы. Подробно о восстановлении вы прочитаете в 
следующих разделах. 


(тивлли, „ЛЗ. Добавляем драйвер СО-КОМ-привола 
в М/тдом5 98/МЕ 


Мы уже говорили о том, что для того чтобы в случае краха системы иметь возможность 
установить операционную систему \\Ипдом$ с диска СО-КОМ, необходимо при загрузке 
с дискеты обеспечить доступ к приводу СО-КОМ. Если имеющиеся на созданной вами 
системной дискете драйверы обеспечивают такой. доступ и вы в предыдущем опыте убе- 
дились в работоспособности устройства чтения компакт-дисков при загрузке с дискеты, 
то данный опыт можете пропустить. 


Если же после загрузки с системной дискеты привод СО-КОМ оказался недоступен, то 
записанные на дискете драйверы не поддерживают ваше устройство, и теперь нам следу- 
ет скопировать на загрузочный диск нужный драйвер и поместить в файл конфигурации 
СОМР!а.$\У$ команду загрузки данного драйвера. 
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Если же ваш компьютер может загружаться с диска СО-КОМ - для этого, возможно, 
потребуется изменить настройки ВО$ Заур - иу вас есть загрузочный СО-КОМ с опе- 
рационной системой \М/тдо\мз, то вы можете и не помещать драйвер СО-КОМ на загру- 
зочную дискету. 


Но мы рассмотрим общий случай, когда загрузочный диск должен обеспечить доступ к 
приводу СО-КОМ. 


Чтобы дисковод СО-КОМ мог функционировать, необходимо подключить драйвер СО- 
КОМ-дисковода в файле конфигурации системы СопЯ9д.зу$, который всегда находится в 
корневом каталоге загружаемого диска. Файл с нужным драйвером должен находиться 
на дискете, которая обычно прилагается к приводу СО-КОМ. Если дискеты у вас нет, то 
нужный драйвер может находиться на винчестере, а название файла-драйвера можно 
прочитать в описании устройства. Если же нет и описания, то следует обратиться в фир- 
му, где вы приобрели дисковод. Имя файла драйвера зависит от модели привода СО- 
КОМ и может быть, например, таким: ЗЭг_а$р!.зу$ или таким: Азр!с9.5уз. 


Для работы дисковода СО-КОМ нужна еще одна команда — для загрузки программы 
Мзсаех.ехе, которая обеспечивает связь операционной системы 0О$ со всеми драйвера- 
ми СО-КОМ, а работа \\Ипдо\м/$ в режиме командной строки — это и есть ВО$ версии 7 — 
должна находиться в файле автозагрузки Ащоехес.Ба{. Указанная команда была поме- 
щена в файл автозагрузки при создании загрузочной дискеты. И нам не нужно выполнять 
данную операцию. 


> Снимите на загрузочной дискете защиту от записи и вставьте дискету в дисковод. 


> Скопируйте на загрузочную дискету файл драйвера дисковода СО-КОМ. Если ука- 
занный файл находится на дискете, прилагаемой к приводу СО-КОМ, то скопируйте 
драйвер сначала на жесткий диск, а затем на загрузочную дискету. 


На системной дискете имеется примерно 28 Кбайт свободного пространства. Файлы 
драйверов СО-ВОМ обычно имеют размер 20-40 Кбайт. Если в процессе копирования 
файла вы получите сообщение о нехватке свободного места, то удалите с загрузочной 
дискеты все файлы драйверов СО-КОМ: — А$Р!200$.$У$,  А$Р!400$.$У$, 
А$Р!800$.5\$, — АЗР!812.5У$, — АЗР!СО.$У$,  ВТСОНОМ.$У$, — ВТОО$М.$У$, 
ОАК$ОНОМ.$\У$, РЕАЗНРТ.$У$. Поскольку перечисленные драйверы не поддерживают 
ваше устройство, то они не понадобятся. 


Наша следующая задача — добавить в файл СопЙд.зу$ команду подключения драйвера. 
Воспользуемся для этого текстовым редактором Блокнот (Моера4). 


> Нажмите кнопку Пуск (З{аг) на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося главного 
меню выберите команду Программы + Стандартные + Блокнот (Ргоогат$ + Ассез- 
501ез + Моераа). На экране появится рабочее окно программы с заголовком 
Безымянный — Блокнот (Опи(е4 — Мо{ерад). 


Откроем в окне программы Блокнот (Моераа) файл Сопй9д.зу$, находящийся в корневом 
каталоге диска А:. 


> Выберите команду меню программы Блокнот (М№иераа) Файл + Открыть (ЕПе + 
Ореп). На экране появится диалог Открытие файла (Ореп) (Рис. 5.9). 


298 Настоящий самоучитель \М/т4о\и$ 98/МЕ/2000/ХР 


Палка - п 


Рис. 5.9. Диалог Открытие файла (Ореп) 


> В открывающемся списке Папка (Гоок ш) выберите Диск 3,5 (А:) (3.5 Еорру (А:)). 


> В открывающемся списке Тип файлов (ЕПез оЁ1уре) выберите Все файлы (*.*) (АП 
ЕШез (*.*)). В поле списка диалога отобразятся имена всех файлов, находящихся на 
загрузочной дискете. | 


> Щелчком мыши выберите файл СопЙ9д.зу$ и нажмите кнопку Открыть (Ореп). В ра- 
бочем окне программы Блокнот (Мо{ераа) отобразится содержимое файла Соп#9.5у$ 
(Рис. 5.10). 


бои: Блокнот ыы а ше 
И -Со, ЗвагЕ оарыаЕ. ии со- ‚вом о _ 
|пепы1 Еет=МОСО, $ЕагЕ сотрыкег. ыТЕВоцЕ с0- "ВОК о 
утепи1 Ееш=НЕБР,. Тем. {Ве Не1р. те. __ 
шепидетачи1+=С0, 38. о 

[пеписотог= т, 8. о 


ть 398. 
Чеу1се= ТРЕ, 548 _ о 

| Че1се=БЕсаком. $48. 10: :п5с4001 
еч1се= =азр1240$. 35° __ 
Чеу1се= а5р1840$.84$ _ о 
|Чечтсе: вре о __ 
]Чеу1сетазр18и2.зу3 = о 
|Чеу1се: р > —. нивс4бот _ 


| (мосо}. о 
ЧС :ВЗтеот. 55 _Лебфтен: ‚ОЕ. 


|[НЕЕР] 
|Чеутсе= = В шеп. ‚8 кебттен: ое 


Рис. 5.10. Содержимое файла Сопйд.$у$ 
в рабочем окне программы Блокнот (Моераа) 
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Файл СопН9д.зу$ состоит из нескольких блоков конфигурации, отделенных один от дру- 
гого пустыми строками. Каждый блок представляет собой последовательность команд 
конфигурирования, которым предшествует заголовок. Заголовок блока размещается в 
отдельной строке и состоит из имени блока, заключенного в квадратные скобки. 


Первым в последовательности блоков конфигурации стоит блок [тепц], назначение ко- 
торого — вывести на экран меню начальной загрузки, которое вы видели, когда загружа- 
ли компьютер с загрузочной дискеты. В данном блоке командами тепийет= определя- 
ются пункты стартового меню, которые, в свою очередь, связываются с блоком конфи- 
гурации, реализующим соответствующий вариант выполнения начальной загрузки. 


Пункт стартового меню Зай сотрщег мин СО-ВОМ зирроц (Загрузить компьютер с 
поддержкой СО-КОМ) обеспечивает конфигурирование системы с поддержкой СО-КОМ 
на основе команд, входящих в блок [СО]. Пункт меню начальной загрузки З4ай сотр\щег 
мивои{ СО-АОМ $зирромй (Загрузить компьютер без поддержки СО-КОМ) позволяет 
конфигурировать систему без поддержки СО-КОМ на основе команд, входящих в блок 
[МОСЬ]. Пункт Мем \1е Нер Ме (Просмотреть файл помощи) обеспечивает конфигури- 
рование системы в соответствии с командами, указанными в блоке [НЕЁР]. 


В блоке [СОММОМ], который находится в конце файла и который вы увидите, если вос- 
пользуетесь полосой прокрутки, собраны общие команды, выполнение которых необхо- 
димо при всех вариантах загрузки. 


Командой #е$=10 устанавливается, что количество одновременно открытых файлов 
может достигать 10. 


Команда БиНег$=10 в следующей строке определяет 10 буферов для обмена с дисковыми 
накопителями. 


С помощью команды 4емсеваН=гат@амуе.зу$ /Е 2048 в оперативной памяти создается 
виртуальный диск размером 2048 Кбайт. 


С помощью команды демсе=а!р!ау.зу$ соп=(еда,,1) подключается драйвер для видео- 
карты, с помощью которого осуществляется поддержка русского алфавита. 


Команда соитгу=007,866,соитту.зу$ позволяет настроить ОО$ так, чтобы операцион- 
ная система правильно работала с национальными алфавитами и придерживалась согла- 
шений о формате отображения даты, времени, вида символа денежной единицы и про- 
чих, принятых в заданной стране. В данном случае в команде указан код страны - 007, 
зарезервированный для России, номер кодовой страницы с символами кириллицы - 866 
и имя файла с информацией о вариантах национальных соглашений — соип\ту.уз. 


Если пользователь выбрал вариант загрузки с поддержкой СО-КОМ, то сначала вхо- 
дящая в блок [СО] команда Чемсе=Мтет.зу$ Лез{тет:оН подключает драйвер, обес- 
печивающий управление памятью, а затем все остальные команды 4ем!се= данного 
блока подключают драйверы поддержки СО-КОМ различных наиболее распростра- 
ненных типов. 


Добавим в блок [СО] строку демсе=, которая будет подключать драйвер вашего диско- 
вода СО-КОМ, и поместим ее после команды аемсе=НАитет.зу$ Лез1тет:оН. 


> Щелкните мышью в окне программы Блокнот (Моераа) в конце строки 
аемсе=МШтет.зу$ Лез{тет:о Я блока [СО]. В этом месте появится текстовый курсор. 
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> Нажмите клавишу |Епе!]. Будет вставлена пустая строка и текстовый курсор перемес- 


тится в начало новой строки. 
> Переключите язык клавиатуры на Английский (США) (Ето 136 (Опкед $(ае$)). 


В общем случае команда подключения драйвера должна включать имя файла, ключ /9 и 
сигнатуру драйвера, например, 4емсе=$г_а$р!.зу$ /9:т$с9001. Сигнатура драйвера 
1$с4001 — это уникальное имя, присваиваемое драйверу с целью обеспечения связи 
драйвера с программой Мзсаех.ехе. 


> Введите с клавиатуры строку 4емсе= с командой подключения вашего драйвера, пра- 
вильно указав его имя. 


После такой операции блок [СО] файла СопйЯд.у$ будет иметь вид примерно как на Рис. 5.11. 


Остальные девять строк 4емсе= в блоке [СО], загружающие драйверы СО-КОМ, не 
поддерживающие ваше устройство, можно удалить. Предварительно эти строки следу- 
ет выделить. 


> Установите указатель мыши слева от пер- 
вого символа команды ае- 
мсе=оаксагот.зу$ /О:т$с4001. 


> Нажмите и удерживайте левую кнопку 
мыши. 


> Не отпуская левую кнопку мыши, перемес- 
тите указатель мыши вправо и вниз так, 
чтобы указанная команда и все остальные 
команды в блоке [СО] были выделены тем- Рис. 5.11. Блок [СО] файла Сопй9.$у$ 
ным цветом. после добавления команды подключения 
драйвера СО-КОМ 


> Отпустите левую кнопку мыши. 


Убедитесь еще раз, что вы не выделили ничего лишнего, а только девять команд 
емсе=, загружающих драйверы СО-КОМ, кроме того драйвера, который поддержи- 
вает ваше устройство. 


> Теперь команды загрузки ненужных драйверов можно удалить. 


> Нажмите клавишу [вы]. Выделенные строки с командами будут удалены. 


> Сохраните измененный файл СопЙ9д.зу$, выбрав команду меню программы Блокнот 
(Моераа) Файл + Сохранить (ЕПе + Зауе). 


> Закройте программу Блокнот (Мо{ера4), выбрав команду меню Файл + Выход (РИе + 
Ех. | 


»> Установите на дискете защиту от записи. 


Таким образом, мы поместили на загрузочную дискету драйвер привода СО-КОМ и вве- 
ли команду его подключения в файл Сопй9д.зу$. Загрузочную дискету следует проверить. 


> Перезагрузите компьютер с загрузочной дискеты и проверьте, как было описано в 
предыдущем опыте, доступен ли дисковод СО-КОМ и читаются ли компакт-диски. 
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Теперь после создания загрузочной дискеты у вас есть все средства восстановления ра- 
ботоспособности компьютера в аварийных ситуациях. 


(ив, „М4. Создаем загрузочные диски 
в М/т4ом/5 2000/ХР 


Как вы уже знаете, чтобы восстановить работоспособность компьютера в случае сбоев, 
следует иметь возможность загрузить операционную систему. В \\Итаомз 2000/ХР для 
этого используются загрузочные диски, на которых содержится программа \\пдо\м/$ 
2000/ХР Заир, выполняющая две основные функции: 


у’ установку \/тао\мз 2000/ХР; 


запуск операционной системы, которая не может быть запущена обычным образом 
вследствие какой-то ошибки, и восстановление работоспособности М/таомз$ 2000/ХР. 


При создании загрузочных дисков вам потребуется четыре для \\/тдо\м/з 2000 и шесть 
для \/таом/з ХР трехдюймовых дискет емкостью 1.44 Мбайт, которые не содержат нуж- 
ной информации, так как все содержимое дискет будет уничтожено. 


> Вставьте диск СО-КОМ \\таом$ 2000/ХР в устройство чтения компакт-дисков. 


> Нажмите кнопку Пуск (З{аг() на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося главного 
меню выберите команду Выполнить (Кип). На экране появится диалог Запуск 
программы (Кип). 


Диалог Запуск программы (Кип) можно вызвать также, нажав комбинацию клавиш 
[+ в] 


> Нажмите кнопку Обзор (Вго\зе). На экране появится диалог Обзор (Вго\изе). 


> Найдите на диске СО-КОМ \М/тдомз 2000/ХР папку ВООТЬИ$К, откройте ее, щелч- 
ком мыши выделите файл МАКЕВТЗ2.ЕХЕ или МАКЕВООТ.ЕХЕ и нажмите кнопку 
Открыть (Ореп). Вы возвратитесь к диалогу Запуск программы (Кип), в поле откры- 
вающегося списка которого будет указано полное имя файла выбранной программы. 


> Нажатием кнопки ОК закройте диалог Запуск программы (Кип). Программа созда- 
ния загрузочных дисков будет запущена, и в окне 00$ появится сообщение о назна- 
чении программы с приглашением указать дисковод для создания дисков (Рис. 5.12): 


Укажите дисковод для копирования на него образа: 
Р]1еазе зрес1Ёу &ЦВе ЁЕ1орру Яг1уе о сору Пе 1тааез ко: 


> Нажмите клавишу | А |. чтобы сообщить программе, что копировать файлы следует на 
диск А:. На экране появится следующее сообщение: 


Вставьте одну из дискет в устройство а:. Будет создан Установочный 
диск 1 М1пЯомв 2000/ХР. 

Тпзеуе опе оЁ Ерезе @915КкК 1п6о Ях1уе а:. ТЬ15 @а15К м111 Бесаше ЕЪе 
И1пЯо\м$ 2000/ХР Зебиар Воо® П15к. 

Нажмите любую клавишу для продолжения. 

Ргезз апу Кеу мтеп геаау. 
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с^ СЛОЗТАВАмлтхр\ВОО ТО 5К\таке 32.ехе 85 х 


№1$ рродрат скеабез Е}е $ебир Боое @&15К$ 

бок МзскозоЁе Мапаомз ХР. 

о скеабе %Резе Ч415К$, уои пее4 60 ркоч14е 6 Ь1апк, 
Коктае ей, Н19)-депз1ву 413К$. 


Р]еазе зрес1#у &Йе #1]орру Чьлуе во сору Е&Не 1тадез 60: 


Рис. 5.12. Программа создания загрузочных дисков запущена 


»> Сделайте отметку на первом диске Установочный диск 1 \ММтаом$ 2000/ХР (\УМт- 
4о\5 2000/ХР Зешр Воо{ Р1зК), вставьте диск в дисковод А: и нажмите любую клави- 


шу, например, [Пробел 


Начнется процесс создания загрузочного диска, процент выполнения которого (% сот- 
рае) будет отображаться на экране. 


После копирования первого диска появится следующее сообщение с приглашением вста- 
вить второй диск, помеченный Установочный диск 2 \Мпдо\м/$ 2000 (Уп4о\з 2000 
зешр П1зК #2). 


> Пометьте второй диск, как указано, вставьте его в дисковод и нажмите любую 
клавишу. 


> Подобным же образом выполняйте последующие указания программы для остальных 
дисков. 


После создания четвертого диска программа автоматически завершит свою работу. 
> Установите на всех дисках защиту от записи и сохраняйте их в надежном месте. 


Загрузочные диски М/тадо\м/$ 2000/ХР вы можете создать, как описано, также на компью- 
терах, работающих под управлением операционных систем М/Ипдо\мз 95/98/МЕ или М$З- 
00$. | 


(рт, „165. Создаем диск аварийного восстановления 
в М/тдом5 2000 


Чтобы иметь возможность восстановить работоспособность операционной системы \ММп- 
Чо\/$ 2000, которая перестала загружаться вследствие повреждения, случайного удаления 
системных файлов или по другим причинам, следует подготовить Диск аварийного 
восстановления (Етегоепсу Кераи О1$К), на который копируется информация, необхо- 
_ димая для восстановления. Следует отметить, что операционная система \\Ипдо\ми$ МЕ/ХР 
позволяет регистрировать изменения системных файлов и реестра, а в случае 
необходимости отменить изменения, приведшие к неработоспособности или 
нестабильной работе, и вернуть систему в исходное состояние (см. опыт «Использование 
программы восстановления сиетемы в \тдо\мз МЕ/ХР»). 


Восстановление операционной системы \Иптдо\м$ после краха 303 


Для создания Диска аварийного восстановления (Етегоепсу Вера ПО15К) потребуется 
одна чистая отформатированная трехдюймовая дискета. 


> Нажмите кнопку Пуск (З{аг0) на Панели задач (ТазКБаг), и в появившемся главном 
меню выберите команду Программы + Стандартные + Служебные + Архивация 
данных (Ргоогат$ + Ассеззопез + эубет Тоо|$ + ВасКир). На экране появится окно 
программы Архивация (ВасКир) (Рис. 5.13), предназначенной для создания резервных 
копий информации, хранящейся на жестких дисках. 


5, Архивация - Безымянный] 


Задание Правка Выд Сервис Справка 


Добро пожаловать | Архивация | Восстановление {| Запланированные задания 


Средства архивации и восстановления \МУтдо\/$ 2000 


Мастер архивации 

Мастер архивации помогает создать резервную копию файлов и программ, что позволяет 
избежать потери или повреждения данных из-за сбоев дисков, перебоев питания, вирусных 
атак и иных потенциально опасных событий. 


Мастер восстановления 

В случае отказа оборудования, случайного стирания данных, потери или повреждения данных 
по иным причинам мастер восстановления помогает восстановить ранее сохраненные в 
архиве данные. 


Диск аварийного восстановления 

Этот диск используется для восстановления и запуска операционной системы \Мпдоиюе в 
случае ее повреждения. При этом архивация файлов или программ не выполняется, этот 
диск не отменяет необходимости регулярной архивации системных файлов. 


Рис. 5.13. Окно программы Архивация (ВаскКир) 


> Нажмите кнопку — Диск аварийного восстановления (Етегоепсу Кераг 
Р1$К). На экране появится диалог Диск аварийного восстановления (Етегоепсу Ве- 
рашг О1зКеие) (Рис. 5.14) с предложением вставить чистую отформатированную диске- 
ту в дисковод А:. 


Диск аварийного восстановления |3 $3 


Вставьте пустую форматированную дискету в дисковод А: и 
нажмите кнопку ОК. 


Отмена 


Рис. 5.14. Диалог Диск аварийного восстановления 
(Етегеепсу Керат О15КеНе) 


> Вставьте дискету в дисковод. 
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»> Установите флажок Архивировать реестр в папку восстановления. Эта копия 
может использоваться для восстановления системы в случае повреждения 
реестра (А!5о БасКир Ше гес1$ту ю Ше гераи Фтесюгу. ТЬ1$ БасКир сап Бе изе4 ю пер 
гесоуег уоиг зу$ет И Ше геолту 15 4атазед). 


Реестр представляет собой базу данных \\т4о\мз, в которой хранится информация об 
аппаратной и программной конфигурации компьютера, и является важнейшим компо- 
нентом, от которого зависит работоспособность операционной системы. 


> Нажмите кнопку ОК. Данные будут скопированы на дискету, после чего в том же 
диалоге появится сообщение об успешном создании «Диска аварийного восстановле- 
ния» с рекомендацией пометить диск соответствующим образом (Рис. 5.15). 


Диск аварийного восстановления 


Диск аварийного восстановления была успешно сохранена. 


Наклейте на дискету этикетку "Диск аварийного 
восстановления" и запишите текущую дату. Храните ее в 
надежном месте - позже она может понадобиться. 


` 


Рис. 5.15. Диск аварийного восстановления создан 


> Извлеките дискету из дисковода и пометьте: Диск аварийного восстановления 
М/тао\м!$ 2000 (\/лп4о\/5 2000 Етегоепсу Вера Р1$К). 


»> Установите на созданном диске защиту от записи и сохраняйте дискету в надежном 
месте. 


> Закройте диалог Диск аварийного восстановления (Етегоепсу Вера Р1зКейе), на- 
жав кнопку ОК. 


> Закройте окно программы Архивация (ВасКир), нажав кнопку [Х]. 


Следует иметь в виду, что созданный диск не является загрузочным, а содержит только 
системную информацию, необходимую для восстановления. 


Диск аварийного восстановления (Етегоепсу Вера ПО1$К) следует поддерживать в ак- 
туальном состоянии, т.е. создавать новый диск при каждом обновлении операционной 
системы, например, при установке новой версии. 


Если компьютер не загружается 


Наша очередная задача — рассмотреть порядок восстановления информации. 


Мы уже говорили о том, что в процессе начальной загрузки ВОЗ получает из СМОЗ- 
памяти информацию о характеристиках жестких дисков, из таблицы разделов — данные о 
разбиении диска на части; из загрузочной записи — сведения о характеристиках логиче- 
ского диска. Если диск содержит операционную систему, ВШО$ запускает находящуюся 
на диске программу-загрузчик. 
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В том случае, когда при включении компьютера тест компонентов проходит нормально, 
но после обращения к жесткому диску загрузки операционной системы не происходит, 
следует, прежде всего, спокойно и внимательно прочитать и проанализировать сообще- 
ние, появившееся на экране. Все возможные в данной ситуации сообщения подразделя- 
ются на четыре группы: 


 свидетельствующие о потере информации СМО5-памяти; 

’ указывающие на повреждение таблицы разделов; 

$’ обусловленные повреждением загрузочной записи; 

связанные с отсутствием или повреждением системных файлов. 


Возможен также вариант, при котором процесс загрузки прерывается и никакие сообще- 
ния не появляются, т.е. система зависает. 


Рассмотрим сначала типичные сообщения, появляющиеся при неудачной загрузке. Их 
текст, приводимый ниже, может не полностью совпадать с тем, что вы увидите на своем 
экране. 


При утере информации СМО5-памяти возможны следующие сообщения: 


Наг’ахате 1пЁЕогта®е1оп 1056 - гап вебар 

Информация об аппаратуре потеряна - запустите зебор 
Тпуа11а смо$ СВесвим - гоп вебар 

Неверная контрольная сумма СМО$ - запустите зебар 

Мемогу в12е птвмаесь - гап бЕТОР 

Ошибочный размер памяти - запустите ЗЕТУОР 

018КкК Т/О е’ггохг. Вер1асе ЕБе Я1вК, апЯ ЕБеп ргезз апу Кеу 
Ошибка дискового ввода/вывода. Замените диск и нажмите любую клавишу 
Наха а1зкК ... ех’гох 

Ошибка на диске 

НОР сопего11ех ЁЕа11оаге 

Неисправен контроллер жесткого диска 


Последние два сообщения могут появиться также при повреждении контроллера жестко- 
го диска или самого диска. Хранение информации в памяти СМОЗ обеспечивается под- 
ключением микросхемы СМО$ к маломощному источнику питания, например, батарее. 
Персональные компьютеры используют микросхемы памяти СМО$ для хранения основ- 
ных данных об аппаратной части системы. В СМО$-памяти компьютера хранится ин- 
формация о количестве и типах дисков, количестве оперативной памяти и типе клавиа- 
туры. Указанная информация выводится на экране при вызове программы СМО$ ЗЕТУР 
ОПЫТУ (Программа установки СМО5). Если питание батареи памяти СМОЗ пропадает, 
то теряется содержащаяся в этой памяти информация и в результате операционная сис- 
тема не может быть запущена с жесткого диска. Не всегда возможно в таких случаях 
загрузить компьютер и с дискеты. 


Приведенные сообщения обычно появляются в результате разрыва электрических соеди- 
нений между внутренней батареей и микросхемой СМО?З. Как правило, такое случается с 
подзаряжаемыми внутренними батареями. Для устранения данной проблемы необходимо 
проверить контакт батареи с материнской платой или заменить батарею. Затем с помо- 
щью программы СМО$ ЗЕТУР УТШТУ (Программа установки СМО5) восстановить ин- 
формацию СМО$. 
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На экране может появиться и такая информация: 


Васфсегу Яа1всрагдеа 
Разряжена батарея 

СМО5 БабЕехгу Еа11еа 
Батарея СМО5 повреждена 


Эти сообщения указывают на разрядку внутренней батареи компьютера, в результате 
чего потеряна информация СМОЗ. Такие сообщения, как правило, появляются при ис- 
пользовании неподзаряжаемой батареи. Если батарея способна подзаряжаться, то заряд- 
ка происходит во время работы компьютера. Часто случается также, что подзаряжаемая 
батарея после нескольких лет службы перестает работать. Для устранения данной про- 
блемы необходимо заменить батарею. Далее с помощью программы СМО$З ЗЕТУР 
ОТТУ (Программа установки СМО5) необходимо восстановить информацию СМО5. 
О том, как выполнить такую операцию, написано в опыте «Восстановление информации 
СМО$-памяти». Прочитайте обязательно указанный опыт, пока ваша система работает 
нормально, так как в нем содержатся важные сведения о сохранении данных СМОЗ. 


На повреждение таблицы разделов могут указывать следующие сообщения: 


ОТК ВООТ ЕАТЬОВЕ, ТМЗУЕВТ ЗУЗТЕМ ОТЭЗК АМШО РВЕЗбЗ ЕМТЕВ 

Неудачная загрузка с диска. Вставьте системный диск и нажмите клавишу 
Епбех 

Р]1еазе 1п5еуЕ Боо&-@а15К ап@а ргезё5Б апу Кеу 

Вставьте загрузочный диск и нажмите любую клавишу 

Р1еазе 1пвехгЕ \уа11а Боок-Я1вК ап@а ргезз апу Кеу 

Вставьте исправный загрузочный диск и нажмите любую клавишу 

Ната а1вк БооЕ весеог 1пуа11а 

Неисправный загрузочный сектор жесткого диска 

Тпуа11Я рахгЕ1е1оп ваЪ]1е 

Таблица разделов повреждена 

№п-бувеем 21вКк, р1еазе 1п5егЕ БооЕ-Я1вК апа ргеё5 апу Ккеу 
Несистемный диск. Вставьте загрузочный диск и нажмите любую клавишу 
М№оп-бувеем 018К ог Яа1вК еггог. Вер1асе апа зе’у1Кке апу Кеу мБеп геаау 
Несистемный диск или ошибка на диске. Замените диск и нажмите любую 
клавишу, когда будет готово 

Тпуа11а зузеем Я18К. Вер1асе ЕБе Я185К, апа ЕБеп ргез$ апу Кеу 
Неисправный системный диск. Замените диск и нажмите любую клавишу 


Все эти сообщения указывают на то, что система не может найти нужную для загрузки 
информацию. Если при загрузке на экране появилось одно из приведенных выше сооб- 
щений, необходимо, прежде всего, проверить, с нужного ли диска происходит загрузка. 
Такие сообщения могут, например, появиться, если компьютер настроен на поиск загру- 
зочного диска сначала на диске А:, а потом на С:, а вы вставили в дисковод А: дискету, 
не являющуюся системной. Если именно так все и было, следует извлечь дискету и пере- 
загрузить компьютер. 


На повреждение загрузочной записи диска могут указывать такие сообщения: 


Ехгохг 1оаЯ1п3 орегае1пз вувеем 
Ошибка загрузки операционной системы 
М№М155119 орегае1па вувеет 
Операционная система отсутствует 
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При повреждении таблицы разделов или загрузочной записи компьютер всегда можно 
загрузить с дискеты, но если вы попытаетесь вывести оглавление корневого каталога 
жесткого диска С: командой ОИВ С:, то диск окажется недоступен, так как информация о 
его параметрах не была найдена. В таком случае на экране появится сообщение: 


Диск задан неправильно 
Тп\уа]11а аг1уе зрес1Ё1сае1оп 


или будет выведено оглавление другого диска, который раныше был, например, 
диском Е:. 


На отсутствие или повреждение системных файлов, без которых невозможен запуск опе- 
рационной системы, указывают следующие сообщения: 


М№оп-бузЕем 018к, р1еаве 1пвехЕ Боо&-@Я1вК апа ргеёз апу Кеу 
Несистемный диск. Вставьте загрузочный диск и нажмите любую клавишу 
Моп-бузвеем 018К ог @15К еггог. Вер1асе апа вЕех1Кке апу Кеу чБеп геаау 
Несистемный диск или ошибка на диске. Замените диск и нажмите любую 
клавишу, когда будет готово 

Тпуа11Я зузеем Я15К. Вер1асе ЕБе 415К, апЯа ЕБеп ргезз апу Кеу 
Неисправный системный диск. Замените диск и нажмите любую клавишу 


Жесткий диск, на котором отсутствуют или повреждены системные файлы, всегда оста- 
ется виден и доступен для работы. Его можно сделать текущим и вообще обращаться с 
ним, как с обычным диском. Но загрузить операционную систему с такого диска нельзя. 


Для точного диагностирования проблемы следует загрузить компьютер с загрузочной 
дискеты и попытаться вывести оглавление загружаемого жесткого диска С: командой 
ОТВ С:. Если это не удастся и на экране появится сообщение: Диск задан неправильно 
(пуаП4 д4муе зрес!сайоп) или будет выведено оглавление другого диска, то проблема, 
вероятней всего, связана с повреждением таблицы разделов или загрузочной записи. Ес- 
ли же при загрузке с дискеты система «видит» жесткий диск и с ним можно работать, то 
«отказ» загружаться связан с отсутствием или повреждением системных файлов. 


При симптомах повреждения таблицы разделов или загрузочной записи в первую оче- 
редь следует запустить антивирусную программу с самой новой вирусной базой, а за- 
тем проверить в СМО$ ЗЕТУР УТШЫТУ (Программа установки СМО5$), правильно ли 
установлен тип дисков, как описано в опыте «Восстановление информации СМОЗ- 
памяти». Дальнейшие действия будут зависеть от того, насколько ценной является для 
вас информация, хранящаяся на жестком диске. В принципе, поврежденную таблицу 
разделов и загрузочную запись можно восстановить. Но это весьма трудоемкая проце- 
дура, требующая высокой квалификации. Поэтому, если на диске хранится ценная ин- 
формация, обратитесь к специалисту для восстановления. Если же восстанавливать 
информацию не требуется, то для восстановления работоспособности винчестера сле- 
дует удалить старые и создать новые разделы диска. Такая операция, выполняемая в 
М/тадомз 98/МЕ программой ГО!$ЗК, описана в опыте «Удаление и создание разделов 
винчестера в \Ушдо\з 98/МЕ». После создания разделов диск необходимо отформати- 
ровать. Указанная операция для \\/Итдо\м$ 98/МЕ описана в опыте «Форматирование 
жесткого диска в \/т4до\з$ 98/МЕ». И, наконец, после форматирования винчестера вы- 
полняется установка операционной системы. О том, как выполнить установку \\т- 
Чо\/$ 98/МЕ, вы прочитаете в опыте «Попытка восстановления \У/тдо\$ 98/МЕ». 
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В том случае, когда окажется, что на винчестере отсутствуют или повреждены систем- 
ные файлы \/тдомз 98/МЕ, следует воспользоваться командой $У$, чтобы перенести 
систему на винчестер и сделать его загружаемым. Такая процедура описана в опыте 
«Восстановление загрузки У\/1п4о\ 5$ 98/МЕ с диска С:». 


О восстановительных операциях, удалении и создании разделов, форматировании дисков 
и установке операционной системы в \МИпдо\м/$ 2000/ХР вы прочитаете в опыте «Восста- 
новление работоспособности и установка УМ1п4о\$ 2000/ХР». 


Если в процессе начальной загрузки происходит зависание компьютера без появления 
каких-либо сообщений, то следует обратить внимание на то, когда происходит зависа- 
ние: до начала загрузки операционной системы, о котором информирует сообщение 
ЗЧа!й тд \М/Итдо\м/$ 98/2000/МЕ/ХР (Загрузка \/п4о\з 98/2000/МЕ/ХР), или после. 


Если компьютер зависает до начала загрузки \\/пдо\з, то проблема, вероятней всего, 
связана с неисправностью аппаратуры, и вам придется обратиться в сервисную службу. 
Зависание же после начала загрузки операционной системы может быть обусловлено 
отсутствием или повреждением файлов \\/пдомз. В большинстве таких случаев проблема 
решается переустановкой операционной системы в ту же папку, как описано в опыте 
«Попытка восстановления У/ш4о\$ 98/МЕ» для М/тдом/з 98/МЕ или в опыте «Восстанов- 
ление работоспособности и установка У\тдо\з 2000/ХР» для \ММп4омз 2000/ХР. Переус- 
тансвить \\/т4о\мз следует также и в том случае, когда компьютер загружается только в 
режиме 005$, предлагая лишь командную строку. 


Если же переустановка \/тдом$ не дала положительных результатов и операционная 
система по-прежнему не загружается, то следует установить ее заново, удалив предвари- 
тельно папки ММтао\м/$, Ргодгат ЕЙе$ и файлы корневого каталога, содержимое которых 
может быть причиной ошибок. О том, как выполнить такие операции в \\/пдо\м/$ 98/МЕ, 
написано в опыте «Установка \!тдо\/$ 98/МЕ заново». 


Если ваша система работает нормально, то описанные в следующих разделах практиче- 
ские шаги по восстановлению выполнять не следует, так как они могут привести к унич- 
тожению всех данных на диске. Просто прочитайте главу до конца. Исключение состав- 
ляет только опыт «Восстановление информации СМОЗ-памяти», в котором описывается, 
какие меры следует предпринять, чтобы сохранить данные, хранящиеся в памяти СМО$, 
для последующего восстановления. 


(робллл, „6. Восстановление информации СМО5-памяти 


Если появившееся при неудачной загрузке сообщение указывает на потерю данных 
СМО5-памяти, то следует выполнить рекомендации по устранению проблемы, указан- 
ные в разделе «Если компьютер не загружается»: проверить контакт батареи, заменить 
батарею и т.д., затем обработать диск антивирусной программой с новейшей вирусной 
базой, после чего восстановить потерянную информацию. Но даже если ваш компьютер 
загружается и функционирует нормально, не пропускайте данный опыт и выполните ука- 
занные ниже рекомендации, чтобы сохранить сведения о параметрах дисков, хранящиеся 
в СМО5-памяти. Это позволит при их повреждении легко восстановить нужную инфор- 
мацию. Мы рассмотрим все установки на примере ВОЗ фирмы А\ага. Для других типов 
ВОЗ установки будут похожими. 
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> Перезагрузите компьютер. После окончания тестирования памяти на экране появится 
примерно следующее сообщение: 


Ргез5 ПШе1 со ЕпЕег беЕор 
Нажмите клавишу Пе] для входа в программу бебар 


> Нажмите клавишу или другую указанную клавишу или комбинацию клавиш. На 
экране появится главное меню СМО$ ЗЕТУР ЧТШТУ (Программа установки СМО5), 
первый пункт которого —- ЗТАМОВАНО СМО$ ЗЕТУР (Установка стандартных пара- 
метров СМО5) — выделен. 


»> Нажмите клавишу [Ее]. На экране появится диалог ЗТАМОАРО СМОЗ$ ЗЕТУР (Уста- 
новка стандартных параметров СМО5) (Рис. 5.16). 


КОМ РСТ/ТЗА ВТОЗ (2А59СТ4В) 
ЗТАМРАВР СМОЗ ЗЕТУР 
АМАВЬ ЗОРТУААЕ, 1МС. 


Рате (пи: аа:уу) : $%п, 9 1997 
Те (ВР:1:33) : 19 : 32 : 30 


НАБ 213К5 ТУРЕ ЭТ2Е СУБ НЕАБ РВЕСОИМР ГАМЬ2 ЗЕСТОК МОРЕ 


Ргеглагсу Назсегк : АЧСО 
Резпагу 51ауе : М№опе 
Зесопаагу Мазсег : Аасо 
Зесопаагу 51ауе : М№пе 


Рг1уе А : 1.44М, 3.5 11. 
Рг1уе В : №пе Вазе Меногку: 
Ехсепаеа Мешогу: 65472К 
У14ео : ЕСА/УСА Оснег Метогу: 102208К 
На1$ Оп : А!11 ЕЕкОЕЗ — 
‚ Тоба Иешогу: 1024кК 


ЕЗС : Ои1 т1-- : бе1есс Тъем РО/РЬ/+/- : Моа1Еу 
г : Не1р (5В1Е%)Р2 : СВапде Со1ог 


Рис. 5.16. Диалог ЗТАМРАНО СМО$ $ЕТОР 
(Установка стандартных параметров СМО5) 


В данном диалоге отображается информация, хранящаяся в СМОЗ$-памяти. Напомним, 
что СМО$ - это микросхема на системной плате, подключенная к автономному источ- 
нику питания. | 


Если у вас информация СМОЗ-памяти не потеряна и компьютер загружается, то в диало- 
ге указаны реальные данные. В противном случае — данные будут неправильны. 


В верхней части диалога отображаются системные дата (Вае) и время (Тте). 


Ниже расположена таблица, в первой колонке которой — НААО 0!$К$ (Жесткие диски) — 
перечислены диски, подключенные к вашей системе. В остальных колонках указаны ха- 
рактеристики каждого диска: тип (ТУРЕ), размер диска в мегабайтах ($12Е), количество 
дорожек или цилиндров (СУЁ$) на каждой стороне диска, количество головок чте- 
ния/записи (НЕАО$), количество секторов на каждой дорожке (ЗЕСТОН), режим (МОШЕ) 
и другие. 


В таблице предусмотрена возможность выбора одного из 45 стандартных типов жестких 


Р Раде 
дисков. Числа от | до 45, которые будут появляться при нажатии клавиш [==]. =] 
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р + | или | - |. когда поле ТУРЕ (Тип) выделено, надо понимать как набор определенных 


параметров, которые могут подойти к винчестерам разных типов и Ффирм- 
производителей. Тип Ащо (Авто) предоставляет возможность автоматического опреде- 
ления параметров, а тип Мег (Пользовательский) нужен для установки произвольных 
параметров винчестеров, которые не вошли в группу 45 стандартных типов. 


> Сравните указанные в таблице значения параметров каждого диска с теми значения- 
ми, которые приведены в документации соответствующего диска, и убедитесь, что 
они совпадают. В случае потери данных СМОЗ$-памяти вам нужно будет ввести ука- 
занные значения в соответствующие поля таблицы параметров для каждого диска. 


> Если же у вас нет документации жестких дисков, то перепишите таблицу с экрана на 
бумагу и сохраняйте ее в надежном месте. 
> Вы можете также распечатать текущее содержимое экрана на принтере, нажав кла- 
РН 
вишу Е]. Предварительно включите принтер и заправьте бумагу. 


Под таблицей слева указаны типы подключенных гибких дисков: Ой\е А (Диск А:) и 
Онуе В (Диск В:). Значения их емкости также следует записать. 


Параметр в графе Мео (Видео) определяет тип видеоадаптера, а в графе Нан Оп (Оста- 
новка) — как система будет реагировать на обнаружение ошибок. 


В правой нижней части диалога указаны объемы различных типов оперативной памяти, 
определенные тестирующей программой ВОЗ: 


Вазе Метогу (Основная память) — обычно 640К; 
ЕжепаеЯ Метогу (Расширенная память) — память свыше 1 мегабайта; 
ОШег Метогу (Другая память) — память между 640К и 1024К. 


> В том случае, если у вас утеряна информация СМОЗ-памяти и вы открыли диалог 
ЗТАМОААО СМО$ ЗЕТУР (Установка стандартных параметров СМО$), чтобы вос- 
становить потерянные данные, или же если в будущем вам придется восстанавливать 


М | =. Г. [ . 
данные СМОЗ, то с помощью клавиш [1 |. [1 |. Ы] =] выделяйте поочередно нуж- 
С. № Р КР 
ные ячейки таблицы параметров дисков и нажимайте одну из клавиш [==]. [=]. |+ 


с , 
или | - для изменения параметра, пока в ячейке не появится требуемое значение. 


В тех полях таблицы, где требуется указать числовое значение, введите его с клавиа- 
туры. Все значения параметров вы должны взять из документации к каждому уста- 
новленному диску или из переписанной с экрана или напечатанной таблицы с кор- 
ректной информацией о параметрах дисков. Указанная информация написана также 
на корпусе диска. 


> Проверьте также правильность установки параметров гибких дисков Омуе А (Диск 
А:) и Эиуе В (Диск В:) и, если нужно, измените их. 


Предположим теперь, что у вас утеряна информация СМО5-памяти и данные для ее вос- 
становления отсутствуют. Например, не сохранилась документация дисков и вы не успе- 
ли переписать нужные сведения, когда компьютер работал. В таком случае значения па- 
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раметров дисков можно попробовать определить с помощью функции автоматического 
детектирования следующим образом: 


> В ячейках Туре (Тип) для всех дисков установите значение Ащо (Авто), воспользо- 


Е Е = == 
вавшись клавишами [=]. [==]. "+ или | | Теперь, после перезагрузки 


компьютера, параметры дисков будут определяться автоматически. 


> Нажмите клавишу [Езс]. Программа возвратит вас к главному меню СМО$ ЗЕТУР 
УТЫТУ (Программа установки СМО5). 


Автоматическое детектирование дисков ТРЕ можно выполнить и другим способом. 


> В главном меню СМО$ ЗЕТУР УТШТУ (Программа установки СМО$) с помощью 


клавиш Ы] выделите пункт ЮЕ НОО АУТО ОЕТЕСТЮМ (Автоматическое детек- 
тирование жестких дисков ШЕ). 


> Нажмите клавишу Ее. На экране появится диалог, в нижней части которого 


отобразятся три варианта возможных параметров (ОРТЮМ$) для первого жесткого 
диска, пронумерованных 2(\), 1, 3. Первая группа параметров, помеченная 2(У\), 
рекомендуется ВЮ$’ом. 


> Выберите группу значений параметров, которые соответствуют вашему диску, нажав 
одну из клавиш с номером группы [1 |. 12 или..3 |. 


Если ни один из предлагаемых вариантов не соответствует вашему диску или вы не знае- 
те, какой вариант выбрать, попробуйте по очереди каждый из вариантов, начиная с ре- 
комендуемого. При этом, выбрав первый рекомендуемый вариант, следует сохранить его 
и загрузить компьютер. Если операционная система не загрузится, то следует выбрать 
следующий вариант, сохранить его и снова повторить загрузку и т.д. 


> Нажмите клавишу [Ее]. Выбранные параметры первого диска отобразятся в 


центральной части диалога, а в нижней части будут предложены варианты 
параметров второго жесткого диска. 


> Выберите правильный вариант параметров второго жесткого диска, нажав соответст- 
вующую цифровую клавишу, а затем клавишу. "Ем. Если же у вас нет второго жест- 


|: 
кого диска, то нажмите только клавишу "Еме ]. Параметры второго жесткого диска 


отобразятся в центральной части диалога. Если диск отсутствует, то соответствующая 
строка будет пустая. 


»> Действуя описанным способом, выберите параметры оставшихся двух дисков или 
нажимайте клавишу (Е"®'), если диски отсутствуют. 
После окончания описанной процедуры автоматического детектирования жестких дис- 


ков вы возвратитесь к главному меню СМО$ ЗЕТУР УТИШТУ (Программа установки 
СМО5). 
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»> Воспользовавшись клавишами <] И [Г], выделите пункт меню ЗТАМОВААО СМОЗ$ 


экране появится диалог ЗТАМОАНРО СМО$ ЗЕТУР (Установка стандартных 
параметров СМО5). 


Обратите внимание, что теперь после автоматического детектирования жестких дисков 
выбранные значения параметров отображаются в таблице диалога. 


> Нажмите клавишу [Ес]. Программа возвратит вас к главному меню СМО$ ЗЕТУР 
УТНЫТУ (Программа установки СМО5)._ 


Если у вас была утеряна информация памяти СМО$ и вы восстановили ее, установив 
правильные значения параметров дисков в диалоге ЗТАМОАНО СМО$ ЗЕТУР (Установ- 
ка стандартных параметров СМО$), или же выполнили автоматическое определение 
параметров, то сделанные изменения следует сохранить в СМОЗ-памяти, нажав клавишу 


= .. 
2 или выбрав команду главного меню ЗА\УЕ & ЕХМ $ЗЕТУР (Сохранить и выйти из про- 
граммы установки). На экране появится запрос подтверждения сохранения параметров: 


ЗАУЕ ео СМО$ апва +ЕХТТ (У/М)? М 
Сохранить в СМО$ и выйти (У/М)? М 


| а 
Для подтверждения сохранения следует нажать клавиши [У] и Е"). Новые параметры 


будут записаны в память СМО$З, а компьютер будет перезагружен. 


Если же данные СМОЗ-памяти у вас не были потеряны и компьютер сохраняет 
работоспособность, следует выйти из программы СМО$ $ЗЕТУР УТШТУ (Программа 
установки СМО5) без сохранения параметров. В противном случае, если вы сделали 
какие-либо изменения и сохранили их, то компьютер может не загрузиться. 


> Нажмите клавишу [Ес] или выберите команду главного меню ЕХМ МИТНОЧТ 
ЗАММС (Выход без сохранения). На экране появится запрос подтверждения: | 


ООТТ УТТНООТ $5АУТМС (У/М)? М 
Выйти без сохранения (У/М)? М 


> Нажмите клавиши У] И для подтверждения. Компьютер будет перезагружен. 


Если вы восстановили потерянные данные СМОЗ-памяти, воспользовавшись сведениями 
из документации дисков или сохраненной ранее информацией, то после перезагрузки 
работоспособность компьютера должна восстановиться. 


Если же вы использовали автоматическое детектирование дисков и компьютер по- 
прежнему не загружается, попробуйте выбрать другие значения параметров. Если ока- 
жется, что ни один из предлагаемых вариантов не подходит, то следует обратиться к 
справочникам или в фирму, где вы приобрели диск или компьютер, чтобы узнать кор- 
ректные значения параметров дисков. Если ваш компьютер не опломбирован, то можно 
снять крышку системного блока, чтобы посмотреть параметры диска, которые обычно 
изготовители указывают на его корпусе. Однако, если вы прежде не открывали систем- 
ный блок и не знаете, где находится винчестер, то лучше этого не делать. 
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В том случае, когда окажется, что параметры дисков в диалоге ЭТАМОААО СМО$ 
ЗЕТУР (Установка стандартных параметров СМО5) установлены правильно, но компью- 
тер не загружается, то вероятной причиной может быть повреждение таблицы разделов 
или загрузочной записи. О том, что следует предпринять в таком случае, сказано в раз- 
деле «Если компьютер не загружается». 


Зачем нужны разделы винчестера? 


В каждом современном компьютере установлен, как минимум, один винчестер — физиче- 
ский диск, который реально находится внутри системного блока. 


Ранние версии 00$, до 4.0, не обеспечивали работу с жесткими дисками размером более. 
32 Мбайт. А так как физические диски имели емкость значительно большую, то необхо- 
димо было разбивать их на несколько частей или разделов, в которых создавались логи- 
ческие диски. Каждый из них имел свое имя - С:, 0:, Е. Е:, по которому к нему можно 
было обращаться. 


Операционные системы семейства \\/ том, в зависимости от используемой файловой 
системы, могут работать с физическими дисками большой емкости. Так, файловая сис- 
тема ЕАТ поддерживает диски емкостью до 2 Гбайт, ЕАТЗ2 - до 2 Тбайт (1 терабайт 
(Тбайт) содержит | триллион байт), а МТЕ$ — еще большие. Поэтому создавать несколь- 
ко логических дисков теперь нецелесообразно. Дело в том, что современное программ- 
ное обеспечение занимает десятки, а иногда и сотни мегабайт дискового пространства. 
Если винчестер емкостью, например, 540 Мбайт разделить на три логических диска по 
180 Мбайт каждый, то ни на один из них вы не сможете установить, скажем, такую про- 
грамму, как СогеОВАМ/ 9.0, которая требует свыше 200 Мбайт дискового пространства, 
несмотря на то, что на диске может быть свободно 540 Мбайт. Чем больше будет логи- 
ческих дисков, тем больше места на винчестере будет потеряно. 


В некоторых случаях все же создание разделов жесткого диска может быть целесообраз- 
ным. Например, если на одном компьютере необходимо установить одновременно не- 
сколько операционных систем: М/тдомз 98, \\ЛЛпдомз 2000, М/таом$ ХР, то каждой из 
них должен быть выделен отдельный раздел диска. А в организациях, где на одном ком- 
пьютере работают несколько пользователей, может быть целесообразно отвести каждому 
пользователю для размещения файлов свой логический диск. Иногда бывает полезно 
один из логических дисков сжать программами динамического сжатия типа ОпйуеЗрасе. 
Все данные на таком диске будут храниться в сжатом виде, что позволит разместить на 
нем большее количество файлов. И, наконец, создание новых разделов диска необходи- 
мо, если компьютер перестал загружаться с винчестера в связи с повреждением таблицы 
разделов или загрузочной записи. 


Чтобы с новым винчестером или диском, на котором не удалось восстановить загрузоч- 
ные записи, данные СМО5З или таблицу разделов, можно было работать, диск необходи- 
мо предварительно подготовить — разбить на части и отформатировать. Жесткий диск 
может быть разделен на несколько независимых частей или разделов. 


В \\Ипдом/$ 98/МЕ различают три вида разделов: 
и основной раздел 00$; 


дополнительный раздел 0ОО$; 
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“ раздел не-О0$. 


С помощью утилиты ЕОЗК, которая находится на загрузочной дискете М/тао\$ 98, на 
винчестере может быть создан один основной раздел РО$ и один дополнительный раз- 
дел ОО$. Разделы не-0ОО$ указанной программой не создаются, но для них на диске мо- 
жет быть оставлено место. | 


Для работы в среде \\тдо\м/з наличие основного раздела является обязательным. В нем 
создается логический диск с именем С:. Только в основном разделе логический диск мо- 
жет быть сделан системным или загрузочным. Дополнительный раздел ОО$ необязате- 
лен. В нем создается один или несколько логических дисков, которым назначаются име- 
на О:, Е:, Е: и т.д. Разделы не-00$, как и дополнительный раздел 00$, необязательны. 


В \\пдом5$ 2000/ХР на физическом диске можно создать основные и дополнительные 
разделы. Основные разделы предназначены для использования операционной системой, 
а в дополнительном разделе могут быть созданы логические диски. 


Еще раз необходимо подчеркнуть, что при использовании операционных систем \/п- 
Чо\/з деление винчестера на несколько логических дисков нецелесообразно и может вы- 
полняться лишь в отдельных редких случаях. Один логический диск для таких систем 
является оптимальным вариантом. | 


Следует четко представлять, что создание новых разделов винчестера нужно только в 
двух случаях: | 


и" если вы решили изменить размеры логических дисков или вообще оставить только 
ОДИН ДИСК. Или, наоборот, вместо одного логического диска создать несколько - это 
вы решаете сами, 


повреждена информация о разбиении винчестера на разделы и логические части. 


В том случае, когда необходимо изменить размер уже имеющихся на винчестере логиче- 
ских дисков или когда не удалось восстановить информацию на винчестере после по- 
вреждения таблицы разделов или загрузочной записи, следует сначала удалить имею- 
щиеся разделы и логические диски. 


Если у вас сейчас нет необходимости создавать разделы и логические диски, то практи- 
чески выполнять следующий опыт по разбиению винчестера в М/таом/з 98/МЕ и анало- 
гичные шаги, описанные в опыте «Восстановление работоспособности и установка У1п- 
до\5 2000/ХР», не надо: при неправильном обращении с программой создания разделов 
можно уничтожить всю информацию на диске. Достаточно только прочитать описание 
опыта, чтобы у вас сложилось общее представление. Даже если вы не будете выполнять 
опыт, сохраните на дискетах все нужные файлы. При необходимости их можно будет 
восстановить. 


(иллт, „7. Удаление и создание разделов винчестера 
в \/т4дом/$ 98 /МЕ | 


Удаление и создание разделов жесткого диска в \\Итао\м/з$ 98/МЕ выполняется програм- 
мой РОЗК.ЕХЕ, которая, как уже сказано, записана на загрузочной дискете. 
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Для создания разделов и логических дисков необходимо загрузить компьютер с загру- 
зочной дискеты, после появления на экране меню начальной загрузки выбрать пункт 
З4ай сотрщег мИНоц!{ СО-РОМ зирромй (Загрузить компьютер без поддержки СО-КОМ) 


— 
И нажать клавишу "Еме]. После окончания загрузки на экране появится приглашение 
00$ -— А\\>. 


В ответ на приглашение ОО$ следует ввести команду: 


Расширение имени файла программы в команде указывать необязательно. 


Если ваш компьютер имеет жесткий диск емкостью более 512 Мбайт, то на экране поя- 
вится сообщение об этом (Рис. 5.17) с предложением включить поддержку больших дис- 
ков или, другими словами, создать файловую систему ЕАТЗ2, что позволит более эффек- 
тивно использовать дисковое пространство, а также форматировать диски размером бо- 
лее 2 Гбайт как один диск, не разбивая их на части. При этом данные на винчестере со- 
храняются более эффективно, что позволяет получить до нескольких сотен мегабайт до- 
полнительного места на диске. 


Компьютер имеет диск емкостью более 512 МБ. Данная версия У1п4оч$ 
включает поддержку больших дисков, позволяя эффективнее 

использовать место на таких дисках, а такне форматировать диски размером 
более 2 Гбайт как один диск, 


ВНИМЯНИЕ! Если включить поддержку больших дисков и создать на них новый диск, 
невозможно будет получить доступ к новому диску из другой операционной 
системы, включая некоторые версии Ч!п4ош$ 95 и Ч!таоц$ МТ, а также 


более ранние версии М1пдоцч$ и МЗ-100$. Кроме того, дисковые служебные 
программы, которые не поддерживают явно файловую систему РЯТЗ2, не смогут 
работать с этим диском. Если собираетесь обращаться к этому диску из других 
операционных систем или более старых служебных программ, 

не включайте поддержку больших дисков. 


Включить поддержку больших дисков (%/М) 


Рис. 5.17. Запрос подтверждения включения поддержки больших дисков 


Следует иметь в виду, однако, что если будет включена такая поддержка и тем самым 
создана файловая система ЕАТЗ2, то к новому диску невозможно будет получить доступ 
из другой операционной системы, например, \М/тдомз МТ, М$-2О$ или из первых версий 
М/пдом/з 95, а также из оболочки \У/тао\мз 3.1. Кроме того, служебные дисковые про- 
граммы, которые ориентированы на работу с файловой системой РАТ, не смогут рабо- 
тать с данным диском. Не включайте поддержку больших дисков, если вы будете рабо- 
тать с такими программами и другими операционными системами. 


Если в вашем компьютере установлен винчестер размером более 2 Гбайт и вы не вклю- 
чите поддержку больших дисков, то будет использоваться файловая система КАТ, и та- 
кой диск обязательно нужно будет разбить на разделы, каждый из которых не превышает 
2 Гбайт, так как файловая система ЕАТ не поддерживает диски размером более 2 Гбайт. 


Для включения поддержки больших дисков нажмите клавишу 'Е"е'). Чтобы не включать 


=—= =—— 
| |. 
поддержку больших дисков, нажмите клавиши, м] и ‘Еще! |. 
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После запуска программы ЕО!$ЗК. на экране появится главное меню: Параметры РОК 
(ЕОТЗК Орнопз): 


Параметры РОТЗК 

РОТЗК ОрЕ10п5 

Текущий жесткий диск: 1 
Сиггепе Е1хеа а15зКк Яхг1уе: 1 
Выберите действие: 

СПооз5е опе оЁ (Пе Ёо11ом1па: 


1. Создание раздела 0О$ либо логического диска 2о$ 
Сгеаке ПГО$ рахЕ1Е1оп ох Гоа1са1 ШГО$ ПРглуе 

2. Выбор активного раздела 
беЕ асЕ1\уе рау’Е1Е1о0п 

3. Удаление раздела либо логического диска 1005 
Ре1ебсе рах’е1Е1оп ох Гоа1са1 П2О$ Ох1луе 

4. Вывод сведений об имеющихся разделах 
215р1ау ра’Е1Е1оп 1пЁогмае1оп 

5. Сменить текущий жесткий диск 
СТапае сихгепЕ ЁЕ1хеа а1зК Пглуе) 


Введите номер выбранного действия [1.1] 
Епбех сро1се: [1] 


Для завершения работы с РОТЗК нажмите клавишу Езс 
Рухезз$ Езс Со ех1Е РОТУК 


Если в компьютере установлен один винчестер, то пятый пункт меню будет отсутство- 
вать. В квадратных скобках предлагается ответ по умолчанию. Если такой ответ устраи- 


— 
вает вас, то достаточно нажать клавишу | Еле. В противном случае следует ввести номер 


действия и нажать клавишу "Ем. Для возврата в главное меню и выхода из программы 
надо нажать клавишу [Езс] 


Сначала рассмотрим, как удалить существующие логические диски. Предположим, что 
на винчестере емкостью 540 Мбайт имеются три логических диска С:, 0:, Е: по 180 
Мбайт каждый. В этом случае диск С: находится в основном разделе 00$, а диски О: и 
Е: — в дополнительном. При таком варианте алгоритм удаления будет следующим: 


®/ удаление логических дисков В: и Е: в дополнительном разделе 00$; 
%/ удаление «пустого» дополнительного раздела 0О$; 
$’ удаление основного раздела ОО$5. 


Все удаления выполняются при выборе третьего пункта главного меню - Удаление 
раздела либо логического диска 00$ (реее Рагийоп ог Гоз1са| РОЗ Опуе). На экране 
отобразится следующее меню: 


Удаление раздела 2О$ или логического диска 105 
Ре1еЕе ГО$ РахЕ1Е1оп ог Гоа1са1 ГО$ ПОглуе 
Текущий жесткий диск: 1 

СиггепЕ Езхеа атзКк аг1луе: 1 


Восстановление операционной системы \/тдо\$ после краха 317 


Выберите действие: 
Споо5е опе оЕЁ ЕВе Ёо1]1ом1па: 


1. Удаление основного раздела 1205$ 
Ре1есе Ру1маху ГО$ РагЕ1е1оп 
2. Удаление дополнительного раздела 1005 
Ре1еке Ехбепаея 10О$ Рах’б1е1оп 
3. Удаление логических дисков 0О$ в дополнительном разделе 105 
Ре1еее Гоа1са1 ГОо$ Пу1уе($) 1п Пе Ехсепаеа 10о$ РахЕ1Е1оп 
4. Удаление разделов, не являющихся разделами ОО5 
Ре1есе М№оп-2О$ РахгЕ1Е10п 


Введите номер выбранного действия [ ] 
Епеехг српо1се: [ ] 


Для возврата к выбору режима работы ЕОТ5К нажмите клавишу Езс 
Рхезз Езс со гебаги во ЕОТЗК ОрЕ1оп$ 


Для удаления логических дисков 0: и Е: в дополнительном разделе ОО$ следует выбрать 
третий пункт меню — Удаление логических дисков 00$ в дополнительном разделе 
00$ (ее Г.оо1са! РОЗ Опуе($) ш ше Ежепдеа РО$ Рагиноп). Появится сообщение 
примерно следующего вида: 


Удаление логических дисков 0О$ в дополнительном разделе 1005 
Ре1ебе Гоч1са1 ГО$ Пи1уе($) 1п ЕПе Ехбепаеяа 100$ РагЕ1Е1оп 


Диск Том Метка МБ Система Использование 

Рху Уо1аме ГаБе1 МЬусез бузбем Озаде 

О: №М5р0$1 180 ГАТ1б 33% 

Е: М$00$2 180 ЕАТ16 33% 

Полный объем дополнительного раздела 20$ - 360 Мбайт (1 МБ = 1048576 
байт) 

Тоба1 ехбепаеа 10$ рагЕ1е1оп 15$ 360 МБуЕеез (1 Мбубе = 1048576 БуЕе$) 


ВНИМАНИЕ! Данные из удаляемого логического диска О0О$ будут утеряны. 
МАВМТМС! Раба 1п Яае1есеа 1оч1са1 @Яаглуе м111 Бе 1056. 

Какой диск вы хотите удалить...? [1] 

\МРае Яг1уе ао уоц мапЕ Ко ае1еее...? [ ] 


Для возврата к выбору режима работы ЕОТ5К нажмите клавишу Езс 
Ргезз Езс о гебигпи бо ЕОТУК ОрЕ10оп$ 


Следует нажать клавишу с буквой удаляемого диска | Е } а затем клавишу [Е"®'). После 


этого программа предложит указать метку диска, (если метка имеется), которую можно 
увидеть в колонке Метка (Г.аБе]) в строке с именем удаляемого диска М$00$2. Метку 


ИИ 
следует ввести и нажать клавишу Ее! |. Появится предупреждение: 


ВНИМАНИЕ! Данные из удаляемого логического диска 2О$ будут утеряны. 
Продолжить? [М] 

МАВКМТМС! Раба 1п ае1ееея 1оч1са1 Ях1уе м111 Бе 105%. 

Ро уой м1$В Со сопЕ1пае ? [М] 
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Для удаления ответьте У] Еме). Диск Е: будет удален и об этом будет выдано 
сообщение: | 


Е: Диск удален 
Е: ОЮхзуе ае1есеа 


Теперь следует повторить те же действия для удаления логического диска О:, после 
удаления которого появится следующее сообщение: 


Все логические диски удалены в дополнительном разделе 105$ 
А11 Гоад1са]1 Яг1уез Аае1ебкеа 1п Пе Ехеепаеа 1ро$ РахЕ161оп 


Следует нажать клавишу [Езс], после чего произойдет возврат к меню Удаление 
логических дисков 0О$ в дополнительном разделе 00$ (Оеве Госса] РОЗ Опуе($) 
ш фе Ежепдеа РО$ Рагиноп). Отобразится такое сообщение: 


Удаление логических дисков 0О$ в дополнительном разделе 1005 
Ре]есе Гоа1са1 ПГО$ Пу1уе($) 1п ЕТе Ехбепаеа 100$ Ра’®161оп 


‚ Логические диски 2О$5 отсутствуют 


М№о 1091са1 аглуез аеЁЕ1пеа 

Имена дисков изменены или удалены 

Ру1уе 1еббегз Пауе ъееп спапдеЯа ог ае1есеа 
Нажмите клавишу Езс для продолжения 

Рхезз Езс во сопелпае 


После удаления всех логических дисков в дополнительном разделе ОО$ следует удалить 
«пустой» дополнительный раздел. Для этого в меню Удаление раздела ОО$ или 
логического диска 2О$ (Реве РОЗ Рагийоп ог Г021са! РОЗ Опуе), в которое можно 


перейти, нажав клавишу [Ез‹], нужно выбрать второй вариант — Удаление 
дополнительного раздела.00$ (раме Ежепдеа РОЗ Рагийоп). Появится такое сооб- 
щение: 


Удаление дополнительного раздела 105 
Ре1есе Ехбепаея 10оО$ Рахге1Е1оп 
Текущий жесткий диск: 1 

Сиггепе ЁЕ1хеая ак аг1уе: 1 


Раздел Состояние Тип Том Метка МБ Система Использование 
РахЕ1Е1оп Зеабаз Туре Уо1оаме ГаБе1 МЬ Зузеем Озазе 
С:1 А РАТ 2РО5$5 М5р05$5 180 ЕАТ!б 33% 

2 ЕХТ 120$ 360 67% 


Полный объем диска - 540 Мбайт (1 МБ = 1048576 байт) 

Тоба1 а15зК зрасе 1$ 540 МБусез (1 Мусе = 1048576 ЪуЕез) 
ВНИМАНИЕ! Данные из удаленного дополнительного раздела 00$ будут 
утеряны. 

ИАВМТМС! Раба 1п ае1еекеЯ ехЕепаеЯ 00$ рахЕ1Е1оп м111 Бе 1056. 
Продолжить? У-да/М-нет [№]) 

Ро уоц м13зН бо сопЕ1пае (У/М)...? [М] 

Для возврата к выбору режима работы РОТ5К нажмите клавишу ЕвБс 
Ргезз Езс бо гебоагп со РОТЗУК Орб1опз 


Для удаления «пустого» дополнительного раздела следует нажать ‘клавиши У] Ем. Раз- 
дел будет удален, и об этом появится сообщение: 


Восстановление операционной системы \М/тдо\м/$ после краха 319 


Дополнительный раздел ГРО$ удален 
Ехсепаея 10оО$ Ра’ге1е1оп ае1ебеа 


Нажатие клавиши [Езс] возвратит к меню Удаление раздела ОО$ или логического 
диска 00$ (раее РОЗ Рагайоп ог [.021са1 РОЗ Рпуе). 


Теперь осталось удалить основной раздел ОО. Для этого в указанном меню следует вы- 
брать первый пункт — Удаление основного раздела 00$ (Реве Ритагу РОЗ Раг@йоп). 
Появится следующее сообщение: 

Удаление основного раздела 105 

Ре]ебе Ру1маху ПОЗ Рахге1е1оп 


Текущий жесткий диск: 1 
СихгепЕ Езхеа ак аглуе: 1 


Раздел Состояние Тип Том Метка МБ Система Использование 
Раге1Е1оп беабаз Туре Уо1аще Гафе1 МЬ бузбем Озаде 
С:1 А РВАТ 2О$ М$рО$ 180 ЕАТ1Тб 33% 


Полный объем диска - 540 Мбайт (1 МБ = 1048576 байт) 

Тоба1 @а1зК зрасе 15$ 540 МБусез (1 МБубе = 1048576 БуЕез) 

ВНИМАНИЕ! Данные из удаленного основного раздела ГО$ будут утеряны. 
МАВМТМС! Раба 1п ае1ебеа Рглмахгу 0Об раге1Е1оп м111 ре 1о56. 

Какой основной раздел следует удалить...? [1] 

У\УПае ргааху рагб1е1оп @ао уой мапЕ Со ае1ебе...? [1) 


Для возврата к выбору режима работы РОТ$К нажмите клавишу Евс 
Ргезз Езс со гебагп 6о ЕОТЗУК ОрЕ1опз 


В ответ на запрос: 


Какой основной раздел следует удалить...? [1] 
\ПаЕ рх1пагу рахе1е1оп Яо уоц мапЕ со ае1еее...? [1] 


[Е 
следует нажать клавишу Е"), затем ввести метку логического диска С:, если метка 


имеется, и подтвердить удаление нажатием клавиш [У] Ее ‚ после чего основной раздел 
ОО$ будет удален и сообщение об этом будет такое: 


Основной раздел О2О$ удален 
Ру1магу ГО$ РагЕ1е1оп ае1ебеа 


Теперь диск, на котором удалены разделы ОО$, в смысле разбиения ничем не отличается 
от нового и можно приступить к созданию новых разделов. 


В качестве примера покажем, как на винчестере емкостью 2.6 Гбайт создать три логиче- 
ских диска размерами 900, 900 и 800 Мбайт. Порядок действий будет следующий: 


создание основного раздела 20$; 
/’ создание дополнительного раздела 00$; 
У’ создание логических дисков в дополнительном разделе 20$; 


’ установка признака активности основного раздела ОО$, чтобы указать на то, что 
именно с этого раздела будет загружаться операционная система при включении 
компьютера. 


320 Настоящий самоучитель \/тдо\м/$ 98/МЕ/2000/ХР 


Чтобы создать основной раздел 00$, следует сначала выбрать первый пункт главного 
меню — Создание раздела ВО$ либо логического диска ВО$ (Стежме РОЗ рагийоп ог 
Гос1са1 РО$ Опуе). На экране появится следующее меню: 


Создание раздела П0О$ либо логического диска 100$ 
Сгеаее ПГО$ Ра’Е1е1оп ох’ Гоа1са1 П0О$ Охилхуе 
Текущий жесткий диск: 1 

СиггепЕ Езхеа а1зКк аг1уе: 1 

Выберите действие: 

СТоозе опе оЁ ЕПМе ЁЕо11ом1па: 


1. Создание основного раздела 1Оо5 
Сгеасе Рг1маху ПОЗ Рагк1Е10п 

2. Создание дополнительного раздела 12о5 
Сгеасе Ехбепаеа 1о$ Рау’Е1Е1оп 

3. Создание логических дисков 2О$5 в дополнительном разделе 105 
Сгеасе Гоа1са]1 ГО$ Пуи1уе($) 1п Пе Ехбепаеа 100$ РагЕ1Е1оп 


Введите номер выбранного действия [1] 
Епбсех сро1се: [1] 


Для возврата к выбору режима работы РЕОТ$ЗК нажмите клавишу Езс 
Рхезз Езс Со гебагп во ЕОТУК ОрЕ1оп$ 


Следует выбрать первый пункт меню. Для этого достаточно нажать клавишу 2 .‚ Поя- 
вится следующее сообщение: 


Создание основного раздела 105$ 

Сгеаеке Ру1махгу ПГО$ Рау’к1е10п$ 

Текущий жесткий диск: 1 

СиггепЕ Е1хеа а1зКк ахлуе: 1 

Использовать максимально доступный размер для основного раздела 2О$ и 


сделать раздел активным (У-да/М-нет)...? [У] 
Ро уой \м151 Ео изе ЕЪе пах1пим ауа1]1аЪ1е 517е Ёог а рглтагу ПГО$ рагё1- 
Е1оп ап шакКе +Бе рах’Е1Е1оп асблуе (У%/М)...? [У] 


Если нажать клавишу Ее! |. то конфигурирование жесткого диска на этом закончится, 


причем созданный основной раздел ОО$ автоматически станет активным и в нем будет 
создан логический диск с именем С:. Если у вас нет необходимости создавать несколько 
логических дисков, то рекомендуется поступить именно так. 


== — 
Если ответить Г м] и |Еме(], появится следующее сообщение: 


Создание основного раздела ро5 

Сгеабе Рг1маху ГО$ Раг®е1Е10п 

Текущий жесткий диск: 1 

СоггепЕ Езхеа а15КкК ахуе: 1 

Полный объем диска - 2600 МБ (1 МБ = 1048576 байт) 

Тоба1 Я1$Кк зрасе 15$ 2600 МБуЕез (1 МруЕе = 1048576 БуЕез) 
Максимальное пространство, доступное для раздела, составляет 2600 МБ 
(100%) 

Мах1лиим зрасе ауа11аб1е ЁЕог рах’гЕ1е1оп 15$ 2600 МБуЕез (100%) 


Восстановление операционной системы \/Ит@до\м/$ после краха 321 


Введите размер (в МБ или процентах) дискового пространства для 
создания основного раздела 005: [2600] 

Епсехг рахЕ1Е1оп $17е 1п МБубсез ог регсепе оЕЁ Я15К зрасе (%) Ео сгеаке 
а Риу1лмаху ГО$ Рауб1е1оп...: [2600] 

Ни один раздел не определен 

М№о ра’гЕ1Е1опз аеЁ1пеа 


Для возврата к выбору режима работы РОТЗК нажмите клавишу Е5с 
Ргезз Езс со гебиахги 6о РОТУК ОрЕ1оп5 


Здесь указан размер диска 2600 Мбайт. Ваш диск может быть другой емкости. Следует 
ввести меньшее, чем полная емкость диска, значение в мегабайтах или процентах. В на- 
шем примере 900, так как мы создаем первый логический диск размером 900 Мбайт, или 


35% — тоже примерно 900 Мбайт - и нажать клавишу Ем]. Основной раздел ОО$ будет 


создан, и в нем сформирован логический диск, которому будет присвоено имя С:. После 
этого произойдет возврат к меню Создание раздела 00$ либо логического диска 20$ 
(Стгеже РОЗ Рагайоп ог 1.091са! ДОЗ Опуе). 


Оставшаяся часть диска, не отданная основному разделу, может быть использована под 
дополнительный раздел ОО$ или разделы не-0О$. Для создания дополнительного разде- 
ла ОО$ следует выбрать второй вариант указанного меню -— Создание дополнительного 
раздела ОО$ (Сгеже Ежепдеа РОЗ РагиНоп). Будет выведено следующее сообщение: 


Создание дополнительного раздела 105 
Сгеаее Ехсепаея 2оО$ Рах’Е1Е1оп 
Текущий жесткий диск: 1 

Сиухгепе Е1зхеа алзКк Яах1уе: 1 


Раздел Состояние Тип Том Метка МБ Система Использование 

Ра’е1е1оп беабаз Туре Уо1]име ГаЬе1 МЬ Зузбем Озазе 

С:1 РВТ 100$ 900 ОМКМОММ 35% 

Полный объем диска - 2600 Мбайт (1 МБ = 1048576 байт) 

Тоба1 а15К зрасе 1$ 2600 МБубез (1 МруЕез = 1048576 Бусе$) 
Максимальное пространство, доступное для раздела, составляет 1700 
Мбайт (65%) 
Мах1мом зрасе ауа11аЪф1е ЁЕох рах’б1Е1оп 15$ 1700 Мрусез (65%)) 

Введите размер раздела в МБ или процентах (%) дискового пространства 
для создания дополнительного раздела 100$..: [1700] 

Епсег рахе1Е1оп $12е 1п МБубез ог регсепЕ оЕЁ @15К зрасе (%) Ео сгеаке 
ап Ехсепаея роО$ Рауе1Е1оп...: [1700] 


Для возврата к выбору режима работы РОТ5К нажмите клавишу Е5Сс 
Рхезз Езс Со гебиагп Со РОТЗК ОрЕ1оп5 


Для создаваемого дополнительного раздела 00$ по умолчанию предлагается оставшаяся 
часть жесткого диска. Если не предполагается в дальнейшем создавать не-ОО$ разделы 
другими программами для других операционных систем, то следует согласиться с пред- 
лагаемым размером и нажать клавишу "Ее, после чего дополнительный раздел 00$ 


создается, занимая все оставшееся место, и характеристики созданного раздела отобра- 
жаются на экране. 


11 - 7660 


322 Настоящий самоучитель \\/т@до\м/$ 98/МЕ/2000/ХР 


Нажатие клавиши [Ез<] после создания дополнительного раздела приведет к переходу в 
режим создания логических дисков в расширенном разделе 00$. На экран будет выве- 
дено следующее сообщение: 


Создание логических дисков 0О$ в дополнительном разделе 12О$ 
Сгеабсе Г[Год1са1 ПГО$ Пглуе($) 1п ЕПе Ехбепаеа 100$ РагЕ1е1опз$) 
Логические диски не определены | 

№ Год1са1 Яг1уез аеЁЕ1зпеа 


Полный объем дополнительного раздела 00$ - 1700 Мбайт (1 МБ = 1048576 
байт). Максимальное пространство, доступное для логического диска, 
составляет 1700 МБ (100$) 

Тоба1 ЕхбепаеЯя 100$ рахЕ1Е1оп з12е 15$ 1700 Мрубез (1 Мусе = 1048576 
БуЕез). Мах1мим зрасе ауа1]аЪ1е Ёог 1о091са1 Яахзуе 15$ 1700 МБусез 
(100%) 

Введите размер логического диска в МБ или в процентах дискового 
пространства (%)...: [1700] | 

Епсег 1о091са1 Яхг1уе з12е 1п МБуЕбез ог регсепЕ оЕЁ @а15Кк зрасе (%)...: 
[1700] 


Для возврата к выбору режима работы ГОТЗК нажмите клавишу Езс 
Ргезз$ Езс бо гебауп Со РОТУК ОрЕ1опз 


Если требуется создать в дополнительном разделе ОО$ один логический диск, то доста- 
точно согласиться с предлагаемым размером - в нашем примере 1700 мегабайт, нажав 


клавишу [Ее]. Но так как мы предполагаем создать в расширенном разделе ОО$ два 
логических диска -— О: и Е:, то следует ввести 900 - размер диска 0: или 53%, так как 900 


составляет 53% от 1700 Мбайт, и нажать клавишу [Ее]. Появится сообщение, аналогич- 


ное предыдущему, но теперь для следующего диска будет предложен оставшийся размер 
дискового пространства — 800 Мбайт. С этим предложением следует согласиться, нажав 


клавишу Ем]. Созданным логическим дискам будут присвоены имена 0: иЕ:. Разбиение 
дополнительного раздела ОО$ на логические диски завершается сообщением: 


Все доступное пространство дополнительного раздела 2О$ распределено 
между логическими дисками 

А11 ауа11аю1е зрасе 1п Ехеепаеа 20$ РагЕ1е1оп 15 аз5з1апе@а во 1о91са1 
Ях1уез 


Если под основной раздел ОО$ было отведено не все дисковое пространство, как в на- 
шем примере, то после создания дополнительного раздела ОО$ необходимо установить 
признак активности основного раздела 00$. В противном случае — операционная систе- 
ма с жесткого диска загружаться не будет. 


Для установки активного раздела следует выбрать второй режим .из главного меню — 
Выбор активного раздела (Зе! асиуе раганоп). Появится следующее сообщение: 


Выбор активного раздела 

бес асЕ1\уе ра’е1Е1оп 

Текущий жесткий диск: 1 

Сиггепе Е1хеа а1$5Кк Яаг1уе: 1 

Раздел Состояние Тип Том Метка МБ Система Использование 
Ра’е1Е1оп Зеабаз$ Туре Уо1оме ГаБе1 МЬ бузбем Озаде 
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С:1 РВТ 005$ 900 ОМКМОММ 35% 
2 ЕХТ 005$ 1700 65% 


Полный объем диска - 2600 Мбайт (1 МБ = 1048576 байт) 

ТоЕа1 Я15К зрасе 15$ 2600 МБубез (1 МЬуЕе = 1048576 Буеез) 
Введите номер раздела, который вы хотите сделать активным...[] 
Епеехг Ре поиег оЁ раг®1Е1оп уоц мапе Ео маке асе1уе...[]) 


Для возврата к выбору режима работы ЕОТ5К нажмите клавишу Езёс 
Ргез5$ Езс во гебагп во РОТЗК ОрЕ1оп$ 


Следует ввести номер основного раздела | 1 | и нажать клавишу [Еме]. В графе Состоя- 
ние (5{а5) соответствующей строки появится признак активности А. Для возврата в 


главное меню нажмите клавишу [Езс]. 


Создание разделов жесткого диска закончено. Чтобы выйти в 00$, следует снова нажать 
клавишу [Ез<]. Появится следующее сообщение: 


Операционная система будет перезагружена. 

Вставьте системную дискету в дисковод А: и нажмите любую клавишу... 
бузсем 1$ пом гезбаге. 

ТпзегЕ 0О$ атзкессе 1п Яг1уе А: Ргезз апу Кеу мпеп геаау... 


Убедитесь, что загрузочная дискета находится в дисководе А:, и нажмите любую клави- 
шу для перезагрузки. 


Когда нужно форматирование? 


После того как на винчестере созданы разделы и логические диски, необходимо каждый 
из дисков отформатировать. В процессе форматирования выполняется сканирование 
имеющихся на диске дорожек для поиска тех из них, которые имеют дефектные секторы, 
а затем на диске создается загрузочная запись, таблица размещения файлов и корневой 
каталог, после чего винчестер будет готов к установке операционной системы. 


Форматирование жесткого диска необходимо только после того, как вы создали новые 
разделы винчестера, или если вы хотите удалить все файлы и каталоги на логическом 
диске. 


(рвать „68. Форматирование жесткого диска 
в ММт4дом5 98/МЕ 


Форматирование дисков в \\Итаомз 98/МЕ выполняется специальной программой 
РОВМАТ, которая находится в файле РОВМАТ.СОМ на виртуальном диске. 


ВНИМАНИЕ! Если ваша система находится в рабочем состоянии, то 
выполнять практически следующие действия не следует, так как 
форматирование приведет к потере данных на винчестере. 


11* 
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> Для выполнения форматирования загрузите компьютер с загрузочной дискеты, в поя- 
вившемся меню начальной загрузки выберите пункт З4ай сотрщег мИПоц{ СО-ВОМ 


рые 
зирроц (Загрузить компьютер без поддержки СО-КОМ) и нажмите клавишу Ем]. 
После окончания загрузки на экране появится приглашение 00$ - А:\>. 


> На приглашение 00$ введите команду: 


АА Ея м] ГА т] [ прова" 76}: 78] Ее 


Данная команда указывает программе ГОВМАТ отформатировать диск С:. Ключ /$ пред- 
писывает перенести на винчестер системные файлы, чтобы сделать диск загружаемым. 
Обратите внимание, что аргумент С: должен быть отделен от имени команды РОАМАТ 
пробелом. 


Если на форматируемом логическом диске имеется метка, то будет выведен запрос: 


Введите имеющуюся метку на диске С: 
Епсег сиоугепЕ \уо]аме 1аре]1] ЁЕог Яг1уе С: 


В ответ на сообщение следует ввести метку диска. Если метка будет введена неправиль- 
но, то появится сообщение: 


Неверная метка диска. Форматирование не производится 
Тпуа11А уо1оте Та. РохмаЕе Еа11]аге 


и программа ЕОРАМАТ завершит свою работу. 


Таким образом осуществляется защита информации на жестком диске от случайного 
уничтожения. Если метка логического диска указана правильно или отсутствует, то на 
экране появится следующее сообщение: 


ВНИМАНИЕ, ВСЕ ДАННЫЕ НА НЕСЪМНОМ ДИСКЕ С: БУДУТ УНИЧТОЖЕНЫ! 
Приступить к форматированию [У(да) /М (нет) ]? 

МАБКМТМс, АБЬ ВРАТА ОМ МОМ-ВЕМОУАВЬЕ ОТЗК ОМ ОВТУЕ С: МТЬЬ ВЕ ГО5Т! 
Ргосееа \1ЕП ЁЕогшае (У/М)? 


> Нажмите клавиши [У] И [Ем]. Начнется процесс форматирования диска, ход которо- 
го будет отображаться на экране. 
Когда форматирование завершится, появится сообщение: 


Форматирование завершено 
Рогиае сопр1есе 


а затем следующее сообщение: 


Системные файлы скопированы 
бузсеш ЕгапзЕеггеа 


После этого будет предложено ввести метку тома: 
Метка тома (11 символов, Епвег - метка не нужна): 


\Уо1аме 1аре1 (11 с Захасветз, Епеехг ЁЕохг попе)? 


> Введите метку диска или нажмите клавишу [Ее], если метка не нужна. На экране 
появится отчет о результатах форматирования. 
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Если на вашем винчестере создано несколько логических дисков, то следует 
отформатировать каждый из них без переноса системных файлов, так как загрузочным 
может быть только один диск — С:. Например, для логического диска О: команда 
форматирования будет такой: _ 


кл ЕТОДВИМУА лент Ен 


Следует помнить, что форматирование — весьма опасная операция, уничтожающая все 
данные на диске. Поэтому использовать команду РОАМАТ следует в высшей степени 
осторожно и внимательно. 


(рвет, „169. Восстановление загрузки У/т4омз 98/МЕ 
с диска С: 


Если ваш компьютер не загружается с жесткого диска и при этом появляется одно из 
следующих или похожее сообщение: 


№оп-бузсем 015вКк, р1еазе 1пветЕ ЪБоо&-Я15К ап ргез5 апу Кеу 
Несистемный диск. Вставьте загрузочный диск и нажмите любую клавишу 
№оп-бузбем 015КкК ог Яа15К еггог. Вер1асе апЯ зег1Ке апу Кеу чБеп геаау 
Несистемный диск или ошибка на диске. Замените диск и нажмите любую 
клавишу, когда будет готово 

Тпуа11А взувеем а15К. Вер1асе ЕВе Я15К, апЯ ЕБеп ргез5 апу Кеу 
Неисправный системный диск. Замените диск и нажмите любую клавишу, 


а при загрузке с дискеты винчестер виден и доступен, то проблема заключается в повре- 
ждении или отсутствии на жестком диске системных файлов 10.5у$, М$40$.5у$, 
Сотитапа.сот, Огу$расе.Ыт, без которых невозможна загрузка. В таком случае указан- 
ные файлы необходимо перенести с загрузочного диска А: на жесткий диск С:, в резуль- 
тате чего винчестер станет загружаемым. Следует отметить, что в \\/т4о\мз$ МЕ файлы 
Огузрасе.6т и М$90$.$у$ не используются для загрузки системы. 


Покажем, как выполнить такую операцию. Если ваш компьютер загружается с жесткого 
диска, то вам не следует выполнять указанные ниже шаги. 


> Загрузите компьютер с загрузочной дискеты. 


> Когда на экране появится меню начальной загрузки, выберите пункт меню Зай 
сотрщег мИВоц{ СО-ВОМ $ирромй (Загрузить компьютер без поддержки СО-КОМ) и 


' [ 
нажмите клавишу "Ее. Загрузка будет продолжена, и на экране появится приглаше- 
ние ОО$ -— АЛ». 


Для переноса системных файлов с одного диска на другой используется команда З\$, 
выполнение которой обеспечивается программой З\У$.СОМ, находящейся на виртуаль- 
ном диске. 


Напомним, что каждая команда состоит из имени, аргументов и параметров или ключей. 
В качестве аргумента для данной команды следует указать имя жесткого диска С:, на 
который следует перенести файлы системы. 


> В ответ на приглашение 00$ введите следующую команду: 
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АА> [У] пробел 16]: ме 


Напомним, что аргумент С: должен быть отделен от имени команды 5\У$ пробелом. 


Если диск С:, который нужно сделать системным, сжатый, то его со- 
держимое находится в файле сжатого тома, располагающемся на не- 
сущем, несжатом, диске, который обычно имеет имя Н:. В таком слу- 
чае в команде переноса системных файлов следует указать имя 
несущего диска Н:, и команда будет следующей: 


СЗТУ лее 7] Ен] 


В результате выполнения команды системные файлы будут перенесены на жесткий диск 
С: и на экране появится сообщение об этом: 


Системные файлы скопированы 
бузсем ЕгапзЕеггеа 


> Извлеките дискету из дисковода. 


> Перезагрузите компьютер, нажав комбинацию клавиш [см] АК + [ав]. Операци- 
онная система будет запущена с жесткого диска. 


Если после того как жесткий диск стал системным, графическая оболочка М/Ипао\мз не 
загружается и Рабочий стол (РезКюр) не появляется на экране, то такая ситуация может 
быть обусловлена отсутствием или повреждением некоторых файлов \М/тдомз. В этом 
случае следует переустановить \\Ипдо\мз, как описано в следующем опыте. 


Варианты установки М/т4ом5 


В зависимости от конкретной ситуации установка У/Ипдомз может быть выполнена раз- 
личными способами: 


и \\пдом$ устанавливается заново после создания разделов и форматирования винче- 
стера. Такой вариант всегда применяется для установки операционной системы на 
новом жестком диске при изменении количества и размеров логических дисков или 
при повреждении таблицы разделов или загрузочной записи. 


У \М/Итаом$ устанавливается повторно в ту же папку без удаления файлов предыдущей 
установки, чтобы таким образом восстановить случайно удаленные файлы операци- 
онной системы. В этом случае \\Мпдом$ не устанавливается заново, а просто делается 
попытка восстановить работоспособность системы. При такой обновляющей уста- 
новке не требуется переустанавливать все программы. В М/таомиз$ МЕ/ХР перед пере- 
установкой неработоспособной системы следует сначала попробовать применить 
средства восстановления, описанные в опыте «Использование программы восстанов- 
ления системы в \/т4до\мз МЕ/ХР». 


и \\тадом$ устанавливается заново после удаления файлов и папок предыдущей установ- 
ки, но без создания разделов и форматирования винчестера. Указанный способ приме- 
няется, когда компьютер зависает при загрузке и найти причину зависаний не удалось. 
После такой установки требуется повторная установка прикладных программ. 
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(или, „610. Попытка восстановления У/т4омз 98 /МЕ 


В этом опыте мы рассмотрим общий порядок установки М/Ипдо\м$ 98/МЕ, который будет 
одинаков для всех перечисленных случаев, а в следующем опыте познакомимся с прие- 
мами удаления файлов и папок предыдущей установки. 


> Загрузите компьютер с загрузочной дискеты и после появления на экране меню на- 
чальной загрузки выберите пункт меню Зай сотрщег ми! СО-ВОМ $ирром (Загру- 


зить компьютер с поддержкой СО-КОМ) и нажмите клавишу (Е"®!). После окончания 
загрузки на экране появится приглашение 00$ - А\>. 


Вставьте в привод СО-КОМ-диск с операционной системой \\Ипдому. 


> Введите с клавиатуры команду для перехода на диск СО-КОМ: 


Мы предполагаем, что в компьютерах с одним винчестером после создания виртуально- 
го диска привод СО-КОМ имеет имя Е:. Но в зависимости от того, на сколько логиче- 
ских дисков разбит ваш винчестер или сколько у вас жестких дисков, имя привода СО- 
КОМ может быть другим, например, Е:, С: и т.д. В таком случае измените команду соот- 
ветствующим образом. 


После ввода указанной команды приглашение ОО$ примет вид Е\\>, указывая на то, что 
диск Е: текущий. 


Теперь следует на диске Е: найти папку с М/Ипдом. 


»> Введите команду: 


На экран будет выведено оглавление корневого каталога диска Е:. 


»> Если файл программы установки \\таомз ЗЕТУР.ЕХЕ находится не в корневом 
каталоге, а в одной из папок, то запомните или запишите ее название, которое может 
быть, например, таким: МАММЕ.ВОИ?$. 


После того как нужная папка будет найдена, следует сделать ее текущей. Для перехода в 
другую папку служит команда СВ (Свапее Пигесогу — сменить каталог). В данной коман- 
де в качестве аргумента следует указать имя той папки, которую нужно сделать текущей. 
Если, например, \\Мтдо\м$ находится в папке \УИММЕ.ВУ$, то команда перехода в эту 
папку будет такой: 


»> Введите команду для перехода в папку, содержащую дистрибутив \\/п4о\м5$. Вид при- 
глашения ОО$ изменится, указывая на то, что данная папка текущая, например: 


Е: \ИТММЕ. ВО$> 
Теперь можно запустить программу установки \\/тдом/з Зачр. 


> Введите в командной строке: 
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Программа установки З@ир будет запущена. Далее необходимо следовать указаниям, 
появляющимся на экране. Когда появится запрос, в какую папку установить \\/таомз, 
следует указать ту же папку, в которой операционная система была установлена ранее. 


Е:\итимЕ.в03>.$]|Е 


Если во время установки используется антивирусное программное обеспечение, то оно 
может препятствовать правильному обновлению системных файлов. В некоторых моде- 
лях компьютеров такие программы встроены в ВОЗ. Если их не отключить до запуска 
установки \\/Ип4о\м$, то можно получить сообщение, что главная загрузочная запись 
(Мазег Воо{ Весога) будет изменена. В таком случае следует согласиться с изменения- 
ми. В противном случае установка завершится неудачно. 


На первом этапе установки \\/тдо\м/з в процессе обнаружения подключенного оборудо- 
вания компьютер может «зависнуть». Если такое произошло и в течение длительного 
промежутка времени система не подает «признаков жизни», выключите компьютер, по- 
дождите несколько секунд, а затем включите компьютер снова. Воспользуйтесь выклю- 
чателем питания компьютера для полного его выключения. Перезагрузка с помощью 


комбинации клавиш сы |. АК + Раю] и кнопки Везе{ (Перезагрузка) на системном бло- 


ке в данном случае не помогает. После такой процедуры программа установки попытает- 
ся обойти ситуацию, вызвавшую зависание, и продолжит свою работу. Возможно, при- 
дется выполнить данную операцию несколько раз, поскольку программа установки мо- 
жет «зависнуть» во время обнаружения различных модулей. 


Процесс установки М/т4омз 98/МЕ занимает обычно от 30 до 60 минут. Ход установки 
наглядно отображается на экране. 


(ть, „671. Установка ММУтдом 98 /МЕ заново 


В том случае, когда переустановка М/тао\м/з 98/МЕ в ту же папку не дала положительных 
результатов, после неоднократных попыток запустить операционную систему не удается 
И компьютер зависает при загрузке или постоянно зависает в процессе работы, то самый 
простой способ восстановить работоспособность системы -— заново установить \\/тдо\$ 
и все программы. Такое решение имеет смысл в том случае, если прежде компьютер ра- 
ботал нормально, а потом по какой-то неизвестной причине начались сбои. Если же с 
самого начала, после первой установки, система не работала, и никакие методы восста- 
новления работоспособности не помогли, то лучше обратиться к специалисту. 


В данном разделе предполагается, что операционная система установлена по умолчанию 
в папке М/т4о\$ на жестком диске С:, а прикладные программы - в папке Ргодгат ЕЙе$ 
на том же диске. Если у вас указанные папки имеют другие имена или расположены на 
других дисках, внесите соответствующие коррективы. 


Прежде чем приступить к переустановке \\Ипдо\м/з, следует удалить папку \\Ит@ао\$ или 
ту папку, в которой установлена операционная система, и все файлы из корневого ката- 
лога загрузочного диска С:, чтобы они не могли повлиять на ход повторной установки 
\М/таом/$, а также папки Ргодгат ЕНе$ и Весусед. В папку Ргодгат ЕИе$ устанавлива- 
ются большинство прикладных программ, таких, как МсгозоН ОНсе, меге! Ехр!огег, 
Ошюок Ехргезз, Адобе РпоозПор и другие, каждая из которых может быть причиной 
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постоянных зависаний. В папке Весубеа хранятся файлы, помещенные в Корзину (Ве- 
су е Вт). Удаление папки позволит освободить место на диске. 


Прежде чем удалить указанные папки, убедитесь, что они не содержат созданных вами и 
нужных вам файлов. В противном случае переместите все такие файлы в отдельную пап- 
ку. Убедитесь также, что нужных файлов нет в корневом каталоге диска С:. Имейте в 
виду, что в папке Ргодгат ЕЙе$ или папке ММт4до\$, где находится папка с файлами 
электронной почты Оифоок Ехргез$ или другой почтовой программы, могут находиться 
ваши текстовые и графические файлы, файлы электронных таблиц, баз данных и др. В 
отдельную папку следует переместить также из корневого каталога файлы Соп#Я9.$у$ и 
Ащоехес.Ба{, если вами или кем-либо другим в них сделаны какие-либо важные на- 
стройки. 


После того как вы сохранили в отдельной папке все нужные файлы, папки \Мтдо\$, 
Ргодгат РИез, Несусе4, а также все файлы корневого каталога диска С: следует уда-. 
ЛИТЬ. | 


> Загрузите компьютер с загрузочной дискеты, после появления на экране меню на- 
чальной загрузки выберите пункт меню З4ай сотрщег мин СО-ВОМ $иррой (Загру- 


ЕЕ 


зить компьютер с поддержкой СО-КОМ) и нажмите клавишу !Е"®'). После окончания 
загрузки на экране появится приглашение 00$ - А\>. 


Проще всего выполнить удаление с помощью программы ОЕЕТВЕЕ, которую мы вклю- 
чили в загрузочный диск. Указанная программа позволяет быстро удалить папки вместе 
с вложенными папками и содержащимися в них файлами. 


Для удаления папок командой Вейгее достаточно в командной строке в качестве аргу- 
мента команды указать путь к папкам и файлам, которые следует удалить. Однако длин- 
ные имена файлов и папок, допустимые в операционной системе \/тдо\мз, в режиме М5- 
00$ не поддерживаются. Вместо них используются псевдонимы -— короткие имена, ко- 
торые \\Лпао\м$ автоматически создает на основе длинного имени и хранит в каталоге 
наряду с полным именем файла. Псевдоним, как и имя файла в 0О$, состоит не более 
чем из 8 символов, а расширение - не более чем из 3 символов. 


Псевдоним создается путем сокращения длинного имени файла или папки до 8 символов 
следующим образом: 


имя урезается до 6 символов; 
/ вконец имени файла или папки добавляются два символа: - и 1; 


и имя файла или папки преобразуется в прописные буквы, которыми псевдоним ото- 
бражается на экране. Однако в режиме 00$ регистр символов не имеет значения, 
и для ввода команд вы можете использовать символы в любом регистре; 


у’ если в результате получается файл или папка с именем, которое уже существует, то 
число в конце имени увеличивается на единицу. После этого имя вновь проверяется. 
Если конфликт по-прежнему имеет место, то число в конце имени увеличивается еще 
на единицу, и так далее. 


Таким образом, имя папки Ргодгат РЙе$ в режиме М$-0О$ преобразуется в РВОСВА-1. 
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ВНИМАНИЕ! Выполнение следующих шагов удалит папки Итаоик$, 
Ргодгат ЕЙе$, Несус!еа и файлы корневого каталога диска С: что 
приведет к краху системы. Если ваш компьютер работает нормально 
и не зависает при загрузке, не надо выполнять следующие команды. 


> Для удаления папки \М/Ит4о\м$ введите в командной строке следующую команду: 


После того, как вы нажмете клавишу [Емег ‚ На экране появится запрос: 


Удалить папку «с:\МТМООМ$» вместе со всеми подпапками? [У(да) /М(нет)] 
Ре1ебе Я1хесеоху «с: \МТМООМ$» ап@Я а11 165$ зара1гесеот1ез? [у/п] 


> Нажмите клавиши. У] И для подтверждения. На экране появится сообщение: 


Удаление с: \МТМООЙ$... 
Ре1её1па с:\МТМООМ$... 


Указанная папка будет удалена вместе с вложенными папками и содержащимися в них 
файлами. | 


»> Удалите папку Ргодгат РЕИе$ следующей командой: | 


Аа И 9 Е К 8 И К СА У Е Е 


На экране появится запрос: 


Удалить папку «с: \РВОСКА-^1» вместе со всеми подпапками? [У(да) /М(нет)] 
Ре1есе Я1гесбогу «с: \РКОСКА-1» ап@ а11 165 заБа1гесвеог1ез? [у/п] 


> Нажмите клавиши И [Емей ‚ чтобы подтвердить удаление. 


На экране появится сообщение: 


Удаление с:\РВОСВА-1... 
Ре1её1па с:\РКОСКВА-1..., 


после чего папка будет удалена. 


> Для удаления папки Весуцеа введите в такую команду: 


а: ФДЕДЬПГАДЕДЕ] (пробы 7]: ИНГЕ СУГ ТЕ ДИЕТ те 


На экране появится запрос подтверждения удаления папки. 
Удалить папку «с:\ВЕСУСЬЕО» вместе со всеми подпапками? [У(да) /М(нет)] 


Ре1ебе Я1хесеоку «с:\ВЕСУСЬЕО» апа а11 165 заБа1кесвог1ез? [у/п) 


> Нажмите клавиши [У] И для подтверждения удаления папки ВЕСУСЁЬЕВ. Папка 
будет удалена, и сообщение об этом появится на экране: 


Удаление с:\ВЕСУСЬЕО... 
ре1ее1па с:\КБЕСУСЬЕО... 
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Для удаления файлов корневого каталога диска С: следует воспользоваться командой 
ОЕЕ. В качестве аргумента команды нужно указать С:\*.*. Здесь * означает любое количе- 
ство символов в имени или расширении имени файла, а запись С:\*.* — все файлы данного 
каталога. 


Не забудьте предварительно скопировать нужные файлы из корневого каталога, если они 
есть. 


ВНИМАНИЕ! Выполнение следующего шага уничтожит файлы 
корневого каталога диска С:. Не выполняйте данный шаг, если в этом 
нет необходимости. 


> Чтобы удалить файлы корневого каталога диска С:, введите команду: 


На экране появится сообщение: 


Будут удалены все файлы в папке! 
Продолжить [У(да) /М (нет) ]? 

А11 Е11ез 1п Яа1хгесеоку \м111 ре ае1екеа! 
Аге уоц зиге (У/М)? 


> Нажмите клавиши | У] И Ем]. Файлы корневого каталога диска С: будут удалены. 


После удаления указанных папок и файлов повторно установите М/тпдо\з, как описано в 
предыдущем опыте данной главы, а затем переустановите все другие программы. 


(рев, „619. Восстановление работоспособности 
и установка \У/т4дом5 2000/ХР 


Если на вашем компьютере установлена операционная система \М/тдо\м$ 2000/ХР и 
компьютер перестал загружаться с жесткого диска, то следует загрузить компьютер с 
загрузочных установочных дисков и попытаться восстановить работоспособность 
компьютера. 


»> Вставьте дискету, помеченную Установочный диск 1 У/Итаом/$ 2000/ХР (\У/Утдо\$ 
2000/ХР 5ешр Воо! О15К), в дисковод А:. 


> Перезагрузите операционную систему. 


После загрузки компьютера с дискеты автоматически будет запущена программа уста- 
новки \/шпЧом/$ 2000/ХР Зешр, которая, в свою очередь, начнет загрузку с дискеты необ- 
ходимых для своей работы программ, после чего предложит вставить следующий уста- 
НовочныЫЙ ДИСК: 


Вставьте диск 

Установочный диск 2 М1птаомв 2000/ХР 

в устройство А: и нажмите клавишу ЕМТЕК 
Р]1еазе 1пзехЕ сре а1зКк ]1аБе1еа 
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Изпаом$ 2000/ХР РгоЕез5$1опа1 бебар Пазк #2 
1п6о ОРулуе А: 
Ргез5 ЕМТЕВ мВеп геаау 


> Следуйте указаниям программы, вставляя поочередно установочные диски и нажимая 


и 
клавишу (Е"®!). 


Когда загрузка файлов с установочных дискет будет завершена, на экране может поя- 
виться сообщение о том, что программа обнаружила версию операционной системы 


\М/Лпаом$ 2000 и с предложением нажать клавишу | [Етег для продолжения или клавишу 


| Е для выхода из программы. 


> Если такое сообщение появилось, нажмите клавишу Ее. 


Следующий диалог Вас приветствует программа установки (\/е!соте ю 5бешр) будет 
таким: 


Установка М1пАомз 2000/ХР РгоЁЕез5з1опа1 
И1пЯомз 2000/ХР РгоЁез51опа1 бееир 


Вас приветствует программа установки 
Ие1соше со Зебор 
Этот модуль программы установки подготавливает М1п@аомз 2000/ХР к 
работе на данном компьютере. 
ТЬ1$ рохЕтопв оЕЁ ЕБе бебир ргодгаш ргераге МлсхгозоЕ Е (В) Млпао\ме (ТМ) 
2000/ХР со гоп оп уойцг сотриеекг. 
е Чтобы приступить к установке \М1пЯомв 2000/ХР, нажмите <ЕМТЕВ>. 
То зеЕ пр Мпаомз 2000/ХР пом, ргезз Епеехг. 
ео Чтобы восстановить У1п@аом8 2000, нажмите <вВ>. 
То геразх а М1пЯом$ 2000 1п56а11ае1оп, ргез$ В. 
е Чтобы выйти из программы, не устанавливая М1пАомв 2000/ХР, нажмите 
<ЕЗ>. 
То аа1Е бебор мтЕПоцЕ 1п56а111п9 М1паом$ 2000/хХР, ргез$ ЕЗ. 


Заметим, что в М/Итдомз ХР вместо второго варианта действий: 


ое Чтобы восстановить М1паом$ 2000, нажмите <вВ>. 
То гералзхг а М1пЯом$ 2000 1п56а11ае1оп, ргез$ В. 


будет отображаться следующая строка: 


ое Чтобы восстановить М1пЯом5 ХР с помощью консоли восстановления, 
нажмите <В>. 
То гера1хк а М1пЯомз$ ХР 1п5ба11аб1оп аз1лпа Кесохехгу Сопзо1е, ргезз К. 


В этом меню предлагаются три возможности: выполнить установку пасе 2000, нажав 
клавишу | Ета ‚ восстановить операционную систему, нажав клавишу | В], ИЛИ ВЫЙТИ ИЗ 


программы Зеир, нажав клавишу [Ез]. Рассмотрим сначала второй вариант -— восстанов- 
ление \\/паомз 2000/ХР. 
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Восстановление М/т4ом$ 2000/ХР 


> Для восстановления работоспособности \М/тадо\мз 2000/ХР, нажмите клавишу В). В 
М/Лпаом/$ 2000 на экране появится следующее меню: 


Установка У1паомз$ 2000 РгоРе$5$1опа1 

\1пАо\м$ 2000 РхоЁЕе5$1опа1 Зееор 

Укажите тип требуемой операции исправления М1пЯом5 2000: 
\1паом5$ 2000 тгера1хг орЕ1опб: 


е Для исправления установки М1п@омв 2000 через консоль восстановления, 
нажмите <С>. 
То гера1х а М1паомз$ 2000 1п56а11аб1оп Ру и51па Ере гесоуегу сопзо1е, 
ргеб$ С. 


е Для исправления установки М1паомв 2000 с помощью операции аварийного 
восстановления, нажмите <В>. 
То гера1х а М1пЯомз 2000 1п5ба11аб1оп Бу аз1па Ее емегдепсу гера1х 
ргосез$$, ргезз К. . 
В случае, если эти действия не приведут к желаемому результату 
запустите установку М1 п@аомв 2000 повторно. | 
ТЕ сре гера1хг орб1оп5$ Яо по зиссез$Еа1]1у гера1х уоцхг зузбещм, гип 
\1паом5$ 2000 бебар адзалп. 


Программа установки \\паом/з$ 2000 Заир предлагает две возможности восстановления 
работоспособности системы: 


’ спомощью Диска аварийного восстановления (Етегоепсу Кера 015$К); 
и’ спомощью Консоли восстановления (Кесоуегу Сопзо]е). 


Программа \М/тдомз$ ХР Заир ограничивается только одним способом восстановления 
системы — с использованием Консоли восстановления (Весоуегу Сопзо]е), который 
рассматривается в разделе «Использование консоли восстановления (Кесоуегу Сопзое}». 


Восстановление с помощью Диска аварийного восстановления (Етегоепсу Кераш О1$К) 
применяется в случаях повреждения или случайного удаления системных файлов, повреж- 
дения таблицы разделов жесткого диска, повреждения системного реестра, а также при 
проблемах с мультисистемной загрузкой, если на вашем компьютере установлено несколь- 
ко операционных систем. Диск аварийного восстановления (Етегоепсу Кераг ОК) со- 
держит информацию, необходимую для восстановления в перечисленных случаях. 


Если попытка восстановления \\/тдомз 2000 с помошью Диска аварийного 
восстановления (Етегрепсу Вераг О15К) будет безуспешной, то можно попытаться вос- 
становить систему с помощью Консоли восстановления (Кесоуегу Соп$0|е), которая 
предоставляет возможность с помощью специальных команд, вводимых в командной 
строке, выполнить операции по устранению проблем в работе операционной системы. 
Например, вы можете использовать Консоль восстановления (Кесоуегу Сопзе) для 
удаления и создания разделов, форматирования жесткого диска, копирования системных 
файлов с дискеты или диска СО-КОМ и других операций. Указанная возможность пре- 
доставляет максимальный контроль над процессом восстановления и может быть ис- 
пользована только опытными пользователями, хорошо знающими \\т4о\мз 2000/ХР и 
имеющими статус администратора. Администратор — это пользователь, который облада- 
ет административными полномочиями для поддержания общей конфигурации компью- 
тера, включая управление безопасностью. 
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> Для восстановления работоспособности операционной системы с помощью Диска 


аварийного восстановления (Етегоепсу Кераи О15К) нажмите клавишу | В]. На эк- 


ране появится сообщение и новое меню: 
Установка М1паом$ 2000 РгоЕезз1опа+1 
\1паомз 2000 РгоЕез5з1опа1 бебиар 
Будет произведена попытка восстановления М1пЯомв 2000. Возможно, что в 
зависимости от вида повреждения, эта операция закончится неудачно. В 
этом случае, запустите программу установки и выберите пункт 
«Восстановление поврежденной системы» или системного диска. 
71$ орегае1оп м111 аббетрЕ ео гера1х уоцхг М1паом5$ 2000 зузеем. 
РерепЯ1па оп ЕТе буре оЁ Яатмаде ргезепе, +115 орегае1оп мау ог мау поё 
зиссез$Еи1. ТЕ Ре зузеем 15$ пое зиссеззЁи11у гера1геа, гезбахгЕе бебар 
ап споозе ЕБе орЕ1оп Бо гесоуег а аезЕгоуеЯ зузбем ог зузбем а15кК. 
Выберите ручное или быстрое восстановление: 
бе1есе опе оЁ ЕПе ЁЕо1]ом1па гера1г орЕ1опз: 


е Ручное. Для выбора вариантов восстановления нажмите <М>. 
Мапиа1 Кера1у: То сроозе Ёгом а 11$Е оЕЁ гера1хг оре1опз, ргез$ М. 


е Быстрое. Для выполнения всех операций нажмите <Е>. 
КазЕ Кера1х: То ре’ЁЕохм а11 гера1у оре1оп$, ргезс РЕ. 


Программа предлагает два варианта восстановления: Ручное (Мапиа| Кера!г) и Быстрое 
(Раз{ Вераиг). 

Если выбрать Ручное (Мапиа! Вераг) восстановление, нажав клавишу [м] то на сле- 
дующем экране вы сможете указать, что именно следует восстановить: 

Анализ среды загрузки (тзрес( %“ацир епугоптеп0; 

Проверка системных файлов \Итдо\м$ 2000 (Уег Гу У/тдо\5 2000 зумет Ше); 

Анализ загрузочного сектора (Тп5ресЕ Боос! зесюг). | 

Чтобы отменить выполнение какой-либо из перечисленных задач, следует выделить ее 
клавишами 1] Г] и нажать клавишу [Еме/], после чего выделить Продолжить 
(выбранные операции) (Сопипие (ре{огт зе]есе4 {а$К$)) и нажать клавишу ДЛЯ 


продолжения. 


Если же выбрать быстрый режим восстановления, нажав клавишу |. Е |. то программа по- 
пытается автоматически восстановить загрузочную среду, системные файлы и таблицу 
разделов, а также системный реестр. 


Напомним, что реестр представляет собой базу данных \\п4Чо\мз, в которой хранится 
информация об аппаратной и программной конфигурации компьютера. 


> Нажмите клавишу [Е], чтобы выбрать быстрый режим восстановления как более 
предпочтительный. 


После выбора одного из вариантов восстановления программа спросит, имеется ли Диск 
аварийного восстановления (Етегоепсу Кераг О1зК). Если диск есть, то следует на- 


жать клавишу Еле. Если же вы не успели создать диск, нажмите клавишу | 1 . В таком 
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случае программа сама найдет папку с операционной системой, после чего для продол- 


жения нужно будет нажать клавишу Еле]. Однако при отсутствии Диска аварийного 
восстановления (Етегоепсу Кераг 013К) восстановление может быть неудачным. 


> Нажмите клавишу |Етне, чтобы сообщить программе, что Диск аварийного 


восстановления (Етегоепсу Кераш П1$К) имеется. На экране появится приглашение 
вставить в дисковод А: дискету, помеченную Диск аварийного восстановления 
У/таом$ 2000 (\/1п4о\$ 2000 Етегоепсу Кераг О1$К). 


> Вставьте в дисковод требуемую дискету и нажмите клавишу [Ем]. 


Программа предложит вставить в дисковод СР-КОМ диск \ММтаом$ 2000 
Рго{ез$1опа|!, после чего начнется процесс восстановления, в ходе которого следует 
выполнять инструкции, появляющиеся на экране. Когда процедура восстановления 
будет успешно завершена, компьютер автоматически перезагрузится и операционная 
система будет запущена. 


Использование консоли восстановления 
(Кесоуегу Сопзо[е) 


Если в \/пдо\м/$ 2000 вам не удалось восстановить нормальную загрузку компьютера с 
винчестера с помощью Диска аварийного восстановления (Етегоепсу Кераш 01$К) или 
вы работаете с \\Итдомз ХР, то следует воспользоваться Консолью восстановления 
(Кесоуегу Соп$о]е). 


> Загрузите компьютер с помощью загрузочных установочных дисков. 


> Когда на экране появится диалог Вас приветствует программа установки (\У/е]соте 


ю 5ешр), нажмите клавишу [В |. чтобы перейти в режим восстановления. В М/тао\м$ 
ХР автоматически будет загружена Консоль восстановления (КВесоуегу Сопзо]е). 


> В \М/паом$ 2000 после появления на экране диалога Укажите тип требуемой 
операции исправления \Мтао\мз$ 2000 (\У/тдо\5 2000 Вератг ОрНоп$) нажмите кла- 


вишу °С], чтобы загрузить Консоль восстановления (Весоуегу Соп59е). На экране 
появится следующее сообщение: 


Консоль восстановления М1схговоЕЕ М1паомв 2000/ХхР 

М1сгозоЕЕ М1паомз$ 2000/ХР Кесоуегу Сопзо1е 

Консоль восстановления обеспечивает функции устранения неполадок и 
восстановления системы. 

Тве Кесоуеху Сопзо1е рго\у1аез зузбем гера1х апа гесоуегу 
Еопсе10опа116у. 

Введите ЕХТТ для выхода из консоли восстановления и перезагрузки 
компьютера. 

Туре Ех16 во ач1е ЕПе Весоуегу Соп5о1е апа гезсахге ЕПе соприсег. 
1: С: \ИТМРОМ$ 

В какой копии М1паомв 2000/ХР вы хотите зарегистрироваться (чтобы 
прерваться, нажмите ЕМТЕВ)? 

УШ1ср М1паомз$ 2000/ХР 1п56а11аб1оп моц1А уоц 11Ке во. 1оа опбо (То 
сапсе]1, ргезз Епбег)? 
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Заметим, что в М/т4о\мз 2000 вместо строки: 
1: С: \ИТМООИ$ 


может отображаться текст: 
1: С: \ИТММТ 


Программа предлагает указать номер установки \/Мпдо\мз 2000/ХР для восстановления из 
числа обнаруженных. 


> Нажмите клавиши |1 | И [Еме/. Будет предложено ввести пароль администратора: 


Введите пароль администратора: 
Туре Бе Ади1п156хгабохг раззмога: 


Напомним, что администратор — это лицо, уполномоченное поддерживать общую кон- 
фигурацию компьютера. Если вы сами устанавливали \М/п4ом/з 2000/ХР, то ваш первый 
пароль для входа в систему и есть пароль администратора. 


> Ведите пароль или нажмите клавишу `Емей, если пароль не используется. На экране 


появится командная строка с приглашением для ввода команд: САМИММТ> для \\п- 
40\/$ 2000 и САМММВОМ/$> для \\Мпао\м$ ХР. 


Теперь Консоль восстановления (Кесоуегу Соп5о|е) готова к работе и ожидает ваших 
команд. 


Список доступных команд вы сможете увидеть, если введете команду НЕЁР. Каждая ко- 


= _ и 
манда должна заканчиваться нажатием клавиши "Ее. Чтобы узнать назначение той или 


иной команды и правила ее использования, следует ввести в командной строке имя ко- 
манды с параметром /?. Например, по команде ОВ /? на экран будет выведена информа- 
ция о назначении данной команды и ее параметрах. 


Чтобы проверить, присутствует ли в системе загружаемый жесткий диск С:, следует вы- 
вести на экран оглавление его корневого каталога командой ГК С:. Если оглавление ка- 
талога будет выведено, то система «видит» диск и восстановить загрузку с него можно 
переустановкой операционной системы в ту же папку. Если же на экране появится сооб- 
щение типа: 


Указаны неверный путь или имя файла 
Тпуа11а Яг1уе зрес1ЁЕ1сае1оп 


или будет выведено оглавление другого диска, который не был раньше диском С:, то, 
значит, диск С: недоступен вследствие повреждения таблицы разделов или загрузочной 
записи. В такой ситуации, если на диске хранится ценная информация, следует обратить- 
ся в ремонтную службу. Если же содержимое диска не представляет ценности, то восста- 
новить работоспособность диска можно, удалив существующие разделы и создав новые, 
а затем отформатировав диск. 


Для удаления старых и создания новых разделов используется команда О!ЗКРАНТ. По- 
кажем в качестве примера, как удалить разделы диска объемом 2015 Мбайт и как создать 
новые разделы. 
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> Введите в командной строке: 


На экране появится примерно такая информация о существующих разделах: 


В приведенном ниже списке перечислены имеющиеся разделы диска и 
имеющиеся свободные области для создания новых разделов. 
Тре Ео11ом1па 1156 зРом$ ЕПе ех156е1па рахге161о0оп$ ап оипрагЕ1Е1опеа 
расе оп {11$ соприбехг. 
Чтобы выделить нужный элемент списка используйте клавиши 
<СТРЕЛКА ВВЕРХ> или <СТРЕЛКА ВНИЗ>. 
Озе Пе ОР апа РОММ АВКОМ Кеуз Со зе1есЕ ап 16ем 1п ЕПе 1156. 
е Чтобы создать раздел в неразмеченной области диска, нажмите <С>. 
То скеабе а рах®*1Е1оп 1п ЕПе цпрагЕ1е1опеЯ зрасе, ргезз С. 
е Чтобы удалить выделенный раздел, нажмите <0>. 
То Яе1ебе ЕБе зе1есееЯ рахгЕ1Е1оп, ргезз$ О. 


2015 МВ П1вК 0 аЕ Та 0 оп Ьзв 0 ол абар1 


С: БРАТ 2015 МВ (349 МВ Егее) 
ЕЗС=Отмена О=Удалить раздел 
ЕЗС=Сапсе]1 2Р=Ре1есе ра’ 161о0оп 


На вашем экране информация о разделах будет другая. 


Один из разделов выделен. 


ВНИМАНИЕ! Выполнение следующих шагов уничтожит всю информа- 
цию на жестком диске. Не выполняйте указанные действия, если в них 
нет необходимости и если компьютер нормально загружается с жест- 
кого диска. 


> Для удаления выделенного раздела нажмите клавишу (О |. 


Если удаляемый раздел системный, на экране появится предупреждение: Было 
запрошено удаление системного раздела (ТВе рагийоп уоц ше ю деве 1$ а зумет 
раганоп) с информацией о том, что удаление не позволит загружать компьютер с жестко- 
го диска, пока операционная система не будет переустановлена. 


> Нажмите клавишу Ете]] для продолжения. Следующий диалог будет примерно таким: 


Запрошено удаление раздела 
Уоц азкКеЯа бебир ко Яе1ебе ЕЦе рахгЕ1е1оп 


С: БАТ 2015 МВ (349 МВ Егее) 
оп 2015 МВ 0О1вК 0 аЕ Та 0 опт Ьав 0 оп аЕбар1 


е Чтобы удалить этот раздел, нажмите <1>. 
Внимание! Все данные в этом разделе будут уничтожены. 
То ае1еее +115 рахгЕ1е1оп, Ргезс$ Ц. 
САОТТОМ: А11 ЯЧаба оп (115$ рахге1Е1оп м111 Бе 1056. 
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е Чтобы вернуться к предыдущему экрану, не удаляя этого раздела, на- 
жмите <ЕЗС>. 
То гебагп Со ЕЦе ргеу1очз зсгееп м1ЕПочцЕ Яе1ее1па ЕПе раге1е1оп, 
ргез$ Е5С. 


Г.=Удалить Е5С=Отмена 
.=Ое1еее ЕЗС=Сапсе]1 


Программа предлагает последнюю возможность отказаться от удаления разделов, нажав 


клавишу 


> Если же раздел все-таки нужно удалить, нажмите клавишу [Е]. Раздел будет удален, и 


произойдет возврат к диалогу с информацией о существующих разделах. Пространст- 
во, которое занимал удаленный раздел, будет помечено как свободное: 


Неразмеченная область 2015 МБ 
Опраге161опеЯ зрасе 2015 МВ 


> Если на вашем диске несколько разделов, удалите остальные разделы, как описано 
выше. 


После того как Старые разделы удалены, следует создать новые. 


=— 


|, ь 
> Нажмите клавищу |! С |. На экране появится примерно следующии диалог: 


Запрошено создание нового раздела на 

Уоц азкеа 5ебор бо сгеабе а пем раге1Е1оп оп 

2015 МВ ПГ1зК 0 аЕ Та 0 оп Бав 0 оп авар]. 

е Чтобы создать новый раздел, введите его размер ниже и нажмите ЕМТЕВ. 
То сгеабе ЕПе пем раге161о0оп, епеег а 517е Бе1ом апа ргезз ЕМТЕК. 


е Чтобы вернуться к предыдущему экрану, не создавая раздела, нажмите 
<ЕЗС>. 
То во БасК во ЕЦе ргеу1оч5$ зсгееп м16ПоцЕ сгеаб1па ЕПе рагЕ1Етоп, 
рхез$ Е5С. 


Минимальный размер для нового раздела 10 мегабайт (МБ) 

Те и1лп1иим 512е Еог спе пем рагЕ1е1оп 15$ 10 медарубез (МВ) 
Максимальный размер для нового раздела 2015 мегабайт (МБ) 

ТВе пахлтим $12е ЁЕог ЕТе пем раге1Е1оп 15$ 2015 шедаруеез (МВ) 
Создать раздел размером (в МБ): 2015 

СгеаЕе ра’е1Е1оп оЁ 512е (1п МВ): 2015 


ЕМТЕВ=Создать Е $ С=Отмена 
ЕМТЕЕВ =Сгеаке ЕЗС=Сапсе]1 


Здесь требуется указать размер создаваемого раздела. 


Создавать несколько разделов в \М/таом/з 2000/ХР следует только в том случае, если 
предполагается использование нескольких операционных систем. В противном случае, 
если будет использоваться только одна операционная система, оптимальным вариантом 
является создание одного раздела. 


Если вам нужно создать несколько разделов, то следует в диалоге указать размер первого 


из них и нажать клавишу "Ем: ‚ а затем повторить операцию для создания следующих 
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разделов. Такая процедура, а также процедура удаления разделов подробно описана в 
опыте «Удаление и создание разделов винчестера в У/тдо\з 98/МЕ». 


> Если же вы создаете один раздел, то убедитесь, что в строке Создать раздел 
размером (в МБ): (Сгеме рагийоп оЁ 517е (шт МВ):) указан полный размер диска, и 


нажмите клавишу |Етие!], Раздел будет создан. Программа возвратит вас к предыдуще- 
му диалогу, в котором в списке разделов появится вновь созданный неформатирован- 
ный раздел с логическим диском С:: 


С: Новый (Не форматирован) 2015 МБ 
С: №м (ОпЕо’гмаееея) 2015 МВ 


Нажмите клавишу [Е], чтобы закончить создание разделов. На экране появится ко- 
мандная строка. 


У 


После того как разделы и диски будут созданы, их необходимо отформатировать коман- 
дой РОАМАТ. В качестве аргумента команды указывается имя диска, а в качестве пара- 
метра — файловая система: ЕАТ, ЕАТЗ2 или МТЕ$. Например, команда форматирования 
диска С: для использования с файловой системой МТЕ$ будет такой: 


Ба о 8 о ИА а оба 5 Е 


Но, в принципе, создавать новые разделы и диски и выполнять форматирование в режи- 
ме Консоли восстановления (Кесоуегу Сопзо|е) необязательно. Все эти операции в \\п- 
4о\$ 2000/ХР могут быть выполнены в процессе установки операционной системы. 


Работу с консолью восстановления следует завершить командой ЕХИТ. 


> Введите в командной строке: 


с: \итмроме\> Е ХТ] ме 


Компьютер будет перезагружен. Далее следует выполнить установку М/пдо\м$ 2000/ХР. 


Установка \У/т4ом5 2000/ХР 


Если восстановление с помощью Диска аварийного восстановления (Етегоепсу Кератг 
015К) не было успешным, но загружаемый диск С: присутствует в системе, то следующий 
шаг восстановления — переустановка \М/тдо\мз 2000/ХР в ту же папку. Такая установка 
называется обновлением. Если же вы удалили старые разделы винчестера и создали но- 
вые, то новая инсталляция практически не будет отличаться от обновляющей в смысле 
выполняемых операций. 


> Для установки \\Ип4омз 2000/ХР запустите программу \\/пдо\м/з 2000/ХР Зашр с за- 
грузочных установочных дисков и, когда появится диалог Вас приветствует 


программа установки (\/есоте © Зер), нажмите клавишу Ее. Вы увидите сле- 
дующее сообщение: 


Вставьте диск СО-ВОМ 

У\М1паомз 2000/ХР РгоЕе551опа1 

в дисковод СО-ВОМ и нажмите клавишу ЕМТЕВ 
ТизегЕ СПе Ср 1аБе1еа: 
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И1паомз 2000/ХР РхгоЁЕез$1опа1 СР-КОМ 
1160 уойцг СР-КОМ аг1уе 
Ргезз Епеег мреп геаЯу 


Далее следует выполнять указания программы, появляющиеся на экране. 


Если продолжить установку указанным способом не удастся, то 
следует выполнить инсталляцию, запустив файл УПММТ.ЕХЕ с диска 
СО-НОМ И/паои5 2000/ХР Ргое$5$юопа!. Выполнить установку У/таои/$ 
2000/ХР можно также из И/таоиз$ 95 или И/тдом/5$ 98, запустив файл 
ИИММТЗ2.ЕХЕ с диска СО-НОМ И/таоиз 2000/ХР Ргое$5$!опа|. 


Когда программа установки предложит сообщить, требуется ли выполнить обновление 
операционной системы или установить новую копию \\/т4до\м/з 2000/ХР, следует выбрать 
вариант обновления. Такой выбор будет предложен в том случае, если вы выполняете 
повторную установку. В результате операционная система будет установлена в ту же 
папку. 


В большинстве случаев переустановка \\тдо\м/з$ 2000/ХР восстанавливает нормальное 
функционирование системы. 


(рт, „113. Использование программы восстановления 
системы в М/т4ом/5 МЕ/ХР 


В М/Мтаом$ МЕ/ХР появились дополнительные средства для повышения надежности ра- 
боты операционной системы. Одним из них является программа Восстановление систе- 
мы (зузет Кезюге). Программа восстановления автоматически отслеживает и регистри- 
рует изменения системных файлов и реестра и позволяет в случае необходимости отме- 
нить изменения, приведшие к неработоспособности или нестабильной работе, и вернуть 
систему в исходное состояние. Для этого программа восстановления периодически запи- 
сывает так называемые отметки восстановления, которые содержат информацию о сис- 
темных параметрах на дату создания отметки. 


При инсталляции различных приложений программы установки часто вносят изменения 
в реестр и заменяют системные библиотеки или драйверы. Некорректно написанная про- 
грамма установки может поменять системные библиотеки на более старые по версии, 
установить неработоспособные драйверы или некорректно модифицировать системный 
реестр. Все это может повлиять на стабильность работы других приложений и операци- 
онной системы в целом. С помощью программы восстановления можно избавиться от 
нежелательных последствий установки нового программного обеспечения и отменить 
все сделанные изменения, если до установки была создана отметка восстановления. Сле- 
дует иметь в виду, что сама программа восстановления не выполняет функции деинстал- 
лятора, поэтому для удаления некорректно работающей программы необходимо сначала 
воспользоваться средством Установка и удаление программ (Ад4/Кетоуе Ргосгатт$) в 
Панели управления (Сопёго] Рапе]) МЛпаом$. Действия программы восстановления рас- 
пространяются только на системные файлы и не затрагивают документы, электронную 
почту и иные файлы, созданные пользователем. 
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Чтобы посмотреть, как работает функция восстановления системы, попробуем самостоя- 
тельно создать отметку восстановления, а затем восстановить состояние системы, зафик- 
сированное на этой отметке. 


> Нажмите кнопку Пуск (Зап) на Панели задач (ТазКБаг). Откроется главное меню. 


> В \\паом$ МЕ из главного меню выберите команду Программы + Стандартные + 
Служебные + Восстановление системы (Ргоогат$ + Ассез$отез + зумет Тоо|5 + 
учет Кезюге), а в \Итдомз$ ХР — команду Все программы + Стандартные + 
Служебные + Восстановление системы (АП Ргосгап$ + Ассеззотез + Зумет Тоо|5 
Ф Зумет Кезоге). На экране появится рабочее окно программы Восстановление сис- 
темы (Зу$ет Кезтоге) (Рис. 5.18). | 


Е. 
йе 


° Восстановление системы = 


ОЛЬЗОваНО дя 
т 
тельности: _ 
о 
нае состоание: 
сстановления, 63 ^_^ 
эк документы; почта, 


Рис. 5.18. Рабочее окно программы Восстановление системы (5уяет Кез!оге) 


Для работы программы восстановления необходимо не менее 200 МБ свободного диско- 
вого пространства, иначе программа не запустится и выдаст сообщение о недостаточно- 
сти места на жестком диске (Рис. 5.19). В этом случае нужно освободить место, очистив 
Корзину (Кесуе Вт) или удалив. ненужные и временные файлы, и затем снова запус- 
тить программу восстановления. 


Восстановление системы |х 


” 1 Программа восстановления системы не активна, поскольку не 
хватает свободного места на диске. Освободите минимумы 200 МБ 
места на диске вашего компьютера. После освобождения места на 


диске может потребоваться несколько минут для активизации 
програмыы восстановления системы. 


Рис. 5.19. Сообщение о недостаточности места на диске для запуска 
программы восстановления системы 
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Работа с программой организована наподобие мастера, только диалоги представлены в 
виде \!еБ-страниц. 


> Для М/тдом$ МЕ в группе элементов управления Чтобы начать, выберите задачу, 
которую необходимо выполнить (То Бес, з@ес! Ше {а$К ШаЁ уоц \апЕ ю ре огт) 
установите переключатель Создать отметку восстановления (Сгеа{е а гезюге роп®, 
а для \\/тдом$ ХР — переключатель Создать точку восстановления (Стеже а гезюге 
роте. 


> Нажмите кнопку Далее (Мех0. На экране появится следующая страница программы 
Восстановление системы (Зузет Кезюге) с заголовком Создание контрольной 
точки восстановления (Сгеа(е а гезоге ро (Рис. 5.20). 


о и 
о 


_ Создание контрольной точки восстановления 


саНинУНли. перед. установкой програми Контрольные тои о _ 
) СозАать. собственные 
. отличных от —_ ной, — 


‚отаку ие врея — дата автоматическ я добавлены к этой И контрольной токе 


_ Изменение этой точки восстановления после её е создания 
— _ Убедитесь, та им ‚ _ —. 


Рис. 5.20. Страница Создание контрольной точки восстановления 
(Стеше а геяюге рот!) программы Восстановление системы (5уяет Кезоге) 


> В поле ввода Описание контрольной точки восстановления (Кезюге ротЕ 4езсир- 
цоп) введите произвольное название, например, Отметка. 0. 


> В\/\паом$ МЕ нажмите кнопку Далее (Мех, а в \\/тдомз ХР — кнопку Создать (Сте- 
‚е). На экране появится следующая страница программы с подтверждением создания 
отметки. 


> В \\паом5 МЕ нажмите кнопку Начало (Ноте), а в \\Итдомз ХР — кнопку Домой 
(Ноте), чтобы вернуться к начальной странице программы Восстановление системы 
(бумет Кезюге). 


Чтобы увидеть, каким образом работает механизм восстановления, установим в системе 
дополнительный драйвер, например, для принтера (наличие принтера при этом не обяза- 
тельно). Будем считать, что это и есть некорректно работающий системный драйвер. 


> 


Восстановление операционной системы \М/Итадо\/$ после краха 343 


Не закрывая окна программы Восстановление системы (Зужет Кезюге), нажмите 
кнопку Пуск (5$(аг() на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося главного меню в 
М/паомз МЕ выберите команду Настройка + Принтеры (Зе п2$ + Ргицегз), а в \Ит- 
40\$ ХР — команду Принтеры и факсы (Рищег$ апа Еахез). В МЛпдом$ МЕ на экране 
появится окно Принтеры (Ргшег$), а в \/тдомз$ ХР — окно Принтеры и факсы (Риш 
ег5 апа Кахе$). 


В ММтдом$ МЕ дважды щелкните мышью на значке — Установка принтера (Аад 
Ргицег) в окне Принтеры (Рипег$), а в \Итадомз$ ХР щелкните мышью на строке 
Установка принтера (АЗ а римег) в левой части окна Принтеры и факсы (Ргииег$ 
апа Еахез). На экране появится первый диалог Мастер установки принтера (Ааа 
Ргицег У\/12ага). 


Нажмите кнопку Далее (Мех:). Вы увидите второй диалог мастера, предлагающий 
указать, как принтер подключен к компьютеру - напрямую или через сеть. Если ком- 
пьютер не подключен к сети, то данный диалог может не появиться. 


Установите переключатель в позицию Локальный принтер (Г.оса! рищег). 


Нажмите кнопку Далее (Мех. В \Мпдомз ХР на экране появится диалог Мастер 
установки принтера (АЗа Риииег У/12аг4) с предложением указать порт, к которому 
подключен принтер. Оставьте предложенный вариант. 


Нажмите кнопку Далее (Мех0. На экране появится следующий диалог мастера уста- 
новки, в котором требуется указать модель принтера. 


В левом поле списка Изготовитель (Мапуасшгег) можно выбрать произвольное 
название изготовителя, например, Сепенс. В правом поле списка Принтеры (Ритегз) 
также укажите произвольное название, например, депейс 1ВМ СгарШс$ Эрт. 


Нажмите кнопку Далее (Мех. В \Мтдомз МЕ на экране появится диалог Мастер 
установки принтера (АЗа Римег У!12аг4) с предложением указать порт, к которому 
подключен принтер. Оставьте предложенный вариант. 


Нажмите кнопку Далее (Мех'). В следующем диалоге мастера укажите, что принтер 
не будет использоваться по умолчанию. | 


Нажмите кнопку Далее (Мех. 
В следующем диалоге мастера установки откажитесь от печати пробной страницы. 


В М/тдом$ МЕ нажмите кнопку Готово (Ешт!$Н), а в \МИтдо\мз ХР -— кнопку Далее 
(Мех0. В М/тдо\мз$ ХР на экране появится заключительный диалог мастера установки 
с параметрами принтера. | 


В \ММптдомз ХР нажмите кнопку Готово (ЕРи15В). Система установит необходимый 
драйвер, и вы вернетесь к окну Принтеры и факсы (Рищег$ апа Еахе$), в котором 
появится новый значок для установленного принтера (Рис. 5.21). 


Чтобы вернуться к окну программы Восстановление системы (Зузет Кезюге), щелк- 
ните по кнопке с ее названием на Панели задач (ТазКБаг). 
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Принтеры и факсы 


Рис. 5.21. Окно Принтеры и факсы (Ришег$ апа Еахез) 


Теперь используем сделанную ранее отметку для восстановления состояния системы. 


> В группе элементов управления Чтобы начать, выберите задачу, которую 
необходимо выполнить (То Бест, 5е]ес( Ше (а5К Фа уоц \апЕ ю ре{огт) установите 
переключатель Восстановление более раннего состояния компьютера (Кезюге ту 
сотршег © ап еагйег ите) и нажмите кнопку Далее (М№ех0. На экране появится сле- 
дующая страница программы Восстановление системы (Зузет Кезюге) с заголовком 
Выбор контрольной точки восстановления (Сгеа{е а гезоге рот (Рис. 5.22). 


ой точки восст п 
Контрольные точки Аля у веброной даты содержатся 8 списке. __ " 


_ Возможные типы контрольных точек восстановления: системные опирораные т точки, созданные г 


ь — 1 в берите в колен тре день, выдеженньй 7 
зы Е. 


брь. 2002 г. _ 


Рис. 5.22. Страница Выбор контрольной точки восстановления 
(Стеае а геяюге рот!) 


В левой части страницы изображен календарь, на котором жирным шрифтом отмечены 
даты создания отметок восстановления. На календаре могут быть выделены несколько 
чисел. Это значит, что в эти дни были сделаны системные отметки. Системные отметки 
создаются автоматически при установке некоторых новых программных продуктов и 
обновлений операционной системы, а также периодически через определенные интерва- 
лы работы системы. 


Восстановление операционной системы \/Мт4о\м/$ после краха 345 


Информация о состоянии системы и сделанных изменениях сохраняется в сжатом виде в 
системной папке _Ве$оге. Под хранение указанной информации резервируется опреде- 
ленный размер дискового пространства, который составляет 10-12% от общего размера 
раздела, но не может быть менее 200 МВ. После исчерпания отведенного места под хра- 
нение данных о состоянии системы самые старые по времени отметки восстановления 
удаляются, освобождая место для сохранения новых. 


> Установите в календаре текущее число. В правой части страницы будет отображен 
список отметок, сделанных на выбранную дату. 


> Выделите в списке справа от календаря сделанную ранее отметку с названием 
Отметка 0 и нажмите кнопку Далее (Мех. На экране появится следующая страница 
программы с заголовком Подтверждение выбора контрольной точки. 
восстановления (Сопйгт Везюге Ро б@есноп) (Рис. 5.23), а в \\Ипаомз МЕ еще и 
диалог с сообщением о необходимости завершить работу всех программ, запущенных 
В данный момент. 


те 
а 


`’ Подтверждение выбора контрольной точки восстановления “^^ 


атронет ваших текущих данных, т 


ПолНаНо ЗЕТОКаТ 
о 


Рис. 5.23. Страница Подтверждение выбора 
контрольной точки восстановления (Сопйтт Кезоге Рот! 5@еспоп) 
программы Восстановление системы (5уяет Кез1оге) 


> В \М/тдомз МЕ нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог с сообщением. 


> Нажмите кнопку Далее (Мех). На следующей странице программы будет отобра- 
жаться ход процесса восстановления данных, а затем произойдет перезагрузка ком- 
пьютера. 


После загрузки операционной системы на экране отобразится завершающая страница 
программы Восстановление системы (Зу$ет Кезюге) с сообщением об окончании про- 
цесса восстановления (Рис. 5.24). 
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Состояние компьнотера было но восстановлено 
_  Зноября 20027. о 
‚Отмена ооо 


Если это восстановление не устраняет проблену, можно: т 
о ® Выберите другую к ую точку восстановления 
_ № Отменить это восстановление — —. __ 


Рис. 5.24. Страница Восстановление завершено (Кезогайоп Сотр[ее) 
программы Восстановление системы (5уяет Кез1оге) 


> Нажмите кнопку ОК, чтобы выйти из программы Восстановление системы (Зузет 
Кезюге). 


Проверим теперь, что стало с установленным нами драйвером для принтера. 


> Не закрывая окна программы Восстановление системы (Зузет Кезюге), нажмите 
кнопку Пуск (5{аг() на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося главного меню в 
М/Ипдом/$ МЕ выберите команду Настройка + Принтеры (Зе! т2$ + Ргимегз), а в \\т- 
4о\$ ХР — команду Принтеры и факсы (Ритег$ апа Рахез). В \\ММпдо\м/$ МЕ на экране 
появится окно Принтеры (Ргицегз), а в \Мтдомз$ ХР — окно Принтеры и факсы (Рите 
ег5 ап Кахез$) (Рис. 5.25). 


Рис. 5.25. Окно Принтеры и факсы (Риытег; апа Еахез) 


Как видите, состояние системы возвращено к моменту создания отметки восстановления, 
и поэтому установленный нами позднее этого срока драйвер принтера отсутствует. 
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При необходимости последняя операция восстановления может быть отменена и система 
опять попадет в состояние, предшествующее восстановлению. Посмотрим, как выполня- 
ется операция отмены восстановления. 


> В \Ипаом$ МЕ из главного меню выберите команду Программы + Стандартные + 
Служебные + Восстановление системы (Ргоогатз$ + Ассеззопез + зумет 'Тоо|5 + 
сует Кезюге), а в \\/тдомз ХР - команду Все программы + Стандартные + 
Служебные + Восстановление системы (АП Ргосэгатз + Ассеззотез + зумет Тоо1|5 
Ф Зумет Кезюге). На экране появится рабочее окно программы Восстановление сис- 
темы (Зужет Кезюоге) (Рис. 5.26). 


> 
я т. - . _ а 
Е пы 


_ Восстановление системы 


ользовано для. т о __ 
я носы °_ Чтобы начать, выберите задачу, которун 
ее ‚_ необходимо выполнить: — 
ановления, 63 о 
нентьь почта, | 


новление более раннего состояния  — 
ое о `_ 


Выберите нужное действие и нажмите Далее”, —- 


Рис. 5.26. Окно программы Восстановление системы (5узет Кезоге) 


> В группе элементов управления Чтобы начать, выберите задачу, которую 
необходимо выполнить (То Бест, зеесЕ Ше {азК Па уоц \мапЕ ‘о. рег огт) установите 
переключатель Отменить последнее восстановление (по ту 1а5{ гезюгайоп) и 
нажмите кнопку Далее (Мех). На экране появится страница с заголовком 
Подтверждение отмены восстановления (Сопйгт Везогайоп Чпдо) и диалог с со- 
общением о необходимости завершить работу всех программ. 


> Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог, а затем кнопку Далее (Мех(). На сле- 
дующей странице программы будет отображаться ход процесса отмены восстановле- 
ния. После этого произойдет перезагрузка компьютера. 


После загрузки операционной системы на экране отобразится завершающая страница 
программы Восстановление системы (Зумет Кезоге) с заголовком Отмена 
восстановления завершена (Опдо Сотр!ее) (Рис. 5.27). 


> Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть программу Восстановление системы (Зу$мет 
Кезоге). 
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‚Следующее восстановле 
° _  Энаября 200 
° Операция во 


_  Еелизто восстановлени 


Рис. 5.27. Страница Отмена восстановления завершена (Ипао Сотр/ее) 
программы Восстановление системы (5узет Кезоге) 


> Нажмите кнопку Пуск (Зап) на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося главного 
меню в \М/тдом/з МЕ выберите команду Настройка + Принтеры (Зе пез + Римег$), а 
в \\/паом/5 ХР — команду Принтеры и факсы (Римег$ апа Кахез). В ММтаомз МЕ на 
экране появится окно Принтеры (Ритег$), а в УИпдомз ХР — окно Принтеры и 
факсы (Рищег$ апа Кахе$). 


Установленный нами принтер можно опять заметить в открытом окне. Таким образом, 
мы отменили операцию восстановления и снова вернулись в более позднее по времени 
состояние. | 


Теперь драйвер принтера, который мы использовали для изучения работы механизма 
восстановления, больше не нужен, и его можно удалить стандартным способом. 


> Щелкните правой кнопкой мыши на значке принтера, который вы установили в этом 
опыте. В появившемся контекстном меню выберите команду Удалить (рее). На 
экране появится диалог, в котором необходимо подтвердить удаление. Принтер будет 
удален. 


> Закройте окно с принтерами, нажав кнопку [Х] в правом верхнем углу окна. 


Может случиться так, что операция восстановления системы завершилась неудачно и 
вызвала невозможность загрузки операционной системы. В этом случае разработчиками 
МИпаоми$ МЕ/ХР предусмотрена возможность отмены восстановления при помощи загру- 
зочной дискеты. Если восстановление системы было последней выполненной операцией, 
то при загрузке с загрузочной дискеты на экране появится сообщение следующего вида: 


Программа восстановления системы обнаружила, что восстановление было 
последней выполненной операцией. Рекомендуется отменить все изменения, 
сделанные программой восстановления системы, и перезапустить компьютер 
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перед тем, как продолжить работу. Если вы выберете вариант не отменять 
данные изменения, эта возможность позже будет недоступна. 

Сбузбсем Кезбоге ЧесесЕз ЕПаЕ а гезкоге маз ЕПе 1азЕ орегае1оп 
сопр1ебсеа. ТЕ 1$ хгесопмщепаеЯ уоц пом геуехге ЕБе срапдез во уоцхг зузвем 
паае Бу бузбем ВКезеоге апа гезбаг®е реЁБоге уоц ргосееа. ТЕ уой сПпоозе 
поЕ со геуегЕ Безе свапдаез, ©1015 орЕ1оп м111 по 1опаехг Бе ауа11аЪ1е. 


1. 
1. 
2. 


2. 


Отменить изменения, сделанные программой восстановления системы. 
ВеуегЕ ЕБе Кезбоге свапаез ша@е Ко му зузеем. 

Не отменять изменения, сделанные программой восстановления 
системы. 

Ро поЕ геуегЕ ЕВе КВезбоге спапдез ша@ае со шу зузеем. 


Выберите вариант 
Ерсех а сро1се: 


Рекомендуется выбрать первый вариант и отменить операцию восстановления, после 
этого компьютер будет перезагружен. Если выбрать второй вариант, то программа за- 
грузки попытается завершить неудачную операцию восстановления, после чего ее отме- 
на с помощью загрузочного диска будет невозможна. 


Возможность восстановления системы в \\тдо\мз МЕ/ХР можно отключить, чтобы сэко- 
номить место на диске, хотя делать это не рекомендуется. Если необходимо отключить 
механизм восстановления системы, сделайте следующее: 


> 


Нажмите кнопку Пуск (З(аг на Панели задач (ТазКБаг) и из появившегося главного 
меню в \М/т4омз МЕ выберите команду Настройка + Панель управления (Зе{по$ + 
Сопго! Рапе]), а в М/тдо\м/$ ХР — команду Панель управления (Сопио! Рапе]). На эк-_ 
ране появится окно Панель управления (Сопио! Рапе]). 


В М/тадомз МЕ дважды щелкните на значке Система (Зуз{ет), а в МЛпдом/з ХР — щелк- 
ните мышью на ссылке Производительность и обслуживание (РегГогтапсе ап 
Манцепапсе) и в появившейся странице щелкните мышью на значке Система 
(Зузет). На экране возникнет диалог Свойства: система (Зуз{ет ргорегиез). 


В \М/тдомз$ МЕ щелкните на ярлыке вкладки Быстродействие (Ре{огтапсе), нажмите 
кнопку Файловая система (ЕЦе Збумет), и в открывшемся диалоге Свойства: 
Файловая система (Ее зузет ргорегие$) выберите вкладку Устранение неполадок 
(Ттоиезвоонпе) (Рис. 5.28). В \Мтдомз ХР выберите вкладку Восстановление 
системы (Зузет Кезоге) (Рис. 5.29). 


В \МИтаомз$ МЕ установите флажок Восстановление системы (П1за Ме Зужет 
Кезюоге), а в \\Мпдомз ХР — флажок Отключить восстановление системы на всех 
дисках (Тигл ой Зужет Кезюге оп а апуез). 


Нажмите кнопку ОК, а затем в \\/пдо\м/з МЕ - кнопку Закрыть (С1озе). После переза- 
грузки системы механизм восстановления будет отключен. 


В этом опыте мы опробовали механизм восстановления, который помогает вернуть ра- 
ботоспособность М/т4омз МЕ/ХР после некорректной модификации системных настроек, 
файлов и драйверов. 
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Свойства: Файловая система 


| Жесткие диски Гибкие диски Компакт-диски 


Съемный диск Устранение неполадок 


Эти параметры рекомендуется изменять только опытным 
пользователям и системным администраторам. 


О. сохранения длинных имен для старых программ 

[-] обработчика прерываний жесткого диска для защищенного режима 
Г] синхронной записи содержимого буфера на диск 

[] 32-разрядных драйверов дисков для защищенного режима 

Г] кэширования записи для всех дисков 


[-] восстановления системы 


т 


Рис. 5.28. Вкладка Устранение неполадок (Тгоие5йоойпз) 
диалога Свойства: Файловая система (ЕЦе 5ует ргорегиез$) 


к фиг рации: системы и позволяет от менить нежелательные 
изменения. о 


С "прое пранства. Е нужный диск и нажмите тн 
. о о 


_ Наблюдение 


Рис. 5.29. Вкладка Восстановление системы (5уяет Кезоге) 
диалога Свойства системы (5уяет ргорегйе5) 
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Если вы собираетесь установить новый программный продукт или 
драйвер и не уверены в надежности его работы и совместимости с 
И/паом5 МЕ/ХР, следует всегда перед установкой создать отметку 
восстановления с помощью программы Восстановление системы 
(учет Незюге). В этом случае, при обнаружении сбоев в системе и 
невозможности удаления новой программы стандартными средствами, 
вы сможете вернуться к рабочему состоянию с помощью механизма 
восстановления системы. 


Полвелем итоги 


Крах системы, под которым понимается невозможность загрузить компьютер с жесткого дис- 
ка, может быть вызван различными причинами: действием вируса, неисправностью винчесте- 
_ ра, некорректной работой программ, в результате которой повреждены файлы операционной 
системы, конфликтом программного обеспечения, случайным удалением системных файлов, 
ошибочным форматированием винчестера, резким колебанием напряжения в сети и др. 


Эффективным средством восстановления системы в таких ситуациях является использование 
загрузочного диска, который в \\/т4о\м$ 98/МЕ следует создать, когда компьютер еще работа- 
° ет, обратившись к вкладке Загрузочный диск (Заир П!5К) диалога Свойства: Установка и 
удаление программ (АЗа/Кетоуе Ргостапл$ Ргорегиез) Панели управления (Сопио] Рапе]). 


После создания загрузочной дискеты в \/тдо\м/$ 98/МЕ следует загрузить с нее компью- 
тер и проверить наличие доступа к приводу СО-КОМ, чтобы при необходимости иметь 
возможность установить \\/т4о\м/$ с компакт-диска. 


Если имеющиеся на дискете, созданной в \\Лп4о\мз 98/МЕ, драйверы устройств чтения 
компакт-дисков не поддерживают ваш дисковод СО-КОМ и к нему нет доступа после 
загрузки с системной дискеты, то следует скопировать необходимый драйвер на загру- 
зочный диск и добавить в файл СОМР!С.$У$ команду подключения драйвера. 


В М/паомз$ 2000/ХР для загрузки компьютера и восстановления в аварийных ситуаци- 
ях, атакже для установки операционной системы используется программа 
М/Ипаом/з 2000/ХР Ртоеззюпа! З@аир, файлы которой размещаются на четырех — для 
МИпаомз 2000 и шести — для \/Ит4о\мз ХР загрузочных установочных дисках. Такие 
диски следует создать с помощью программы МАКЕВТЗ2.ЕХЕ или МАКЕВООТ.ЕХЕ, 
находящейся в папке ВООТЬО!$К на диске СО-КОМ \М/тадомз 2000/ХР Рг4еззюопа|. 


В случае сбоев в работе \\МИпдомз 2000 восстановление будет успешным, если предвари- 
тельно, пока система работает, создать Диск аварийного восстановления (Етегоепсу 
Вера О1$К). Такая операция выполняется программой Васкир (Архивация данных). 


Основными причинами невозможности загрузки с жесткого диска могут быть: потеря 
информации СМОЗ$-памяти, повреждение таблицы разделов или загрузочной записи, 
отсутствие на диске системных файлов, повреждение файлов М/тао\мз. Причина сбоя 
может быть диагностирована по сообщению, появившемуся после неудачной загрузки с 
учетом доступности жесткого диска С:. 


При потере данных СМОЗ$-памяти следует восстановить информацию, содержащуюся в 
указанной памяти, с помощью диалога ЗТАМОАВО СМО$ ЗЕТУР (Установка стандарт- 
ных параметров СМО5), воспользовавшись документацией ваших дисков или парамет- 
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рами, записанными ранее, когда компьютер загружался с винчестера, или же автодетек- 
тированием дисков. Доступ к указанному диалогу осуществляется из главного меню 
СМО$ ЗЕТУР УТИТУ (Программа установки СМО5). 


Если повреждена таблица разделов или загрузочная запись, то следует обратиться в ре- 
монтную службу для восстановления информации на диске, или же, если восстановление 
данных не требуется, для восстановления работоспособности винчестера надо удалить 
существующие и создать новые разделы диска с помощью программы ЕО!$К в М/пдо\$ 
98/МЕ или команды ОИЗКРАНТ в М/тдом$ 2000/ХР, после чего отформатировать разделы 
командой ГОНМАТ и установить операционную систему \\Ипдо\м$. 


При случайном удалении или повреждении на жестком диске системных файлов сделать 
винчестер загружаемым в \\/пдо\мз 98/МЕ можно, скопировав на него системные файлы с 
загрузочной дискеты командой З\$ С:. 


Если компьютер загружается только в режиме 0О$ или зависает при загрузке М/Лтао\$, 
то для решения проблемы обычно бывает достаточно переустановить операционную 
систему в ту же папку. 


В том случае, когда переустановка \\/п4о\з 98/МЕ не дала положительного результата и 
нормальная работа компьютера не восстановилась, следует удалить папки с \\Ип9о\м$ и 
прикладными программами, а также папку ВЕСУСЬЕВ и все файлы корневого каталога и 
установить операционную систему заново. 


Для восстановления работоспособности системы в М/пао\мз 2000 следует загрузить ком- 
пьютер с загрузочных установочных дисков и в диалоге Вас приветствует программа 


установки (\!е]соте ю эЗешр) выбрать режим восстановления, нажав клавишу . В ‚ а за- 
тем в следующем диалоге Укажите тип требуемой операции исправления \\Мптдо\м$ 


2000 (\/1п4о\з 2000 Вера! ОрНоп$) также нажатием клавиши В] выбрать восстановле- 


ние с Диска аварийного восстановления (Етегоепсу Кераи Р1$К). После выбора вари- 
антов восстановления следует вставить в дисковод Диск аварийного восстановления 
(Етегоепсу Кераи О1$К) и выполнять указания программы. 


Если восстановление \/Итдомз 2000 с помошью Диска аварийного восстановления 
(Етегоепсу Вераг О15К) было безуспешным, а также при работе с М/тадомз ХР, можно 
воспользоваться Консолью восстановления (Весоуегу Сопзо|е) при загрузке компью- 
тера с загрузочных дисков. 


Новая установка \/тао\м$ 2000/ХР или обновление предыдущей будут выполнены, если в 
диалоге Вас приветствует программа установки (\!е]соте ю $ешр) программы \\т- 
90\5 2000/ХР Ртоеззюпа! З@ир выбрать соответствующий вариант, нажав клавишу 


‚ Установить \\Ит4ом/з 2000/ХР можно также с помощью программы \/\/ИММТ.ЕХЕ в 


режиме М$-0О$ или //ИММТЗ2.ЕХЕ из МИпаом/з. 95/98. Указанные программы находятся 
на диске СО-КОМ \М/паомз 2000/ХР Ргоез$!опа|. 


В М/падом5 МЕ/ХР имеются специальные средства для восстановления состояния систе- 
мы на момент, предшествующий обновлению системных настроек, библиотек и драйве- 
ров. С помощью программы Восстановление системы (Зузет Кезюге) можно создать 
отметку восстановления, и в случае нестабильной работы после установки новой про- 
граммы вернуться к сделанной отметке, восстановив работоспособность системы. 


ГЛАВА 6. 
Стандартные программы М/т4ом$ 


\\паом/$ включает множество небольших по размеру и возможностям прикладных про- 
грамм, объединенных в группу Стандартные (Ассез$оте$), которая представляет собой 
команду главного меню, содержащую другие группы и команды запуска программ. Про- 
граммы, входящие в названную группу, предоставляют простые функции, необходимые 
для повседневной работы. 


Так, программы Блокнот (М№оерад) и У/огаРаа [ВОРДПЭД] предназначены для создания 
и редактирования несложных документов. Калькулятор (Са1сшаюг) позволяет выполнять 
различные вычисления. С помощью программы Раш вы можете рисовать картинки. 
Программа |птадтд [ИМЭДЖИН] позволяет просматривать, вставлять заметки и обраба- 
тывать графические документы, в том числе факсы и отсканированные изображения. Для 
записи, воспроизведения и редактирования звуковых файлов используется программа 
Звукозапись (Зоипа Кесогаег). Проигрывание музыкальных компакт-дисков в М/ИпЧо\м/$ 
осуществляется программой Лазерный проигрыватель (СО Р1ауег). 


Хотя указанные программы крайне просты, они обладают возможностями, достаточ- 
ными для многих случаев. Более того, весьма полезно начинать знакомство с серьез- 
ными пакетами именно с соответствующих программ группы Стандартные (Ассе$$о- 
г1е5). Так, например, поработав некоторое время с текстовым редактором \М/огаРаа, в 
дальнейшем можно легко перейти к использованию такого профессионального пакета 
обработки текстов, как Мсгозой \\/ога, а освоив графический редактор Раф, легче бу- 
дет приступить к изучению программ профессиональной обработки изображений, на- 
пример, Адобе Рпоюзпор. 


С программами Блокнот (Моера4) и Калькулятор (Сасшаюг) вы уже познакомились в 
опытах предыдущих глав. Теперь рассмотрим другие полезные приложения из группы 
Стандартные (Ассеззопе$з). 


В дальнейшем под операционной системой \М/Ипдомз мы будем иметь в виду версии 98, 
МЕ, 2000 и ХР. 


(тали, „Л. Программа УМог4Рач 


Уже знакомый вам текстовый редактор Блокнот (М№оера4) служит преимущественно для 
того, чтобы быстро ввести или просмотреть небольшую по объему чисто текстовую ин- 
формацию. Размер файла, который может обрабатываться данной программой, составляет 
несколько десятков килобайт. Поэтому редактор Блокнот (Моераа) очень прост, в нем от- 
сутствуют возможности оформления текста шрифтами, стилями и т.п., а также возможно- 
сти вставки рисунков. Файлы, создаваемые программой Блокнот (Моераа), содержат толь- 
ко чистый текст, в то время как более сложные редакторы «разбавляют» текст кодами 
управляющих символов, несущих информацию о параметрах форматирования: шрифтах, 
отступах, рисунках и т.д. В связи с этим программа Блокнот (Моераа) может использовать- 
ся для редактирования чисто текстовых файлов, например, геадте 44. 


В отличие от программы Блокнот (Моера4), текстовый редактор \\огаРа4 имеет более 
широкие возможности оформления текста. \М/огаРа4Ч позволяет оформлять текст различ- 
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ными шрифтами и цветом, устанавливать выравнивание абзацев и произвольные абзац- 
ные отступы, включать рисунки, выполнять поиск и замену и др. 


Запустим \\/огаРаа и познакомимся с основными возможностями редактирования. 


> Нажмите кнопку Пуск (З{аг() на Панели задач (ТазКЪаг). На экране появится главное 
меню \М/ том. 


> В М/паомз ХР выберите команду меню Все программы + Стандартные + \/огаРад 
(АП Ргоэгатз$ + Ассеззопез + У/огаРад), а в \\Ипдом/з 98/2000/МЕ — команду меню 
Программы + Стандартные + М/огаРа@ (Ргоогатз + Ассеззотез$ + УМогаРаа). На эк- 
ране появится рабочее окно текстового редактора \\огаРаа (Рис. 6.1). 


Рис. 6.1. Рабочее окно текстового редактора И/огаРаа 


Как и у всех программ, работающих под управлением операционной системы \\/тдо\, 
первая строка рабочего окна \М/огаРа4 — строка заголовка. В ней указываются название 
программы и имя созданного при запуске программы файла, предлагаемое по умолча- 
нию, — Документ (Доситеп. Под заголовком находится полоса меню, ‚открывающая 
доступ к командам, управляющим работой программы и редактированием текста. Ниже 
полосы меню расположены одна под другой Панель инструментов (Тоо!Баг) и Панель 
форматирования (РогтаЕ Ваг), содержащие кнопки быстрого доступа к наиболее часто 
применяющимся командам меню. Использование кнопок панелей инструментов позво- 
ляет выбрать команду быстрее, чем из меню. 


> Если у вас отсутствует Панель инструментов (ТооТБаг), выберите команду меню Вид 
Ф Панель инструментов (У1пе\ + Тоо!аг). Выполнение данной команды, когда па- 
нель видна, скроет ее. 


> Если в рабочем окне программы не видна Панель форматирования (Еогта{ Ваг), 
выберите команду меню Вид + Панель форматирования (У1е\/ х Еогта( Ваг). 


Под Панелью форматирования (Еогта( Ваг) находится Линейка (Кщег) с сантиметро- 
вой шкалой, служащая для установки абзацных отступов. 
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> Если Линейка (Кшег) в рабочем окне программы \М/огаРаа отсутствует, выберите ко- 
манду меню Вид + Линейка (У1те\м + Кшег). 


У нижнего края рабочего окна расположена Строка состояния (5{ащ$ Ваг), в которой в 
процессе работы отображается информация о текущем состоянии программы, выделен- 
ной команде меню и др. 


> Если у вас отсутствует Строка состояния (‘аш Ваг), выберите команду меню Вид + 
Строка состояния (Уте\у/ х Заз Ваг). 


Остальное пространство рабочего окна программы \\/огаРад занимает рабочая область, в 
левом верхнем углу которой находится мерцающий текстовый курсор в виде тонкой вер- 


тикальной линии | указывающий, В каком месте будут вставляться символы, набираемые 
на клавиатуре. 


Сразу после запуска программы можно начать ввод текста или открыть ранее созданный 
документ для редактирования. 


Создадим небольшой текст, чтобы практически познакомиться с возможностями ре- 
дактора. 


> Введите с клавиатуры следующий текст. 


Как любая современная программа обработки текстов, МохаРаа вы- 
полняет автоматическую верстку строк. Это означает, что как 
только слово выступит за правый край, оно будет автоматически 


— 


. | 
перенесено в начало новой строки. Ее 


В качестве эффективного соедства оформления текста используется 
форматирование символов. Например, чтобы привлечь внимание к 
заголовку или какому-либо слову, его набирают полужирным шриф- 
том. Отдельные фрагменты текста могут быть подчеркнуты или вы- 
делены курсивом. 


Обратите внимание: чтобы начать второй абзац, следует нажать клавишу [Е"'] в конце 
первого абзаца. Текст в окне программы будет выглядеть примерно как на Рис. 6.2. 


ы полняет звтоватическую_ | 
и оно а 


_ автоматически. перенесено. начало Новой. строки, 

‚ В качестве эффективного с эдства оформления текста. используется формитироавние 

| символов. Например, чтобы привлечь внимание к заголовку или какому-либо слову, его. — 

| набирают ПОЛНЫЙ и ее 16 ее текста ое быть све или. _ 
— вле и. _ о | о 


Рис. 6.2. Текст в окне программы И/огаРаа 
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Прежде чем можно будет выполнить какие-либо операции с текстом или фрагментом 
текста, например, изменить вид или размер шрифта, следует выделить нужный фрагмент. 
Приемы выделения вы уже использовали при знакомстве с программой Блокнот 
(Моераа) в опыте о буфере обмена первой главы. Напомним, что для выделения произ- 
вольного текстового фрагмента следует установить указатель мыши в начале фрагмента, 
нажать и, удерживая левую кнопку мыши, переместить указатель мыши к концу фраг- 
мента, после чего отпустить левую кнопку мыши. Для выделения одного слова следует 
дважды щелкнуть мышью на слове. 


Рассмотрим еще несколько приемов выделения текста. У левого края рабочей области 
окна программы \№!огаРаЯ находится узкая зона, не заполненная текстом. Это — поле 
выделения. При помещении указателя мыши в данное поле указатель мыши принимает 


форму стрелки, направленной вправо вверх Я, тогда как.в других местах рабочей облас- 
ти указатель мыши имеет форму [. 


> Установите указатель мыши в поле выделения у левого края первой строки так, что- 


бы указатель мыши принял форму стрелки 5. 


> Щелкните мышью в этом месте. Первая строка текста будет выделена. 


Если теперь, нажав и удерживая левую кнопку мыши, переместить указатель мыши по 
полю выделения, то будет выделена группа строк. 


> Щелкните мышью в любом другом месте рабочей области. Выделение строки будет 
СНЯТО. 


> Дважды щелкните мышью в поле выделения. Будет выделен абзац, слева от которого 
находится указатель мыши. 


> Отмените выделение абзаца, щелкнув мышью в любом месте рабочей области. 


> Нажмите и удерживайте клавишу [си]. 


== 
> Не отпуская клавишу [с |. щелкните мышью в поле выделения. Весь текст будет 
выделен. 


> Отпустите клавишу [сш]. 


Таким образом, для выделения строки текста следует щелкнуть 
мышью в поле выделения слева от нужной строки, а если переместить 
мышь вниз или вверх при нажатой левой кнопке мыши, то будет 
выделено несколько строк. 


Выделение абзаца осуществляется двойным щелчком мыши в поле 
выделения слева от абзаца. 


Для выделения всего текста достаточно щелкнуть мышью в поле 


выделения при нажатой клавише | С\ . 
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В любом выделенном фрагменте может быть изменен вид шрифта, его размер, начерта- 
ние и цвет. 


У левого края Панели форматирования (Рогта{ Ваг) находится открывающийся список, 
в поле которого указано название шрифта, использованного для набранного текста, 
например, Апа!|. 


> Установите указатель мыши на открывающемся списке с названием шрифта на 
Панели форматирования (Гогта{ Ваг). Под указателем мыши появится всплываю- 
щая подсказка Шрифт (Еоп0, характеризующая назначение данного элемента управ- 
ления. Такая подсказка появляется для всех элементов управления. 


> Не отменяя выделения текста и выбирая в открывающемся списке Шрифт (Еоп!) на 
Панели форматирования (Еогта( Ваг) различные шрифты, просмотрите, как будет 
выглядеть созданный текст. 


Если при выборе какого-либо шрифта текст превращается в набор 
непонятных символов, то данный шрифт не содержит символов 
кириллицы и его не следует использовать для оформления русских 
текстов. 


> Выберите наиболее красивый, с вашей точки зрения, шрифт. 


Справа от открывающегося списка Шрифт (Роп0 на Панели форматирования (РГогта( 
Ваг) находится открывающийся список Размер шрифта (РопЕ 512е). Всплывающая под- 
сказка с названием появится, если установить указатель мыши на данном элементе 
управления. | 


По умолчанию для текста установлен размер 10 пунктов. Указанное значение 
отображается в поле открывающегося списка Размер шрифта (ЕопЕ $12е). Увеличим 
размер шрифта текста. 


»> Не отменяя выделения текста, выберите в открывающемся списке Размер шрифта 
(Ропё $512е) на Панели форматирования (Рогта{ Ваг) значение 12. Размер шрифта 
текста увеличится. 


Чтобы привлечь внимание читателя к определенному слову или словосочетанию, обычно 
используется полужирное, курсивное или подчеркнутое начертание шрифта. Применим к 
слову ММогаРаа полужирное и курсивное начертание. 


> Дважды щелкните мышью на слове \ММогарРач в первой строке текста, чтобы выделить 
указанное слово. 


> Нажмите кнопку [ж. (в) на Панели форматирования (Когта{ Ваг). Начертание 
выделенного слова станет полужирным. 


> Не отменяя выделения слова, нажмите кнопку (7) на Панели 
форматирования (Рогтаг Ваг). Начертание выделенного слова станет полужирным 


курсивным. 
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Если вы предполагаете напечатать документ на цвет- Е Черный 
ном принтере, то можете оформить различные фраг- ВЕВИ Малиновый 
менты или весь текст цветом. Изменим цвет выделен- 
ного слова. 


Темно-зеленый 
_ Оливковый 


| | Темно-синий 


> Не отменяя выделения слова ММогаРаа, нажмите кноп- 


ку на Панели форматирования (Еогта! Ваг). На 
экране появится палитра для изменения цвета шрифта 


(Рис. 6.3). 
г Зеленый 


> Выберите в палитре желаемый цвет. [_] Желтый 


> Щелкните мышью в любом месте рабочей области, - 
’ чтобы снять выделение фрагмента. Вы увидите, что [Голубой 


Б к 
цвет шрифта слова М/огаРа4 изменился. [Белый 
ПИШИ ^етс 


Рис. 6.3. Палитра цветов 


> Теперь подчеркнем словосочетание форматирование 
символов во втором абзаце текста. 


> Выделите словосочетание форматирование символов, перетаскивая указатель мы- 
ши по указанному текстовому фрагменту. 


> Нажмите кнопку (р на Панели форматирования (Рогта( Ваг). Выделенные 
слова будут подчеркнуты (Рис. 6.4). 


Е К ак любая современная программа ‘обработки ‘текстов, УУогаРаа вы полняет _ о 
| ‘автоматическую верстку строк. Это означает, что как только слово высту ПитЗ за 

{ правый край, оно будет автоматически перенесено в начало новой ри 

{ Вкачестве эффективного средства оформления текста используется _ 

_ форматирование с СИМВОЛОВ. Например, ‘чтобы привлечь внимание К заголовку или. 
‚ ‘какому-пибо слову, его ‘набирают полужирным шрифтом. Отдельные фрагменты _ 

| текста могут быть подчеркнуты или выделены курсивом. = — 


Рис. 6.4. Форматирование символов 


По умолчанию \/огаРаЯ выравнивает текст по левому краю, т.е. все строки начинаются 
слева с одной позиции, но имеют различную длину и поэтому правый край текста оста- 
ется неровным. | 


В некоторых случаях, однако, бывает необходимо выровнять абзац по центру, например, 
для центрирования заголовка, или по правому краю. 


> Щелкните мышью в любом месте второго абзаца, чтобы указать программе, какой 
абзац следует выровнять. 


> Нажмите кнопку — По центру (Сетег) на Панели форматирования (ЕогтаЕ Ваг). 
Весь второй абзац будет выровнен по центру страницы. 
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> Нажмите кнопку — По правому краю (Аст В 1250) на Панели форматирования 
(Еогтаё Ваг). Второй абзац будет выровнен по правому краю страницы так, что пра- 
вая граница всех строк абзаца будет находиться на одной вертикальной линии, а левая 
будет неровной. 


> Нажмите кнопку — По левому краю (Аст Гей) на Панели форматирования 
(Еогта( Ваг). Второй абзац будет выровнен по левому краю. 


Чтобы сделать внешний вид текста более выразительным, вы можете установить для ка- 
ждого абзаца отступ — сдвиг относительно левого края всего текста. Установить отступ 
можно для всего абзаца и независимо для первой строки абзаца. 


На горизонтальной Линейке (ВшШег), расположенной под Панелью форматирования 
(Рогта! Ваг), у левого и правого краев расположены прямоугольный и треугольные мар- 


керы ‚ отступа того абзаца, в котором находится текстовый курсор. 
Переместим левый край первого абзаца вправо на 2 сантиметра. 


»> Установите указатель мыши на прямоугольном маркере у левого края Линейки 
(КШег) так, чтобы указатель мыши принял форму стрелки 


> Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


> Не отпуская левую кнопку мыши, перемещайте указатель мыши вправо. Вместе с 
указателем мыши будут перемещаться прямоугольный маркер и появившаяся верти- 
кальная пунктирная линия, указывающая новую левую границу абзаца. 


> Отпустите левую кнопку мыши, когда новая левая граница абзаца совпадет с отмет- 
кой 2 на Линейке (Кшег). Положение левой границы абзаца изменится (Рис. 6.5). 


_Как люб я современная программа ‘обработки текстов, /огаРаа | о 
_ выполняе автоматическую верстку строк. Это означает, что как только | 
_ слово выступит за т 1, край, оно —. автоматически о в. 

|. _ начало новой строки. _ о 
И. в качестве е эффектив го. ‘средства ‘оформления текста используется —ф 
а. матирование символов. Например, чтобы привлечь внимание. к заголовку или 

|. какому: -либо. слову, е о набирают полужирным шрифтом. Отдельны е фраметы _ _ . | 
| _ текста и быть ри или Е и о _ о 


Рис. 6.5. Левая граница первого абзаца изменена 


Установим отступ первой строки первого абзаца на | см вправо от нового края абзаца. 


> Переместите верхний маркер (7 у левого края Линейки (Кшег) вправо к отметке 3. 
Первая строка первого абзаца будет сдвинута на | см вправо относительно левой гра- 
ницы абзаца. 
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Установим правую границу первого абзаца на отметке 13 см. 


> Переместите маркер Г у правого края Линейки (Кшег) влево к отметке 13. Положе- 
ние правой границы абзаца изменится (Рис. 6.6). 


"Как любая современная программа обработки текстов, 


'ИогаРад! выполняет автоматическую верстку строк. Это 

_ означает, что как только слово выступит за правы й край, оно. 

_ будет автоматически перенесено в начало новой строки. _ 
В качестве эффективного средства оформления текста используется — 
форматирование символов. Например, чтобы привлечь внимание кзаголовку Или 
‹акому-либо слову, его набирают полужирным шрифтом. Отдельные. ет 
текста могут быть ДНаТ или выделены и | 


Рис. 6.6. Изменение правой границы первого абзаца 


Установим для второго абзаца сантиметровый отступ, а для его первой строки такой же 
выступ — смещение относительно левого края абзаца. 


> Щелкните мышью в любой строке второго абзаца. Положение маркеров на Линейке 
(ВК шег) изменится в соответствии с установками по умолчанию. 


> Перетащите нижний маркер /\ у левого края Линейки (Кшег) вправо к отметке 1. Ле- 
вая граница второго абзаца будет смещена вправо на | см, а положение первой стро- 
ки данного абзаца не изменится, т.е. строка будет выступать влево относительно ле- 
вого края абзаца (Рис. 6. 7. 


Га: ! ыы в -1Е 


Как любая современная программ: бработки т текстов, 


И/огаРаа выполняет автоматическую. ‚строк. Это 
_ означает, что как только слово вы ступит за правый край, оно. 
_ будет автоматически перенесено в начало новой строки. 
В качестве эффективного средства оформления текста используется — 
эорматирование символов. Например, чтобы привлечь внимание к заголовку _ | 
или какому-либо слову, его набирают полужирным шрифтом. а е 
_ Фрагменты текста могут бы п подчеркнуты или выделены курсивом. _ 


Рис. 6.7. Установка выступа первой строки второго абзаца 


Таким образом, с помощью маркеров Линейки (Кшег) вы можете легко изменять поло- 
жение границ абзацев и их первых строк. 
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Созданный документ следует сохранить. 


— 
> Нажмите кнопку — Сохранить документ ($ауе) на Панели инструментов (Тоо]- 
Баг). На экране появится знакомый вам диалог Сохранить как (Зауе 4$). 


> Выберите папку, в которой будет сохранен документ, укажите имя документа и на- 
жмите кнопку Сохранить (5ауе). Документ будет сохранен в файле на диске. 

Если вам потребуется в дальнейшем отредактировать какой-либо сохраненный документ, 

то его нужно будет открыть, нажав кнопку — Открыть (Ореп) на Панели 


инструментов (Тоо!Баг). Нажав кнопку [& — Создать документ (Ме\/) на той же пане- 
ли, вы создадите новый документ для ввода нового текста. 


Чтобы напечатать текущий документ, достаточно нажать кнопку — Печать (Рит0 на 


Панели инструментов (Тооаг). Нажав кнопку — Предварительный просмотр 
(Риии Ргемле\), вы можете увидеть, как будет выглядеть напечатанный документ. 


Если вам Нужно найти в большом тексте какое-либо слово или словосочетание, то следу- 


ет нажать кнопку — Найти (Ета) и в появившемся диалоге Найти (Ета) указать, что 
следует искать. 


Для удаления и копирования в буфер обмена, а также вставки из буфера обмена фраг- 
ментов текста предназначены кнопки — Удалить в буфер (Со, — Копировать в 


буфер (Сору), — Вставить из буфера (Раз\е) на Панели инструментов (Тооаг). 
Действие указанных кнопок аналогично действию команд Вырезать (Си, Копировать 
(Сору), Вставить (Разе) из меню Правка (Е4!). 


Кнопка — Отменить (Оп4о) на Панели-инструментов (Тоо!Баг) позволяет отменить 
действие последней выполненной команды. 


Воспользовавшись кнопкой — Дата/время (Оае/Тите), вы можете вставить в пози- 
цию текстового курсора текущие дату и время, выбрав нужный формат из появившегося 
диалога Дата и время (Оае апа Тите). Такая возможность удобна для ведения каких- 
либо заметок или журналов. 


> Закройте рабочее окно программы \/огаРа4д, выбрав команду меню Файл + Выход 
(РПе * Ехп). 


На этом наше краткое знакомство с текстовым редактором \/огаРа4 закончено. Как вы 
могли заметить, \\огаРа4 обладает возможностями, вполне достаточными для создания 
и редактирования несложных документов: договоров, писем, факсов, отчетов ит. п. 


(Фев, „№9. Программа Рам 


Графический редактор Ра [ПЭИНТ] является одним из наиболее интересных приложе- 
ний \\/пао\м/$ и предназначен для создания, просмотра и редактирования растровых изо- 
бражений. 
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В растровой графике изображение строится из разноцветных точек — пикселов. Растро- 
вый рисунок в увеличенном виде очень напоминает лист бумаги в клеточку, на котором 
каждая клетка окрашена в определенный цвет. 


Запустим графический редактор Раше. 


> В М/тдомз ХР выберите команду меню Все программы + Стандартные + Раш! (АП 
Ргогат$ + Ассез5опез + Раш), а в МИпдо\мз 98/2000/МЕ — команду меню Программы 
+ Стандартные + Раш! (Ргоогатз + Ассеззомез + Раш). На экране появится рабочее 
окно текстового редактора Рай (Рис. 6.8). 


Рис. 6.8. Рабочее окно программы Рай! 


У левого края рабочего окна вверху располагается Набор инструментов (Тоо! Вох) ри- 
сования, состоящий из двух вертикальных рядов кнопок, позволяющих выбрать нужный 
инструмент для построения простых геометрических фигур, выделения фрагмента ри- 
сунка, цветовой заливки, ввода текста и др. 


> Устанавливайте указатель мыши на каждой кнопке Набора инструментов (Тоо] 
Вох). На экране будет появляться всплывающая подсказка о назначении данного 
инструмента. 


Основная часть рабочего окна — область рисования — предназначена для создания рисунка. 


У нижнего края рабочей области слева находится Палитра (Со]ог Вох) с 28 ячейками 
разных цветов. Из Палитры (Со ог Вох) пользователь может выбрать основной цвет, 
которым выполняются построения, и цвет фона. Слева от палитры расположен индика- 
тор цветов, состоящий из двух квадратов. Квадрат на переднем плане окрашен основным 
цветом, а квадрат на заднем плане — цветом фона. По умолчанию основной цвет - чер- 
ный, а цвет фона - белый. Основной цвет выбирается в палитре щелчком левой кнопки 
мыши, а цвет фона — щелчком правой кнопки мыши. 
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У нижнего края рабочего окна программы Раш! находится Строка состояния (З{ащ5 
Ваг). 


> Если у вас Строка состояния (Заз Ваг) не видна, выберите команду меню Вид + 
Строка состояния (У1е\х х Заз Ваг.. 


Строка состояния (${а5 Ваг) состоит из трех полей. В левом поле выводится справоч- 
ная информация о назначении команд меню, кнопок Набора инструментов (Тоо! Вох) и 
о ходе выполнения некоторых операций. В центральном поле выводятся координаты 
указателя мыши в пикселах,. когда указатель мыши находится в рабочей области. Причем 
началом координат считается верхний левый угол рабочей области. Первое значение 
координаты указывает смещение от начала координат по горизонтали, а второе - по вер- 
тикали. В правом поле Строки состояния (З(аш5$ Ваг) отображаются размеры рисуемых 
объектов или области выделения в пикселах. 


Начинать создание любого рисунка следует с установки его атрибутов — размеров и па- 
литры. По умолчанию размер нового рисунка, который отображается в виде белого поля 
на сером фоне области рисования, в \М/Ипдомз 98/МЕ составляет 400х300 пикселов, 
т.е. 400 точек по горизонтали и 300 точек 
по вертикали, или 8.46х6.36 см. В \М/т- 
Чо\/$ 2000/ХР размер рисунка в сантимет- 
рах по умолчанию составляет 16х12 см. 
Изменим размер рисунка так, чтобы он 
был равен размеру стандартного листа 
бумаги формата А4 - 21х29.7 см. 


> Выберите команду меню Рисунок + 
Атрибуты ([Гпаге + Аитоше$). На эк- 
ране появится диалог Атрибуты (АЕ 
ище$) (Рис. 6.9). 


> В группе элементов управления Рис. 6.9. Диалог Атрибуты (АйтьЬише5) 
Единицы измерения (Оп!$) устано- 
вите переключатель см (Ст). В полях ввода Ширина (\141) и Высота (Не!21') 
отобразятся текущие размеры рисунка в сантиметрах. 


> Дважды щелкните мышью в поле ввода Ширина (\У!141), чтобы выделить текущее 
значение. 

> Введите с клавиатуры 21 — значение ширины рисунка в сантиметрах - и нажмите кла- 
вишу . Значение в поле ввода Высота (Не!о1!) будет выделено. 


> В поле ввода Высота (Не! В!) введите 29,7 — значение высоты рисунка в санти- 
метрах. 


> Убедитесь, что в группе элементов управления Палитра (Со]ог5) установлен пере- 
ключатель Цветная (Со]ог$). В противном случае - установите его, чтобы программа 
использовала цветную палитру. 
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»> Закройте диалог Атрибуты (АниЬше$), нажав кнопку 
ОК. Размер рисунка изменится. 


Издательство 
Чтобы познакомиться с основными возможностями гра- 


фического редактора РашЬь создадим простой рисунок 
эмблемы, примерно такой, как на Рис. 6.10. 


В программе Рать как и в других графических редак- 
торах, изображение строится из обособленных объек- 
тов. Во многих случаях удобно создать каждый из объ- Рис. 6.10. Эмблема 
ектов рисунка в отдельности, а затем соединить их 


созданная в программе Рай 
воедино. | 


Чтобы нарисовать показанную на рисунке эмблему, следует подготовить четыре отдель- 
ных объекта: круг, надпись Издательство, надпись ТРИУМФ и символ с изображением 
книги, а затем сгруппировать объекты в одном изображении. 


Начнем с создания круга. 


> Нажмите кнопку — Эллипс (ЕШрзе) в Наборе инструментов (Тоо| Вох), чтобы 
выбрать данный инструмент. 


> Рисование фигур осуществляется перетаскиванием указателя мыши. Чтобы получить 
правильный круг, а не эллипс, следует в процессе перетаскивания указателя мыши 


, РИ 
удерживать нажатой клавишу (ЗА). 


»> Установите указатель мыши в точке рабочей области с ориентировочными координа- 
тами 100,100. 


Напомним, что координаты отображаются в среднем поле Строки состояния (З(аш$ 
Ваг). Придерживаться указанных здесь и далее значений координат и размеров следует с 
точностью 3-5 пикселов. 


> Нажмите и удерживайте клавишу | Зи]. 
> Не отпуская клавишу 15], нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


Не отпуская левую кнопку мыши и клавишу |5ии ‚ Перемещайте указатель мыши вправо 


вниз. На экране появится круг, размеры которого будут увеличиваться по мере переме- 
щения указателя мыши. В правом поле Строки состояния (5{а$ Ваг) будут отображать- 
ся текущие размеры в пикселах воображаемого прямоугольника, описанного вокруг кру- 
га. Такой прямоугольник называется габаритным. Его размеры определяют размеры эл- 
липса. Это обычный прием для многих графических программ. 


> Отпустите левую кнопку мыши, когда размеры габаритного прямоугольника, отобра- 
жающиеся в Строке состояния (З(а5$ Ваг), станут равными примерно 200х200. 


> Отпустите клавишу (Зи. Нарисованный круг будет закреплен (Рис. 6.11). 
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Рис. 6.11. Нарисованный круг 


> Если с первого раза круг нужного размера не получился, отмените операцию по- 
строения, выбрав команду меню Правка + Отменить (Е4к + Опдо) или нажав комби- 


нацию клавиш С ] +12 |. и попробуйте нарисовать еще раз. 


Вы можете отменить три последние операции, выбирая указанную команду для каждой 
отмены. При необходимости пользуйтесь командой отмены и в дальнейшем. Заполним 
нарисованный круг цветом. 


> Щелчком левой кнопки мыши выберите в палитре какой-либо светлый цвет для за- 
ливки круга. 


Напомним, что щелчком правой кнопки мыши выбирается цвет фона. 


> Нажмите кнопку — Заливка (Е У/ив Со]ог) в Наборе инструментов (Тоо] Вох), 
чтобы выбрать данный инструмент. 


> Установите указатель мыши внутри контура нарисованного круга. Указатель мыши 
примет форму &2. 


> Щелкните ЛЕВОЙ кнопкой мыши внутри контура круга. Круг будет залит основным 
цветом. 


Если щелкнуть ПРАВОЙ кнопкой мыши, то замкнутый объект будет залит цветом фона. 


Заполнить цветом можно только замкнутый объект. Если контур 
объекта не замкнут, то краска «разольется» на весь рисунок. 
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Теперь создадим текстовые фрагменты. 


> 


ЦЩелчком левой кнопки мыши выберите в Палитре (Со]ог Вох) для надписи темный 
цвет — такой, чтобы текст четко выделялся на том фоне, в который вы окрасили круг. 


Нажмите кнопку — Надпись (Тех!) в Наборе инструментов (Тоо! Вох). Нужный 
нам инструмент будет выбран. 


Установите указатель мыши в точке рабочей области с приблизительными координа- 
тами 330,50. Указатель мыши примет форму - 7. 


Щелкните мышью в указанном месте. На экране появится пунктирный прямоуголь- 
ник — текстовая рамка с текстовым курсором внутри. Одновременно на экране долж- 
на появиться панель Шрифты (Еоп5) для изменения атрибутов текста. 


Введите с клавиатуры надпись: Издательство. Обратите внимание, что текст будет 
введен в текстовой рамке выбранным вами основным цветом и, вероятно, разместит- 
ся в нескольких строках, так как размер текстовой рамки может быть мал. В даль- 
нейшем мы это исправим. 


В созданной надписи следует изменить размер и начертание шрифта. Воспользуемся для 
этого панелью атрибутов текста. 


> 


»> 


Если у вас панель Шрифты (Ропб) не появилась на экране, выберите команду меню 
Вид + Панель атрибутов текста (У1е\ми + Тех! Тооаг). На экране появится указанная 
панель. 


Переместите панель Шрифты (Роп(5) в левый нижний угол рабочей области, чтобы 
она не перекрывала объекты рисунка (Рис. 6.12). 


Рис. 6.12. Панель Шрифты (ЁГоп!5) в рабочем окне программы 
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По умолчанию надпись создается текстом размером 8 пунктов. Данный параметр, а так- 
же используемый шрифт отображаются в полях открывающихся списков панели 
Шрифты (Еопб). Возможно также, что если вы уже работали с графическим редактором 
РатЪф то атрибуты шрифта будут другими. 


Установим шрифт надписи, увеличим его размер и назначим для текста курсивное на- 
чертание. | 


> В открывающемся списке шрифтов выберите Тите$ Мем Вотап. Надпись примет 
вид выбранного шрифта. 


> В открывающемся списке размера шрифта выберите 14. Размер шрифта надписи уве- 
личится. 


> Нажмите кнопку [7 на панели Шрифты (Гоп). Начертание шрифта надписи 
станет курсивным. 


Если у вас надпись состоит из нескольких строк, то следует увеличить ширину текстовой 
рамки следующим образом. 


> Установите указатель мыши на середине правой стороны рамки так, чтобы указатель 
мыши принял форму горизонтальной двунаправленной стрелки +. 


Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


> Не отпуская левую кнопку мыши, переместите указатель мыши вправо так, чтобы 
ширина рамки увеличилась примерно в три-четыре раза. 


> Отпустите левую кнопку мыши. Теперь надпись Издательство должна быть в одной 
строке. Если это не так, увеличьте ширину текстовой рамки еще больше. 


> Щелкните мышью за пределами текстовой рамки. Рамка исчезнет. Надпись 
Издательство будет закреплена. 


Создадим следующую надпись. 


> Установите указатель мыши в точке рабочей области с примерными координатами 
330,100. 


> Щелкните мышью в указанном месте. В поле рисования появится текстовая рамка. 


> Введите в текстовой рамке надпись: ТРИУМФ. Обратите внимание, что надпись раз- 
местится в нескольких строках и будет иметь курсивное начертание, так как на пане- 


ли Шрифты (Еоп{$) нажата кнопка [1}. 


Установим для данной надписи размер 20 пунктов и полужирное начертание. 


> Щелкните мышью на кнопке (7 панели Шрифты (Ропб), чтобы вывести 
кнопку из нажатого состояния. Курсивное начертание шрифта надписи изменится на 
нормальное. 


> В открывающемся списке размеров шрифта на панели Шрифты (Роп5) выберите 20. 
Размер надписи увеличится. 
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> Нажмите кнопку Е в} на панели Шрифты (Еоп6). Начертание шрифта надписи 
станет полужирным. 


Увеличим ширину текстовой рамки, чтобы надпись располагалась в одной строке. 


> Установите указатель мыши на середине правой стороны рамки так, чтобы указатель 
мыши принял форму горизонтальной двунаправленной стрелки +. 


> Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


> Не отпуская левую кнопку мыши, переместите указатель мыши вправо так, чтобы 
ширина рамки увеличилась примерно в три-четыре раза. 


> Отпустите левую кнопку мыши. Надпись ТРИУФМ будет располагаться в одной стро- 
ке (Рис. 6.13). 


С Тез Мам 


Рис. 6.13. Созданные надииси 


> Щелкните мышью за пределами текстовой рамки, чтобы удалить ее и закрепить 
надпись. | 


Создадим символ с изображением КНИГИ. 


> Установите указатель мыши в точке рабочей области с приблизительными координа- 
тами 330,160. 


> Щелкните мышью в этом месте. На экране появится текстовая рамка. 


Для вставки символа с изображением книги воспользуемся шрифтом М/тдатад$ и уста- 
новим для символа размер 48 пунктов. 


> В открывающемся списке шрифтов панели Шрифты (Ропё5) выберите ММтаЧт9$. 


> 


> 
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В открывающемся списке размеров шрифта выберите 48. 


Щелкните мышью на кнопке Е [в} на панели Шрифты (Роп{5), чтобы вывести 
кнопку из нажатого состояния. 


Щелкните мышью в текстовой рамке. 


Переключитесь на режим ввода английских букв. 


; 


В \М/паомз 98 нажмите комбинацию клавиш | |. АН 


а в \№ИтЧом/$ 


| 7 = . 
2000/МЕ/ХР — комбинацию клавиш зи] +. 7 |. В текстовой рамке появится символ с 
изображением книги. 


Увеличим размер текстовой рамки. 


> 


Установите указатель мыши в правом нижнем углу текстовой рамки так, чтобы указа- 
тель мыши принял форму стрелки "%. 


Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


Не отпуская левую кнопку мыши, переместите указатель мыши вправо и вниз так, 
чтобы размер рамки увеличился примерно в четыре-пять раз. 


Отпустите левую кнопку мыши. Теперь символ книги будет полностью виден 
(Рис. 6.14). 


ВАК 


ыы = Не а ыв — 


Рис. 6.14. Символ с изображением книги в текстовой рамке 


Шрифт М!тд9туд$ содержит большое количество разнообразных символов-рисунков, 
полный перечень которых вы можете увидеть с помощью программы Таблица символов 
(Спагацег Мар). Указанная программа позволяет скопировать нужные символы в буфер 
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обмена, чтобы затем вставить их в рисунке, а также получить сведения о том, какие кла- 
виши или комбинации клавиш следует нажать, чтобы вставить нужный символ без ис- 
пользования буфера обмена. 


Теперь совместим созданные объекты, чтобы получить изображение эмблемы. Для этого 
каждый из последних трех объектов следует поочередно выделить и переместить в круг. 


Выделение объектов осуществляется инструментом |:--: | - Выделение (5ееси. 


> Нажмите кнопку — Выделение (Зе]ес@) в Наборе инструментов (Тоо] Вох). Ин- 
струмент будет выбран. | 


Обратите внимание, что текстовая рамка символа исчезла. Выбор нового инструмента 
отменяет выделение объекта. 


> Установите указатель мыши левее и выше символа с изображением книги. 
> Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


> Не отпуская левую кнопку мыши, перетащите указатель мыши вправо и вниз так, 
чтобы появившийся пунктирный прямоугольник ограничил указанный символ. 


> Отпустите левую кнопку мыши. Символ с изображением книги будет выделен рамкой 
выделения. 


Инструмент — Выделение (З5е!ес) позволяет выделить область 
прямоугольной формы. Для выделения области произвольной формы 


следует выбрать инструмент — Выделение произвольной 
области (Егее-Еотп Зеес) и переместить указатель мыши вокруг 
нужной области, удерживая нажатой левую кнопку мыши. 


Переместим выделенный объект в центр круга. 


> Установите указатель мыши на выделенный символ с изображением книги. Указатель 
мыши примет форму двунаправленной стрелки +В. 


> Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


Не отпуская левую кнопку мыши, переместите указатель мыши в середину круга. 
Вместе с указателем мыши переместится символ с изображением книги. 


»> Добейтесь, чтобы перемещенный символ располагался в центре круга. 


Отпустите левую кнопку мыши. Положение перемещенного объекта зафиксируется 
(Рис. 6.15). 


Обратите внимание, что выделенный объект непрозрачен — находящаяся под ним часть 
круга не видна. Сделаем данный объект прозрачным. 


==} -% 
2]: 


> Щелкните мышью на самом нижнем значке Фи. под Набором инструментов (Тоо] 
Вох). Выделенный символ с изображением книги станет прозрачным, и сквозь него 


будет виден цвет заливки круга, а белый фоновый цвет символа-книги отображаться 
не будет (Рис. 6.16). | 


> 
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Рис. 6.15. Символ с изображением книги Рис. 6.16. Прозрачность выделенного 


перемещен в круг объекта изменена 


Щелкните мышью за пределами выделенного объекта, чтобы снять выделение. 


Переместим теперь надписи Издательство и ТРИУМФ, поочередно выделив каждый 
объект. 


> 


> 


Выделите надпись Издательство, нарисовав вокруг надписи рамку выделения. 


Переместите выделенный текст в круг и расположите его над символом с изображе- 
нием книги. 


Выделите с помощью рамки выделения надпись ТРИУМФ и переместите данный объ- 
ект в круг под символ с изображением книги. 


Щелкните мышью на свободном пространстве рабочей области, чтобы снять выделе- 
ние надписи. 


Созданная эмблема будет иметь вид примерно как на Рис. 6.10. 


Теперь рисунок следует сохранить. Мы используем его в следующем опыте. 


> 


Выберите команду меню Файл + Сохранить (ЕПе + $ауе). На экране появится диалог 
Сохранить как (Фауе А$). 


Выберите папку, в которой вы хотите сохранить документ. 


В поле ввода Имя файла (Ее пате) введите Мой первый рисунок -— такое имя мы 
присвоим документу — и нажмите кнопку Сохранить (Зауе). Файл будет сохранен на 
диске, и его имя появится в заголовке окна программы. 


Расширение „6Бтр программа Ра! автоматически присваивает всем создаваемым ри- 
сункам. 


> 


Выберите команду меню Файл + Выход (ЕЙе + Ехи). Работа программы будет за- 
вершена. 


Кроме показанных в данном опыте возможностей создания простых геометрических фи- 
гур и текста, графический редактор Ра! позволяет создавать эффекты зеркального от- 
ражения, сжатия, растяжения и наклона объекта, инверсии цвета и некоторые другие. 
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(ть, „М3. Программа просмотра изображений 


Программа просмотра изображений позволяет не только знакомиться с рисунками, но и 
выполнять основные задачи обработки графических документов, включая факсы и от- 
сканированные рисунки. Следует отметить, что в \\Ипдо\миз 98/2000/МЕ эта программа 
называется |тадтд, а в \\Ипдомз ХР — Программа просмотра изображений и факсов 
(\УПпадо\и$ Расшге апд Еах Уле\мег). 


Сначала запустим программу |тадтд в МИпао\м/$ 98/2000/МЕ. 


> Нажмите кнопку Пуск (З(аг) на Панели задач (ТазКБаг). На экране появится главное 
меню \М/Лпо\м/$. 


> Выберите команду меню Программы + Стандартные + тадтод (Ргоогатз + Ассез- 
$011е$ + Птае1те). На экране появится рабочее окно программы |тадтд (Рис. 6.17). 


С) тедто МЕ 


Файл Правка Вид Страница Масштаб Сервис Заметки Справка 


Для справки нажмите 21 


Рис. 6.17. Рабочее окно программы 1тадтд 


Нод полосой меню рабочего окна программы находится панель инструментов 
Стандартная (${апдаг4), с помощью кнопок которой можно получить быстрый доступ к 
часто используемым командам меню: создания, открытия, сохранения и печати докумен- 
та, работы с буфером обмена, отмены и возврата последней команды, изменения харак- 
тера отображения, получения справки. 


При установке указателя мыши на каждой из кнопок указанной и всех других панелей 
под кнопкой, а также в Строке состояния (5${аш5$ Ваг) у нижнего края рабочего окна по- 
является информация о назначении данного элемента управления. 


Под панелью инструментов Стандартная (З{апдага) слева расположена панель инстру- 
ментов Сканирование (Зсапп!пс), состоящая из четырех кнопок, предназначенных для 
выполнения операций сканирования. Если к вашему компьютеру сканер не подключен, 
то кнопки указанной панели будут недоступны. 
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Справа от панели инструментов Сканирование (Зсапппс) расположена панель инстру- 
ментов Просмотр рисунков (Гтас1п), с помощью кнопок которой обеспечивается раз- 
личного рода сервис при просмотре графики. 


В нижней части рабочего окна программы 1тадтд над Строкой состояния (5{а$ Ваг) 
находится еще одна панель инструментов — Заметки (Аппо{айоп), кнопки которой позво- 
ляют легко создавать заметки на просматриваемом рисунке. 


Остальное пространство рабочего окна программы занимает рабочая область, в которой 
просматриваются документы. 


Чтобы познакомиться с основными возможностями программы |тадтд, откроем для 
просмотра созданный нами в предыдущем опыте документ Мой первый рисунок.Бтр. 


> Нажмите кнопку — Открыть (Ореп) на панели инструментов Стандартная (5(ап- 
ага). На экране появится диалог Открытие (Ореп). 


> В открывающемся списке Папка (Г.оок т) выберите диск, а затем в поле списка диа- 
лога двойным щелчком мыши откройте папку, в которой вы сохранили документ Мой 
первый рисунок.Бтр. 


> Дважды щелкните мышью на имени файла Мой первый рисунок.6тр. Диалог 
Открытие (Ореп) закроется. В рабочем окне программы 1тадтд появится созданный 
рисунок, а в строке заголовка программы - имя открытого файла (Рис. 6.18). 


а Ее 


Правка Вид 


Рис. 6.18. Рисунок, открытый в рабочем окне программы |тадтд 


Теперь запустим Программу просмотра изображений и факсов (\!тдо\$ Расшге апа Вах 
Уле\уег) в \\Ип4ом/$ ХР. 


> Средствами \\Ипаомз$ ХР откройте папку, в которой вы сохранили документ Мой 
первый рисунок.Бтр. 


> Дважды щелкните мышью на файле Мой первый рисунок.6тр. На экране появится 
рабочее окно Программы просмотра изображений и факсов (\Мта4о\и$ Расиге апа Ках 
Упе\ег) (Рис. 6.19). 
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Рис. 6.19. Окно Программы просмотра изображений и факсов 
(Улаом5 Расшге апа Еах Уезег) 


Внизу окна программы расположена панель инструментов Стандартная (${апдаг4) с 
‘кнопками полезных команд, например, для работы с буфером обмена, поворота изобра- 
жения, получения справки. 


Познакомимся со способами просмотра изображения. 


> Нажмите кнопку [2] в правом верхнем углу рабочего окна, чтобы развернуть окно на 
весь экран. 


Наш рисунок представляет собой стандартную страницу формата А4, в верхнем левом 
углу которой расположена созданная эмблема. 


По умолчанию рисунок масштабирован по ширине, т.е. так, что печатная страница по 
своей ширине занимает все пространство рабочей области. 


На панели инструментов Стандартная (З{апдага) кнопки — Увеличить (Гоот т) для 
М/паомз 98/2000/МЕ и — Крупнее (2оот Тп) для М/таом/з; ХР позволяют увеличить 
масштаб изображения. А кнопки — Уменьшить (Хоот Об) для МУЛпдомз 98/2000/МЕ и 
— Мельче (Хоот Ош®) для \\Ипдоми$ ХР обеспечивают уменьшение масштаба рисунка. 


> В\/\тдом/$ 98/2000/МЕ нажимайте кнопку [® 1, ав \/тдомз ХР - кнопку | | на панели 
инструментов Стандартная (5З{апдага). Каждое нажатие будет увеличивать масштаб 
изображения в два раза, и в \/таомз 98/2000/МЕ численное значение масштаба будет 
отображаться в поле открывающегося списка Масштаб (Хооп) на этой же панели. 


Если после увеличения масштаба эмблема исчезла из рабочей области окна программы 
или отображается только часть рисунка, то в \\/т4о\м/з 98/2000/МЕ можно переместить 
изображение можно с помощью полос прокрутки или инструментом — Перетащить 
(Ога), кнопка которого находится на панели инструментов Просмотр рисунков (Гтпаз- 
115) и включена по умолчанию. 
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Продолжим экспериментировать с изменением масштаба в программе !тадтд. 


> 


> 


Установите указатель мыши в рабочей области окна программы. Указатель мыши 
примет форму руки *®. 
Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


Не отпуская левую кнопку мыши, перемещайте указатель мыши по экрану. В том же 
направлении будет перемещаться страница, отображая ту свою часть, которая до это- 
го была не видна. | 


Отпустите левую кнопку мыши. 


Как видите, инструментом — Перетащить (Ога) пользоваться гораздо удобней, чем 
полосой прокрутки. 


> 


Нажимайте кнопку — Уменьшить (оот Ош) на панели инструментов 
Стандартная (З{апдага). Каждое нажатие будет уменьшать масштаб изображения в 
два раза, и текущее численное значение будет отображаться в поле открывающегося 
списка Масштаб (/юот). 


Нажмите кнопку Е] — Размер по содержимому (ВезЕ Е!) на панели инструментов 
Стандартная (${апдага). Масштаб будет изменен таким образом, что вся страница 
документа отобразится в рабочем окне. 


Нажмите кнопку — Размер по ширине (Ри ю У!9!) на панели инструментов 
Стандартная (З{апдага). Страница снова будет масштабирована по ширине. 


Программа |тадта позволяет также изменить масштаб отображения таким образом, 
чтобы выделенные вами объекты целиком заняли рабочую область. Выделим на страни- 
це нарисованную эмблему и масштабируем выделение. 


> 


> 


Нажмите кнопку — Выделить рисунок (З@ес! ГПтазе) на панели инструментов 
Просмотр рисунков (Гта?1т?). 


Установите указатель мыши в рабочей области окна программы левее и выше рисун- 
ка эмблемы. Указатель мыши примет форму -7”. 


Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 


Не отпуская левую кнопку мыши, перетащите указатель мыши вправо и вниз так, 
чтобы появившаяся пунктирная рамка выделения ограничила эмблему. 


Отпустите левую кнопку мыши. Эмблема будет выделена. 


Изменим масштаб просмотра выделенного объекта. 


> 


Нажмите кнопку — Масштаб по выделенному (7оот ю эз@есноп) на панели ин- 
струментов Стандартная (${апдага). Выделенный объект будет увеличен и займет 
наибольшую возможную часть рабочей области. Текущее значение масштаба вы уви- 
дите в поле открывающегося списка Масштаб (Гоот). 


Вы можете также, воспользовавшись указанным открывающимся списком, выбрать одно 
из стандартных значений масштаба: 25%, 50%, 75%, 100%, 200%, 400%. 
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> В открывающемся списке Масштаб (7оот) на панели инструментов Стандартная 
(З‘апдага) выберите 100%. Масштаб изображения изменится в соответствии с вы- 
бранным значением. 


В процессе просмотра вы можете также поворачивать изображение на 90 градусов по 
часовой стрелке или против. 


Сначала повернем изображение в программе !тадтд. 


> Нажмите кнопку — Повернуть влево (Кое Гей) на панели инструментов Про- 
смотр рисунков ([Гтаг1п2). Изображение будет повернуто на 90 градусов против ча- 
совой стрелки. 


> Нажмите кнопку — Повернуть вправо (Кое К1е10) на панели инструментов 
Просмотр рисунков (Гтас1пг). Изображение будет повернуто на 90 градусов по ча- 
совой стрелке так, что нормальное положение рисунка восстановится. 


Сейчас повернем рисунок в Программе просмотра изображений и факсов (\У/пдо\$з Рас- 
{ге апа Еах Упемег) для \\Итадом/$ ХР. 


> Нажмите кнопку (=. — Повернуть против часовой стрелки (Кое СошжегсосК\лзе) 
на панели инструментов Стандартная (З{апдага). Изображение будет повернуто на 90 
градусов против часовой стрелки. 


»> Нажмите кнопку — Повернуть по часовой стрелке (Кое С]осК\лзе) на панели 
инструментов Стандартная (5{апдага). Изображение будет повернуто на 90 градусов 
по часовой стрелке, и нормальное положение рисунка восстановится. ` 


С помощью поля ввода со счетчиком — Страница (Расе) в программе |тадта 
можно листать многостраничные документы. Чтобы перейти к следующей странице, 
нужно нажать правую кнопку счетчика в, а к предыдущей — левую | 


В рабочем окне программы вы можете также отобразить только эскизы страниц доку- 
мента или эскизы всех страниц вместе с текущей страницей. 


> Нажмите кнопку — Эскизы (Тватбпа! Уле\) на панели инструментов Про- 


смотр рисунков (Гтаг1пе). Документ в рабочем окне будет представлен в виде эс- 
киза (Рис. 6.20). 


> Нажмите кнопку — Страница и эскизы (Расе апа ТВитЬпа!$ Уте\) на панели ин- 
струментов Просмотр рисунков (Гпаг?1п5). В левой части рабочего окна программы 
|падта будет представлен эскиз, а в правой — страница (Рис. 6.21). 


> Нажмите кнопку — Одна страница (Опе Разе Упе\) на панели инструментов Про- 
смотр рисунков (Гтас1т2). В рабочем окне программы снова отобразится страница 
документа. 


Программа |тадтд позволяет вставлять в просматриваемые документы различные за- 
метки, содержащие текст, текст из файла, прямые или кривые линии, прямоугольники, 
штампы. 
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Мой первый рисунок. тр - 1тадтоа 
Правка Вид 


Страница Масштаб Сервис 


Издательство 


ми 


ТРИУМФ 


Для справки нажмите 1 


Страница Масштаб Сервис Заметки Справка 


_|\Страница 1 из1 


Заметки Справка 


в - 
В 


[100% | Страница 1 из 1 


Рис. 6.21. Эскиз и страница документа 
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Заметки можно представить как объекты, находящиеся в документе на отдельном слое, 
например, как пометки на листе прозрачной пленки, наложенной на документ. Имеется 
возможность оставлять заметки как отдельные объекты или включать их в постоянное 
изображение. После включения заметок в изображение их изменение становится невоз- 


МОЖНЫМ. 


Для создания заметок в программе |тадтд используются инструменты панели Заметки 
(Аппоапоп). Покажем, как создать заметку типа штамп. 
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> Нажмите кнопку [4 — Штамп (Киббег 5{атр) на панели инст- 


“ Согласовано 


рументов Заметки (Аппо{аНоп). На экране появится меню, . | ОБРАЗЕЦ 
предлагающее выбрать содержание штампа (Рис. 6.22). Принято 
> Выберите в появившемся меню Согласовано (Арргоуеа). Ука- Отказано 
затель мыши примет форму штампа %. рис 622 Меню 
> Установите указатель мыши в рабочей области окна программы содержания 
штампа 


левее и выше рисунка эмблемы. 


> Щелкните мышью в указанном месте. Над эмблемой появится штамп с надписью 
Согласовано (Арргоуе4) и текущей датой, выделенный пунктирной рамкой с черны- 
ми квадратными маркерами в углах и серединах сторон (Рис. 6.23). 


вый писунок. 5 тр - таомо — 


3 НЕ Ве ЕЕ НЕ НВК 


| И Из дат е льс тео \ _ . _ 


И 


Страница из 1 


Рис. 6.23. Заметка типа итами 


Пока штамп выделен, вы можете переместить его в другое место, перетаскивая мышью, 
или изменить размеры, перемещая квадратные маркеры. 


> Нажмите кнопку — Выделение пометок (Аппоапоп Зеесйоп) на панели инстру- 
ментов Заметки (Аппогайоп). Выделение штампа будет снято. 


Чтобы изменить свойства — надпись, шрифт, цвет — штампа и всех других инструментов 
панели Заметки (Аппо{апоп), следует щелкнуть правой кнопкой мыши на кнопке любого 
инструмента и в появившемся контекстном меню, состоящем из одной команды, выбрать 
Свойства (Ргорегиез). Далее в диалоге Свойства. (Ргорегиез) сделать необходимые из- 
менения. 


> Закройте программу тадтд в \Мпдо\мз 98/2000/МЕ или Программу просмотра изо- 
бражений и факсов (УЛпдо\из Расшге апа Ках Уле\ег) в М/тдомз$ ХР, нажав кнопку 
в правом верхнем углу окна. Если появится запрос о сохранении изменений в доку- 
менте Мой первый рисунок.6Бтр, нажмите кнопку Нет (М№о). 
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Как вы могли убедиться, программа просмотра изображений предоставляет удобные 
средства знакомства с графическими документами с возможностью вставлять заметки 
различных типов. 


(робит, „04. Запись и воспроизведение звуков 


Для записи, воспроизведения и редактирования звуковых файлов в \\!пдо\/$ использует- 
ся программа Звукозапись (боип@ Весогаег). Для работы данной программы требуется 
наличие звуковой платы и подключенных к ней динамиков. Для записи живого звука 
требуется также микрофон. 


> Нажмите кнопку Пуск (З{аг) на Панели задач 
(ТазКБаг). На экране появится главное меню \/т- [чайл Правка Эффекты: Справка ``. 


. ‚0,00 с. 9 | 0,00 в. _ 


> В М/Ипаом$ ХР выберите команду Все программы 
+ Стандартные + Развлечения + Звукозапись 
(АП Ргоэтат$ + Ассеззопез + Емецаттепе + 
Зоипа Весогаег), а в \/тдомз 98/2000/МЕ — коман- 


ду меню Программы +х Стандартные + Рис. 6.24. Рабочее окно 
Развлечения + Звукозапись (Ргоргатз$ + Ассез- программы Звукозапись 
$01165 + Емецаштеп( + эоипа Кесогаег). На экране (5оипа Весогаег) 


появится рабочее окно программы Звукозапись 
(Зоип Весог4ег) с созданным звуковым файлом, имя которого, предлагаемое по 
умолчанию, — Звук (5оипа) — отображается в заголовке окна (Рис. 6.24). 


Под полосой меню окна программы в центре расположено темное поле с зеленой гори- 
зонтальной линией, в котором в процессе записи звука будет отображаться амплитудный 
график. Слева от данного поля будет указываться текущее Положение (РозШшоп) или по- 
зиция в секундах, считая от начала записи, а справа — Длина (Г.еп2) звукозаписи также 
в секундах. Ниже расположен ползунковый регулятор, позволяющий переместиться в 
любую точку записи. 


Под ползунковым регулятором располагаются кнопки управления записью и воспроиз- 
ведением, такие же, как и в кассетном магнитофоне. 


Если у вас есть звуковая плата и микрофон, то вы можете сделать звукозапись с микро- 
фона, с устройства чтения компакт-дисков или с устройства, подключенного к линейно- 
му входу звуковой платы, например, с магнитофона или радиоприемника. Но сначала 
следует настроить уровень записи для каждого из устройств. 


У правого края Панели задач (ТазКбаг) находится значок регулятора громкости $: для 


\М/птаомз 98/2000/МЕ и #2 для У/тао\мз ХР. Если у вас этот значок отсутствует, обрати- 
тесь к опыту о настройке звукового оформления четвертой главы, чтобы вывести значок 
регулятора громкости на Панель задач (ТазКБаг). 


> Дважды щелкните мышью на значке регулятора громкости у правого края Панели 
задач (ТазКБаг). На экране появится окно программы Уоите Сопго! (Регулятор 
громкости) (Рис. 6.25). 
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Рис. 6.25. Окно программы Удите Сота! (Регулятор громкости) 


В окне данной программы для каждого устройства воспроизведения: устройства чтения 
компакт-дисков, устройства, подключенного к линейному входу звуковой платы, и др. 
предусмотрен собственной регулятор громкости, и вы можете изменять громкость зву- 
чания для каждого устройства независимо. 


Но в данный момент нам нужны регуляторы 
уровней записи. | СМедали/ауе Бемсе 


> Выберите в окне программы команду ме- 
ню Параметры + Свойства (ОрНоп$ + 
Ргорегие$). На экране появится диалог 
Свойства (Ргорегиез) (Рис. 6.26). 


В открывающемся списке Микшер (М!хег 
деу!се) данного диалога указан тип вашей 
звуковой платы. Если у вас установлено не- 
сколько звуковых адаптеров, то в этом списке 
вы можете выбрать ту плату, которая будет ЕЯ и бут 


12 Мопо п 
использоваться для записи. Е] Г] Мегоропе. 

и] СО Аа _ 
При установленном переключателе Вос- ав А 


произведение (Р]ауБасК) в поле списка 
Отображать регуляторы громкости (ЗПо\ 
фе ЮПо\улие уоите сопио!5) флажки уста- 
новлены для тех устройств, регуляторы гром- 
кости которых отображаются в окне про- . , 
граммы Уоште Сопно! (Регулятор громко- РИС. 6-26. Диалог Свойства (Ргорет!е5) 
сти). Вы можете добавить новый регулятор громкости, установив нужный флажок, или 
удалить любой из регуляторов громкости, сбросив его флажок. 


> Установите переключатель Запись (Кесог1пе). Теперь в окне программы будут ото- 
бражаться регуляторы уровня записи для устройств, флажки которых установлены в 
поле списка Отображать регуляторы громкости (ЗВо\/ Фе юПо\лпе уоште сопиго[5). 


> 
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Убедитесь, что в поле списка Отображать 
регуляторы громкости (Зпо\/ ше ТоПо\пе 
уоште  сопёго!5) установлены флажки 
М!сгорНопе (Микрофон), пе т (Линейный 
вход), СО Ачао (Аудиокомпакт-диск) и дру- 
гие, если вы предполагаете выполнять запись 
также с других устройств. 


Закройте диалог Свойства (Ргорегие$) на- 
жатием кнопки ОК. Вы возвратитесь к окну 
той программы, из которой был вызван этот 
диалог, но теперь окно программы будет 
иметь название Весогатд Согиго! (Уровень 
записи) и в нем будут отображаться регуля- 
торы уровней записи для каждого из уст- 
ройств, выбранных на предыдущем шаге 


Рис. 6.27. Окно программы 
(Рис. 6.27). Несогатд Сота! (Уровень записи) 


Установите все регуляторы уровней в крайнее верхнее положение. Если для какого- 
либо устройства уровень записи окажется слишком высок, вы сможете в процессе за- 
писи уменьшить уровень. 


Расположите окна программ Весогатда Соп!го! (Уровень записи) и Звукозапись (Зоипа 
Кесог4ег) на экране так, чтобы они не перекрывали друг друга. 


Теперь можно сделать звукозапись. Посмотрим в качестве примера, как выполнить за- 
пись с микрофона. 


> 


> 


> 


Включите микрофон. 


Нажмите кнопку | ® | - Запись (Весога) в рабочем окне программы Звукозапись 
(Зоцпа Кесогаег). 


Скажите несколько фраз в микрофон. 


Если уровень записи окажется слишком высок - это вы заметите по искажению звука, 
уменьшите уровень, воспользовавшись ползунковым регулятором М!сгорПопе (Мик- 
рофон) в окне программы Весогатд Согиго! (Уровень записи). 


Для окончания записи нажмите кнопку [| = | — Остановить (50р). 


Вы можете также записать звуковой файл с музыкального компакт-диска. В \Мтдомз 
98/2000 для этого достаточно вставить компакт-диск в дисковод СО-КОМ, выбрать за- 
пись и включить проигрывание в программе Лазерный проигрыватель (СО Р1ауег), после 
чего нажать кнопку |__® _|- Запись (Весога) в окне программы Звукозапись (Зоппа Ве- 
сог4ег). Запись с компакт-диска будет возможна только в том случае, если привод СО- 
КОМ правильно соединен со звуковой платой специальным шнуром внутри компьютера, 
что, как показывает практика, бывает далеко не всегда. Но если вы можете прослушивать 
аудиокомпакт-диски через динамики, то можете и записывать их. 
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Чтобы сделать запись с радиоприемника, телевизора или магнитофона, следует предва- 
рительно подключить одно из этих устройств к гнезду линейного входа на звуковой пла- 
те. О том, как выполнить такое подключение, вы можете прочитать в инструкции по зву- 
ковой плате. 


Созданную звукозапись можно прослушать. 


> Нажмите кнопку [№ _|- Воспроизвести (Р1ау) в окне программы Звукозапись 
(Зоцпа Кесогаег). Вы услышите сделанную вами запись. 


Для регулировки уровня воспроизведения воспользуйтесь регулятором громкости, зна- 
чок которого, напомним, находится у правого края Панели задач (ТазКБаг). 


С помошью кнопок — Переход в начало (5ееК То 51а) и|_ »> | - Переход в 
конец (ЗееК То Епа) в окне программы Звукозапись (Зоипа Кесог4ег) вы можете пере- 
мещаться соответственно к началу или к концу записи. 


> Чтобы сохранить звукозапись в файле на диске, выберите команду меню Файл + 
Сохранить (ЕПе + 5ауе). 


> В появившемся диалоге Сохранение файла ($ауе а$) укажите диск, папку, имя 
файла и нажмите кнопку Сохранить (З$ауе). Запись будет сохранена в дисковом 
файле с расширением мау. Вы можете использовать данный файл для звукового 
оформления. 


> Выберите команду меню Файл + Выход (ЕШе + Ехи). Работа программы Звукозапись 
(Зоипа Кесогаег) будет завершена. 


> Закройте также окно программы Весогатд Сопиго! (Уровень записи), нажав кнопку [Х] 
в правом верхнем его углу. 


Кроме описанных возможностей записи и воспроизведения звука, программа Звукоза- 
пись (Зоипа Весог4ег) позволяет вставлять звук одной записи в другую, смешивать 
разные записи, записывать звук в существующий файл, изменять скорость и уровень 
воспроизведения, добавлять эхо и реверсировать звук, изменять качество и формат 
звукозаписи. 


(бет „65. Проигрывание аудиокомпакт-дисков 


Для проигрывания музыкальных компакт-дисков на компьютере используется дисковод 
СО-КОМ. Прослушать компакт-диск можно с помощью наушников, подключенных к 
дисководу, если на нем есть специальное гнездо. Если у вас установлена звуковая плата, 
становится возможным воспроизведение компакт-дисков через динамики. 


Проигрывание аудиокомпакт-дисков в \\/т4о\м/$ 98/2000 обеспечивается программой Ла- 
зерный проигрыватель (СР Р]ауег). В М/тдо\мз МЕ/ХР для проигрывания компакт-дисков 
используется программа Проигрыватель \\Лпдо\м/$ МеФа (\УУтдом$ Ме\а Р1Лауег), о кото- 
рой мы поговорим в следующем опыте. Обычно указанные программы запускаются ав- 
томатически, когда в дисковод СО-КОМ вставляется музыкальный компакт-диск. 
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> Вставьте музыкальный диск в привод СП- 
КОМ. Программа Лазерный проигрыватель 
(СР Р1ауег) будет запущена в свернутом окне, 
и начнется проигрывание первой записи. На 
Панели задач (ТазКБаг) появится кнопка 
Лазерный проигрыватель (СР Р]ауег). 


|+ Лазерный проигрыватель ТХ| 


Диск Вид Параметры Справка 


011 00:07 |-> АИТ 


Название: Новое название 


Запись: Запись 1 <01> | *| 


Если программа Лазерный проигрыватель (СО 
Р1ауег) автоматически не запускается, вы можете 
загрузить ее, нажав кнопку Пуск (5(а“) на Панели 
задач (ТазКБаг) и выбрав из появившегося главно- 
го меню команду Программы + Стандартные + Рис. 6.28. Р абочее окно программы 
Развлечения + Лазерный проигрыватель (Рго- Лазерный проигрыватель 

огапз + Ассеззонез + Ещецашттепи + СО Р1ауег). (СР Р/ауе!) в ИИпаоиз 98 


За 


ПИИИНИ 1 Вобы 


Всего: 73:37 мин:с_ пись: 03:21 мин: _ 


> Нажмите кнопку Лазерный проигрыватель (СО Р1ауег) на Панели задач (ТазКЪаг). 
На экране появится рабочее окно программы Лазерный проигрыватель (СО Р1ауег) 
(Рис. 6.28, Рис. 6.29). 


Рис. 6.29. Рабочее окно программы Лазерный проигрыватель (СР Рауег) 
в И/пдом$ 2000 


В верхней части окна программы на черном индикаторе отображается. номер записи и 
время, прошедшее от начала данной записи. Порядковый номер текущей записи отобра- 
жается также в поле открывающегося списка Запись (ТгасКк), из которого вы можете 
выбрать любой другой музыкальный номер. 


В Строке состояния (Заз Ваг) у нижнего края рабочего окна программы Лазерный 
проигрыватель (СО Р1ауег) слева в поле Всего: (Тоа| Р1ау:) указывается общая продол- 
жительность всех записей на диске, а справа в поле Запись: (Тгаск:) —- длительность те- 
кущей записи. Отметим, что в \М/тдомз 2000 строка состояния отсутствует и указанная 
информация не отображается. 


В М/тдомз 98 справа от индикатора в верхней части рабочего окна программы, а в \т- 
Ч0\/$ 2000 внизу расположены кнопки управления проигрывателем. 


> Нажмите кнопку ш — Пауза (Рацзе), чтобы приостановить прослушивание диска. 


> Нажмите кнопку [= | — Воспроизвести (Р]ау) для возобновления проигрыва- 
НИЯ. 


> Для перехода к следующей записи нажмите кнопку ы] — Следующая запись (Мех! 
Тгаск). 
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> Для перехода к предыдущей записи нажмите кнопку [№] — Предыдущая запись 
(Ргемоц$ Тгаск). 


Вы можете перемотать запись вперед, нажав кнопку С — Перемотка вперед (Кр Рог- 
\’аг4$) или назад, нажав кнопку — Перемотка назад (5К1р ВасК\гаг4$). 


Вы можете изменить порядок проигрывания записей. 


> В М/тдом$ 98 выберите команду меню Параметры + Произвольный порядок (Ор- 
поп5 + Капаот Огаег), а в \\Мп4о\мз 2000 нажмите кнопку [+ _[*х и из появившегося 
меню выберите команду Произвольный (Кап4от). Теперь записи будут проигры- 
ваться в случайном порядке. 


> Чтобы восстановить прежний порядок проигрывания, повторно в \\/п4о\м/з `98 выбе- 
рите команду меню Параметры + Произвольный порядок (ОрНоп$ + Капдот 
Огаег), а в \\Ип4о\м$ 2000 нажмите кнопку [+ |*_ и из появившегося меню выберите 
команду Стандартный (З{апдага). | 


> В\Лпаом$ 98 выберите команду меню Параметры + Непрерывное воспроизведе- 
ние (Орпоп$ + Сопипиои$ Рау), а в МИпаомз 2000 нажмите кнопку |-> |*_ и из поя- 
вившегося меню выберите команду Повторять все (Вереа( А!). После окончания по- 
следней записи проигрывание начнется сначала. 


> Для отмены непрерывного проигрывания повторно в М/тдомз 98 выберите команду 
меню Параметры + Непрерывное воспроизведение (Орйоп$ + Сопипиои$ Р1ау), ав 
М/ЛпЧом/$ 2000 нажмите кнопку [| 
Стандартный (З{апдага). 


> В \Ишдом5 98 выберите команду меню Параметры + Режим ознакомления (ОрНоп5 
Ф шо Р]ау), а в \/тдо\м/$ 2000 нажмите кнопку :| 
берите команду Просмотр (Ргеме\,). Каждая запись будет звучать в течение коротко- 
го промежутка времени, по умолчанию равного в \\/птао\м/$ 98 10 секундам, в \\МИпдо\м$ 
2000 — 5 секундам. 


> Повторно в МИтаомз$ 98 выберите команду меню Параметры + Режим ознакомле- 
ния (Орпоп$ + шо Рау), а в \Итдомз 2000 нажмите кнопку [-+ |*_ и из появивше- 
гося меню выберите команду Стандартный (З{апдага), чтобы отменить режим оз- 
накомления. 


> Закройте программу Лазерный проигрыватель (СО Р1ауег), нажав кнопку [Х] в правом 
верхнем углу рабочего окна. 


В М/тдо\мз 98/2000 также имеется упомянутая в начале этого опыта программа Проигры- 
ватель \\/Ипдо\м/$ МеЧа (\Мтдо\$ Меда РЛауег), но в более простой версии, чем в \\Ип- 
Чо\м/$ МЕ/ХР. Она позволяет проигрывать аудиозаписи и видеоклипы, а также управлять 
настройкой устройств мультимедиа. 
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(рвлт, „Мб. Проигрыватель М/т4ом/з Мед!а 


В комплект поставки \\Итдомз$ МЕ/ХР входит программа Проигрыватель М/тдомз Меф!а 
(УПпао\$ Мефа Р]ауег), предназначенная для воспроизведения звуковых композиций и 
видеоклипов. Проигрыватель \/т4о\мз$ МеФа поддерживает несколько десятков различ- 
ных форматов звуковых файлов. Он позволяет воспроизводить и копировать записи с 
компакт-дисков, принимать радиостанции, осуществлять поиск и составлять библиотеки 
мультимедийных материалов, получать информацию о музыкальных композициях из 
Интернета. Тесная интеграция с Интернетом является основной особенностью новой 
версии проигрывателя. 


Начнем знакомство с проигрывателем \М/т- 
Чо\/з Ме а с прослушивания музыкального 
диска. 


> Вставьте музыкальный диск в привод 
СО-КОМ. На экране может Появиться 
диалог Ачаю СО (Аудиокомпакт-диск) 
(Рис. 6.30). 


> Щелкните МЫШЬЮ на строке 
Воспроизведение аудиокомпакт-диска 
(Ацаю СО Р1ауие) со значком (©, чтобы 
для прослушивания диска использовать 
Проигрыватель \М/тдомз МеЧа (У тдо\и$ 
Меда Р1ауег). 


> Установите флажок Всегда выполнять 
выбранное действие (А|\ау$ 4о зеецеа 
ореганоп), чтобы в дальнейшем диалог 
Ацчаюо СО (Аудиокомпакт-диск) не появ- 
лялся. 


Рис. 6.30. Диалог Аидо СО 
(Аудио компакт-диск) 


> Нажмите кнопку ОК. Диалог АиАю СО (Аудиокомпакт-диск) закроется. 


> Программа Проигрыватель \\/тдомз$ МеФа (\УУлпао\и5 Меда Р]ауег) будет автоматиче- 
ски запущена и начнет проигрывание первой записи на диске (Рис. 6.31). 


Программу можно запустить и из меню, нажав кнопку Пуск (5З{аг) на Панели задач 
(ТазКБаг) и выбрав из появившегося главного меню команду Программы + 
Стандартные + Развлечения + Проигрыватель М/Итдо\м$ МеФЧ!а (Ргосгапт$ + Ассе$зо- 
пез + Емецаттепе + У/тдо\м$ Меда РЛауег) в \Мтдомз МЕ или команду Все программы 
+ Стандартные + Развлечения + Проигрыватель \/т4дом/$ Мефа (АП Ргосгатт$. + Ас- 
сеззотез + ЕщецаштепЕ + Упао\и$ Мела Р]ауег) в \Мтдомз ХР. 


В верхней части рабочего окна программы расположено меню. Основная область окна 
представлена в виде веб-страницы и содержит различные элементы управления. У левого 
края окна имеется ряд кнопок, с помощью которых выбирается режим работы проигры- 
вателя. В зависимости от режима работы изменяется содержимое центральной области 
окна. Внизу расположены основные элементы для управления воспроизведением. 


13 - 7660 
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| № Проигрыватель Уидомо Мефа 


`Файл Вид Воспроизведение. 


о 1 о 

| ма ве | 6 

и о о В 
о с _ у дрожен @ 
и | о "Дорожка 14 | 


>. дорожат е. 

| Дорожка 16 
| дороже о 
1 Дорожка 18 
_ | Дорожка 19 _ 
_ | Дорожка 20 — 


| ‘радио : 


__ . общее время: 1:11:52 


Рис. 6.31. Страница Воспроизведение (№ Р!ауте) программы 
Проигрыватель И/птаои$ Медга (Утао"/; Мефа Р1ауе!г) 


> Нажмите кнопку И - Приостановить (Рацзе), чтобы временно приостановить про- 
слушивание диска. 


> Нажмите кнопку № — Воспроизвести (Р1ау), чтобы возобновить прослушивание. 
> Для перехода к следующей записи нажмите кнопку 8 — Следующий (Мхи. 
> Для возврата к предыдущей записи нажмите кнопку № — Предыдущий (Ргеу!ои5). 


Ползунковый регулятор, расположенный над указанными кнопками, показывает текущую 
позицию воспроизведения. Его можно перемещать с помощью мыши, чтобы начать проиг- 
рывание с нужного места. С помощью ползункового регулятора Громкость (Уомште) мож- 
но управлять уровнем громкости. В М/Ипаомз МЕ кнопка ХЕ — Выключить (Мше), а в М/п- 
Чо\/5 ХР кнопка 4= — Выключить (Мше) позволяет временно отключить звук. Чтобы оста- 
новить проигрывание, достаточно нажать кнопку ш — Остановить (юр). Управлять вос- 
произведением композиций можно также командами из меню Воспроизвести (Рау). 


Проигрывание музыкальной композиции может сопровождаться зрительными образ- 
ами — абстрактными визуальными эффектами в виде пятен и геометрических фигур, ко- 
торые отображаются в центральной области окна программы. Если у вас не видны зри- 
тельные образы, сделайте следующее: 


> Щелкните мышью на кнопке Воспроизведение (Мом Р1ауште) в левой части окна, 
чтобы перейти в этот режим, если у вас включен другой. 


> Выберите команду меню Вид + Средства воспроизведения (Уте\м\ + Мом Р1ауте 
Тоо|$). В открывшемся меню следующего уровня проверьте, что команда Показать 
зрительные образы (Зво\ У15иаЙтайоп) отмечена слева флажком. Если это не так, 
выберите команду Показать зрительные образы (ЗНо\/ У1зцаЙ2аНоп). 
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> Выберите команду меню Сервис $ Параметры (Тоо1!5 ® Орйоп5). Откроется диалог 
Параметры (Орйоп$). 


Дальнейшие действия по настройке зависят от используемой операционной системы. 


М/тдом/$ МЕ 


»> Щелкните на ярлыке вкладки Компакт-диск (СО Апд1о) (Рис. 6.32). 


Переносное устройство Быстродействие 
Зрительные образы Форматы 
С 


Компакт-диск, 


Используйте эту вкладку, чтобы настроить копирование 
и воспроизведение компакт-дисков. 


С] Исправление ошибок 


Настройка копирования 
Качество копирования музыки 


Наименьший Лучшее 
размер качество 
1 


Требуется 42 МБ на один компакт-диск (96 Кбит/с] 


Цифровое копирование С. Исправление ошибок 


Включить управление личными правами 


Примечание: если снять этот флажок, это ограничит 
возможности копирования файлов на ваши личные 
устройства 


Архив 
Папка, куда копировать музыку: 


а ОО Докученть Мом 


Рис. 6.32. Вкладка Компакт-диск (СР АидФГо) диалога Параметры (Орноп5) 


> Установите флажок Цифровое воспроизведение (П!еца| р1ауфаск) в группе элемен- 
тов Настройка воспроизведения (Р1ауБасК Зе птэ$). 


> Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог Параметры (ОрНоп$). 


\ММтдом/$ ХР 


Щелкните на ярлыке вкладки Устройства (Ре\у!сез) (Рис. 6.33). 
Щелкните мышью на строке Аидю СО (Аудиокомпакт-диск). 


Нажмите кнопку Свойства (Ргорегие$). На экране появится диалог Свойства (Ргорег- 
пез) (Рис. 6.34). 


> Если не установлен переключатель Цифровое (П012иа|!) в группе элементов 
Воспроизведения (Р]ауБасК), то установите его. 


> Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог Свойства (Ргорегйе$). 


13* 
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стройка воспроизведения и копирования для ау 
мпакт-дисков и копирования для переносных — 


Рис. 6.34. Диалог Свойства (Ргорегиез) 


> В диалоге Параметры (ОрНоп$) нажмите кнопку ОК. Диалог закроется. 
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После указанных действий воспроизведение композиций будет сопровождаться зритель- 
ными образами. В программе Проигрыватель М/тадомз$ МеФа (Утдо\з$ Мед1а Р1ауег) 
имеется довольно большой набор различных визуальных эффектов. 


> Выберите команду меню Вид + Зрительные образы (У1е\м + У15иа|таноп$). В от- 
крывшемся меню следующего уровня перечислены группы визуальных эффектов. 


> Выберите далее, например, команду Цветомузыка + Ночные огни (Ваг5 апа У/ауез + 
Еге Зогт). На экране будет отображаться выбранный эффект. 


Используя кнопки (№) -— Следующий зрительный образ (Мех \зиаЙганоп) и @ — 
Предыдущий зрительный образ (Ргеу1ои$ у15цаЙхаНоп) вы можете последовательно 
выбирать имеющиеся эффекты. С помощью команды меню Сервис + Загрузить 
зрительные образы (Тоо15 + Ро\м/тоаа У15цаЙгайоп) можно загрузить новые коллекции 
зрительных образов из Интернета. 


В правой части окна отображается список композиций, записанных на диске, и их 
продолжительность. При установке нового диска Проигрыватель \М/тдомз Мефа 
(У Ппао\$ Меда Р]ауег) пытается сам определить исполнителя и название песен, 
используя базу данных музыкальных произведений в Интернете. Если информацию о 
диске удалось получить из Интернета, названия песен отображаются в списке 
воспроизведения в правой части окна программы. Если названия определить не удалось 
или соединение с Интернетом не установлено, в списке воспроизведения отображаются 
названия Запись 1 (Тгаск 1), Запись 2 (Тгаск 2) и т.д. Вы можете самостоятельно 
указать данные о диске, и тогда проигрыватель будет всегда отображать их при 


НИ 

РОБИН Е ИМЕ щелкните на кнопке Компакт-диск (СР Аицаго), а в \\тдомз ХР- на 

кнопке Копировать с компакт-диска (Сору Гот СО) в левой части окна программы. 
`В центральной области окна будет отображен список композиций на диске (Рис. 6.35). 


‘ведения одиске = 


_ Заголовок _ Длина Состояние копирования Исполитеь  Коипозитор. 
——— — = —— 
о Не — 
НЫ 
Не — 
О 
пн 


очи лоь не = 
о м яв = 


’ Настройка — 


_ копира ь ми 


о омиаее СИС а 
. 18 прокате ео. 


| 13 Дорожка! 25 о 


к ле 
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Рис. 6.35. Страница с содержимым компакт-диска программы 
Проигрыватель И/таои/5 Медга (Утаоу5 Мега Р1ауе!г) 


> 


> 
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Щелкните правой кнопкой мыши на названии первой песни Запись 1 (ТгасКк 1) ив 
появившемся контекстном меню выберите команду Правка (Еап). 


В поле ввода колонки Имя (Мате) введите название первой композиции. 


= . 
Нажмите клавишу [515] и в поле ввода колонки Исполнитель (Аг(15() укажите назва- 
ние музыкальной группы или артиста. 


Нажмите клавишу [ть]. В следующей колонке можно указать жанр композиции. 


Нажмите клавишу [ть], чтобы перейти к следующей строке. 


Аналогичным образом введите названия для других песен на диске. 


> 


После окончания ввода нажмите клавишу Еле], чтобы сохранить информацию. 


Если имя исполнителя одно для всех произведений на диске, то можно не вводить его 
несколько раз, а поступить следующим образом. 


> 


> 


Щелкните мышью на первой строке списка записей. 


ре 2 Г Н 2 
Нажмите и удерживайте клавишу эн. Щелкните мышью на последней строке спи- 


ска. Отпустите клавишу [и] и щелкните правой кнопкой мыши в любом месте на 
колонке Исполнитель (Аги50. 
Из появившегося контекстного меню выберите команду Изменить выделенные 


элементы (Е4и Зеесе4а Цетз) и введите название исполнителя в поле ввода колонки 
Исполнитель (Аг@5$(). 


Нажмите клавишу Ее], чтобы сохранить информацию. Название будет установлено 
для всех строк списка. 


Щелкните на кнопке Воспроизведение (Мо\ Р1ауе) в левой части окна программы, 
чтобы вернуться к режиму воспроизведения. ‘ 


Теперь в правой части окна будет отображаться список воспроизведения с введенными 
названиями песен. 


> 


Дважды щелкните на любой строке списка, соответствующая песня начнет воспроиз- 
водиться проигрывателем. 


Перемещая элементы списка с помощью мыши, можно установить произвольный поря- 
док проигрывания песен. 


Для увеличения области отображения визуальных эффектов список воспроизведения и 
заголовок композиции можно скрыть. 


> 


> 


Выберите команду Вид + Средства воспроизведения + Показать список 
воспроизведения (У1е\у/ + Мо\м Р1ауше Тоо|5 + ЗВо\ми Р1ауй$0. Список воспроизведе- 
ния пропадет с экрана. 


Выберите команду Вид + Средства воспроизведения + Показать названия (Уле\/ + 
М№ ш\/ Р1аушс Тоо|$ + ЭВО\ ТШе$). Название текущей композиции будет скрыто. 
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Чтобы снова отобразить указанные элементы, нужно повторно выбрать указанные ко- 
манды меню. | 


Проигрыватель \М/тдомз МеЧа (УУтаом5 Меда Р]ауег) позволяет копировать отдельные 
записи с компакт-диска на жесткий диск. Скопированные записи можно затем воспроиз- 
водить в любом порядке и объединять в списки. Чтобы записи не занимали много места 
на жестком диске, их можно сжать. Попробуем скопировать песню с компакт-диска. 


> В \Мпаомз МЕ щелкните на кнопке Компакт-диск (СО Ача1о), а в \Итдомз ХР - на 
кнопке Копировать с компакт-диска (Сору Нот СО) в левой части окна программы. 
В центральной области окна будет отображен список композиций на диске. 


Слева от названия песен в списке установлены флажки. 
> Сбросьте флажки у тех записей, которые копировать не нужно. 


> Нажмите кнопку Копировать музыку (Сору тиз1с) над заголовком списка. На экране 
может появиться диалог с сообщением о настройке для защиты от несанкциониро- 
ванного копирования (Рис. 6.36). 


Рис. 6.36. Сообщение о настройке для защиты 


> Установите флажок Отключить защиту содержимого (О!заЫе РгоесНоп). 


> Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог с сообщением. Начнется процесс копиро- 
вания, ход которого будет отображаться в колонке Состояние копирования (Сору 
$(а$). 


> После завершения скопированные записи получат отметку Выполнено копирование 
в библиотеку (Сорле4 тю ГлФгагу) в колонке Состояние копирования (Сору ${а1и5). 


> Нажмите кнопку Библиотека мультимедиа (Ме1а Глбгагу) в левой части окна про- 
граммы. В центральной области окна будет отображена страница мультимедиа- 
библиотеки (Рис. 6.37). 


Библиотека мультимедиа помогает объединить и упорядочить звуковые и видеоматериа- 
лы, находящиеся на компьютере, на других компьютерах в локальной сети и в Интерне- 
те. Библиотека позволяет группировать файлы по названиям, исполнителям и жанрам, 
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а также создавать списки для воспроизведения композиций в заданном порядке. В этом 
режиме центральная область окна разделена на две части. Справа расположен иерархи- 
ческий список файлов, объединенных в разделы, слева — подробная информация о вы- 
бранном файле или содержание выбранного раздела. 


лв АЛЬ о ан 
__ _ _ 120% НИЗ о о 


_ Фон 
_ м. ооклнко Тре Буг | 
Мой Уи || — 


_ Копировать н 
^ КОНПакГ ДИС. 


Рис. 6.37. Страница Библиотека мультимедиа (Меа [лЬгагу) программы 
Проигрыватель И/тдоиз$ Мед/а (Утао"5 Меаа Р1ауег) 


После проведения операции копирования с компакт-диска, скопированные записи будут 
отображены в списке в правой части страницы мультимедиа-библиотеки. 


> Дважды щелкните на любом элементе списка. Выбранная запись начнет воспроизво- 
ДИТЬСЯ. 


Качество записи при копировании с компакт-диска на жесткий диск может ухудшиться. 
Это связано со спецификой считывания информации с компакт-диска. При воспроизве- 
дении скопированной композиции могут появиться дефекты в виде скрипов, тресков и 
пропадания сигнала. Если качество записи оказалось неудовлетворительным можно уда- 
лить сделанную запись. 


> Чтобы удалить скопированную запись, щелкните на ней правой кнопкой мыши и в 
появившемся контекстном меню выберите команду Удалить из библиотеки (Раее 
гот Габгагу). 


Рассмотрим настройки, связанные с копированием. В М/тдомз МЕ флажок Цифровое 
копирование (П1епа|] сорутФ) на вкладке Компакт-диск (СШ Ацаю) диалога 
Параметры (Орпоп5) (Рис. 6.32) определяет цифровой метод переноса данных с ком- 
пакт-диска. А в \\таомз ХР для цифрового копирования данных достаточно устано- 
вить переключатель Цифровое (Р1оца[) в группе Копирование (Сору) диалога 
Свойства (Ргорегие$) (Рис. 6.34). Если в скопированной записи слышны дефекты в 
виде потрескиваний и прерываний сигнала, проявляющиеся обычно при использова- 
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нии медленных приводов СО-КОМ, рекомендуется сбросить этот флажок. В таком 
случае копирование будет аналоговым. Однако при аналоговом копировании могут 
проявиться другие дефекты, связанные с электромагнитными наводками и фоновыми 
звуками внутри компьютера. Если выбрано цифровое копирование, то желательно еще 
установить флажок Исправление ошибок (Це еггог соггеспоп) — это позволит умень- 
шить и сгладить возможные дефекты. 


В МИтдомз$ МЕ с помощью ползункового регулятора Качество копирования музыки 
(Сору тиз!с а{ 1$ ачаШу) на вкладке Компакт-диск (СО Аца1о) диалога Параметры (Ор- 
(оп$) (Рис. 6.32) можно определить соотношение между качеством звукового сигнала и 
размером звукового файла: чем лучше качество, тем больше места требуется для записи 
композиции. В \М/Лпдомз$ ХР ползунковый регулятор Качество копирования музыки 
(Сору тиз!с аЁ 115 ачаШу) на вкладке Копировать музыку (Сору тизс) диалога 
Параметры (ОрНопз) (Рис. 6.38) позволяет изменять качество звука. Попробуйте повто- 
рить процедуру копирования с различными настройками. 


_ _ Сведения МРЗ. 
_ М3 Защита содержимого __ 
— _ Качество копирования мрыки о _ о 


_ о. — м " _ А _ . _ Паше _ _ _ 
__ ее. _ _ _ Е _ — _ _ _ о качество. 


— . Используется около 2 28 ВБ на ‘один. Е омпакт ‚диск 6 4 Кол) 
о И азерное качество} 


__ нение е ормате м МА. Е драгими 
_ Фо матами. 


Рис. 6.38. Вкладка Копировать музыку 
(Сору тияс) диалога Параметры (Орноп5) 


Мы уже говорили, что Проигрыватель \\Мпдомз Мефа (У пдо\и$ Ме4а Р1ауег) позволяет 
собрать и упорядочить аудио- и видеоматериалы на вашем компьютере. Посмотрим, как 
это сделать. 


> Выберите в меню Сервис + Искать файлы мультимедиа (Тоо|$ + Зеагсь Еог Ме 
Ее$). На экране появится диалог Поиск файлов мультимедиа (Зеагсй Еог Мед!а 
Ее$), в котором задаются параметры поиска (Рис. 6:39). 
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Рис. 6.39. Диалог Поиск файлов мультимедиа 
(5еагсй Еог Меда Е|Це$) 


»> В \Мпаом$ МЕ нажмите кнопку Начать поиск (Зап Зеагсп), а в \/таом/$ ХР — кнопку 
Поиск (Зеагсв). На экране появится диалог, в котором будет отображаться ход вы- 
полнения поиска мультимедиа-файлов (Рис. 6.40). 


> После появления в строке Состояние 
(531а15) надписи Завершен (Сотр!ее4) 
нажмите кнопку Закрыть (С]о$е). 


> Нажмите кнопку Закрыть (С]0$е), что- 
бы закрыть первый диалог Поиск 
файлов мультимедиа (Зеагсв Рог Ме- 
Ча ЕЦе$). 


Все найденные файлы будут включены в 
общий список библиотеки в разделы Все 
аудио (АП Аиа1о) и Все записи (АП СПрэ), 


а также сгруппированы по альбомам, жан- Рис. 6.40. Диалог Поиск файлов 
рам и исполнителям в соответствующих мультимедиа (5еагсй Рот Мефа ЕНе5) 
разделах. с отображением хода выполнения поиска 


Для добавления в библиотеку отдельных файлов можно воспользоваться командой Файл 
Ф* Добавить в библиотеку + Добавить файл (Ее + Ада ю Шгагу + АЗа Ее) в главном 
меню программы Проигрыватель \//пдом/; Мефа (\Упао\м$ Мед1а Р1ауег). 


Различные мультимедиа-файлы можно включать в списки воспроизведения. Список вос- 
произведения -— это перечень файлов, которые будут воспроизводиться последовательно. 
В списке воспроизведения можно объединить в любом порядке разнообразные мульти- 
медийные материалы. Например, можно создать список воспроизведения, включающий 
записи с нескольких компакт-дисков и 
видеоклипы. 


> Чтобы создать новый список воспроиз- 
ведения, нажмите кнопку Создать 
список воспроизведения (Ме\м 
р1ау!15) в верхней части страницы 
Библиотека мультимедиа (Ме а [1- 
Бгагу). На экране появится диалог 
Создать список воспроизведения 
(Мех Р1ауй$0 (Рис. 6.41). 


> В поле ввода Введите имя нового списка воспроизведения (Ещег Ше пе\уи р|ауп$ 
пате) укажите название списка, например, Список 1. 


Рис. 6.41. Диалог Создать список 
воспроизведения (№ Р!ау51) 


> 


Включить файл в список можно также с помощью 
кнопки Добавить в список (А44 ю р|ауП5$0) в верх- 
ней части страницы или путем перетаскивания фай- 
ла на значок списка с помощью мыши. 


> 


Стандартные программы \М/т@4о\м$ 395 


Нажмите кнопку ОК, чтобы закрыть диалог Создать список воспроизведения (Ме\ 
Р]ауП$0. Новый список будет добавлен в раздел Мои списки воспроизведения (Му 
Р1ау!1$15). 


Щелкните на разделе Все аудио (АП Ачц@1о) в списке разделов мультимедиа- 
библиотеки. В правой части страницы отобразятся файлы, входящие в раздел. 


Щелкните правой кнопкой мыши по одному из файлов и в появившемся контекстном 
меню выберите команду Добавить в список (АЗ ю Р1ау!1$'). На экране появится 
диалог Списки воспроизведения (Р]ау!155) 
(Рис. 6.42). 


Выберите список с названием Список 1 и на- 
жмите ОК. Файл будет включен в указанный 
список. 


Аналогичным образом добавьте в список вос- 
произведения другие файлы по вашему желанию. 


Щелкните правой кнопкой на списке Список 1 и 
в появившемся контекстном меню выберите ко- 
манду Воспроизвести (Р]ау). Включенные в Рис. 6.42. Диалог Списки 
список файлы будут последовательно воспроиз- воспроизведения (Р1!ау[:515) 
водиться проигрывателем. 


В контекстном меню для списка воспроизведения имеются также команды для переиме- 
нования и удаления списка. 


Если в мультимедиа-библиотеке содержится большое количество файлов, то может при- 
годиться возможность поиска среди материалов библиотеки. 


» 


Нажмите кнопку Поиск (ЗеагсВ) в верхней части страницы Библиотека мультимедиа 
(Мефа Габгагу). На экране появится диалог Поиск в библиотеке мультимедиа 
(ЗеагсВ ГлОгагу Тог Медла). 


В поле ввода Искать элементы по совпадению слов (Зеагсй Гог Цетз$ таюЫтя фе 
\ог45) укажите ключевое слово для поиска, например, имя исполнителя или часть на- 
звания композиции. 


Можно указать несколько слов, разделенных пробелами. 


»> 


Нажмите кнопку Искать (Зеагсв Мо\). В нижней части диалога будет отображаться 
ход выполнения поиска (Рис. 6.43). 


После завершения поиска нажмите кнопку Результаты поиска (Уле\и Кези 5$). Данная 
кнопка будет недоступна, если поиск не дал результатов. 


Результаты поиска сохраняются в виде списка воспроизведения в разделе Мои списки 
воспроизведения (Му Р1ау13{5). 
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Любое слово (ИЛИ) 


а ао 


Рис. 6.43. Диалог Поиск в библиотеке мультимедиа (5еагсй [лбгагу юг Мейа) 


Если у вас имеется достаточно быстрое соединение с Интернетом, вы можете воспользо- 
ваться средствами поиска и просмотра новых мультимедиа-материалов. 


> Щелкните мышью на кнопке Путеводитель Ме фа Сшае (Меда Сиде). Будет уста- 
новлено соединение с Интернетом, и в центральной области окна появится веб- 
страница узла \Мтао\мм$Меа.сот (Рис. 06.44). 
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Рис. 6.44. Страница Путеводитель Меф!а Сшсае (Мефа С шае) программы 
Проигрыватель И/таои5 Мед/а (Утаоу’5 Мега Р1ауег) 
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Веб-сайт \Мтаоми$ Ме фа — это ежедневно обновляемый электронный журнал. В него 
включены ссылки на последние видеофильмы, музыкальные клипы и новости, появляю- 
щиеся в Интернете. Все материалы, показанные на странице путеводителя Мефа Сшае, 
можно воспроизвести с помощью проигрывателя \\Лпдом$ Мед. 


В этом разделе мы не охватили некоторые возможности программы Проигрыватель \\п- 
Чомз Мефа (\т4о\з Ме1а Р!ауег), такие, как создание собственных компакт-дисков, 
копирование музыки на переносные устройства, поиск и подключение радиостанций. 
Дополнительные сведения об этих и других возможностях можно узнать из файла под- 
сказки, выбрав в меню команду Справка + Вызов справки (Нер + Нер Тор!с$), или в 
Интернете по адресу м/мим.писго$оЙ.сотлмтаом/$/те!ар!ауег/ги. 


Пользователи \\Ипдомз 98 и М/тадомз 2000 могут установить себе Проигрыватель \/т- 
4омз МеФ!а (\/п4о\/$ Меда РЛауег), загрузив его через Интернет. 


Полвелем итоги 


В состав операционной системы \М/тдомз входит несколько полезных прикладных про- 
грамм различного назначения. 


Текстовый редактор \М/МогаРаЧ предназначен для работы с небольшими документами и 
поддерживает форматирование текста с использованием различных шрифтов и стилей 
абзаца. | 


Графический редактор Раш позволяет создавать, просматривать и редактировать рас- 
тровые рисунки. Имеется возможность создавать простые геометрические фигуры ли- 
ниями разной толщины и цвета, вводить текст, используя форматирование символов, 
инвертировать цвета, деформировать и зеркально отражать объекты. 


С помощью программы просмотра изображений вы можете знакомиться с графическими 
документами и вставлять в них свои заметки. При просмотре возможно изменение мас- 
штаба отображения документа в широких пределах, поворот влево и вправо на 90 граду- 
сов, прокрутка страницы, отображение страниц в виде эскизов. 


Для записи, воспроизведения и редактирования звука предназначена программа Звукоза- 
пись (Зоипа Кесог4ег), для работы которой необходимо наличие звуковой карты, дина- 
миков и микрофона. Запись звука может выполняться также с компакт-диска. Допуска- 
ется смешивать разные записи, добавлять и удалять фрагменты, изменять качество и 
формат записи. 


Проигрывание аудиозаписей в \\/т4до\мз 98/2000 осуществляется с помощью программы 
Лазерный проигрыватель (СО Р1ауег), которая автоматически запускается при помещении 
аудиодиска в устройство чтения. Программа позволяет легко перемещаться между запися- 
ми, прослушивать их в произвольном порядке, непрерывно или в режиме ознакомления. 


В М/таом/$ МЕ/ХР для воспроизведения звуковых компакт-дисков, аудиофайлов и видео- 
клипов используется программа Проигрыватель \\/Итдом/$ МеФа (УМ тао\м5$ Меда Р1ауег). 
Данная программа поддерживает большое количество форматов мультимедиа-файлов, 
позволяет отыскивать файлы и включать их в общую библиотеку, создавать произволь- 
ные списки воспроизведения, получать из Интернета информацию об исполнителях и 
новинках музыкальной индустрии. 
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Интернет. Она будет интересна также домохозяйкам, бизнесменам и всем другим целевым группам 
покупателей. Наши исследования показывают, что после прочтения этой книги каждый второй 
читатель общается по Интернету с каждым первым. 


А.Т. Колесников 
Астрология с помощью компьютера и без него. Самоучитель (+ Компакт-диск). 


Издательство “ТРИУМФ”, 368 стр., обл. 


Как построить карту рождения? Как определить потенциал судьбы, открыть новые таланты, узнать 
сильные и слабые стороны по карте рождения? Что такое астрологическое прогнозирование? Как 
построить собственный астрологический прогноз? Вот лишь немногие вопросы, ответы на 
которые Вы найдете в книге. Все обучение в книге строится на конкретных примерах, в качестве 
которых используются гороскопы известных людей, причем как с помощью компьютерных 
программ (записанных на прилагаемом СО-КОМ диске), так и вручную. 


Под редакцией В.Б. Комягина 
Компьютер для студентов. Самоучитель. Быстрый старт. 


Издательство “ТРИУМФ”, 400 стр., обл. 


Книга предназначена для тех, кому надо писать и редактировать учебные и научные работы, 
строить графики и диаграммы, рисовать и переделывать иллюстрации, схемы и плакаты, 
обрабатывать статистические данные, строить математические модели и искать оптимальные 
решения ИТ. Д. Купите И прочитайте книгу — Вы удивитесь, сколько времени можно сэкономить с 
помощью для всего остального ©. 


В.Б. Комягин, А.О. Коцюбинский 
Современный самоучитель работы на персональном компьютере. Быстрый старт, 


Издательство “ТРИУМФ”, 400 стр., обл. 


Беспрецедентный охват тем дает возможность сразу же приступить к работе с самыми 
популярными программами: ОО$, Моцоп Соттапдег, архиваторы (АКЛ, РКИЛР, \Ут/71р) и 
антивирусы (Мопоп Апиуги$, Ог.\№еБ), УЛпдо\у5 98/2000/ХР, \УМог4 (версии 7, 97, 2000, ХР), Ехсе] 
(версии 97, 2000, ХР), графический редактор СогеОКА\У (версии 7-11). Вы ознакомитесь с темой 
«компьютер и здоровье», алгоритмом «как покупать компьютер», сможете изучить устройство и 
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работу компьютера, научитесь самостоятельно устранять типовые неисправности, а также. 
получите ценные указания по установке новых программ и настройке игр. 


С.В. Грошев, А.О. Коцюбинский 
Современный самоучитель профессиональной работы на компьютере. 


Издательство “ТРИУМФ”, 384 стр., обл. 


Этот самоучитель поможет в освоении профессиональных приемов работы с самыми популярными 
программами на персональном компьютере. В доступной форме изложены важные особенности 
использования компьютера в различных областях, причем в описании учтены различия используемых 
версий программ. Книгу выгодно отличает беспрецедентно широкий охват тем, включающий 
различные направления профессионального использования компьютера. 


Практика показывает, что, прочитав эту книгу, Вы без особых усилий сможете получить гораздо 
больше практических навыков профессиональной работы на компьютере, чем с помощью иных очень 
толстых «учебников». При этом хорошо продуманная методика позволит Вам достичь желаемого 
результата значительно легче и быстрее. 


Под редакцией В.Б. Комягина 
Современный самоучитель работы в сети Интернет. Быстрый старт. 


Издательство “ТРИУМФ”, 320 стр., обл. 


Прочитав эту книгу, Вы сможете самостоятельно подключиться к сети Интернет, путешествовать по 
киберпространству Всемирной паутины, принимать и отправлять электронные письма, новости, 
искать и находить нужную Вам информацию по всему миру, получать любые файлы из сети Интернет 
и многое другое. Книга включает в себя описание самых современных и популярных программ: 
Мисгозой Ищете Ехр/огег, ОцЙоок Ехргез$, Мебсаре Соттитшсаюг, Месаре Меззепрег, СшеЕТР, 
тс, Еидога, Май. Причем, если у Вас нет каких-то программ, в книге описывается, как их 
получить непосредственно из сети Интернет. 


Под редакцией Ф.Н. Резникова 
Компьютер с нуля! Книга + Видеокурс. 


Издательство “Лучшие книги”, 384 стр., обл. 


В этой книге Вы найдете все, что необходимо для успешного освоения работы на компьютере: 
\УЛп4ом$ ХР, Уога 97/2000/ХР, Ехсе! 97/2000/ХР, архиваторы, антивирусы, автоматический 
перевод с иностранных языков и графический редактор СогеОКА\У 10. 


Впервые в России к книге прилагается уникальный видеокурс на компакт-диске. Видеокурс 
создан на основе текста и примеров книги, но представляет собой самостоятельное учебное 
пособие, которое может быть использовано как вместе с книгой, так и отдельно. Лучший вариант 
освоения компьютера — это сначала прочитать небольшой раздел книги, а потом увидеть, как это 
происходит на экране. 


Видеокурс на компакт-диске предназначен для воспроизведения на любом компьютере, с 
установленной операционной системой \Утдо\з$ 98 или более поздней версии, оснащенном 
звуковой картой и разрешением экрана не менее 800х600 точек. 


Под редакцией Н.А. Домина 
Интернет с нуля! Книга + Видеокурс. 


Издательство “Лучшие книги”, 352 стр., обл. 


Приготовьте чашечку кофе или чая — Книга+Видеокурс является легкой, общепризнанной, самой 
быстрой и эффективной методикой обучения новейшим технологиям. Видеокурс на компакт-диске 
предназначен для воспроизведения на любом компьютере со звуковой картой. 


Купите книгу с видеокурсом, и загадочный мир Интернета откроет Вам. свои тайны в первый же 
день чтения книги и/или просмотра видео. 
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М.Ю. Ривкин 
Видеомонтаж с нуля! Книга + Видеокурс. 


Издательство “Лучшие книги”, 416 стр., обл. 


Эта книга поможет Вам успешно освоить видеомонтаж с нуля, предложит большое количество тем 
и программ, простую и доступную методику изложения, построенную на конкретных примерах, 
русский перевод английских терминов. 


К книге прилагается уникальный видеокурс на компакт-диске. Видеокурс создан на основе текста 
и примеров книги, но представляет собой самостоятельное учебное пособие, которое может быть 
использовано как вместе с книгой, так и отдельно. Лучший вариант освоения видеомонтажа — это 
сначала прочитать небольшой раздел книги, а потом увидеть, как это происходит на экране. 


Купите книгу с видеокурсом, и Вы легко сможете превратить свой компьютер в настольную 
видеостудию. 


Аех ЛеРаеу 

Я люблю компьютерную самооборону. 25 способов и программ для защиты 
своего компьютера, своей информации от хакеров, конкурентов, спецслужб, 
начальников, сослуживцев и других любопытных чудаков (+ Компакт-диск). 


Издательство “Только для взрослых”, 432 стр., обл. 


Идея книги возникла, когда со счета автора у Интернет-провайдера начали “пропадать” деньги. Но 
это мелочи. Закройте глаза и представьте себе, что ваш компьютер украли сегодня — пароли, 
финансовые документы, личная переписка, выполненные проекты — что вы будете делать? А 
теперь представьте себе, что ваш компьютер попал в руки к тем людям или организациям, к 
которым вы не хотите, чтобы он попадал? Что теперь вы будете делать? А если Вы узнаете, что для 
того, чтобы прочитать файлы с вашего компьютера, совсем не обязательно его красть? 


Если с Вашего компьютера можно получить какую-то информацию о Вас, о Вашей работе, 
финансовом состоянии, личной жизни, семье, о Ваших паролях доступа в сети и компьютерные 
системы — поверьте, Вам есть что терять и Вам нужна эта книга. 


М.И. Шомер 

Я люблю коллекционировать музыку на ПК. 50 программ для создания, клонирования, 
копирования и перекодирования музыкальных дисков АидюСО, МР3, БУО-Аи4ю и 
музыкальных файлов в форматах МР3, УМА, \АУ (РСМ), ОСС, МР3Рго, МРС (МР+), 
УОЕ, МП, ВМ, БоБу РизНа| (АСЗ) и оу $иггоипд (+ Компакт-диск). 


Издательство “Только для взрослых”, 416 стр., обл. 
Если Вы хотите: 
® Максимально качественно копировать и воспроизводить Ац10СО на компьютере. 


» Создать на своем жестком диске коллекцию из сотен или тысяч музыкальных произведений, 
которой легко управлять. 


е Проигрывать, редактировать и перекодировать музыку любых форматов. 
» Искать, находить и обмениваться музыкальными файлами в сети Интернет. 
» Копировать отдельные песни с Аи41юоСО и ОУП-дисков на свой жесткий диск. 


» Записывать собственные Ац4юСР и МР3-диски для проигрывания на стационарных и 
переносных плеерах. 


» Создать удобный каталог всех своих музыкальных компакт-дисков. 


С помощью этой книги через несколько дней Вы легко сможете превратить свой компьютер в 
мощный музыкальный центр. 
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А.Д: Ремин 
Я люблю домашний кинотеатр. 11 недорогих вариантов домашнего кинотеатра 
на базе компьютера и без него (+ Компакт-диск). 


Издательство “Только для взрослых”, 416 стр., обл. 


Настоящая книга предназначена для тех читателей, которые хотели бы создать очень недорогой 
вариант домашнего кинотеатра для просмотра фильмов с объемным звуком как на мониторе 
компьютера, так и на экране телевизора. 


Перед каждым, кто захотел создать свой домашний кинотеатр, возникает проблема: какое 
оборудование нужно, как его включать и что от него ожидать. Многочисленные журнальные статьи 
в подавляющем числе случаев носят лишь условно-обзорный, поверхностный, а чаще всего 

рекламный характер. Продавцы в магазинах откровенно хотят продать дорогое или неудачное 
_ оборудование. Данная книга призвана восполнить недостаток информации: ответить на максимум 
вопросов покупателей, избежать покупки дублирующих устройств, помочь собрать и настроить 
свой кинотеатр. | 


М.И. Шомер 
Я люблю Интернет. 25 программ для участия в чатах и видеоконференциях, поиска 
музыки, Интерет-телефонии, защиты от спама, быстрой загрузки файлов, безопасной работы 
в сети, чтения У\еЬ-страниц только по-русски: 1СО, М№е(Меейпо, Тре Вай, УУ/тАтр, 
Орега, Агпйит Ошро5ь МР3ЗГосаюг, Се еп РгопЕ ХТ иегпе и другие... 
(+ Компакт-диск). 


Издательство “Только для взрослых”, 384 стр., обл. 


Если Вы думаете, что Интернет это только почта, новости и \еБ-страницы, то глубоко 
заблуждаетесь. Интернет - это способ связи компьютеров, использование этой связи зависит лишь 
от фантазии программистов. В мире существуют сотни программ, которые делают много 
полезного и интересного, а в этой книге собраны самые популярные из них. Вот неполный 
перечень того, что Вы сможете делать, купив и прочитав книгу: 


е Участвовать в чатах, голосовых и видеоконференциях, общаться с помощью или \е-камеры, 
или микрофона, или клавиатуры с собеседником из любой страны или одновременно с 
несколькими собеседниками из разных стран! 


е Завести себе Интернет-пейджер. 
» Звонить с компьютера на телефон, который находится в России или за рубежом. 


» Докачивать файлы с \е5-страниц и ЕТР-серверов, невзирая на разрывы связи; причем адреса 
файлов можно собирать днем, а загрузку и, если необходимо, докачивание запрограммировать 
на ночное время, когда дешевле. 


е Читать всю информацию с УеБ-страниц только по-русски с помощью программ-переводчиков; 
при этом Вы будете видеть в браузере исходное оформление страницы, но весь текст будет на 
русском языке. 


Н.Н. Литвинов 
Я люблю цифровую фотографию. 20 программ для хранения, обработки, печати 
и демонстрации цифровых фотографий (+ Компакт-диск). 


Издательство “Только для взрослых”, 448 стр., обл. 


В книге описаны программы, которые помогут Вам сделать свои фотографии ярче, контрастнее, 
выразительнее, удалить “ненужные” предметы, попавшие в кадр, и добавить “нужные” — создав 
коллаж, превратить фотографии в акварель или пастель, делать из фотографий слайд-шоу, карикатуры, 
календари, и многое другое. Данные программы позволяют создавать панорамы красивых мест, 
трехмерные изображения реальных объектов, а также, разумеется, быстро распечатать фотографии в 
том формате и в том количестве, в котором это необходимо. 
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С.Н. Липатов 

Я люблю создавать и копировать видеодиски. 25 программ для создания и копирования 
видеодисков УеоСО, ЗирегУ1еоСО, МРЕС 4, ОУР и нестандартных дисков Х(5)У!4ео СО 
(+ Компакт-диск). 


Издательство “Только для взрослых”, 400 стр., обл. 


С помощью этой книги Вы легко сможете создавать и копировать любые видеодиски, освоите 
‚РУР-авторинг, копирование РУР-дисков на диски У14еоСО, ЗирегУ!4еоСО или МРЕС 4, 
запишете свои фотографии в виде слайд-шоу на У14ео СО или ОУО-диск, сохраните любимые 
видеозаписи на дисках МРЕС 4. Для любых дисков научитесь создавать великолепные меню и 
развитую систему навигации для поиска нужных видеофрагментов. 


Под редакцией Е.Е. Матвеева 
Быстро и легко. Сетевые игры: в локальной сети, через модем, через Интернет 
(+ Компакт-диск). 


Издательство “Лучшие книги”, 400 стр., обл. 


Огромное количество современных игр — это сетевые игры, которые позволяют противостоять не 
интеллекту компьютера, а интеллекту людей, множества людей, причем из любой точки земного 
шара. Но если коллективная игра с партнерами со всего света требует подключения к сети 
Интернет, то, для того чтобы играть с соседом по дому или друзьями из родного города, Интернет 
не обязателен. 


Книга посвящена тому, как построить и настроить различные типы сетей для коллективной игры, 
как организовать коллективную игру в различных играх, а также различным трюкам для 
прохождения игр. 


На компакт-диске, прилагаемом к книге, Вы найдете множество версий самых популярных сетевых 
игр. 


Под редакцией Ф.Н. Резникова 
Быстро и легко. Сборка, диагностика, оптимизация и апгрейд современного компьютера. 


Издательство “Лучшие книги”, 368 стр., обл. 


Все, что необходимо для успешной самостоятельной сборки и апгрейда современного компьютера: 
подробное описание процессоров, материнских плат, памяти, видеокарт, звуковых плат, различных 
контроллеров и т.п. Детальный обзор дополнительного компьютерного оборудования для работы и 
игр: джойстики, графические ускорители, сканеры, графические планшеты, музыкальные 
клавиатуры, цифровые фотоаппараты, платы для видеомонтажа ит.д. 


Под редакцией А.К. Архипова 
Самоучитель записи компакт-дисков. 


Издательство “Технолоджи — 3000”, 368 стр., обл. 


В книге описано тридцать восемь наиболее популярных программ, используемых при работе с 
лазерными дисками. Краткое описание терминов и используемых технологий поможет вам лучше 
ориентироваться в мире СО и ВУ. Вы узнаете о записи дисков форматов СО-В, СО-К\У,, ОУП-. 
ВАМ, ОУР-К, РУР-К\, РУО+КУ, РУО-+В. 


Спрашивайте литературу излательства «ТРИУМФ» 


в Москве 
У «Молодая гвардия» Б. Полянка ул., д. 28. М «Полянка» 
У «Библио-Глобус» Мясницкая ул., д. 6. М «Лубянка» 
У «Московский дом книги» Новый Арбат, д. 8 
У «Горговый дом Москва» Тверская ул., д. 8. М «Тверская» 
У МКТП «Мир» на Соколе Ленинградский пр-т, д. 78. М «Сокол» 
У Магазин «Ладожский» Ладожская ул., д. 8. М «Бауманская» 
У Магазин «Новый» шоссе Энтузиастов, д. 24/43. М «Авиамоторная» 
У «Дом книги в Медведково» Заревый пр-д, д. 12. М «Медведково» 
У «Дом технической книги» Ленинский пр-т, д. 40. М «Ленинский проспект» 
У «Дом книги в Сокольниках» Русаковская ул., д. 27. М «Сокольники» 
У «Музыкальный парк» Новочеркасский б-р, д. 41, к. 1. М «Марьино» 
в Санкт-Петербурге У «Дом книги» Невский пр-т, д. 20 
У «Техническая книга» Пушкинская ул., Д. 2 
У Книжный клуб Пр-т Обуховской обороны, 
в ДК им.Крупской д. 105 
в Белгороде У Магазин «Океан» Костюкова ул., д. 3 
в Екатеринбурге У «Дом книги» Валека ул., д. 12 
У Книжный магазин №14 Челюскинцев ул., д. 23 
в Волгограле У «Дом технической книги» Мира ул., д. 11 
У Магазин «Современник» Пр-т Ленина, д. 2 
в Воронеже У Магазин «Утюжок», 2 этаж Пр-т Революции, д. 58 
У Магазин «Амиталь» Пл. Ленина, д. 4 
в Липецке У «Мир книги» Берзина ул., д. За 
в Самаре У Магазин «Чакона» Чкалова ул., д. 100 
в Челябинске У «Техлит» Цвиллинга ул., д. 64, корп. 1 


е-та!: (еси @ $ тг 


у наших представителей в Киеве 


У Издательство «Ирина-Пресс» тел. (+1038044) 269-89-28, 269-04-23 
е-та!: тагке@1ппа-ргез$.Кеу.па 
У «Техническая Книга» тел. (+1038044) 268-53-46, 269-25-78 
Уи ДК.сотп.ца е-та!: (К @есбБоок.Кеу.па 


а также у наших представителей в Минске 

У ООО «Пантера» тел. (017) 262-65-29 

\ «Современное слово» тел. (017) 242-07-52 (опт); е-тай: зоуг]оуо @ци.Бу 
У Магазин «Книжный ряд» Толбухина ул., д.4; тел. (017) 285-76-93 


Отдел распространения издательской группы 


«ГРИУМФ» 


(«Издательство Триумф», «Лучшие книги», 
«Только для взрослых», «Технолоджи — 3000») 


принимает Заказы на продажу книг по почте 
наложенным платежом 


Вы можете заказать наложенным платежом книги по ценам издательства 
‘заполнив БЛАНК ЗАКАЗА, расположенный далее, 
и отправив его нам по адресу: 


125438, г. Москва, а/я 18 «Триумф» 


Принимаются заказы, оформленные на ксерокопии 
бланка заказа или от руки. 


Вы можете также сделать заказ в нашем Интернет-магазине: 


М/М/М/. 3 5 ГИ 


Или по электронной почте: 


роз @иитрВ.ги 


Получив Вашу заявку, мы оформим и выполним Ваш заказ 
в кратчайшие сроки. 


ВНИМАНИЕ !!! 


Указанные цены складываются 
из оптовых (!) цен издательства и почтовых расхолов, 
за исключением АВИАтарифа. 


Лучшие издания 


Серия «СОВРЕМЕННЫЙ САМОУЧИТЕЛЬ» 


Книза-лотерея АСТРОЛОГИЯ с помощью компьютера и без него. Самоучитель. 242 
ниесглоте1 + КОМПАКТ-ДИСК, — А.Г. Колесников. (368 стр.) 
Лидер продаж |015 |1С:Бухгалтерии 7.7 в вопросах и ответах. Самоучитель. (384 стр.) 299 
Создание У\еЪ-страниц и УУеЪ-сайтов. Самоучитель. (496 стр.) 
011 


Книза-лотерея Компьютер для школьников и их родителей. Самоучитель. — 
нигсглотер А. Андашев, С. Соловьев. (240 стр.) 

Интернет для школьников и их родителей. Самоучитель. (272 стр.) 
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Абсолютный Современный самоучитель работы на ПК. Быстрый старт. — 
005 117 
ХИТ 
7 


В.Б. Комягин, А.О. Коцюбинский. (400 стр.) 


Лучшее Современный самоучитель профессиональной работы на ПК. ]2 
продолжение (384 стр.) 


Компьютер для студентов. Самоучитель. (400 стр.) 


Книга-лотерея | 012 


Современный самоучитель работы в сети Интернет. 
Быстрый старт. (320 стр.) 


007 127 


Бестселлер 


Серия «БЫСТРО И ЛЕГКО» | 


Быстро и легко создаем и копируем диски СО-КОМ, Ап@1юСЬ, 
У1ЧеоСО, ОУБ. + КОМПАКТ-ДИСК. (368 стр.) 


237 
59 


Быстро и легко. Сеть для дома и офиса. Создание, настройка, 
НОВИНКА днагностика и защита. + КОМПАКТ-ДИСК. (400 стр.) 2 


Быстро и легко. Цифровые видеокамеры, видеомонтаж 


Эксклюзив 


+ КОМПАКТ-ДИСК. (592 стр.) 
09 Быстро и легко. ХАКИНГ и АНТИХАКИНГ: защита и нападение. 2 
+ КОМПАКТ-ДИСК. (400 стр.) — 
СЛОВАРЬ 085 Быстро и легко. Новейший англо-русский толковый словарь 179 
по современной электронной технике. (8000 слов. 528 стр.) 
Быстро и легко создаем, программируем, шлифуем и 
раскручиваем УУеЪ-сайты. + КОМПАКТ-ДИСК. (432 стр.) 
Быстро и легко. Сетевые игры: в локальной сети, через модем, 
! 
через Интернет. + КОМПАКТ-ДИСК. (400 стр.) 
Быстро и легко. Сборка, оптимизация и апгрейд современного ПК. 
027 
(368 стр.) 


Быстро и легко осваиваем работу на компьютере. (448 стр.) |159. 
Быстро и легко осваиваем работу в сети Интернет. (384 стр.) |159 


Серия «ЗНАНИЯ И ОПЫТ ЭКСПЕРТОВ» 


Эффективный У\еБ-сайт. + КОМПАКТ-ДИСК. (560 стр.) 
АдоБе АЁе: ЕЁес($ 5 для Мас ОЗ и \У19до\5$. — А: Боланте. 
Эксклюзив 020 | 


029 |и фабрика видеодисков дома: Леа Медфаз$ што Рго 7. 299 
8 17 


Оригинальные 
издания 


+ КОМПАКТ-ДИСК. (720 стр.) 


ПО 7 ООО 
роз [вошомитьи спе жвигех виавовутс авт [2 


Я ЛЮБЛЮ ЦИФРОВУЮ ФОТОГРАФИЮ. 20 программ для 
хранения, обработки, печати и демонстрации цифровых фотографий. 
+ КОМПАКТ-ДИСК. (448 стр.) 


Я ЛЮБЛЮ КОЛЛЕКЦИОНИРОВАТЬ МУЗЫКУ НА ПК. 

50 программ для создания, клонирования, копирования и 
перекодирования музыкальных дисков АцдюСО, МР3З, РУБ-Аи010 и 
музыкальных файлов в форматах МР3, \/МА, У\УАУ (РСМ), ОСС, 
МР3Рго, МРС (МР+), УОЕ, МТШХГ ВМ, БоЪу ПирИа (АСЗ) и ВоБу 
Зиггоипд. + КОМПАКТ-ДИСК. (416 стр.) 


Я ЛЮБЛЮ КОМПЬЮТЕРНУЮ САМООБОРОНУ. 25 способов и 
программ для защиты своего компьютера, своей сети, своей информа- 
ции от хакеров, конкурентов, спецслужб, начальников, сослуживцев и 
других любопытных чудаков. + КОМПАКТ-ДИСК. (432 стр.) 


Я ЛЮБЛЮ ИНТЕРНЕТ. 25 программ для участия в чатах и видео- 
конференциях, поиска музыки, Интерет-телефонии, защиты от спама, 
быстрой загрузки файлов, безопасной работы в сети, чтения \\еБ- 
страниц только по-русски: ТСО, Ме Меейпр, Тве Вай, УтАтр, Орега, 
Арпйит Ошро$ь МР3ЗГосаюг, Се евь РготЕ ХТ ИцегпеЕ и другие... 
+ КОМПАКТ-ДИСК. (384 стр.) 


Я ЛЮБЛЮ ВИДЕОМОНТАЖ. 15 программ для ввода/вывода видео, 
видеомонтажа, создания спецэффектов, видеокомпозиций и озвучи- 
вания фильмов: Эсепа!ухегГлуе, Леа Меда$ шо, АдоБе Ргепиеге, 
АдоЪе АЁег ЕЁНес5, НоПумоод ЕХ, Вог1$ ВЕ, Сапориз ХР]оде, Могрь 
Мап, Чеад СООГ, 30, Шизоп, $оипд Еогре, АиФ1оргабЪег, УтМР3З 
Госаюг, Спи еи$, Аидо Сотрозог. + КОМПАКТ-ДИСК. (416 стр.) 


Я ЛЮБЛЮ ДОМАШНИЙ КИНОТЕАТР. 11 недорогих вариантов 
домашнего кинотеатра на базе компьютера и без него. 
+ КОМПАКТ-ДИСК. (416 стр.) 


Я ЛЮБЛЮ СОЗДАВАТЬ И КОПИРОВАТЬ ВИДЕОДИСКИ. 

100 25 программ для создания и копирования видеодисков У14еоСО, 
5ирегУ!4еоСО, МРЕС 4, РУ и нестандартных дисков Х(5)У1еоСО. 
+ КОМПАКТ-ДИСК. (400 стр.) 


Серия «КОМПЬЮТЕР ДЛЯ ХОББИ И РАБОТЫ» 

Лидер 021 Видеомонтаж на ПК. АдоЪе Ргепиеге 6.5 & Адофе АЙйег ЕЁЙеск5 5.5. — 
продаж Ф.А. Резников. (544 стр.) 
Создание кино и видеофильмов от А до Я. (352 стр.) 
Эксклюзив 081 Как пишут и продают сценарии в США для видео, кино 257 

и телевидения. (400 стр.) 

Серия «ЭКСПРЕСС-КУРС» | 

Бестселлер |044 Запись компакт-дисков. (256 стр.) 
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Серия «ОФИЦИАЛЬНЫЙ УЧЕБНЫЙ КУРС» 


АдоЪе?® АЙег Е ес? 5.0. Видеомонтаж, спецэффекты, создание 
видеокомпозиций. Официальный учебный курс. 
+ КОМПАКТ-ДИСК. (400 стр.) 


разработ- 


чиков Адоъе? Асгоа!® 6.0. Официальный учебный курс. 
+ КОМПАКТ-ДИСК. (416 стр.) 


Самоучитель работы на компьютере. — А.Ю. Гаевский. (528 стр.) 


Самоучитель УУтдо\$ ХРи Ме/2000/95. Работа с текстами, 
Все об этом 137 


рисунками, Интернетом, мультимедиа и многое другое. (368 стр.) 


Все об этом |040 Самоучитель записи компакт-дисков. (368 стр.) 


Все об этом 041 Самоучитель работы с Фото, Аудио, Видео, СО, ОУ на домашнем 171 
компьютере. (400 стр.) 
ет цифрового видео и компьютерного видеомонтажа. Е 


«ХРЕСТОМАТИЯ» 


Хрестоматия работы на компьютере. 9 книгв 1. 


Бестселлер А.О. Коцюбинский, С.В. Грошев. (496 стр.) 


ХМГ, в действии. + КОМПАКТ-ДИСК. (368 стр.) 


017 \УУАР в действии. Доступ к Интернет-сайтам через сотовый 
телефон. + КОМПАКТ-ДИСК. (416 стр.) 242 
г == 


Фракталы и вейвлеты для сжатия изображений в действии. 
+ КОМПАКТ-ДИСК. (320 стр.) 


Форматы и алгоритмы сжатия изображений в действии. 
+ КОМПАКТ-ДИСК. (336 стр.) 


Криптография на Сии С++ в действии. + КОМПАКТ-ДИСК. 
(464 стр.) 


Серия «(Е ТОЛЬКО ДЛЯ ВЗРОСЛЫХ» - ПОДАРОЧНЫЕ ИЗДАНИЯ 
[КИТ сезона __[084 Этот потрисиюий сек —С. Лок вит [2 


Выбрав интересующие Вас книги, заполните БЛАНК ЗАКАЗА, 125438, г. Москва, 
расположенный ниже, и пришлите его нам по адресу: а/я 18 «Триумф» 


Для 
программистов 


БЛАНК ЗАКАЗА 


Аля получения книг наложенным платежом 
выберите интересующие Вас книги из прелложенног о списка 
и оформите БЛАНК ЗАКАЗА: 
внимательно заполните соответствующие колонки 
и внесите свои данные в поля на обороте бланка заказа. 
Оформленный БЛАНК ЗАКАЗА пришлите нам по алресу: 


125438, г. Москва, а/я 18 «Триумф» 


Также принимаются заказы, оформленные на ксерокопии бланка заказа или от руки. 


Итоговая стоимость заказа: 


«Настоящий самоучитель \\МЛпдо\м$ 98/МЕ/2000/ХР» 
БЛАНК ЗАКАЗА 2 


1 
_ Заполняйте поля аккуратно большими отдельными буквами. 


1. Фамилия, имя, отчество 


2. Почтовый адрес 
индекс область 
район 


населенный пункт (город, поселок) 


улица, дом, кв. 


3. Телефон для связи (в том числе код города) 


4. Хотели бы Вы получать БЕСПЛАТНЫЙ каталог наших книг? 
|] Да [_] Нет 


5. Пожалуйста, укажите название и адрес магазина, в котором Вы приобрели нашу книгу. 


Заранее благодарим Вас! 


Дата Подпись 


Пришлите заполненную анкету 
и Вы участник розыгрыша 


мультимелийного компьютера !!! 


Кроме главного приза разыгрывается еще 50 призов — 
книги Издательства «ТРИУМФ», которые 50 победителей 
смогут выбрать по своему усмотрению 
из каталога издательства и бесплатно получить по почте. 


Для участия в розыгрыше достаточно заполнить 
анкету (СМ. НА ОБОРОТ) и отослать ее по адресу: 


125438, г. Москва, а/я 18 
«Триумф» 


Оригинал АНКЕТЫ также представлен в книгах 
Издательства «ГРИУМФ» серии «Современный самоучитель». 


Ксерокопии анкеты участника розыгрыша призов 
не принимаются! 


Розыгрыш призов состоится в июне 2004 года. 
Все, кто не успеет выслать анкету к июню 2004 года, 
примут участие в следующем розыгрыше, 
который состоится в декабре 2004 года. 


«Настоящий самоучитель \\Ипдо\м/$ 98/МЕ/2000/ХР» 


АНКЕТА для участия в розыгрыше ПК 


Заполняйте поля аккуратно большими отдельными буквами. 


1. Фамилия, имя, отчество 


2. Почтовый адрес 


индекс область 


район 


населенный пункт (город, поселок) 


улица, дом, кв. 
3. Телефон для связи (в том числе код города) 
4. Укажите номер паспорта, по которому Вы сможете получить главный приз в случае выигрыша. 


Номер: 


5. Хотели бы Вы получать БЕСПЛАТНЫЙ каталог наших книг? [| Да | Нет 


6. Пожалуйста, укажите название и адрес магазина, в котором Вы приобрели нашу книгу. 


Заранее благодарим Вас! 


Я согласен(а) с тем, что в случае моего выигрыша в лотерее, 
мое имя и фотография могут быть опубликованы издательством «Триумф». 


Дата Подпись 
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